DECYZJA NR 119
DYREKTORA GENERALNEGO LASOW PANSTWOWYCH

z dnia 20 pazdziernika 2020 r.

w sprawie zasad i trybu organizacji pracy w trakcie epidemii SARS-CoV-2
w Dyrekcji Generalnej Laséw Panstwowych

GS.2610.17.2020

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 28 wrzes$nia 1991 r.
o lasach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 6. z p6zn. zm.) oraz § 6 Statutu
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, wprowa-
dzonego zarzadzeniem nr 50 Ministra Ochrony Srodowiska Zaso-
boéw Naturalnych i Lesnictwa z dnia 18 maja 1994 r., oraz art. 1
ust 1 pkt 1 oraz art. 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach zwig-
zanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem
COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytu-
acji kryzysowych z dnia 2 marca 2020 r. (Dz. U. z 2020 poz. 374)
postanawiam, co nastepuje:

§1

1. W celu zapobiegania rozprzestrzeniania sie wirusa COVID-19,
majgc na uwadze zachowanie ciggtosci dziatania, od dnia
26 pazdziernika 2020 r. do odwotania pracownicy Dyrekcji Gene-
ralnej Lasow Panstwowych wykonujg prace zdalnie, o ile zakres
i rodzaj zadan, a takze mozliwosci techniczne i lokalowe, umoz-
liwiajg jej wykonywanie na wtasciwym poziomie poza miejscem
jej statego wykonywania.

§2

1. Celem zachowania prawidiowego funkcjonowania Panstwo-
wego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe, w tym Dyrekcji
Generalnej Laséw Panstwowych, przyjmuje sie generalng
zasade rotacji, polegajacej na obecnosci minimum jednego
pracownika z kazdej komorki organizacyjnej w ciagu 5 dni robo-
czych w siedzibie DGLP. Nie dotyczy to stanowisk jednoosobo-
wych.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych, kazdy w zakresie swojego
dziatania, ustalg harmonogram pracy we wtasnej komorce orga-
nizacyjnej z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w ust. 1,
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej
decyzji. (Zatgcznikéw nie drukujemy — przyp. red.).

3. Harmonogram, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik komorki orga-
nizacyjnej przedktada z zachowaniem obowigzujacej drogi stuz-
bowej do Dyrektora Generalnego LP celem jego zatwierdzenia.

4. Odstepstwa od zasady okreslonej w ust. 1 w szczegolnie
uzasadnionych przypadkach indywidualnie podejmuje kierownik
komérki organizacyjnej po uzyskaniu zgody wtasciwego dyrek-
tora pionowego w porozumieniu z Dyrektorem Generalnym
Laséw Panstwowych lub wskazanym przez niego pracownikiem
DGLP.

§3
Wprowadzam nastepujgce szczegotowe zasady dla pracowni-
koéw wykonujgcych prace zdalna:

1) potwierdzanie obecnosci w miejscu wykonywania pracy
zdalnej w wirtualnym czytniku RCP (SILPWeb), a w uzasad-
nionych przypadkach w formie analogowej (lista papierowa).
Liste obecnosci zatwierdzong przez bezposredniego przeto-
zonego pracownik dostarcza do Wydziatu Zarzadzania Zaso-
bami Ludzkimi niezwtocznie po zakonczonym miesigcu;

2) wykonywanie pracy nastepuje we wskazanym przez pracow-
nika miejscu;

3) do wykonywania pracy zdalnej pracownik wykorzystuje stuz-
bowy komputer, a w wypadku braku komputera wykonuje
inne zadania zlecone do realizacji przez bezposredniego
przetozonego;

4) pracownik, ktory nie jest wyposazony w stuzbowy telefon, jest
zobowigzany udostepni¢ wtasny numer prywatny w celach
bezpieczenstwa oraz zapewnienia tgcznosci w czasie wyko-
nywanej pracy zdalnej. Przy wykonywaniu pracy zdalnej
pracownik korzysta z prywatnego tgcza, o ile to konieczne;

5) pracownicy wykonujacy prace zdalng pozostajg w statym
kontakcie w godzinach wykonywania pracy z bezposrednim
przetozonym i w gotowosci do natychmiastowego powrotu do
pracy w siedzibie DGLP na ustne lub mailowe polecenie
bezposredniego przetozonego;

6) z realizacji pracy pracownicy przekazujg bezposredniemu
przetozonemu wyniki pracy, w szczegolnosci za posrednic-
twem srodkéw komunikacji elektronicznej;

7) pracownicy sporzadzajg na biezaco (za kazdy dzien pracy)
ewidencje wykonanych zadan stuzbowych zgodnie z wzorem
okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszej decyzji i przedkta-
dajg jg na wezwanie pracodawcy.

§4
W wypadku stwierdzenia zarazenia koronawirusem, objecia
kwarantanng lub nadzorem epidemicznym, pracownicy zgtaszajg
ten fakt do bezposredniego przetozonego oraz do Pana Tomasza
Wistockiego — Gtéwnego Inspektora Strazy Lesnej.

§5
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzu-
jaca od 26 pazdziernika 2020 r.
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