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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 26 lipca 1982 r.

w sprawle gléwnych ksiggowych przedsigbiorstw i Innych passiwowych jednostek organizacyjmych.

Na~podstawie art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 26 lutego
1982 1. 0 gospodarce finansowe] przedsiebiorstw panstwo-
wych . (Dz. U. Nr 7, poz. 54) oraz art. 83 ust. 2 ustawy
z-dnia 25 listopsda 1970 r. — Prawo budzetowe (Dz. U.
Nr 29, poz. 244) zarzadza sig, co nastepuje:’

§ 1. 1. W przedsiebiorstwach panstwowych i iéh sa-
modzielnie bilansujgcych - zakiadach ~(oddzialach, ‘filiach)
dZiatajq glowni ksiegowi przedsigbiorstw, L

2. W Ministerstwie Finanséw dziala gléwny ksiegowy
budzetu - panstwa, a w- ministerstwach (urzedach central-
nych) dzialajg glowni ksiggowi budzelow resortéw.

. T !

3. W _urzedach’ terenowych organéw administracji
panstwowej -dziatajg giowni. ksiggowi budzetéw -tereno-
wych, -

4. W samodzielnie Vilansujgcych jednostkyacb"i'zak}a-

ddch budzetowych ‘dzialajg” glowni ksiegowi jediosték ub

zakladéw budzetowych.

§ 2. 1. Gléwny ksiegyowy przedsigbiorstwa podlega
bezposrednio dyrektorowi, Stanowisko gléwnego ksiggo-
wego jest pod wgzgledem hierarchii -sluzbowej, wynagro-
dzenia i innych $wiadczen réwnorzedne stanowisku za-
stepcy dyrektora przedsigbiorstwa.

2. Organ zalozycielski moze okresli¢ przedsigbiorstwa,
w ktérych- — ze-wzgledu na ich znaczenie dla gospddarki
narodowej — na stanowisko gléwnego ksiegowegc moga
by¢ powolywani wylacznie dyplomowani biegli ksiggowi.

3. Wiasciwi ministrowie mogq okresli¢ rodzaje  jed-
nostek lub zakladéw budzetowych, do- k{érych przepisy
ust. 1 i 2 stosuje sig odpowiednio.

§ 3. Gléwnych ksiegowych budietéw (§ 1 ust. 2 1 3)
oraz: jednostek lub zakladéw budzetowych powoluje 1 od-
woluje kierownik jednostki.

§ 4. Objecie funkcji przez gtéwnego ksiggowego w
dzialajgcym przed jego” powolaniem przedsigbiorstwie,
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jednestce lub  zakiadzie -budiet'ov_{ym’ nastgpuje protoko-

larnie po uprzedhim zapoznaniu sie ze stanem wykonania

obowigzkow ' przez ustqpuja{cego glownego ksiegowego.
§.5. 1. Do obowigzkéw gldéwnego ksigowego przed-

sigbiorstwa nalezy:

1} prowadzeme rachunkowoéci przedsigbiorstwa zgodnie

z obowiagzujgcymi zasadanx, polegajace zwlaszcza na:’

a} -zorganizowaniu i coskonaleniu sporzadzania, przyj-
mowania, obiegu i kontroli dokumentéw w sposéb
zapewniajacy  wlasciwy przebieg operac;i gospo-
darczych i ochrong mienia spolécznego, prawidio-
we p{'owéxdzenie ksiegowosci, sporzgdzanie kalku-
lacji wyﬂikowéj kosztbw i sprawozdéwczos’ci fi-
nansowej,

b) zorgdmeamu i doskonaleniu prowadzema ksig-

' gowosci oraz sporzgdzaniu kalkulacji wynikowej
kosztow i sprawozdawczoscx finansowej w celu za-
pewnienia ich rzetelnosci i prawidlowosci, z zasto-
sowaniem racjonalnej organizacji pracy i techmkl
przetwarzania danych,

¢) biezgcym i prawidlowym prowadzeniu. ksiegowoscl
oraz sporzadzaniu kalkulacji wynikowej kosztéw
i sprawozdawczosci finansowej w sposéb umozli-
wiajgcy:

« terminowe przekazywani'e' rzetelnych informacji
.ekonomicznych,

~ ochrong mienia spolecznego i terminowe rozli-
czanie osob odpowiedzialuych majgtkowo za
to mienie,

— prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczef
finansowych,

d) nalezytym pizechowywaniu { zabezpieczaniu do-
“kumentow ksiegowych, ksiagg rachunkowych oras

" sprawozdan finansowych, :

e) nadzorowaniu caloksztattu prac z zakresu rachun-
kowosci, wykonywanych przei poszczegoine ko-
moérki organizacyjne oraz nie bilansujace samoe
dzieinie zakltady (oddziaty, filie} przedsiehiorstwa,

2) zorganizowanie i doskenalenie systemu wewnetrznel
informacji ekonomicznej przedsigbiorstwa,

3) prowadzenie gospodarki finarisowej przedsigbiorstwa

© zgodnie z obowquumcymx zasadami, polegajgce zwla-
$ZCZa na:

a) przestrzeganiu -zasad rozliczen pienieinych i za~

pewnieniu nalezytej ochrony wartosci pienieznych,

b} zapewnieniu pod wzgledem finansowym prawidlo-

wosCi umoéw -zawieranych’ przez przedsigbiorstwo,

¢) zapewnieniu lerminowego = $éciggania naleinosci
i dochodzema roszczeh spornych oraz ‘splaty zobo-
wigzan,
d) przestizeganio obowiqzu}qcych przepiséw dotyczy-
.cych w szczegolnosci:
— ustalania i oplacania podatkéw { innych éwiad-
czeni o podobnym charakterze,
— stosowania cen sprzedaiy, .
‘e wynagrodzen i fnnych swiadczex‘l na rzecz pra-
cownikéw,’

—_ pokrywama kosztéw 1 wydatkow z wlasciwych
srodkow,

e) prawidlowym dysponowaniu $rodkami: pienleinymi
zgromadzonymi na rachunkach bankowych 1| ko-
rzystaniu z kredytdw bankowych oraz budzetowych,

4) analiza -gdspodarki Iinansowej przedsighiorstwa,
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5) dokonywanie w ramach kontroli wewnetrznej:
a) wstepnej, biezgcej i nastepnej kontroli funkcjonal. -
nej w zakresie powierzonych mu obowigzkéw,
b) nastepnej kontroli operacp gospodarczych przeds
siebiorstwa stanowxqcych przedmiot ksiggowan,

6) - kierowanie pracg podlegiych pracowmkow. ich instrus
owanie i szkolenie. '

2. Do obowigzkéw gléwnego ksiegowego przedsiqbiox%
stwa wielozakiadowego nalezy ponadto:

1) sprawowanie kontroli nad nalezytym wykonywamem
przez gidwnych ksiggowych zakiadéw (oddzialow, filii)
powierzonych im obowigzkow oraz instruowanie ich

.- w zakresie organizacji rachunkowosci, »

2)  opracowywanie zbiorczych sprawozdan finansowych
i dokonywanie ich analizy.

3. Przepisy ust. 1 stosuje sig odpowiednio do glowe
nych ksiegowych budzetéw i jednostek lub zakladéw bud-
zetowych.

4. Do obowigzkéw gléwnych ksiqgowych budzetow,
ponadto nalezy: .

1) sprawowanie kontroli nad naleiytym wykonywaniem
przez glownych Rsiggowych jednostek i zakladéw bue
dietowych powierzonych im cbowigzkéw oraz instrue
owanie ich w zakresie organizacji rachunkowosci,

2) wstepna kontrola legalnosci dokumentéw dotyczgcych
wykonywania budzetu oraz jego zmian,

3) opracowywanie zlnorczych sprawozdan fmansowych.

" i dokonywanie ich analizy. -

5. Przepis ust. 2 stosuje sie- odpowiednio do glows
nych ksiggowych jednostek nadrzednych nad jednestkami
lub zakladami budZetowymi.

§ 6. 1. Zakres obowigzkéw gléwnego - ksiggowego
przedsigbiorstwa moze by¢ rozszerzony postanowieniami’
regulaminu organizacyjnego przedsigbiorstwa, a w p‘oﬁ
zostalych jednostkach — na. podstawie decyzji jej kie-
rownika. Gléwnemu ksiegowemu moze byé zwlaszcza\
powxermne kierowanie: .
1) pracami z zakresu rachunku ekonomxcznego { oceny
efektywnosci gospodarowania, -
2) organizacyjnie wyodrebnionym . oSrodkiem przetwa.
rzania danych,
3) komorkg kontroli wewnetrznel.

2. Rozszerzenie zakresu obowiqzkéw gidéwnego ksiee
gowego nie moze spowodowal ograniczenia mozliwoscl
nalezytego wykonywania obowigzkéw okreslonych w § 5.

3. Gléwnemu ksiggowemu nie mogg byé powierzane.
czynnosci polegajace na wykonywaniu dyspozycji srodka-
mi majgtkowymi, zwlaszcza funkcje kasjera i magazynieray

§ 7. 1. Wyrtazem dokonania przez gléwnego ksiego-’
wego kontroli wewnetrznej okreslone} operacji gospodare
czej (§ 5 ust. 1 pkt 5) jest jego podpis zlozony na doku-
mentach dotyczacych tej operacfi. Zlozenie na dokunren-

tach przez glownego ksiegowego podpisu oznacza, ie:

1) sprawdzil, iz operacja zostala uznana przez wlascie
wych rzeczowo pracowmkow za prawlidiowa pod
wizgledem merytorycznym,

2) nie zglasza zastrzezen co do legalnodci operacji { rze-
telnosci dokumeniu, w ktorym ope.racja ta zostala

. ujgta,

3) stwierdzil formalno- mc‘nunkowq prawidiowosé doku-
mentu dotyczgcego tej operacii.
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2. Gléwny ksiegowy w razie ujawnienia:
§) nieprawidiowosci formalno-rachunkowych dokumen-

tu zwraca go wlasciwemu rzeczowo pracowmkowx W

celu ich usuniecia,

) nierzetelnego dokumentu lud dokumentn. w ktorym
ujeta zcstala nielegalna operacja gospodarcza, odma-
wia jego podpisania.

3. Odmowa podpisania przez gtownego ksicgowego
dokumentu poddanego pczezen kontroli wstepnej lub bie-
tacej wstrzymuje realizacje opgracji gospodarczej, ktore]
gokument ten dotyczy. Jednoczeinie gléwny ksiegowy po-
winien zawiadomi¢ pisemnie dyrektora przedsiebiorstwa
(kierownika jednostki} o odmowie podpisaria dokumentu
| .odmowe te umotywowac. Jezeli po zapoznaniu sig z
trescig tego zawiadomienia dyrektor przedsighiorstwa (kie-
rownik “Jednostki) wyda w formie pisemnej polecenie re-
alizacji zakwestiongwanej operacji gospodarczej, glow-
ny ksiegowy obowigzany jest dokument podpisad, z wy-
Jatkiem wypadku, gdy wykonanie polecenia dyrektora
przedsiebiorstwa (kierownika jednostki} stanowiloby prze-
stepstwo lub wykroczenie.

4. Odmowa podpisania przez glownego ksiegowego
dokumentu poddanego kontroli nastepnej powoduje ksig-
gowanie kwoty Zakwestionowanej operacji gospodarczei,
ktdérej dokument dotyczy, jako kwoty do dalszego rouzli-
czenia, Jednocze$nie gldwny ksiegowy powinien zawia-
domi¢ pisemnie dyrektora przedsiebiorstwa (kierownika
Jednostki) o odmowie podpisania dokumentu, odmowe tg
umotywowacd .oraz przedstawi¢ wniosek ¢o do spesobu roz-
liczenia kwestionowanej eperacji. gospodarczej. Jezeli po
gapoznaniu sig z -treécig tego zawiadomienia dvrektior
przedsigbiorstwa (kierownik jednostki) wyda w formie pi-
semnej polecenie rozliczenia operacji w sposdb zakwestio-
nowany przez glownego ksiegowego, g}éwny ksicgowy
obowigzany jest dokument podpisaé i przekazaé go do za-
ksiegowania stosownie do polecenia, z wyigtkiem wypad-
ku, gdy wykonanie dyspozycji dyrektora przedsighiorstwa
(kierownika Jednostkl) stanowiloby pfzewtepstwo lub wy-
Xroczenie,

5. W razie gdy wykonanie polecenia dyrekinra przed-
.siebiorstwa {(kierownika jednosiki) stanowiloby przestep-
stwo lub wykroczenie, glowny ksiegowy ohowigzany jest

powiadomi¢ o tym organy powolane do scigania prze-
stepstw,

6. Gloéwny ksiegowy moze upowainié podlegiyvch mu
pracownikéw do przeprowadzania w okreslonym zakresie
kontroli wewnetrznej, jak réwniez do podpisywania doku-
mentéw nie wymagajacych zgloszenia odmowy podpisu
w trybie ustalonym w ust. 3 i 4. W razie stwierdzenia, Ze

- dzania
-jednostek organizacyjnych (Mogitor Polski z 1973 . Nr 37,

zachodzg podstawy do zgleszenia -odmowy podpisu, pra-
cownik powinien niezwlocznie przedstawié¢ sprawe glow-
nemu ksiegowemu.

§ 8. W celu reahzac;x swych zadan g!owny ksxqgowy
ma prawo:

1) okresla¢ zasady, wedlug ktorych maja byé wykony-
wane przez inne shuzhy prace niezbedne do zapew-
nienia prawidiowosci gospodarki finansowe} oraz ksig-
gowosci, kalkulacjli wynikowej kosziéw'i sprawozdaw-
czoscl finansowej,

2) 2gda¢ od innych stuzb udzielania w formie ustnej lub
pisemnej niezbednych informacji i wyjasnien, jak
rowniez udostepnienia do wgladu dokumentow 1 wy-
liczen bedacych zr¢ Hem tych:informacji i~ wyjasnien,

3) zadaé od innych sluzb usuniecia w wyznaczonym ter-
minie nieprawidlowosdci dotyczaeych zwlaszeza:

a} przyjmowania, wystawiania, obiegu i kontroli do-
kumentow,

b) systemu kontroli wewnetrznej,

¢} systemu wewngtrznej -informacjl ekonomicznel,

4) wystepowaé do dyrektora przedsigbiorstwa {kierow-
mka jednostki) z wnioskami o przeprowadzenie kon-
troli okresionveh zagadnien, jezeli gidwnemu ksiggo-
wemu nie zostdla podporzgdkowana komdrka kontroll
wewnglrznej,

§ 9 Minister Finanséw lub wlasciwi ministrowie (kie-,
rownicy wrzeddw centralnych) w porozumieniu z Mini-
strem Finansow mogg rozciagnaé przepisy rozporzgdzenia
na inne niz banki panstwowe jednostki organizacyjne nie
wymienione w ' § 1 craz dostosowa¢ je do . specyfiki
i strukiury organizacyjnej tych jednostek.

§ 10. Zaleca sie organizacjom spoldzielczym i orga«
nizacjom spolecznym prowadzgcym dzialalno$é gospodar-
Czg ustalenie — po uzgodnieniu z Ministrem Finansow -
w jekim zakresie przepisy rozporzgdzenia bedg odpowied-
nio stosowane w organizacjach spoéldzielczych oraz w orga-
nizacjach spolecznych,

§ 11, Traci moc uchwala nr 210 Rady Ministréw z dnia
24 sierpnia 1973 r. w sprawie glownych ksiggowych § dy-
piomowanych bieglych ksiggowych oraz badania izatwier-
rocznych sprawezdafi finansowych panstwowych

poz. 226 1 z 1975 r. Nr 31, poz. 193}

§ 12, Rozporzgdzenie wchodzi w. Lycxe z dniem oglo-
szenia,

Prezes Rady Ministrow: w z. J. Qbodowskl



