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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI
z dnia 12 kwietnia 1991 r.

w sprawie prowadzenia ksigg notarialnych oraz przekazywania na przechowanie dokumentéw sadom
rejonowym.

Na podstawie art. 90 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r.
— Prawo o notariacie (Dz. U. Nr 22, poz. 91) zarzadza sig, co
nastepuje:

§ 1. 1. Notariusz prowadzi, wedlug ustalonych wzo-
réw, nastepujace ksiegi notarialne:
1) repertorium A,
2) repertorium P,
3) ksiege depozytowa,
4) dziennik przesytanych dokumentow,
5) dziennik korespondencyjny,
6) skorowidze alfabetyczno-numerowe.
2. Notariusz prowadzi réwniez ksiegi i wykazy, ktorych

obowigzek prowadzenia wynika z odrebnych przepiséw,
zwlaszcza finansowych.

3. Liczbe kart w ksiggach wymienionych w ust. 1 pkt 1,
2 i 3 poswiadcza notariusz na ostatniej stronie ksiegi.

4. Notariuszowi walno zatozy¢é nowy tom repertorium
A i repertorium P dopiero po zakonczeniu tomu poprze-
dniego.

5. Repertoria i inne ksiegi notarialne prowadzi sie wed-
tug rocznych okreséw kalendarzowych. Nie dotyczy to ksiegi
depozytowej, dziennika przesylanych dokumentéw oraz
dziennika korespondencyjnego.

6. Ksiegi powinny byé oprawione, a strony w nich
ponumerowane.

7. Omytkowe wpisy w ksiggach notarialnych poprawia
si¢ przez przekreslenie btednej tresci czerwonym kolorem
w sposéb umozliwiajacy jej odczytanie i przez wpisanie
wiasciwej tresci. Dokonane poprawki opatruje si¢ datg
i podpisem osoby, ktéra czynnoséci dokonata.

§ 2. 1. Do repertorium A wpisuje sig w porzadku chro-
nologicznym wszystkie czynnos$ci notarialne, z wyjatkiem
protestow.

2. Wpisanie do repertorium A nastepuje niezwlocznie
po zakoriczeniu czynnoéci:

3. Do repertorium A wpisuje sie:
1) numer biezacy od poczatku roku kalendarzowego,
2) date czynnosci,

3) imiona, nazwiska i miejsce zamieszkania stron, nazwe
i siedzibe 0s6b prawnych lub innych podmiotéw bio-
ragcych udzial w akcie, imiona, nazwiska i miejsce
zamieszkania ich przedstawicieli,

4) krotka tre$é czynnosci,
5) oznaczenie wartosci przedmiotu,

6) pobrane wynagrodzenie notariusza, optaty skarbowe
i podatki — kazdg pozycje oddzielnie,

7) potwierdzenie odbioru dokumentu przez strong lub
przestanie dokumentu stronie.

4. O wydaniu wypisu, odpisu lub wyciggu sporzadza sig
adnotacje w rubryce ,,uwagi” pod numerem repertorium A,
pod ktérym zostat zapisany oryginat aktu notarialnego.

5. Wykazane w repertorium A pobrane naleznosci pod-
sumowuje si¢ codziennie, a takze miesigcznie. Pod pod-
sumowaniem wyszczegolnia sie wszystkie kwoty wptacone
do wiasciwego organu finansowego (urzedu skarbowego),
z powolaniem sie na odpowiednie pokwitowanie.

§ 3. 1. Dorepertorium P wpisuje si¢ dokumenty oddane
do protestu.

2. Repertorium P prowadzi sie przy odpowiednim za-
stosowaniu przepisbw o prowadzeniu repertorium A,
z uwzglednieniem innych wiasciwych przepiséw, W wypad-
ku sumowania naleznosci, obowigzuje sumowanie miesigcz-
ne.

§ 4. Do ksiegi depozytowej wpisuje sie:
1) numer biezacy,

2) date ztozenia dokumentu, pieniedzy lub papieréw war-
tosciowych,

3) numer repertorium A,

4) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania osoby skladajacej
dokument, pienigdze lub papiery wartoSciowe,

5) krotkie oznaczenie dokumentu albo wyszczegélnienie
oddanych na przechowanie pienigdzy lub papierdw
wartosciowych,

6) imig, nazwisko i miejsce zamieszkania osoby, ktdrej
depozyt ma byé wydany,

7) date zlozenia pienigdzy lub papieréw wartosciowych do
depozytu sgdowego albo do banku oraz oznaczenie
dowodu dokonania tych czynnosci,
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8) date wydania dokumentu, pieniedzy lub papieréw war-
to$ciowych,

9) pokwitowanie odbioru depozytu osoby odbierajgcej
depozyt.

§ 6. 1. Do dziennika przesytanych dokumentéw wpisu-
je sie wnioski i pisma przesylane z urzedu sgdom i innym
organom panstwowym.

2. Do dziennika korespondencyjnego wpisuje sig inne
pisma, wysylane | wplywajace, dotyczace dziatalnosci nota-
riusza.

§ 6. Skorowidz alfabetyczno-numerowy prowadzi sie
wytacznie dla czynnoéci wpisanych do repertorium A.

§ 7. 1. Notariusz przechowuje u siebie oryginaly aktéw
i protokotéw, odpisy dokonanych protestow oraz ksiegi
notarialne wymienione w § 1 ust. 1 pkt 1 i 2, a takze
w § 6 z okresu ostatnich pieciu lat; po uptywie tego okresu
przekazuje je do archiwum ksigg wieczystych sadu rejono-
wego wiasciwego ze wzgledu na siedzibe kancelarii.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje si¢ do dokumentéw
przyjetych na przechowanie.

3. Do dokumentéw przekazanych przez notariusza do
archiwum ksigg wieczystych sgdu rejonowego stosuje sie

odpowiednio przepisy o przekazywaniu akt sadowych do
archiwum panstwowego.

§ 8. Oryginaty aktow notarialnych i odpisy protestéw po
uptywie kazdego roku oprawia sie w porzadku chronologicz-
nym w jeden lub kilka toméw.

§ 9. W pracy biurowej kancelarii notariusza dla ewiden-
cjonowania informacji zamieszczonych w ksiegach notarial-
nych mogg byé wykorzystywane systemy informacji kom-
puterowe] na zasadach okre$lonych w przepisach o ksiegach
wieczystych i hipotece.

§ 10. W razie zaprzestania prowadzenia kancelarii nota-
rialnej, akty i ksiegi notarialne oraz zlozone na przechowanie
dokumenty notariusz, ktéry prowadzit te kancelarig, lub
osoba wskazana przez rade wiasciwej izby notarialnej prze-
kazuje do archiwum ksigg wieczystych sadu rejonowego
wlasciwego ze wzgledu na siedzibe kancelarii. Pienigdze
i papiery warto$ciowe przekazuje si¢ do depozytu sgdowego
lub banku.

§ 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22
kwietnia 1991 r.

Minister Sprawiedliwosci: W. Chrzanowski



