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ROZPORZADZENIE MINISTRA KULTURY | SZTUK]

z dnia 26 sierpnia 1997 r.

w sprawie zasad i sposobu ewidencjonowania débr kultury w muzeach.

Na podstawie art. 21 ust. 2 ustawy z dnia 21 listo-
pada 1996 r. o muzeach {Dz. U. z 1997 r. Nr 5, poz. 24)
zarzgdza sie, co nastepuje:

8 1. 1. Wszystkie dobra kultury przechowywane
w muzeach sa ewidencjonowane, a dokumentacija

ewidencyjna powinna byé zgodna ze stanem faktycz-
nym.

2. Ewidencjonowanie polega na zapisie pozwalajg-
cym zidentyfikowaé kazde ze znajdujgcych sie w mu-
zeum dobr kultury, dokonanym odpowiednio w naste-
pujacej dokumentacji ewidencyjnej:

1) karcie ewidencyjnej,

2) inwentarzu muzealidw, prowadzonym w formie
ksiegi inwentarzowej,

3} ksiedze depozytdw,

4} dokumentacji wykopalisk archeologicznych i in-
nych badan terenowych.

3. Karta ewidencyjna jest drukiem $cistego zara-
chowania,

§ 2. Przekazywanie dobr kultury do zbiorow muze-
alnych dokumentuje sie protokotem przyjecia, po-
twierdzajacym wole przekazania—przejecia przez
przedstawicieli stron.

§ 3. 1. Zapis w ksiedze inwentarzowej i ksiedze de-
pozytéw zawiera mozliwe do ustalenia, nastepujace
dane identyfikacyjne: okreslenie autorstwa lub Wy~
twarcy, pochodzenia, wartosci w dniu nabycia, czasu
i miejsca powstania, tworzywa, techniki wykonania,
wymiarow, ewentualnie wagi oraz okreslenie cech cha-
rakterystycznych. W razie braku danych identyfikacyj-
nych wpisuje sig w odpowiedniegj rubryce ksiegi wyra-
zZy ,nie znane”,

2. Ksiggi, o ktérych mowa w ust. 1, powinny posia-
dac ponumerowane i przesznurowane karty, a konce
sznurow opieczetowane; liczbe kart stwierdza dyrektor

muzeum, umieszczajge na oktadce stosowng klauzule
i podpis.

3. W przypadku likwidacji muzeum, karty ewiden-
cyjne, ksiege inwentarzowa muzealiow i ksiege depo-
zytow wraz z dokumentami dotyczacymi nabycia mu-

zealiow przekazuje sie do wiasciwego archiwum pan-
stwowego,

4. Zapisy do dokumentacji ewidencyjnej wymienio-
nejw 8 1 ust. 2 dokonywane sa w sposéb trwaty i czy-
telny. Niedopuszczalne jest jakiekolwiek zacieranie tre-
$ci dokonywanych zapiséw. Koniecznych poprawek
dokonuje sig czerwonym atramentem i potwierdza
podpisem upowainionej osoby.

5. Dopuszezalne jest utworzenia ksiegi inwentarzo-
wej z wydrukow komputerowych pod warunkiem
umieszczenia w niej danych wymaganych w mysl
ust. 1.

6. Komisyjna kontrola zgodnosci zapisow doku-
mentacji ewidencyjnej ze stanem faktycznym zbioréw
powinna odbywac sie co pie¢ lat. Podmiot, o ktérym
mowa w art. 5 ust. 1 ustawy o muzeach, moze przedtu-
zyc ten okres do 10 lat.

§ 4.1, W zaleznosci od wielkosci i specyfiki zbioréw
muzeum zaktada sie oddzielne ksiegi inwentarzowe al-
bo dla osobnych rodzajow muzealidw, albo wedtug
kryteriow tworzywa. Kazdej ksiedze inwentarzowej na-
daje sig symbol literowy.

2. Wspdtczesnych kopii zabytkéw rzemiosta arty-
stycznego, rzezby, malarstwa, grafiki, ktére wchodza
w sktad wyposaZzenia wnetrz patacowych lub sfuzj ce-
lom wystawowym, nie wpisuje sie do ksiegi inwenta-
rzowej. Przedmioty te ewidencjonuje sie na rasadach
ogolnych; dotyczy to réwniez obiektow nie zakwalifiko-
wanych przez dyrektora muzeum - ze wzgledu na spe-
cyfike danej dyscypliny — do wpisu do inwentarza
muzealiéw.

3. Wpisu dobra kultury do ksiegi inwentarzowej na-

lezy dokonacé w ciggu 30 dni od dnia objecia w posia-
danie.

8 5. 1. Kazde dobro kultury wpisuje sie do ksiegi in-
wentarzowej pod odrebnym numerem.

2. Zapis powinien zawieraé dane identyfikacyjne
okreslone w 8 3 ust. 1.

3. Zespot przedmiotdw, ktéry stanowi integralng
catosc, taki jak: teka, szkicownik, komplet mebli, sztué-
cow, nagran oraz dublety grafik i plakatéw, oznacza sie
podajgc numer ksiegi inwentarzowej tamany przez ko-
lejng liczbe oznaczajaca sktadnik tego zespotu.

§ 6. 1. Muzealium wpisane do ksiegi inwentarzowej
otrzymuje zawsze, gdy to jest mozliwe, nieusuwalne
oznakowanie, sktadajace sie z oznaczenia wtasciciela
i numeru z ksiggi inwentarzowej. Wczesniejszych ozna-
kowan uwidocznionych na muzealium nie wolno usu-
wac, nalezy je przekresla¢ w sposéb umozliwiajacy od-
czytanie.

2. Oznakowania dokonuje sie technika Zapewniajg-
ca jego trwatos¢, bezposrednio na przedmiocie,
w miejscu najmniej widocznym, nie naruszajacym wi-
zualnego ksztattu muzealium. W szczegoinych przy-
padkach oznakowanie moze byé¢ przymocowane
w 5posob mozliwie trwaty do muzealium.



Dziennik Ustaw Nr 103

— 3242 —

Poz. 656 i 657

§ 7. 1. Dla kazdego dobra kultury pozyskiwanego
przez muzeum zakiada sig karte ewidencyjna zawiera-
iaca dane identyfikacyjne okreslone w § 3 ust. 1, infor-
macjg 0 miejscu przechowywania i dokumentacje wi-
zualng oraz informacje o wartosci obiektu w dniu spo-
rzadzenia karty. Kopie karty otrzymuje podmiot przeka-
zujgey dobro kultury do muzeum.

2. Rodzaje kart ewidencyjnych, sposéb ich wypet-
niania, a takze prowadzenia innych rejestrow pomoc-
niczych okresla dyrektor muzeum.

3. Dyrektor muzeum moze wprowadzi¢ inne rodza-
Je ewidenciji i ustali¢ zasady ich prowadzenia.

4. W karcie ewidencyjnej dokumentuje sie takze
sposob oznakowania muzealium zgodnie z § 6 oraz
wszelkie przemieszczenia muzealium,

§ 8. 1. Muzealia udostepnione poza siedzibg mu-
zeum muszg posiada¢ dokumentacje wizualng, a po-
nadto pisemna zgode dyrektora muzeum na udostep-
nienie. Dyrektor muzeum udziela zgody po wystucha-
niu opinii merytorycznego pracownika muzeum spra-

wujgcego piecze nad obiektem oraz konserwatora
zbiorow.

2. Wszelkie przeniesienia muzealidéw poza siedzibe
muzeum dokumentuje protokét. Protokdt musi zawie-
rac:

1} opis muzealium,

2} date sporzadzenia,

3) okreslenie przyczyny przeniesienia,
4) termin planowego zwrotu.

§ 9. 1. Skreslenie muzealium z ksiegi inwentarzo-
wej muzeum panstwowego lub komunalnego naste-
puje na zasadach i w trybie okreslonych w art. 23 24
ustawy o muzeach,

2. Skreslenia z inwentarza muzealiow utraconych
na skutek kradziezy lub zaginiecia nie dokonuje sig
wczedniej niz po uptywie 3 lat od daty prawomocnego
zakonczenia postgpowania karnego.

8 10. Dotychczasowe ksiegi wptywéw, kartoteki
magazynowe, ksiggi inwentarzowe, katalogi naukowe,

kstegi depozytow oraz ksiggi ruchow zachowuja waz-
nosc.

§ 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogloszenia.

Minister Kultury i Sztuki: Z. Podkariski



