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ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 12 lutego 1997 r.

w sprawie zasad ustalania rozktadu i wymiaru czasu pracy pracownikéw urzedéw panstwowych.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 16 wrze-
$nia 1982 r. o pracownikach urzedow panstwowych
{Dz. U. Nr 31, poz. 214,z 1984 r. Nr 35, poz. 187,z 1988 .
Nr 19, poz. 132, z 1989 r. Nr 4, poz. 24, Nr 34, poz. 178
i 182,z 1990 r. Nr 20, poz. 121, z 1991 r. Nr 55, poz. 234,
Nr 88, poz. 400i Nr 95, poz. 425,z 1992 r. Nr 54, poz. 254
i Nr 90, poz. 451, z 1994 r. Nr 136, poz. 704, z 1995 r.
Nr 132, poz. 640 oraz z 1996 r. Nr 89, poz. 402 i Nr 106,
poz. 496) oraz art. 64 ust. 5 ustawy z dnia 5 lipca 1996 .
o stuzbie cywilnej (Dz. U. Nr 89, poz. 402) zarzadza sieg,
CO nastepuje:

§ 1. Kierownicy urzedéw panstwowych (dyrektorzy
generalni urzedéw), na podstawie zasad okreslonych
w rozporzadzeniu, ustala rozktady czasu pracy w tygo-
dniu oraz jego wymiar w poszczegodlnych dniach tygo-
dnia pracownikéw urzeddw administracji panstwowej,
zwanych dalej ,, urzednikami”.

8 2. 1. W urzedach administracji panstwowej obo-
wigzuje 8-godzinny dzied pracy od poniedziatku do
piatku.

2. Urzedy administracji panstwowej rozpoczynajg
prace o godzinie 8'%, a konczg o godzinie 1675,

3. Kierownicy urzedéw terenowych organdéw rza-
dowe] administracji ogodlnej (dyrektorzy. generalni
urzedow) oraz kierownicy urzedow rejonowych i urze-
déw terenowych administracji .specjalnej moga,
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w miare potrzeby, okresli¢ godziny rozpoczecia i zakon-
czenia pracy odmiennie niz przewiduje przepis ust. 2.

8 3. 1. W granicach norm okreslonych w art. 29
ust. 1 ustawy z dnia 16 wrzesénia 1982 r. o pracownikach
urzeddw panstwowych oraz art. 64 ust. 1 ustawy z dnia
5 lipca 1996 r. o stuzbie cywilnej mozna ustalaé inny niz
okreslony w 8 2 rozktad i wymiar czasu pracy w po-
szczegolnych dniach tygodnia oraz godziny rozpocze-
cia i zakonczenia pracy dla wszystkich lub czesci urzed-
nikow, jezeli jest to uzasadnione potrzeba zorganizo-
wania sprawnej obstugi obywateli lub wymaga tego
szczegolny charakter wykonywanych zadan.

2. Urzednicy, ktérzy na polecenie przetozonego pra-
cowali w sobote lub w innym dniu nie bedgcym dniem
pracy w urzedzie, otrzymuja dzien wolny w innym dniu
tygodnia.

8 4. 1. W rozktadzie czasu pracy urzednikéw urze-
doéw terenowych organdéw administracji rzadowej na-
lezy ustali¢ co najmniej jeden dzien tygodnia, w ktérym
praca bedzie wykonywana w godzinach popotfudnio-
wych, nie dtuzej jednak niz do godziny 1899,

2. W rozkfadzie czasu pracy urzednikéw wykonujg-
cych czynnosci kontrolne mozna ustala¢ prace w nie-
dziele, $wieta i inne dni tygodnia, nie bedace dniami
pracy w urzedzie, w dostosowaniu do czasu pracy jed-
nostek organizacyjnych, w ktérych wykonywane sag
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czynnosci kontrolne, zapewniajac urzednikom dni wol-
ne od pracy w innym dniu tygodnia oraz co najmniej
raz na 3 tygodnie niedziele wolna od pracy.

§ 5. 1. Minister Spraw Wewnetrznych i Administra-
cji, w porozumieniu z Szefem Stuzby Cywilnej, moze,
.w szczegolnie uzasadnionych wypadkach, ustali¢ okre-
slony dzien tygodnia dniem wolnym od pracy w urze-
dach administracji panstwowej za odpracowaniem
w ustalong sobote danego miesigca.

2. Kierownicy urzedéw panstwowych (dyrektorzy
generalni urzedéw) ustalajg harmonogram pracy w so-
boty w niektérych komérkach organizacyjnych i na nie-
ktérych stanowiskach pracy w kierowanym urzedzie,

jezeli praca w soboty jest niezbedna ze wzgledu na
szczegdlny charakter wykonywanych zadan lub interes
spoteczny.

§ 6. Traci moc rozporzadzenie Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 28 grudnia 1994 r. w sprawie zasad usta-
lania rozktadu i wymiaru czasu pracy pracownikow
urzedéw panstwowych (Dz. U. Nr 140, poz. 779
iz1996 r. Nr 1, poz. 4).

8 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14
dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow: W. Cimoszewicz



