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ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY | POLITYKI SOCJALNEJ

z dnia 28 lutego 1997 r.

W sprawie szczegotowych zasad prowadzenia rejestracji i ewidencji bezrobotnych oraz innych oséb
poszukujacych pracy.

Na podstawie art. 36 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
14 grudnia 1994 r. o zatrudnieniu i przeciwdziataniu
bezrobociu {Dz. U. z 1997 r. Nr 25, poz. 128} zarzadza
sig, co nastepuje:

8 1. 1. Bezrobotny, osoba uprawniona do zasitku
przedemerytalnego, $wiadczenia przedemerytalnego
lub inna osoba poszukujaca pracy zgtasza sie, w celu
dokonania rejestracji, do rejonowego urzedu pracy,
wlasciwego ze wzgledu na stafe lub czasowe zameldo-
wanie, a jezeli nie jest zameldowana — do rejonowe-
go urzedu pracy, na ktorego obszarze dziatania prze-
bywa.

2. Osoba, ktdra nie jest zameldowana iub posiada
state zameldowanie w innej miejscowosci niz miejsce
czasowego zameldowania, przy dokonywaniu rejestra-
cji sktada oswiadczenie, 7e nie jest zarejestrowana
w innym rejonowym urzedzie pracy.

3. Rejonowy urzad pracy zawiadamia Krajowy
Urzad Pracy o zarejestrowaniu lub wytgczeniu z ewi-
dencji osoby uprawnionej do zasitku, zasitku przed-
emerytainego lub $wiadczenia przedemerytalnego,
nie posiadajgcej zameldowania, podajac nastepujgce

dane:
1} nazwisko i imiona,

2) date i miejsce urodzenia,

3) miejsce zameldowania lub pobytu,

4) numer ewidencyjny PESEL,
5) numer identyfikacii podatkowej (NIP),

6} date zarejestrowania lub wytaczenia z ewidencji.

4. Krajowy Urzad Pracy prowadzi ewidencje zareje-
strowanych osob, o ktérych mowa w ust. 3, a w przy-
padku gdy osoba nie zameldowana zarejestrowata sie
w dwoch lub wiecej rejonowych urzedach pracy, po-
wiadamia o tym te urzedy.

§ 2. 1. Rejestracja bezrobotnego, osoby uprawnio-
nej do zasitku przedemerytalnego lub swiadczenia
przedemerytalnego oraz innej osoby poszukujgcej pra-
cy nastepuje w dniu przedtozenia kompietu dokumen-
tow, o ktorych mowa w 8 3 ust. 11 2, po wypetnieniu
przez te osche karty rejestracyjnej oraz po poswiadcze-
niu wtasnorecznym podpisem w obecnosci pracowni-
ka rejonowego urzedu pracy prawdziwosci danych
i oswiadczen zamieszczonych przez niego w karcie re-
jestracyjnej.

2. Zarejestrowana osoba jest zobowigzana do nie-
zwlocznege informowania rejonowego urzedu pracy
o wszelkich zmianach danych podanych w karcie reje-
stracyjne;j.

§ 3. 1. Osoba rejestrujaca sie przedkiada do wgladu
pracownikowi rejonowego urzedu pracy dokonujace-
mu rejestracji:
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1) dowdd osobisty, a w przypadku 0séb niepetnolet-
nich —tymczasowy dowod osobisty lub legityma-
cje szkolng,

2} dyplom, éwiadectwo ukonczenia szkoty lub $wia-
dectwo szkolne albo zaswiadczenie o ukonczeniu
kursu lub szkolenia,

3) swiadectwa pracy oraz inne dokumenty niezbedne
do ustalenia jej uprawnien,

4} dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania
okrestonych prag, jezeli taki dokument posiada.

2. Osoba niepetnosprawna, oprocz dokumentow,
o ktorych mowa w ust. 1, przedktada orzeczenie upraw-
nionego organu.

3. Rejonowy urzad pracy moze sporzadzac odpisy
iub kserokopie z dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1
i2,

4. Osoba uprawniona do $wiadczenia przedemery-
talnego jest obowigzana przekaza¢ rejonowemu urze-
dowi pracy oryginaty dokumentéw, o ktdrych mowa
w ust. T pkt 3 i 4, w celu sporzadzenia wniosku do or-
ganu rentowego o ustalenie wysokosci emerytury sta-
nowiacej podstawe obliczenia wysokosci swiadczenia
przedemerytalnego.

2. W przypadku -nieprzedtozenia dokumentéw,
0 ktérych mowa w ust. 4, rejonowy urzad pracy przy-
znaje Swiadczenie przedemerytalne w wysokosci mini-
malnej, okreslonej w przepisach o zatrudnieniu i prze-
ciwdziataniu bezrobociu.

6. Rejestracji nie dokonuje sie w przypadku nie-
przedtozenia dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 1
pkt 1—3i ust. 2, lub odmowy ztozenia podpisu na kar-
cie rejestracyjnej przez osobe rejestrujacy sie.

7. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kie-
rownik rejonowego urzedu pracy moze wyrazié zgode
na rejestracje osoby nie posiadajgcej kompletu doku-
mentow,

8 4. 1. Rejonowy urzad pracy wylacza z ewidenciji
zarejestrowanych osabe, ktdra zmienita zameldowanie
albo miejsce pobytu.

2. Na wniosek osoby, o kidrej mowa w ust. 1, rejo-
nowy urzad pracy przesyta odpisy karty rejestracyjnej
oraz innych dokumentéw do rejonowego urzedu pracy
wiasciwego ze wzgledu na aktualne miejsce zameldo-
wania lub pobytu tej osoby.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, osoba,
ktdra zmienita zameldowanie lub miejsce pobytu, jest
obowigzana zgfosi¢ sie w rejonowym urzedzie pracy,
wtasciwym dla aktuainego miejsca zameldowania lub
pobytu, w terminie 7 dni od dnia zmiany miejsca za-
meldowania lub pobytu.

§8 b. 1. Ewidencje zarejestrowanych 0s6b stanowi
zbiér kart rejestracyjnych z zataczona dokumentacja.

Wzory kart rejestracyjnych bezrobotnych, oséb
uprawnionych do zasitku przedemerytalnego, swiad-
czenia przedemerytalnego oraz innych oséb poszuku-
igcych pracy stanowia zatgczniki nr 17 2 do rozporzg-
dzenia.

2. W zbiorze kart rejestracyjnych zarejestrowanych
osob wyodrebnia sig podzbiory kart rejestracyjnych
0s06b:

1} bezrobotnych,

2) uprawnionych do zasitku przedemerytalnego,

3} uprawnionych do $wiadczenia przedemerytalnego,
4} innych poszukujgcych pracy.

3. Rejonowy urzad pracy moie dokonywac
w zbiorze, o ktorym mowa w ust. 2, dodatkowych po-
dziatow.

8 6. Karte rejestracyjna bezrobotnego wylacza sie
z ewidencji w przypadku utraty statusuy bezrobotnego.

§ 7. Kartg rejestracyjna osoby posiadajgcej prawo
do zasitku przedemerytalnego lub $wiadczenia przed-
emerytalnego wylacza sie z ewidencji w przypadku
utraty uprawnien do pobierania zasitku przedemerytal-
nego lub swiadczenia przedemerytalnego.

§ 8. 1. Karte rejestracyjna osoby poszukujgcej pra-
cy wylacza sie z ewidencji w szczegdlnoscei:

1} na wniosek osoby poszukujacej pracy,

2} w przypadku niestawienia sie w rejonowym urze-
dzie pracy w okresie 2 miesiecy od dnia ostatniego
stawienia sie.

2. O wyfaczeniu z ewidencji karty rejestracyjnej
osoby poszukujacej pracy rejonowy urzad pracy zawia-
damia na pismie te osobe.

8 9. Rejonowy urzad pracy wydaje osobie zareje-
strowanej jako bezrobotna zaswiadczenie o okresach
zarejestrowania oraz pobierania zasitku i stypendium.
Wzor zaswiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do rozpo-
rzgdzenia.

8 10. Traci moc rozporzadzenie Ministra Pracy i Po-
lityki Socjalnej z dnia 16 czerwca 1995 r. w sprawie
szczegotowych zasad prowadzenia rejestracji i ewiden-
¢ji bezrobotnych oraz innych osob poszukujacych pra-
cy (Dz. U. Nr 73, poz. 363).

§ 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogloszenia.

Minister Pracy i Polityki Socjalnej: T. Zieliriski
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Zatacznik nr 3

BEJONOWY URZAD PRACY

{miejscowodé, data)

ZASWIADCZENIE

..............................................................................

(dats urodzenia)
byifa zarejestrowany/a w tutejszym Urzedzie Pracy jako bezrobotnyfa

w eckresia od dnia

i pobierat/a zasitek (zasitek szkoleniowy, stypendium)}™! w okresie:

1 od dnia

..................................... dodnia ... .. ... .
2) i dnia e, dodnia .o e,
DO ANEA do dnia

rasiick (zasifek szioleniowy — stypendium) wyptacono za czas udokumentowanej niezdolnoéci do pracy.

Zgoanie z art. 30 ust. 11 2 ustawy z dnia 14 grudnia 1994 r. 0 zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu {(Dz. U.
z 1597 r. Nr 25, poz. 128) okres pobierania zasitkdw, zasitkow szkoleniowych i stypendium wlicza sie do okresow
pracy wymaganych do nabycia lub zachowania uprawnien pracowniczych oraz do okreséw sktadkowych w ro-
zumierniu przepisdw o zaopatrzeniu emerytalnym pracownikdw i ich rodzin, z wyjatkiemn okresdw ich pobiera-
nia, preypadajacych po driu 1 marca 1996 r. za czas udokumentowanej niezdolnosci do pracy, ktore zalicza sig

jako okresy nieskiadkowe. Okresu pobierania zasitkow (zasitkow szkoleniowych, stypendidw) nie wlicza sie jed-
nak e

1} okrasdw wymaganych do nabycia prawa i dtugosci okresu pobierania zasitku dla hezrobotnych,
2) okresu zatrudnienia, od ktorego zalezy nabycie prawa do urlopu wypoczynkowego,

3) stazu pracy okreglonego w odrebnych przepisach, wymaganego do wykonywania niektérych zawodow.

{podpis i pieczeé imienna kierownika
rejonowego urzedu pracy
lub upowaznionego pracownika)

" Niepotrzehne skreslic.



