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522
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 3 czerwca 1998 r.

w sprawie okreslenia wzoréw wniosku o udostepnienie danych osobowych, zgtoszenia zbioru danych do
rejestracji oraz imiennego upowaznienia i legitymacji stuzbowej inspektora Biura Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych.

Na podstawie art. 45 pkt 2—4 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. Nr 133, poz. 883) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla wzory:

+ 1) wniosku o udostgpnienie danych osobowych,
w celach innych niz wigczenie do zbioru, zwanego
dalej ,wnioskiem”, osobom lub podmiotom okre-
dlonym w art. 29 ust. 1i 2 ustawy z dnia 29 sierp-
nia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U
Nr 133, poz. 883), zwanej dalej ,ustawg”,

2) zgtoszenia zbioru danych do rejestracji Generalne-
mu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych,

3) imiennego upowaznienia inspektora Biura Gene-
ralnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
zwanego dalej ,inspektorem”, do wstepu do po-
mieszczenia, w ktérym zlokalizowany jest zareje-
strowany zbiér danych, i przeprowadzenia nie-
zbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych,
o ktérych mowa w art. 14 pkt 1—4 ustawy,

4) legitymaciji stuzbowej inspektora.

§ 2. 1. Wniosek o udostgpnienie danych osobo-
wych, o ktérym mowa w art. 29 ust. 3 ustawy, zawiera:

1) oznaczenie ubiegajacego sie¢ o udostepnienie da-
nych osobowych ze zbioru i adres jego siedziby lub
miejsca zamieszkania, w tym numer identyfikacji
podatkowej oraz numer identyfikacyjny rejestru
podmiotéw gospodarki narodowej, jeeli zostat
mu nadany,

2) podstawe prawna upowazniajacg go do otrzyma-
nia danych na mocy przepiséw prawa,

3) wskazanie przeznaczenia dla udostepnionych da-
nych,

4) oznaczenie zbioru, z ktorego maja byé udostepnio-
ne dane,

5) zakres zadanych mformacyl ze zbioru,

6) informacje umozliwiajace wyszukanie w zbiorze z3-
danych danych,

7) wskazanie wiarygodnie uzasadnionej potrzeby po-
siadania danych w przypadku os6b innych niz wy-
mienione w art. 29 ust. 1 ustawy.

2. Wzér formularza wniosku okresla zatgcznik nr 1
do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Wz6r zgtoszenia zbioru danych osobowych
do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Da-
nych Osobowych okresla zatacznik nr 2 do rozporza-
dzenia.

2. Zgtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera in-
formacje niezbedne w celu stwierdzenia zgodnosci
przetwarzania danych z wymogami ustawy oraz wpisa-
nia zbioru do rejestru zgtoszonych zbioréw.

§ 4, 1. Upowaznienie imienne inspektora Biura Ge-
neralnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych do
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych zawiera:

1) imig i nazwisko inspektora,

2) numer legitymacji stuzbowej inspektora,

3) stanowisko inspektora,

4} zakres czynnosci, do ktorych wykonania inspektor
jest upowazniony,

5) okreslenie administratora danych lub zbioru da-
nych albo miejsca poddawanego kontroli,

6) termin waznosci upowaznienia.

2. Wzér upowaznienia stanowi zatacznik nr 3 do
rozporzadzenia. ‘

§ 5. 1. W legitymacji stuzbowej inspektora umiesz-
cza sig fotografie inspektora, wpisuje jego imige i nazwi-
sko, numer ewidencyjny PESEL, date waznosci legity-
macji i dokonuje odcisku pieczeci stuzbowej, zachodzg-
cej na zdjecie.

2. Legitymacje siuzbowa inspektora podpisujg Ge-
neralny Inspektor Ochrony Danych Osobowych jako
wystawca oraz inspektor, dla ktérego wystawiono le-
gitymacje.

3. Wzér legitymacji stuzbowej inspektora okresla
zatacznik nr 4 do rozporzadzenia.

§ 6. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Tomaszewski
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 3 czerwca 1998 r. (poz. 522)

Zatgcznik nr 1

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE DANYCH ZE ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH

..................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

{nazwa firmy i jej siedziba albo nazwisko, imi¢ i adres zamieszkania wnioskodawcy, ew. NIP oraz nt REGON)

3. Podstawa prawna upowazniajaca do pozyskania danych albo wskazanie wiarygodnie uzasadnionej
potrzeby posiadania danych w przypadku oséb innych niz wymienione w art. 29 ust. 1 ustawy o ochronie

danych 0SODOWYCH: ...........cooiiiiiii e L)
......................................................................................................................... * T ew. cd. w zalaczniku nr ...
4. Wskazanie przeznaczenia dla udostepnionych danych:..........................
......................................................................................................................... * [ ew. cd. w zalaczniku nr ...
5. Oznaczenie lub nazwa zbioru, z ktdrego majg by¢ udostepnione dane:..................................oo
6. Zakres zadanych informacji ze zbioru: ...........

......................................................................................................................... * [ ew. cd. w zalaczniku nr ...
7. Informacje umozliwiajace wyszukanie w zbiorze zadanych danych:....................c.cooo.o.ooio
e * A ew. cd. w zalaczniku nr ...

* Jezeli TAK, to zakresl kwadrat litera “x™.
(miejsce na znaczki oplaty skarbowe;j)

(data, podpis i ew. pieczec wnioskodawcey)
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Zatacznik nr 2

ZGLOSZENIE ZBIORU DANYCH OSOBOWYCH DO REJESTRACIJI
GENERALNEMU INSPEKTOROWI OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

(nadaje urzednik Biura GIODO)
Czgs¢ A.  Whiosek
Wnosz¢ o wpisanie zbioru danych osobowych o nazwie :

do Rejestru Zbioréw Danych Osobowych.

Czes¢ B.  Charakterystyka administratora danych

(nazwa firmy i jej siedziba albo nazwisko, imi¢ i adres zamieszkania wnioskodawcy, ew. NIP oraz nr REGON)

2. Dane o dzialalnosci gospodarczej wnioskodawcy / wypis z rejestru handlowego (jezeli dotyczy):
3 Podstawa prawna upowazniajaca wnioskodawce do prowadzenia zbioru: ..................ccocooveiiii..
4, Sposéb dopelnienia ogdlnych warunkow legalnosci przetwarzania danych osobowych:

*3 - osoba, ktorej dane dotycza, bedzie wyraza¢ zgode na przetwarzanie swoich danych,
*0 - na przetwarzanie zezwalaja przepisy Prawa - podaj odniesienie do przepiséw prawa: ...............cooooveveeoissssrosern

............................................................................................................................. *.[7 ew. cd. wzalqczniku nr...
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_ *(J - przetwarzanie jest niezbedne osobie, ktorej dane dotycza, w celu wywiazania si¢ z umowy, ktorej jest
strong, lub na jej zyczenie w celu podjecia niezbednych dziatan przed zawarciem umowy,

*0) - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania okreslonych prawem zadan realizowanych dla dobra
publicznego — fesli TAK, to opisz te zadania:

............................................................................................................................. * U ew. cd. wzalqczniku nr......

*( - przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia usprawiedliwionych celéw administratora danych spoza
administracji publicznej', ktory nie realizuje zleconych zadan publicznych, a przetwarzanie danych nie
narusza praw i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza. :

Czes¢ C.  Zakres i cel przetwarzania danych

5. Zakres przetwarzanych w zbiorze danych o osobach :

*A - nazwiska i imiona, * - miejsce pracy,

* - imiona rodzicow, ¥ - zawod,

* - data urodzenia, ’ * - wyksztalcenie,

*J - adres zamieszkania lub pobytu, *[3 - seria i numer dowodu osobistego.

* - numer ewidencyjny PESEL,

6. *3 - Inne dane osobowe, oprocz wymienionych w pkt 5, przetwarzane w zbiorze - podajjatie:
............................................................................................................................ * (A ew. cd. wzatacznikeu nr......
7. Dane wymienione w pkt 6 ujawniaja bezposrednio lub w kontekscie :

* - pochodzenie rasowe, *1 - przynalezno$é partyjna,

*1 - pochodzenie etniczne, *3 - przynaleznos$é zwiazkowa,

*3 - poglqdy polityczne, ' . *0 - stan zdrowia,

*3 - przekonania religijne, * - kod genetyczny,

*0 - przekonania filozoficzne, *(1 - natogi,

*1 - przynalezno$¢ wyznaniowa, . zycie seksualne.

Jesli nie dales ani jednej odpowiedzi pozytywnej (1j. nie
zakreslites zadnego kwadratu), przejdz od razu do pkt 9,

'Art. 3 ust. 2 ustawy.
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8. Podstawa prawna przetwarzania danych wskazanych w pkt 7:
* - osoby, ktorych dane dotyczé, beda wyrazaé na to zgode na piSmie,

*J - przepis szczegblny innej ustawy zezwala na przetwarzanie bez zgody osoby, ktorej dane dotycza —
Jjesli TAK, to podaj odniesienie do Przepisu te] USIAWY: ... .....c.civueiiuuinieisiniminsiiterartortesitieieesiuesetaossssoeenstossseieresersesssesssssessaens

.................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

*J - przetwarzanie danych jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorej dane dotycza,
lub innej osoby, gdy osoba, ktorej dane dotycza, nie jest fizycznie lub prawnie zdolna do wyrazenia zgody,
do czasu ustanowienia opiekuna prawnego lub kuratora,

*(1 - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania statutowych zadan kosciola, innego zwiazku
wyznaniowego, stowarzyszenia, fundacji lub innej niezarobkowej organizacji lub instytucji o celach
politycznych, naukowych, religijnych, filozoficznych lub zwigzkowych, a przetwarzanie danych dotyczy
wylacznie cztonkOw tej organizacji lub instytuciji albo 0s6b utrzymujacych z nig state kontakty w zwiazku
'z jej dzialalnoscia i zapewnione sa pelne gwarancje ochrony przetwarzanych danych - jesti 74x, 1o podej jakich:

.........................

..................................................................................... ttereeeerereeesssssssnssssssseesesesss X[ M ew. cd. w zalqezniku nr .....
* - przetwarzanie dotyczy danych, ktore sa niezbedne do dochodzenia praw przed sadem,

*(7 - przetwarzanie jest niezbedne do wykonania zadan administratora danych odnoszacych si¢ do
zatrudnienia pracownikow i innych 0sob, a zakres przetwarzanych danych jest okreslony w ustawie,

*1 - przetwarzanie jest prowadzone w celu ochrony stanu zdrowia, §wiadczenia ustug medycznych lub
leczenia pacjentéw przez osoby trudniace si¢ zawodowo leczeniem lub $wiadczeniem innych ustug
medycznych, zarzadzania udzielaniem ustug medycznych i sg stworzone pelne gwarancje ochrony danych
osobowych,

*(J - przetwarzanie dotyczy danych, ktore zostaly podane do wiadomosci publicznej przez osobg, ktorej
dane dotycza.

9. Cel przetwarzania danych w zblorze: ..ot

...................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................
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Cz¢s¢ D.  Sposéb zbierania oraz udostgpniania danych

10.  Sposéb zbierania danych do zbioru:

*3 - wylacznie od 0sob, ktorych dotycza,

*1 - gtéwnie od osob, ktorych dotycza,

*(3 - wylacznie z innych Zrodel,

*3 - glownie z innych Zrodet,

*(3 - glownie metoda teletransmis;ji,

* - rowniez metoda teletransmisji.

11.  Udostgpnianie danych ze zbioru.

*3 - dane nie bgda udostepniane innym podmiotom,
*[J - dane beda udostepniane innym podmiotom,
*7J - dane beda udostepniane rowniez droga teletransmisji,

*~D - dane beda udostepniane za granice.

12.  *3 - Dane zgromadzone w zbiorze sa danymi ogélnie dostepnymi.

13.  Dane ze zbioru beda stuzyc:
*(7 - badaniom naukowym,

*3 - celom dydaktycznym,

*(7 - badaniom historycznym,

*7 - badaniom statystycznym,

* - celom archiwalnym,

*(1 - badaniom opinii publicznej,

*[ - celom marketingowym.,

14.  Dane w zbiorze bgda dotyczy¢:
* - skazan,

*(1 - orzeczen o ukaraniu,

*7 - mandatow karnych,

*3 - orzeczen wydanych w postgpowaniu administracyjnym.

Poz. 522
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15. Okreslenie niektorych aspektow przetwarzania danych:

*(3 - planuje si¢ wielokrotne udostepnianie danych innemu podmiotowi,
*(3 - udostepnianie danych odbywac sig bedzie poprzez sieé teletransmisji,
*(1 - do przetwarzania danych uzywane beda komputery przenosne,

*(3 - 'administrator przewiduje zlecanie przetwarzania danych innemu podmiotowi.

~ Czes¢ E.  Opis Srodkéw technicznych i organizacyjnych zastosowanych w celach
okreslonych w art. 36-39 ustawy

(w ponizszych odpow:edzmch prosze nie ujawniac szczegoléw zastosowanych rozwiqzan )

16.  Zbiér danych osobowych bedzie przetwarzany:
*(3 - centralnie * - w architekturze rozproszonej
17. Przedsiéwzi@cia zastosowane w zakresie:

a) *O3 - $rodkow ochrony fizycznej danych: ............. Feereeinanns s

..................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

b) *3 - srodkow sprzetowych, informatycznych i telekomumkacyjnych (nazwy zwyczajowo
przyjete albo symbole norm lub standardéw technicznych): ..................5. .

...................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

) *O - srodkéw ochrony w ramach oprogramowania urzadzeh teletransmisji (nazwy
zwyczajowo przyjete albo symbole norm lub standardéw techniczaych): ...

.................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
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d) * - $rodkéw ochrony w ramach oprogramowania systemow (nazwy zwyczajowo prfyfje,te
albo symbole norm lub standardow technicznyCh): ...............c.coooiviiiiiiiii e

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

e) * - $srodkow ochrony w ramach narzedzi baz danych i innych narzedzi programowych
(nazwy zwyczajowo przyjete albo symbole norm lub standardéw technicznych):

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

) * - srodké6w ochrony w ramach systemu uzytkowego (nazwy zwyczajowo przyjete albo
symbole norm lub standardow techmicznych): ..............coccooviiiiiiiiiiiiccccecee e

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
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Czes¢ F.  Informacja o sposobie wypelienia podstawowych wymagan technicznych
i organizacyjnych, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 3 czerwca1998 r. w sprawie okreslenia podstawowych warun-
kow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne sluzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 80, poz. 521)

L e ettt ettt e,

...................................................................................................................................................................
R A R R R R R T T LT T D AR
...................................................................................................................................................................

...................................................................................................................................................................

* Jezeli TAK, to zakrest kwadrat litera “x”,

(data, podpis i ew. pieczeé wnioskodawcy)
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...........................................................

(miejscowosé, data)

(pieczed podiuma Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osebowych) ‘

Ldz ....cooovvviiinn,

Upowaznienie imienne

* Na podstawie art. 14 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
Nr 133, poz. 883) upowazniam Pana :

(imig i nazwisko inspektora)

nr legitymacji sluzbowej inspektora ...................... stanowisko

do:

e wstepu, w godzinach od 6* do 22", za okazaniem niniejszego imiennego upowaznienia i legitymacji
sluzbowej, do pomieszczenia, w ktorym zlokalizowany jest zarejestrowany zbior danych, i
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosei
przetwarzania danych z ustawa o ochronie danych osobowych,

e adania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywania i przestuchiwania osoby w zakresie
niezbednym do ustalenia stanu faktycznego,

e zadania okazania dokumentoéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwiazek z problematyka
kontroli, *

e zadania udostepnienia do kontroli urzadzefi, no$nikéw oraz systeméw informatycznych stuzacych do
przetwarzania danych

WV et ettt eaeeesteeteeseeheeatteareeehs e ettt e sttt et e bbbt et et e e e
............ (okreslenie administratora danych lub zbioru danych osobowych albo miejsca poddawanégo kontroli)
Upowaznienie jest wazne jedynie przy rownoczesnym okazaniu legitymacji stuzbowe;j.
Termin waznosci upowaznienia uplywa zdniem ........................
pieczec¢ okragla

(podpis Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych)
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i

Zatacznik nr 4

RZECZPOSPOLI OPIS:
POL awers legitymacii

- legitymacja koloru bialego

- napisy w kolorze czarnym: Rzeczpospolita
Polska, Biuro Generalnego Inspektora
Ochrony Danych Osobowych

- numer legitymaciji

- orzet z godta RP

- pasek przekatny koloru czerwonego

- legitymacja koloru biatego

- hapisy w kolorze czarnym: LEGITYMACJA
SLUZBOWA Inspektora Ochrony Danych
Osobowych, wazna do, miejsce na fotografie,
miejsce na pieczec, nazwisko, imie, nr ewidencyjny
PESEL, (podpis wystawcy), (podpis whasciciela)

- hologram z literami “BGI” w kolorze niebieskim

i
- wysokos$¢ legitymacji 90 mm

LEGITYMACJA SLUZBOWA - szerokos¢ legitymacji 65 mm
Inspektora - wysokos¢ fotografii 35 mm
Ochrony Danych Osobowych - szeroko$¢ fotografii 25 mm

- gramatura papieru 200
- klasa papieru 2

miejsce na - zabezpieczenie w papierze planszetki
fotografig (widkna $wiecace w UV 365 nm, tréjbarwne)
PR - hologram BGI
[ miej na} - W miejscach wpisu nazwiska i imienia oraz numeru
v ewidencyjnego PESEL nadruk cienkich linii
zabezpieczajacych

- legitymacja dwustronnie laminowana folig
plastikowg ze znakiem wodnym “BGI*

......................

(podpis wiascicieis)




