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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 10 lutego 1999 r.

w sprawie szczegotowych warunkow prowadzenia dziatalnosci kantorowej oraz rodzaju fachowego przygo-
towania do jej] wykonywania i sposobu jego udokumentowania.

Na podstawie art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 18 grud-
nia 1998 r. — Prawo dewizowe (Dz. U. Nr 160,
poz. 1063) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowe warunki prowadzenia przez rezyden-
tow, z wytaczeniem bankdw, dziatalnosci kantoro-
wej, zwanej dalej ,dziatalnoscig”,

2) rodzaj fachowego przygotowania do prowadzenia
dziatalnosci oraz sposob jego udokumentowania.

8 2. 1. Rezydenci moga prowadzi¢ dziatalnosé po
uzyskaniu zezwolenia dewizowego Prezesa Narodowe-
go Banku Polskiego (NBP), zwanego dalej ,.zezwole-
niem”,

2. Zezwolenie udzielane jest na wniosek rezydenta,
o ktorym mowa w 8 1 pkt 1, po spetnieniu warunkow,
o ktorych mowa w art. 10 ustawy z dnia 18 grudnia
1998 r. — Prawo dewizowe (Dz. U. Nr 160, poz. 1063),
zwanej dalej ,ustawg”.

3. Wniosek o udzielenie zezwolenia powinien by¢
ztozony w oddziale NBP wifasciwym terytorialnie ze
wzgledu na miejsce, w ktérym dziatalno$¢ ma by¢ pro-
wadzona.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 3, nalezy do-
tgczyé:

1) zaswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo
skarbowe, przeciwko mieniu lub inne przestepstwo
popefnione w celu osiggniecia korzysci majatko-
wej, zagrozone kara pozbawienia wolnosci lub
ograniczenia wolnosci, osoby ubiegajgcej sie o ze-

zwolenie oraz osob, ktére beda bezposrednio wy-
konywaé czynnosci okre$lone we wniosku,

2) dokumenty wskazujace na fachowe przygotowanie
0s0b, ktére beda bezposrednio wykonywad dziatal-
nos¢ okreslona we wniosku.

5. Jezeli wniosek, o ktérym mowa w ust. 3, sktada
rezydent bedacy osoba prawng, przepis ust. 4 pkt 1 sto-
suje sie odpowiednio do cztonkéw organdéw zarzgdza-
jacych i nadzorczych tej osoby.

8 3. 1. Za fachowe przygotowanie, o ktérym mowa
w 8 2 ust. 4 pkt 2, uznaje sie:

1) ukonczenie kursu, w ktérego programie znajdowa-
ta sie tematyka obejmujgca przepisy zwigzane
z prowadzeniem dziatalnosci, a takze zagadnienia
dotyczace przeprowadzania transakcji zwigzanych
z ta dziatalnoscia, lub

2) prace w banku, co najmniej w okresie rocznym, na
stanowisku zwigzanym z obstugg transakcji walu-
towych.

2. Dokumentami, o ktérych mowa w 8 2 ust. 4 pkt 2,
sg:
1) $wiadectwo ukonczenia kursu, o ktérym mowa
w ust. 1 pkt 1, lub

2) swiadectwo pracy w banku, o ktérej mowa w ust. 1
pkt 2, ztozone wraz z oswiadczeniem o znajomosci
przepisdw ustawy.

§ 4. 1. Kantor, w ktdrym ma byé prowadzona
dziatalnos$¢ okreslona zezwoleniem, powinien byé
dostosowany do jej prowadzenia, a w szczegdélnosci
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powinien
transakcji.

zapewnia¢ bezpieczne dokonywanie

2. Kantor nalezy wyposazy¢ w:

1) umieszczong na zewnatrz, w widocznym miejscu,
nazwe ,kantor”, ze wskazaniem dni i godzin pro-
wadzenia dziatalnosci,

2) tablice informacyjng, prezentujaca:

a) wykaz skupowanych i sprzedawanych wartosci
dewizowych okres$lonych zezwoleniem i beda-
cych przedmiotem obrotu oraz aktualne ceny
(kursy) kupna i sprzedazy,

b) informacje o obowiazku, o ktérym mowa w 8 6
ust. 1 pkt 4,

3) rejestry kupowanych i sprzedawanych wartosci de-
wizowych,

4) formularze drukéw wystawianych na dowod kupna
i sprzedazy wartosci dewizowych bedacych przed-
miotem obrotu, zawierajace dane, o ktérych mowa
w § 6 ust. 3, lub odpowiedni program umozliwiaja-
cy komputerowy wydruk takich dowodow,

5) pieczatke z nazwg i adresem oraz pieczatki imienne
kasjerow,

8) oryginalny, wydawany przez NBP, zaktualizowany
album zagranicznych znakéw pienieznych, jezeli
przedmiotem dziatalnosci jest kupno i sprzedaz
walut obcych lub posrednictwo w ich kupnie
i sprzedazy.

§ 5. Przed udzieleniem zezwolenia Prezes NBP mo-
ze sprawdzi¢ przygotowanie kantoru do prowadzenia
dziatalnosci, o ktérej mowa we wniosku.

§ 6. 1. Osoba, ktdra uzyskata zezwolenie, jest obo-
wigzana zapewnic:

1) prowadzenie w sposob trwaty i ciagly ewidencji
wszystkich operacji powodujacych zmiane stanu
wartosci w kantorze — wedtug zasad umozliwiaja-
cych w kazdym momencie ustalenie aktualnego
stanu kasy we wszystkich wartosciach — w walu-
cie polskiej oraz w wartosciach dewizowych beda-
cych przedmiotem obrotu,

2) biezacag ekspozycje komunikatéw NBP, zawieraja-
cych informacje o walutach bedacych przedmio-
tem obrotu w kantorze,

3) prowadzenie ciggtego kupna i sprzedazy wartosci
dewizowych, bedacych przedmiotem obrotu,
w godzinach dziatalnos$ci kantoru,

4} wydawanie dowodu kupna lub sprzedazy, imienne-
go lub na okaziciela, przy kazdej transakcji kupna
lub sprzedazy wartosci dewizowych bedacych
przedmiotem obrotu,

5) z uptywem kazdego roku dziatalnosci aktualizowa-
nie zaswiadczen, o ktérych mowa w 8§ 2 ust. 4 pkt 1
oraz w § 2 ust. 5.

2. Ewidencja, o ktoérej mowa w ust. 1 pkt 1, jest pro-
wadzona w nastepujacy sposdb:

1) ewidencjonowaniu podlegaja nastepujace dane:
a) data operaciji,

b) okreslenie rodzaju operacji (kupno-sprzedaz-de-
kretacja ksiggowa),

¢) nazwa i ilos¢é wartosci bedgcych przedmiotem
operacji,

d) cena (kurs waluty) i rownowartosé transakcji de-
wizowych w ztotych,

2} wpis do ewidencji powinien by¢ dokonany nie-
zwtocznie po dokonaniu transakcji.

3. Dowody, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4, zawieraja:

1) w przypadku obrotu walutg obca:

a) imie, nazwisko i adres klienta, a takze znamiona
dokumentu tozsamosci, jezeli jest to imienny
dowdd kupna lub sprzedazy,

b) nazwe i kwote sprzedanych (skupionych) warto-
$ci dewizowych,

c) kurs waluty i rownowartosé transakcji w ztotych,

d) pieczatke z oznaczeniem kantoru i date wysta-
wienia,

e) pieczatke imienng i podpis kasjera,

2} w przypadku obrotu ztotem dewizowym i platyna
dewizowa dowodd kupna lub sprzedazy tych warto-
$ci zawierac¢ powinien nazwe i ilo$é skupionych lub
sprzedanych wartosci dewizowych, jednostkowa
cene i rownowartos$¢ transakcji w ztotych, a takze
dane wymienione w pkt 1 lit. a) oraz lit. d) i e).

8 7. 1. Kazda zmiana warunkéw prowadzonej dzia-
talnosci, okreslonych w zezwoleniu, wymaga jego
zmiany. Zmiana zezwolenia moze nastgpi¢ na wnio-
sek ztozony w oddziale NBP, o ktérym mowa w § 2
ust. 3.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozyé
niezwiocznie, nie poézniej jednak niz w terminie 14 dni
od zajscia okolicznos$ci powodujacych koniecznos$é
zmiany zezwolenia.

3. O zaprzestaniu dziatalnosci okreslonej w zezwo-
leniu nalezy powiadomié niezwtocznie pisemnie od-
dziat NBP, o ktérym mowa w 8 2 ust. 3, nie pézniej jed-
nak niz w terminie 7 dni od dnia jej zaprzestania.

4. Osoba prowadzgca dziatalnosé okreslong w ze-
zwoleniu z waznych powodow moze czasowo jg zawie-
si¢, powiadamiajac o tym pisemnie oddziat NBP, o kto-
rym mowa w 8§ 2 ust. 3, w terminie 7 dni od dnia zawie-
szenia.

5. Pisemnego powiadomienia oddziatu NBP, o kt6-
rym mowa w & 2 ust. 3, wymaga tez wznowienie dzia-
falnosci zawieszonej w trybie ust. 4, w terminie 7 dni
od dnia wznowienia.

8§ 8. Osoby, ktére uzyskaty zezwolenie na podstawie
dotychczasowych przepisdéw, obowigzane sg dostoso-
wac te dziatalnos$¢ do warunkdéw okreslonych w rozpo-
rzadzeniu, w terminie 30 dni od dnia jego wejscia w zy-
cie.

&8 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Finanséw: w z. J. Bauc



