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697
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 17 czerwca 1999 r.

w sprawie szczegbélowego trybu dorgczania pism sadowych przez poczte w postepowaniu cywilnym.

Na podstawie art. 131 § 2 ustawy z dnia 17 listopa-
da 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego zarzadza
sie, co hastepuje:

8 1. 1. Rozporzadzenie okresla szczegdtowy tryb
doreczania przez poczte pism sgdowych przeznaczo-
nych dla stron, ich petnomocnikéow oraz $wiadkow,
biegtych i innych oséb biorgeych udziat w postepowa-
niu cywilnym.

2. Przepisy rozporzadzenia stosuje sie réwniez do
dorgczania pism wysylanych przez komornikéw sado-
wych.

3. Przepisy rozporzadzenia dotyczace sagdu wysyla-
jacego stosuje sie odpowiednio do komornikow sado-
wych.

& 2, 1. Pismo sadowe, doreczane przez poczte, wy-
sylane jest jako list polecony za potwierdzeniem odbio-
ru, zwany dalej ,przesytka”.

2. Na stronie adresowej przesytki umieszcza sie na-
pis: ,Polecona — za potwierdzeniem odbioru”.

3. Do przesyiki dotacza sig jednoczesnie formularz
potwierdzenia odbioru, ktérego wzaér stanowi zalgcznik
nr 1 do rozporzadzenia.
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§ 3. Przesytke nadaje si¢ w pocztowej placowce
nadawczej za pokwitowaniem w wykazie poleconych
przesytek listowych, ktérego wzdr stanowi zatgcznik
nr 2 do rozporzadzenia.

§4.1. Przesytke dorecza sie, z zastrzezeniem ust. 2,
wytacznie adresatowi, chyba ze przepisy Kodeksu po-
stepowania cywilnego dopuszczajg doreczenie innej
osobie, . '

2. Przesytka adresowana do osoby prawnej lub do
organizacji nie posiadajgcej osobowosci prawnej mo-
Ze byé doreczona pracownikowi upowainionemu do
odbioru przesytek.

§ b. 1. Osoby, o ktérych mowa w § 4, potwierdzajg
odbidr przesytki na formularzu potwierdzenia odbioru
przez wpisanie daty otrzymania przesytki i umieszcze-
nie czytelnego podpisu zawierajagcego imig i nazwisko.
Listonosz wpisuje date doreczenia przesytki, imie i na-
zwisko odbierajgcego, zaznacza sposéb dorgczenia,
co potwierdza wiasnoregcznym podpisem.

2. Jezeli do doreczenia przesytki nie doszio, listo-
nosz na formularzu potwierdzenia odbioru wpisuje da-
te czynnosci i zaznacza przyczyne niedoreczenia, co po-
twierdza wtasnorgeznym podpisem.

§ 6. 1. Jezeli przesytka ma by¢ doreczona osobie
wymienionej w art. 137 § 1 Kodeksu postepowania cy-
wilnego, do przesytki dotgcza sie dwa formularze po-
twierdzenia odbioru dla adresata oraz dla organu bez-
posrednio przetozonego.

2. Przepis ust. 1 stosuje sig odpowiednio w razie
doreczenia pisma sgdowego csobie pozbawionej wol-
nosci, za posrednictwem administracji wtasciwego za-
ktadu karnego lub aresztu $ledczego.

§ 7. 1. Po doreczeniu przesytki listonosz oddaje nie-
zwlocznie formularz potwierdzenia odbioru pocztowej
placéwce oddawczej, ktéra na pierwsze] stronie formu-
larza potwierdzenia odbioru umieszcza odcisk datow-
nika i odsyta je arganowi wysytajacemu.

2. W przypadkach, o ktorych mowa w & 6, organ
bezposérednio przetozony lub administracja wlasciwe-
go zaktadu oddaje niezwtocznie po dorgczeniu przesyi-
ki drugi egzemplarz formularza potwierdzenia odbioru
pocztowej placéwcee oddawczej. Przepis 8 b stosuje sie
odpowiednio.

8 8. Przewidziane w art. 139 § 1 Kodeksu postepo-
wania cywilnego zawiadomienie dla adresata o pozo-
stawieniu pisma sgdowego listonosz sporzadza na od-
rgbnym formularzu, ktérego wzdr stanowi zatgcznik
nr 3 do rozporzgdzenia.

§ 9. 1. W przypadku okreélonym w art. 139 § 1 Ko-
deksu postepowania cywilnego listonosz oddaje nie-
zwtocznie przesytke wraz z odpowiednio wypetnionym
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formularzem potwierdzenia odbioru wtasciwej pla-
cowce oddawcze).

2, Pozostawienie przesytki w pocztowej placéwce
oddawcze] placéwka ta potwierdza przez umieszcze-
nie:

1) na stronie adresowsj przesytki adnotacji ,awizowa-
no dnia” i odcisku datownika,

2) na drugiej stronie potwierdzenia odbioru — takiej
samej adnotacji, podpisu pracownika pocztowej
placéwki oddawczej i odcisku datownika.

3. Przesytke, o ktérej mowa w ust, 1, wraz z formu-
larzem  potwierdzenia odbioru, przechowuje sie
w pocztowej placéwee oddawczej przez 7 dni od dnia
joj ztoZenia.

4. W razie zgtoszenia sie adresata w terminie okre-
slonym w ust. 3, przesytke wydaje sie adresatowi po
umieszczeniu ha stronie adresowej przesytki adnotacji
~wydano dnia” i odcisku datownika. Adresat potwier-

- dza odbiér przesytki na formularzu potwierdzenia od-

bioru, w sposéb, o ktérym mowa w § 5, Wypetniony
formularz placéwka oddawcza, po umieszczeniu na
nim odcisku datownika, odsyta niezwtocznie organowi
wysylajacemu.

5. Przesytke nie podjeta w terminie okreslonym
w ust. 3 pocztowa placéwka oddawcza opatruje na
stronie adresowej przesytki adnotacjg ,nie podjeto
w terminie” oraz odciskiem datownika i odsyta nie-
zwlocznie wraz z formularzem potwierdzenia odbioru
organowi wysylajgcemu.

8§ 10. 1. Jezeli przesytki nie mozna dorgezyé z powo-
déw okreslonych w art. 133 8 2b, art. 136 § 2 i art. 139
§ 2 i 3 Kodeksu postepowania cywilnego, listonosz
umieszcza o tym adnotacje na formularzu potwierdze-
nia odbioru i niezwtocznie oddaje przesytke pocztowej
placowce oddawczej, ktdéra po umieszczeniu na nim
odcisku datownika zwraca pismo organowi wysytaja-
cemu.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio w razie
zwrdcenia listonoszowi przesytki nie doreczonej

- w przypadku okreslonym w art. 137 Kodeksu postepo-

wania cywilhego.

§ 11. Traci moc rozporzadzenie Ministra Sprawie-
dliwoéci z dnia 15 grudnia 1970 r. w sprawie dorgcza-
nia pism sadowych przez pocztg (Dz. U. Nr 31,
poz. 266). ,@

§ 12, Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uplywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Sprawiedliwosci: H. Suchocka
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Zataezniki do rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 czerwca
1999 r. (poz. 697}

Zatacznik nr 1

WZOR FORMULARZA POTWIERDZENIA ODBIORU

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat potwierdzenia
Datownik pocztowaj
placéwki cddawczej

.........................................................................

.....................................................

DAL e s
Sygn. akt: .oevecieccerrre e,
Rodzaj przesytki: .......
BT 12112 HOTRRPROTot. . YR

Potwierdzam witasnorec

errnsmnanr s nn e SR e R B R n A st n AR AP E R

{imig i nazwisko cdbiorcy)

1) Przesytke nadang jako list polecony nr .....cccvecienn. doreczono:*
a) adresatowi,
b) adresatowi, ktdry nie mégt lub nie chciat potwierdzi
¢} osobie uprawnionej do odbioru przesyiki,
d) dorostemu domownikowi — administracjgdomu — do%s
sotftysowi, jezeli podejmg sie oddaé przejcI
e} przetozonemu zotnierza*, funkcjonariusza | lub Stuzby Wieziennej*,

.............................................................................................................................

2) Przesytki nie dorgczono w sposohdkteslony w pkt 1, przesytke pozostawiono w:*
a) placoOWee POCZLOWE|@i, . ererrrisresBieilhersaredossranesssesasenssnessssmasenssnsesssnssssesssesssanssnnsssssssssnns
b} jednostce Policji**
— 0 ¢zym umieszcz

3) Przesytki nie dorgezo,
a) adresat odrpy
b} Z INNYCH PRIYCZYRL .o e ceceecrrevrranrnrrveseerresssrersrasseansessessannesssssreersrassaannessessraanness

--------------------------------------------------------------------------------

domiente na drzwiach adresata lub w skrzynce listowe;.

¥

'{data | podpis dorgczajacegoiwydajacego)
* Niepotrzebne skreslié.
** W postepowaniu karnym.
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WYKAZ LISTOW POLECONYCH

NADANYCH W PLACOWCE POCZTOWEJ

..................................................

(oznaczenie nadawcy)

Zatacznik nr 2

{migjsce na odeisk datownika)

Miejsce Numer Masa Optata Uwagi
Lp. Adresat przeznaczenia {sygnatura
{poczta) nadawczy akt)
kg | g zt | gr
1 2 3 4 5 7

WZOR FORMULARZA ZAWIADOMIENIA

Zatgeznik nr 3

Zawiadomienie
W dniu dzisiejszym list polecony nr

adresowany do ...

pozostawitem w placéwce pocztowej*, jednostce P

liczac od dnia nastepnego.

{(miejscowosd)

* Niepotrzebne skreslié.

{podpis listonosza)}

............................................

wyzej wymienionym w ciagu siedmiu dni,




