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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 21 listopada 2000 r,

w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowodow osobistych,
ich wymiany, zwrotu {ub utraty.

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 10 kwietnia
1974 r. o ewidencji ludnodci | dowodach osohistych
{Dz. U. 21984 . Nr 32, poz. 174, 2 1989 r. Nr 35, poz. 192,
2 1990 r. Nr 34, poz. 198, z 1997 r. Nr 113, poz. 733
i z 1998 r. Nr 106, poz. 668) zarzadza sig, co naste-

puje:

Rozdziat 1

Tryb postgpowania w sprawach wydawania dowo-
dow osobistych

§ 1. 1. Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobi-
stego, zwanego dalej ,wnioskiem”, wymaga oscbiste-
go stawiennictwa wnioskodawcy.

2. Maftoletni sktada wniosek w checnosci jego
przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego.

3. Whniosek wypelnia i podpisuje osoba ubiegajaca
sie 0 wydanie dowodu osobistego.

4. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, podpisuje ma-
foletni i jego przedstawiciel ustawowy lub matoletni
i jego opiekun prawny.

5. Do wniosku zatacza sig dwie aktualne, wyrazne
fatografie o wymiarach 35 x 45 mm, przedstawiajace
oscbe bez nakrycia gtowy i okulardw z ciemnymi szkfa-
mi w taki sposob, aby ukazywaty gtowe w pozycji le-
wega potprofilu i z widocznym lewym uchem, z zacho-
waniem rawnomiernego oswietlenia twarzy, dowdad
uiszczenia oplaty za wydanie dowodu osobistego oraz:

1} odpis skrécony aktu urodzenia — w przypadku
osob, ktore nie wstapity w zwiazek matzenski,

2) odpis skrécony aktu matzenstwa wraz z adnotacja
0 aktualnie uzywanym nazwisku,
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3) na zgdanie organu — poswiadczenie obywatelstwa
polskiego lub inny dakument potwierdzajgcy po-
siadanie polskiego obywatelstwa, jezeli dane za-
warte w dokumentach budza watpliwosé co do
obywatelstwa osoby.

6. Do wniosku nie dotacza sie dokumentdw wy-
mienionych w ust. b pkt 1i 2, jezeli zostaty sporzadzo-
ne w urzedzie stanu cywilnego miejsca, w ktorym oso-
ba ubiega sig o wydanie dowodu osobistego.

7. W przypadku, ¢ ktdrym mowa w ust. 6, organ
rozpatrujgcy wniosek sprawdza w urzedzie stanu cy-
wilnego zgodnoéé danych zawartych we wniosku 7 ak-
tem stanu cywilnego oraz danymi zawartymi w reje-
strze meldunkowym.

8. Wzor wniosku stanowi zalacznik nr 1 do rozpo-
rzgdzenia.

§ 2. 1. Na podstawie przedtozonego wniosku organ
gminy, przy uzyciu srodkdw informatycznych, sporza-
dza formularz, bedacy drukiem scistego zarachowania,
sktadajacy sie z czesci A i B, z ktdrych kazda posiada nu-
mer, nazwe organu wydajacege dowdd osobisty i jego
identyfikator terytorialny.

2. W czesci A formularza zamieszcza sie dane oso-
bowe oraz zdjecie wnioskodawcy, termin waznosci do-
wodu osobistego oraz pieczed wystawey i podpis upo-
waznionej osoby sporzadzajace] formularz.

3. Whnioskodawca potwierdza zgodnosé danych
osobowych, zawartych w czesci A formularza, wiasno-
recznym podpisem.

4. Dane zawarte w czesci A formularza oraz skano-
wana fotografie i podpis wnioskodawcey organ gminy
przekazuje do wytworcy dowodu osobistego, podle-
gtego ministrowi wtasciwemu do spraw wewnetrz-
nych, zwanego dalej ,centrum personalizacji doku-
mentow”, w formie elektronicznej lub na nosniku ma-
gnetycznym, pocztg specjalna za posrednictwem ko-
mendy powiatowe] Policji.

5. W przypadku gdy przekazanie danych w formie
okreslonej w ust. 4 nie jest mozliwe z przyczyn tech-
nicznych, organ gminy przekazuje czes¢ A formularza
poczta specjalng do wiasciwego wojewody, za posred-
nictwem komendy powiatowej Policji.

6. Czesc B formularza, zawierajgea potwierdzenie
zlozenia wniosku oraz okreslajgeag termin odbioru do-
wodu osobistego, otrzymuje wnioskodawca.

7. Centrum personalizacji dokumentdow przekazuje
wyprodukowany, na podstawie danych zawartych
w czesci A formularza, dowdd osobisty do wiasciwej
komendy powiatowej Policji poczta specjalna, skad
jest odbierany przez organ gminy.

8. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, wajewo-
da przekazuje dane zawarle w czesci A formularza do
centrum personalizacji dokumentow w formte elektro-
nicznej, a cze$é A formularza zwraca do wiasciwej ko-

mendy powiatowe| Policji poczta specjalng, skad jest
odbierany przez organ gminy.

9. Przy odbiorze dowodu osobistego wnioskodaw-
ca zwraca czesc¢ B formularza, na ktorym potwierdza
odbidr dowodu osobistego.

10. Wzor formularza, o ktdrym mowa w ust. 1, sta-
nowi zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Dowod osobisty odhiera sie osobiscie.

2. Osoba matoletnia odhiera dowod osobisty
w obecnosci jej przedstawiciela ustawowego lub opie-
kuna prawneago.

3. Przy odbiorze dowedu osobistego cudzoziemiec,
ktory nabyl obywatelstwo polskie, zwraca karte stafe-
go pobytu lub kartg czasowego pobytu.

4. Dokumenty, o ktoérych mowa w ust. 3, organ gmi-
ny przekazuje niezwtocznie organowi, ktéry dokumen-
Ty wydat,

§ 4. 1. Dowod osobisty ma forme spersonalizowa-
nej karty identyfikacyjnej o wymiarach 54 x 85 mm, wy-
konanej z tworzywa sztucznego, zawierajgcej dane
osohowe, zdjecie | podpis posiadacza, trzyliterowg se-
rig i szesciocyfrowy numer dowodu osobistego, nazwe
organu wydajacego dowodd osobisty, date wydania
i termin waznosci craz elementy zabezpieczajace doku-
ment przed podrobieniem i fatszowaniem.

2. Wzor dowodu osobistego stanowi zalacznik nr 3
do rozporzgdzenia.

Rozdziat 2

Postepowanie w razie wymiany lub utraty dowodu
osobistego

& 5. 1. W razie zmiany danych zawartych w dowo-
dzie oschistym, nale?y wystapic o jego wymiane w ter-
minie do 14 dni od dnia doreczenia dokumentu stwier-
dzajacego zmiane.

2. W razie uptywu terminu waznosci dowodu oso-
bistego, uszkodzenia lub powstania innej okolicznosci
utrudniajgcej ustalenie tozsamosci osoby posiadajgcej
dokument, nalezy niezwiocznie wystapi¢ o jego wy-
miang.

3. W celu wymiany dowodu osobistego dokument
ten nalezy ztozy¢ we wilasciwym, ze wzgledu na miej-
sce pobytu stalego posiadacza dowodu osaobistego,
organie gminy wraz z wnioskiem o wydanie nowego
dowodu osobistego.

4. W przypadku, o ktérym maowa w ust. 2, jezeli nie
ulegty zmianie dane osobowe wnioskodawcy, ztozenie
dokumentow okresglonych w & 1 ust. 5 pkt 1i 2 nie jest
wymagane.

5. Przepisy 8 1 stosuje sie odpowiednio.

& 6. W przypadku utraty dowodu asobistego, do
wydania nowego dowodu osobistego stosuje sie prze-
pisy & 1.
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Rozdziat 3

Postepowanie w razie utraty obywatelstwa polskiego
lub zgonu posiadacza dowodu osobistego

& 7. W razie utraty obywatelstwa polskiego osoba,
ktora je utracila, zwraca niezwtocznie dowod osobisty
organowi gminy whasciwemu ze wzgledu na miejsce
jego wydania albo wtascivwej ze wzgledu na miejsce
pobytu polskiej placowee konsularnej.

§ 8. 1. W razie zgonu posiadacza dowodu osobiste-
go, osoby zobowiazane do zgtoszenia zgonu, stosow-
nie do przepisow o aktach stanu cywilnego, sktadaja
dowdd osobisty zmartego, w ciggu 3 dni od dnia zgo-
nu, w urzedzie stanu cywilnego, ktéry sporzadza akt
zgonu.

2. Jezeli osoba zgtaszajgca zgon nie zwraca dowo-
du osohistego zmarlego, powinna ziozy¢ pisemne
oswiadczenie uzasadniajgce przyczyny nieztozenia te-
go dokumentu.

Rozdzial 4

Przepis koncowy

& 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2001 r.

Prezes Rady Ministrow: J. Buzek
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Zalaczniki do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 listopada 2000 r. {poz. 1182}

Zatgcznik nr 1

Adnotacje urzedowe

R Numer zaméwienia

Data zlozania wniosku

WNIOSEK

o0 wydanie dowodu osobistego

Podpis i pieczet asoby przyjmujacej
wniosek

LI T T T T T T T T 1]

Nr ewidencyjny PESEL

UWAGA: Poia w rubrykach nalezy wypeiniad czytelnie pismem drukowanym, wielkimi literami.

N T S I e N s I Y s

1. Nazwisko 1 czion

R e e s O I O R O O B

2. Nazwisko 2 czion

N I I N Y O S O Y Y I

3. Imie {pierwsze)

N A A A I

4. Imie {drugie)

NS S N s (I s Y B

5. Nazwisko rodowe

Imiona rodzicow:

N N s S S O ) e Y O O

6. Imie ojca

N T I S N O Y I

7. Imig matki

A T ) N O O I

8. Nazwisko rodowe matki

Dzien Miasigc Rok

S (N O

9. Data urodzenia

N N U N O N N O O 0

10. Miejsce urodzenia

T S S Y N N SN S D B L

11. Kolor oczu 12. Wzrost (wem) 13. Plec (M — mezczyzna, K — kobieta)

Adres miejsca zamieszkania na pobyt staly, a w razie jego braku - na pobyt czasowy ponad dwa miesigce:

N N S S B L] L |

14. Kod pocztowy Pobyt staty Pobyt czasowy

N I s S

15, Miejscowossé

SN SO T N N O I

16. Ulica

(N N N IO B B D T S O

17. Numer domu 18. Numer lokalu
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[Sdel-{T=Ta =T a3 e (o] (] 0 aT=T0 1 G o Fazt=1 0 1o 1] ot OO R OO
|| I T O e O
19. Seria 20. Numer

Wydany przez:

N S S N Y I

21. Nazwa

I N N T S I e I

22. Siedziba
a) Podlega wymianie z powodl ... e e e

b) Zostal utracony w dniu

I T N T O O O I

Dzierh Miesiac Rok Fotografia
c} Przyczyna utraty (kradziez, zagubienie, zniszczenie) 35 x f5 mm

N S N N N I I

Do wniosku zalagczam 2 fotografie oraz nastepujgce dokumenty:
3 PO

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z art. 272 Kodeksu karnego za falszywe 2eznanie, prawdziwosé
powyzszych danych stwierdzam wtasnorecznym podpisem.

................................................... dnia ..o
miejscowosé
podpis
Adnotacje urzedowe
Stwierdza sie zgodrnosé danych zawartych w rubrykach niniejszego wniosku
od 1 do 10 z aktem uredzenia (MatZzenstwa) NF ..o oo e
Pieczec Kierownik Urzedu Stanu
usc Cywilnego
o ———— m e S
upowaznicne] osoby

Stwierdza sie, e wnioskodawca jest zameldowany pod wskazanym adresem w rubrykach od 14 do 18:

a) na pabyt staly od dnia ..o e
................. e P
b) na pobyt czasowy ponad 2 miesigoe od dnia ... vvvviinnii dodnia ..o
................. e e s
TDUCZENIE:

. Whnicsek nalezy z!o?é w gminnym Iub miejskim Organie Ewidencit Ludnodci, wiagciwym dia miejsca zamieszkania, o . .

. Do wnkoaku naleky olqcxgé naswquch dokurmenty: odpis akrdcony aktu urodzania lub aktu ma.lzlﬂstwp:zly;r)“osladnny dokument tozsamodcl. W przypadku gdy wymienione akty znajdujy sie
w miajsco! Urzedzie

dowodu nsobistegn nis zalacza sig odpisdw aktéw stanu cywilnego, Jeleli dana osobowe nia Uiegly Zmianie od czasu wydania ostainiego doxumentu. ‘

Do wniosku nalety dolgczyt dwie aktualne kolorowe lub czarno-blale fotografie o wymiarach 35 x 45 mm mpium na odwrocie imieniom | nazwiskiemn wnioskodawey.

W rubrycae hoior oczu® nalely wpisad, zgodnie ze staneen faktyeznym: ,NIEBIESKIE, SZARE, ZIELONE, P E, Bl OWE, CZARNE, CZERWONE, WIELOKOLDROWE, NEOK RESLONE".

. WV prrypadku gdy writoskodawes jeat osoba mieszkajaca na state poza granicami kraju, pusiadajaca chywatelstwo polskie, w rubryce 15 - Mielscowodd™ powinna wpisaé kraj siatago zamiaszkania,

natomiast w polach dotyczacych posiadanego dokumentu totsamodct powinna wpisad dane o posiadanym paszporcio. . .

Wpr;ypadku gdy wnioskodawca posiada wighs2a liczbe cztondw nazwiska nit dwa, kolejne czieny nazwiska nalazy wpisywat kelgjna w rubrykach 112 oddzielone jednym wolnym misjscar:

zasada ta rowniet dotyczy wigksze] liczby imion (rubryii 3 4).

33

tanu Cywllinego, sprawdzenia danych zawartych we wriosku dokanujs organ ujacy wnicsek, bez potrzeby zatgczania odpladw akiéw, Do wniosku o wymtang

;oW
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Zaiqeznik nr2
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Zatacznik nr 3

WZOR DOWODU OSOBISTEGO




