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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI
z dnia 7 czerwca 2002 r.

w sprawie swiadectw stuzby i opinii o stuzbie funkcjonariuszy Strazy Granicznej.

Na podstawie art. 50 ust. 3 ustawy z dnia 12 paz- 2) tryb wydawania i dokonywania sprostowan $wia-

dziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. Nr 78, dectwa stuzby oraz odwotywania sie od opinii
poz. 462, z 1991 r. Nr 94, poz. 422, z 1992 r. Nr 54, o stuzbie

poz. 254, z 1993 r. Nr 12, poz. 52, z 1994 r. Nr 53,

poz. 214,z 1995 r. Nr 4, poz. 17, Nr 34, poz. 163 i Nr 104, = — funkcjonariusza Strazy Granicznej.

poz. 515, z 1996 r. Nr 106, poz. 496 i Nr 124, poz. 583,

z 1997 r. Nr 28, poz. 153, Nr 88, poz. 554 i Nr 121, 8§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

poz. 770, z 1999 r. Nr 110, poz. 1255, z 2001 r. Nr 45,
poz. 498, Nr 106, poz. 1149 i Nr 110, poz. 1189 oraz 1) ustawa — ustawe z dnia 12 pazdziernika 1990 r.

z 2002 r. Nr 74, poz. 676) zarzadza sie, co nastepuje: o Strazy Granicznej,
8 1. Rozporzadzenie okresla: 2) funkcjonariusz — funkcjonariusza Strazy Granicz-
nej,

1) szczegodtowe dane, ktdre nalezy podaé w $wiadec-
twie stuzby oraz w opinii o stuzbie, 3) przetozeni wtasciwi w sprawach osobowych:
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a) Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej —
w stosunku do komendantéw oddziatéw
i osrodkéw szkolenia Strazy Granicznej oraz
funkcjonariuszy petnigcych stuzbe w Komendzie
Gtéwnej Strazy Granicznej i Granicznej Placow-
ce Kontrolnej Strazy Granicznej Warszawa-Oke-
cie,

b) komendanta oddziatu Strazy Granicznej —
w stosunku do funkcjonariuszy petnigcych stuz-
be w oddziale Strazy Granicznej,

c) komendanta os$rodka szkolenia Strazy Granicz-
nej — w stosunku do funkcjonariuszy petniacych
stuzbe w osrodku szkolenia Strazy Granicznej,

4) komérka organizacyjna wtasciwa w sprawach oso-
bowych — jednostke organizacyjng Komendy
Gtoéwnej Strazy Granicznej wtasciwg do spraw kadr
oraz komorke organizacyjng wtasciwa w tych spra-
wach w oddziale Strazy Granicznej lub o$rodku
szkolenia Strazy Graniczne;j.

8 3. 1. Funkcjonariuszowi zwalnianemu ze stuzby
wydaje sie Swiadectwo stuzby w dniu, w ktérym naste-
puje rozwigzanie stosunku stuzbowego. Otrzymanie
$wiadectwa stuzby funkcjonariusz potwierdza wtasno-
recznym podpisem.

2. Wydanie $wiadectwa stuzby nie moze by¢ uza-
leznione od uprzedniego rozliczenia sie funkcjonariu-
sza z jednostka organizacyjna.

3. Jezeli w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, wy-
danie $wiadectwa stuzby funkcjonariuszowi zwolnio-
nemu ze stuzby nie jest mozliwe, nalezy nie p6zniej niz
w ciggu 7 dni od dnia rozwigzania stosunku stuzbowe-
go przestaé swiadectwo stuzby zwolnionemu funkcjo-
nariuszowi, za posrednictwem poczty albo doreczyé
w inny sposob.

4. Swiadectwo stuzby wydaje przetozony wtasciwy
w sprawach osobowych.

8 4. 1. W swiadectwie stuzby podaje sie dane nie-
zbedne do ustalenia uprawnien ze stosunku stuzbowe-
go i uprawnien z ubezpieczenia spotecznego zwalnia-
nego funkcjonariusza, dotyczace:

1) okresu stuzby z uwzglednieniem okresow, o kto-
rych mowa w art. 151 ust. 3 ustawy,

2) zajmowanego ostatnio stanowiska,

3) podstawy prawnej rozwigzania stosunku stuzbowe-
go albo wygasniecia stosunku stuzbowego,

4) liczby dni urlopu wypoczynkowego lub dodatkowe-
go wykorzystanego w roku kalendarzowym, w kté-
rym stosunek stuzbowy zostat rozwigzany lub wy-
gast,

5) liczby dni urlopu wypoczynkowego niewykorzysta-
nego w roku kalendarzowym, w ktérym stosunek

stuzbowy zostat rozwigzany lub wygast, za ktére
wyptacono ekwiwalent pieniezny,

6

-~

okresu korzystania z urlopu bezptatnego i podsta-
wy prawnej jego udzielenia,

7

~

okresu wykorzystanego urlopu wychowawczego
w czasie trwania stosunku stuzbowego oraz okresu
przystugujacego na sprawowanie opieki nad dziec-
kiem po ustaniu tego stosunku na podstawie
art. 45 ust. 2 pkt 5i 7 ustawy,

8

-~

okresu wykorzystania w roku kalendarzowym,
w ktérym ustat stosunek stuzbowy, zwolnienia od
zaje¢ stuzbowych przewidzianego w art. 188 Ko-
deksu pracy,

9

—

potracen z uposazenia na zasadach okreslonych
w art. 131 ustawy,

10) uprawnien zwigzanych z przywréceniem do stuzby
na zasadach okreslonych w art. 46 ustawy.

2. Na zyczenie funkcjonariusza w $wiadectwie stuz-
by nalezy takze zamiesci¢ informacje o wysokosci
i sktadnikach uposazenia oraz o uzyskanych kwalifika-
cjach.

3. Na wniosek zwolnionego funkcjonariusza $wia-
dectwo stuzby uzupetnia sie o informacje dotyczace
okresu, za ktéory wyptacono $wiadczenie pieniezne
okreslone w art. 121 ust. 3 ustawy.

4. Kopie swiadectwa stuzby przechowuje sie w ak-
tach osobowych funkcjonariusza. W uzasadnionych
przypadkach przetozony wtasciwy w sprawach osobo-
wych wydaje odpis tego swiadectwa funkcjonariuszo-
wi albo osobie, o ktérej mowa w 8§ 5 ust. 2.

5. Swiadectwo stuzby wydaje sie na formularzu,
ktorego wzor okresla zatgcznik do rozporzagdzenia.

8 5. 1. W razie wygasniecia stosunku stuzbowego
z powododw, o ktérych mowa w art. 45a ust. 1 ustawy,
niezwtocznie sporzadza sie Swiadectwo stuzby i wtgcza
do akt zmartego lub zaginionego funkcjonariusza.

2. Z wnioskiem o wydanie $wiadectwa stuzby mo-
ze wystgpi¢ cztonek rodziny zmartego lub zaginionego
funkcjonariusza, o ktérym mowa w art. 81 ust. 1 usta-
wy, a takze inna osoba bedgaca spadkobiercg tego funk-
cjonariusza.

8 6. 1. Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby moze
wystgpi¢ do przetozonego wtasciwego w sprawach
osobowych z Zzgdaniem sprostowania $wiadectwa
stuzby.

2. W razie uwzglednienia zgdania o sprostowanie
Swiadectwa stuzby, przetozony, o ktérym mowa
w ust. 1, wydaje zwolnionemu funkcjonariuszowi no-
we $Swiadectwo stuzby w terminie 7 dni od dnia, w kto6-
rym otrzymat wniosek.
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3. W przypadku nieuwzglednienia zadania udziela
sie w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, pisemnej in-
formacji z podaniem przyczyn odmowy sprostowania
swiadectwa stuzby.

4. Na odmowe sprostowania $wiadectwa stuzby
zwolnionemu funkcjonariuszowi przystuguje zazalenie
do wyzszego przetozonego wtasciwego w sprawach
osobowych, w terminie 7 dni od dnia doreczenia pi-
semnej informacji, o ktérej mowa w ust. 3. Przepis
art. 36 ust. 3 ustawy stosuje sie odpowiednio.

5. Wyzszy przetozony wtasciwy w sprawach osobo-
wych w terminie jednego miesigca od dnia wniesienia
zazalenia:

1) uchyla swiadectwo stuzby i poleca przetozonemu
wtasciwemu w sprawach osobowych wydanie no-
wego swiadectwa stuzby, wskazujac, jakie okolicz-
nosci nalezy wzigé pod uwage przy sporzadzaniu
nowego swiadectwa, albo

2) nie uwzglednia zazalenia.

6. O sposobie rozpatrzenia zazalenia zawiadamia
sie pisemnie zainteresowanego funkcjonariusza, przy
czym nieuwzglednienie zazalenia wymaga uzasadnie-
nia.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, wta-
sciwy przetozony w sprawach osobowych jest obowia-
zany wydaé zwolnionemu funkcjonariuszowi nowe
swiadectwo stuzby, w terminie 7 dni od dnia otrzyma-
nia polecenia w tej sprawie.

8. Uprawnienia, o ktérych mowa w ust. 1i 2, przy-
stuguja odpowiednio osobie, o ktérej mowa w 8§ 5
ust. 2.

87.1.W razie zmiany rozkazu personalnego o zwol-
nieniu ze stuzby przetozony wtasciwy w sprawach oso-
bowych obowigzany jest na zadanie zwolnionego funk-
cjonariusza uzupetni¢ wydane uprzednio swiadectwo
stuzby o informacje o dokonanych zmianach, jezeli ma-
ja one wptyw na tre$¢ wystawionego $wiadectwa.

2. W przypadku zwolnienia ze stuzby funkcjonariu-
sza, ktory wczesniej zostat przywrécony do stuzby
w trybie art. 46 ust. 1 ustawy, wydaje sie nowe Swia-
dectwo stuzby. W swiadectwie uwzglednia sie okres
stuzby objety poprzednio wydanym $wiadectwem
stuzby.

8 8. W przypadkach okreslonych w § 6 ust. 2 7 oraz
8 7 ust. 2 przetozony wydajacy nowe $wiadectwo stuz-
by jest obowigzany, najpdézniej w dniu jego wydania,
usungcé z akt osobowych zwolnionego funkcjonariusza
poprzednio sporzadzone $wiadectwo stuzby i zniszczyé
je.

8 9. 1. Na wniosek funkcjonariusza zwolnionego ze
stuzby przetozony wtasciwy w sprawach osobowych
wydaje niezwtocznie pisemna opinie o stuzbie. Opinig

sporzadza sie w oparciu o akta osobowe zwolnionego
funkcjonariusza.

2. W opinii o stuzbie zamieszcza sie w szczegdlno-
sci:

1) stopien, imig, nazwisko, imie ojca i miejsce urodze-
nia funkcjonariusza,

2) informacje o okresie stuzby,

3) dane o wyksztatceniu i posiadanych kwalifikacjach
zawodowych funkcjonariusza,

4) ogolne okreslenie zakresu powierzonych obowigz-
kéw stuzbowych i ocene wywigzywania sie z nich,

5) informacje o szczegdlnych osiggnieciach zawodo-
wych oraz o nagrodach i wyrdznieniach,

6) informacje o naruszeniach dyscypliny stuzbowej
i karach, ktore nie zostaty zatarte,

7) pouczenie o przystugujagcym funkcjonariuszowi
prawie do ztozenia odwotania od opinii,

8) podpis z podaniem imienia i nazwiska oraz stano-
wiska stuzbowego osoby wydajacej opinie.

3. Opinie o stuzbie wydaje sie bezposrednio lub do-
recza za pokwitowaniem poczta zwolnionemu funkcjo-
nariuszowi. Przepis 8 4 ust. 4 stosuje sie odpowiednio.

8 10. 1. Funkcjonariusz, ktéry nie zgadza sie z tre-
$cig opinii o stuzbie, moze w terminie okreslonym
w art. 50 ust. 2 ustawy wnies$é na pismie odwotanie do
wyzszego przetozonego wtasciwego w sprawach oso-
bowych za posrednictwem przetozonego, ktéry wydat
opinie. Przepis art. 36 ust. 3 ustawy stosuje sie odpo-
wiednio.

2. Przetozony wtasciwy w sprawach osobowych
w terminie 7 dni od dnia otrzymania odwotania:

1) uwzglednia odwotanie i wydaje nowa opinie albo

2) przesyta odwotanie wyzszemu przetozonemu wraz
z odwotaniem i wtasnym stanowiskiem w sprawie.

3. Do odwotah od opinii o stuzbie stosuje sie odpo-
wiednio przepisy 8 6 ust. 5—7 i § 8.

8 11. Przetozony wtasciwy w sprawach osobowych
moze upowaznic¢ kierownika podlegtej mu komarki or-
ganizacyjnej wtasciwej w sprawach osobowych do za-
tatwiania w jego imieniu spraw, o ktérych mowa w § 3
ust. 1, 8 4 ust. 4i 8§ 9 ust. 1.

8 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
K. Janik
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2002 r. (poz. 738)

WZOR

{miejscowosé 1 data)

(nr REGON — EKD)
SWIADECTWO SLUZBY
1. Stwierdzasie, Ze .. ... ... ..
(imie i nazwisko)

IMIONAa rodzZiCOW . . . . ...
UrodzZOmy(Q) . . . .ot
(data i miejsce urodzenia)
pelnil(a) stuzbe kandydacka / przygotowaweza /stala*w .......... .. .. ... .. ...
........................ s ok ot Sy Gramtennsy T
wokresieoddnia....................... dodnia............ .. ... . ... ...,
w tym pelnil(a) stuzbe w Wojskach Ochrony Pogranicza wokresie . .....................

............................................................................

............................................................................

(zajmowane stanowisko lub pelniona funkcja)

3. Stosunek sluzbowy ustal w wyniku zwolnienia ze stuzby / wygasniecia stosunku

stuzbowego*: .. .......... P

(podstawa prawna zwolnienia ze sluzby/wygasnigcia stosunku stuzbowego)

4. W okresie stuzby:
1) wykorzystat(a) urlop wypoczynkowy oraz urlop dodatkowy —w wymiarze:

(liczba dni urlopu wypoczynkowego oraz urlopu dodatkowego przyslugujacego i wykorzystanego w roku, w ktorym ustal stosunek

stuzbowy)
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2) wyplacono ekwiwalent pieniezny za............. dni urlopu wypoczynkowego
przystugujacego w roku, w ktérym ustat stosunek stuzbowy,

3) korzystat(a) z urlopu bezptatnego
(okres trwania urlopu bezplatnego i podstawa prawna jego udzielenia)

4) korzystal(a) z urlopu wychowawczego

(okres trwania urlopu wychowawczego; w razie zwolnienia ze stuzby na podstawie art. 45 ust. 2 pkt 5 i 7 ustawy

z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej  podaé okres tego urlopu przypadajacy po zwolnieniu)

5) wykorzystal(a) zwolnienie od stuzby przewidziane w art. 188 Kodeksu pracy

(liczba dni zwolnienia wykorzystanego w roku kalendarzowym, w ktorym ustat stosunek sluzbowy)

6) odbyt stuzbe wojskowa przypadajaca w okresie stuzby ......... ... . oo ,

(okresy odbywania czynnej sluzby wojskowej, jej form zastgpczych lub stuzby rownoznacznej z odbyciem zasadniczej stuzby

wojskowej)

5. Informacja o zajeciu uposazenia:

(wysokos¢ potraconych kwot)

6. Pozostale informacje: . ... ... ... ...

............................................................................

(pieczg¢ i podpis przetozonego lub osoby

dzialajacej w jego imieniu )

POUCZENIE

Funkcjonariusz Strazy Granicznej moze wystapi¢ z zadaniem sprostowania swiadectwa stuzby
0. o

(wpisaé wlasciwego przelozonego)

* Niepotrzebne skreslic.



