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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 18 czerwca 2003 r.

w sprawie szczegotowych zasad i trybu doreczania pism sadowych w postepowaniu karnym

Na podstawie art. 141 ustawy z dnia 6 czerwca
1997 r.— Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89,
poz. 555, z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

8 1.1. Do pisma sgdowego doreczanego w postepo-
waniu karnym dotacza sie zwrotne pokwitowanie od-
bioru, na ktérym odbierajacy pismo wpisuje date i po-
twierdza odbidér pisma swym czytelnym podpisem za-
wierajacym imie i nazwisko, a doreczajacy wpisuje da-
te doreczenia i potwierdza swym podpisem sposéb do-
reczenia lub przyczyne niedoreczenia pisma.

2. Wz6r formularza pokwitowania odbioru okresla
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

8 2. 1. Pismo sgdowe, doreczane przez poczte, wy-
sytane jest jako przesytka polecona za potwierdzeniem
odbioru, zwana dalej ,przesytka”.

2. Na stronie adresowej przesytki umieszcza sie na-
pis: ,Polecona — za potwierdzeniem odbioru”.

3. Przesytka, o ktérej mowa w ust. 1, nie moze byé
adresowana na skrytke pocztowg adresata ani tez do-
reczana przez skrytke.

8 3. 1. Przesytke, doreczang przez poczte, nadaje sie
w pocztowej placowce nadawczej za potwierdzeniem
nadania w wykazie przesytek poleconych.

2. Wzé6r wykazu przesytek poleconych nadanych
w pocztowe] placowce nadawczej okresla zatacznik
nr 2 do rozporzadzenia.

8 4. W dniu doreczenia przesytki listonosz sktada
formularz pokwitowania odbioru we wtasciwej poczto-
wej placéwce oddawczej, ktéra na formularzu pokwito-
wania odbioru umieszcza odcisk datownika i odsyta je
organowi wysytajagcemu.

8 5. 1. Przewidziane w art. 133 8 2 Kodeksu poste-
powania karnego zawiadomienie dla adresata o pozo-
stawieniu przesytki listonosz sporzadza na odrebnym
formularzu.

2. Wz6r formularza zawiadomienia, o ktérym mo-
wa w ust. 1, okresla zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

8 6. 1. Na stronie adresowej niedoreczonej przesyt-
ki listonosz dokonuje adnotacji ,awizowano dnia”,

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1999 r. Nr 83, poz. 931, z 2000 r. Nr 50, poz. 580, Nr 62,
poz. 717, Nr 73, poz. 852 i Nr 93, poz. 1027, z 2001 r. Nr 98,
poz. 1071 Nr 106, poz. 1149, z 2002 r. Nr 74, poz. 676 oraz
22003 r. Nr 17, poz. 155.

sktada podpis i niezwtocznie przekazuje przesytke do
wtasciwej pocztowej placéwki oddawczej.

2. Pozostawienie przesytki w pocztowej placowce
oddawczej placéwka ta potwierdza przez umieszczenie
na stronie adresowej przesytki — odcisku datownika
oraz podpisu przyjmujacego.

8 7. 1. Przesytke, o ktérej mowa w 8 6, przechowu-
je sie w pocztowej placowce oddawczej, wraz z pokwi-
towaniem odbioru, przez 7 dni.

2. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbidr przesytki
w terminie okreslonym w ust. 1, pocztowa placéwka
oddawcza wysyta powtdérne zawiadomienie o mozli-
wosci jej odbioru, zas na przesytce umieszcza odcisk
datownika i dokonuje adnotacji o ponownym awizo-
waniu; w zawiadomieniu tym okresla siedmiodniowy
termin do odebrania przesytki, liczac go od dnia
umieszczenia zawiadomienia w skrzynce do dorecza-
nia korespondencji badz na drzwiach mieszkania adre-
sata lub w innym widocznym miejscu.

3. Ztozona w pocztowej placowce oddawczej prze-
sytke wydaje sie za pokwitowaniem odbioru adresato-
wi albo jego przedstawicielowi ustawowemu lub usta-
nowionemu petnomocnikowi po umieszczeniu na stro-
nie adresowej adnotacji ,wydano dnia” i odcisku da-
townika. Odbierajgcy potwierdza odbiér przesytki na
formularzu pokwitowania odbioru w sposdb, o ktérym
mowa w § 2 ust. 1. Wypetnione pokwitowanie odbioru
pocztowa placowka oddawcza, po umieszczeniu na
nim odcisku datownika, odsyta niezwtocznie organowi
wysytajgcemu.

4. Przesytke niepodjeta w terminach okreslonych
w ust. 1i 2 pocztowa placéwka oddawcza opatruje na
stronie adresowej adnotacja ,nie podjeto w terminie”,
odciskiem datownika i podpisem oraz odsyta nie-
zwtocznie organowi wysytajgcemu.

8 8. 1. Jezeli przesytka ma byé doreczona osobie
okreslonejw art. 134 § 1 Kodeksu postepowania karne-
go, za posrednictwem przetozonego, do przesytki do-
tacza sie dwa formularze pokwitowania odbioru dla ad-
resata oraz dla organu przetozonego adresata.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio w razie
doreczenia przesytki osobie pozbawionej wolnosci, za
posrednictwem administracji zaktadu karnego Ilub
aresztu sledczego.

3. W wypadkach, o ktérych mowa w ust. 1i 2, organ
przetozony adresata lub administracja wtasciwego za-
ktadu przekazuje niezwtocznie potwierdzony egzemplarz
formularza pokwitowania odbioru pocztowej placéwce
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oddawczej. Czynnosci zwigzane z uzyskaniem potwier-
dzenia odbioru przez adresata na drugim egzemplarzu
formularza dokonywane sg przez funkcjonariusza orga-
nu przetozonego adresata lub wtasciwego zaktadu, kto-
ry niezwtocznie po doreczeniu przesytki adresatowi
zwraca potwierdzony przez adresata formularz pokwito-
wania odbioru do pocztowe] placéwki oddawcze;j.

4. Pocztowa placowka oddawcza po umieszczeniu
na formularzu pokwitowania odbioru odcisku datowni-
ka odsyta je organowi wysytajagcemu.

8 9. Jezeli przesytki, doreczanej przez poczte, nie
mozna doreczyé z powodoéw okreslonych w art. 136 Ko-
deksu postepowania karnego, listonosz umieszcza
o tym adnotacje na formularzu pokwitowania odbioru
i niezwtocznie oddaje przesytke pocztowej placéwce
oddawczej, ktéra po umieszczeniu na formularzu po-
kwitowania odbioru odcisku datownika odsyta pismo
organowi wysytajgcemu.

8 10. 1. W przypadku doreczania pisma sadowego
przez pracownika organu wysytajacego lub inny upraw-

niony podmiot zajmujacy sie doreczaniem korespon-
dencji albo przez Policje, czynnosci zwigzane z uzyska-
niem pokwitowania odbioru pisma przez adresata, za-
wiadomieniem adresata o miejscu pozostawienia pi-
sma i terminie jego odebrania oraz zwrotem pisma or-
ganowi wysytajacemu sg dokonywane odpowiednio
przez pracownika organu wysytajgcego albo funkcjona-
riusza Policji lub osobe wystepujacg w imieniu podmio-
tu uprawnionego do doreczania korespondencji.

2. Przepisy § 6—10 stosuje sie odpowiednio.

8 11. Rozporzadzenie wchodzi w zycie zdniem 1 lip-
ca 2003 r.2)

Minister Sprawiedliwosci: G. Kurczuk

2 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 czerwca 1999 r.
w sprawie szczegotowych zasad i trybu doreczania pism
sgdowych w postepowaniu karnym (Dz. U. Nr 62, poz. 696),
ktére traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozpo-
rzadzenia.
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 18 czerwca 2003 r.
(poz. 1022)

Zatacznik nr 1

WZOR FORMULARZA POKWITOWANIA ODBIORU

Strona 1
POKWITOWANIE ODBIORU
Adresat przesviki
Datownik

..........................................................................

.........................................................................

Data: ..o
SYBN. @K oo |
Rodzaj przesytki: ..oovocereeeneicneceneenecenene

Potwierdzam wlasnorgcznym podpisem, ze
w dniu dzisieiszym otrzymaltem przesytke
pod adresem wyzej wymienionym.

(imig i nazwisko odbiorcy)
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Strona 2

H

2)

3)

Przesylke nadana jako przesyika poleconanr ....................... doreczono:*

a) adresatowi,

b) adresatowi, ktory nie moégt lub nie chciat pokwitowaé odbioru przesyitki,

c) osobie uprawnionej do odbioru przesyiki,

d) dorostemu domownikowi* — administracji domu* — dozorcy domu* lub
soltysowi*, ktérzy podejma sig odda¢é przesytke adresatowi,

e) przelozonemu Zotnierza®*, funkcjonariusza Policji*, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego*,
Agencji Wywiadu*, Strazy Granicznej* lub Stuzby Wieziennej*,

f)  osobie kierujacej zakladem, w ktérym przebywa adresat pozbawiony wolnosci

(imig i nazwisko innego odbiorcy niz adresat)

Przesyiki nie doreczono w sposéb okreslony w pkt 1, przesytke pozostawiono w:*

a) placowce pocztowej
b) jednostce Policji**
c) urzedzie administracji samorzadowej szczebla podstawowego

0 czym umieszczono zawiadomienie w skrzynce do doreczania korespondencji — na drzwiach
adresata® — lub innym widocznym miejscu *.

Przesyiki nie dorgczono, gdyz:

a) adresat odmoéwit przyjecia®,

L) T 11041 T o A 4 £ Rt

(data i podpis doreczajacegoiwydajacego)

*
Zaznaczy¢ wlasciwe.
dok

W postepowaniu karnym.
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Zatacznik nr 2

WZOR WYKAZU PRZESYtEK POLECONYCH NADANYCH W PLACOWCE POCZTOWEJ

Miejsce Numer Masa Oplata Uwagi

Lp. Adresat przeznaczenia nadawczy (sygnatura akt)
(poczta) kg g o J or

1 2 3 4 5 6 7

WZOR FORMULARZA ZAWIADOMIENIA

Zatacznik nr 3

ZAWIADOMIENIE* — ZAWIADOMIENIE POWTORNE*

AArESOWANG O ...oviiiiiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e e e
pozostawitem®*/ pozostawiono w placéwce pocztowej*/ jednostce Policji*/

urzedzie  administracji  samorzadowej szczebla  podstawowego’

Przesytke polecong mozna odebra¢ w miejscu wyzej wymienionym

VA (=14 011 0 11= 1o [« EUU OO

(data i podpis osoby sporzadzajgce))
* Niepotrzebne skreslic.




