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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"
z dnia 4 wrzesnia 2003 r.

w sprawie wzoru bankowego dokumentu ptatniczego naleznosci z tytutu sktadek, do ktérych poboru
zobowigzany jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Na podstawie art. 49 ust. 3 ustawy z dnia 13 paz- § 1. 1. Okres$la sie wzér bankowego dokumentu
dziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych ptatniczego naleznosci z tytutu sktadek na ubezpiecze-
(Dz. U. Nr 137, poz. 887, z p6zn. zm.2)) zarzadza sie, co nia spoteczne, na ubezpieczenie zdrowotne, na Fun-
nastepuje: dusz Pracy lub na Fundusz Gwarantowanych Swiad-

" Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadze-
nia Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra Finanséw (Dz. U.
Nr 32, poz. 301, Nr 43, poz. 378 i Nr 93, poz. 834).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 162, poz. 1118 i 1126, z 1999 r. Nr 26, poz. 228, Nr 60,
poz. 636, Nr 72, poz. 802, Nr 78, poz. 875 i Nr 110, poz. 1256, z 2000 r. Nr 9, poz. 118, Nr 95, poz. 1041, Nr 104, poz. 1104
i Nr 119, poz. 1249, z 2001 r. Nr 8, poz. 64, Nr 27, poz. 298, Nr 39, poz. 459, Nr 72, poz. 748, Nr 100, poz. 1080, Nr 110,
poz. 1189, Nr 111, poz. 1194, Nr 130, poz. 1452 i Nr 154, poz. 1792,z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 41, poz. 365, Nr 74, poz. 676,
Nr 155, poz. 1287, Nr 169, poz. 1387, Nr 199, poz. 1673, Nr 200, poz. 1679 i Nr 241, poz. 2074 oraz z 2003 r. Nr 56, poz. 498,
Nr 65, poz. 595, Nr 135, poz. 1268 i Nr 149, poz. 1450.
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czen Pracowniczych, sktadanego w postaci dokumen-
tu pisemnego, zwanego dalej ,dokumentem ptatni-
czym”, stanowigcy wraz z objasnieniami zatgcznik do
rozporzadzenia.

2. Parametry techniczne dokumentu ptatniczego
okresla Polska Norma PN-F-01101 ,Bankowos$¢ i po-
krewne ustugi finansowe — Wzory formularzy banko-
wych — Wzér polecenia przelewu wptaty gotéwkowej
(WP)".

8 2. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie okreslenia wzoru

bankowego dokumentu ptatniczego sktadek, do kto-
rych poboru zobowigzany jest Zaktad Ubezpieczen
Spotecznych (Dz. U. Nr 149, poz. 981 oraz z 2003 r.
Nr 56, poz. 503 i Nr 89, poz. 827).

§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 kwietnia 2004 r.

Minister Finansow: A. Raczko
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 4 wrze$nia 2003 r. (poz. 1586)
WZOR
| Zaktad Ubezpieczen Spotecznych o 01, Nrachunku bankwego 208 |
- NUSP oraz 1 w 21 krolce o I Wi
Naleznosci z tytutu sktadek by Lo S ounn - wiet Thw. 1.2 eakie
1 - Dowad osobisty FP | FGSP - wpisaé 73 w 11 2 kratce oraz 3 w 21 kratce|
= |01 Nr rachunku bankewego ZUS il
f| | 41010,1023,0000,2613,95 0,0000
S
wiplFiPILIN il i P
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; L2l (4]
& |05 Nazwa skrécona ptatnika lub n platnika 2
gl [ [ [ ][] [ [ [[[]3
g Nazwa skrécona ptatnika lub n atnika c.d.
06. NIP platnika 07. rptatnka -
08.  10. Nr deklaracji
|
00
Optata: 09, Typ wptaty
m - sklodia dhazeza it e
U - ukiad ratalny
T - odroczenie terminu
L/ D-dndalknmop#aiil
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OBJASNIENIA DO BANKOWEGO DOKUMENTU PtATNICZEGO

NAZWA |SPOSOB WYPELENIANIA
POLA

01 |Nr rachunku |Nalezy wpisac:

bankowego |1) w przypadku opfacania naleznosci z tytulu skladek na

ZUS ubezpieczenia spoleczne — w dwoch pierwszych kratkach liczbg 83
1 w dwudziestej pierwszej kratce cyfre 1;

2) w przypadku optacania naleznosci z tytulu skladek na
ubezpieczenie zdrowotne — w dwoch pierwszych kratkach liczbe
78 i w dwudziestej pierwszej kratce cyfre 2;

3) w przypadku oplacania naleznosci z tytulu skladek ‘na Fundusz
Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych —
w dwoch pierwszych kratkach liczbe 73 1 w dwudziestej pierwszej
kratce cyfre 3.

Wplat naleznosci z tytulu skladek w zwiazku z realizacja tytulu

wykonawczego lub zajecia przez urzad skarbowy, komornika sadowego

lub dhuznika zajetej wierzytelnosci oraz wplat naleznosci przez syndyka

upadiosci z tytulu skladek za okres przedl dniem ogloszenia upadtosci

dokonuje si¢ na wskazany przez ZUS rachunek bankowy wiasciwe;

terenowej jednostki organizacyjnej ZUS.

Dokument platniczy sklada si¢ z dwoch odcinkow — dla banku

zleceniodawcy 1 dla zleceniodawcy.

02 {W/P Nie wypelniaé — pole przeznaczone dla instytucji obstugujacej wplaty
sktadek.
03 |Kwota Nalezy wpisa¢ kwote, rozdzielajac ztote i grosze przecinkiem. Jesli nie

ma groszy, wpisuje si¢ dwa zera,
np. kwote 1565 zl nalezy zapisa:
156|5}, 100

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac

w oddzielnej kratce. W przypadku stosowania pisma maszynowego
mozna ignorowaé podziat na kratki.
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04 {Nr rachunku|W przypadku dokonywania ptatnosci w formie polecenia przelewu

bankoweg o . .
p{:tn?lga/e 80 nalezy wpisa¢ numer rachunku bankowego platnika sktadek w postaci
kwota podanej przez instytucj¢ obstugujaca wplaty skladek, np.

stownie m

,11002/109,011234-55/6,7-89L] | | ,

L
“stary” numer rachunku bankowego lub
6711/1/4/0,2/1/0/0[4/00/0,031/0;2/0/0/0,8.23(6, |

“nowy’” numer rachunku bankowego /w standardzie NRB/.

W przypadku wszystkich wplat dokonywanych przez osobe trzecia lub
wplat typu B dokonywanych przez instytucje obstugujaca wplaty
sktadek wpisuje si¢ numer rachunku bankowego wplacajacego.

Platnicy skladek, bedacy osobami fizycznymi nieprowadzacymi
dzialalnosci gospodarczej, dokonujacy platnosci w formie wplaty
gotowkowe] wpisujg kwote stownie,

np. kwota 156 zt 89 gr moze by¢ zapisana:

|sto] igetgiesat 265800 | 1177771

Dla kwoty stownie mozna uzywac skrotow, opisujac kazda cyfre

-

osobno trzema pierwszymi literami i oddzielajac je od siebie

gwiazdkami, np. kwota 156 zt 89 gr moze by¢ zapisana :
JED/+/ B[ ¥[slzjE zfz{*8l9/j1iojo] | | | |}

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac

w oddzielnej kratce. W przypadku stosowania pisma maszynowego

mozna ignorowa¢ podziat na kratki.
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05

Nazwa
skrocona
platnika
nazwisko
imi¢ platnika

lub

i

Nalezy wpisa¢ odpowiednio, drukowanymi literami:
1) nazwe skrocong platnika skiadek
lub
2) nazwisko i imig¢ ptatnika skladek.
Dane powinny by¢ zgodne z danymi podanymi w zgloszeniu platnika
skladek przekazanym do ZUS. Nalezy uwzglednia¢ odstepy i znaki

rozdzielajace, np.

ELDENA

lub
NOWAKOWS

KA -KOWALSKA JADWIGA

W przypadku wszystkich wptat dokonywanych przez osobg trzecig lub
wplat typu B dokonywanych przez instytucje obstugujaca wplaty
sktadek wpisuje si¢ nazwe skrocona lub nazwisko i imi¢ wplacajacego,
wskazane przez ZUS w wydanej decyzji. _

W przypadku stosowania pismé recznego kazdy znak nalezy wpisywaé
w oddzielnej kratce. W przypadku stosowania pisma maszynowego

mozna ignorowac podziat na kratki.

06

NIP ptatnika

Nalezy wpisa¢ numer NIP bez znakow rozdzielajacych (bez kresek), np.

912/434/5/6/7/89

W przypadku wszystkich wptat dokonywanych przez osobg trzecia lub
wplat typu B dokonywanych przez instytucje obstugujace wplaty
sktadek wpisuje sie NIP wlasciwego platnika skladek, wskazany przez
ZUS w wydanej decyzjt.

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac
w oddzielnej kratce. W przypadku stosowania pisma maszynowego

mozna ignorowac podziat na kratki.

07

Typ
drugiego
identyfikato-
ra

Nalezy wpisac:
1) N — jezeli w polu “08. Drugi identyfikator platnika” wpisuje si¢
numer NUSP;

Poz. 1586
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2) R - jezeli w polu “08. Drugi identyfikator platnika” wpisuje si¢
numer REGON;

3) P —jezeli w polu “08. Drugi identyfikator ptatnika” wpisuje sie
PESEL;

4) cyfre 1- jezeliw polu “08. Drugi identyfikator platnika” wpisuje sig
seri¢ 1 numer dowodu osobistego;

5) cyfre 2—jezeli w polu “08. Drugi identyfikator pfatnika” wpisuje si¢
serig 1 numer paszportu.

W przypadku gdy platnikowi skladek nie nadano drugiego

identyfikatora, pole pozostaje puste.

08 | Drugi Nalezy wpisa¢:
identyfikator . .
platnika 1) numer NUSP nadany platnikowi skladek przez ZUS;

2) numer REGON ptatnika sktadek — jezeli ZUS nie nadat platnikowi
sktadek numeru NUSP, a ptatnik ma nadany numer REGON,;

3) numer PESEL lub seri¢ i numer dowodu osobistego lub paszportu,
jesli ptatnikowi sktadek — osobie fizycznej — nie nadano numeru
NUSP i REGON.

Numery identyfikatorow wpisuje si¢ bez odstepow i znakow
rozdzielajacych;

4) drugi identyfikator wiasciwego platnika skladek wskazany przez
ZUS w wydanej decyzji - w przypadku wszystkich wplat
dokonywanych przez osobe trzecia lub wplat typu B dokonywanych
przez instytucj¢ obstugujaca wplaty skladek.

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac

w oddzielnej kratce. W przypadku stosowania pisma maszynowego

mozna ignorowa¢ podziat na kratki.

W przypadku gdy platnikowi skiadek nie nadano drugiego

identyfikatora, pole pozostaje puste.

09 |Typ wplaty |Nalezy wpisa oznaczenie typu wplaty, uzywajac nastepujacych liter:
A —jezeli ptatnik wplaca oplate dodatkowa, o ktorej mowa w art. 47

ust. 10c ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie

ubezpieczen spotecznych,
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B — jezeli instytucja obstugujaca wplaty skiadek wplaca dodatkowa
optate, o ktorej mowa w art. 47 ust. 10c ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych,

D - jezeli ptatnik wplaca dodatkowa opfate, o ktorej mowa w art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie
ubezpieczen spotecznych,

E - jezeli wplata dotyczy kosztow egzekucyjnych,

M - jezeli wplata dotyczy skladki za okres diuzszy niz jeden miesiac
/w tym roéwniez skiadki z naleznymi odsetkami za zwloke/,

S — jezeli wptata dotyczy skladki za jeden miesiac /w tym réwniez
sktadki z naleznymi odsetkami za zwlokg/,

T — jezeli platnik uzyskat zgode na odroczenie terminu ptatnosci,

U — jezeli ptatnik dokonuje wptaty w ramach ukladu ratalnego.

10 |Nr deklaracji |{1) jezeliw polu 09 wpisano S lub M - nalezy wpisa¢ numer deklaracji
rozliczeniowej, stosujac nastepujace oznaczenia:

a) 01 — dla deklaracji rozliczeniowej,
02 — 39 wlacznie — dla deklaracji rozliczeniowej korygujace;j,
sktadanej do deklaracji oznaczonej numerem 01,

b) w przypadku zaktadéw pracy chronionej lub aktywnosci zawodowej:

40 — dla deklaracji rozliczeniowej:

— skladanej za cze$¢ miesiaca, w ktorej platnik nie posiadat
statusu zakladu pracy chronionej lub aktywnosci zawodowej,
w razie gdy uzyskanie tego statusu nastapito w trakcie
miesiaca,

— skladanej za cze$é miesiaca, w ktdrej platnik posiadat status
zaktadu pracy chronionej lub aktywnosci zawodowej, w razie
gdy utrata tego statusu nastapita w trakcie miesiaca,

41— 49 wlacznie — dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej,
sktadanej do deklaracji oznaczonej numerem 40,

¢) w przypadku:
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— powiatowych urzedow pracy za bezrobotnych, absolwentow,

pobierajacych stypendium w okresie skierowania na szkolenie

lub odbycie stazu, osoby pobierajace $wiadczenie
przedemerytalne lub zasitek przedemerytalny oraz osoby
niepobierajace zasitku przedemerytalnego Iub $wiadczenia
przedemerytalnego z przyczyn okreslonych w przepisach o
zatrudnieniu i przeciwdziataniu bezrobociu,

— wojskowych biur emerytalnych, zakladow emerytalnych
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz biur
emerytalnych Shuzby Wigziennej, za emerytow i rencistéw,

— jednostek organizacyjnych pomocy spolecznej, za osoby
pobierajace zasilek staly i gwarantowany zasitek okresowy
oraz inne osoby, za ktére oplacane s3 sktadki na mocy
przepisoOw o pomocy spotecznej,

— bankéw rozliczajacych skladki na ubezpieczenie zdrowotne
w przypadku dokonywania wyplaty emerytury lub renty
Z zagranicy,

— innych podmiotéow rozliczajacych skiadki na ubezpieczenie
zdrowotne w przypadku dokonywania wyplaty emerytury lub
renty z zagranicy

51— dla deklaracji rozliczeniowej,

52 — 69 wiacznie — dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej,

sktadanej do deklaracji oznaczonej numerem 51,

d) w przypadku ZUS za emerytow 1 rencistow:

51 — dla deklaracji rozliczeniowej,

52 — 89 wiacznie — dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej,

skladanej do deklaracji oznaczonej numerem 51,

e) w przypadku sedziow i prokuratorow, za ktorych powstat
obowiazek oplacania skladek na ubezpieczenia spoleczne w

zwiazku z rozwiazaniem lub wygasnieciem stosunku stuzbowego:

70 — dla deklaracji rozliczeniowej,
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71 —79 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej,
sktadanej do deklaracji oznaczonej numerem 70,

f) w przypadku  deklaracji rozliczeniowej za dany miesiac
kalendarzowy, skladanej przez syndyka upadiosci za okres od dnia
ogloszenia upadtosci:

80 — dla deklaracji rozliczeniowej,
81—-89 wlacznie — dla deklaracji rozliczeniowej korygujace;,
sktadanej do deklaracji oznaczonej numerem 80;

2) jezeli w polu 09 wpisano S lub M — w przypadku 0séb prowadzacych
pozarolnicza dziatalnoé¢  zwolnionych z obowiazku skiadania
deklaracji rozliczeniowej lub imiennych raportéw miesigcznych za
dany miesiac, jezeli wplata dotyczy sktadki za ten miesiac, nalezy
wpisa¢ 01;

3) jezeli w polu 09 wpisano S lub M — w przypadku platnikow skiadek
optacajacych  skladki wylacznie na wiasne ubezpieczenia,
skladajacych za dany miesiac wigcej niz jedna deklaracje
rozliczeniowa, z roznymi kodami tytulu ubezpieczenia, nalezy wpisac:
01— dla pierwszej deklaracji rozliczeniowej skladanej za dany
miesiac,
02-39 wlacznie — dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej
sktadanej do deklaracji oznaczonej numerem 01,
40 — dla drugiej deklaracji rozliczeniowej sktadanej za dany
miesiac,
41-49 wlacznie — dla deklaracji rozliczeniowej korygujace; sktadane;j
do deklaracji oznaczonej numerem 40,
51— dla trzeciej deklaracji rozliczeniowej sktadanej za dany
miesiac,
52 — 69 whacznie — dla deklaracji rozliczeniowej korygujacej skladane;
do deklaracji oznaczonej numerem 51,

4) jezeli w polu 09 wpisano A, B, D, E, T lub U — nalezy wpisaé zera.

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac
w oddzielnej kratce. W przypadku stosowania pisma maszynowego

mozna ignorowac podziat na kratki.
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11

Deklaracja

Nalezy wpisaé (cyframi arabskimi podajac dwie cyfry miesiaca, np.
01— dla stycznia, 12 — dla grudnia oraz cztery cyfry roku, np. 2003):
1) jezeli w polu 09 polecenia przelewu/wplaty naleznosci z tytulu
sktadek na ubezpieczenia spoleczne wpisano A lub B — miesiac 1
rok, ktorego dotyczy blednie sporzadzony dokument rozliczeniowy
lub platniczy;

2) jezeli w polu 09 wpisano S — miesiac i rok wykazany w deklaracji
rozliczeniowej zlozonej za miesiac kalendarzowy, ktoérego wplata
dotyczy;

3) jezeli w polu 09 wpisano M — miesiac i rok biezaco zlozonej
deklaracji rozliczeniowej lub deklaragji rozliczeniowej za wybrany
miesiac wczesniejszy z okresu, za ktory dokonywana jest wplata.
Wskazanie deklaracji jest réwnoznaczne z dyspozycja platnika
skfadek co do kolejnosci pokrywania zobowiazaf;

4) jezeli w polu 09 wpisano S lub M — miesiac i rok, ktorego wplata
dotyczy, jezeli osoba prowadzaca pozarolnicza dziatalnosc jest
zwolniona z obowiazku skladania deklaracji rozliczeniowej lub
imiennych raportow miesigcznych za dany miesiac, a wplata
dotyczy sktadki za ten miesiac;

5) jezeli w polu 09 wpisano T — miesiac i rok terminu, do ktorego
odroczono wplate;

6) jezeli w polu 09 wpisano U — miesiac i rok wyznaczonego terminu
raty;

7) jezeli w polu 09 wpisano D lub E —zera.

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywac

w oddzielnej kratce. W przypadku stosowania pisma maszynowego

mozna ignorowac podzial na kratki.

12

Nr

decyzji/
umowy/tytulu
wykonawcze-

g0

Nalezy wpisac:
1) jezeli w polu 09 wpisano A, B lub D — numer decyzji 0 natozeniu

dodatkowej oplaty:
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2) jezelt w polu 09 wpisano E — numer tytutu wykonawczego;

3) jezeli w polu 09 wpisano T — numer decyzji/umowy o odroczeniu
terminu platnosci skladek;

4) jezeli w polu 09 wpisano U - numer decyzji/umowy, na podstawie
ktorej ptatnik skfadek uzyskat ukiad ratalny.

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywad

w oddzielnej kratce. W przypadku stosowania pisma maszynowego

mozna ignorowa¢ podzial na kratki.




