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2303
ROZPORZADZENIE MINISTRA INFRASTRUKTURY"
z dnia 22 grudnia 2003 r.

w sprawie postepowania z dokumentacjg zwigzana z praca kierowcy

Na podstawie art. 39e ust. 3 ustawy z dnia 6 wrze- & 1. Rozporzadzenie okres$la szczegotowy sposob
$nia 2001 r. o transporcie drogowym {(Dz. U. Nr 125, postepowania z dokumentacjg zwigzang z praca kie-
poz. 1371, z p6zn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje: rowcy oraz wzory stosowanych dokumentéw, w tym

1 Minister Infrastruktury kieruje dziatem administracji rzadowej — transport, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 4 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 29 marca 2002 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra infrastruktury (Dz. U.
Nr 32, poz. 302 oraz z 2003 r. Nr 19, poz. 165 i Nr 141, poz. 1359).

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 89, poz. 804 i Nr 199, poz. 1671 oraz
22003 r. Nr 137, poz. 1302, Nr 149, poz. 1452, Nr 200, poz. 1953 i Nr 211, poz. 2050.
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wzOr zaswiadczenia poswiadczajgcego zatrudnienie
kierowcy oraz spetnienie wszystkich wymagan okre-
slonych ustawa z dnia 6 wrzeénia 2001 r. o transporcie
drogowym, zwana dalej ,ustawg”.

8 2. 1. Przedsigbiorca, wykonujacy transport dro-
gowy lub przewozy na potrzeby wtasne, zwany dalej
~przedsiebiorca”, wystawia zatrudnionemu przez sie-
bie kierowcy zaswiadczenie poswiadczajgce jego za-
frudnienie oraz spefnianie wszystkich wymagan okre-
s$lonych ustawa, ktdrego wzor okresdla zatacznik nr 1
do rozporzadzenia.

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie odpowiednio do kie-
rowcy wykonujacego osobiscie przewozy na rzecz
przedsiebiorcy wykonujacego transport drogowy.

3. Zaswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, przed-
siebiorca wystawia w dwoch egzemplarzach. Jeden
egzemplarz zaswiadczenia za potwierdzeniem odbioru
otrzymuje kierowca, a drugi dotacza sie do dokumen-
tacji kierowcy.

§ 3. Przedsigbiorca osobiscie wykonujacy trans-
port drogowy lub przedsigbiorca osobiscie wykonuja-
cy przewozy na potrzeby wiasne wystawia oswiadcze-
nie poswiadczajace spetnienie przez siebie wymagan
okresdlonych ustawag, wedtug wzoru okreslonego w za-
tagczniku nr 2 do rozporzadzenia. Przepisy 8 2 ust. 3
i 8 4 stosuje sie odpowiednio.

§ 4. 1. Przedsiebiorca prowadzi, odrebnie dla kaz-
dego kierowcy, o ktérym mowa w § 2, dokumentacije
kierowcy, zawierajaca:

1) karte informacyjna kierowcy;
2) karte ewidencyjna pojazdow;

3) orzeczenia lekarskie i psychologiczne stwierdzaja-
ce brak przeciwwskazan zdrowotnych lub psycho-
logicznych do wykonywania pracy na stanowisku
kierowcy;

4) zaswiadczenia o ukonczeniu kursow doksztatcaja-
cych, o ile s3 wymagane;

5) zaswiadczenie, o ktérym mowa w § 2.

2. Dokumentacja kierowcy, o ktérej mowa w ust. 1,
powinna byé ponumerowana oraz utoZzona w porzad-
ku chronologicznym, a takie powinna zawierac peten
wykaz znajdujacych sie w niej dokumentow.

3. W karcie informacyjnej kierowcy, ktdrej wzoér
okresla zatacznik nr 3 do rozporzadzenia, zamieszcza
sig informacje dotyczace kwalifikacji i uprawnien kie-
rowcy oraz badan lekarskich i psychologicznych.

4. Karta informacyjna kierowcy moze by¢ prowa-
dzona w formie elektronicznej.

5. W karcie ewidencyjnej pojazdow, ktdrej wzdr
okresla zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia, zamieszcza
sie informacje dotyczace pojazdow, ktdérymi kierowca
wykonywat przewozy, w szczegolinosci imig i nazwisko
kierowcy, rodzaj, marke, typ, model pojazdu.

6. Informacje dotyczace prowadzonej dokumenta-
cji kierowcy, w szczegolnosci imie i nazwisko kierow-

cy, date zatozenia dokumentaciji, umieszcza sie w ewi-
dencji dokumentacji kierowcy prowadzonej przez
przedsiebiorce, zwanej dalej ,ewidencjg”, ktorej wzor
okresla zatacznik nr 5 do rozporzadzenia.

8 5. Dokumentacja, o ktére] mowa w 8§ 4 ust. 1, dla
kierowcdw, z ktérymi nawigzany jest stosunek pracy,
moze by¢ prowadzona i przechowywana tacznie z ak-
tami osobowymi pracownika, o ktérych mowa w od-
rebnych przepisach.

8 6. 1. Przedsigbiorca, z chwilg rozwigzania stosun-
ku pracy z kierowca, wydaje kierowcy za potwierdze-
niem odbioru w ewidencji, oryginaty dokumentdw,
o ktorych mowa w § 4 ust. 1 pkt 3 i 4, oraz wyciag
z karty ewidencyjnej pojazdéw, ktorej wzor okresla za-
facznik nr 6 do rozporzadzenia. Przedsigbiorca pozo-
stawia w dokumentacji potwierdzone za zgodno$é
z oryginatem kserokopie wydanych dokumentdw,
o ktérych mowa w 8 4 ust. 1 pkt 3i 4.

2. Na zadanie kierowcy, o ktérym mowa w ust. 1,
przedsigbiorca wydaje wyciag z karty informacyjnej
kierowcy.

&8 7. 1. Przedsiebiorca przechowuje dokumentacje
kierowcy, o ktorej mowa w 8 4 ust. 1, dla potrzeb kon-
trolnych lub dowodowych przez okres 5 lat. Okres
przechowywania liczy sie w pelnych latach kalenda-
rzowych, poczynajac od dnia 1 stycznia roku nastep-
nego od dnia rozwigzania stosunku pracy z kierowca.

2. Termin przechowywania dokumentacji, o kto-
rym mowa w ust. 1, moze ulec przedtuzeniu o ile wy-
nika to z potrzeb przedsiebiorcy.

3. Po uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 11 2,
dokumentacja kierowcy podlega zniszczeniu przez
przedsiebiorce lub osobe przez niego upowazniong,
w sposéb uniemozliwiajgcy identyfikacje danych oso-
bowych kierowcy zawartych w dokumentacji. Przed-
sigbiorca dokonuje w ewidencji adnotacji o tym fak-
cie.

§ 8. 1. W przypadku kierowcy posiadajgcego $wia-
dectwo kwalifikacji, w dokumentacji kierowcy, przez
okres waznosci tego Swiadectwa, umieszcza sie po-
twierdzong za zgodnos¢ z oryginatem kserokopie tego
$wiadectwa, jako poswiadczenie odbytych kurséw lub
badan lekarskich i psychologicznych.

2. Po uptywie terminu waznosci $wiadectwa kwa-
lifikacji jego oryginat przechowywany jest w doku-
mentacji kierowcy przez caly okres zatrudnienia kie-
rowcy u tego przedsigbiarcy.

3. W przypadku utraty przez kierowce $wiadectwa
kwalifikacji przedsigbiorca wystawia zaswiadczenie,
o ktérym mowa w 8 2, na podstawie przediozonego
przez kierowce zaswiadczenia wystawionego przez
staroste, potwierdzajacego spetnianie przez kierowce
wymagan, ktére stanowity podstawe do wydania
swiadectwa kwalifikacji, z uwzglednieniem zakresu
i terminu waznosci tego $wiadectwa, z zastrzezeniem
ust. 4. Oryginat zaswiadczenia wydanego przez staro-
ste umieszcza sie w dokumentacji kierowcy.
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4. Jezeli w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, 5. Przepisy § 6 ust. 1i § 7 stosuje sie odpowiednio.
w dokumentacji przedsigbiorcy znajduje sie potwier-
dzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia waznego § 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem

swiadectwa kwalifikacji, przedsiebiorca wystawia za- 1 stycznia 2004 r.
$wiadczenie, o ktérym mowa w § 2, na podstawie po-

siadanej kserokopii tego $wiadectwa. Minister Infrastruktury: M. Pol

Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 22 grudnia 2003 r. {poz. 2303)

Zatacznik nr 1

WZOR ZASWIADCZENIA POSWIADCZAJACEGO ZATRUDNIENIE KIEROWCY ORAZ SPELNIANIE PRZEZ
NIEGO WYMAGAN OKRESLONYCH USTAWA Z DNIA 6 WRZESNIA 2001 R. O TRANSPORCIE DROGOWYM

Format A-5 poziomo

.................................................................................................................

{oznaczenie przedsigbiorcy) {miejscowosé i data)

ZASWIADCZENIE

Na podstawie art. 39e ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. Nr 125,
poz. 1371, z pdzn. zm.) poswiadcza sig, zZe:

{imie i nazwisko albo nazwa przedsigbiorcy)

— ma ukonczone 21 lat™,

— posiada prawo jazdy Kategorii ......cccovciin i nr

jest zatrudniony(a)*"/osobiscie wykonuje przewozy ™ w

...............................................................................................................................................................................

(miejsce zamieszkania (siedziba) i adres przedsigbiorcy)

Poswiadcza sie spetnienie wymagan okreslonych w art. 39a ust. 1 pkt 3—5 ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r.
o transporcie drogowym na podstawie:

1} orzeczenia lekarskiego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na sta-
nowisku kierowcy waznego do dnia: .......ccccecvericiinennicnneennn e ,

2) orzeczenia psychologicznego stwierdzajgcego brak przeciwwskazan psychologicznych do wykonywanie
pracy na stanowisku kierowcy waznego do dnia: ......ccccccinieinnniesiinenerennn, .

3) zaswiadczenia o ukonczeniu kursu doksztatcajacego w zakresie przewozu oséb/rzeczy*™™ nr

(czytelny podpis przedsigbiorcy)

*) Skreslié w przypadku kierowcy:
— niemajgcego ukonczonych 21 lat i wykonujgcego transport drogowy rzeczy pojazdem samochodowym
Jub zespolem pojazddéw o dopuszczalnej masie catkowitej od 3,61 do 7,5,

— zatrudnionego przez przedsigbiorce wykonujacego przewozy na potrzeby wtasne (nie dotyczy).
**) Niepotrzebne skreslig.

“**) Niepotrzebne skresli¢; nie dotyczy kierowcy zatrudnionego przez przedsigbiorce wykonujacego przewozy
na potrzeby wtasne.
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Zatacznik nr 2

WZOR OSWIADCZENIA POSWIADCZAJACEGO SPELNIANIE PRZEZ PRZEDSIEBIORCE
OSOBISCIE WYKONUJACEGO TRANSPORT DROGOWY ORAZ PRZEDSIEBIORCE
OSOBISCIE WYKONUJACEGO PRZEWOZY NA POTRZEBY WLASNE WYMAGAN

USTAWY Z DNIA 6 WRZESNIA 2001 R. O TRANSPORCIE DROGOWYM

Format A-5 poziomo

(oznaczenie przedsigbiorcy) (miejscowos$é i data)

OSWIADCZENIE

...................................................................................................................... *) wymagan okre$lonych w art. 39a ust. 1
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. Nr 125, poz. 1371, z pozn. zm.)
Oswiadczam, ze mam ukonczone 21 lat™ oraz posiadam:

a) prawo jazdy Kategorii ....ccccvccvieeenrivieee e s 2] T TTUTRTRUORR .

b) orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowi-
sku kierowcey, wazne do dnia: cccciccriiiiiiereneerer e, ,

c) orzeczenie psychologiczne stwierdzajace brak przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania pracy na
stanowisku kierowcy, wazne do dnia: ......ccceevieevvecivenineiieeee e ,

d) zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu doksztatcajacego w zakresie przewozu 0s6b/rzeczy™™ ™ nr .....ocvveeveieverenee

(czytelny podpis przedsigbiorcy)

*) Wpisaé odpowiednio:

— transport drogowy,
— przewozy na potrzeby wtasne.

**) Skredli¢ w przypadku przedsiebiorcy osobiscie wykonujacego:
— transport drogowy rzeczy pojazdem samochodowym lub zespolem pojazdéw o dopuszczalnej masie

catkowitej od 3,5 t do 7,5 t i niemajgcego ukonczonych 21 lat,

— przewozy na potrzeby wtasne (nie dotyczy).

***) Niepotrzebne skresli¢; nie dotyczy przedsigbiorcy osobiscie wykonujacego przewozy na potrzeby wtasne.
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Zataceznik nr 3

WZOR KARTY INFORMACYJNEJ KIEROWCY

Format A-4
KARTA INFORMACYJNA KIEROWCY
IMI@ | NAZWISKO .covvieci e e re s s s e s e e s er e e e e e e e e PESEL oo
Prawo jazdy Kategorii .....c.cecveericnnieeeniiirien s eess s eve s e s s £ ORI RPo
Zatrudniony (a) /osobiscie wykonuje przewozy™: 0d ......cccccceeieevsreeenee e, O e
Kurs doksztatcajgcy w zakresie przewozu 0s6b™: nr zaswiadczenia.........cccccereeeennnnne.. data....ccecreeeereeree s )
Kurs doksztatcajagcy w zakresie przewozu rzeczy™): nr zaswiadczenia........occcevverevienennn. data.....coeereeeerieeree e, )
Badania lekarskie Badania psychologiczne
Lp. data badania |termin nastepnego badania| Lp. data badania termin nastepnego badania

*} Niepotrzebne skreslié.
**} Data wydania zaswiadczenia.
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Imig i nazwisko
Prawo jazdy kategorii

Zatrudniony (a)/osobiscie wykonuje przewozy™ :od

KARTA EWIDENCYJNA POJAZDOW

WZOR KARTY EWIDENCYJNEJ POJAZDOW

Zatacznik nr 4

Format A-4

..................................................

kierowce pojazdu

Okres uzywania (prowadzenia) przez

od

do

Rodzaj pojazdu™

Marka, typ, model pojazdu

*) Niepotrzebne skreslié.
™) Dotyczy takze przyczep {(naczep).
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WZOR EWIDENCJI DOKUMENTACJI KIEROWCY

EWIDENCJA DOKUMENTACJI KIEROWCY

Zatacznik nr 5

Lp.

Imig i nazwisko

Data zatozenia
dokumentacji

Data i potwierdzenie
pobrania
dokumentow z
dokumentacji

Data zniszczenia
dokumentaciji
kierowcy
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Zatacznik nr 6

WZOR WYCIAGU Z KARTY EWIDENCYJNEJ POJAZDOW

Format A-5 poziomo

WYCIAG Z KARTY EWIDENCYJNEJ POJAZDOW

.................................................................................................................

{oznaczenie przedsigbiorcy)

IMIQ | NAZWISKO ettt er e e st s re e anas PESEL oo
Prawo jazdy Kategorii .......ccccvrcevcreniicrcieen i e cercree e OSSPSR
Zatrudniony (a) / osobiscie wykonuje przewozy™ 0d .........ecerrmereccversnersesnennns T4 Lo J OO

Wykonywat (a) przewozy nastepujgcymi pojazdami:*™

{czytelny podpis przedsigbiorcy)

*) Niepotrzebne skreslié.
™) Wpisaé rodzaj, marke, typ i model pojazdu, ktérym kierowca wykonywat przewozy tacznie przez okres dtuiszy niz

1 miesigc.



