Dziennik Ustaw Nr 51

— 3363 —

Poz. 442

442

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 25 lutego 2003 r.

w sprawie zasad tworzenia, utrwalania, przechowywania i zabezpieczania, w tym przy zastosowaniu
podpisu elektronicznego, dokumentéw bankowych sporzadzanych na elektronicznych nosnikach informacji

Na podstawie art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Prawo bankowe (Dz. U. z 2002 r. Nr 72,
poz. 665, z pézn. zm.") zarzagdza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla zasady tworzenia,
utrwalania, przechowywania i zabezpieczania, w tym
przy zastosowaniu podpisu elektronicznego, doku-
mentéw zwigzanych z czynnosciami bankowymi,
sporzadzanych na elektronicznych nos$nikach infor-
macji.

8 2. Przepiséw niniejszego rozporzadzenia nie sto-
suje sie do:

1) dokumentéw sporzadzanych na elektronicznych
nos$nikach informacji zwigzanych z operacjami
dokonywanymi przy uzyciu kart ptatniczych, kart
stuzacych wytacznie do dokonywania wyptaty
gotowki oraz instrumentéw pienigdza elektro-
nicznego;

2) dokumentéw, ktére na mocy odrebnych przepiséw
podlegaja trwatemu przechowywaniu i sg oznacza-
ne kategorig A.

8§ 3. llekro¢ w rozporzgdzeniu jest mowa o:

1) ,dokumencie” — nalezy przez to rozumie¢ doku-
ment zwigzany z jedng lub wieloma czynnos$ciami
bankowymi i sporzgdzony na elektronicznym no-
$niku informacji;

2) ,podpisaniu” — nalezy przez to rozumieé czyn-
nos$c¢ polegaja na:

a) ztozeniu bezpiecznego podpisu elektronicznego
lub

b) ztozeniu podpisu elektronicznego lub dotgczeniu
danych identyfikujacych, zgodnie z umowa
stron, a w przypadku dokumentéw wewnetrz-
nych banku — zgodnie z jego uregulowaniami
wewnetrznymi;

3) ,podpisie elektronicznym i bezpiecznym podpisie
elektronicznym” — nalezy przez to rozumieé pod-
pisy okreslone w ustawie z dnia 18 wrzes$nia 2001 r.
o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450
oraz z 2002 r. Nr 153, poz. 1271);

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 126, poz. 1070, Nr 141,
poz. 1178, Nr 144, poz. 1208, Nr 153, poz. 1271, Nr 169,
poz. 1385 i 1387 i Nr 241, poz. 2074 oraz z 2003 r. Nr 50,
poz. 424.

4) ,integralnosci dokumentu” — nalezy przez to rozu-
mieé¢ wtasciwos$é polegajacg na tym, ze zawartosé
dokumentu nie ulegta zmianie od chwili jego utwo-
rzenia;

5) ,podmiocie” — nalezy przez to rozumieé¢ bank lub
klienta banku, a takze inng osobe prawng, fizycznag
lub jednostke organizacyjng nieposiadajgcg oso-
bowosci prawnej, uczestniczacg w procesie two-
rzenia, utrwalania, przechowywania i zabezpiecza-
nia dokumentow.

8§ 4. Utworzenie dokumentu polega na zapisaniu se-
kwencji danych wyrazajgcej okreslong czynnos¢ lub
czynnosci bankowe na elektronicznym nosniku infor-
macji i podpisaniu tych danych.

8 5. 1. Utrwalenie dokumentu polega na jego zapi-
saniu na elektronicznym nos$niku informacji w sposob
zapewniajacy sprawdzenie jego integralnosci i mozli-
wos$¢é odczytania wszystkich informacji zawartych
w tym dokumencie, az do zakonczenia okresu przecho-
wywania dokumentu. Zachowanie integralnosci doku-
mentu mozna zapewni¢ w szczegdlnosci przez zapisa-
nie go na elektronicznym nosniku informacji, na kté-
rym nie mozna dokonaé¢ zadnej zmiany w zapisie bez
zniszczenia nosnika.

2. W przypadku stosowania podpisu elektroniczne-
go dokument nalezy utrwali¢ wraz z catg $ciezka certy-
fikacji zawierajacg certyfikat i zaswiadczenia certyfika-
cyjne oraz ze wszystkimi listami zawieszonych lub
uniewaznionych certyfikatéw uzytymi w celu weryfika-
cji podpisu elektronicznego.

3. Jezeli przepisy odrebne nie stanowig inaczej, jest
dopuszczalne kopiowanie, pod nadzorem osdb upraw-
nionych, wedtug wewnetrznych procedur podmiotu,
dokumentow utrwalonych na elektronicznym nosniku
informacji na inny elektroniczny nosnik informacji
wraz z informacjami stuzgcymi do weryfikacji podpisu
elektronicznego, o ktérych mowa w ust. 2, w przypad-
ku gdy ten podpis zostat zastosowany.

4. Kazda z kopii dokumentu jest identyczna z orygi-
natem, z ktérego ja utworzono.

8 6. 1. Przechowywanie dokumentu zwigzanego
z okreslong czynnoscig bankowg nie moze by¢é krétsze
od okresu okreslonego w odrebnych przepisach.

2. Jezeli okres trwatosci zapisu na elektronicznym
nos$niku informacji, okreslony przez producenta tego
nosnika, jest krotszy od wymaganego okresu przecho-
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wywania dokumentu, to utrwalone na nosniku doku-
menty nalezy przenie$é na inny elektroniczny nosnik
informacji przed uptywem gwarantowanego przez pro-
ducenta okresu trwatosci zapisu. Elektroniczny nosnik
informacji, z ktérego przeniesiono zapis podlega fizycz-
nemu zniszczeniu.

3. Po uptywie wymaganego okresu przechowywa-
nia dokument moze zostaé usuniety z elektronicznego
nosnika informacji w sposéb nieodwracalny. W przy-
padku uptywu wymaganego okresu przechowywania
wszystkich dokumentow utrwalonych na elektronicz-
nym nosniku informacji, nosnik ten moze zostaé znisz-
czony.

4. Dokumenty przechowuje sie co najmniej
w dwéch kopiach, kazda na innym egzemplarzu lub ro-
dzaju elektronicznego nos$nika informacji. Miejsca
przechowywania nos$nikéw obydwu kopii powinny za-
pewniaé bezpieczenstwo zapisanego na nich doku-
mentu.

5. Kazdy elektroniczny nos$nik informacji, uzyty do
przechowywania dokumentéw, powinien mie¢ swoj
identyfikator.

6. Podmiot zobowigzany, na podstawie odrebnych
przepisow lub zawartych umoéw, do przechowywania
dokumentu ma obowigzek prowadzenia ewidencji
elektronicznych nos$nikéw informacji uzytych do prze-
chowywania dokumentow.

8 7. 1. Dokument uwaza sie za zabezpieczony, jeze-
li— w catym okresie jego istnienia— sg spetnione tgcz-
nie nastepujgce warunki:

1) jest zapewniona jego dostepnos$é wytgcznie dla
0s6b uprawnionych;

2) jestchroniony przed przypadkowym lub nieupraw-
nionym zniszczeniem;

3) sg zastosowane aktualnie dostepne metody i $rod-
ki ochrony integralnosci dokumentu.

2. Zabezpieczenie dokumentéw wymaga w szcze-
golnosci:

1) systematycznego dokonywania analizy zagrozenh;

2) opracowania i stosowania procedur zabezpieczania
dokumentow i systemow ich przetwarzania, w tym
procedur dostepu;

3) stosowania systemow zabezpieczen ze szczegol-
nym uwzglednieniem zapewnienia kompletnosci
i szczelnosci tych systemow;

4) opracowania sposobéw dziatania w celu eliminacji
naruszania bezpieczenstwa oraz biezgcego kontro-
lowania funkcjonowania wszystkich organizacyj-
nych i techniczno-informatycznych sposobéw za-
bezpieczenia, a takze okresowego dokonywania
oceny tych sposobdw.

3. Ochrone informacji prawnie chronionych za-
wartych w dokumencie realizuje sie z odpowiednim
stosowaniem zasad okreslonych w odrebnych przepi-
sach.

8 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
6 miesiecy od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow: L. Miller



