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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 29 czerwca 2004 r.

w sprawie wzoru formularza wptaty gotowkowej oraz polecenia przelewu na rachunek organu podatkowego

Na podstawie art. 60 8§ 3 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Ordynacja podatkowa (Dz. U. Nr 137,
poz. 926, z p6zn. zm.?)) zarzadza sie, co nastepuje:

1 Minister Finansoéw kieruje dziatem administracji rzgdowej
— finanse publiczne, na podstawie 8 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Mini-
stra Finansow (Dz. U. Nr 134, poz. 1427).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 1997 r. Nr 160, poz. 1083, z 1998 r. Nr 106, poz. 668,
z 1999 r. Nr 11, poz. 95 i Nr 92, poz. 1062, z 2000 r. Nr 94,
poz. 1037, Nr 116, poz. 1216, Nr 120, poz. 1268 i Nr 122,
poz. 1315,z 2001 r. Nr 16, poz. 166, Nr 39, poz. 459, Nr 42,
poz. 475, Nr 110, poz. 1189, Nr 125, poz. 1368 i Nr 130,
poz. 1452, z 2002 r. Nr 89, poz. 804, Nr 113, poz. 984,
Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130,
poz. 1188, Nr 137, poz. 1302, Nr 170, poz. 1660 i Nr 228,
poz. 2255 i 2256 oraz z 2004 r. Nr 29, poz. 257, Nr 64,
poz. 593, Nr 68, poz. 623, Nr 91, poz. 868, Nr 93, poz. 894,
Nr 116, poz. 1205, Nr 122, poz. 1288, Nr 123, poz. 1291,
Nr 146, poz. 1546, Nr 162, poz. 1692 i Nr 173, poz. 1808.

8 1. 1. Okresla sie wzor formularza wptaty gotow-
kowej oraz polecenia przelewu na rachunek organu
podatkowego, stanowiacy zatacznik do rozporzadze-
nia.

2. Parametry techniczne formularza polecenie
przelewu/wptata gotdwkowa okresla Polska Norma
PN-F-01101 ,,Bankowos¢ i pokrewne ustugi finansowe
— Wo2z6r formularza polecenia przelewu/wptaty go-
towkowej (WP)”.

8 2. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finansow
z dnia 15 wrzes$nia 2001 r. w sprawie okreslenia wzo-
ru formularza wptaty gotowkowej oraz polecenia
przelewu na rachunek organu podatkowego (Dz. U.
Nr 105, poz. 1146 i Nr 148, poz. 1654).

8§ 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lu-
tego 2005 r.

Minister Finanséw: w z. W. Ciesielski

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 29 czerwca 2004 r.
(poz. 1882)

WZOR FORMULARZA POLECENIE PRZELEWU/WPLATA GOTOWKOWA

=

PLN

=

07
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Objasnienia do formularza ,, Polecenie przelewu/wptata gotowkowa na rachunek organu podatkowego”
wraz z przyktadowymi sposobami jego wypetnienia

Numer pola Nazwa pola Zawartos$¢ pola lub jego czesci

01i02 nazwa organu podatkowego | Pole musi by¢ wypetnione.

W polu tym nalezy wpisa¢ nazwe organu podatkowego —
zgodnie z wtasciwoscig miejscowg, np. Urzad Skarbowy w Bo-
lestawcu.

Wypetniajgc pismem recznym w kazdej linii mozna wpisac¢
maksymalnie do 27 znakéw (od poczatku lewej strony). Przy
wpisywaniu danych nalezy stosowac¢ pismo blokowe (cyfry
i duze litery — kazdy znak w oddzielnej kratce) w kolorze czar-
nym lub niebieskim.

Wypetniajac pismem maszynowym w kazdej linii mozna wpi-
sa¢ maksymalnie 54 znaki (od poczatku lewej strony). Dane na-
lezy wpisywaé w sposdb umozliwiajacy jednoznaczny odczyt,
tzn. wpisujac znaki w jednym ciggu, z wyraznymi odstepami,
ignorujgc podziat na kratki, nie wykraczajac poza obrys pola.
Personalizacje maszynowa nalezy wykonywaé kolorem czar-
nym. W przypadku gdy na koniec pierwszej linii przypada ko-
niec wyrazu, drugg linie nalezy rozpoczaé od spacji. Zaleca sie
uzywanie duzych liter.

03 numer rachunku Pole musi byé wypetnione.
bankowego organu Pole jest przeznaczone na wpisanie numeru rachunku ban-
podatkowego kowego NRB wtasciwego organu podatkowego.
Przy wypetnianiu pola nalezy stosowaé zasady podane w polu
nr01i02.

W przypadku stosowania pisma recznego wpisywanie NRB
nalezy rozpoczaé od pierwszej kratki — kazda cyfra powinna
byé¢ wpisana w osobnej kratce kolorem czarnym lub niebie-
skim. Nie nalezy wpisywac¢ zadnych znakow rozdzielajgcych,
np. ,-".

W przypadku wypetniania pismem maszynowym NRB nalezy
wpisac od pierwszej kratki, oddzielajgc pojedyncza spacjg dwie
pierwsze cyfry od pozostatych, ktére z kolei nalezy grupowaéd
po cztery cyfry i grupy oddziela¢ pojedyncza spacja. Nie nalezy
wpisywacé zadnych znakéw rozdzielajacych, np. ,-". Personali-
zacje maszynowg nalezy wykonywac¢ kolorem czarnym.
Prawidtowe grupowanie cyfr przedstawiono ponizej:

70 1020 1036 0000 0789 8941 1111

04 WP State oznaczenie formy ptatnosci:

W — wptata gotéwkowa

P — polecenie przelewu

Pole wypetnia jednostka przyjmujaca formularz zlecenia ptatni-
czego: dla polecenia przelewu nalezy przekresli¢ za pomoca
X" znak W, natomiast dla wptaty gotowkowej znak P.

05 kwota Pole musi by¢ wypetnione.

Przy wypetnianiu pola nalezy stosowaé zasady podane w polu
nr01i02.

Kwota powinna by¢ wpisana cyframi (grosze oddzielone prze-
cinkiem) poczawszy od lewej strony pola (jezeli nie ma groszy,
wpisa¢ dwa zera po przecinku). Nie nalezy stosowa¢ kropek od-
dzielajgcych tysigce, miliony itp.

W przypadku wypetnienia pismem maszynowym kwote nalezy
poprzedzi¢ dwoma znakami gwiazdek (**). W przypadku wy-
petniania pismem recznym przecinek oddzielajgcy grosze po-
winien by¢ umieszczony w oddzielnej kratce.
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06

numer rachunku
bankowego zobowigzanego

(przelew)/kwota

stownie (wptata)

Pole musi byé wypetnione.

W zaleznosci od formy ptatnosci w polu nalezy wpisaé¢ w przy-

padku:

— przelewu — numer rachunku bankowego NRB zobowigzane-
go,

— wptaty gotéwkowej — kwote stownie.

W przypadku dokonywania przelewu, przy wpisywaniu NRB zo-

bowigzanego, nalezy stosowaé zasady dotyczace wpisywania

NRB organu podatkowego okreslone w polu 03.

W przypadku dokonywania wptaty gotéwkowej przy wpisywa-

niu kwoty stownie pismem recznym dopuszcza sie pisanie pis-

mem ciggtym w dowolny sposéb. Przy wypetnianiu pismem

maszynowym dopuszcza sie stosowanie skrétéw kolejnych

cyfr, stosujgc nastepujaca zasade skracania: 0 — zer*, 1 — jed*,

2 — dwa*, 3 — trz¥*, 4 — czt*, b — pie¥*, 6 — sze*, 7 — sie¥,

8 — osi*, 9 — dzi*.

0708

nazwa i adres zobowigzanego

Pole musi byé wypetnione.

Przy wypetnianiu pola nalezy stosowaé zasady podane w polu
nr01i02.

W polu tym nalezy wpisa¢ imie i nazwisko (firme), nazwe oraz
adres zobowigzanego (wptacajgcego).

W przypadku osoby fizycznej nalezy wpisaé¢ imie i nazwisko
oraz adres miejsca zamieszkania (pobytu), uwzgledniajgc od-
stepy i znaki rozdzielajace.

W przypadku osoby prawnej nalezy wpisa¢ nazwe firmy i adres
jej siedziby, uwzgledniajac odstepy i znaki rozdzielajace.

09

NIP lub identyfikator
uzupetniajgcy
zobowigzanego

Pole musi byé wypetnione.

Przy wypetnianiu pola nalezy stosowaé zasady podane w polu

nr01i02.

Nalezy wpisa¢ Numer ldentyfikacji Podatkowej zobowigzanego

bez znakéw rozdzielajgcych (bez kresek), np. 8351245258, roz-

poczynajac od pierwszej kratki.

Jezeli zobowigzany nie posiada Numeru Identyfikacji Podatko-

wej, nalezy wpisa¢ identyfikator uzupetniajacy:

* numer REGON, gdy zobowigzany jest osoba prawng lub jed-
nostka organizacyjng niemajacg osobowosci prawnej, ale po-
siadajgcg numer REGON,

* numer PESEL, gdy wpftacajgcy jest osobg fizyczng posiadaja-
cg numer PESEL.

Jezeli zobowigzany nie posiada jednego z podanych wyzej nu-

merow: NIP, PESEL lub REGON, to nalezy wpisa¢ serie i numer

paszportu lub serie i numer dowodu osobistego albo numer
innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé (bez znakow
rozdzielajagcych).

10

typ identyfikatora

Pole musi byé wypetnione.

Jezeli w polu 09 wpisano:

* Numer ldentyfikacji Podatkowej, to nalezy wpisaé N,

* nr REGON, to nalezy wpisaé R,

* nr PESEL, to nalezy wpisaé P,

* serie i numer dowodu osobistego, to nalezy wpisac 1,

* serie i numer paszportu, to nalezy wpisac¢ 2,

* numer innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé, to
nalezy wpisacé 3.

11

okres (rok, typ
okresu, nr okresu)

Pole musi byé wypetnione, z wyjatkiem sytuacji, gdy wpftata
dotyczy naleznosci niezwigzanych z okresem rozliczeniowym
(np. kaucja gwarancyjna w podatku od towarow i ustug, poda-
tek od spadkéw i darowizn, podatek od czynnosci cywilnopraw-
nych).
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Nalezy wpisa¢, jakiego okresu dotyczy dokonywana wptata
(bez znakow rozdzielajgcych): R — rok, K — kwartat, M — mie-
sigc, D — dekada, J — dzieh.

Przyktadowo:

» wptata dotyczy podatku dochodowego od oséb prawnych za
2003 r., nalezy wpisa¢ — 03R (przyktad nr 1),

» wptata dotyczy podatku dochodowego od osdb fizycznych za
2003 r., nalezy wpisa¢ — 03R (przyktad nr 2),

» wptata dotyczy zryczattowanego podatku dochodowego od
przychoddéw osob duchownych za 3 kwartat 2004 r., nalezy
wpisa¢ — 04K03,

» wptata dotyczy podatku od towardw i ustug za miesigc luty
2003 r., nalezy wpisa¢ — 03MO02,

» wptata dotyczy podatku od gier za 2 dekade lipca 2001 r., na-
lezy wpisa¢ — 01D0207,

» wptata dotyczy podatku akcyzowego za 7 dzienh marca 2004 r.,
nalezy wpisa¢ — 04J0703.

12

symbol formularza
lub ptatnosci

Pole musi byé wypetnione.

1. Jezeli wptata dotyczy zeznania lub deklaracji, nalezy wpisaé
symbol formularza, np. PIT-37, VAT-7, CIT-2, CIT-8 (przyktady
nr1i?2).

2. Jezeli wptata naleznosci wynika z decyzji (postanowienia)
lub tytutu wykonawczego organu podatkowego, nalezy wpi-
saé¢ symbol ptatnosci, np.:

* PIT — wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku dochodo-
wego od osob fizycznych (przyktad nr 4),

» CIT — wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku dochodo-
wego od osob prawnych,

* VAT — wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku od towa-
row i ustug,

» AKC — wptata dotyczy decyzji w sprawie podatku akcyzo-
wego.

W przypadku dokonywania wptaty na rzecz urzedu skarbowe-

go symbol ptatnosci musi byé zgodny z symbolem okreslonym

w przepisach dotyczacych wykazu numeréw rachunkéw ban-

kowych urzedéw skarbowych.

3. Jezeli wptata jest dokonywana na rachunek bankowy jed-
nostki samorzadu terytorialnego, nalezy wpisa¢ symbol
ptatnosci INNE.

13

identyfikacja
zobowigzania (rodzaj
dokumentu, np.
decyzja, tytut
wykonawczy)

Przy wypetnianiu pola nalezy stosowac¢ zasady podane w polu

nr01i02.

Pole wypetnia sig, jezeli:

1. wptata naleznosci wynika z decyzji, postanowienia tytutu
wykonawczego; woéwczas zobowigzany wypetniajgc pole,
wpisuje w skrocie rodzaj aktu administracyjnego i jego syg-
nature podang w tresci tego aktu, np.

* tytut wykonawczy SM1-0987-03 (przyktad nr 3),
» decyzja US-732-89-03 (przyktad nr 4);

2. wpftata jest dokonywana na rachunek bankowy jednostki sa-
morzadu terytorialnego i jednoczesnie nie wynika z decyzji,
postanowienia, tytutu wykonawczego lub innego aktu;
woweczas nalezy wpisa¢ w skrocie rodzaj naleznosci, np.

* Pod. od nieruchomosci (wptata dotyczy podatku od nieru-
chomosci),

* Pod. lesny (wptata dotyczy podatku lesnego),

* Pod. rolny (wptata dotyczy podatku rolnego),

* Pod. od pos. psow (wptata dotyczy podatku od posiadania
psow).

14

pieczec¢, data i podpis
zobowigzanego

Odcisk pieczeci, ktéory moze by¢ stosowany opcjonalnie (nie
nalezy stosowac¢ czerwonego tuszu), data zlecenia oraz podpis
zobowigzanego.
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Przyktad formularza polecenia przelewu/wptaty gotdwkowej prawidtowo wypetnionego
pismem maszynowym

nr1

| URZAD SKARBOWY W BOLESZAWCU |

20 1010 1674 0004 3322 2100 0000

PLIN **1384,70
60 1020 4570 0000 3221 8045 7100
TELEWIZJA REGIONALNA SP. Z 0.0.

UL. LESNA 73 00-387
8394134311

LEET_B

BOLESELAWIEC

N 03 R

07

Polecenie przelewu

nr 2

URZAD SKARBOWY W BOLESLAWCU |

17 1010 1674 0004 3322 2300 0000

PLN **128,50

sto dwadziescia osiem 50/100

JAN NOWAK UL. DZUGA 73

03-385 BOLESLAWIEC
33082789126

PIT-37

07

Whptata gotowkowa
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Przyktad formularza polecenia przelewu/wptaty gotéwkowej prawidtowo wypetnionego
pismem recznym

nr3
|URZA,D SKARBOWY w BOLEStAWCUl
671010 1674 000433 22 22000000
PLN 138543.00
7 6104 0820 10003 686622 44 000000O0
TELEWI ZJA NO WA S|P|. Z O|. |10].
UL |. MAL A 7 & -250 WAIR TA
5394134123 N 03MO04
IVAT tytut wykonawczy 5SM1-987-03
07
Polecenie przelewu
nr 4

|URZAD SKARBOWY W BOLEStAWCU|

1710101674 000433 2223000000
PLN 308 .00

trzysta osiem 0O0O/100
J AN N OWAK UliL |. DtUGA 73

00-721 BOLEStAWI EC
ABC 123827 1 o1k
ILIT decyzja U5-732-89-03
07

Whptata gotéwkowa



