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2220
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 24 wrzesnia 2004 r.

w sprawie wyposazenia lokalu przeznaczonego do wykonywania dziatalnosci kantorowej
oraz sposobu prowadzenia ewidencji i wydawania dowodoéw kupna i sprzedazy wartosci dewizowych

Na podstawie art. 17d ustawy z dnia 27 lipca
2002 r. — Prawo dewizowe (Dz. U. Nr 141, poz. 1178,
2 2003 r. Nr 228, poz. 2260 oraz z 2004 r. Nr 91, poz. 870
i Nr 173, poz. 1808) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) niezbedne wyposazenie lokalu przeznaczonego do
wykonywania dziatalnos$ci kantorowej;

2) sposob prowadzenia ewidencji i wydawania do-
wodow kupna i sprzedazy wartosci dewizowych.

1 Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegofowego zakresu dziatania Mini-
stra Finansow (Dz. U. Nr 134, poz. 1427).

§ 2. 1. Lokal, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatal-
nosc¢ kantorowa, zwany dalej , kantorem”, powinien
spetnia¢ warunki techniczne i organizacyjne niezbed-
ne do bezpiecznego i prawidlowego wykonywania
czynnosci kupna i sprzedazy wartosci dewizowych.

2. Kantor nalezy wyposazy¢ w:

1) umieszczong na zewngtrz, w widocznym miejscu,
nazwe ,kantor”, ze wskazaniem adresu oraz dni
i godzin prowadzenia dziatalnosci kantorowej;

2) tablice informacyjng przedstawiajaca:

a) wykaz skupowanych i sprzedawanych wartosci
dewizowych oraz aktualne ceny (kursy) ich kup-
na i sprzedazy,

b) informacje o wydawaniu dowodéw kupna
i sprzedazy wartosci dewizowych, na okaziciela
lub imiennych,
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c¢) informacje, ze warto$¢ kupna lub sprzedazy za-
granicznych $rodkéw ptatniczych nie moze
przekroczy¢ w ramach jednej umowy réwno-
wartosci 20 000 euro;

3) rejestry kupowanych i sprzedawanych wartosci
dewizowych;

4) formularze drukéw wystawianych na dowdd kup-
na i sprzedazy wartosci dewizowych, zawierajace
dane okreslone w 8 4 ust. 1, lub odpowiedni pro-
gram komputerowy umozliwiajacy ich wydruk;

5) pieczatke z nazwa i adresem kantoru oraz pieczat-
ki imienne kasjeréw;

6) oryginalny, wydawany przez Narodowy Bank Pol-
ski, zaktualizowany album zagranicznych znakdéw
pienieznych, jezeli przedmiotem dziatalnosci kan-
torowej jest kupno i sprzedaz walut obcych lub po-
srednictwo w ich kupnie i sprzedazy.

3. W kantorze nalezy zapewni¢ ekspozycje biezg-
cych komunikatéw Narodowego Banku Poiskiego za-
wierajagcych informacje o walutach bedacych przed-
miotem obrotu.

8 3. 1. Ewidencja, o ktérej mowa w art. 14 ust. 1
pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2002 r. — Prawo dewizo-
we, zwanej dalej ,ustawg”, obejmuje wszelkie trans-
akcje i operacje powodujace zmiane stanu wartosci
dewizowych i waluty polskiej, w tym:

1) transakcje rozliczane w kantorze;

2) transakcje rozliczane za posrednictwem rachun-
kéw bankowych;

3) transakcje rozliczane w czesci w kantorze i w cze-
$ci za posrednictwem rachunkow bankowych;

4) operacje przemieszczania wartosci dewizowych
lub waluty polskiej miedzy kasg a rachunkami
bankowymi.

2. W ewidencji, o ktérej mowa w ust. 1, ujmuje sie:
1) kolejny numer transakcji lub operacji;

2) date zawarcia i date realizacji transakcji lub date
przeprowadzenia operacji;

3) okreslenie rodzaju transakcji lub operacji: kupno,
sprzedaz, zasilenie kasy z rachunku bankowego,
odprowadzenie z kasy na rachunek bankowy;

4) sposob rozliczenia transakcji: wptata do kasy, wy-
ptata z kasy, wptata na rachunek bankowy, wypta-
ta z rachunku bankowego, rozliczenie za posred-
nictwem rachunkéw bankowych;

5) nazwe i ilos¢ wartos$ci dewizowych lub waluty pol-
skiej bedacych przedmiotem transakgcji lub opera-
cji;

6) kurs waluty i rownowartos¢ transakcji w walucie
polskiej;

7) ceneg jednostkowa oraz warto$é w walucie poliskiej
w przypadku transakcji kupna i sprzedazy ztota de-
wizowego lub platyny dewizowej.

3. Jezeli jedna transakcja jest rozliczana w wiecej
niz jeden sposob, kazde rozliczenie nalezy potrakto-
wad i uja¢ w ewidencji jako oddzielng transakcje.

4. Wpis do ewidencji powinien byé dokonany nie-
zwlocznie po zawarciu transakcji lub przeprowadzeniu
operacji, a jezeli transakcja jest realizowana w innym
terminie niz termin jej zawarcia, wpis uzupetnia sie
o date realizacji transakcji niezwtocznie po jej zrealizo-
waniu.

5. Przedsigbiorca, prowadzgc ewidencje w sposéb
okreslony w ust. 1—4, obowigzany jest zapewnié
w kazdym momencie mozliwos$¢ ustalenia aktualnego
stanu kasy w poszczegdélnych wartosciach dewizo-
wych i w walucie polskiej.

8 4. 1. W przypadku obrotu waluta obca dowody
kupna i sprzedazy, o ktérych mowa w art. 14 ust. 1
pkt 3 ustawy, powinny zawieraé:

1) kolejny numer dowodu;

2) imie i nazwisko osoby fizycznej lub nazwe (firme)
przedsigbiorcy lub innego podmiotu dokonujgce-
go transakcji;

3) miejsce zamieszkania i adres osoby fizycznej lub
siedzibe i adres przedsiebiorcy lub innego pod-
miotu dokonujacego transakcji;

4) cechy dokumentu tozsamosci osoby dokonujgcej
transakgciji;

5) nazwe lub symbol oraz kwote sprzedanych {ub
skupionych walut obcych;

6) kurs waluty i rownowarto$é transakcji w walucie
polskiej;

7) pieczatke z oznaczeniem kantoru;
8) date zawarcia transakcji i wystawienia dowodu;
9) pieczatke imienng i podpis kasjera.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio do dowo-
déw kupna i sprzedazy wydawanych w przypadku ob-
rotu dewizami.

3. W przypadku obrotu ztotem dewizowym {ub pla-
tyna dewizowa dowdod ich kupna lub sprzedazy powi-
nien zawieraé oznaczenie postaci i ilosci ziota dewizo-
wego lub platyny dewizowej, jednostkowa cene i war-
to$¢ transakcji w walucie polskiej oraz oznaczenia
okreslone w ust. 1 pkt 1—4 oraz pkt 7—9.

4. Jezeli dowod kupna lub sprzedazy ma byé wy-
stawiony na okaziciela, nie zamieszcza sie w nim da-
nych okreslonych w ust. 1 pkt 2—4.

8 b. Przepisow § 4 nie stosuje sie, jezeli w zwigzku
z transakcjami kupna i sprzedazy wartosci dewizo-
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wych sa sporzadzane pisemne umowy potwierdzajace
ich zawarcie lub sa sporzadzane inne dokumenty sta-
nowiace zgodnie z przepisami o rachunkowosci lub
przepisami podatkowymi dowody ich zawarcia.

§ 6. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 3 wrzeénia 2002 r. w sprawie warunkow tech-
nicznych i organizacyjnych prowadzenia dziatalinosci
kantorowej, szczegétowego sposobu prowadzenia

ewidencji i wydawania dowodow kupna i sprzedazy
wartosci dewizowych oraz wzoru wniosku o udziele-
nie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci kantoro-
wej (Dz. U. Nr 154, poz. 1274).

§ 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
7 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Finansow: w z. E. Suchocka-Roguska



