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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI"

z dnia 9 stycznia 2004 r.

w sprawie rozkiadu czasu stuzby funkcjonariuszy Biura Ochrony Rzadu

Na podstawie art. 27 ust. 4 ustawy z dnia 16 mar-
ca 2001 r. o Biurze Ochrony Rzadu (Dz. U. Nr 27,
poz. 298, z p6zn. zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla rozktad czasu stuzby
funkcjonariusza Biura Ochrony Rzadu, tryb udzielania
czasu wolnego w zamian za stuzbe w wymiarze prze-
kraczajagcym 40 godzin tygodniowo, sposéb petnienia
dyzurow domowych, wtasciwosé przetozonych do
okreslania harmonogramu stuzby, przypadkéw, w kto-
rych mozna przedtuzyé stuzbe, oraz wymiar czasu nie-
zbednego na wypoczynek po stuzbie i sposéb prowa-
dzenia ewidencji czasu stuzby.

8 2. 1. Funkcjonariusze Biura Ochrony Rzadu, zwa-
ni dalej ,funkcjonariuszami”, petniag stuzbe w rozkta-
dzie czasu stuzby:

1) zmianowym — na stanowiskach stuzby operacyj-
nej, dyzurnej i ochronnej;

2) podstawowym — na pozostatych stanowiskach
stuzbowych.

2. Rozktad czasu stuzby, o ktérym mowa w ust. 1,
wprowadza szef komarki organizacyjnej Biura Ochro-
ny Rzadu za zgoda Szefa Biura Ochrony Rzadu.

8 3. 1. Funkcjonariusze petnig stuzbe w zmiano-
wym rozktadzie czasu stuzby trwajagcym po 12 lub
24 godziny.

2. Funkcjonariusze, do ktdérych obowigzkéw stuz-
bowych nalezy kierowanie pojazdem samochodowym,

" Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje
dziatem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na
podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 14 marca 2002 r. w sprawie szczegétowe-
go zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Ad-
ministracji (Dz. U. Nr 35, poz. 325 i Nr 58, poz. 533).

) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2001 r. Nr 106, poz. 1149, z 2002 r. Nr 74, poz. 676
i Nr 153, poz. 1271 oraz z 2003 r. Nr 52, poz. 451, Nr 90,
poz. 844, Nr 166, poz. 1609, Nr 199, poz. 1939 i Nr 210,
poz. 2036.

mogaq petnié stuzbe do 12 godzin na dobe, w tym kie-
rowac¢ pojazdem nie wiecej niz 10 godzin na dobe.

§ 4. 1. Czas wolny za stuzbe petniong w porze noc-
nej wynosi 48 godzin.

2. W zmianowym rozktadzie czasu stuzby, w kto-
rym funkcjonariusze petnig stuzbe na zmiany trwajace
po 12 godzin, po zakonhczeniu zmiany funkcjonariu-
szom udziela sie 12 godzin czasu wolnego.

3. W zmianowym rozktadzie czasu stuzby, w kté-
rym funkcjonariusze petnia stuzbe na zmiany trwajace
po 24 godziny, po zakonczeniu zmiany funkcjonariu-
szom udziela sie 24 godzin czasu wolnego.

8 5. 1. Funkcjonariusze petnig stuzbe w podstawo-
wym rozktadzie czasu stuzby przez 8 godzin codzien-
nie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8°—161°,

2. Szef Biura Ochrony Rzadu moze okresli¢ godzi-
ny rozpoczecia i zakonczenia stuzby inne niz okreslone
w ust. 1, jezeli jest to uzasadnione szczegdélnym cha-
rakterem wykonywanych zadah.

8 6. Do czasu stuzby trwajace;j:
1) 8 godzin — wlicza sie 20 minut przerwy;
2) 12 godzin — wlicza sie 45 minut przerwy;
3) 24 godziny — wilicza sie 60 minut przerwy.

§ 7. 1. Czas stuzby funkcjonariuszy moze zostaé
przedtuzony ponad wymiar okreslony w 8 3 ust. 1,
w szczego6lnosci w razie potrzeby:

1) wykonania rozpoczetych lub niecierpigcych zwtoki
czynnosci zwigzanych z petnieniem stuzby
ochronnej lub prowadzeniem dziatan ochronnych
oraz czynnosci z zakresu rozpoznania pirotechnicz-
no-radiologicznego;

2) zapewnienia ciggtosci stuzby na stanowiskach, na
ktorych wymagane jest utrzymanie petnienia stuz-
by w sposéb ciagty;
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3) wykonania innych czynnosci niecierpigcych zwto-
ki.
2. Szef komérki organizacyjnej Biura Ochrony Rza-
du przedtuza czas stuzby, o ktérym mowa w ust. 1.

8 8. 1. W zamian za czas stuzby przedtuzonej o co
najmniej 6 godzin jednego dnia lub 8 godzin w ciggu
tygodnia udziela sie funkcjonariuszom jednego dnia
wolnego.

2. W zamian za stuzbe petniong w dniu wolnym od
stuzby w wymiarze co najmniej 5 godzin funkcjonariu-
szom udziela sie jednego dnia wolnego.

8 9. Wykonywanie zadan stuzbowych poza godzi-
nami stuzby nie moze pozbawié¢ funkcjonariusza 8-go-
dzinnego wypoczynku na dobe.

8 10. 1. Szef komadrki organizacyjnej Biura Ochro-
ny Rzagdu moze wyznaczyé funkcjonariuszy do petnie-
nia dyzuru domowego, jezeli wymagaja tego potrzeby
stuzby. Do petnienia dyzuru domowego nie wyznacza
sie funkcjonariuszy po zakonczeniu stuzby petnionej
W porze nocnej.

2. W czasie dyzuru domowego funkcjonariusze
przebywajg w miejscu zamieszkania lub w innym
miejscu uzgodnionym z szefem, o ktérym mowa
w ust. 1.

3. W zamian za petnienie dyzuru domowego w wy-
miarze co najmniej 5 godzin w dniu wolnym od stuz-
by udziela sie funkcjonariuszom jednego dnia wolne-
go od stuzby.

4. Jezeli dyzur domowy jest petniony w wymiarze
co najmniej 5 godzin w kazdym z dwoch kolejnych dni
wolnych od stuzby, funkcjonariuszom udziela sie
dwoch dni wolnych od stuzby.

5. Po zakonczeniu dyzuru domowego funkcjona-
riuszy zwalnia sie z wykonywania zadan stuzbowych
w danym dniu.

6. Jezeli od zakonczenia dyzuru domowego do roz-
poczecia normalnych godzin stuzby zostato mniej niz
12 godzin, funkcjonariuszy zwalnia sie z wykonywania
zadan stuzbowych w nastepnym dniu.

8 11. Funkcjonariuszom udziela sie jednego dnia
wolnego za kazdy dzien wolny od stuzby, w ktérym
wykonywat on zadania stuzbowe w czasie pobytu na
¢éwiczeniach i szkoleniu poza miejscem stuzby oraz
w podrézy stuzbowej.

8 12. 1. Funkcjonariuszom bezposrednio po zakon-
czeniu podrézy stuzbowej przystuguje czas wolny
w wymiarze 8 godzin, jezeli:

1) odbywali podréz stuzbowa miedzy godzing 2290
a 6% nie korzystali z wagonu z miejscami do leze-
nia lub spania;

2) czas przejazdu wynosit co najmniej 8 godzin.

2. Jezeli wymagaja tego niezbedne potrzeby stuz-
bowe, szef komérki organizacyjnej Biura Ochrony Rza-
du moze polecié¢ podlegtemu funkcjonariuszowi nie-
zwtoczne stawienie sie do petnienia stuzby po podré-
zy odbytej w warunkach, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Petnienie stuzby, o ktérej mowa w ust. 2, jest
rownoznaczne z przedtuzeniem czasu stuzby.

8 13. 1. Dni wolnych od stuzby udziela sie w tygo-
dniu nastepujacym bezposrednio po tygodniu, w kto-
rym petniona byta stuzba.

2. Szef komorki organizacyjnej Biura Ochrony Rza-
du na pisemny wniosek funkcjonariusza moze udzielié
czasu wolnego w okresie bezposrednio poprzedzaja-
cym urlop wypoczynkowy lub po jego zakonczeniu.

8 14. 1. Harmonogram stuzby okresla szef komor-
ki organizacyjnej Biura Ochrony Rzadu.

2. W komadrce organizacyjnej Biura Ochrony Rzadu
prowadzi sie ewidencje czasu stuzby funkcjonariusza
na podstawie rocznych kart ewidencji obecnosci funk-
cjonariusza.

3. Roczne karty ewidencji obecnosci funkcjonariu-
sza w stuzbie zaktada sie i prowadzi odrebnie dla kaz-
dego funkcjonariusza. Karty te zawierajg informacje
o urlopach, zwolnieniach od zajeé¢ stuzbowych, zwol-
nieniach lekarskich oraz innych usprawiedliwionych
i nieusprawiedliwionych nieobecnosciach w stuzbie
oraz informacje o petnionych dyzurach domowych,
przedtuzonym czasie stuzby i otrzymanym z tego tytu-
fu czasie wolnym.

8 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.?

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji: K. Janik

3) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
26 listopada 2002 r. w sprawie rozktadu czasu stuzby funk-
cjonariuszy Biura Ochrony Rzadu (Dz. U. Nr 207,
poz. 1760).



