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997
ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 27 kwietnia 2004 r.

w sprawie trybu wpisu na liste arbitréw, sposobu powotywania komisji egzaminacyjnej
i przeprowadzania egzaminu oraz zakresu egzaminu

Na podstawie art. 176 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. Nr 19,
poz. 177 i Nr 96, poz. 959) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. 1. Podmioty uprawnione do zgtaszania kandy-
datéw na arbitréw sktadajg zgtoszenie podpisane
przez osoby upowaznione do ich reprezentowania
w siedzibie Urzedu Zamoéwien Publicznych, zwanego
dalej ,Urzedem”, albo droga pocztowa na adres Urze-
du.

2. W przypadku ztozenia droga pocztowa zgtosze-
nia, o ktérym mowa w ust. 1, za date jego ztozenia
uwaza sie date stempla placéwki pocztowej operatora
publicznego.

§ 2. 1. Zgtoszenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, za-
wiera:

1) imie i nazwisko oraz adres kandydata na arbitra,
zwanego dalej ,kandydatem”;

2) nazwe i adres podmiotu uprawnionego do zgto-
szenia kandydata;

3) kopie decyzji administracyjnej o wpisie na liste or-
ganizacji uprawnionych do wnoszenia srodkow
ochrony prawnej — w przypadku zgtaszania kan-
dydata przez organizacje, o ktoérych mowa
w art. 179 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej
~ustawa”;

4) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na:
a) ubieganie sie o wpis na liste arbitréw,

b) przetwarzanie danych osobowych do celéw eg-
zaminu.

2. Do zgtoszenia nalezy dotaczyé dokumenty po-
twierdzajace spetnianie przez kandydata warunkow,
o ktorych mowa w art. 173 ust. 1 ustawy:

1) kserokopie dokumentéw poswiadczajagcych posia-
danie wyzszego wyksztatcenia;

2) informacje z Krajowego Rejestru Karnego dotycza-
cag kandydata, opatrzong datg nie wczesniejsza niz
trzy miesigce przed jej ztozeniem;

3) o$éwiadczenia kandydata o:
a) posiadaniu obywatelstwa polskiego,

b) posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci praw-
nych,

c¢) korzystaniu z petni praw publicznych.

3. Zgtoszenie kandydata ztozone po terminie od-
rzuca sie, informujagc o tym pisemnie zgtaszajgcego
oraz kandydata.

§ 3. 1. Po uptywie terminu przyjmowania zgtoszen
kandydatéw Prezes Urzedu Zamoéwien Publicznych,
zwany dalej ,Prezesem Urzedu”, powotuje komisje
egzaminacyjna, zwang dalej ,komisja”.

2. Komisja sktada sie z 5—7 cztonkdw wyrdzniajg-
cych sie wiedzg z zakresu zamoéwien publicznych, po-
wotanych sposraod:

1) osd6b wskazanych przez Rade Zamdéwien Publicz-
nych;

2) arbitrow wpisanych na liste prowadzong przez Pre-
zesa Urzedu, ktérzy nie ubiegajg sie o ponowny
wpis na liste.

3. Cztonkami komisji nie moga byé:
1) zgtoszeni kandydaci;

2) osoby bedace matzonkiem, krewnym lub powino-
watym kandydata albo pozostajgce z kandydatem
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze to budzié¢ uzasadnione watpliwosci co do ich
bezstronnosci;

3) osoby, ktére pozostawaty lub pozostajg w stosun-
ku pracy z kandydatem.

4. Cztonkowie komisji sktadajg pisemne os$wiad-
czenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w ust. 3.

5. Jezeli okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 3, zo-
stang ujawnione po powotaniu komisji, Prezes Urzedu
dokonuje zmiany w sktadzie komisji z uwzglednieniem
ust. 2.

6. Prezes Urzedu wyznacza przewodniczgcego oraz
sekretarza sposrod cztonkéw komisiji.

7. Niezwtocznie po powotaniu komisji Prezes Urze-
du podaje jej sktad do publicznej wiadomosci przez
publikacje na stronie internetowej Urzedu.

8 4. 1. Przed dopuszczeniem do udziatu w egzami-
nie komisja sprawdza kompletnosé zgtoszen kandyda-
téw oraz zataczonych do nich dokumentéw.

2. Jezeli zgtoszenie nie zawiera kopii decyzji, o kt6-
rej mowa w 8 2 ust. 1 pkt 3 — w przypadku zgtaszania
kandydata przez organizacje, o ktérych mowa
w art. 179 ust. 2 ustawy, komisja wzywa zgtaszajacego
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do ztozenia kopii tej decyzji w terminie 7 dni od dnia
doreczenia wezwania. Ztozenie kopii decyzji w tym
terminie uwaza sie za ztozone w terminie. Przepis § 1
ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

3. Jezeli do zgtoszenia kandydata nie dotaczono
dokumentdw, o ktéorych mowa w 8 2 ust. 2, komisja
wzywa kandydata do uzupetnienia dokumentéw
w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania.

4. Dokumenty uzupetnione w terminie, o ktérym
mowa w ust. 3, uwaza sie za ztozone w terminie. Prze-
pis 8 1 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

5. W terminie 7 dni od dnia ustalenia przez komi-
sje listy kandydatéw spetniajgcych warunki, o ktérych
mowa w art. 173 ust. 1 ustawy, przewodniczacy komi-
sji zawiadamia pisemnie za potwierdzeniem odbioru:

1) kandydatéw dopuszczonych do udziatu w egzami-
nie — o terminie i miejscu przeprowadzenia egza-
minu;

2) pozostatych kandydatow — o odmowie dopusz-
czenia do udziatu w egzaminie i jej przyczynach.

§ 5. 1. Egzamin jest sprawdzeniem wiedzy kandy-
datéw z zakresu przepisdw zwigzanych z udzielaniem
zamowien publicznych.

2. Egzamin w formie testu wyboru sktada sie z:

1) 60 obowigzkowych dla wszystkich kandydatow
pytan dotyczacych przepiséw o zamodwieniach pu-
blicznych;

2) 40 pytan dotyczacych zakresu zagadnieh wybra-
nego przez kandydata.

3. Wykaz zagadnien do egzaminu jest okreslony
w zatgczniku do rozporzadzenia.

4. Za kazda prawidtowa odpowiedz kandydat
otrzymuje jeden punkt, za brak odpowiedzi lub odpo-
wiedz nieprawidtowa — zero punktéw.

5. Egzamin trwa 120 minut.

6. Egzamin uwaza sie za zdany, jezeli kandydat
uzyska liczbe punktéw nie mniejsza niz minimalna
liczba punktéw zaliczajgca egzamin, okreslona w ogto-
szeniu o naborze na liste arbitrow.

§ 6. 1. Komisja przeprowadza egzamin w warun-
kach umozliwiajgcych kandydatom samodzielng pra-
ce, pod nadzorem przewodniczacego komisji lub se-
kretarza oraz co najmniej dwéch cztonkéw komisji wy-
znaczonych przez przewodniczacego komisji.

2. Wszyscy zgtoszeni kandydaci przystepuja do egza-
minu w tym samym terminie i w tym samym miejscu.

3. Przed wejsciem do sali egzaminacyjnej kandy-
dat ma obowigzek:

1) okazaé dowdd tozsamosci i wtasnorecznym pod-
pisem potwierdzié¢ na liscie obecnosci udziat w eg-
zaminie;

2) dokonaé¢ wyboru zakresu zagadnien do egzaminu;

3) wylosowaé kod do oznaczenia arkusza odpowie-
dzi.

8 7. 1. Przed rozpoczeciem egzaminu przewodni-
czacy komisji lub sekretarz:

1) informuje kandydatéw o warunkach organizacyj-
nych przeprowadzania egzaminu, a takze o zasa-
dach dokonywania oceny udzielonych odpowie-
dzi;

2) sprawdza, czy opakowanie, w ktérym znajdujg sie
arkusze z pytaniami testowymi, jest nienaruszone,
a nastepnie otwiera opakowanie.

2. Kandydat otrzymuje opatrzone pieczecig Urze-
du:

1) arkusz z pytaniami testowymi;
2) arkusz odpowiedzi;
3) nieoznakowang koperte;

)

4) czysta karte.

3. Uwzglednia sie tylko odpowiedzi udzielone na
arkuszu odpowiedzi opatrzonym pieczeciag Urzedu.

§ 8. 1. Kandydat oznacza otrzymany arkusz odpo-
wiedzi wylosowanym kodem, wpisujagc go w odpo-
wiednie miejsce w prawym goérnym rogu arkusza od-
powiedzi, bez podawania imienia i nazwiska.

2. Kandydat we wskazanym miejscu na otrzyma-
nym arkuszu odpowiedzi zamieszcza informacje o za-
kresie zagadnien do egzaminu, zgodna z wyborem do-
konanym przed wejsciem do sali egzaminacyjne;j.

3. Na karcie, o ktérej mowa w § 7 ust. 2 pkt 4, kan-
dydat wpisuje imie i nazwisko, a nastepnie umieszcza
ja w kopercie, ktorag zakleja i oznacza kodem, ktéry
wpisat na arkuszu odpowiedzi.

8 9. 1. W czasie egzaminu zabronione jest korzy-
stanie z materiatdbw pomocniczych oraz z urzadzen
stuzacych do przekazu lub odbioru informacji, jak réw-
niez porozumiewanie sie z innymi osobami.

2. Kandydat, ktéry podczas egzaminu narusza po-
stanowienia ust. 1 lub w inny sposdb zaktdca przebieg
egzaminu, jest wykluczany przez komisje z udziatu
w egzaminie.

3. Opuszczenie przez kandydata sali egzaminacyj-
nej stanowi zakonczenie udzialu w egzaminie, z za-
strzezeniem ust. 4. Przed opuszczeniem sali egzamina-
cyjnej kandydat zwraca arkusze, o ktérych mowa w § 7
ust. 2 pkt 1 2.

4. W czasie egzaminu przewodniczgcy komisji lub
sekretarz moze, w uzasadnionych przypadkach, wyra-
zi¢ zgode na opuszczenie przez kandydata sali egzami-
nacyjnej w czasie trwania egzaminu. Na czas nieobec-
nosci kandydat przekazuje arkusze, o ktéorych mowa
w 8 7 ust. 2 pkt 1i 2, przewodniczacemu komisji lub
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sekretarzowi, ktéry odnotowuje na arkuszu odpowie-
dzi czas nieobecnosci.

5. Po zakonczeniu egzaminu kandydat przekazuje
komisji egzaminacyjnej arkusz odpowiedzi oraz zakle-
jong koperte zawierajaca jego imie i nazwisko.

6. Cztonkowie komisji obecni w sali egzaminacyj-
nej sporzadzajg protokét z przebiegu egzaminu.

8 10. 1. Komisja sprawdza arkusze odpowiedzi,
a nastepnie dokonuje ich rozkodowania.

2. Po obliczeniu liczby punktéw uzyskanej przez
kazdego z kandydatéw komisja sporzadza liste zawie-
rajgca wyniki egzaminu wszystkich kandydatow, usze-
regowane w porzadku malejagcym, oraz liste kandyda-
tow, ktdrzy zdali egzamin i mieszczg sie w limicie
0so6b, ktére zostang wpisane na liste arbitrow w da-
nym naborze.

8 11. 1. Przewodniczacy komisji lub sekretarz, nie-
zwtocznie po ustaleniu przez komisje wynikéw egza-
minu, zawiadamia pisemnie Prezesa Urzedu o wyni-
kach egzaminu oraz przedstawia sprawozdanie zawie-
rajgce protokot przebiegu egzaminu oraz listy z wyni-
kami egzaminu.

2. Wyniki egzaminu sg zatwierdzane przez Prezesa
Urzedu.

8 12. 1. Prezes Urzedu zawiadamia pisemnie kan-
dydatéw, za potwierdzeniem odbioru, o uzyskanych
przez nich wynikach egzaminu.

2. W terminie 5 dni od dnia doreczenia zawiado-
mienia kandydat moze zwrdcié sie do Prezesa Urzedu
z pisemnym wnioskiem o udostepnienie do wgladu

jego pracy egzaminacyjnej.

8 13. 1. W terminie 3 dni od dnia udostepnienia
pracy egzaminacyjnej kandydat moze ztozyé odwota-
nie od wyniku egzaminu do Prezesa Urzedu.

2. Prezes Urzedu rozpatruje odwotanie w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

§ 14. 1. Wpisu na liste arbitréw dokonuje sie w ra-
mach limitu osdéb okreslonego w ogtoszeniu o nabo-
rze na liste arbitréw, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Prezes Urzedu wpisuje na liste arbitrow kandy-
datow, ktérzy zdali egzamin, w kolejnosci od najwigk-
szej uzyskanej liczby punktéw, nie wiecej jednak niz li-
mit oséb, o ktérym mowa w ust. 1.

3. Jezeli dwéch lub wiecej kandydatéw zdato egza-
min z takg sama liczba punktéw umozliwiajgcg wpis
na liste arbitrow zgodnie z ust. 2, Prezes Urzedu wpi-
suje na liste arbitréow wszystkich tych kandydatéw, na-
wet gdyby prowadzito to do przekroczenia limitu
0s6b, o ktérym mowa w ust. 1.

8 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
7 dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministréow: L. Miller

Zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 27 kwietnia 2004 r. (poz. 997)

WYKAZ ZAGADNIEN DO EGZAMINU

Zagadnienia obowiagzkowe:

1) ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoé-
wien publicznych i akty wykonawcze do ustawy;

2) wybrane zagadnienia z dziedziny finanséw pu-
blicznych:

a) formy organizacyjno-prawne jednostek sektora
finanséw publicznych,

b) zasady gospodarki finansowej podmiotéw sek-
tora finanséw publicznych,

c) zasady odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscy-
pliny finanséw publicznych;

3) przepisy ogolne kodeksu cywilnego;

4) przepisy kodeksu postepowania cywilnego o s3-
dzie polubownym;

5) przepisy kodeksu karnego dotyczace przestepstw
przeciwko obrotowi gospodarczemu;

6) przepisy Unii Europejskiej dotyczace udzielania za-
mowien publicznych:

a) zasady Traktatu Europejskiego w systemie za-
mowien publicznych,

b) zasady stosowania Wspdlnego Stownika Zamé-
wien Publicznych,

c) postanowienia dyrektyw Unii Europejskiej doty-
czgcych koordynacji procedur udzielania zamé-
wien publicznych.

Zagadnienia do wyboru przez kandydata:

1) wybrane zagadnienia z zakresu prawa cywilnego
i administracyjnego:

a) kodeks cywilny — wtasnos$¢ i inne prawa rze-
czowe, zobowigzania,

b) kodeks postepowania cywilnego — postepowa-
nie rozpoznawcze,
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2)

3)

c) postepowanie administracyjne,

d) zasady organizacji i funkcjonowania admini-
stracji rzgdowej oraz samorzadu terytorialnego,

e) zagadnienia zwigzane ze zwalczaniem nieuczci-
wej konkurenciji,

f) zakres przedmiotowy i tresé

i ochrona praw autorskich,

podmiotowy,

g) zagadnienia zwigzane z prawem i postepowa-
niem podatkowym;

wybrane zagadnienia z zakresu prawa budowlane-
go, inwestycji drogowych, przepisdow o gospodar-
ce nieruchomosciami oraz organizacji procesu in-
westycyjnego:

a) przepisy ogodlne prawa budowlanego, samo-
dzielne funkcje techniczne w budownictwie,
uczestnicy procesu budowlanego,

b) wykonywanie, ograniczanie lub pozbawianie
praw do nieruchomosci,

c) przepisy dotyczace prawa geodezyjnego i kar-
tograficznego,

d) elementy prawa gorniczego i geologicznego;

wybrane zagadnienia z zakresu ochrony srodowi-
ska i gospodarki wodnej oraz prawa energetycz-
nego:

a) ochrona srodowiska w zagospodarowaniu prze-
strzennym i przy realizacji inwestycji,

b) regulacje dotyczace gospodarki lesnej i wodnej,

c) zasady i warunki zaopatrywania i uzytkowania
paliw i energii;

4) wybrane zagadnienia z zakresu prawa telekomuni-

kacyjnego oraz informatyki:
a) uprawnienia do dziatalnosci telekomunikacyjnej,

b) podstawowe zagadnienia dotyczace $wiadcze-
nia i udostepniania ustug telekomunikacyjnych
oraz eksploatacji sieci telekomunikacyjnych,

c) ochrona praw autorskich w zakresie zamoéwienh
informatycznych oraz elementy prawa wtasno-
$ci przemystowej;

5) wybrane zagadnienia z zakresu prawa farmaceu-

tycznego i przepisdw o wyrobach medycznych:

a) dopuszczenie do obrotu i wytwarzanie produk-
tow leczniczych,

b) wprowadzanie wyrobéw medycznych do obro-
tu i uzywania,

c) zasady prowadzenia dziatalnosci w zakresie
swiadczenia ustug medycznych,

d) zagadnienia zwigzane z klasyfikacja wyrobow
medycznych.



