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ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 25 pazdziernika 2005 r.

w sprawie sposobu i trybu udostepniania materiatéw archiwalnych znajdujacych sie w archiwach
wyodrebnionych, podporzadkowanych Ministrowi Obrony Narodowej, ministrowi wtasciwemu
do spraw wewnetrznych, ministrowi wtasciwemu do spraw zagranicznych, ministrowi wtasciwemu
do spraw finanséw publicznych, Szefowi Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Szefowi Agencji
Wywiadu, Szefowi Kancelarii Sejmu, Szefowi Kancelarii Senatu i Szefowi Kancelarii Prezydenta

Na podstawie art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz. U. z 2002 r. Nr 171, poz. 1396, z p6zn. zm.")
zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Materiaty archiwalne zgromadzone w archi-
wach wyodrebnionych podporzadkowanych Ministro-
wi Obrony Narodowej, ministrom wtasciwym do
spraw: wewnetrznych, zagranicznych i finanséw pu-
blicznych, Szefom: Agencji Bezpieczenstwa We-
wnetrznego i Agencji Wywiadu oraz Szefom Kancela-
rii: Sejmu, Senatu i Prezydenta sg udostepniane przez:

1) umozliwienie zainteresowanym albo ich upowaz-
nionym przedstawicielom osobistego zapoznania
sie z oryginalnymi materiatami lub ich kopiami,
w pomieszczeniach przystosowanych do swobod-
nego korzystania z materiatow;

2) przekazanie zainteresowanym informacji zawar-
tych w materiatach archiwalnych w postaci pisem-
nej odpowiedzi na zapytanie albo w postaci repro-
dukcji materiatow.

8 2. 1. Materiaty archiwalne udostepnia sie na pod-
stawie pisemnego zgtoszenia zainteresowanego pod-
miotu, zwanego dalej , zgtaszajagcym”.

2. Zgtoszenie powinno zawierag:

1) imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu tozsa-
mosci oraz adres do korespondencji — jezeli zgto-
szenie sktada osoba fizyczna lub jej upowazniony
przedstawiciel;

2) nazwe i siedzibe osoby prawnej lub jednostki or-
ganizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej
oraz imie i nazwisko, rodzaj i numer dokumentu
tozsamosci osoby upowaznionej, ktérej maja byé
udostepnione materiaty archiwalne — jezeli zgto-
szenie sktada osoba prawna lub jednostka organi-
zacyjna;

3) okreslenie materiatéw archiwalnych lub tematu,
ktérych one dotyczg;

4) cel, dla jakiego maja by¢ udostepnione materiaty
archiwalne;

5) proponowany sposdéb udostepnienia materiatéw
archiwalnych.

Y Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 241, poz. 2074, z 2003 r.
Nr 137, poz. 1302, z 2004 r. Nr 173, poz. 1808, Nr 202,
poz. 2065 i Nr 273, poz. 2703 oraz z 2005 r. Nr 10, poz. 69,
Nr 64, poz. 565, Nr 163, poz. 1362 i Nr 175, poz. 1462.

3. Do zgtoszenia zatacza sie upowaznienie dla oso-
by, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 1 2.

8 3. 1. Dokumentacje dotyczacg osodb fizycznych
udostepnia sie w petnym zakresie tym osobom do ce-
I6w wtasnych, jezeli nie narusza to prawnie chronio-
nych interesdw panstwa i obywateli, danych osobo-
wych zawartych w tych materiatach lub informac;ji
podlegajagcych ograniczonemu dostepowi.

2. Dokumentacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera-
jaca chronione dane osobowe o0soéb trzecich, jest udo-
stepniana po anonimizacji tych danych.

8 4. 1. Udostepnienie materiatow archiwalnych za-
wierajacych informacje niejawne stanowiace tajemni-
ce panstwowa lub stuzbowag wymaga pisemnej zgody
organu, o ktérym mowa w § 1.

2. Zgode na udostepnienie materiatow, o ktérych
mowa w ust. 1, wydaje sie na pisemny wniosek zain-
teresowanej osoby, zwanej dalej ,wnioskodawcg”.

3. Wniosek powinien zawierac:

1) imie i nazwisko, nr PESEL oraz adres wnioskodaw-
cy, ktéry ubiega sie o udostepnienie materiatéw
archiwalnych zawierajacych informacje niejawne;

2) okreslenie materiatéw archiwalnych lub tematu,
ktérych one dotyczg;

3) cel wykorzystania materiatéow archiwalnych —
z uzasadnieniem;

4) tytut uprawniajacy do uzyskania dostepu do infor-
macji niejawnych.

4. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, zatgcza sie
kopie poswiadczenia bezpieczenstwa wydanego przez
wtasciwg stuzbe ochrony panstwa lub petnomocnika
ochrony w rozumieniu ustawy z dnia 22 stycznia
1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
z 2005 r. Nr 196, poz. 1631).

5. Materiaty archiwalne zawierajgce informacje
niejawne moga by¢é udostepnione wnioskodawcy
w zakresie niezbednym do osiggniecia celu wyrazone-
go we wniosku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 3.

6. Materiaty, o ktérych mowa w ust. 1, udostepnia
sie w archiwach, w ktérych sg one przechowywane,
wytacznie przez bezposredni wglad w oryginaty doku-
mentéw lub ich kopie.
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7. Fakt udostepnienia materiatu archiwalnego za-
wierajgcego informacje niejawne stanowigce tajemni-
ce panstwowag podlega odnotowaniu w karcie zapo-
znania sie z dokumentem.

8 5. 1. Udostepnianiu podlegaja materiaty archi-
walne zewidencjonowane, dla ktérych sporzadzono
srodki ewidencyjno-informacyjne.

2. Oryginalne materiaty archiwalne udostepnia sie
po nadaniu im paginacji lub foliacji.

3. Wymogi, o ktérych mowa w ust. 2, stosuje sie
rowniez do kserokopii i fotokopii dokumentéw, jezeli
archiwum nie dysponuje oryginalnymi materiatami.

4. Podmioty korzystajgce z materiatéw archiwal-
nych majg zapewniony dostep do posiadanych przez
archiwa $rodkéw ewidencyjno-informacyjnych, chyba
ze przepisy w zakresie ochrony informacji niejawnych
oraz przepisy w zakresie ochrony danych osobowych
stanowia inaczej.

8 6. 1. Osoba kierujgca archiwum:

1) dokonuje, na podstawie informacji zawartych
w zgtoszeniu lub wniosku, ogdlnej oceny dopusz-
czalnosci udostepniania materiatow archiwal-
nych;

2) zaznacza brak zastrzezen odpowiednig adnotacja
na zgtoszeniu lub na wniosku.

2. Organ, ktéremu jest podporzadkowane archi-
wum, lub osoba przez niego upowazniona, odmawia
udostepnienia w catosci lub czesci wskazanych mate-
riatdw archiwalnych, jezeli narusza to prawnie chro-
nione interesy panstwa i obywateli, dane osobowe za-
warte w tych materiatach lub informacje podlegajace
ograniczonemu dostepowi. Stwierdzenie braku mate-
riatdw archiwalnych w zasobie archiwum nie stanowi
odmowy.

3. Jezeli przepisy prawa ograniczajg dostep do in-
formacji wskazanych w zgtoszeniu lub wniosku, czyn-
nosci, o ktéorych mowa w ust. 1, moga byé poprzedzo-
ne ztozeniem przez zgtaszajacego lub wnioskodawce
wyjasnien lub oswiadczen albo udokumentowaniem
uprawnien do zapoznania si¢ z trescig zadanych mate-
riatdw archiwalnych.

4. W odniesieniu do informacji prawnie chronio-
nych, zgtaszajacy lub wnioskodawca sktada pisemne
oswiadczenie dotyczace sposobu i zakresu ich wyko-
rzystania.

5. Jezeli w korzystaniu z materiatéw archiwalnych,
udostepnianych odpowiednio do okreslonego zgto-
szenia lub wniosku, nastgpi przerwa przekraczajaca
6 miesiecy, ponowne wykorzystanie wymaga ztozenia
nowego zgtoszenia lub wniosku.

8 7. Organ, ktéremu jest podporzadkowane archi-
wum, lub osoba przez niego upowazniona moze:

1) uzaleznié¢ udostepnienie zadanych materiatéw ar-
chiwalnych od potwierdzenia faktu prowadzenia
prac o wskazanej tematyce lub od przedtozenia
przez zgtaszajgcego lub wnioskodawce pisma po-

lecajacego wtasciwej w tym zakresie instytucji lub
osoby;

2) udostepni¢ materiaty archiwalne, z wytgczeniem
lub ograniczeniem mozliwosci ich reprodukowa-
nia ze wzgledu na:

a) zty stan fizyczny materiatéw archiwalnych,

b) zadanie przez zgtaszajacego lub wnioskodawce
materiatow archiwalnych zbednych do prowa-
dzenia prac, o ktérych mowa w pkt 1;

3

~

ustali¢c maksymalng liczbe jednostek archiwal-
nych, jaka moze byé udostepniona jednej osobie
w ciggu dnia, z uwzglednieniem wymogow bez-
pieczehstwa zasobu archiwalnego.

8 8. 1. Udostepnianie materiatéw archiwalnych
moze zostaé¢ ograniczone ze wzgledu na:

1) ich zty stan fizyczny;
2) brak srodkow ewidencyjno-informacyjnych;

3) potrzebe wykorzystania materiatow archiwalnych
przez jednostke organizacyjng przy wykonywaniu
jej ustawowych zadan.

2. W przypadku ograniczenia, o ktorym mowa
w ust. 1, organ, ktéremu jest podporzadkowane archi-
wum, lub osoba przez niego upowazniona informuje
0 przyczynach ograniczenia zgtaszajgcego lub wnio-
skodawce, wskazujgc réwnoczesnie przyblizony ter-
min udostepnienia materiatéw archiwalnych.

3. Udostepnienie materiatéw archiwalnych nie
uprawnia zgtaszajacego lub wnioskodawcy do samo-
dzielnego ich reprodukowania.

8 9. Materiaty archiwalne udostepnia sie po okaza-
niu przez zgtaszajgcego lub wnioskodawce dokumen-
tu potwierdzajgcego tozsamosgé.

8 10. Zgoda na korzystanie z materiatéw archiwal-
nych moze zostaé cofnieta, jezeli zgtaszajacy lub wnio-
skodawca podejmie czynnos$ci zagrazajace bezpie-
czenstwu i integralnosci udostepnionych materiatéw
archiwalnych.

8 11. 1. Udostepnianie materiatow archiwalnych
jest bezptatne, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku ponoszenia przez archiwum do-
datkowych kosztdw zwigzanych z udostepnianiem
materiatéw archiwalnych w postaci reprodukc;ji, archi-
wa pobierajag od zgtaszajacego lub wnioskodawcy
optate w wysokosci okreslonej w zatgczniku do rozpo-
rzagdzenia.

3. Zgtaszajacy lub wnioskodawca wnosi optate,
o ktérej mowa w ust. 2, przed udostepnieniem mu ma-
teriatéw archiwalnych lub przed wydaniem zamoéwio-
nych reprodukcji materiatow.

8 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow: w z. I. Jaruga-Nowacka
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Zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 25 pazdziernika 2005 r. (poz. 1847)

OPLATY ZA UDOSTEPNIANIE MATERIALOW ARCHIWALNYCH W POSTACI REPRODUKCJI

1) wykonanie odbitek kserograficznych czarno-biatych kolorowych
a) format A4 za sztuke lub za klatke — 2z — 10 zt
b) format A3 za sztuke lub za klatke — 4zt — 1517

2) wykonanie fotokopii (czarno-biatych) — za sztuke:

a) format (cm) optata

9x 14 11 zt
13 x 18 14 zt
18 x 24 17 zt
24 x 30 22 zt
30 x 40 29 zt
40 x 50 39 zt
50 x 60 53 zt

b) wykonanie negatywu fotografii materiatu archiwalnego — 14 zt

Przy zamoéwieniu przekraczajgcym wykonanie 10 sztuk fotokopii — jest pobierana zaliczka w wysokosci
50 % wartosci zamowienia

3) mikrofilmowanie:

a) negatyw klatka — 2,50 zt
b) pozytyw metr biezagcy — 20,00 zt (kopia na tasmie srebrowej)
c) pozytyw metr biezagcy — 15,00 zt (kopia na tasmie diazo)

4) filmowanie — nie mniej niz 20 zt za jedng jednostke archiwalnag

5) fotografowanie — za sztuke formatu A4:
a) przy swietle dziennym — 20 zt
b) przy uzyciu dodatkowego oswietlenia — 50 zt

Formaty wigksze niz A4 lub materiaty archiwalne wielostronicowe — przelicza sie jako wielokrotno$é forma-
tu podstawowego

6) wykonanie nagrania z montazem na tasmie zamawiajagcego — 5 zt za minute
7) reprodukcje dokumentéw aktowych rejestrowane na no$nikach komputerowych — 15 zt za 1 MB obrazu

8) fotografie i inne dokumenty w formie plikow cyfrowych:
a) o wielkosci pliku nieprzekraczajacej:
RGB — 3 MB 30 zt
Grayscale (skala szarosci) wielko$é¢ do 1 MB 30 zt
b) za kazdy rozpoczety MB obrazu powyzej wielkosci, o ktérych mowa w lit. a:
RGB 4 zt
Grayscale 8 zt

Standardowo skanowanie przeprowadzane jest w trybie RGB; zapis — format TIFF bez kompresji pliku
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9) transfer danych na ptyty CD-R (fgcznie z kosztem ptyty):
a) do 100 MB — 10 zt
b) do 300 MB — 25 zt
c) powyzej 300 MB — 45 zt

10) transfer danych na inne nos$niki (bez optaty za nosnik) — 0,25 zt za 1 MB



