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975
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW?

z dnia 25 lipca 2006 r.

w sprawie sposobu zaplaty i zwrotu optaty skarbowej

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 9 wrzesnia
2000 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2004 r. Nr 253,
poz. 2532, z pézn. zm.2)) zarzadza sig, co nastepuije:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

& 1. Rozporzadzenie okreséla:

1) szczegStowy sposéb zaplaty i zwrotu optaty skar-
bowej;

2) przypadki, w ktérych zaptata oplaty skarbowej na-
stepuje znakami tej optaty lub przez uzycie urzedo-
wego blankietu wekslowego;

3) wzory znakoéw optaty skarbowej oraz urzedowych
blankietéw wekslowych, a takze warunki ich wy-
miany.

§ 2. liekroé w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia
9 wrzesnia 2000 r. o optacie skarbowe;j;

2) organie — rozumie sie przez to organ administra-
¢ji rzadowej lub samorzadowej, a takze podmiot,
o ktérym mowa w art. 1 ust. 2 ustawy;

3) podaniu — rozumie sie przez to podanie lub proto-
kot stwierdzajacy wniesienie podania, albo poda-
nie wniesione w formie dokumentu elektroniczne-
go opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicz-
nym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifi-
kowanego certyfikatu.

Rozdziat 2

Optata skarbowa od podan, zataeznikéw do podan,
czynnosci urzedowych, zaswiadczen i zezwolen

§ 3. 1. Z zastrzezeniem ust. 2, zaptata opfaty skar-
bowej od podan, zatacznikéw do podan, czynnosci
urzedowych, zaswiadczen i zezwolen, o ktérych mowa
w art. 1 ust. 1 pkt 1 ustawy, dokonywana jest znakami
optaty skarbowej o odpowiedniej wartosci, gotéwka
lub bezgotéwkowo.

) Minister Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie & 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 lipca 2006 r.
w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Fi-
nansow (Dz. U. Nr 131, poz. 908).

2} Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly
ogtoszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 115, Nr 48,
poz. 447, Nr 62, poz. 550, Nr 90, poz. 757, Nr 94, poz. 788,
Nr 113, poz. 954, Nr 143, poz. 1199, Nr 153, poz. 1272,
Nr 169, poz. 1418, Nr 175, poz. 1458 i Nr 179, poz. 1485
oraz z 2006 r. Nr 50, poz. 360.

2. Jezeli nalezna optata skarbowa przekracza
100 zt, dokonuje sig jej zaptaty gotowka lub bezgotdow-
kowo.

§ 4. 1. Znaki optaty skarbowej od podania i dota-
czonych zalacznikéw nakleja sig na podaniu. Jezeli za-
taczniki sa sktadane w terminie pdzniejszym niz poda-
nie, znaki optaty skarbowej naleznej od zatacznikéw
nakleja sie na zatgcznikach.

2, Jezeli optata skarbowa od podania i dotaczo-
nych zatgcznikoéw zostata zaptacona gotéwka lub bez-
gotéwkowo, na podaniu zamieszcza sie adnotacje,
w ktorej stwierdza sie wysokos$é i date wptaty oraz nu-
mer pokwitowania lub numer rachunku bankowego
wtasciwego urzedu gminy (miasta).

3. Jezeli podanie wniesiono w formie dokumentu
elektronicznego, zaptata optaty skarbowej dokonywa-
na jest bezgotéwkowo wytacznie za posrednictwem
$rodkdow komunikacji elektronicznej.

§ b, 1. Jezeli wniesiono podanie bez dokonania za-
ptaty naleinej optaty skarbowej lub zaptacono ja
w wysokosci nizszej od naleinej, organ, do ktdrego
wniesiono podanie lub ktéremu podanie przekazano,
wzywa zobowigzanego do zaptaty optaty lub do jej
uzupetnienia w terminie okreslonym w odrebnych
przepisach, z pouczeniem, ze w razie niewykonania te-
go obowiazku podanie pozostawia sie bez rozpatrze-
nia. Jezeli podanie, na podstawie odrebnych przepi-
séw, powinno zostaé rozpatrzone pomimo niezaptace-
nia optaty skarbowej, organ, do ktérego wptyneto po-
danie lub ktéremu podanie przekazano, okresla jedno-
cze$nie w wezwaniu koszty tego wezwania oraz po-
ucza, iz w razie ich niezaptacenia koszty wezwania
podlegajg Sciggnieciu w trybie przepiséw o postepo-
waniu egzekucyjnym w administraciji.

2. W razie powstania, okreslonych w odrebnych
przepisach, przestanek zobowigzujgcych do rozpatrze-
nia podania pomimo niedokonania zapfaty opfaty
skarbowej, a zobowigzany nie zapftacif optaty skarbo-
wej w terminie wyznaczonym przez organ, organ ten
przekazuje podanie lub poswiadczong przez siebie ko-
pie tego podania wtasciwemu organowi podatkowe-
mu.

3. Jezeli podanie wniosta osoba zamieszkata za
granica oraz nie zaptacita optaty skarbowej, optate
skarbowa od podania pobiera polski urzad konsular-
ny, wiasciwy dla miejsca zamieszkania osoby wnosza-
cej podanie, powiadamiajac jg o sposobie zatatwienia
sprawy.
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§ 6. 1. Znaki optaty skarbowej od czynnosci urze-
dowej nakleja sig¢ na wniosku o dokonanie tej czynno-
$ci, albo na dokumencie zgtoszenia. Jeieli w wyniku
dokonanej czynnosci urzedowej zostanie wydany do-
kument, zamieszcza sie na nim adnotacje o dokonaniu
zaptaty opfaty skarbowej znakami optaty skarbowej
o odpowiedniej warto$ci.

2. W przypadku, w ktérym zaptfata optaty skarbo-
wej nastepuje gotowka lub bezgotéwkowo, na wnio-
sku, albo na dokumencie zgtoszenia zamieszcza sie
adnotacje, w ktdre] stwierdza sie wysoko$é i date
wptaty oraz numer pokwitowania lub numer rachunku
bankowego urzedu gminy (miasta). Jezeli w wyniku
czynnosci urzedowej zostanie wydany dokument, za-
mieszcza sig na nim adnotacje o dokonanej zaptacie
optaty skarbowej, w ktdrej stwierdza sie wysokosé
i date wptaty oraz numer pokwitowania lub numer ra-
chunku bankowego urzedu gminy (miasta).

3. W razie niezaptacenia przez zainteresowanego
optaty skarbowej od czynnosci urzedowej organ doko-
nujacy tej czynnosci przesyta wtasciwemu organowi
podatkowemu informacje zawierajaca imig i nazwisko
{nazwe) oraz adres podmiotu zobowigzanego do za-
ptaty oplaty skarbowej, przedmiot optaty skarbowej
oraz kwote tej opftaty.

§8 7. 1. Znaki optaty skarbowej od zaswiadczenia
lub zezwolenia nakleja sie, z chwilg wydania zaswiad-
czenia lub zezwolenia, na wniosku, a na wydawanym
dokumencie zamieszcza sig adnotacje o dokonaniu za-
ptaty optaty skarbowej znakami optaty skarbowej
o odpowiedniej warto$ci.

2. W przypadku, w ktérym zaptata optaty skarbo-
wej od zaswiadczenia lub zezwolenia nastgpuje go-
towka lub bezgotowkowo, albo za posrednictwem
srodkdw komunikacji elektronicznej, na wydanym za-
$wiadczeniu lub zezwoleniu zamieszcza sie adnotacje,
w ktorej stwierdza sig wysokos$¢ i date wptaty oraz nu-
mer pokwitowania lub numer rachunku bankowego
urzegdu gminy (miasta).

3. Przepis § 6 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

§ 8. 1. Znaki optaty skarbowej kasuja pracownicy
organow, ktére rozpatruja podania, dokonuja czynno-
$ci urzedowych, wydajg zaswiadczenia lub zezwole-
nia, z chwilg powstania obowiagzku zaptaty optaty skar-
bowej.

2. Znaki optaty skarbowej kasuje sie przez prze-
kreslenie ich na krzyz, tak aby konce kresek przecho-
dzity na papier, na ktorym naklejono znaki, a obok
znakow wpisuje sie date skasowania, sume, na ktéra
znaki skasowano, oraz umieszcza sig podpis kasuja-
cego.

8 9. 1. Jezeli podanie, czynno$é¢ urzedowa, za-
$wiadczenie lub zezwolenie nie podlega optacie skar-
bowej lub jest od niej zwolnione, nalezy na podaniu,
albo na dokumencie wydanym w wyniku dokonania

czynnosci urzedowej, albo na zaswiadczeniu, albo na
zezwoleniu zamiesci¢ adnotacje ze wskazaniem pod-
stawy prawnej wytaczenia lub zwolnienia.

2. Jezeli czynno$éé urzedowa nie podlega optacie
skarbowej lub jest od niej zwolniona, a w wyniku do-
konania czynnosci urzedowej nie wydaje si¢ doku-
mentu, stosowng adnotacje wraz ze wskazaniem
podstawy prawnej zwolnienia lub wytaczenia nalezy
zamiesci¢ na wniosku, albo na dokumencie zgtosze-
nia.

Rozdziat 3
Optata skarbowa od dokumentow

§ 10. 1. Zaptata optaty skarbowej od dokumentu
stwierdzajgcego ustanowienie petnomocnika oraz je-
go odpisu (wypisu) dokonywana jest znakami optaty
skarbowej o odpowiedniej wartosci, gotowka lub bez-
gotéwkowo.

2. Na dokumencie stwierdzajagcym ustanowienie
petnomocnika naklejone znaki optaty skarbowej kasu-
je mocodawca lub petnomocnik przez umieszczenie
na nich daty i swojego podpisu. Na odpisie (wypisie)
takiego dokumentu naklejone znaki optaty skarbowej
kasuje petnomocnik przez umieszczenie na nich daty
i swojego podpisu.

3. Jezeli mocodawca lub petnomocnik nie skaso-
wat znakow optaty skarbowej, a dokument stwierdza-
jacy ustanowienie petnomocnika lub odpis (wypis) ta-
kiego dokumentu zostanie zfozony organowi, znaki
optaty skarbowej kasujg pracownicy tego organu.
Sposéb kasowania znakéw optaty skarbowej okresla
8 8ust. 2.

4. Jezeli dokument stwierdzajacy ustanowienie
petnomocnika zostanie sporzadzony w formie elek-
tronicznej i opatrzony bezpiecznym podpisem elek-
tronicznym, zaptata optaty skarbowej dokonywana
jest za posdrednictwem srodkéw komunikacji elektro-
nicznej.

§ 11. 1. Zaptaty optaty skarbowej od weksla doko-
nuje sie:

1) przez zastosowanie urzedowego blankietu wekslo-
wego odpowiedniej wartosci, a jezeli wartogé tego
blankietu jest nizsza niz nalezna opiata skarbowa,
uzupetnia si¢ ja:

a) przez naklejenie na odwrotnej stronie blankietu
znakow opftaty skarbowej, jezeli kwota uzupet-
nienia optaty nie przekracza 5 zt,

b) gotéwka lub bezgotéwkowo, przy czym pra-
cownik urzedu gminy (miasta) zamieszcza na
odwrotnej stronie weksla adnotacje o zaptacie
optaty skarbowej;

2) znakami optaty skarbowej — w przypadku wysta-
wienia weksla bez uzycia urzedowego blankietu
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wekslowego, gdy wysokoé¢ naleinej optaty skar-
bowej nie przekracza 5 zt;

3) w pozostatych przypadkach — gotéwka lub bez-
gotéwkowo na rachunek bankowy wiasciwego
urzedu gminy (miasta), przy czym pracownik
urzedu gminy (miasta) zamieszcza na odwrotnej
stronie weksla adnotacje o zaptacie oplaty skar-
bowej.

2. Znaki optaty skarbowej od weksla moga by¢
kasowane wytacznie przez organy administracji pu-
blicznej, banki, placowki pocztowe, sady oraz nota-
riuszy przez odcisniecie pieczeci urzedowej i wpisa-
nie daty.

§ 12. 1. Zapfata opfaty skarbowej od dokumentu
zawierajgcego oswiadczenie woli poreczyciela doko-
nywana jest znakami optaty skarbowej o odpowied-
niej wartosci, gotdwka lub bezgotéwkowo.

2. Na dokumencie zawierajacym o$wiadczenie wo-
li poreczyciela naklejone znaki optaty skarbowej kasu-
je poreczyciel przez umieszczenie na nich daty i swo-
jego podpisu.

Rozdziat 4

Zwrot optaty skarbowej

§ 13. 1. W razie powstania okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 12 ust. 1 ustawy, organy, do ktdrych
whniesiono podanie lub ktérym podanie przekazano,
albo ktére nie dokonaty czynnosci urzedowej, sa obo-
wigzane przekazaé¢ podanie ze skasowanymi znakami
oplaty skarbowej lub z adnotacjg o dokonanej zaptacie
opfaty skarbowej lub poswiadczong przez siebie kopie
tego podania, wtasciwemu miejscowo organowi po-
datkowemu w celu dokonania zwrotu opftaty. Przeka-
zanie podania nastepuje z urzedu lub na wniosek zain-
teresowanego.

2. Jezeli w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1,
obowigzek zaptaty optaty skarbowej cigzyt solidarnie
na osobach lub jednostkach okreslonych w art. 4
ust. 1 ustawy, zwrot oplaty skarbowej nastepuje na
rzecz jednej z oséb lub jednostek solidarnie zobowia-
zanych do jej zaptaty, z réwnoczesnym powiadomie-
niem pozostatych osdéb lub jednostek o dokonanym
zwrocie.

3. Zwrot optaty skarbowej nastepuje z urzedu.

Rozdziat 5

Wzory znakéw optaty skarbowej i urzedowych
blankietow wekslowych oraz warunki ich wymiany

§ 14. 1. Wzory znakéw optaty skarbowej okresla
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

2. Wzory urzedowych blankietéw wekslowych
okresla zatacznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 15. 1. Wymiana znakéw optaty skarbowej i urze-
dowych blankietow wekslowych jest dopuszczaina,
z zastrzezeniem ust. 2, tylko w razie mechanicznego
uszkodzenia znaku lub blankietu, np. rozdarcia, popla-
mienia lub zlepienia.

2. Blankietu wekslowego nie wymienia sig, jezeli
zostaty na nim napisane jakiekolwiek wyrazy lub cyfry.
Nie podlegaja wymianie znaki optaty skarbowej zdjete
z papieru, na ktérym byty naklejone, czesci znaku lub
blankietu wekslowego, jak réwniez znaki optaty skar-
bowej lub blankiety wekslowe wycofane z obiegu.

Rozdziat 6
Przepisy przejsciowe i koricowe

§ 16. Do dnia 31 grudnia 2010 r. zaptata optaty skar-
bowej od weksli moze byé dokonana przez zastosowa-
nie urzedowych blankietéw wekslowych, ktérych wzoér
zostat okreslony w rozporzadzeniu Ministra Finansow
z dnia 9 stycznia 1995 r. w sprawie wykonania niekto-
rych przepiséw ustawy o zobowigzaniach podatkowych
(Dz. U. Nr 7, poz. 33,z 1997 r. Nr 103, poz. 655 i Nr 162,
poz. 1124 oraz z 1998 r. Nr 75, poz. 487) oraz w rozpo-
rzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 1999 r.
w sprawie wzorow znakoéw oplaty skarbowej i urzedo-
wych blankietow wekslowych oraz warunkéw ich wy-
miany (Dz. U. Nr 106, poz. 1209).

§. 17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
16 sierpnia 2006 r.3

Minister Finansow: w z. E. Suchocka-Roguska

3) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzgdze-
niem Ministra Finanséw z dnia 5 grudnia 2000 r. w spra-
wie sposobu pobierania, zaptaty i zwrotu optaty skarbo-
wej oraz sposobu prowadzenia rejestrow tej opfaty (Dz. U.
Nr 110, poz. 1176, z 2002 r. Nr 207, poz. 1758 oraz z 2003 r.
Nr 143, poz. 1392 i Nr 219, poz. 2156).
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 25 lipca 2006 r. (poz. 975}

Zatacznik nr 1

WZORY ZNAKOW OPLATY SKARBOWEJ

1. Ustala sie wzory znakéw optaty skarbowej o wartosci 10 gr, 20 gr, 50 gr, 1 zt, 2 zt, 3 21, 5 zt, 10 zt, 20 z,
30 zt i 50 zi.

2. Znaki optaty skarbowej sa wykonane na papierze znaczkowym, podgumowanym i majg wymiary
21,25 mm x 25,5 mm. Posrodku znakéw na tle ciemnej o$miobocznej tarczy znajduje sie godto Panstwa, powy-
zej ktorego umieszczono napis OPLATA SKARBOWA, a cyfry okreslajace wartosci umieszczono miedzy litera-
mi GR lub Zt widniejacymi w jego dolnych rogach. Boki znakéw ujete s motywem zdobniczym. Cato$é zna-
kéw wydrukowana jest na tle giloszowym, wypetniajacym takie marginesy znakéw.

3. Znaki optaty skarbowej wykonane sa w nastepujacych kolorach:

1) 10 gr — tto jasnoszare — kontur ciemny ugier;

2) 20 gr — tto jasnoszare — kontur sepia;

3) 50 gr — tfo jasnoszare — kontur braz;

4) 1 2t — tto jasnoszare — kontur oranz;

5) 2 zt — tlo jasnoszare — kontur cynober;

6) 3 zt — tlo jasnoszare — kontur karmin;

7) 5 zt — tto jasnoszare — kontur niebieski;

8) 10 2z — tio jasnoszare — kontur ciemnoniebieski;

9) 20 zt — tto jasnoszare — kontur ciemnofioletowy;
10) 30 zt — tto jasnoszare — kontur jasnozielony;
11) 50 zt — tto jasnoszare — kontur zielony.

Zatacznik nr 2

WZORY URZEDOWYCH BLANKIETOW WEKSLOWYCH

1. Ustala sie wzory urzedowych blankietéw wekslowych w cenie:

1) 10 gr dla sumy wekslowej nieprzekraczajgcej — 100 zi;
2) 20 gr dla sumy wekslowej nieprzekraczajagcej — 200 zt;
3) 30 gr dia sumy wekslowej nieprzekraczajgcej — 300 zt;
4) 40 gr dla sumy wekslowej nieprzekraczajgcej — 400 zt;
5) 50 gr dla sumy wekslowej nieprzekraczajacej — 500 zt;
6) 1 zt dla sumy wekslowej nieprzekraczajacej — 1000 zt;
7) 2 zt dla sumy wekslowej nieprzekraczajgcej — 2000 zi;
8) 5 zt dila sumy wekslowej nieprzekraczajacej — 5000 zt;
9) 10 zt dla sumy wekslowej nieprzekraczajacej — 10 000 zt;
10) 20 zt dla sumy wekslowej nieprzekraczajgcej -~ 20 000 zi;
11) 50 zt dla sumy wekslowej nieprzekraczajgcej — 50 000 zf;
12) 100 zt dla sumy wekslowej nieprzekraczajacej — 100 000 zi.

2. Urzedowe blankiety wekslowe (ust. 1) sa wykonane na papierze majacym w przezroczu wodny znak bie-
zacy. Wymiar blankietéw wynosi okoto 210 mm x 83 mm.

3. Blankiet wekslowy skitada sie z trzech czesci: tekstu objasniajacego, winiety oraz czeéci przeznaczonej na
umowe wekslowa. Tekst objasniajacy zawiera napis ,Urzedowy blankiet wekslowy do sumy wekslowej nie-
przekraczajacej {odpowiednia liczba) z1”. Winieta skiada sig z tarczy osmiobocznej z umieszczonym na niej go-
dtem Panstwa i napisem ,Optata skarbowa” oraz z gérnej i doinej rozety giloszowej, posrodku ktérej w koli-
stych ttach znajduja sie cyfry i litery okreslajgce wysokos¢ optaty. Czesé trzecia, przeznaczona na sporzadzenie
umowy wekslowej, zawiera tekst:

4. Kolor druku na blankietach jest ciemnozielony, a winieta na poddruku jasnopomarafnczowym.



