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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 13 kwietnia 2006 r.

w sprawie szczegétowego trybu przeprowadzania kontroli podmiotéw podlegajacych nadzorowi
Komisji Papieréw Wartosciowych i Gietd

Na podstawie art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 29 lipca
2005 r. o nadzorze nad rynkiem kapitatowym (Dz. U.
Nr 183, poz. 1537) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okreséla szczegétowy tryb
przeprowadzania kontroli przez Komisje Papieréw
Wartosciowych i Gietd, w tym forme, sposéb i termi-
ny wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowa-
dzaniem kontroli oraz wydawaniem zalecei na pod-
stawie wynikdow kontroli.

8§ 2. llekroé w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia
29 lipca 2005 r. o nadzorze nad rynkiem kapitatfo-
wym;

2) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Papie-
réow Wartosciowych i Gietd;

3) zarzadzajagcym kontrole — nalezy przez to rozu-
mieé dyrektora lub zastepce dyrektora komérki or-
ganizacyjnej urzedu Komisji, do zadan ktérej nale-
zy przeprowadzanie kontroli;

4) kontrolowanym — nalezy przez to rozumieé pod-
miot podlegajacy kontroli, wymieniony w art. 26
ust. 1 ustawy;

5) czynnosciach kontrolnych — nalezy przez to rozu-
mieé¢ czynnosci podejmowane przez kontroleréw
w trakcie przeprowadzania kontroli.

8§ 3. Zarzadzajacy kontrole, w przypadkach uzasad-
nionych charakterem kontroli, moze, nie wczesniej niz
na 3 dni przed planowanym rozpoczeciem kontroli, pi-
semnie powiadomi¢ o tym kontrolowanego, wskazu-
jac przedmiot i zakres kontroli, celem umozliwienia
kontrolowanemu sprawnego zgromadzenia lub przy-
gotowania dokumentéw i zebrania innych danych i in-
formacji niezbednych do przeprowadzenia kontroli,
w tym zapewnienia obecnosci, w trakcie przeprowa-
dzania kontroli, os6b upowaznionych do reprezento-
wania kontrolowanego.

§ 4. 1. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli
oraz legitymacje lub dokument potwierdzajacy tozsa-

1 Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzgdowej
— instytucje finansowe, na podstawie 8§ 1 ust. 2 pkt 3 roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 31 pazdzierni-
ka 2005 r. w sprawie szczegoétowego zakresu dziatania Mi-
nistra Finanséw (Dz. U. Nr 220, poz. 1887).

mos¢ okazuje sie, przed podjeciem czynnosci kontrol-
nych, osobie upowaznionej do reprezentowania kon-
trolowanego oraz niezwtocznie informuje sie te osobe
o prawach i obowiazkach kontrolowanego, a takze po-
ucza o skutkach prawnych utrudniania lub uniemozli-
wiania przeprowadzenia czynnosci kontrolnych oraz
o odpowiedzialnosci za ztozenie nieprawdziwych wy-
jasnien lub zatajenie prawdy.

2. O dokonaniu pouczenia, o ktérym mowa w ust. 1,
umieszcza sig wzmianke na okazanym upowaznieniu.
Osoba upowazniona do reprezentowania kontrolowa-
nego potwierdza wtasnorgcznym podpisem odebranie
pouczenia.

3. W przypadku odmowy potwierdzenia odebrania
pouczenia, o ktérym mowa w ust. 2, wzmianke o tym
umieszcza sie na okazanym upowaznieniu, z poda-
niem przyczyn odmowy. Lt

4. Na zadanie osoby, ktérej okazano upowaznie-
nie, kontrolerzy pozostawiaja kopie upowaznienia, co
osoba ta potwierdza na oryginale upowaznienia.

5. W przypadku nieobecnosci osoby upowaznionej
do reprezentowania kontrolowanego lub jezeli pomi-
mo jej obecnosci, osoba ta jest niedostgpna ze wzgle-
dow uzasadnionych okolicznosciami, upowaznienie
do przeprowadzenia kontroli moze by¢é okazane
w pierwszej kolejnosci kierownikowi jednostki organi-
zacyjnej kontrolowanego, z ktérej zadaniami zakres
kontroli jest zwigzany, lub jego zastepcy, albo osobie
zatrudnionej na stanowisku kierownika komorki nad-
zoru wewnetrznego kontrolowanego lub na samo-
dzielnym stanowisku do spraw nadzoru wewnetrzne-
go, lub na stanowisku o zblizonym do wymienionych
stanowisk zakresie obowiazkow, a w dalszej kolejnosci
innemu pracownikowi kontrolowanego lub osobie
czynnej w miejscu kontroli.

8 5. 1. Na zadanie kontrolera, w terminie okreslo-
nym w zadaniu, osoby wchodzagce w skiad statuto-
wych organdw kontrolowanego lub osoby pozostaja-
ce z kontrolowanym w stosunku pracy, zlecenia lub in-
nym stosunku prawnym o podobnym charakterze:

1) sporzadzaja i przekazuja, na koszt kontrolowane-
go, kopie dokumentéw lub innych nosnikow infor-
macji;

2) udzielajg pisemnych lub ustnych wyjasnien.
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2. Kopie dokumentow i innych nos$nikow informa-
cji, podlegajacych badaniu w trakcie przeprowadzania
kontroli, kontrolerzy moga sporzadzaé samodzielnie,
zgodnie z art. 32 ust. 6 zdanie drugie ustawy.

3. Kontrolerzy moga zada¢ od kontrolowanego
sporzadzenia zestawien okreslonych danych i infor-
macji na podstawie tych dokumentéw i nosnikéw, wy-
znaczajac odpowiedni termin do ich przekazania.

" 4. Z przekazania kontrolerowi materiatéw, o kt6-
rych mowa w ust. 1 pkt 1 ust. 3, oraz pobrania mate-
riatéw, o ktérych mowa w ust. 2, sporzadza sie proto-
kot w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymu-
je kontrolowany. Kontroler oraz osoba przekazujaca
materiaty podpisuja protokot oraz parafuja kazda jego
strone.

5. W przypadku odmowy podpisania protokotu,
o ktérym mowa w ust. 4, wzmianke o tym umieszcza
sie w protokole, z podaniem przyczyn odmowy.

6. Przeprowadzenie kontroli nie powinno, w miare
mozliwosci, zaktidcaé wykonywania zadan kontrolowa-
nego.

8 6. 1. Jezeli sporzadzenie materiatéw, o ktorych
mowa w § 5 ust. 1 pkt 1i ust. 3, jest utrudnione w trak-
cie przeprowadzanych czynnosci kontrolnych w sie-
dzibie lub jednostkach organizacyjnych kontrolowane-
go z przyczyn obiektywnych, kontroler moze w formie
pisemnej wskazac¢ sposob i termin dostarczenia doku-
mentow przez kontrolowanego kontrolerom. W takim
przypadku kontrolowany dotacza spis materiatow
wraz z liczba przekazanych kart, parafuje kazda strone
spisu oraz przekazanych materiatéw, poswiadcza za
zgodnosé z oryginatem kopie dokumentéw lub innych
nos$nikow informacji, w sposob okreslony w § 7 ust. 2
i 3, oraz numeruje je.

2. Z przekazania materiatow, o ktérych mowa
w ust. 1, nie sporzagdza sie protokotu, o ktérym mowa
w 8§ 5 ust. 4.

§ 7. 1. Informacje pisemne, sporzadzane przez kon-
trolowanego na potrzeby przeprowadzanej kontrofi,
powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione do
ich sporzadzenia. W przypadku odmowy ich podpisa-
nia kontroler sporzadza stosowna adnotacje na proto-
kole przekazania materiatow.

2. Zgodnosé z oryginatem kopii dokumentéw po-
twierdza osoba uprawniona do reprezentowania kon-
trolowanego lub pozostajgca z kontrolowanym w sto-
sunku pracy.

3. Potwierdzenie, o ktérym mowa w ust. 2, zawie-
ra klauzule ,za zgodno$¢ z oryginatem” i podpis oso-
by dokonujgcej potwierdzenia. Zgodnosé z orygina-
tem kopii danych umieszczonych w systemach infor-

matycznych lub kopie danych utrwalonych na nosni-
kach informacji innych niz dokumenty potwierdza sig
na pismie, ze wskazaniem zawartosci nosnika oraz je-
go rodzaju.

§ 8. 1. Z odebrania ustnych wyjasnien sporzadza
sie protokot w dwéch egzemplarzach, z ktorych jeden
otrzymuje kontrolowany. Kontroler oraz osoba skiada-
jaca ustne wyjasnienia podpisujg protokot oraz para-
fuja kazda jego strone.

2. W przypadku odmowy podpisania protokotfu
przez osobe sktadajgcg ustne wyjasnienia, wzmianke
o tym umieszcza sie w protokole, z podaniem przy-
czyn odmowy.

3. Wyijaénienia udzielane ustnie przez osoby, o kt6-
rych mowa w art. 32 ust. 5 ustawy, moga by¢ utrwala-
ne przy wykorzystaniu urzadzenia rejestrujacego, po
uprzednim poinformowaniu osoby skiadajgcej wyja-
$nienia. W czynnosciach ma prawo uczestniczy¢ oso-
ba upowazniona do reprezentowania kontrolowane-
go. Przepisow ust. 1i 2 nie stosuje sie.

§ 9. 1. Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie
protokoét. Protokét kontroli zawiera w szczegdéinosci:

1) firme (nazwe) i adres kontrolowanego;

2) wskazanie jednostek organizacyjnych kontrolowa-
nego, objetych kontrola;

3) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe kon-
troleréw;

4) numer i date upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli oraz wzmianke o jego zmianach;

5) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;
6) date rozpoczecia i zakoniczenia kontroli;

7) imiona i nazwiska oraz stanowiska stuzbowe oséb
sktadajgcych oswiadczenia oraz udzielajacych in-
formacji i wyjasnien w toku kontroli; -

8) wzmianke o pouczeniu, o ktéorym mowa w § 4
ust. 1;

9) opis dokonanych czynnosci kontrolnych oraz usta-
lenia dotyczace stanu faktycznego, ze wskazaniem
dokumentéw lub innych informaciji i materiatow,
na jakich ustalenia te zostaly oparte, jak réwniez
opis stwierdzonych nieprawidfowosci, ich zakresu
i przyczyn;

10) wykaz materiatéw zgromadzonych w toku kontro-
li, z podaniem nazwy kazdego z nich;

11) miejsce i date sporzadzenia protokotu kontroli;

12) wzmianke o udzieleniu zaleceh w trybie art. 36
ust. 6 ustawy.
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2. Materiatami, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 10, s3
w szczegolnosci:

1) protokoty sporzadzone w toku kontroli;
2) pisemne os$wiadczenia i wyjasnienia;

3) zarzadzenia Przewodniczagcego Komisji wydane
w toku kontroli;

4) spis materiatéw, przekazanych w trybie 8§ 6 ust. 1.

§ 10. 1. Po sporzadzeniu protokofu kontroli,
w dwodch egzemplarzach, kontroler parafuje kazdg je-
go strone oraz podpisuje protokét.

2. Jeden egzemplarz protokotu oraz, dodatkowo,
jego kopie dorecza sie kontrolowanemu bezposrednio
lub w postaci przesytki, za potwierdzeniem odbioru.

3. Osoba upowazniona do reprezentowania kon-
trolowanego podpisuje protokoét kontroli i jego kopie,
jak rowniez parafuje kaida ich strong, a nastgpnie
przekazuje podpisana kopie do Komisji, w terminie
14 dni od doreczenia protokotu, z zastrzezeniem
ust. 5—7.

4. W przypadku zgtoszenia przez kontrolowanego
zastrzezen do, protokotu kontroli, o ktérych mowa
w art. 36 ust. 3 ustawy, bieg terminu, o ktorym mowa
w ust. 3, rozpoczyna si¢ nastepnego dnia po dniu
otrzymania przez kontrolowanego aneksu lub stano-
wiska, o ktérych mowa w art. 36 ust. 4 ustawy.

5. Osoba upowazniona do reprezentowania kon-
trolowanego moze odmdéwié¢ podpisania protokofu
kontroli, wyjasniajgc na pi$mie przyczyny odmowy.
Po bezskutecznym uptywie terminu, o kiérym mowa
w ust. 3, odmowe podpisania protokotu kontroli uwa-
za sie za dokonang z uptywem ostatniego dnia tego
terminu, chyba ze kontrolowany zgtosi zastrzezenia do
protokotu kontroli.

6. Kontroler umieszcza na egzemplarzu protokofu
kontroli, ktéry otrzymuje Komisja, wzmianke o odmo-
wie jego podpisania, zafgczajgc wyjasnienia, o ktérych
mowa w ust. 5, jezeli zostaly ztozone.

7. Odmowa podpisania protokofu kontroli nie
zwalnia kontrolowanego z wykonania zalecenl, o ktd-
rych mowa w art. 36 ust. 5 i 6 ustawy, o czym zarzg-
dzajgcy kontrole pisemnie informuje kontrolowanego.

8 11. 1. Zmiany protokotu w formie aneksu, o kté-
rym mowa w art. 36 ust. 4 pkt 1 ustawy, dorecza sie
kontrolowanemu w sposéb okreslony w 8 10 ust. 2.
Przepisy 8 10 ust. 3 i 5—7 stosuje sie odpowiednio.

2. Stanowisko, o ktorym mowa w art. 36 ust. 4
pkt 2 ustawy, oraz w przypadku zgtoszenia zalecen

usuniecia przez kontrolowanego nieprawidiowosci
stwierdzonych na podstawie wynikédw kontroli, o kté-
rych mowa w art. 36 ust. 5 i 6 ustawy, dorecza sie kon-
trolowanemu bezposrednio lub w postaci przesytki, za
potwierdzeniem odbioru.

8§ 12. 1. Aneks do protokotu kontroli zawiera
w szczegolnosci dane, o ktorych mowa w 8§ 9 ust, 1
pkt 1—5, oraz wskazanie zakresu zmiany protokofu
kontroli.

2. Po doreczeniu protokotu kontroli lub aneksu do
protokotu nie dokonuje sie w nich zadnych poprawek
i dopiskéw, z wyjatkiem dotyczgcych odmowy podpi-
sania przez kontrolowanego protokotu lub aneksu do
protokofu.

3. Kontroler dokonuje sprostowania oczywistych
omytek pisarskich lub rachunkowych. Zarzadzajacy
kontrole niezwtocznie pisemnie informuje kontrolo-
wanego o dokonanych sprostowaniach.

§ 13. Do dokumentacji dotyczacej przeprowadzo-
nej kontroli dotacza sie:

1)} protokét kontroli wraz z materiatami, o ktérych
mowa w 8§ 9 ust. 2;

2) materiaty, na ktérych zostaty utrwalone dane
z systemu informatycznego kontrolowanego;

3) nosnik, na ktérym zostaty utrwalone ustne wyija-
$nienia, w przypadku, o ktérym mowa w 8§ 8 ust. 3;

4) tres$é zastrzezen — w przypadku zgtoszenia przez
kontrolowanego zastrzezen do protokotu kontroli;

5) stanowisko albo aneks, o ktérych mowa w art. 36
ust. 4 ustawy;

6) tresé zalecen, o ktérych mowa w art. 36 ust. 5i 6
ustawy, o ile zostaly zgtoszone;

7) informacje o sposobie uwzglednienia zalecen,
o ktérej mowa w art. 36 ust. 8 ustawy.

& 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
25 kwietnia 2006 r.2)

Minister Finansow: Z. Gilowska

2} Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzgdze-
niem Ministra Finanséw z dnia 23 kwietnia 2004 r. w spra-
wie szczegotowego sposobu przeprowadzania kontroli
podmiotéw, ktorych dziatalnosé podlega nadzorowi
Komisji Papierow Wartosciowych i Gietd (Dz. U. Nr 94,
poz. 903), ktére utracito moc zgodnie z art. 56 ust. 1 usta-
wy z dnia 29 lipca 2005 r. o nadzorze nad rynkiem
kapitatowym (Dz. U. Nr 183, poz. 1537).



