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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI"
z dnia 24 lipca 2007 .

w sprawie warunkéw udostepniania formularzy i wzoréw dokumentow w postaci elektronicznej

Na podstawie art. 58 ust. 3 ustawy z dnia 18 wrze- poz. 1450, z pézn. zm.?) zarzadza sie, co naste-
$nia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130, puje:

1 Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dziatem administracji rzadowej — informatyzacja, na podstawie § 1
ust. 2 pkt 2 oraz dziatem administracja publiczna, na podstawie & 1 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U.
Nr 131, poz. 919 oraz z 2007 r. Nr 38, poz. 245).

2) Zmiany wymienione]j ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 124, poz. 1152 i Nr 217,
poz. 2125, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 64, poz. 565 oraz z 2006 r. Nr 145, poz. 1050.
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8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki techniczne udostepniania formularzy
i wzorow dokumentéw w postaci elektronicznej
odbiorcom ustug certyfikacyjnych;

2) warunki bezpieczenstwa udostepniania formula-
rzy i wzoréw dokumentéw w postaci elektronicz-
nej odbiorcom ustug certyfikacyjnych.

8 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o pod-
pisie elektronicznym;

2) rozporzadzenie w sprawie minimalnych wymagan
dla systemoéw teleinformatycznych — rozporza-
dzenie Rady Ministrow z dnia 11 pazdziernika
2005 r. w sprawie minimalnych wymagan dla sys-
temoéw teleinformatycznych (Dz. U. Nr 212,
poz. 1766);

3) ustawa o informatyzacji — ustawe z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64,
poz. 565 oraz z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73,
poz. 501);

4) odbiorca — odbiorce ustug certyfikacyjnych, o kto-
rym mowa w ustawie;

5) podanie — podanie, wniosek lub inng czynnos$é
w postaci elektronicznej, w przypadku gdy przepi-
sy prawa wymagajg sktadania ich w okreslonej
formie lub wedtug okreslonego wzoru;

6) wzor elektroniczny — wzor lub formularz, umozli-
wiajgcy odbiorcom ustug certyfikacyjnych wno-
szenie podan i wnioskéw oraz innych czynnosci
w postaci elektronicznej w przypadkach, gdy prze-
pisy prawa wymagaja sktadania ich w okreslonej
formie lub wedtug okreslonego wzoru — doku-
ment elektroniczny, ktory zostat:

a) sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi
na podstawie art. 39" § 2 Kodeksu postepowa-
nia administracyjnego dotyczacymi zasad obo-
wigzujacych dla sporzadzania pism w postaci
dokumentéw elektronicznych,

b) przygotowany w XML, opisujgcy zakres uzycia
dokumentu elektronicznego, zawierajgcy defi-
nicje struktury danych w formacie XSD oraz
opis wizualizacji dokumentu elektronicznego
w formacie XSL;

7) formularz elektroniczny — rozwigzanie techniczne,
obejmujace dane wraz z oprogramowaniem, ktdre
umozliwia przygotowanie dokumentu elektronicz-
nego zgodnego z odpowiadajagcym mu wzorem
elektronicznym;

8) jednolity identyfikator — element wyrdznika,
o ktérym mowa w przepisach wydanych na pod-
stawie art. 39" § 2 Kodeksu postepowania admini-
stracyjnego dotyczacych zasad obowigzujgcych

przy sporzadzaniu pism w postaci dokumentéw
elektronicznych dla wzorow elektronicznych
umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje wzoru
elektronicznego;

9) srodki komunikacji elektronicznej — srodki komu-
nikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
drogg elektroniczng (Dz. U. Nr 144, poz. 1204,
z 2004 r. Nr 96, poz. 959 i Nr 173, poz. 1808 oraz
z 2007 r. Nr 50, poz. 331, zwanej dalej ,ustawa
o swiadczeniu ustug”;

10) system teleinformatyczny — system teleinforma-
tyczny w rozumieniu art. 2 pkt 3 ustawy o $wiad-
czeniu ustug;

11) informatyczny nos$nik danych — informatyczny
nosnik danych w rozumieniu art. 3 pkt 1 ustawy
o informatyzacji;

12) dokument elektroniczny — dokument elektronicz-
ny w rozumieniu art. 3 pkt 2 ustawy o informatyza-
cji;

13) Minister — ministra wtasciwego do spraw infor-
matyzacji.

8 3. 1. Wz6r elektroniczny publikowany jest w cen-
tralnym repozytorium wzoréw pism w formie doku-
mentow elektronicznych.

2. Informacje o sposobie dostepu do aktualnego
wzoru elektronicznego udostepniane sg na stronach
podmiotowych Biuletynu Informacji Publicznej organu
wtadzy publicznej wtasciwego w zakresie wydawania
aktow normatywnych okres$lajgcych wzory i formula-
rze lub inne czynnosci w postaci elektronicznej, w przy-
padku gdy przepisy prawa wymagaja sktadania ich
w okreslonej formie lub wedtug okreslonego wzoru.

3. Wzér elektroniczny przekazywany jest w struktu-
rze zawierajace;j:

1) opis wzoru elektronicznego — utworzony w XML
i podpisany, definiujgcy znaczenie i zakres uzycia
dokumentu elektronicznego;

2) schemat XSD definiujgcy strukture dokumentu
elektronicznego tworzonego na podstawie wzoru
elektronicznego;

3) referencyjny opis wizualizacji dokumentu elektro-
nicznego opisany w jezyku formatowania XSL.

4. Minister publikuje na podmiotowej stronie
WWW oraz w Biuletynie Informacji Publicznej struktu-
re opisu wzorow elektronicznych w postaci schematu
XSD.

8 4. 1. W celu udostepniania odbiorcom wzoréw
elektronicznych Minister prowadzi centralne repozyto-
rium wzoréw pism w formie dokumentow elektronicz-
nych.
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2. Repozytorium sktada sie w szczegdélnosci z wzo-
row elektronicznych. W repozytorium przechowywa-
ne i udostepniane sg wzory elektroniczne obecnie
obowigzujgce oraz wzory, ktére przestaty obowigzy-
wac.

3. Organy wtadzy publicznej przekazuja wzory
elektroniczne do centralnego repozytorium na zasa-
dach okreslonych w rozporzgdzeniu Prezesa Rady
Ministréw z dnia 29 wrzes$nia 2005 r. w sprawie warun-
kéw organizacyjno-technicznych doreczania doku-
mentow elektronicznych podmiotom publicznym
(Dz. U. Nr 200, poz. 1651) oraz rozporzadzeniu wyda-
nym na podstawie art. 39" § 2 Kodeksu postepowania
administracyjnego.

4. System teleinformatyczny centralnego repozy-
torium zapewnia integralnosé i autentycznosé opubli-
kowanych w nim wzoréw przez zastosowanie technik
kryptograficznych. Kodowane informacje umieszcza-
ne sg zgodnie z formatem XMLdASIG.

5. Kazdemu formularzowi elektronicznemu przy-
porzadkowany jest numer z jednolitego identyfikatora,
ktéry powinien by¢ identyczny z jego numerem na od-
powiadajagcym mu wzorze elektronicznym.

6. Publikacja wzoru elektronicznego nastepuje
z chwilg nadania przez Ministra jednolitego identyfika-
tora.

7. Kazdemu wzorowi elektronicznemu moze byé
przyporzadkowany tylko jeden jednolity identyfikator.

8. Minister odmawia nadania jednolitego identyfi-
katora, gdy:

1) wzor elektroniczny zostat stworzony niezgodnie
z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu
w sprawie minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych oraz zasadami dotyczacymi
minimalnych wymagan dla rejestrow publicz-
nych;

2) wzorowi elektronicznemu zostat uprzednio nadany
przez Ministra jednolity identyfikator;

3) wzoér elektroniczny zawiera wyrdznik sporzadzony
niezgodnie z zasadami publikowanymi przez Mini-
stra na podstawie przepiséw dotyczacych sporza-
dzania pism w formie dokumentéw elektronicz-
nych.

8 5. 1. Udostepniany wzor elektroniczny zawiera
unikalny jednolity identyfikator.

2. Wymagania organizacyjno-techniczne dorecza-
nia i forme potwierdzania odbioru wzoréw elektro-
nicznych przez odbiorcéw reguluja przepisy dotyczace
doreczania pism w formie dokumentow elektronicz-
nych.

8 6. 1. Formularze elektroniczne sporzadzane sg na
podstawie wzoru elektronicznego w formatach da-
nych zgodnych z rozporzgdzeniem w sprawie mini-
malnych wymagan dla systemow teleinformatycz-
nych.

2. Wtasciwe organy wtadzy publicznej udostepnia-
ja formularze elektroniczne w zakresie swojej wtasci-
wosci rzeczowej odbiorcom, w szczegdlnosci na swo-
ich stronach podmiotowych WWW, w Biuletynie Infor-
macji Publicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
(Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z p6zn. zm.3).

3. Wzory elektroniczne i formularze elektroniczne
sg udostepniane przez srodki komunikacji elektronicz-
nej za pomocag protokotu komunikacyjnego sieci
WWW (HTTP).

4. Wtasciwy organ wtadzy publicznej udostepnia
w Biuletynie Informacji Publicznej informacje o sposo-
bie i kosztach udostepniania wzoru elektronicznego
na powszechnie uzywanych, przenos$nych informa-
tycznych nosnikach danych.

5. Udostepnianie wzorow elektronicznych sporza-
dzonych na powszechnie uzywanych, przenosnych in-
formatycznych nosnikach danych nastepuje na wnio-
sek odbiorcy.

6. Wniosek o udostepnienie wzoru elektroniczne-
go zawiera:

1) wskazanie wzoru elektronicznego wraz z przypo-
rzagdkowanym do niego jednolitym identyfikato-
rem;

2) nazwe odbiorcy ustug certyfikacyjnych ubiegaja-
cego sie o udostepnienie i adres jego siedziby lub
miejsca zamieszkania, w przypadku osoby fizycz-
nej;

3) wskazanie rodzaju powszechnie uzywanego, prze-
nosnego informatycznego nos$nika danych, na kto-
rym ma byé udostepniony;

4) wtasnoreczny podpis albo bezpieczny podpis elek-
troniczny odbiorcy ubiegajacego sie o udostepnie-
nie.

8 7. W przypadku Sejmu informacje, o ktérych mo-
wa w 8 3 ust. 2 § 6 ust. 4, oraz formularze elektronicz-
ne, o ktorych mowa w 8 6 ust. 2, udostepniane sa
w systemie informacyjnym Sejmu.

8 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
trzech miesiecy od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Kaczmarek

3) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
22002 r. Nr 153, poz. 1271,z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz
z 2005 r. Nr 64, poz. 565 i Nr 132, poz. 1110.



