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151
ROZPORZADZENIE MINISTRA NAUKI | SZKOLNICTWA WYZSZEGO"

z dnia 31 stycznia 2007 r.

w sprawie szczegétowego trybu dokonywania kontroli uczelni i zwigzkéw uczelni

Na podstawie art. 34 ust. 3 ustawy z dnia 27 lipca
2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U.
Nr 164, poz. 1365, z pézn. zm.?)) zarzadza sig, co naste-
puje:

§ 1. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczajg:

1) ustawa — ustawe z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo
o szkolnictwie wyiszym;

2) organ kontrolujagcy — ministra wlasciwego do
spraw szkolnictwa wyiszego lub odpowiednio mi-
nistréw, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2 ustawy;

" Minister Nauki i Szkolnictwa Wyiszego kieruje dziatem
administracji rzgdowej — szkolnictwo wyisze, na podsta-
wie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Mini-
stréw z dnia 18 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlowego za-
kresu dziatania Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
(Dz. U. Nr 131, poz. 912).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2006 r. Nr 46, poz. 328, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 144,
poz. 1043 i Nr 227, poz. 1658.

3) kontrolujgcy — osobe upowazniong do przepro-
wadzenia kontroli, w tym eksperta, o ktérym mo-
waw §3;

4) podmiot kontrolowany — uczelnie lub zwiagzek
uczelni, w ktérym przeprowadzana jest kontrola.

8 2. 1. Organ kontrolujacy zarzgdza przeprowadze-
nie kontroli, okreslajac podmiot kontrolowany, przed-
miot i zakres kontroli, terminy jej rozpoczecia i zakon-
czenia, oraz wyznacza kontrolujgcego.

2. Organ kontrolujacy zawiadamia podmiot kon-
trolowany o przedmiocie, zakresie i terminie kontroli
nie pézniej niz na 7 dni przed planowanym rozpocze-
ciem kontroli.

3. W uzasadnionych przypadkach zawiadomienie
moze nastagpi¢ w krotszym terminie.

8§ 3. 1. Kontrole przeprowadzajg osoby zatrudnione
w urzedzie obstugujgcym organ kontrolujacy oraz eks-
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perci wlasciwi ze wzgledu na przedmiot kontroli nie-
bedacy pracownikami tego urzedu, z wylaczeniem
os6b zatrudnionych w podmiocie kontrolowanym.

2. Ekspertem moze byé osoba posiadajgca co naj-
mniej stopien naukowy doktora w dziedzinie nauki od-
powiedniej ze wzgledu na przedmiot kontroli, a w za-
kresie prawidtowosci wydatkowania srodkéw publicz-
nych takze osoba posiadajgca uprawnienia biegtego
rewidenta lub osoba posiadajaca wyksztatcenie wyz-
sze, zatrudniona na stanowisku gléwnego ksiggowe-
go lub kwestora uczelni.

3. Ta sama osoba moze uczestniczyé jako ekspert
w nie wiecej niz pieciu kontrolach w danym roku ka-
lendarzowym.

§ 4. 1. Kontrole przeprowadza sie¢ na podstawie
imiennego upowaznienia wydanego przez organ kon-
trolujgcy.

2. Upowaznienie zawiera:
1) date wydania oraz numer upowaznienia;
2) podstawe prawng przeprowadzenia kontroli;
3) imie i nazwisko kontrolujgcego;
4) nazwe i siedzibg podmiotu kontrolowanego;
5) przedmiot i zakres kontroli;
6) terminy rozpoczecia i zakonczenia kontroli;
7) termin waznos$ci upowaznienia;
8) pieczeé urzedows i podpis organu kontrolujacego.

§ 5. Przed przystgpieniem do czynnoséci kontrol-
nych kontrolujgcy okazuje upowaznienie, o ktérym
mowa w § 4 ust. 1.

8§ 6. 1. Kontrolujacy ma prawo do:

1) swobodnego wstepu do obiektow i pomieszczeni
podmiotu kontrolowanego;

2) wgladu do dokumentow, baz danych, systemow
informatycznych i ich przetwarzania na potrzeby
kontroli oraz wgiadu do innych materiatéw zwigza-
nych z dziatalnoscig podmiotu kontrolowanego;

3) przeprowadzania ogledzin;

4) zagdania od witasciwego organu podmiotu kontro-
lowanego oraz pracownikéw tego podmiotu ust-
nych i pisemnych wyjasnien.

2. Kontrolujacy moze zadaé sporzadzenia niezbed-
nych do przeprowadzenia kontroli uwierzytelnionych
odpiséw lub wyciggéw z dokumentow oraz kopii do-
kumentéw, ktorych zgodnosé z oryginatem potwier-
dza kierownik komdarki organizacyjnej, w ktorej sie
znajduja.

3. Wiasciwy organ podmiotu kontrolowanego za-
pewnia kontrolujgcemu warunki niezbedne do spraw-
nego przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,
a w szczegdlnosci udostepnia obiekty, urzagdzenia i do-
kumenty oraz umozliwia udzielanie wyjasnien przez
pracownikéw podmiotu kontrolowanego.

8 7. 1. Wtasciwe organy podmiotu kontrolowane-
go oraz pracownicy tego podmiotu udzielaja ustnych
lub pisemnych wyjasnienn w wyznaczonym przez kon-
trolujgcego terminie.

2. Z ustnych wyjasnien kontrolujacy sporzadza
protokdt, ktéry podpisuje kontrolujgcy oraz udzielaja-
cy wyjasnienn wlasciwy organ podmiotu kontrolowa-
nego lub pracownik tego podmiotu.

3. Odmowe udzielenia wyjasnien kontrolujacy od-
notowuje w aktach kontroli, o ktérych mowa w 8§ 10.

§ 8. 1. Kontrolujacy, w razie potrzeby, moze prze-
prowadzi¢ ogledziny.

2. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za przedmiot ogledzin, a w razie jej
nieobecnosci — pracownika wyznaczonego przez wia-
$ciwy organ podmiotu kontrolowanego.

3. Kontrolujacy sporzadza protokdt ogledzin, ktory
zawiera opis przebiegu i wyniki ogledzin. Protokét pod-
pisuje kontrolujacy i osoba, o ktorej mowa w ust. 2.

4. Przebieg ogledzin moze byé ponadto utrwalony
za pomocg $rodkow technicznych stuzacych do utrwa-
lania obrazu lub diwieku. Nos$nik, na ktérym utrwalo-
no obraz lub dzwigk, stanowi zatacznik do protokotu
ogledzin.

§ 9. 1. Kontrolujacy dokonuje ustalen stanu fak-
tycznego na podstawie zebranych w toku czynnosci
kontrolnych dowoddw.

2. Do dowodow zalicza sig:
1) dokumenty;

2) wyjasnienia udzielane przez wiasciwe organy pod-
miotu kontrolowanego oraz pracownikéw tego
podmiotu;

3) protokoét ogledzin;
4) zabezpieczone przedmioty.

3. Zebrane w toku postepowania kontrolnego do-
wody kontrolujagcy, w razie potrzeby, zabezpiecza
w siedzibie podmiotu kontrolowanego w oddzielnym,
zamknietym pomieszczeniu albo oddaje na przecho-
wanie za pokwitowaniem organowi podmiotu kontro-
lowanego lub upowaznionemu pracownikowi tego
podmiotu.

§ 10. 1. Dokumentacja przebiegu i wynikéw czyn-
nosci kontrolnych w aktach kontroli obejmuje:

1) wykaz ich zawartosci, z podaniem nazw dokumen-
tow i odpowiednich stron;

2) protokét kontroli;

3) wykaz dowodow, o ktérych mowa w § 9 ust. 2;

4) inne dokumenty zwigzane z przedmiotem kontroli.
2. Akta kontroli prowadzi kontrolujgcy zgodnie

z tokiem dokonywanych czynnosci kontrolnych, nu-
merujac kolejno strony akt.
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§ 11. 1. Z przeprowadzonej kontroli kontrolujacy
sporzadza protokot kontroli.

2. Protokdt kontroli zawiera:

1) oznaczenie podmiotu kontrolowanego, jego sie-
dzibe i adres oraz dane organu podmiotu kontrolo-
wanego uprawnionego do jego reprezentowania;

2) oznaczenie organu kontrolujacego, imie i nazwi-
sko kontrolujagcego oraz numer i date wydania
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli;

3) terminy rozpoczecia i zakonczenia kontroli, ze
wskazaniem dni bedacych przerwami w kontroli;

4) okreslenie przedmiotu i zakresu kontroli;

5) opis ustalonego stanu faktycznego, w tym ujaw-
nionych nieprawidtowosci, przyczyn ich powsta-
nia, zakresu i skutkéw oraz oséb za nie odpowie-
dzialnych;

6) pouczenie o prawie zgloszenia przez podmiot kon-
trolowany uwag i zastrzezent do ustalen zawartych
w protokole, o ktérych mowa w art. 34 ust. 2 usta-
wy, oraz o prawie odmowy podpisania protokotu;

7) omoéwienie dokonanych w protokole poprawek,
skreslen i uzupetnien;

8) parafy kontrolujagcego i organu podmiotu kontro-
lowanego uprawnionego do jego reprezentowania
lub osoby przez niego upowaznionej na kazdej
stronie protokotu;

9) podpisy kontrolujgcego i organu podmiotu kontro-
lowanego uprawnionego do jego reprezentowania
oraz miejsce i date podpisania protokotu.

3. Protokdét kontroli sporzadza sie w dwéch jedno-
brzmigcych egzemplarzach. Jeden egzemplarz kontro-
lujacy przekazuje, za poswiadczeniem odbioru, witasci-
wemu organowi podmiotu kontrolowanego, a drugi
wtgcza do akt kontroli, ktore nastepnie niezwtocznie
przekazuje organowi kontrolujacemu.

§ 12. 1. Wiasciwy organ podmiotu kontrolowane-
go moze odmoéwié podpisania protokotu kontroli,
sktadajgc w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania
wyjasnienia dotyczace przyczyn tej odmowy.

2. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez
wiasciwy organ podmiotu kontrolowanego nie stano-
wi przeszkody do podpisania protokotu przez kontro-
lujacego.

§ 13. 1. W przypadku zgloszenia przez podmiot
kontrolowany pisemnych uwag i zastrzezen do usta-
len zawartych w protokole kontroli, organ kontroluja-
cy moze zarzadzi¢ przeprowadzenie dodatkowych
czynnosci kontrolnych.

2. W przypadku stwierdzenia przez organ kontrolu-
jacy zasadnosci zgtoszonych uwag i zastrzezen, doko-
nuje on zmian w protokole kontroli i przekazuje go
podmiotowi kontrolowanemu.

3. W przypadku nieuwzglednienia przez organ kon-
trolujacy zgtoszonych uwag i zastrzezen, w catosci lub
w czesci, sporzgdza on stanowisko na pismie i przeka-
zuje je podmiotowi kontrolowanemu.

4. Podpisanie protokotu kontroli przez podmiot
kontrolowany powinno nastgpi¢ w terminie 7 dni od
dnia otrzymania zmienionego protokotu, o ktérym
mowa w ust. 2, lub stanowiska, o ktérym mowa
w ust. 3. Przepisy 8 12 stosuje sie odpowiednio.

8 14. Organ kontrolujacy przekazuje podmiotowi
kontrolowanemu wystapienie pokontrolne, sporza-
dzone na podstawie protokotu kontroli, zawierajgce
whnioski i zalecenia pokontrolne.

§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Nauki i Szkolnictwa Wyzszego: M. Seweryriski



