Dziennik Ustaw Nr 247

— 17742 —

Poz. 1838

1838
ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 10 grudnia 2007 r.

w sprawie szczegotowych zasad i trybu postepowania przy dokonywaniu ocen kwalifikacyjnych urzednikéw
i innych pracownikow sadow i prokuratury

Na podstawie art. 8 ust. 7 ustawy z dnia 18 grud-
nia 1998 r. o pracownikach sgdéw i prokuratury (Dz. U.
Nr 162, poz. 1125, z p6zn. zm.") zarzadza sie, co naste-
puje:

8 1. Rozporzadzenie okresla szczegotowe zasady
i tryb postepowania przy dokonywaniu ocen kwalifika-
cyjnych urzednikéw i innych pracownikéow sadéw
i prokuratury.

8 2. 1. Pierwszej oceny kwalifikacyjnej, zwanej da-
lej ,oceng”, wtasciwy prezes sadu lub wtasciwy pro-
kurator dokonuje nie wczes$niej niz po uptywie roku od
daty zatrudnienia urzednika lub innego pracownika.

2. Termin dokonania oceny ustala wtasciwy prezes
sadu lub wtasciwy prokurator.

&8 3. 1. Ocena urzednikdéw i innych pracownikow
sgdow i prokuratury jest sporzadzana na arkuszu oce-
ny, wedtug nastepujacej czterostopniowej skali:

1) bardzo dobra;
2) dobra;
3) zadowalajaca;

4) niezadowalajaca.

2. Wzor arkusza oceny kwalifikacyjnej okresla za-
tacznik do rozporzadzenia.

§ 4. 1. Komisja kwalifikacyjna, zwana dalej , komi-
sjg”, sktada sie z 3 do 4 osob.

2. W sktad komisji wchodza:

1) w sadzie:
a) sedzia wyznaczony przez wtasciwego prezesa,

b) inni pracownicy wyznaczeni przez wtasciwego
prezesa;

2) w prokuraturze:

a) prokurator wyznaczony przez prokuratora kieru-
jacego wtasciwg jednostka organizacyjng pro-
kuratury,

b) inni pracownicy wyznaczeni przez prokuratora
kierujgcego wtasciwa jednostka organizacyjna
prokuratury.

1 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2001 r. Nr 98, poz. 1070, z 2003 r. Nr 228, poz. 2256,
22005 r. Nr 10, poz. 71 oraz z 2007 r. Nr 64, poz. 432 i 433,
Nr 102, poz. 690 i Nr 136, poz. 959.

3. W przypadku opiniowania osoby, o ktérej mowa
w ust. 2 pkt 1 lit. b lub pkt 2 lit. b, podlega ona wyta-
czeniu ze sktadu komisji. W takim przypadku do udzia-
tu w komisji powotuje sie¢ nowego cztonka.

8 5. 1. Komisja sporzadza opinie na podstawie
sposobu wykonywania przez ocenianego urzednika
lub innego pracownika, w okresie, w ktérym podle-
gat ocenie, obowigzkdw wynikajacych z zakresu
czynnosci na zajmowanym stanowisku pracy i obo-
wigzkow okreslonych w art. 6 i 7 ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sagdoéw i prokura-
tury, dokumentacji prowadzonej w tym zakresie, roz-
mow ze wspotpracownikami, dokumentéw wskazujg-
cych na posiadane i podnoszone kwalifikacje oraz
innych dokumentow znajdujacych sie w aktach oso-
bowych.

2. Komisja moze zwrdcié sie o informacje wymie-
nione w 8 6 do bezposredniego przetozonego ocenia-
nego urzednika lub innego pracownika.

8 6. Opiniowaniu podlega:

1) terminowos¢ i prawidtowosé wykonywanych za-
dan;

2) zdolno$¢ do samodzielnego podejmowania decyzji;

3) przejawianie inicjatywy, doskonalenie sposobu
wykonywania obowigzkéw;

4) umiejetnos$¢ planowania i organizacji pracy;

5) podnoszenie kwalifikacji i poszerzanie wiedzy
przydatnej do wykonywania obowigzkéw, w tym
znajomos¢ aktualnego stanu prawnego;

6) przestrzeganie dyscypliny pracy;

7) kultura osobista oraz stosunek do interesantéw
i wspotpracownikéw.

8 7. 1. Opinie komisji i bezposredniego przetozone-
go sg sporzadzane na pismie.

2. Opinie, o ktérych mowa w ust. 1, sg przekazywa-
ne do wtasciwego prezesa sadu lub wtasciwego pro-
kuratora nie pdézniej niz 14 dni przed uptywem termi-
nu dokonania oceny.

8 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
30 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Cwigkalski
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Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedli-
wosci z dnia 10 grudnia 2007 r. (poz. 1838)

WZOR

ARKUSZ OCENY KWALIFIKACYJNEJ

(nazwa sadu lub prokuratury)

I. Dane dotyczace ocenianego urzednika lub innego pracownika

Imie | ‘

Nazwisko | l

Wydziat | |
Komorka organizacyjna

Stanowisko | ‘

Data zatrudnienia | l

Data rozpoczecia pracy | l
na obecnym stanowisku

Il. Dane dotyczgce poprzedniej oceny

Ocena Data
sporzadzenia:

lll. 1. Ocena kwalifikacyjna

Ocena Data
sporzgdzenia:

Ill. 2. Uzasadnienie
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(podpis osoby dokonujacej oceny)



