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ROZPORZADZENIE MINISTRA GOSPODARKI"

z dnia 2 listopada 2009 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego oraz testu umiejetnosci w toku postepowania o uznanie kwalifikacji
do wykonywania niektérych zawodéw regulowanych nalezacych do dziatu gospodarka

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 18 marca
2008 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodo-
wych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Eu-
ropejskiej (Dz. U. Nr 63, poz. 394) zarzadza sig, co na-
stepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogodlne
8 1. 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposdb i tryb odbywania stazu adapta-
cyjnego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad
odbywaniem stazu adaptacyjnego oraz oceny na-
bytych przez wnioskodawce umiejetnosci, sposéb
ustalania kosztdw odbywania stazu adaptacyjne-
go oraz tryb ponoszenia, pobierania i zwrotu opta-
ty za odbycie stazu adaptacyjnego, zwanego dalej
,Stazem”,

2) warunki, sposob i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnios-
kodawce umiejetnosci, sposéb ustalania kosztow
przeprowadzania testu umiejetnosci oraz tryb po-
noszenia, pobierania i zwrotu optaty za przepro-
wadzenie testu umiejetnosci, zwanego dalej ,te-
stem”

— w toku postepowania o uznanie nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej, Konfedera-
cji Szwajcarskiej lub panstwach cztonkowskich Euro-
pejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) —
stronach umowy o Europejskim Obszarze Gospodar-
czym kwalifikacji do wykonywania niektérych zawo-
dow regulowanych nalezacych do dziatu gospodarka,
zwanego dalej ,postepowaniem”.

2. Przepisy rozporzadzenia stosuje sie do postepo-
wan w sprawach o uznanie kwalifikacji do wykonywa-
nia zawodoéw regulowanych wymienionych w zatacz-
niku do rozporzadzenia.

8 2. Uzyte w rozporzadzeniu okres$lenia oznaczaja:

1) instytucja — jednostke organizacyjng, w ktorej
whnioskodawca odbywa staz lub przystepuje do
czesci praktycznej testu;

1 Minister Gospodarki kieruje dziatem administracji rzado-
wej — gospodarka, na podstawie 8 1 ust. 2 rozporzadze-
nia Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r.
w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Ministra
Gospodarki (Dz. U. Nr 216, poz. 1593).

2) organ prowadzgcy postepowanie — ministra wtas-
ciwego do spraw gospodarki lub podmiot wska-
zany w trybie okreslonym w art. 4a ust. 3 ustawy
z dnia 4 wrzes$nia 1997 r. o dziatach administracji
rzagdowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 65, poz. 437,
z p6zn. zm.2)).

8 3. 1. Konieczno$¢ odbycia stazu albo przystapie-
nia do testu jest stwierdzana w toku postgepowania,
w formie postanowienia wydanego przez organ pro-
wadzacy postepowanie.

2. Postanowienie okresla program i okres trwania
stazu oraz zakres wiedzy i umiejetnosci objetych te-
stem, w szczegodlnosci w oparciu o:

1) swiadectwa i dyplomy oraz inne dokumenty po-
twierdzajgce kwalifikacje zawodowe posiadane
przez wnioskodawce;

2) program ksztatcenia i szkolenia odbytego przez
whnioskodawece;

3) okres praktyki zawodowej i nabyte przez wniosko-
dawce umiejetnosci do wykonywania wnioskowa-
nego zawodu regulowanego;

4) okres, jaki jest niezbedny do nabycia umiejetnosci
do wykonywania wnioskowanego zawodu regulo-
wanego w Rzeczypospolitej Polskiej;

5) zakres wymagan egzaminacyjnych obejmujacych
wiadomosci i umiejetnosci niezbedne do wykony-
wania wnioskowanego zawodu regulowanego
w Rzeczypospolitej Polskiej;

6) rdéznice wynikajace ze specyfiki uzyskiwania kwali-
fikacji i wykonywania wnioskowanego zawodu re-
gulowanego w Rzeczypospolitej Polskiej i w pan-
stwie, w ktérym wnioskodawca nabyt kwalifikacje
do jego wykonywania;

7) poziom ryzyka zwigzanego z zagrozeniami wyste-
pujacymi przy wykonywaniu wnioskowanego za-
wodu regulowanego.

3. Whnioskodawca po otrzymaniu postanowienia
wystepuje do organu prowadzgcego postepowanie
z wnioskiem o odbycie stazu albo przeprowadzenie
testu.

8 4. Organ prowadzacy postepowanie udostepnia
informacje o zawodach regulowanych, do ktérych
stosuje sie przepisy rozporzadzenia, wymaganiach

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 107, poz. 732, Nr 120,
poz. 818 i Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 63, poz. 394,
Nr 199, poz. 1227, Nr 201, poz. 1237, Nr 216, poz. 1370
i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 337, Nr 68,
poz. 574, Nr 77, poz. 649, Nr 157, poz. 1241, Nr 161,
poz. 1277 i Nr 168, poz. 1323.
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kwalifikacyjnych dla poszczegélnych zawododw, insty-
tucjach, w ktérych staz moze byé odbywany oraz
w ktorych czesé praktyczna testu moze byé przepro-
wadzona, a takze wykaz literatury pomocnej w uzu-
petnianiu wiedzy niezbednej do spetnienia wymogoéw
kwalifikacyjnych.

8 5. Staz odbywa sie i test przeprowadza sie w je-
zyku polskim.

Rozdziat 2
Staz adaptacyjny

8 6. 1. Do wniosku o odbycie stazu wnioskodawca
dotgcza dokument zawierajacy zobowigzanie instytu-
cji do nawiazania z wnioskodawca stosunku pracy lub
zawarcia umowy cywilnoprawnej.

2. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1, zawiera
w szczegolnosci informacje o:

1) rodzaju stosunku prawnego, ktéry zostanie nawia-
zany z wnioskodawcg;

2) terminie, w jakim zostanie nawigzany stosunek
prawny;

3) okresie, na jaki zostanie nawigzany stosunek
prawny;

4) obowiazkach, jakie zostang powierzone wniosko-
dawcy;

5) wyznaczonym opiekunie stazu;

6) wstepnym wyliczeniu kosztow odbywania przez
whnioskodawce stazu.

3. Okres, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, nie moze
by¢ krotszy niz okres trwania stazu, z zastrzezeniem
ust. 6.

4. Organ prowadzacy postepowanie akceptuje wy-
bor instytucji dokonany przez wnioskodawce oraz
przekazuje tej instytucji postanowienie wraz z kopia
dokumentacji zawierajacej informacje o posiadanych
przez wnioskodawce kwalifikacjach, w tym o wy-
ksztatceniu i doswiadczeniu zawodowym.

5. W przypadku niezaakceptowania przez organ
prowadzacy postepowanie instytucji wskazanej przez
whnioskodawce z powodu braku mozliwosci zrealizo-
wania programu stazu wnioskodawca wskaze inne
miejsce odbywania stazu. Przepisy ust. 1—4 stosuje
sie odpowiednio.

6. Zmiana instytucji moze nastgpi¢ w przypadku:

1) umotywowanego wniosku ztozonego przez wnios-
kodawce nie pozniej niz na 3 miesigce przed za-
konczeniem stazu;

2) umotywowanego wniosku kierownika instytucji
ztozonego nie pozniej niz na 3 miesigce przed za-
konczeniem stazu.

7. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 6, sktada sie do
organu prowadzacego postepowanie.

8. W przypadku zmiany instytucji do organu pro-
wadzgcego postepowanie, wnioskodawcy oraz insty-
tucji, w ktorej wnioskodawca zamierza kontynuowac
odbywanie stazu, stosuje sie odpowiednio,
z uwzglednieniem stopnia realizacji programu stazu,
przepisy ust. 1—5 oraz § 7—12.

9. Instytucja, w ktorej wnioskodawca dotychczas
odbywat staz, przekazuje instytucji, w ktorej staz za-
mierza kontynuowaé, postanowienie wraz z doku-
mentacjg, o ktérej mowa w ust. 4, oraz informacje
o stopniu realizacji programu stazu sporzagdzong przez
dotychczasowego opiekuna i zatwierdzong przez kie-
rownika instytuc;ji.

§ 7. Staz odbywa sie zgodnie z programem okres-
lonym w postanowieniu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

§ 8. 1. Staz odbywa sie pod nadzorem opiekuna
stazu, zwanego dalej ,opiekunem”. Opiekunem moze
by¢ wytgcznie osoba posiadajgca co najmniej kwalifi-
kacje, o ktorych uznanie wystepuje wnioskodawca.

2. Opiekuna wyznacza kierownik instytucji.

3. Do zadan opiekuna nalezy w szczegodlnosci:
1) kontrola realizacji programu stazu;

2) kontrola obecnosci wnioskodawcy w instytucji
w okresie odbywania stazu;

3) gromadzenie informacji o przebiegu stazu;

4) pomoc wnioskodawcy w realizacji programu stazu.

4. Zmiana opiekuna moze nastgpi¢ w przypadku:

1) braku mozliwosci dalszego sprawowania nadzoru
nad wnioskodawca;

2) umotywowanego whniosku ztozonego przez wnios-
kodawce nie poézniej niz na 3 miesiagce przed za-
konczeniem stazu;

3) umotywowanego wniosku opiekuna ztozonego
nie pézniej niz na 3 miesigce przed zakonczeniem
stazu.

5. Zmiany opiekuna dokonuje kierownik instytuciji,
w ktérej staz jest odbywany, w porozumieniu z orga-
nem prowadzacym postepowanie.

§ 9. 1. Oceny stazu, w formie pisemnej opinii za-
wierajgcej szczegotowy opis przebiegu stazu, dokonu-
ja wspolnie opiekun i kierownik instytucji nie pdzniej
niz w terminie 7 dni od dnia zakonczenia stazu.

2. Przy sporzadzaniu opinii uwzglednia sie mery-
toryczng poprawnos$¢ wykonywania powierzonych
obowiagzkow oraz zdobytg przez wnioskodawce wie-
dze.

3. Opinia zawiera uzasadnione stwierdzenie
o przygotowaniu albo o braku przygotowania wnios-
kodawcy do samodzielnego wykonywania wniosko-
wanego zawodu regulowanego.
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8 10. Kierownik instytucji przekazuje opinig, o kto-
rej mowa w 8§ 9 ust. 1, wnioskodawcy oraz organowi
prowadzgcemu postepowanie w terminie 3 dni od
dnia jej sporzadzenia.

8 11. 1. W przypadku stwierdzenia w opinii, o kto-
rej mowa w 8 9 ust. 1, braku przygotowania wniosko-
dawcy do samodzielnego wykonywania wnioskowa-
nego zawodu regulowanego wnioskodawca moze
wystgpi¢ z wnioskiem o ponowne odbycie stazu,
w trybie okreslonym w 8§ 3 ust. 3i § 6.

2. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek zto-
zony przez wnioskodawce w terminie 7 dni od dnia
otrzymania opinii zawierajacej stwierdzenie o braku
przygotowania wnioskodawcy do samodzielnego wy-
konywania wnioskowanego zawodu regulowanego,
organ prowadzacy postepowanie, po uzgodnieniu
z kierownikiem instytucji, moze przedtuzyé staz na
czas okreslony.

8 12. 1. Wstepne wyliczenie kosztéw odbywania
przez wnioskodawce stazu dokonywane jest w insty-
tucji na podstawie szacunkowych wydatkéw ustalo-
nych z uwzglednieniem programu stazu, czasu trwa-
nia stazu i wynagrodzenia opiekuna oraz przewidywa-
nych wydatkéw organizacyjno-technicznych zwigza-
nych ze stazem.

2. Ostateczna wysokos$¢ kosztow odbywania stazu
jest ustalana na dzien zakonczenia stazu na podstawie
rzeczywistych kosztéw poniesionych w zwiazku z jego
odbyciem.

3. Ostateczna wysokos$é kosztéw odbywania stazu
nie moze przewyzszy¢ kosztow wyliczonych wstepnie
o wiecej niz 10 %.

4. W przypadku, o ktérym mowa w 8 11 ust. 2,
ostateczna wysokos$¢ kosztow odbywania stazu moze
by¢ powigkszona w stosunku do kosztow wyliczonych
wstepnie proporcjonalnie do okresu, na jaki staz zo-
stat wydtuzony, nie wiecej jednak niz o 100 %.

5. Jezeli ostateczna wysokos$é kosztow odbywania
stazu jest wyzsza od kosztoéw wyliczonych wstepnie,
whnioskodawca uiszcza réznice na rachunek instytucji
w terminie 7 dni od dnia zakonczenia stazu.

6. Jezeli ostateczna wysokos$é kosztow odbywania
stazu jest nizsza od kosztéw wyliczonych wstepnie, in-
stytucja zwraca wnioskodawcy réznice w terminie
7 dni od dnia zakonczenia stazu.

7. Wnioskodawca ponosi koszty odbywania stazu
ustalone zgodnie z ust. 1—4, uiszczajac z tego tytutu
optate jednorazowo albo w rownych ratach miesiecz-
nych, ptatnych z géry do 10. dnia kazdego miesiaca za
dany okres rozliczeniowy, w sposéb wskazany przez
kierownika instytuciji.

8. W przypadku odbywania stazu w ramach sto-
sunku pracy albo na podstawie odptatnej umowy cy-
wilnoprawnej optata z tytutu odbywania przez wnios-
kodawce stazu moze byé, za zgodg wnioskodawcy
wyrazong na pismie, potragcona z jego wynagrodze-
nia.

9. W przypadku przerwania odbywania stazu lub
nieprzystapienia do stazu instytucja dokonuje zwrotu
whniesionej optaty za odbywanie stazu lub jej odpo-
wiedniej czesci na podstawie umotywowanego wnios-
ku oraz udokumentowanych, niezaleznych od wnios-
kodawcy przyczyn.

10. Zwrot optaty nastepuje w sposob wskazany
we whniosku w terminie 30 dni od dnia jego ztozenia.

Rozdziat 3
Test umiejetnosci

8 13. Test przeprowadza komisja egzaminacyjna,
zwana dalej ,komisjg”, powotana przez organ prowa-
dzacy postepowanie, sktadajgca sie z trzech osdb,
przy czym co najmniej jedna z nich posiada wiedze
teoretyczng, umiejetnosci i doswiadczenie w zakresie
zagadnien bedacych przedmiotem testu.

8 14. Test sktada sie z czesci teoretycznej i czesci
praktyczne;j.

8 15. 1. Czes$é teoretyczna testu przeprowadzana
jest w formie testu pisemnego sktadajacego sie z nie
wiecej niz 40 pytan dotyczacych wiedzy zawodowej
niezbednej do wykonywania wnioskowanego zawodu
regulowanego, opracowanych przez organ prowadza-
cy postepowanie.

2. Czes$¢ teoretyczna testu trwa nie dtuzej niz
60 minut.

8 16. 1. Czes$¢ praktyczna testu polega na wykona-
niu czynnosci sprawdzajacych umiejetnosci praktycz-
ne z zakresu wnioskowanego zawodu regulowanego,
okreslonych przez organ prowadzacy postepowanie.

2. Czes$é praktyczna testu przeprowadzana jest
w instytucji wskazanej przez wnioskodawce i zaakcep-
towanej przez organ prowadzacy postepowanie, po
uprzedniej zgodzie wyrazonej na piSmie przez jej kie-
rownika.

3. W przypadku niezaakceptowania przez organ
prowadzacy postepowanie instytucji wskazanej przez
wnioskodawce z powodu braku mozliwosci przepro-
wadzenia czesci praktycznej testu wnioskodawca
wskaze inne miejsce jej przeprowadzenia. Przepis
ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. Czes$é praktyczna testu trwa nie dtuzej niz
180 minut.

8 17. O terminie i miejscu przeprowadzenia odpo-
wiedniej czesci testu, kosztach jego przeprowadzenia
oraz o trybie ponoszenia zwigzanych z tym optat or-
gan prowadzacy postepowanie zawiadamia wniosko-
dawce w formie pisemnej co najmniej na 21 dni
przed wyznaczonym terminem jego przeprowadze-
nia.

8 18. 1. Koszty przeprowadzenia testu ustalane sa
na podstawie rzeczywistych wydatkéw ponoszonych
przez organ prowadzacy postepowanie z tytutu prze-
prowadzenia testu.
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2. Optate za przeprowadzenie testu wnioskodawca
wnosi w sposéb wskazany przez organ prowadzacy
postepowanie po otrzymaniu zawiadomienia, o kto-
rym mowa w § 17, nie pdzniej niz na 7 dni przed
dniem jego przeprowadzenia.

8 19. 1. Przed przystgpieniem do testu wniosko-
dawca okazuje komisji dokument poswiadczajacy toz-
samos$¢ oraz dowodd dokonania optaty za przeprowa-
dzenie testu.

2. Niedokonanie optaty powoduje niedopuszcze-
nie wnioskodawcy do testu.

8 20. 1. Czes¢ teoretyczna testu zostanie zaliczona,
gdy wnioskodawca udzieli poprawnej odpowiedzi na
co najmniej 60 % pytan.

2. Czes$é praktyczna testu zostanie zaliczona, gdy
whnioskodawca przy wykonywaniu czynnosci, o kto-
rych mowa w 8§ 16 ust. 1, wykaze sie umiejetnosciami
praktycznymi wtasciwymi dla wnioskowanego zawo-
du regulowanego.

3. Za pozytywny wynik testu uznaje sie zaliczenie
zaréwno jego czesci teoretycznej, jak i praktyczne;.

8 21. 1. Po przeprowadzeniu czesci teoretycznej
i praktycznej testu sporzadzany jest protokoét, ktory
podpisuja wszyscy cztonkowie komisiji.

2. W protokole podaje sie w szczegolnosci imiona
i nazwiska cztonkow komisji oraz czas rozpoczecia
i zakonczenia testu. Do protokotu zatacza sie pytania
czesci teoretycznej testu, wykaz czynnosci sprawdza-
jacych umiejetnosci praktyczne wykonanych w ra-
mach czesci praktycznej testu, liste oséb przystepuja-
cych do testu oraz koncowe wyniki.

3. O wyniku testu organ prowadzacy postepowa-
nie informuje wnioskodawce w formie pisemnej
w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia testu.

8 22. 1. Wnioskodawca, ktory nie przystagpit do te-
stu w wyznaczonym terminie albo testu nie zaliczyt,
moze ponownie do niego przystgpi¢ w terminie wy-
znaczonym przez organ prowadzacy postepowanie.

2. W przypadku nieprzystgpienia do testu w wy-
znaczonym terminie z udokumentowanych, niezalez-
nych od wnioskodawcy przyczyn ponowne przystapie-
nie do testu nastepuje bez ponoszenia przez wnios-
kodawce opfaty.

3. Do ponownego przystapienia do testu stosuje
sie odpowiednio przepisy § 3 ust. 3i § 13—21.

8 23. 1. Organ prowadzgcy postepowanie dokonu-
je zwrotu wniesionej optaty w przypadku nieprzysta-
pienia wnioskodawcy do testu w wyznaczonym termi-
nie z przyczyn od niego niezaleznych, udokumento-
wanych we wniosku ztozonym nie pdzniej niz w termi-
nie 7 dni od dnia, w ktérym wnioskodawca miat przy-
stagpi¢ do testu.

2. Zwrot wniesionej optaty nastepuje takze w przy-
padku ztozenia przez wnioskodawce co najmniej na
7 dni przed wyznaczonym terminem przeprowadzenia
testu pisemnej rezygnacji z jego przeprowadzenia.

3. Zwrot optaty nastepuje w sposdb wskazany we
whniosku w terminie 30 dni od dnia jego ztozenia.

4. Do wnioskodawcy, ktory otrzymat zwrot optaty,
przepisu § 22 ust. 2 nie stosuje sie.

Rozdziat 4
Przepis koncowy
& 24. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie

14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Gospodarki: W. Pawlak

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Gospodarki
z dnia 2 listopada 2009 r. (poz. 1533)

WYKAZ ZAWODOW REGULOWANYCH NALEZACYCH
DO DZIAtU ADMINISTRACJI RZADOWEJ — GOSPODARKA

1) Obstugujacy dzwigi

2) Obstugujacy dzwignice
3) Konserwator dzwigow
4) Konserwator dzwignic

5) Operator wozkow jezdniowych podnosnikowych
z mechanicznym napedem podnoszenia

6) Konserwator woézkdéw jezdniowych podnosniko-
wych z mechanicznym napedem podnoszenia

7) Napetniajacy zbiorniki przenosne

8) Stanowiska pracy zwigzane z eksploatacja urza-
dzen, instalacji i sieci elektroenergetycznych wy-
twarzajacych, przetwarzajgcych, przesytajacych
i zuzywajacych energie elektrycznag

9) Stanowiska pracy zwigzane z dozorem nad eks-
ploatacja urzadzen, instalacji i sieci elektroenerge-
tycznych wytwarzajacych, przetwarzajacych, prze-
sytajagcych i zuzywajacych energie elektrycznag

10) Stanowiska pracy zwigzane z eksploatacja urza-
dzen, instalacji i sieci wytwarzajacych, przetwarza-
jacych, przesytajacych i zuzywajacych ciepto oraz
innych urzadzen energetycznych, okreslonych
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w przepisach dotyczacych szczegotowych zasad
stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby
zajmujace sie eksploatacjg urzadzen, instalacji
i sieci

11) Stanowiska pracy zwigzane z dozorem nad eks-
ploatacjg urzadzen, instalacji i sieci wytwarzaja-
cych, przetwarzajacych, przesytajgcych i zuzywa-
jacych ciepto oraz innych urzadzeh energetycz-
nych, okreslonych w przepisach dotyczacych
szczegotowych zasad stwierdzania posiadania
kwalifikacji przez osoby zajmujace sie eksploata-
cjg urzadzen, instalacji i sieci

12) Stanowiska pracy zwigzane z eksploatacja urza-
dzen, instalacji i sieci gazowych wytwarzajacych,
przetwarzajacych, przesytajagcych, magazynuja-
cych i zuzywajacych paliwa gazowe

13) Stanowiska pracy zwigzane z dozorem nad eks-
ploatacja urzadzen, instalacji i sieci gazowych wy-
twarzajgcych, przetwarzajacych, przesytajacych,
magazynujacych i zuzywajacych paliwa gazowe

14) Osoby dokonujace naprawy i obstugi technicznej
urzadzen i instalacji chtodniczych zawierajacych
substancje kontrolowane

15) Osoby dokonujace naprawy i obstugi technicznej
oraz demontazu urzadzen i instalacji przeciwpoza-
rowych, a takze odzysku, recyklingu, regeneracji
i unieszkodliwiania substancji w nich zawartych

16) Osoby dokonujgce demontazu instalacji i urzg-
dzen, odzysku substancji kontrolowanych, recy-
klingu, regeneracji i unieszkodliwiania substancji

17) Operator sprzetu do robdot ziemnych i urzadzen
pokrewnych

18) Operator maszyn i urzadzen do produkcji betonu,
asfaltobetonu, elementéw betonowych, kamien-
nych i pokrewnych

19) Monter rusztowan
20) Pirotechnik

21) Specjalista ds. oczyszczania terenu z materiatow
wybuchowych i niebezpiecznych

22) Technik oczyszczania terenu z materiatéw wybu-
chowych i niebezpiecznych

23) Rusznikarz

24) Operatorzy urzadzen do produkcji materiatéw wy-
buchowych i pokrewni





