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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"
z dnia 5 listopada 2009 r.

w sprawie wzoru bankowego dokumentu ptatniczego naleznosci z tytutu sktadek,
do ktérych poboru zobowiazany jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Poz. 1561

Na podstawie art. 49 ust. 3 ustawy z dnia 13 paz-
dziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. 2 2007 r. Nr 11, poz. 74, z p6zn. zm.?) zarzadza
sie, co nastepuje:

8 1. 1. Okresla sig wzor bankowego dokumentu
ptatniczego naleznosci z tytutu sktadek na ubezpiecze-
nia spoteczne, na Fundusz Emerytur Pomostowych,

1 Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie 8§ 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzagdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegodtowego zakresu dziatania Mini-
stra Finansow (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 17, poz. 95, Nr 21, poz. 125,
Nr 112, poz. 769, Nr 115, poz. 791, 792 i 793 i Nr 176,
poz. 1243,z 2008 r. Nr 63, poz. 394, Nr 67, poz. 411, Nr 141,
poz. 888, Nr 171, poz. 1056, Nr 209, poz. 1318, Nr 220,
poz. 1417 i 1418, Nr 227, poz. 1505, Nr 228, poz. 1507
i Nr 237, poz. 1654 i 1656 oraz z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 8,
poz. 38, Nr 14, poz. 75, Nr 18, poz. 97, Nr 22, poz. 120,
Nr 68, poz. 574, Nr 71, poz. 609, Nr 111, poz. 918, Nr 131,
poz. 1075, Nr 157, poz. 1241 i Nr 161, poz. 1278.

na ubezpieczenie zdrowotne, na Fundusz Pracy lub na
Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowni-
czych, sktadanego w postaci dokumentu pisemnego,
zwanego dalej ,dokumentem ptatniczym”, stanowia-
cy wraz z objasnieniami zatagcznik do rozporzadzenia.

2. Parametry techniczne dokumentu ptatniczego
okresla Polska Norma PN-F-01101 ,Bankowos$¢ i po-
krewne ustugi finansowe — Wzér formularza polece-
nia przelewu/wptaty gotéwkowej (WP)”.

8 2. Traci moc rozporzadzenie Ministra Finanséw
z dnia 4 wrzesnia 2003 r. w sprawie wzoru bankowe-
go dokumentu ptfatniczego naleznosci z tytutu skta-
dek, do ktorych poboru zobowigzany jest Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. Nr 164, poz. 1586
oraz z 2004 r. Nr 285, poz. 2850).

8 3. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2010 r.

Minister Finansow: w z. E. Suchocka-Roguska

Zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 5 listopada 2009 r. (poz. 1561)
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OBJASNIENIA DO BANKOWEGO DOKUMENTU PEATNICZEGO

NAZW2A POLA

SPOCSOB WYPELNIANIA

o1

Nr rachunku
bankowego 3ZUS

Nalezy wpisac:
1) w przypadku cplacania naleznosci z tytulu skiadek na
ubazpieczenia speoleczne - w dwdch pierwszych kratkach
liczbe 83 i w dwudzieste] plerwszed kratce cyfre 1;
2) w przypadku optacania naleznosci z tytulu skladek na
ubezpieczenie zdrowotne - w dwdch plerwszych kratkach
liczbe 78 1 w dwudzieste} pierwsze] kratce cyfre 2;
3) w przypadku oplacania naleznosci z tytulu skiadek na
Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadeczer
Pracowniczych - w dwdch pierwszych kratkach liczbe 73
i w dwudziestej plerwsze] kratce cyfre 3;
4) w przypadku oplacania naleznosci z tytulu skladek
na Fundusz Emerytur Pomostowych - w dwdch pierwszych
kratkach liczbe 68 i w dwudziestej pierwszej kratce
cyfre 4.
Wplat naleZnosci z tytuiun skiadek w zwiazku z realizacja tytulu
wykonawczego lub zajecia przez urzad skarbowy, komornika sadowego
lub dtuznika zajete] wierzytelnescl oraz wplat naleinosci przez
syndyka upadiosci z tytulu sktadek za okres przed dniem ogtoszenia
upadiosci dokenuje sie na wskazany przez ZU3 rachunek bankowy
wlasciwej terenowej jednostki organizacyinej zUS.
Dokument platniczy sktada sie z dwéch odeinkow - dla banku
zleceniodawcy i dla zleceniodawcy.

02

W/P

Nie wypelniaé - pole przeznaczone dla instytucji obsiugujace]
wplaty skladek.

03

Kwota

Nalezy wpisad kwote, rozdzielajac zlote 1 grosze przecinkiem.
Jegli nie ma groszy, wpisuje sie dwa zera, np. kwote 1.565 zi
nalezy zapisac:

[115[6}5], [ofo] [ [ | ||

W przypadku stosowanla pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywacd w
oddzielne] kratce. W przypadku stoscwania pisma maszynowego mozha
ignorowad¢ podzial na kratki.

G4

Nr rachunku
bankowego
ptatnika/kwota
stownile

W przypadku dokenywania platnosci w formie pclecenia przelewu
nalezy wpisad numer rachunku bankowego piatnika skladek w postaci
podanad przez instytucje cbstugujaca wplaty skladek, np.

L Hl9ojt[1jofejol12[3[4-pl6j7=8loft | | | 1 |

"stary" numer rachunku bankowego lub

617]1]14l0{2!1]0loj4(0lolofol3[1/0[2[0l0l0/8[2]3]6] |

"nowy" numer rachunku bankowego /w standardzie NRB/.

W przypadku wszystkich wplat dokonywanych przez osobe trzecia lub
wplat typu B dokonywanych przez instytucie obslugujaca wplaty
sktadek wpisuje sie numer rachunku bankowego wplacajacego.
Pratnicy skladek, bedacy oscbami fizycznymi nieprowadzgacymi
dzialtalnodci gospodarcze]j, dokonujacy platnosci w formie wplaty
gotéwkowe] wpisuja kwote slownie,

np. kwota 156 zt 89 gr moze by¢ zaplsana:

[skol digeadiesiat gzesc 89/m00 | [T [ [ [ []]

Dla kwoty slownie mozna uzywac skrétow, opisujac kazda cyfre osobno
trzema pierwszymi literami i oddzielajac je od siebie gwiazdkami,
np. kwota 156 zi 89 gr moze by¢ zapisana:

JlElDl~ Pl 1je] -Islzlel - zle]-1slel /11 ]oio] i 1 [ 1]

W przypadku stosowanla pisma recznege kazdy znak nalezy wpisywacd w
oddzielnej kratce. W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna
igneorowad podzial na kratki.

v

03

Nazwa skrécona
ptatnika lub
nazwisko 1 imie
pratnika

Nalezy wpisac¢ odpewiednio, drukowanymi literami;

1) nazwe skrdocona pratnika sklradek

lub

2} nazwisko 1 imie platnika skladek.

Dane powinny byé¢ zgedne z danymi podanyml w zgloszeniu piatnika
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skladek przekazanym do ZUS. Nalezy uwzgledniad odstepy 1 znaki
rozdzielajace, np.

E|L|DEIN|A

lub

N OWA|KIOMWS KA - KIOMA|L|S|KIA| |J ADW I |GIA

W przypadku wszystkich wplat dokonywanych przez osobe trzeciag lub
wptat typu B dokonywanych przez instytucje obsiuguigca wptaty
skladek wpisuje si¢ nazwe skrdcona lub nazwisko 1 imie
wplacaiacego, wskazane przez ZUS w wydanei decyzii.

W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak naleiy wpisywad w
oddzielnej kratce. W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna
ignorowad podzial na kratki.

06

NIP platnika

Nalezy wpisad numer NIP bez znakdw rozdzielajacych (bez kresek},
np.

912/4/345/6]7[8]9)

W przypadku wszystkich wplat dekonywanych przez osche trzecia lub
wplat typu B dokonywanych przez instytucje cbslugujace wplaty
sktadek wpisuje sie NIP wlasciwego platnika skladek, wskazany przez
ZUS w wydanej decyzji.

W przypadku stosowania pilsma recznego kazdy znak nalefzy wplsywad w
oddzielne] kratce. W przypadku stosowania pisma maszynowego mozna
ignorowad¢ podzial na kratki.

Q7

Typ drugiego
identyfikatora

Nalezy wpisac:

1) R - jezeli w polu "08. Drugi identyfikator platnika"
wpisuje sie numer REGON;

2} P - jezeli w poclu "08. Drugl identyfikator platnika”
wpisuje sie PESEL;

3} cyfre 1 - jezeli w polu "08. Drugi identyfikater
ptatnika" wpisuje sie serie i numer dowodu osobistego;

4) cyfre 2 - jezeli w pclu "08. Drugl identyfikator
platnika" wpisuje sie serie i numer paszportu.

W przypadku gdy platnikowi sktadek nie nadano drugiego

identyfikatora, pole pozostaje puste.

08

Drugi
identyfikator
platnika

Nalezy wpisadc:
1) numer REGON platnika skladek - jezeli platnik ma nadany
numer REGON;
2) numer PESEL lub serie i numer dowodu osobistego lub
paszportu, jes$li platnikowi skladek - osobie fizycznej
- nie nadanc numeru REGON.
Wumery identyfikatcrédw wpisuje sie bez cdstepdw
i znakdw rozdzielajacych;
drugi identyfikator wilasdciwego platnika skiadek
wskazany przez ZUS w wydanej decyzji - w przypadku
wszystkich wplat dokonywanych przez osobe trzecia lub
wptat typu B dokonywanych przez instytucje obstugujacy
wplaty skladek.
W przypadku stosowania pisma recznego kazdy znak nalezy wpisywad w
oddzielnej kratce. W przypadku stLosoOwania pisma maszynowego moinag
ignorowad podzial na kratki.
W przypadku gdy pratnikowi skladek nie nadano drugiego
identyfikatora, pole pezostaje puste.

3

09

Typ wplaty

Nalezy wpisad oznaczenie typu wplaty, uzywajac nastepulacych

liter:

A - jezeli platnik wpiaca oplate dodatkowa, o ktére)j mowa
w art, 47 ust. 10c ustawy z dnia 13 paZdziernika
1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych,

B - jezell instytucja obsluguiaca wplaty skladek wplaca
dodatkowa oplate, o ktdrej mowa w art. 47 ust. 10c
ustawy z dnia 13 paZzdziernika 1998 r. o systemie
ubezpleczen spolecznych,

D - jezeli platnik wplaca dodatkowa opiate, o ktdrej mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazZdziernika 1998 r.
0 systemie ubezpieczen spotecznych,

E - jezeli wpltata dotyezy kosztdw egzekucyinych,

M - jezell wplata dotyczy skiadki za okres dluzszy niz
jeden miesiac /w tym rowniez skiadki z naleznymi
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odsetkami za zwloke/,

jezell wplata dotyczy sktadki za jeden miesiac /w tym
réwniez skladki z naleznymi odsetkaml za zwloke/,
jezell piatnik uzyskal zgode na cdroczenie terminu
piatnesci,

jezell pilatnik dokonuje wplaty w ramach ukiadu
ratalnego.

10

Nr deklaracji

1)

a)

d)

e)

jezeli w polu 09 wpisano 3 lub M - naleizy wpisad numer
deklarac]i rozliczeniowej, stosujac nastepujace
oznaczenia:

01 - dla deklaracji rozliczeniowed,

02 - 39 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej
korygujacej, skladanej do deklaracji oznaczonej
numerem 01,

w przypadku zaktadéw pracy chronionej lub aktywnosci
zawodowe] ;

40 - dla deklaracji rozliczeniowej:

- skladanej za czesd miesigca, w ktérej platnik
nie posiadai statusu zakladu pracy chronicne]
lub aktywnosci zawodowe], w razie gdy uzyskanie
tego statusu nastapilo w trakcie miesiaca,

- skladanej za czedd miesiaca, w ktérej platnik
posiadat status zakladu pracy chronicnej lub
aktywnosci zawodowej, w razie gdy utrata tego
statusu nastapila w trakcie miesigca,

41 - 49 wigcznie - dla deklaracji rezliczeniowej
korygujaced, skladane] do deklaracji cznaczonej
numerem 40,

w przypadku:

- powilatowych urzeddw pracy za bezrebotnych oraz oscby
pobierajace stypendium w okresie cdbywania szkclenia,
stazu lub przygotowania zawodowego w miejscu pracy, na
ktore zostaly skierowane przez powilatowy urzad pracy,
- wojskowych biur emerytalnych, Zakladu Emerytalno-
Rentowego Ministerstwa Spraw Wewnetrznych 1
Administracji oraz Biura Emerytalnego Siuzby
Wieziennej, za emerytdéw 1 rencistodw,

- jednostek organizacyjnych pemocy spoleczned, woéjtow,
burmistrzdéw lub prezydentdw miast, za osoby
korzystajace ze swiadczen 2 pomocy spoiecznej lub za
osoby pobierajace s$wiadczenia rodzinne,

- bankéw rozliczajacych skladki na ubezpleczenie
zdrowotne w przypadku dokonywania wyplaty emerytury lub
renty z zagranicy,

- innych podmiotdw rozliczajacych skladki na
ubezpieczenie zdrowotne w przypadku dokonywania wyplaty
emerytury lub renty z zagranicy,

- instytucji rozliczajace]j sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne w przypadku dokonywania wyptaty renty
strukturalnej zgodnie z przepisami ¢ rentach
strukturalnych i przepisami o wspieraniu rozwoju
obszardéw wiejskich ze drodkdw pochodzacych z sekcji
Gwarancji Buropejskiego Funduszu Orientacji Gwarancji
Rolnej:

51 - dla deklaracji rozliczeniowej,

52-69 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej
korygujacej, sktadanej do deklaracji oznaczone]
numerem 51,

w przypadku ZUS za emerytéw i rencistdw oraz osoby
pobierajace zasitek przedemerytalny lub sSwiadczenie
przedemerytalne:

51 - dla deklaracji rozliczeniowej,

52-89 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej
korygujacej, skladanej do deklaracji oznaczonej
numerem 51,

w przypadku sedzidw, prokuratordw, zotniarzy lub
funkcionariuszy, =za ktdrych powstal obowiazek oplacania
sktadek na ubezpieczenia spoleczne po rozwiazaniu lub
wygasnieciu stosunku sluzbowego:

70 - dla deklaracji rozliczeniowej,

71-79 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej
korygujacej, skradaneij do deklaracji oznaczonej
numerem 70,

w przypadku deklaracji rozliczeniowej za dany

miesiac kalendarzowy, sktadanej przez syndyka
upadtoéci za okres od dnia ogioszenia upadiosci:

B0 - dla deklaracii rozliczenicwel,

81 - 89 wiacznie - dla deklaracji rozliczeniowej
korygujaced, sktadane] deo deklaracji oznaczonej
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2)

4)

numerem 80;

jezeli w polu 09 wpisano S lub M - w przypadku oséb
prowadzacych pozarclnicza dziatalno$é zwolnionych

z obowigzku skladania deklaracji rozliczeniowej

iub imiennych raportdw miesiecznych za dany miesiac,
jezeli wplata dotyczy skladki za ten miesiac, nalezy
wpisad& 01;

jezeli w polu 09 wpisano 3 lub M - w przypadku
ptatnikéw skiadek cptacajacych skiadki wylacznie na
wlasne ubezpieczenia, skladajacych za dany miesiac
wigeej niz jedna deklaracje rozliczeniowa z roinymi
kodami tytulu ubezpieczenia, nalezy wpisad:

01 - dla plerwszej deklaracii rezliczeniowe] skladanej
za dany miesiac,

02 - 39 wiacznie - dla deklaracji rozliczenlowej
korygujace) skladanej do deklarac)l oznaczong} numerem
01,

40 - dla drugiej deklaracji rozliczeniowej skladanej
za dany miesiac,

41 - 49 wlacznie - dla deklaracji rozliczeniowed
korygujace] sktadanej do deklaracji oznaczcene] numerem
40,

51 - dla trzeciej deklaracji rozliczeniowej sktadanej
za dany miesige,

52 - 6% wlacznie - dla deklaracji rozliczeniowej
korygujace] skiladane] do deklaracji oznaczonej numerem
51,

jezeli w polu 09 wpisano A, B, D, E, T lub U - nalezy
wpilsad numer deklaracji rozliczeniowej 01, 40, 51, 70
lub 80 wladciwy dla: decyzii o naloizeniu dodatkowej
optaty, decyzji lub umowy o odroczeniu terminu
platnosci sktadek, decyzji lub umowy, na podstawie
ktérej platnik skladek uzyskal uktad ratalny albo
tytuiu wykonawczego.

11

Dekiaracja

Nalezy wpisad¢ (cyframi arabskimi podajac dwie cyfry miesiaca, np.
01 - dla stycznia, 12 - dla grudnia coraz cztery cyfry roku, np.
2003):

1)

2}

3)

jezeli w polu 0% polecenia przelewu/wplaty naleznosci

z tytulu skiladek na ubezpieczenia spoleczne wpisano A

lub B - miesiac i rock, ktoregeo dotyczy blednie

sporzadzony dokument rozliczeniowy lub plratniczy;

jezeli w polu 09 wpisano 3 - miesiac 1 rok wykazany

w deklarac)i rozliczeniowe] zlozonej za miesiac
kalendarzowy, ktérego wplata dotyczy:

jezell w polu 09 wpisano M - miesiac 1 rok blezaco
zloZone] deklaracji rozliczeniowej lub wybrany miesiac

i rok z okresu, za ktory dokonywana Jjest wplata.

Wskazanie miesiaca 1 roku jest réwnoznaczne z dyspozycja
platnika sktadek co do kolejnosci pokrywania zobowigzan,
tj. w plerwszej kolejnodci zostana pokryte zobowiazania

za miesigc kalendarzowy wskazany we wplacie, a nadwyzka
zostanie rozliczena poczynajac od najwozedniejsze] zalegrosci:
jezeli w polu 09 wpisano S - miesigc 1 rok, ktdérego wplata
dotyczy, jezell platnik skladek jest zwolniony z ohowigzku
sktadania deklaracii rezliczeniowej lub imiennych

raportéw miesiecznych za dany miesiac, a wplata dotyczy
sktadki za ten miesiac;

jezeli w polu 09 wpisano T - miesigc i rok terminu, do
ktorego odroczono wpiate;

jezeli w polu 0% wpisano U - miesiac 1 rok wyznaczonego
terminu raty;

jezeli w polu 09 wpisano D lub E - miesiac 1 rok,

ktérego wpilata dotycey, podany w decyzljl o naicZeniu
dodatkowej opilaty lub w tytule wykonawczym,

1z

Nr decyzijl/
umowy/tytuiu
wykonawczego

Nalezy wpisad:

1)

2}
3}

4

jezeli w polu 09 wpisano A, B lub D - numer decyziji

o nalozeniu dodatkowe] oplaty:

jezeli w polu 09 wpisano E - numer tytulu wykonawczego;
jezell w polu 09 wpisano T - numer decyzji/umowy

o odroczeniu terminu ptatnosci skladek;

jezeli w polu 09 wpisano U - numer decyzji/umowy,

na podstawie ktdrej ptatnik skiadek uzyskal ukiad
ratalny. W przypadku stosowania pisma recznege kazdy
znak nalezy wpisywal¢ w oddzielnej kratce. W przypadku
stosowanla pisma maszynowego mozna ignorowad podzial
na kratki.






