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ROZPORZADZENIE PREZESA RADY MINISTROW

z dnia 30 grudnia 2009 r.

w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zagda¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty moga by¢ sktadane

Na podstawie art. 25 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycz-
nia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pézn. zm.") zarzadza sie,
co nastepuje:

& 1. 1. W celu wykazania spetniania przez wyko-
nawce warunkow, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych, zwanej dalej ,,ustawg”, ktdrych opis spo-
sobu oceny spetniania zostat dokonany w ogfoszeniu
0 zamowieniu, zaproszeniu do negocjacji lub specyfi-
kacji istotnych warunkéw zamadwienia, w postepowa-
niach okreslonych w art. 26 ust. 1 ustawy zamawiaja-
cy zada, a w postepowaniach okreslonych w art. 26
ust. 2 ustawy zamawiajgcy moze zgdaé, nastepuja-
cych dokumentow:

1) koncesji, zezwolenia lub licencji;

2) wykazu roboét budowlanych w zakresie niezbed-
nym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia, wykonanych w okresie ostatnich
pieciu lat przed uptywem terminu sktadania ofert
albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w po-
stepowaniu, a jezeli okres prowadzenia dziatalno-
Sci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich
rodzaju i wartosci, daty i miejsca wykonania oraz
zatagczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze ro-
boty zostaty wykonane zgodnie z zasadami sztuki
budowlanej i prawidtowo ukonczone;

3) wykazu wykonanych, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych réwniez wykonywa-
nych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym
do wykazania spetniania warunku wiedzy i do-
Swiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, a je-
zeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przed-
miotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zatacze-
niem dokumentu potwierdzajgcego, ze te dosta-
wy lub ustugi zostaty wykonane lub sg wykony-
wane nalezycie;

4) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu i urzadzen
technicznych dostepnych wykonawcy ustug lub
robot budowlanych w celu realizacji zamowienia
wraz z informacjg o podstawie dysponowania ty-
mi zasobami;

5) oswiadczenia na temat wielkosci sredniego rocz-
nego zatrudnienia u wykonawcy ustug lub robdt

1 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220,
poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z 2009 r. Nr 19, poz. 101,
Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr 206,
poz. 1591, Nr 219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778.

budowlanych oraz liczebnosci personelu kierow-
niczego w okresie ostatnich trzech lat przed upty-
wem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o do-
puszczenie do udziatu w postepowaniu, a w przy-
padku gdy okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie;

6) wykazu osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykony-
waniu zamoéwienia, w szczegdlnosci odpowie-
dzialnych za swiadczenie ustug, kontrole jakosci
lub kierowanie robotami budowlanymi, wraz z in-
formacjami na temat ich kwalifikacji zawodo-
wych, doswiadczenia i wyksztatcenia niezbed-
nych do wykonania zamdéwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci, oraz infor-
macja o podstawie do dysponowania tymi osoba-
mi;

7) oswiadczenia, ze osoby, ktére beda uczestniczyé
w wykonywaniu zamowienia, posiadajg wymaga-
ne uprawnienia, jezeli ustawy naktadajg obowia-
zek posiadania takich uprawnien;

8) sprawozdania finansowego albo jego czesci, a je-
zeli podlega ono badaniu przez biegtego rewiden-
ta zgodnie z przepisami o rachunkowosci rowniez
z opinig odpowiednio o badanym sprawozdaniu
albo jego czesci, a w przypadku wykonawcow nie-
zobowigzanych do sporzadzania sprawozdania
finansowego innych dokumentéw okreslajacych
obroty oraz zobowiagzania i naleznosci — za okres
nie dtuzszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, a jeze-
li okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za
ten okres;

9

-

informacji banku lub spétdzielczej kasy oszczedno-
sciowo-kredytowej, w ktérych wykonawca posiada
rachunek, potwierdzajacej wysokos¢ posiadanych
srodkow finansowych lub zdolno$é kredytowa
wykonawcy, wystawionej nie wczesniej niz 3 mie-
sigce przed uptywem terminu sktadania wnio-
skow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

10) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej
z przedmiotem zamowienia.

2. Jezeli wykonaweca, wykazujac spetnianie warun-
kéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslo-
nych w art. 26 ust. 2b ustawy, a podmioty te bedg bra-
ty udziat w realizacji czesci zamowienia, zamawiajacy
moze zada¢ od wykonawcy przedstawienia w odnie-
sieniu do tych podmiotéw dokumentow wymienio-
nych w § 2.
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3. Jezeli wykonaweca, wykazujac spetnianie warun-
ku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 1 pkt 4 ustawy, po-
lega na zdolnosciach finansowych innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy, wy-
maga sie przedtozenia informacji, o ktérej mowa
w ust. 1 pkt 9, dotyczacej tych podmiotéw.

8 2. 1. W celu wykazania braku podstaw do wyklu-
czenia z postepowania o udzielenie zamowienia wy-
konawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy, w postepowaniach okreslonych
w art. 26 ust. 1 ustawy zamawiajacy zada, a w poste-
powaniach okreslonych w art. 26 ust. 2 ustawy zama-
wiajgcy moze zadaé, nastepujgcych dokumentow:

1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia;

2) aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia
w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawio-
nego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
albo sktadania ofert, a w stosunku do oséb fizycz-
nych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy;

3) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika
urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wyko-
nawca nie zalega z optacaniem podatkow, lub za-
swiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zale-
gtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wyko-
nania decyzji wtasciwego organu — wystawione-
go nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
albo sktadania ofert;

4) aktualnego zaswiadczenia wtasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolni-
czego Ubezpieczenia Spotfecznego potwierdzaja-
cego, ze wykonaweca nie zalega z optacaniem skta-
dek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub
potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zale-
gtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wyko-
nania decyzji wtasciwego organu — wystawione-
go nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
albo sktadania ofert;

5) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karne-
go w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 4—8
ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postgepowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert;

6) aktualnej informacji z Krajowego Rejestru Karne-
go w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 9
ustawy, wystawionej nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert.

2. Jezeli, w przypadku wykonawcy majacego sie-
dzibe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, osoby,
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5—8 ustawy, ma-
ja miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypo-
spolitej Polskiej, wykonawca sktada w odniesieniu do
nich zaswiadczenie wtasciwego organu sadowego
albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotycza-
ce niekaralnosci tych osob w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 5—8 ustawy, wystawione nie wczes-
niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
whnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowa-
niu o udzielenie zamodéwienia albo sktadania ofert,
z tym ze w przypadku gdy w miejscu zamieszkania
tych osoéb nie wydaje sie takich zaswiadczeh — zaste-
puje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie
ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sg-
dowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszka-
nia tych osob.

8 3. W przypadku, o ktérym mowa w art. 22 ust. 2
ustawy, zamawiajgcy moze zgdaé¢ o$swiadczenia wyko-
nawcy o zatrudnianiu ponad 50 % osdéb niepetno-
sprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji za-
wodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepet-
nosprawnych lub w rozumieniu wtasciwych przepi-
sow panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Eu-
ropejskiego Obszaru Gospodarczego — jezeli wyko-
nawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania w tych
panstwach.

8 4. 1. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Pol-
skiej, zamiast dokumentdéw, o ktérych mowa w § 2
ust. 1:

1) pkt 2—4 i pkt 6 — sktada dokument lub dokumen-
ty wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowied-
nio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, skta-
dek na ubezpieczenie spofeczne i zdrowotne
albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnie-
nie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania
sie 0 zamowienie;

2) pkt 5 — sktada zaswiadczenie wtasciwego organu
sgdowego lub administracyjnego miejsca za-
mieszkania albo zamieszkania osoby, ktérej doku-
menty dotycza, w zakresie okreslonym w art. 24
ust. 1 pkt 4—8 ustawy.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1
lit. a i ¢ oraz pkt 2, powinny by¢ wystawione nie wczes-
niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
whnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowa-
niu o udzielenie zamoéwienia albo sktadania ofert. Do-
kument, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1 lit. b, powinien
by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszcze-
nie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowie-
nia albo sktadania ofert.
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3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kra-
ju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce za-
mieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktdrych
mowa w ust. 1, zastepuje sie je dokumentem zawiera-
jacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wtas-
ciwym organem sgdowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarcze-
go odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kra-
ju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce za-
mieszkania. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. W przypadku watpliwosci co do tresci doku-
mentu ztozonego przez wykonawce majacego siedzi-
be lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczy-
pospolitej Polskiej, zamawiajagcy moze zwrdcié¢ sie do
wtasciwych organéw odpowiednio miejsca zamiesz-
kania osoby lub kraju, w ktéorym wykonawca ma sie-
dzibe lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzie-
lenie niezbednych informacji dotyczacych przedtozo-
nego dokumentu.

8 5. 1. W celu potwierdzenia, ze oferowane dosta-
wy, ustugi lub roboty budowlane odpowiadaja wyma-
ganiom okreslonym przez zamawiajgcego, zamawia-
jacy moze zadac w szczegolnosci:

1) prébek, opiséw lub fotografii;

2) opisu urzadzen technicznych, instrukcji obstugi
oraz srodkow stosowanych przez wykonawce do-
staw lub ustug oraz opisu zaplecza naukowo-ba-
dawczego wykonawcy, w celu potwierdzenia za-
pewnienia odpowiedniej jakosci realizowanego
zamowienia;

3) zaswiadczenia podmiotu uprawnionego do kon-
troli jakosci potwierdzajacego, ze dostarczane pro-
dukty odpowiadajg okreslonym normom lub spe-
cyfikacjom technicznym;

4) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujgce-
go sie poswiadczaniem zgodnosci dziatan wyko-
nawcy z normami jako$ciowymi, jezeli zamawiaja-
cy odwotuja sie do systemow zapewniania jakosci
opartych na odpowiednich normach europejskich;

5) zaswiadczenia niezaleznego podmiotu zajmujace-
go sie poswiadczaniem zgodnosci dziatah wyko-
nawcy z europejskimi normami zarzadzania srodo-
wiskiem, jezeli zamawiajgcy wskazuja srodki zarza-
dzania srodowiskiem, ktore wykonawca bedzie sto-
sowat podczas realizacji zamowienia na roboty bu-
dowlane lub ustugi, odwotujgc sie do systemu za-
rzadzania srodowiskiem i audytu (EMAS) lub norm
zarzgdzania srodowiskiem opartych na europej-
skich lub miedzynarodowych normach poswiad-
czonych przez podmioty dziatajagce zgodnie z pra-
wem Unii Europejskiej, europejskimi lub miedzyna-
rodowymi normami dotyczgcymi certyfikacji.

2. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o kto-
rych mowa w ust. 1 pkt 3—b5, ztozy¢ réwnowazne za-
Swiadczenia wystawione przez podmioty majace sie-
dzibe w innym panstwie cztonkowskim Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

3. Wykonawca moze zamiast zaswiadczen, o kto-
rych mowa w ust. 1 pkt 4 i 5, ztozy¢ inne dokumenty
potwierdzajgce odpowiednio stosowanie przez wyko-
nawcow rownowaznych srodkéw zapewnienia jakosci
i stosowanie rownowaznych srodkéw zarzadzania
srodowiskiem.

8 6. 1. Dokumenty sa sktadane w oryginale lub ko-
pii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
wykonawce. W przypadku sktadania elektronicznych
dokumentow powinny by¢ one opatrzone przez wyko-
nawce bezpiecznym podpisem elektronicznym wery-
fikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego cer-
tyfikatu.

2. W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegaja-
cych sie o udzielenie zamodwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 i 3, kopie do-
kumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub
tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodnosé z ory-
ginatem przez wykonawce lub te podmioty.

3. Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia orygi-
nafu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdzi-
WOSCi.

4. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski. Tfuma-
czenie nie jest wymagane, jezeli zamawiajacy wyrazit
zgode, o ktérej mowa w art. 9 ust. 3 ustawy.

8 7. Do postepowan o udzielenie zamodwienia
publicznego wszczetych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia stosuje sie przepisy do-
tychczasowe.

8 8. Traci moc rozporzadzenie Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 19 maja 2006 r. w sprawie rodzajow do-
kumentoéw, jakich moze zgdaé zamawiajacy od wyko-
nawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga by¢
sktadane (Dz. U. Nr 87, poz. 605 oraz z 2008 r. Nr 188,
poz. 1155).

8 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogtoszenia.

Prezes Rady Ministrow: D. Tusk





