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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

zdnia 7 lipca 2010 r.

w sprawie Swiadectwa stuzby funkcjonariusza Stuzby Wieziennej

Na podstawie art. 109 ust. 4 ustawy z dnia 9 kwiet-
nia 2010 r. o Stuzbie Wieziennej (Dz. U. Nr 79, poz. 523)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

1) dane, ktore nalezy poda¢ w $wiadectwie stuzby,
zwanym dalej ,$wiadectwem”;

2) wzor Swiadectwa;
3) tryb wydawania i prostowania $wiadectwa,;

4) tryb przyznawania odszkodowania z tytutu szkody
wyrzgdzonej niewydaniem w terminie lub wyda-
niem niewtasciwego $wiadectwa.

§ 2. 1. Swiadectwo wydane funkcjonariuszowi
Stuzby Wieziennej, zwanemu dalej ,funkcjonariu-
szem”, zawiera informacje niezbedne do ustalenia
uprawnien ze stosunku stuzbowego oraz uprawnien
z ubezpieczenia spotecznego dotyczace:

1) okresu petnienia stuzby;
2) zajmowanego ostatnio stanowiska stuzbowego;
3) podstawy prawnej ustania stosunku stuzbowego;

4) sposobu rozliczenia funkcjonariusza z urlopu wy-
poczynkowego w roku kalendarzowym, w ktorym
ustat stosunek stuzbowy;

5) okresu urlopu bezptatnego i urlopu wychowaw-
czego wykorzystanych w trakcie stuzby i podstawy
prawnej ich udzielenia;

6) okresu zwolnienia od zaje¢ stuzbowych w celu
osobistego sprawowania opieki nad dzieckiem lub
innym chorym cztonkiem rodziny, w rozumieniu
przepiséw, o ktéorych mowa w art. 152 ustawy
z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie Wieziennej,
zwanej dalej ,ustawg”, w roku kalendarzowym,
w ktorym ustat stosunek stuzbowy;

7) wykorzystania zwolnienia od zaje¢ stuzbowych,
przewidzianego w art. 188 ustawy z dnia 26 czerw-
ca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21,
poz. 94, z pdzn. zm."), w roku kalendarzowym,
w ktérym ustat stosunek stuzbowy;

8) potragcen z uposazenia, na zasadach okreslonych
w art. 228 ustawy, w roku kalendarzowym, w kto-
rym ustat stosunek stuzbowy;

9) okresu pozostawania poza stuzba, za ktory przy-
znano $wiadczenie, o ktérym mowa w art. 223
ust. 3 ustawy;

10) danych, zamieszczonych na zgdanie funkcjonariu-
sza, zgtoszonych przed dniem wydania $wiade-
ctwa o:

a) wysokosci i sktadnikach uposazenia,

b) stanowiskach stuzbowych zajmowanych w trak-
cie petnienia stuzby,

c) kwalifikacjach uzyskanych w trakcie petnienia
stuzby,

d) udzielonych wyroznieniach w Stuzbie Wiezien-
nej.

2. W $wiadectwie nie zamieszcza sie informacji
niejawnych stanowigcych tajemnice panstwowg lub
stuzbowa.

3. Wz6r formularza $wiadectwa okresla zatgcznik
do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Swiadectwo wydaje kierownik jednostki or-
ganizacyjnej Stuzby Wieziennej, zwany dalej , przeto-
zonym”, w ktorej funkcjonariusz petnit stuzbe, nie p6z-
niej niz w dniu ustania stosunku stuzbowego; przeto-
zony do wydania $wiadectwa moze upowazni¢ inng
osobe.

2. Swiadectwo sporzadza sie na podstawie doku-
mentow zawartych w aktach osobowych funkcjona-
riusza.

3. Jezeli wydanie $wiadectwa funkcjonariuszowi
w jednostce organizacyjnej Stuzby Wieziennej jest
niemozliwe w dniu ustania stosunku stuzbowego,
Swiadectwo przesyta sie za posrednictwem poczty na
adres znajdujacy sie w aktach osobowych funkcjona-
riusza lub do miejsca wskazanego przez niego albo
dorecza sie w inny sposob, nie pdzniej niz w terminie
7 dni od dnia ustania stosunku stuzbowego.

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113, poz. 717,
z 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z 2000 r. Nr 19, poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120, poz. 1268, z 2001 r. Nr 11,
poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52, poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123, poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154,
poz. 1805, z 2002 r. Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660, Nr 199, poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r.
Nr 166, poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 99, poz. 1001, Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407,
22005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732 i Nr 167, poz. 1398, z 2006 r. Nr 104, poz. 708 711, Nr 133, poz. 935,
Nr 217, poz. 1587 i Nr 221, poz. 1615, z 2007 r. Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589, Nr 176, poz. 1239, Nr 181, poz. 1288 i Nr 225,
poz. 1672, z 2008 r. Nr 93, poz. 586, Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460 i Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 56,
poz. 458, Nr 58, poz. 485, Nr 98, poz. 817, Nr 99, poz. 825, Nr 115, poz. 958, Nr 157, poz. 1241 i Nr 219, poz. 1704 oraz

z 2010 r. Nr 105, poz. 655.
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4. Jezeli funkcjonariusz nie zgtasza sie po odbior
Swiadectwa lub nie poinformuje przetozonego o tym,
w jaki sposob i pod jaki adres nalezy je doreczy¢, Swia-
dectwo zwrdécone przez poczte sktada sie w aktach
osobowych funkcjonariusza.

5. Funkcjonariusz otrzymanie $wiadectwa potwier-
dza wtasnorecznym podpisem na kopii $wiadectwa ze
wskazaniem daty jego otrzymania.

6. Swiadectwo moze odebraé osoba upowazniona
na pismie przez funkcjonariusza. W takim przypadku
potwierdza ona otrzymanie $wiadectwa wtasnorecz-
nym podpisem ze wskazaniem daty jego otrzymania.

7. Wydania $wiadectwa nie mozna uzalezniaé¢ od
uprzedniego rozliczenia sie funkcjonariusza z obo-
wigzkoéw stuzbowych.

§ 4. 1. W razie wygasniecia stosunku stuzbowego
z powodu $mierci lub stwierdzenia zaginiecia funkcjo-
nariusza $wiadectwo sporzgdza sie niezwtocznie i wia-
cza sie do akt osobowych zmartego lub zaginionego
funkcjonariusza.

2. Swiadectwo wydaje sie na pisemny wniosek
uprawnionego do odprawy posmiertnej cztonka rodzi-
ny zmartego lub zaginionego funkcjonariusza albo in-
nej osobie bedgcej spadkobiercg tego funkcjonariu-
sza, zwanej dalej ,,0sobg uprawniong”.

8 5. 1. Przetozony, w terminie 7 dni od dnia ztoze-
nia wniosku o sprostowanie $wiadectwa, wydaje:

1) nowe $wiadectwo w przypadku uwzglednienia
whniosku;

2) postanowienie o odmowie sprostowania $wiade-
ctwa.

2. Na postanowienie o odmowie sprostowania
Swiadectwa stuzy zazalenie do wyzszego przetozonego
w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia.

3. Wyzszy przetozony w terminie miesigca od dnia
whniesienia zazalenia na postanowienie, o ktérym mo-
wa w ust. 2, wydaje postanowienie o:

1) uwzglednieniu zazalenia albo

2) utrzymaniu w mocy zaskarzonego postanowienia.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1,
przetozony wydaje funkcjonariuszowi nowe $wiade-
ctwo nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otrzyma-
nia postanowienia w tej sprawie.

5. Postanowienie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2,
wymaga pisemnego uzasadnienia; na postanowienie
to nie stuzy zazalenie.

6. Przetozony moze w kazdym czasie z urzedu pro-
stowa¢ w drodze postanowienia btedy pisarskie i ra-
chunkowe oraz inne oczywiste omytki w wydanym
Swiadectwie. Na postanowienie o sprostowaniu
z urzedu $wiadectwa stuzy zazalenie do wyzszego
przetozonego w terminie 7 dni od dnia doreczenia po-
stanowienia.

8 6. 1. W przypadku ztozenia do przetozonego
whniosku o sprostowanie $wiadectwa po terminie,
o ktérym mowa w art. 109 ust. 2 ustawy, przetozony
w drodze postanowienia moze przywrdci¢ termin na
pisemny wniosek funkcjonariusza, ktéry uprawdopo-
dobni, ze uchybienie nastapito bez jego winy.

2. Na postanowienie o odmowie przywroécenia ter-
minu stuzy zazalenie do wyzszego przetozonego w ter-
minie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia.

§ 7. 1. Nowe $wiadectwo w miejsce wydanego
uprzednio wydaje sie rowniez w przypadku:

1) zmiany decyzji o zwolnieniu ze stuzby albo rozkazu
personalnego o wygasnieciu stosunku stuzbowe-
go majacej wptyw na tre$é swiadectwa;

2) ponownego zwolnienia ze stuzby albo wygasnie-
cia stosunku stuzbowego funkcjonariusza uprzed-
nio mianowanego na stanowisko w trybie art. 222
ust. 1 ustawy.

2. W s$wiadectwie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2,
uwzglednia sie takze okres stuzby objety poprzednio
wydanym $wiadectwem oraz okres, o ktérym mowa
w § 2 ust. 1 pkt 9.

3. W razie wydania funkcjonariuszowi nowego
Swiadectwa w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1
i 8§ bust. 1 pkt 1iust. 4, poprzednio sporzgdzone $wia-
dectwo usuwa sie z jego akt osobowych i niszczy.

§ 8. Przetozony w drodze decyzji przyznaje odszko-
dowanie za szkode wyrzadzong funkcjonariuszowi
wskutek niewydania w terminie lub wydania niewtas-
ciwego $wiadectwa, od ktorej przystuguje odwotanie
do wyzszego przetozonego w terminie, o ktérym mo-
wa w art. 218 ust. 2 ustawy.

8 9. Odpis $wiadectwa wydaje sie na pisemny
whniosek funkcjonariusza lub osoby uprawnionej.

8 10. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
13 sierpnia 2010 r.

Minister Sprawiedliwosci: K. Kwiatkowski
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Zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 7 lipca 2010 r. (poz. 895)

WZOR

(znak sprawy) (nr REGON - EKD)

1. STWIEBIAZA SIQ, ZE oo
(imie i nazwisko funkcjonariusza SW)
(1o a1 TeY o F= I g Yo P-4 TeTo 1Y,V PP RPTPR
(U o .Z0) o 1Y/ - ) SRR
(data i miejsce urodzenia)
petnit(a) stuzbe w Stuzbie Wieziennej
W OKresie od .......ccoeviviiiiiiii i O s

Okres stuzby w Stuzbie Wieziennej traktuje sie jako prace o szczegdlnym charakterze w rozumieniu przepi-
séw ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U.
z 2009 r. Nr 153, poz. 1227, z p6zn. zm.).

2. Zajmowane ostatnio stanowisko STUZDOWE: ...............ooo i

(stanowisko stuzbowe i jednostka organizacyjna SW)

3. Stosunek stuzbowy ustal Na POASTAWIE: .........ccoiiiiiiie e e s nne e s snne e e ans

(podstawa prawna zwolnienia albo wygasniecia stosunku stuzbowego)

4. Funkcjonariusz zostat rozliczony w catosci z prawa do urlopu wypoczynkowego w roku kalendarzowym,
w ktorym ustat stosunek stuzbowy. Funkcjonariusz w roku ustania stosunku stuzbowego wykorzystat: urlopu
WYPOCZYNKOWEGO ..coveevvreeeneeeniies dni, w tym urlopu zalegtego .......ccccccevveriinnne dni. Wyptacono ekwiwalent
pieniezny za urlop wypoczynkowy niewykorzystany w roku zwolnienia ze stuzby oraz za urlopy zalegte,
tacznie za ...cooeeeeeeeeeee, dni.

5. Okresy korzystania w stuzbie z urlopu bezplatNego: ...

(okresy i podstawa prawna udzielenia)

6. Okresy korzystania w stuzbie z urlopu WYChOWAWCZEGO: ........cccovecieeeiiiieiericsnresssssnee s ssne e s s snne e sssaee e saee e e s sneeeeens

(okresy i podstawa prawna udzielenia)
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7. Okresy korzystania w roku ustania stosunku stuzbowego ze zwolnienia od zaje¢ stuzbowych w celu sprawo-
wania opieki nad dzieckiem lub chorym cztonkiem rodziny: ...

(okresy i podstawa prawna udzielenia)

8. Wykorzystat(a) zwolnienie od zaje¢ stuzbowych przewidziane w art. 188 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
— Kodeks pracy (Dz. U. 21998 r. Nr 21, p0Oz. 94, Z POZN. ZIM.) eeuruin e e eieeeeeeee e e eeneeeeeee e e e enee e s eennaeesennnneenenns

9. Potracenia z uposazenia, o ktérych mowa w art. 228 ust. 1 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie
Wieziennej (Dz. U. Nr 79, poz. 523):

(wysokos$¢ potragconych kwot)

10. Okres pozostawania poza stuzba, za ktéry decyzjg przyznano $wiadczenia okreslone w art. 223 ust. 3
ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie Wiezienne;j:

(pieczatka, podpis i stanowisko przetozonego wydajacego $wiadectwo stuzby)

Pouczenie

Funkcjonariusz albo uprawniony moze w terminie 7 dni od otrzymania $wiadectwa stuzby wystgpi¢ z wnios-
kiem o jego sprostowanie. Wniosek o sprostowanie $wiadectwa sktada sie na piSmie do przetozonego, ktory
wydat swiadectwo.





