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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 12 pazdziernika 2010 r.

w sprawie szczeg6towego trybu i sposobu doreczania pism sagdowych w postepowaniu cywilnym

Na podstawie art. 131 § 2 ustawy z dnia 17 listopa-
da 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U.
Nr 43, poz. 296, z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepu-
je:

§ 1. 1. Rozporzadzenie okresla szczegotowy tryb

1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego, zwanej
dalej ,,Kodeksem postepowania cywilnego”, dotacza
sie dwa formularze potwierdzenia odbioru, z ktérych
jeden jest przeznaczony dla zotnierza zasadniczej stuz-
by wojskowej, funkcjonariusza Policji, Stuzby Wiezien-
nej lub osoby pozbawionej wolnosci.

i sposbéb doreczania pism sgdowych przeznaczonych
dla stron, ich petnomocnikdw oraz swiadkéw, bieg-
tych i innych os6b biorgcych udziat w postepowaniu
cywilnym przez:

4. Przesytke nadaje sig za pokwitowaniem w wyka-
zie nadanych przesytek poleconych, ktorego wzor
okresla zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 3. 1. Przesytke dorecza sie wskazanemu na niegj
adresatowi (doreczenie wtasciwe), a innemu odbiorcy
w przypadkach, o ktérych mowa w art. 138 Kodeksu
postepowania cywilnego (doreczenie zastepcze).

1) operatora publicznego lub operatora w rozumie-
niu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U.z 2008 r. Nr 189, poz. 1159, z pdzn.
zm.2)) — zwanego dalej , operatorem”;

2. Doreczenie adresatowi za posrednictwem doro-
stego domownika, administracji domu, dozorcy domu
lub sottysa, o ktorym mowa w art. 138 § 1 Kodeksu
postepowania cywilnego, nie moze by¢ stosowane,
jezeli sad wysytajacy umiescit na stronie adresowej
przesytki napis wylaczajgcy taki sposdb doreczenia
w ogodle lub w stosunku do oznaczonych oséb.

2) osoby zatrudnione w sadzie;
3) komornika;
4) sgdowg stuzbe doreczeniowa.

2. Przepisy rozporzgdzenia dotyczgce sgdu wysyta-
jacego stosuje sie odpowiednio do komornika.

3. Doreczenia adresatowi za posrednictwem oso-
by upowaznionej do odbioru pism w miejscu pracy
adresata, o ktorym mowa w art. 138 § 2 Kodeksu po-
stepowania cywilnego, dokonuje sie, jezeli zostato
ono wskazane na przesyltce jako miejsce doreczenia.

8 2. 1. Pismo sadowe jest wysytane jako przesytka
polecona, zwana dalej ,,przesytka”. Na stronie adreso-
wej przesytki umieszcza sie napis: , Polecona — za po-
twierdzeniem odbioru”.

2. Do przesytki dotacza sie formularz potwierdze-
nia odbioru, ktérego wzor okresla zatgcznik nr 1 do
rozporzgdzenia.

4. Jezeli adresatem przesytki jest osoba prawna
lub organizacja nieposiadajgca osobowosci prawnej,
doreczenia dokonuje sie:

1) ktorejkolwiek z os6b uprawnionych do reprezento-
wania adresata przed sagdem;

3. Do przesytki wysytanej do organu wymienione-
go w art. 137 8 1 lub § 2 ustawy z dnia 17 listopada

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 1965 r. Nr 15, poz. 113, z 1974 r. Nr 27, poz. 157 i Nr 39, poz. 231,
z 1975 r. Nr 45, poz. 234, z 1982 r. Nr 11, poz. 82 i Nr 30, poz. 210, z 1983 r. Nr 5, poz. 33, z 1984 r. Nr 45, poz. 241 i 242,
z 1985 r. Nr 20, poz. 86, z 1987 r. Nr 21, poz. 123,z 1988 r. Nr 41, poz. 324,z 1989 r. Nr 4, poz. 21 i Nr 33, poz. 175, 2 1990 r.
Nr 14, poz. 88, Nr 34, poz. 198, Nr 53, poz. 306, Nr 55, poz. 318 i Nr 79, poz. 464, z 1991 r. Nr 7, poz. 24, Nr 22, poz. 92
i Nr 115, poz. 496, z 1993 r. Nr 12, poz. 53, 2 1994 r. Nr 105, poz. 509, z 1995 r. Nr 83, poz. 417,z 1996 r. Nr 24, poz. 110, Nr 43,
poz. 189, Nr 73, poz. 350 i Nr 149, poz. 703, z 1997 r. Nr 43, poz. 270, Nr 54, poz. 348, Nr 75, poz. 471, Nr 102, poz. 643,
Nr 117, poz. 752, Nr 121, poz. 769 i 770, Nr 133, poz. 882, Nr 139, poz. 934, Nr 140, poz. 940 i Nr 141, poz. 944, z 1998 r.
Nr 106, poz. 668 i Nr 117, poz. 757, z 1999 r. Nr 52, poz. 532, z 2000 r. Nr 22, poz. 269 i 271, Nr 48, poz. 552 i 554, Nr 55,
poz. 665, Nr 73, poz. 852, Nr 94, poz. 1037, Nr 114, poz. 1191 i 1193 i Nr 122, poz. 1314, 13191 1322, z 2001 r. Nr 4, poz. 27,
Nr 49, poz. 508, Nr 63, poz. 635, Nr 98, poz. 1069, 1070 i 1071, Nr 123, poz. 1353, Nr 125, poz. 1368 i Nr 138, poz. 1546,
22002 r. Nr 25, poz. 253, Nr 26, poz. 265, Nr 74, poz. 676, Nr 84, poz. 764, Nr 126, poz. 1069 i 1070, Nr 129, poz. 1102, Nr 153,
poz. 1271, Nr 219, poz. 1849 i Nr 240, poz. 2058, z 2003 r. Nr 41, poz. 360, Nr 42, poz. 363, Nr 60, poz. 535, Nr 109, poz. 1035,
Nr 119, poz. 1121, Nr 130, poz. 1188, Nr 139, poz. 1323, Nr 199, poz. 1939 i Nr 228, poz. 2255, z 2004 r. Nr 9, poz. 75, Nr 11,
poz. 101, Nr 68, poz. 623, Nr 91, poz. 871, Nr 93, poz. 891, Nr 121, poz. 1264, Nr 162, poz. 1691, Nr 169, poz. 1783, Nr 172,
poz. 1804, Nr 204, poz. 2091, Nr 210, poz. 2135, Nr 236, poz. 2356 i Nr 237, poz. 2384, z 2005 r. Nr 13, poz. 98, Nr 22, poz. 185,
Nr 86, poz. 732, Nr 122, poz. 1024, Nr 143, poz. 1199, Nr 150, poz. 1239, Nr 167, poz. 1398, Nr 169, poz. 1413 1417, Nr 172,
poz. 1438, Nr 178, poz. 1478, Nr 183, poz. 1538, Nr 264, poz. 2205 i Nr 267, poz. 2258, z 2006 r. Nr 12, poz. 66, Nr 66, poz. 466,
Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 186, poz. 1379, Nr 208, poz. 1537 i 1540, Nr 226, poz. 1656 i Nr 235, poz. 1699, z 2007 r. Nr 7,
poz. 58, Nr 47, poz. 319, Nr 50, poz. 331, Nr 99, poz. 662, Nr 106, poz. 731, Nr 112, poz. 766 i 769, Nr 155, poz. 794, Nr 121,
poz. 831, Nr 123, poz. 849, Nr 176, poz. 1243, Nr 181, poz. 1287, Nr 192, poz. 1378 i Nr 247, poz. 1845, z 2008 r. Nr 59,
poz. 367, Nr 96, poz. 609 i 619, Nr 110, poz. 706, Nr 116, poz. 731, Nr 119, poz. 772, Nr 120, poz. 779, Nr 122, poz. 796,
Nr 171, poz. 1056, Nr 220, poz. 1431, Nr 228, poz. 1507, Nr 231, poz. 1547 i Nr 234, poz. 1571,z 2009 r. Nr 26, poz. 156, Nr 67,
poz. 571, Nr 69, poz. 592 i 593, Nr 131, poz. 1075, Nr 179, poz. 1395 i Nr 216, poz. 1676 oraz z 2010 r. Nr 3, poz. 13, Nr 7,
poz. 45, Nr 40, poz. 229, Nr 108, poz. 684, Nr 109, poz. 724, Nr 125, poz. 842, Nr 152, poz. 1018, Nr 155, poz. 1037 i Nr 182,
poz. 1228.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 18, poz. 97 i Nr 168, poz. 1323 oraz
22010 r. Nr 47, poz. 278 i Nr 182, poz. 1228.
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2) pracownikowi adresata upowaznionemu do od-
bioru przesytek pod adresem wskazanym na prze-
sytce.

5. Jezeli adresatem przesytki jest organ wymienio-
ny w art. 137 8 1 lub 2 Kodeksu postepowania cywil-
nego, doreczenie moze by¢ dokonane pracownikowi
upowaznionemu do odbioru przesytek.

8 4. 1. Odbierajacy przesytke potwierdza jej odbior
na formularzu potwierdzenia odbioru przez wpisanie
daty otrzymania przesytki i umieszczenie czytelnego
podpisu zawierajgcego imie i nazwisko.

2. Pracownik operatora, pracownik sgdowej stuzby
doreczeniowej, osoba zatrudniona w sadzie lub ko-
mornik, zwani dalej ,doreczajgcym”, wpisuje na for-
mularzu potwierdzenia odbioru date doreczenia prze-
sytki, imie i nazwisko odbiorcy i zaznacza sposob do-
reczenia, co potwierdza wtasnorecznym podpisem.
Na stronie adresowej przesytki doreczajgcy wpisuje
date doreczenia, co potwierdza wtasnorecznym pod-
pisem.

8 5. 1. Jezeli doreczajgcym jest pracownik operato-
ra, niezwltocznie po doreczeniu przesytki przekazuje
formularz potwierdzenia odbioru placéwce pocztowej
operatora, ktéra na pierwszej stronie formularza po-
twierdzenia odbioru umieszcza odcisk datownika i od-
syta je sgdowi wysytajgcemu.

2. Jezeli doreczajgcym jest podmiot wskazany
w § 1 ust. 1 pkt 2—4, doreczajacy niezwtocznie po do-
reczeniu przesytki przekazuje formularz potwierdzenia
odbioru sgdowi wysytajgcemu.

3. W przypadkach, o ktéorych mowa w § 2 ust. 3, or-
gan wymieniony w art. 137 8 1 lub 2 Kodeksu poste-
powania cywilnego, po uzyskaniu potwierdzenia od-
bioru przesyiki przez zotnierza zasadniczej stuzby woj-
skowej, funkcjonariusza Policji, Stuzby Wieziennej lub
osobe pozbawiong wolnosci, oddaje niezwtocznie
drugi egzemplarz formularza potwierdzenia odbioru
doreczajgcemu lub przekazuje placowce pocztowej
operatora. Przepis § 4 stosuje sie odpowiednio.

8 6. 1. Przewidziane w art. 135 8 2 Kodeksu poste-
powania cywilnego zawiadomienie dla adresata o po-
zostawieniu przesyltki sporzadza placowka pocztowa
operatora, wskazujgc w nim placéwke pocztowa ope-
ratora, z ktorej przesytke nalezy odebra¢ w ciggu sied-
miu dni, liczagc od dnia nastepnego po dniu pozosta-
wienia zawiadomienia; zawiadomienie pozostawia
w skrytce pocztowej adresata.

2. Przewidziane w art. 139 § 1 Kodeksu postepo-
wania cywilnego zawiadomienie dla adresata o pozo-
stawieniu przesytki sporzadza doreczajgcy, wskazujgc
w nim placéwke pocztowgq operatora lub urzad gminy,
z ktorego przesytke nalezy odebra¢ w ciggu siedmiu
dni, liczac od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
zawiadomienia; zawiadomienie pozostawia w drzwiach
mieszkania adresata lub w oddawczej skrzynce pocz-
towe;.

3. Wzér zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 1
i 2, okres$la zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

8 7. 1. Po pozostawieniu zawiadomienia o mozli-
wosci odbioru przesytki we wtasciwej placowce pocz-
towej operatora lub wtasciwym urzedzie gminy dore-
czajacy:

1) dokonuje adnotacji o niedoreczeniu przesytki na
formularzu potwierdzenia odbioru oraz adnotacji
,awizowano dnia” na stronie adresowej niedore-
czonej przesytki i sktada swoj podpis;

2) oddaje przesytke niezwtocznie do wtasciwej pla-
coéwki pocztowej operatora lub wtasciwego urzedu
gminy.

2. Placéwka pocztowa operatora lub urzad gminy
potwierdza przyjecie od doreczajgcego awizowanej
przesytki przez umieszczenie na stronie adresowej od-
cisku datownika i podpisu przyjmujgcego pracowni-
ka.

3. Awizowang przesytke przechowuje sig¢ w pla-
cowce pocztowej operatora lub urzedzie gminy przez
siedem kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po
dniu pozostawienia zawiadomienia, o ktérym mowa
w § 6.

§ 8. 1. Przesytke ztozong w placéwce pocztowej
operatora lub w urzedzie gminy wydaje si¢ osobie
uprawnionej do jej odbioru, ktérg jest:

1) adresat;

2) osoba uprawniona do reprezentacji przed sagdem
adresata bedgcego osobg prawng albo jednostkag
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci praw-
nej;

3) upowazniony pracownik adresata bedgcego oso-
ba prawng albo jednostkg organizacyjng nieposia-
dajgcq osobowosci prawnej;

4) upowazniony pracownik, w przypadku gdy adre-
satem jest organ wymieniony w art. 137 § 1 lub 2
Kodeksu postepowania cywilnego.

2. Jezeli osoba uprawniona nie zgtosi sie po od-
bior przesytki ztozonej w placowce pocztowej operato-
ra w terminie, o ktbrym mowa w § 7 ust. 3, placéwka
pocztowa operatora:

1) sporzadza, wedtug wzoru okreslonego w zataczni-
ku nr 3 do rozporzadzenia, powtdorne zawiadomie-
nie o mozliwosci jej odbioru w terminie kolejnych
siedmiu dni, liczac od dnia nastgpnego po dniu
pozostawienia zawiadomienia, ktore doreczajacy
niezwtocznie pozostawia w drzwiach adresata lub
w oddawczej skrzynce pocztowej; w przypadku
doreczenia, o ktérym mowa w art. 135 § 2 Kodek-
su postepowania cywilnego, powtérne zawiado-
mienie pozostawia placowka pocztowa operatora
w skrytce pocztowej adresata;

2) zaznacza dokonanie powtdornego zawiadomienia
na adresowej stronie niedoreczonej przesytki ad-
notacjg ,awizowano powtornie dnia” i podpisem;

3) przechowuje przesytke przez okres siedmiu dni,
liczac od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
powtdérnego zawiadomienia.
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3. Jezeli osoba uprawniona nie zgtosi sie po od-
bior przesyiki ztozonej w urzedzie gminy w terminie,
o ktérym mowa w § 7 ust. 3, doreczajacy wykonuje
czynnosci okreslone w ust. 2 pkt 1 i 2 oraz niezwtocz-
nie powiadamia o tym urzad gminy, ktory przechowu-
je przesytke przez okres siedmiu dni, liczagc od dnia
nastgpnego po dniu pozostawienia powtdérnego za-
wiadomienia.

8 9. 1. Placowka pocztowa operatora lub urzad
gminy wydaje przechowywang przesytke osobie
uprawnionej po umieszczeniu na stronie adresowej
przesytki adnotacji ,wydano dnia”, podpisu wydaja-
cego pracownika i odcisku datownika.

2. W razie odmowy przyjecia przesytki placéwka
pocztowa operatora lub urzad gminy zaznacza na for-
mularzu potwierdzenia odbioru przyczyne niedorecze-
nia, umieszcza date i sktada swoj podpis.

3. Po potwierdzeniu odbioru przesytki na formula-
rzu potwierdzenia odbioru w sposob, o ktdrym mowa
w 8§ 4 ust. 11 2, a takze w przypadku, o ktérym mowa
w ust. 2, placowka pocztowa operatora umieszcza na
wypetnionym formularzu potwierdzenia odbioru od-
cisk datownika i niezwtocznie odsyta je sgdowi wysy-
tajgcemu.

§ 10. Przesytke niepodjetg placéwka pocztowa
operatora opatruje na stronie adresowej adnotacja
.hie podjeto w terminie” oraz odciskiem datownika
i wraz z formularzem potwierdzenia odbioru odsyta
sgdowi wysytajagcemu niezwtocznie po uptywie ostat-
niego dnia do odbioru przesyiki.

8 11. 1. Jezeli do doreczenia przesyiki nie doszio,
w razie odmowy przyjecia przesytki, a takze jezeli prze-
sytki nie mozna doreczy¢ z powoddéw okreslonych
w art. 136 § 2 i art. 139 8 3 Kodeksu postgpowania cy-

wilnego, doreczajacy dokonuje adnotacji o przyczynie
niedoreczenia przesytki na formularzu potwierdzenia
odbioru, umieszcza date i sktada swoj podpis.

2. Placowka pocztowa operatora, po potwierdze-
niu przyjecia przesytki od doreczajgcego w sposoéb
okreslony w § 7 ust. 2, niezwtocznie odsyta przesytke
wraz z formularzem potwierdzenia odbioru sgdowi
wysyltajgcemu.

3. Przepisy ust. 1i 2 stosuje sie odpowiednio w ra-
zie zwrdcenia dorgczajgcemu przesytki niedoreczonej
adresatom okreslonym w art. 137 Kodeksu postepo-
wania cywilnego.

8 12. W przypadku gdy przesytke przechowuje
urzad gminy, czynnosci okreslone w § 9 ust. 3, § 10
i 11 ust. 2 wykonuje doreczajacy.

8 13. Podmioty, o ktorych mowa w 8 1 ust. 1
pkt 2—4, prowadzg rejestr przesytek ztozonych w urze-
dzie gminy, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do
rozporzadzenia.

8 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
20 pazdziernika 2010 r.3)

Minister Sprawiedliwosci: K. Kwiatkowski

3) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 czerwca 1999 r.
w sprawie szczegotowego trybu doreczania pism sado-
wych przez poczte w postgpowaniu cywilnym (Dz. U.
Nr 62, poz. 697, z 2002 r. Nr 157, poz. 1318 oraz z 2003 r.
Nr 55, poz. 489), ktore traci moc z dniem 19 pazdziernika
2010 r. stosownie do art. 5 ustawy z dnia 17 grudnia 2009 r.
o zmianie ustawy — Kodeks postepowania cywilnego oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2010 r. Nr 7, poz. 45).
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Zataczniki do rozporzgdzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 12 pazdziernika 2010 r. (poz. 1277)

WZOR FORMULARZA POTWIERDZENIA ODBIORU

Zatacznik nr 1

Strona 1
POTWIERDZENIE ODBIORU
Adresat przesylki

Datownik pocztowej
placowki oddawczej

[T]CTT]

Data: ......
Sygn. akt:
Rodzaj przesytki: ..o,

TEIrMIN: s

................................... Adresat potwierdzenia — Nadawca przesylki

Potwierdzam wtasnorecznym podpisem, ze
w dniu dzisiejszym wyzej wymieniong przesytke

otrzymalem. D:' D:D

{data, imie i nazwisko odbiorcy)

Strona 2

1} Przesyltke polecona nr

..................... doreczono:
|:| adresatowi D dorostemu domownikowi
|:| dozorcy damu [:| soltysowi

N ) l:l adresatowi, ktory nie mogt
|:| administracji domu

lub nie chciat potwierdzi¢ odbioru przesyiki

{czytelnie imie i nazwisko odbiorcy)

2} Przesytki nie doreczono w sposob okreslony w pkt 1, przesylke pozostawiono

I:l w placdwce pocztowej I:l w urzedzie gminy

{nazwa placowki pocztowej lub urzedu gminy)
0 czym umieszczono zawiademienie:

|:| w drzwiach adresata |:| w oddawcze) skrzynce pocziows| D w skrytce pocztowe]

3} Przesytki nie doreczono, gdyz:

|:| adresat odmowit przyjecia |:| adresat nie podjat przesylki z placowki pocztowej/urzedu gminy

|:| niedostateczny adres
zinnych przyczyn ...

(pOdaCJakle)

|:| Zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat.

(data i podpis doreczajacego/wydajgcego)
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WYKAZ NADANYCH PRZESYtEK POLECONYCH

WZOR

Zatacznik nr 2

Lp.

Adresat

Miejsce
przeznaczenia

Numer
nadawczy

Masa

Cplata

kg

z1

Uwagi
{sygnatura akt)
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Zatacznik nr 3

WZOR FORMULARZA ZAWIADOMIENIA

Sirona 1

ZAWIADOMIENIE* / ZAWIADOMIENIE POWTORNE*

adresowanag dO ...
pozostawitem™ / pozostawiono™® w placéwce pocztowej* / urzedzie gminy™

Sadowa przesytke polecong mozna odebraé w miejscu wyzej wymienionym

wterminie do ...,
wgodzinachod ... dO

(data i podpis osoby sporzadzajacej)

* Niepotrzebne skreslic.

Strona 2

Pouczenie

W razie nieodebrania sgdowej przesyltki poleconej pomimo dwukrotnego
zawiadomienia zwraca sie ja do sadu wysylajacego. Przesytke uwaza
sie za doreczong w ostatnim dniu przewidzianym do jej odbioru.
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WZOR

REJESTR PRZESYLEK ZtOZONYCH W URZEDZIE GMINY

Zatacznik nr 4

Lp. | Sygnatura akt Data Migjsce zlozenia pisma Data Data odbioru | Data zwrotu
Sprawy #ozenia ponownego pisma przcez pisma do
pisma zawiadomicnia | uprawnioncgo sadu
do odbioru
1
2






