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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI"

z dnia 23 sierpnia 2011 r.

w sprawie internatow zarzadzanych przez Zarzad Zasobow Mieszkaniowych
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

Na podstawie art. 78d ust. 2 ustawy z dnia
22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbrojnych
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 206,
poz. 1367 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114 i Nr 185,
poz. 1092) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. 1. Rozporzadzenie okresla:

1) tryb wydawania skierowanh do internatu oraz wzo-
ry dokumentow stanowigcych podstawe do za-
kwaterowania w internacie;

2) standard oraz wyposazenie internatow;

3) tryb i sposéb przyjmowania oraz zdawania pokoju
w internacie;

4) sposdb ustalania optat za zakwaterowanie w inter-
nacie oraz terminy i sposéb pobierania tych optat.

2. llekroé w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu Sit Zbroj-
nych Rzeczypospolitej Polskiej;

2) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Zaso-
béw Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw We-
wnetrznych i Administracji;

3) organie nadzorujgcym — nalezy przez to rozumiec
dyrektora komorki organizacyjnej Ministerstwa
Spraw Wewnetrznych i Administracji wtasciwej
do prowadzenia spraw zwigzanych z nadzorem
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nad
Zarzadem;

4) osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumieé
pracownika zatrudnionego w jednostce organiza-
cyjnej podlegtej Ministrowi Spraw Wewnetrznych
i Administracji lub przez niego nadzorowanej, za-
mieszkatego w miejscowosci innej niz miejsco-
wos$¢, w ktérej jest zatrudniony, niebedgcej miej-
scowoscig pobliska.

§ 2. 1. Osoba uprawniona sktada do Dyrektora Za-
rzadu wniosek o przydziat miejsca w internacie lub
kwaterze internatowej, wedlug wzoru okreslonego
w zatgczniku nr 1 do rozporzgdzenia.

2. Dyrektor Zarzagdu, w miare dysponowania wol-
nymi miejscami w internacie lub kwaterze internato-
wej, wydaje osobie, o ktdrej mowa w ust. 1, skierowa-
nie do internatu lub kwatery internatowej wedtug
wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do rozporzadze-
nia.

) Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dzia-
tem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na
podstawie &8 1 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 16 listopada 2007 r. w sprawie szczegéto-
wego zakresu dziatania Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji (Dz. U. Nr 216, poz. 1604).

8 3. 1. W internacie urzadza sie pokoje noclegowe
jednoosobowe i dwuosobowe. Pokoje wieloosobowe
moga byc¢ urzadzane tylko przejsciowo, w okresie na-
silonego naptywu oséb uprawnionych.

2. Pokoj w internacie lub kwaterze internatowej
powinien byé wyposazony co najmniej w tapczan,
szafe ubraniowag, regat lub komode, krzesto, stot, szaf-
ke przytdézkowa, lampke nocng, zyrandol, kosz na
$mieci i lustro, posciel i bielizne poscielowq oraz fira-
ny i zastony lub zaluzje badz rolety.

3. Pomieszczenia wspdlnego uzytkowania w inter-
nacie lub kwaterze internatowej powinny by¢ wyposa-
zone co hajmniej:

1) kuchnia — w kuchnie gazowa lub elektryczna,
szafki kuchenne, stét, taborety kuchenne, lodow-
ke, kuchnie mikrofalowg i komplet naczyn kuchen-
nych;

2) $wietlica — w telewizor, radioodbiornik, stolik pod
telewizor, stot lub stolik oraz fotele lub krzesta;

3) pralnia — w pralke automatyczng, miejsce do su-
szenia, deske do prasowania i zelazko;

4) tazienka — w kabine natryskowg, umywalke z bla-
tem lub pédtkg, lustro z bocznym lub gérnym
oswietleniem, mydelniczke, wieszaki na reczniki
i reczniki;

5) WC — w komplet klozetowy, umywalke, dozownik
do papieru toaletowego, dozownik do mydta
w plynie, dozownik do recznikéw papierowych,
pojemnik na papier i odpady.

8 4. 1. Przyjecie i zdanie miejsca w internacie lub
kwaterze internatowej nastepuje na podstawie proto-
kotu przekazania/przyjecia miejsca w internacie/kwa-
terze internatowej, zwanego dalej ,protokotem”, spo-
rzgdzonego przez upowaznionego przedstawiciela
Zarzadu w obecnosci osoby przyjmujacej lub zdajgcej
miejsce w internacie lub kwaterze internatowej, we-
dtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do rozpo-
rzagdzenia.

2. W protokole, o ktorym mowa w ust. 1, okresla
sie ilos¢ i stan techniczny poszczegdlnych elementéw
i wyposazenia pokoju w internacie lub kwaterze inter-
natowej oraz znajdujacych sie w nich urzadzen.

3. O zamiarze zwolnienia miejsca w internacie lub
kwaterze internatowej osoba zwalniajgca zawiadamia
Dyrektora Zarzadu, na pi$mie, co najmniej na 14 dni
przed planowanym terminem zwolnienia.

4. W dniu sporzadzenia protokotu zwalniane miej-
sce w internacie lub kwaterze internatowej oraz po-
mieszczenia wspodlnego uzytkowania powinny by¢
oproznione z wszystkich rzeczy niestanowigcych ele-
mentow ich wyposazenia.
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5. Jezeli w trakcie sporzgdzania protokotu stwier-
dzono spowodowanie uszkodzen elementéw wyposa-
zenia lub znajdujacych sie w nich urzadzen technicz-
nych, a takze nieopréznienie z pozostawionych w nich
rzeczy, przedstawiciel Zarzadu sporzadzajgcy protokoét
informuje osobe zwalniajaca o obowigzku pokrycia
kosztow naprawy powstatych uszkodzen albo usunie-
cia pozostawionych rzeczy.

6. Po sporzadzeniu protokotu, o ktorym mowa
w ust. 1, przedstawiciel Zarzadu przyjmuje od osoby
zdajacej lub przekazuje osobie przyjmujacej, klucze od
pokoju lub kwatery internatowej.

7. Za date zdania lub przyjecia miejsca w interna-
cie lub kwaterze internatowej przyjmuje sie dzien spo-
rzadzenia protokotu.

§ 5. 1. Stawke optat za korzystanie z miejsca w in-
ternacie lub kwaterze internatowe] okresla Dyrektor
Zarzadu do dnia 31 marca kazdego roku kalendarzo-
wego, z mocg od dnia 1 kwietnia danego roku, na
podstawie kalkulacji kosztow utrzymania 1 m? po-
wierzchni uzytkowej miejsca w internacie lub kwate-
rze internatowej, sporzadzonej wedtug wzoru stano-
wigcego zatgcznik nr 4 do rozporzadzenia. W przypad-
ku zmiany wysokosci ponoszonych kosztéw utrzyma-
nia 1 m?2 powierzchni uzytkowej stawka ta moze byé
korygowana czesciej niz raz w roku, z tym ze nowa
stawka obowigzuje od pierwszego dnia kalendarzo-
wego miesigca nastepujgcego po dacie skorygowania
stawki.

2. Kalkulacje kosztéw utrzymania 1 m2 powierzch-
ni uzytkowej miejsca w internacie lub kwaterze inter-
natowej sporzadza sie odrebnie dla kazdego internatu
lub kwatery internatowe;.

3. Do powierzchni uzytkowej, o ktérej mowa
w ust. 2, wlicza sie powierzchnie pokoju, przedpokoju,
tazienki i innych pomieszczen wspolnego uzytkowa-
nia. Jezeli pokdj, przedpokdj, tazienka i inne pomiesz-
czenia wspolnego uzytkowania sg przeznaczone do
uzywania przez kilka osob, powierzchnie uzytkowg
ustala sie proporcjonalnie do ilo$ci miejsc w pokoju.

8 6. Dzienng optate za korzystanie z miejsca w in-
ternacie lub kwaterze internatowej dla os6b upraw-
nionych ustala sie w wysokosci dziennego kosztu
utrzymania 1 m2 powierzchni uzytkowej miejsca w in-
ternacie lub kwaterze internatowej, pomnozonego
przez powierzchnie uzytkowa przypadajgcg na zajmo-
wane miejsce w internacie lub kwaterze internatowe;j.

§ 7. Optate za korzystanie z miejsca w internacie
lub kwaterze internatowej pobiera sie od dnia proto-
kolarnego przyjecia do dnia protokolarnego zdania te-
go miejsca.

§ 8. Optaty za korzystanie z miejsca w internacie
lub kwaterze internatowej uiszcza si¢ w terminie do
14 dni od daty otrzymania faktury. Faktury za zakwate-
rowanie w internacie lub kwaterze internatowej wy-
stawia sie do pietnastego dnia kazdego miesigca za
miesigc biezacy. Za date wptaty przyjmuje sie dzien
wpltywu optaty na rachunek bankowy Zarzadu.

8 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
J. Miller
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Zataczniki do rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 23 sierpnia 2011 r. (poz. 1107)

Zatacznik nr 1
WZOR

dnia __._ . r.
/miejscowosc/ /data/

/stopien stuzbowy oraz imie i nazwisko wnioskodawcy/

/miejsce zatrudnienia/

/seria i numer dowodu osobistego/

Adres zamieszkania (lub do korespondencji):

/ulica, nr domu, nr lokalu mieszkalnego/

/kod pocztowy/ /miejscowosc/

/numer telefonu/

DYREKTOR i
ZARZADU ZASOBOW MIESZKANIOWYCH
Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji

/adres siedziby Zarzadu Zasobow Mieszkaniowych MSWiA/

WNIOSEK

Whnosze o przydziat miejsca w internacie/kwaterze internatowej”.
Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1) jestem pracownikiem

/nazwa jednostki organizacyjnej, zaktadu pracy/
2) jestem zatrudniony:

— W miejscowosci , w ktérej na state nie zamieszkuje;

3) w miejscowosci zatrudnienia, o ktorej mowa w pkt 2, ja ani moj matzonek nie posiadamy domu lub lokalu
mieszkalnego, czy tez tytutu prawnego do zamieszkiwania w innym lokalu mieszkalnym.

/podpis wnioskodawcy/
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ADNOTACJE KIEROWNIKA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ, W KTOREJ WNIOSKODAWCA JEST
ZATRUDNIONY:

/adnotacje potwierdzajgce dane zawarte we wniosku oraz popierajgce ten wniosek/

/data, piecze¢ urzedowa i podpis kierownika jednostki organizacyjnej,
w ktdrej wnioskodawca jest zatrudniony/

* Niepotrzebne skreslié.
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Zatacznik nr 2

WZOR

(miejscowosé) (data)

(nazwa i adres organu)

SKIEROWANIE Nr ............
zdnia ....ccceeeveeeeieneen, r.

do zamieszkiwania w internacie/kwaterze internatowej*

Na podstawie art. 51 ust. 3 w zwigzku z art. 78d ust. 1 ustawy z dnia 22 czerwca 1995 r. o zakwaterowaniu
Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 206, poz. 1367 oraz z 2011 r. Nr 22, poz. 114
i Nr 185, poz. 1092) 0d dNia ...cccuvveieeeeeiieiiiieeeee e e e e e kieruje Pana/Panig*:

b2 1 40 o oY oY aT=Te (o (s F- ) N7

do internatu/kwatery internatowej* W .......cccccceeii i PrZY Ul e
nr......... do pokoju ..... -osobowego nr ............... o powierzchni uzytkowej ................. m? przypadajgcej na
osobe skierowana.

Z tytutu zamieszkiwania w internacie/kwaterze internatowej* jest Pan/Pani* zobowigzany(na)* wnosi¢ opta-
ty w petnej wysokos$ci za zajmowang powierzchnie uzytkowa, wg cennika optat za korzystanie z miejsca w inter-

nacie/kwaterze internatowej* ustalonego przez Dyrektora Zarzadu Zasobow Mieszkaniowych MSWiA.

Przekazanie miejsca nastgpi na podstawie protokotu przekazania/przyjecia miejsca w internacie/kwaterze

internatowej*.
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Pouczenie:

Osoba skierowana do internatu/kwatery internatowej* jest zobowigzana niezwtocznie pisemnie powiado-
mi¢ Dyrektora Zarzagdu Zasobow Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji o wszel-

kich okolicznosciach majgcych wptyw na prawo do zakwaterowania w internacie lub kwaterze internatowe;.

DYREKTOR
ZARZADU ZASOBOW MIESZKANIOWYCH

Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji
(piecze¢ urzedowa okragta)

(podtuzna piecze¢ imienna i wiasnoreczny podpis)

* Niepotrzebne skreslic.
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Zatacznik nr 3

WZOR

PROTOKOL
PRZEKAZANIA/PRZYJECIA MIEJSCA W INTERNACIE/KWATERZE INTERNATOWEJ*

SpPiSany W dNiU ..eceeiiiiiiiiieee e r. pomiedzy:

Zarzadem Zasoboéw Mieszkaniowych Ministerstwa Spraw Wewnetrznych i Administracji (ZZM MSWiA)
reprezentowanym przez:

(imie i nazwisko) (stanowisko stuzbowe)

zwanym dalej ,, PRZEKAZUJACYM"/,,PRZYJMUJACYM” ", a

(Y T=10 07422 10 1T KT T T T TR TRR ,
(imie i nazwisko osoby przyjmujacej lub zdajacej miejsce w internacie lub kwaterze internatowej)

zwanym(g) dalej ,PRZEKAZUJACYM"/,,PRZYJMUJACYM” %,

w sprawie przekazania/przyjecia miejsca w internacie/kwaterze internatowe;™:

W ettteteennnnsssnsssnnnssssssssnsnssnnnnnnnnes PrZy Ul e, nrdomu ........... nr pokoju ..........
(miejscowosc) (ulica)

uzyskanego/zajmowanego” Przez PANA/PEANIG ......ccccccveueuieueieeeeiee e sttt sttt ettt ebeseebe e besesrebeseebe e benesrenens
(imie i nazwisko osoby przyjmujgcej lub zdajgcej)

na podstawie:

- SKIEROWAN*IA Nr ZdNia oo do zamieszkiwania w internacie/kwaterze
internatowej

Miejsce w internacie/kwaterze internatowej* o powierzchni uzytkowej ........cccccccceeeennee m2, bedgce przedmiotem

(o] d=Y V4 LT F- T o] o 1=T] o a1V | [ PP RPTPTE oraz prawo korzystania

z pomieszczen WsPOINEego UZYtKOWANIa W POSTACH: wuvivureieiiiiiieeiiieseestieeesstee e e ssseeeeesseee e e sstaeeeesssaeeesnsseeesssaeessssseneesnns

.................................................................................................. i jest wyposazone w instalacje zimnej i cieptej wody,

kanalizacyjng, elektryczna, gazowsg i centralnego ogrzewania” oraz w sprzet i urzgdzenia wyszczegdélnione

w spisie inwentarza, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.
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Z dniem podpisania niniejszego protokotu PRZEKAZUJACY przekazuje, a PRZYJMUJACY przyjmuje opisane
powyzej miejsce w internacie/kwaterze internatowej” i o$wiadcza, ze:

— zapoznat sie ze stanem technicznym przedmiotu przekazania i nie zgtasza do niego zastrzezen/zgtasza do
niego nastepujgce zastrzezenia:

— zapoznal sie ze stanem wyposazenia i potwierdza jego zgodnos$¢ ze spisem inwentarza oraz nie zgtasza do
niego zastrzezen/zgtasza do niego nastepujace zastrzezenia*:

— zapoznat sie z regulaminem zakwaterowania w internacie/kwaterze internatowej” i zobowiazuje sie do jego
przestrzegania.

Na tym protokét zakonczono i podpisano w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla przekazu-
jacego i przyjmujgcego.

PRZEKAZUJACY PRZYJMUJACY

* Niepotrzebne skreslic.



Dziennik Ustaw Nr 186 — 10674 — Poz. 1107
Zatacznik nr 4
WZOR
KALKULACJA

kosztow utrzymania 1 m? powierzchni uzytkowej miejsca w internacie/kwaterze internatowej”

w przy ul.

(Ip. 3/365)

(w zt)
Poniesione koszty za | Prognozowane koszty
ubiegty na biezacy
Lp. Wyszczegdlnienie kosztow utrzymania
rok rok
01 02 03 04
1 Koszty, w tym:
a | koszty administrowania
b koszty technicznego utrzymania, konserwacji
i przegladow
c koszty sprzatania, prania i wymiany poscieli, firan
i zaston
d | koszty dostawy energii cieplnej
e | koszty dostawy energii elektrycznej
f koszty dostawy wody i odbioru nieczystosci ptynnych
(Sciekow)
g | koszty dostawy gazu
h | koszty odbioru nieczystosci statych (Smieci)
i koszty z tytutu optat za RTV, Internet i telefony
2 llo$¢ m?2 powierzchni uzytkowej, o ktdérej mowa w § 5
ust. 3 rozporzadzenia
3 Roczny koszt utrzymania 1 m2 powierzchni uzytkowej
(lp. 1/1p. 2)
4 Dzienny koszt utrzymania 1 m?2 powierzchni uzytkowe;j

* Niepotrzebne skreslié.






