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2. Rejestracji, o których mowa w ust. 1, dokonuje 
się atramentem lub tuszem w kolorze niebieskim lub 
czarnym. Zmian w dzienniku ewidencji dokonuje się 
kolorem czerwonym, umieszczając datę, imię i nazwi-
sko oraz podpis osoby dokonującej zmiany.

3. W  przypadku anulowania pozycji w  dzienniku 
ewidencji podaje się powód anulowania, umieszcza-
jąc datę, imię i nazwisko oraz podpis osoby dokonują-
cej anulowania. Anulowania pozycji w dzienniku ewi-
dencji dokonuje się kolorem czerwonym. 

4. Zabrania się wycierania, zamazywania lub nad-
pisywania zapisów dokonanych w  dziennikach ewi-
dencji.

5. W  elektronicznych rejestrach dokumentów nie 
usuwa się zapisów ani nie dokonuje się zmian, o któ-
rych mowa w ust. 2—4. W rejestrach tych zamieszcza 
się informacje o zmianach i skreśleniach.

§ 10. 1. Dokument, który nie jest przewidziany do 
dalszego wykorzystywania, o ile nie stanowi materia-
łu archiwalnego, może zostać zniszczony, z zastrzeże-
niem przepisów o  narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach.

2. Dokument niszczy się w  taki sposób, aby nie-
możliwe było całkowite lub częściowe odtworzenie 
jego treści.

3. Po protokolarnym zniszczeniu dokumentu uzu-
pełnia się rejestry, dzienniki i inne informacje dotyczą-
ce jego rejestracji.

§ 11. Kierownik jednostki organizacyjnej, w której 
są przetwarzane informacje niejawne międzynarodo-
we, tworząc kancelarię tajną międzynarodową, 
uwzględnia przepisy, których Rzeczpospolita Polska 
jest zobowiązana przestrzegać na mocy zawartych 
umów międzynarodowych.

§  12. Formularze dzienników, rejestrów oraz in-
nych urządzeń ewidencyjnych stosowane według do-
tychczasowych wzorów mogą być wykorzystywane 
do wyczerpania zapasów, nie dłużej jednak niż do dnia 
31 grudnia 2013 r.

§  13. Rozporządzenie wchodzi w  życie z  dniem 
1 stycznia 2012 r.2)

Prezes Rady Ministrów: D. Tusk

2)  Niniejsze rozporządzenie było poprzedzone rozporządze-
niem Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2010 r. w sprawie 
organizacji i  funkcjonowania kancelarii tajnych (Dz.  U. 
Nr 114, poz. 765), które traci moc z dniem wejścia w życie 
niniejszego rozporządzenia na podstawie art.  189 ust.  1 
ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji nie-
jawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228).
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