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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 28 grudnia 2011 r.

w sprawie sprawozdawczosci budzetowej w uktadzie zadaniowym

Na podstawie art. 41 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierp-
nia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,
poz. 1240, z pézn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla rodzaje, formy, termi-
ny i sposoby sporzadzania sprawozdan z wykonania
planoéw finansowych w uktadzie zadaniowym:

1) panstwowych jednostek budzetowych;
2) panstwowych funduszy celowych;

3) agencji wykonawczych;

4) instytucji gospodarki budzetowej;

5) panstwowych osob prawnych, o ktérych mowa
w art. 9 pkt 14 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

§ 2. llekro¢ w rozporzgdzeniu jest mowa o:

1) ustawie o finansach publicznych — rozumie sie
przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finan-
sach publicznych;

2) dysponentach srodkéw budzetu panstwa — rozu-
mie sie przez to dysponentéw, o ktérych mowa
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw wydanym na
podstawie art. 198 ustawy o finansach publicz-
nych;

3) kierownikach jednostek — rozumie sie przez to
kierownikow jednostek sektora finansow publicz-
nych w rozumieniu art. 53 ust. 1 ustawy o finan-
sach publicznych;

4) panstwowych osobach prawnych — rozumie sie
przez to panstwowe osoby prawne, o ktorych mo-
wa w art. 9 pkt 14 ustawy o finansach publicznych;

5) placéwce zagranicznej — rozumie sie przez to jed-
nostke budzetowg majgca siedzibe poza granica-
mi Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 3. 1. Okresla sie nastepujgce rodzaje sprawo-
zdan:

1) Rb-BZ1 — podtroczne/roczne sprawozdanie z wyko-
nania wydatkdw budzetu panstwa oraz budzetu
Srodkow europejskich w uktadzie zadaniowym;
wzor formularza sprawozdania stanowi zatgcznik
nr 1 do rozporzgdzenia;

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U.
z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835,
Nr 152, poz. 1020, Nr 238, poz. 1578 i Nr 257, poz. 1726
oraz z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234,
poz. 1386, Nr 240, poz. 1429 i Nr 291, poz. 1707.

2) Rb-BZ2 — poétroczne/roczne sprawozdanie z wyko-
nania planu finansowego panstwowego funduszu
celowego/agencji wykonawczej/instytucji gospo-
darki budzetowej/panstwowej osoby prawnej
w uktadzie zadaniowym; wzér formularza sprawo-
zdania stanowi zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

2. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 1, sporza-
dzaja:

1) w zakresie budzetu panstwa oraz budzetu $rod-
kow europejskich — dysponenci srodkéw budzetu
panstwa wszystkich stopni;

2) w zakresie planow finansowych w ukiadzie zada-
niowym:
a) dysponenci panstwowych funduszy celowych,
b) kierownicy agencji wykonawczych,
c¢) dyrektorzy instytucji gospodarki budzetowej,
d) wtasciwe organy panstwowych osob prawnych.

8§ 4. Dane w sprawozdaniach, o ktérych mowa
w § 3 ust. 1, wykazuje sie:

1) w zakresie planu wedlug ustawy budzetowe] —
w kwotach wynikajgcych z planu finansowego jed-
nostki w uktadzie zadaniowym i wartosciach mier-
nikdéw, odpowiadajacych wysokosci wydatkéw/
kosztéw ujetych w ustawie budzetowej;

2) w zakresie planu po zmianach — w kwotach wy-
datkéw/kosztow i wartosciach miernikdw wynika-
jacych z uktadu zadaniowego uwzgledniajgcego
zmiany dokonane w trakcie roku budzetowego
w planie finansowym jednostki w trybie okreslo-
nym w ustawie o finansach publicznych lub w od-
rebnej ustawie;

3) w zakresie wykonania — w kwotach wydatkéw/
kosztow narastajgco od poczgtku roku budzetowe-
go do konca okresu sprawozdawczego oraz fak-
tyczne wykonanie planowanej wartosci miernikéw.

8 . 1. Sprawozdania, o ktérych mowa w § 3 ust. 1,
sg sporzadzane jako sprawozdania:

1) jednostkowe — przez kierownikow jednostek,
w zakresie wydatkéw/kosztow, na podstawie ksigg
rachunkowych, w ztotych i groszach, z wyjatkiem
sprawozdan jednostkowych placowek zagranicz-
nych, ktére sporzadza sie w walucie, w jakiej pro-
wadzona jest rachunkowo$¢; w odniesieniu do
miernikédw, zgodnie ze sposobem wyznaczania
wartosci miernikdw przyjetych przez poszczegél-
nych dysponentéw;

2) taczne, w szczegotowosci sprawozdan jednostko-
wych — przez dysponentéw $rodkéow budzetu
panstwa drugiego stopnia oraz dysponentow cze-
$ci budzetowych, w ztotych i groszach, na podsta-
wie sprawozdan jednostkowych jednostek im
podlegtych i wtasnego sprawozdania jednostko-
wego.
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2. Sprawozdania jednostkowe placéwek zagranicz-
nych przeliczane sg na ztote i grosze wedtug kurséw
stosowanych do przeliczenia wydatkow budzetowych,
o ktorych mowa w przepisach wydanych na podstawie
art. 41 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.

§ 6. Sprawozdania z wykonania planoéw finanso-
wych w uktadzie zadaniowym jednostek, o ktorych
mowa w 8§ 1, sporzadza sie wedtug katalogu funkc;ji,
zadan, podzadan oraz dziatah obowigzujagcego w da-
nych okresach sprawozdawczych na wzorach formu-
larzy sprawozdan, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

§ 7. 1. Sprawozdanie potroczne sporzgdza sie za
pierwsze potrocze roku budzetowego. Nie ujmuje sie
w nim informacji dotyczgcych celow i miernikéw na
poziomie dziatan.

2. Sprawozdanie roczne sporzadza sie za rok
budzetowy, z tym ze w zakresie budzetu panstwa oraz
budzetu srodkéw europejskich — z uwzglednieniem
operacji finansowych zwigzanych z rozliczeniami
w okresie przejsciowym po zakonczeniu roku budzeto-
wego, o ktérych mowa w przepisach wydanych na
podstawie art. 198 ustawy o finansach publicznych.

§ 8. Dysponenci czesci budzetowych mogg zezwo-
li¢ dysponentom drugiego i trzeciego stopnia na nie-
ujmowanie w sprawozdaniu informacji, dotyczacych
celdow i miernikow, w zakresie, w jakim dysponuja nie-
zbednymi danymi do sporzgdzenia sprawozdan tacz-
nych.

8 9. 1. W przypadku gdy minister jest dysponen-
tem kilku czesci budzetowych, sprawozdania tgczne
sporzgdza odrebnie dla poszczegdlnych czesci budze-
towych.

2. W przypadku zmiany, w ciggu roku budzetowe-
go, organu dysponujgcego czescig budzetu panstwa
sprawozdania sporzadza organ, ktory jest dysponen-
tem czesci na moment sprawozdawczy, uwzglednia-
jac w sprawozdaniu dane ze sprawozdania sporzadzo-
nego przez organ poprzednio dysponujacy czescig, na
dzien konczacy uprawnienie do dysponowania czes-
cig, na wzorze formularza sprawozdania, o ktérym
mowa w § 3 ust. 1.

8 10. 1. Kierownicy jednostek sporzadzajg sprawo-
zdania rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem meryto-
rycznym i formalno-rachunkowym.

2. Kwoty wydatkéw/kosztow wykazane w sprawo-
zdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajgcymi
z ksigg rachunkowych tych jednostek.

3. Jednostki otrzymujgce sprawozdania sprawdza-
ja je pod wzgledem formalno-rachunkowym i meryto-
rycznym.

4. Ujawnione nieprawidiowosci w sprawozda-
niach powinny by¢ usuniete przez kierownikow jedno-
stek sporzadzajgcych sprawozdania jednostkowe
przed wtaczeniem zawartych w nich danych do spra-
wozdan tgcznych. W razie potrzeby nalezy dokonaé
takze odpowiednich zapiséw korygujacych w ksie-
gach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 11. Sprawozdania pétroczne moga byé korygo-
wane w terminie do 10 dni po uptywie terminu ztoze-

nia sprawozdania. Sprawozdania roczne mogg by¢
korygowane w szczegdlnych, uzasadnionych na pis-
mie przypadkach, do dnia 30 kwietnia roku nastepujg-
cego po roku budzetowym.

8§ 12. 1. Sprawozdania, o ktérych mowa w § 3
ust. 1, sporzgdza sie w terminach umozliwiajgcych ich
przekazanie zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do rozporza-
dzenia.

2. Sprawozdania sporzadza sie w liczbie egzem-
plarzy rownej liczbie jednostek, ktérym maja by¢ zto-
zone, powigkszonej o egzemplarz przeznaczony do akt
jednostki sporzadzajgcej sprawozdanie.

3. Sprawozdania podpisujg odpowiednio kierow-
nik jednostki lub dysponent i gtowny ksiegowy.

§ 13. 1. Dysponenci czesci budzetowych i kierow-
nicy jednostek sporzadzajg sprawozdania w formie
dokumentu elektronicznego utworzonego i zapisane-
go w aplikacji udostepnionej na stronie Biuletynu In-
formacji Publicznej Ministerstwa Finanséw, opatrzo-
nego bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfi-
kowanym za pomoca waznego kwalifikowanego cer-
tyfikatu w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia
2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130,
poz. 1450, z p6zn. zm.2)).

2. Dysponenci czesci budzetowych i kierownicy
jednostek, ktérzy nie dysponujg podpisem elektro-
nicznym, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadzajg spra-
wozdania w formie papierowej i w formie dokumentu
elektronicznego utworzonego i zapisanego w aplikacji
udostepnionej na stronie Biuletynu Informacji Pub-
licznej Ministerstwa Finansow.

3. Kierownicy jednostek sporzadzajacy sprawo-
zdania w formie elektronicznej zachowujg kopie tych
sprawozdan na dowolnym nos$niku elektronicznym,
umozliwiajgcym odczytanie umieszczonych sprawo-
zdan.

§ 14. Sprawozdania, o ktéorych mowa w § 3 ust. 1,
za rok 2012 sporzadza sie w terminach umozliwiaja-
cych ich przekazanie zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do
rozporzadzenia.

§ 15. Sprawozdanie potroczne/roczne z wykonania
planu wydatkow/kosztow Pahstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych, do czasu
zmiany formy organizacyjno-prawnej, sporzadza Pre-
zes Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych.

8 16. Przepisy rozporzadzenia majg zastosowanie
po raz pierwszy do sprawozdan sporzgdzanych za
okresy sprawozdawcze roku 2012.

8 17. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2012 r.

Minister Finansow: wz. L. Kotecki

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 124, poz. 1152
iNr217, poz. 2125,z 2004 r. Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 64,
poz. 565,z 2006 r. Nr 145, poz. 1050, z 2009 r. Nr 18, poz. 97,
z 2010 r. Nr 40, poz. 230 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r.
Nr 106, poz. 622.
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Zatacznik nr 3

TERMINY PRZEKAZYWANIA SPRAWOZDAN ORAZ ODBIORCY SPRAWOZDAN

Termin ztoZenia
. Jednostka przekazujaca Jednostka otrzymujaca Sprawoz dania po
Sprawozdanie . . , uptywie okresu
sprawozdanie oryginaly sprawozdan .
sprawozdawczego nie
pdzniej niz
Sprawozdania pélroczne
- dysponenci §rodkéw budzetu | - dysponenci srodkow
panstwa trzeciego stopnia budzetu panstwa drugiego 15 dni
stopnia lub dysponenci
z wykonania planu czesei budzetowych
wydatkéw budzetu - dysponenci srodkéw budzetu | - dysponenci czgsci 20 dni
panstwa oraz panstwa drugiego stopnia budzetowych
budzetu srodkéw - dysponenci czesci - Ministerstwo Finansow-
europejskich budzetowych komdrka organizacyjna
wlasciwa w sprawach 25 dni
planowania w uktadzie
zadaniowym
z wykonania planu - Mir}isterstwo Finaqséw—
finansowego - dysponenci pafistwowych korr}o.rka organizacyjna .
, funduszy celowveh® wlasciwa w sprawach 30 dni
panstwowego y y planowania w uktadzie
funduszu celowego zadaniowym
- kierownicy agencji - ministrowie nadzorujacy .
. 40 dni
wykonawczych agencje wykonawcze
z wykonania planu - Ministerstwo Finansow-
finansowego agencji | - ministrowie nadzorujacy komoérka organizacyjna
wykonawczej agencje wykonawcze wlasciwa w sprawach 45 dni
planowania w uktadzie
zadaniowym
. .. - organy wykonujace
- dyrektor;y Instytucyi funl}fcjeyorgyanéwJ 40 dni
z wykonania planu gospodarki budzetowej zatozycielskich
finansowego - Ministerstwo Finanséw-
instytucji gosp odarki | _ organy wykonujace funkcje kom’é.rka organizacyjna .
budzetowej organow zalozycielskich whasciwa wsp rawach 45 dni
planowania w uktadzie
zadaniowym
- - ministrowie nadzorujac .
z wykonania planu - Whasciwe organy panstwowe 0soby pra\JJ:(ng 40 dni
finansowego - . . - Ministerstwo Finans6w-
i j osob - ministrowie nadzorujacy komorka organizacyjna 45 dni
panstwgwe] 0soby panstwowe osoby prawne . & Y
prawnej wlasciwa w sprawach
planowania w uktadzie
zadaniowym
Sprawozdania roczne
- dysponenci §rodkéw budzetu | - dysponenci srodkow
' panstwa trzeciego stopnia budzetu panstwa drugiego 4o 2 lutego™*
z wykonania planu stopnia lub dysponenci &
wydatkéw budzetu czedei budzetowych
panstwa oraz - dysponenci srodkéow budzetu | - dysponenci czg¢sci do 10 Tutego™*
budzetu $rodkéw panstwa drugiego stopnia budzetowych
europejskich - dysponenci czgsci - Ministerstwo Finansow-
budzetowych komorka organizacyjna do 20 lutego
wilasciwa w sprawach
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planowania w uktadzie
zadaniowym

z wykonania planu

- Ministerstwo Finanséw-
komérka organizacyjna

z wykonania planu
finansowego agencji
wykonawczej

wykonawczych

agencje wykonawcze

oo | gt | SR is
planowania w uktadzie
funduszu celowego zadaniowym
- kierownicy agencji - ministrowie nadzorujacy do 12 marca

- ministrowie nadzorujacy
agencje wykonawcze

- Ministerstwo Finansow-
komérka organizacyjna
wlasciwa w sprawach
planowania w uktadzie
zadaniowym

do 15 marca

z wykonania planu

- dyrektorzy instytucji
gospodarki budzetowe;j

- organy wykonujace
funkcje organéw
zatozycielskich

do 12 marca

z wykonania planu
finansowego
panstwowej osoby
prawnej

panstwowe osoby prawne

finansowego - Ministerstwo Finanséw-
1nst¥tuCJl gpspodarkl - organy wykonujace funkcje korr}o.rka organizacyjna
budzetowej ) . . wilasciwa w sprawach do 15 marca
organéw zatozycielskich . .
planowania w uktadzie
zadaniowym
- wlasciwe organy - ministrowie nadzorujacy do 12 marca

- ministrowie nadzorujacy
panstwowe osoby prawne

- Ministerstwo Finansow-
komérka organizacyjna
wlasciwa w sprawach
planowania w uktadzie
zadaniowym

do 15 marca

*  Prezes Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych - do czasu zmiany formy
organizacyjno-prawnej - przekazuje sprawozdanie ministrowi nadzorujacemu Fundusz, w terminie nie pdzniej
niz 28 dni po uptywie okresu sprawozdawczego; minister nadzorujacy Fundusz przekazuje sprawozdanie
Ministerstwu Finanséw - komoérce organizacyjnej wlasciwej w sprawach planowania w ukfadzie zadaniowym,
w terminie nie pdzniej niz 31 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

**  Dysponenci srodkéw budzetu panstwa przekazujacy dotacje do dnia 16 lutego roku nastgpnego.

**% Prezes Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych - do czasu zmiany formy
organizacyjno-prawnej - przekazuje sprawozdanie ministrowi nadzorujacemu Fundusz, w terminie nie pozniej
niz do dnia 30 marca po uptywie okresu sprawozdawczego; minister nadzorujacy Fundusz przekazuje
sprawozdanie Ministerstwu Finanséw - komdrce organizacyjnej wlasciwej w sprawach planowania w uktadzie
zadaniowym, w terminie nie pdzniej niz do dnia 5 kwietnia po uptywie okresu sprawozdawczego.
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Zatacznik nr 4

TERMINY PRZEKAZYWANIA SPRAWOZDAN ORAZ ODBIORCY SPRAWOZDAN ZA ROK 2012

Termin ztozenia
Sprawozdanie Jednostka przekazujaca Jednostka otrzymujaca Ssriwvtl)izedgﬁizs[ilo
P sprawozdanie oryginaty sprawozdan Py .
sprawozdawczego nie
pdzniej niz
Sprawozdania pélroczne
- dysponenci §rodkéw budzetu | - dysponenci srodkéw
panstwa trzeciego stopnia budzetu panstwa drugiego .
. . 20 dni
) stopnia lub dysponenci
z wykor}anla planu czesci budzetowych
wydatkéw budzetu - dysponenci $rodkow budzetu | - dysponenci czesci 25 dni
panstwa oraz panstwa drugiego stopnia budzetowych
budzetu srodkow - dysponenci czegsci - Ministerstwo Finanséw-
europejskich budzetowych komorka organizacyjna
wilasciwa w sprawach 30 dni
planowania w uktadzie
zadaniowym
z wykonania planu i(Mir}iiterstwo finaqséw—
finansowego - dysponenci panstwowych w(;arggiwzzig;;{:;zzjhna 35 dni
A &
panstwowego funduszy celowych planowania w uktadzie
funduszu celowego zadaniowym
- kierownicy agencji - ministrowie nadzorujacy 40 dni
wykonawczych agencje wykonawcze
z wykonania planu - Ministerstwo Finanséw-
finansowego agencji | - ministrowie nadzorujacy komérka organizacyjna
wykonawczej agencje wykonawcze wilasciwa w sprawach 45 dni
planowania w uktadzie
zadaniowym
) . .. - organy wykonujace
) (()isyr(e)l(;gﬁ(ziybilnclsit}e’:gg/;' funkcje organéw 40 dni
z wykonania planu £0sp ! zatozycielskich
finansowego - Ministerstwo Finanséw-
Lnstytucp gpspodarkl - organy wykonujace funkcje k(;rr}qka orgamzacyjﬁla 45 d
udzetowe; organéw zatozycielskich WiASCIwa W Sprawac n
planowania w uktadzie
zadaniowym
- wlasciwe organy i n}lnlstrow1e nadzorujacy 40 dni
) panstwowe osoby prawne
z wykonania planu - Ministerstwo Finanséw-
finansowego . . . komérka organizacyjna
, . b - ministrowie nadzorujacy . .
panstwowej osoby AASEWOWE 0SObY Drawne wla$ciwa w sprawach 45 dni
prawnej p yp planowania w uktadzie
zadaniowym
Sprawozdania roczne
z wykonania planu - dysponenci srodkéw budzetu | - dysponenci srodkow
wvdatkéw budzetu panstwa trzeciego stopnia budzetu panstwa drugiego do 15 luteso
y, t stopnia lub dysponenci &
Eags, V:a ’Oragk , czesci budzetowych
udze u sr.o ow - dysponenci §rodkéw budzetu | - dysponenci czgsci 4o 20 luteso
europejskich panstwa drugiego stopnia budzetowych &
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- dysponenci czgsci

- Ministerstwo Finansow-

planowania w uktadzie
zadaniowym

budzetowych komorka organizacyjna
wilasciwa w sprawach do 25 lutego
planowania w uktadzie
zadaniowym
z wykonania planu i{Mn}literstwo Elnaqsow-
finansowego - dysponenci panstwowych (;H}OF a orgamzacy]l? 4 40 20
panStWOWego funduszy celowych®* wiasciwa w sprawach 0 20 marca
fund ] planowania w uktadzie
unduszu celowego zadaniowym
- kierownicy agencji - ministrowie nadzorujacy do 15 marca
wykonawczych agencje wykonawcze
z wykonania planu . . . - Ministerstwo Finanséw-
WY p .. | - ministrowie nadzorujacy 1t WO TInansow
finansowego agencji agencie wykonawcze komorka organizacyjna
wykonawczej gencje wy wlas$ciwa w sprawach do 20 marca
planowania w uktadzie
zadaniowym
. .. - konuj
- dyrektorzy instytucji organy wy=konujace
) ospodarki budzetowe] funkcje organéw do 15 marca
z wykonania planu 8 zatozycielskich
finansowego - Ministerstwo Finanséw-
instytucji gospodarki . . komoérka organizacyjna
budyzetojweg i P i orgar/ly wyk(?nuJ. ace funkq © wlasciwa w sprawach do 20 marca
d organdw zatozycielskich . .
planowania w uktadzie
zadaniowym
- - ministrowie nadzorujacy
z wykonania planu - wlasciwe organy pafistwowe 0soby prawne do 15 marca
finansowego _ ministrowie nadzoruiac - Ministerstwo Finans6w-
panstwowej osoby ARStWOWe 0sob ragva;ley komorka organizacyjna do 20 marca
prawne;j P yP wlasciwa w sprawach

*  Prezes Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych - do czasu zmiany formy
organizacyjno-prawnej - przekazuje sprawozdanie ministrowi nadzorujacemu Fundusz, w terminie nie pézniej
niz 30 dni po uptywie okresu sprawozdawczego; minister nadzorujacy Fundusz przekazuje sprawozdanie
Ministerstwu Finans6w — komorce organizacyjnej wiasciwej w sprawach planowania w uktadzie zadaniowym,
w terminie nie pdzniej niz 35 dni po uptywie okresu sprawozdawczego.

** Prezes Zarzadu Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6éb Niepetnosprawnych - do czasu zmiany formy
organizacyjno-prawnej - przekazuje sprawozdanie ministrowi nadzorujacemu Fundusz, w terminie nie pdzniej
niz do dnia 30 marca po uptywie okresu sprawozdawczego; minister nadzorujacy Fundusz przekazuje
sprawozdanie Ministerstwu Finanséw - komorce organizacyjnej wlasciwej w sprawach planowania w uktadzie
zadaniowym, w terminie nie pézniej niz do dnia 5 kwietnia po uptywie okresu sprawozdawczego.





