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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 4 lutego 2011 r.

w sprawie delegowania urzednikow sagdéw do Ministerstwa Sprawiedliwosci lub poza state miejsce pracy

Na podstawie art. 11a ust. 12 ustawy z dnia
18 grudnia 1998 r. o pracownikach sgdow i prokuratu-
ry (Dz. U. Nr 162, poz. 1125, z pézn. zm.") zarzadza sie,
co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) szczegotowe warunki delegowania urzednikéw
sadow, zwanych dalej ,,urzednikami”, do wykony-
wania obowigzkéw stuzbowych w Ministerstwie
Sprawiedliwosci;

2) wysoko$¢ dodatku funkcyjnego z tytutu delegowa-
nia do Ministerstwa Sprawiedliwosci;

3) szczegotowe warunki i zakres $wiadczen dodatko-
wych zwigzanych z delegowaniem urzednikdéw po-
za state miejsce pracy.

§ 2. Do wykonywania obowigzkéw stuzbowych
w Ministerstwie Sprawiedliwosci deleguje sig urzed-
nika wyrdzniajgcego sie wysokim poziomem wiedzy
w zakresie wewnetrznej organizacji i zakresu dziatania
sekretariatow i innych dziatow administracji sgdowe;j
oraz organizacji i funkcjonowania sadow, a takze po-
siadajgcego odpowiednie doswiadczenie zawodowe.

§ 3. Wysokos¢ dodatku funkcyjnego z tytutu dele-
gowania do Ministerstwa Sprawiedliwosci wynosi od
15% do 35% najnizszego wynagrodzenia zasadnicze-
go przystugujacego urzednikom saddéw i prokuratury.

§ 4. 1. Zwrot kosztéw przejazdu obejmuje zwrot
kosztéw jednorazowego przejazdu z miejsca zamiesz-
kania do miejsca delegowania i z powrotem.

2. Jezeli delegowanie trwa dtuzej niz dwa tygo-
dnie, zwrot kosztow przejazdu obejmuje takze zwrot
kosztéw przejazdow z miejsca delegowania do miej-
sca zamieszkania i z powrotem, odbywanych nie czes-
ciej niz raz w tygodniu.

3. Zwrot kosztow przejazdu nastepuje w wysoko-
Sci faktycznie poniesionych wydatkéw, jednak nie
wigkszej niz rownowarto$é¢ ceny biletu na przejazd
liniami Polskich Kolei Panstwowych w klasie drugiej
pociagu wedtug taryfy pospiesznej, z uwzglednieniem
przystugujgcej urzednikowi na dany $rodek transportu
ulgi, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga ta przy-
stuguje.

1) Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U.
z 2001 r. Nr 98, poz. 1070, z 2003 r. Nr 228, poz. 2256,
z 2005 r. Nr 10, poz. 71, z 2007 r. Nr 64, poz. 432 i 433,
Nr 102, poz. 690 i Nr 136, poz. 959, z 2009 r. Nr 26, poz. 157,
Nr 178, poz. 1375 i Nr 223, poz. 1777 oraz z 2010 r. Nr 182,
poz. 1228.

4. Zwrot kosztéw przejazdu nastepuje niezwtocz-
nie po ztozeniu kierownikowi jednostki, o ktorej mowa
w art. 11a ust. 11 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r.
o pracownikach sgdoéw i prokuratury, zwanemu dalej
kierownikiem jednostki”, wykazu odbytych przejaz-
doéw, biletéw za przejazd oraz o$wiadczenia o przystu-
gujacych ulgach.

5. W uzasadnionych wypadkach, na wniosek
urzednika, kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgode na
przejazd samochodem osobowym lub innym pojaz-
dem mechanicznym. W takim wypadku zwrot kosztow
przejazdu nastepuje na podstawie umowy o uzywanie
pojazdu do celow stuzbowych, zawartej pomiedzy
urzednikiem a kierownikiem jednostki na warunkach
okreslonych w przepisach w sprawie warunkéw usta-
lania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzy-
wania do celéw stuzbowych samochodéw osobo-
wych, motocykli i motorowerdéw, niebedacych wias-
noscig pracodawcy.

6. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje, jezeli
urzednik nie stawit sie do pracy w miejscu delegowa-
nia w ustalonym terminie bez uzasadnionej przyczy-
ny.

§ 5. 1. Zwrot kosztow noclegu albo ryczatt za noc-
leg przystuguje urzednikowi delegowanemu w zakre-
sie nieprzekraczajgcym 30 noclegow.

2. Zwrot kosztéw noclegu w hotelu lub innym
obiekcie $wiadczacym ustugi hotelarskie przystuguje
w wysokosci stwierdzonej rachunkiem.

3. Jezeli urzednik nie przedtozyt rachunku, a noc-
leg trwat co najmniej 6 godzin pomiedzy godzinami
2190 j 790, urzednikowi przystuguje ryczalt za kazdy
nocleg w wysokosci 150% diety.

4. Zwrot kosztow noclegu albo wyptata ryczattu za
nocleg nastepuje niezwtocznie po ztozeniu kierowni-
kowi jednostki, odpowiednio, rachunku albo wykazu
noclegéw.

5. Zwrot kosztow noclegu albo ryczatt za nocleg
nie przystuguje w przypadku:

1) zapewnienia urzednikowi nieodptatnego zakwate-
rowania;

2) korzystania przez urzednika ze zwrotu kosztéow za-
mieszkania w miejscu delegowania;

3) nieusprawiedliwionej nieobecnosci w pracy;

4) korzystania z urlopu wypoczynkowego lub urlopu
bezptatnego;
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5) podrozy stuzbowej, z tytutu ktorej urzednik otrzy-
mat zwrot kosztéw noclegu;

6) pobytu w miejscu zamieszkania;

7) pobytu w szpitalu.

8 6. 1. Diety przystugujg urzednikowi za kazdy
dzien delegowania, w wysokosci okreslonej w przepi-
sach w sprawie wysokosci oraz warunkéw ustalania
naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnio-
nemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na ob-
szarze kraju.

2. Wyptata diet nastepuje niezwtocznie po ztozeniu
kierownikowi jednostki wykazu dni pobytu w miejscu
delegowania.

3. Diety nie przystugujg w przypadku:

1) zapewnienia urzednikowi nieodptatnego cato-

dziennego wyzywienia;
2) nieusprawiedliwionej nieobecnosci w pracy;

3) zwolnienia od pracy bez prawa do wynagrodze-
nia;

4) korzystania z urlopu wypoczynkowego lub urlopu
bezptatnego;

5) podroézy stuzbowej, z tytutu ktérej urzednik otrzy-
mat diety w petnej wysokosci;

6) pobytu w miejscu zamieszkania;

7) pobytu w szpitalu.

§ 7. 1. Jednorazowy ryczatt z tytutu przeniesienia
oraz zwrot kosztéw przewozu urzgdzenia domowego
przystugujg urzednikowi delegowanemu na czas nie-
okreslony, ktory przeprowadzit sie do miejscowosci
delegowania z zamiarem statego pobytu.

2. Jednorazowy ryczatt z tytutu przeniesienia przy-
stuguje w wysokosci:

1) 50% najnizszego miesiecznego wynagrodzenia za-
sadniczego przystugujacego urzednikom sgdow
i prokuratury, jezeli przeprowadza sie bez rodziny;

2) 100% najnizszego miesiecznego wynagrodzenia
zasadniczego przystugujgcego urzednikom sadoéw
i prokuratury, jezeli przeprowadza sie wraz z rodzi-
na.

3. Wyptata jednorazowego ryczattu z tytutu prze-
niesienia nastgpuje niezwtocznie po ztozeniu kierow-
nikowi jednostki oSwiadczenia o przeprowadzeniu sie
do miejscowosci delegowania z zamiarem statego po-
bytu.

4. Zwrot kosztéw przewozu urzadzenia domowego
obejmuje optate za transport oraz wydatki na opako-
wania, prace zatadunkowe i wytadunkowe.

5. Zwrot kosztow przewozu urzadzenia domowego
nastepuje jednorazowo na podstawie przedstawio-
nych rachunkéw, niezwtocznie po ich ztozeniu kierow-
nikowi jednostki.

8 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.?

Minister Sprawiedliwosci: K. Kwiatkowski

2) Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24 pazdziernika
2007 r. w sprawie szczegotowych warunkow delegowania
urzednikéw sadoéw i prokuratury do wykonywania obo-
wigzkow stuzbowych w Ministerstwie Sprawiedliwosci
oraz szczegotowych warunkow i zakresu $wiadczen dodat-
kowych zwigzanych z delegowaniem urzednikéw sadéw
i prokuratury poza state miejsce pracy (Dz. U. Nr 207,
poz. 1499), ktére traci moc z dniem wejécia w zycie niniej-
szego rozporzadzenia na podstawie art. 22 ustawy z dnia
9 pazdziernika 2009 r. o zmianie ustawy o prokuraturze
oraz niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 178, poz. 1375
i Nr 219, poz. 1706).





