Warszawa, dnia 8 sierpnia 2013 r.

Poz. 899

ROZPORZADZENIE
MINISTRA PRACY I POLITYKI SPOLECZNEJ?Y

z dnia 30 lipca 2013 r.

w sprawie dzialalno$ci agencji zatrudnienia

Na podstawie art. 19k ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2013 r. poz. 674, 675 i 829) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla wzor wniosku o wpis do rejestru podmiotow prowadzacych agencje zatrudnienia, wzor
certyfikatu o dokonaniu wpisu podmiotu do tego rejestru, a takze wzory formularzy sktadanych informacji o dziatalnosci
agencji zatrudnienia.

§ 2. Wzor wniosku o wpis do rejestru podmiotow prowadzacych agencje zatrudnienia, o ktérym mowa w art. 18e ust. 1
ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwanej dalej ,,ustawg”, okresla zalacz-
nik nr 1 do rozporzadzenia.

§ 3. Wzor certyfikatu, o ktorym mowa w art. 181 ustawy, okresla zalacznik nr 2 do rozporzadzenia.

§ 4. Wzor formularza informacji o dziatalnos$ci agencji zatrudnienia sktadanych przez agencje zatrudnienia, o ktorych
mowa w art. 19f ustawy, okresla zatacznik nr 3 do rozporzadzenia.

§ 5. Wzor formularza zbiorczej informacji o dziatalnos$ci agencji zatrudnienia sktadanej przez marszatka wojewodztwa,
o ktorej mowa w art. 18p ustawy, okresla zatacznik nr 4 do rozporzadzenia.

§ 6. Do spraw wszczetych, a niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie przepisoOw niniejszego rozporzadzenia
stosuje si¢ dotychczasowe wzory formularzy wniosku o wpis do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia

oraz certyfikatu o dokonaniu wpisu podmiotu do tego rejestru.

§ 7. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 23 sierpnia 2013 r.?)

Minister Pracy i Polityki Spotecznej: wz. J. Duda

D Minister Pracy i Polityki Spolecznej kieruje dzialem administracji rzadowej — praca, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegblowego zakresu dziatania Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
(Dz. U. Nr 248, poz. 1485).

Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 stycznia 2009 r. w sprawie
agencji zatrudnienia (Dz. U. Nr 17, poz. 91), ktdre utracito moc z dniem wejscia w zycie ustawy z dnia 13 czerwca 2013 r. 0 zmianie
ustaw regulujacych wykonywanie niektorych zawodow (Dz. U. poz. 829).

2)
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 30 lipca 2013 r. (poz. 899)

Zalacznik nr 1

WZOR

Marszalek wojewodztwa

WNIOSEK
O WPIS DO REJESTRU PODMIOTOW PROWADZACYCH AGENCJE ZATRUDNIENIA

1) Formularz nalezy wypetnic¢ w jezyku polskim, na maszynie, komputerze lub recznie wielkimi literami.
2) Wniosek sktada si¢ do marszatka wojewodztwa wlasciwego dla siedziby podmiotu.

Wnosze¢ o dokonanie wpisu do rejestru podmiotow prowadzacych agencje zatrudnienia
zgodnie z informacjami zamieszczonymi we wniosku:

1. Oznaczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o wpis

Nazwa albo firma podmiotu

W przypadku gdy wniosek sktada przedsigbiorca jako wspolnik spotki cywilnej, nalezy podaé nazwiska i imiona, firme lub nazwe
wspolnikow

2. Adres siedziby podmiotu

Wojewodztwo Gmina
Ulica Nr domu Nr lokalu Nr telefonu
Miejscowos¢ Kod Poczta
pocztowy
Adres poczty elektronicznej, o ile podmiot taki adres posiada

3. Adres zamieszkania w przypadku, gdy wniosek sklada osoba fizyczna prowadzaca dzialalnosé

gospodarcza
Wojewodztwo Gmina
Ulica Nr domu Nr lokalu Nr telefonu
Miejscowos¢ Kod Poczta
pocztowy
Adres poczty elektronicznej, o ile podmiot taki adres posiada

4. Adres, pod ktérym bedzie prowadzona dzialalno$¢é na terenie Rzeczypospolitej Polskiej*

Wojewédztwo Gmina
Ulica Nr domu Nr lokalu Nr telefonu
Miejscowos¢ Kod Poczta

ocztowy
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Wojewodztwo Gmina
Ulica Nr domu Nr lokalu Nr telefonu
\Miejscowos¢ Kod Poczta

pocztowy
Wojewodztwo Gmina
Ulica Nr domu Nr lokalu Nr telefonu
\Miejscowos¢ Kod Poczta

pocztowy
Wojewodztwo Gmina
Ulica Nr domu Nr lokalu Nr telefonu
\Miejscowos¢ Kod Poczta

ocztowy

* Informacje o kolejnych adresach nalezy sporzqdzic w formie zatgcznika do wniosku.

5. Oznaczenie formy prawnej prowadzonej 6. Numer identyfikacji podatkowej NIP™
dzialalnosci

** Wypetnic¢ w przypadku jego nadania (w przypadku spotki cywilnej wpisac NIP tej spotki).

7. Wpis w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej albo Krajowym Rejestrze
Sadowym

Podmiot posiada wpis w (wpisac znak ,,x” w odpowiednie pole):
D Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG),

|:| Krajowym Rejestrze Sadowym (KRS).

W przypadku posiadania wpisu w KRS nalezy podac:

numer w KRS

8. Imie i nazwisko, pelniona funkcja, podpis osoby uprawnionej do reprezentowania podmiotu oraz
data wypelnienia wniosku
Imig i nazwisko Petniona funkcja

Data Podpis
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Zalacznik nr 2
WZOR

(oznaczenie organu

wydajgcego certyfikat)

(numer certyfikatu) (miejscowos¢, data)

CERTYFIKAT
0 dokonaniu wpisu podmiotu
do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia
1)

zostal wpisany pod numerem .................
do rejestru podmiotéw prowadzacych agencje zatrudnienia.

Data dokonania pierwszego wpisu do rejestru ...........................

(piecze¢ oraz podpis
marszatka wojewddztwa)

D w przypadku pierwszego wpisu do rejestru wpisa¢ odpowiednio oznaczenie podmiotu i adres siedziby podmiotu
(adres zamieszkania w przypadku osoby fizycznej) zgodnie z wnioskiem, o ktorym mowa w art. 18e ust. 1 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z pézn. zm.),
oraz date dokonania pierwszego wpisu. W przypadku otrzymania informacji, o ktérej mowa w art. 19¢
pkt 1 wymienionej ustawy, wpisa¢ odpowiednio zmienione oznaczenie podmiotu lub zmieniony adres siedziby
podmiotu (adres zamieszkania w przypadku osoby fizycznej) oraz dat¢ dokonania wpisu zmiany do rejestru.

) Whpisa¢ datg w przypadku ponownego wydania certyfikatu z powodu zmiany oznaczenia podmiotu lub adresu
siedziby podmiotu (adres zamieszkania w przypadku osoby fizyczne;j).

Opis certyfikatu:
- format A4,

- tlo koloru biatego,
- napisy w kolorze czarnym.
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Zalacznik nr 3

WZOR

FORMULARZ INFORMACJI O DZIALALNOSCI AGENCJI ZATRUDNIENIA

Nazwa i adres agencji zatrudnienia

Informacja
o dzialalnos$ci agencji zatrudnienia
w zakresie": Numer
W rejestrze
posrednictwa pracy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej podmiotow
(wypehnic tabele 1.111.2) prowadzacych

. . , . ) agencje zatrudnienia
kierowania os6b do pracy za granicg u pracodawcoOw

zagranicznych (wypehic¢ tabelg 1.3)

Data Podpis czytelny doradztwa personalnego (wypetnic¢ tabelg 2)

poradnictwa zawodowego (wypehié tabelg 3)

OoooOo oaad

pracy tymczasowej (wypelnic tabele 4.1 14.2)

1.1. Informacja o dzialalnos$ci w zakresie poSrednictwa pracy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

Wyszczegdlnienie Ogotem
1 2
Liczba 0sob, ktdre podjety zatrudnienie lub inng pracg zarobkowa za posrednictwem agencji 1
w tym liczba 0sob, ktdre podjely prace na podstawie stosunku pracy

1.2. Osoby, ktéore podjely zatrudnienie lub inna prace zarobkowg za posrednictwem agencji
zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej — wedlug grup elementarnych zawodow?

Czterocyfrowy Liczba o0sob, ktore podjety
Lp Nazwa grupy elementarnej symbol grupy zatrudnienie lub inng prace
’ zawodow? elementarnej zarobkowa na terenie
zawodow? Rzeczypospolitej Polskiej
1 2 3 4
1
2
37
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1.3. Informacja o dzialalnos$ci poSrednictwa pracy w zakresie Kierowania oséb do pracy za granicg
u pracodawcéw zagranicznych — wedlug grup elementarnych zawodow?”

Cztero- Liczba o0so6b, ktore podjety prace za granica u pracodawcoéw
cyfrowy zagranicznych
Nagwa Nazwa grupy elementarnej SgrnJEOI z liczby ogdtem osoby, ktore podjety prace na
Lp. anstwa zawodow?, w ktorej osoby podjely prace elemei]l- ogbtem _ Okfeﬁ _
P w danym panstwie tarne: do 3 miesigcy | powyzej 3 do powyze)
amej 12 miesigcy 12 miesigcy
Zawo-
dow?
1 2 3 4 5 6 7 8
1 1
2
37
Ogolem w danym panstwie
2 L
2
37
Ogolem w danym panstwie
Ogolem we wszystkich panstwach
2. Informacja o dzialalno$ci w zakresie doradztwa personalnego
Pracodawcy korzystajacy z ustug doradztwa personalnego Ogotem
1 2
Liczba pracodawcow korzystajacych z ustug doradztwa personalnego 1

3. Informacja o dzialalno$ci w zakresie poradnictwa zawodowego

Wyszczegolnienie Ogotem
1 2
Liczba 0sob korzystajacych z ustug poradnictwa zawodowego 1
Liczba pracodawcédw korzystajacych z ustug poradnictwa zawodowego 2

4.1. Informacja o dzialalnosci w zakresie pracy tymczasowej

W tym

skierowane do

Z liczby ogoétem osoby o tacznym okresie pracy
tymczasowej

Wyszczegodlnienie Ogoétem | zagranicznych ei3d ..
pracodawcow | do 3 miesigcy powyzq 5 ¢o powyzej
uzytkownikow 12 miesigcy 12 miesigcy

1 2 3 4 5 6

Liczba 0sob skierowanych przez agencje
zatrudnienia do wykonywania pracy
tymczasowej

z | zatrudnionych w agencji zatrudnienia
tego | na podstawie umowy o pracg na czas
okreslony i umowy o pracg na czas
wykonania okre§lonej pracy

niebedacych pracownikami agencji
zatrudnienia, skierowanych na
podstawie umowy prawa cywilnego

Liczba pracodawcow uzytkownikow
korzystajacych z ushug agencji zatrudnienia

w tym liczba zagranicznych pracodawcow
uzytkownikow
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4.2. Umowy zawierane przez agencje¢ zatrudnienia z pracownikami tymczasowymi oraz z osobami
nieb¢dacymi pracownikami, z podaniem panstwa zatrudnienia — wedlug grup elementarnych

zawodow”
Cztero- Liczba zawieranych przez
Nazwa Nazwa grupy elementarnej zawodow?, w ktorej osoby cyfrowy agencj¢ zatrudnienia umow o
Lp. afstwa zostaly skierowane w ramach zawartej umowy do pracy symbol grupy pracg oraz umow prawa
p tymczasowej elementgrnﬁ] cywilnego z zakresu pracy
zawodow tymczasowej
1 2 3 4 5
1 Rzecz- 1
pospolita
Polska 3

Ogélem w danym panstwie

1

2

39

Ogolem w danym panstwie

Ogélem we wszystkich panstwach

YW odpowiednim polu wstawi¢ znak ,,X”.
? Nazwy i czterocyfrowe symbole grupy elementarnej zawodow wpisywa¢ zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja
zawodow 1 specjalnosci dla potrzeb rynku pracy.
3 Aby wpisaé¢ informacje o kolejnych grupach elementarnych zawodéw, nalezy dostosowa¢ wzor, dodajac wiersze do
tabeli.
Y Aby wpisa¢ informacje o kolejnych panstwach, nalezy dostosowa¢ wzor, dodajac wiersze do tabeli.
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Zalacznik nr 4

WZOR

FORMULARZ ZBIORCZEJ INFORMACJI O DZIALALNOSCI AGENCJI ZATRUDNIENIA
SKEADANEJ PRZEZ MARSZALKA WOJEWODZTWA

Marszalek Wojewodztwa ...

1.1. Informacja o dzialalnos$ci w zakresie poSrednictwa pracy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej

Wyszczegdlnienie Ogodltem
1 2
Liczba 0sob, ktdre podjety zatrudnienie lub inng prace zarobkowa za posrednictwem agencji zatrudnienia 1
w tym liczba 0s0b, ktore podjety prace na podstawie stosunku pracy 2

1.2. Osoby, ktére podjely zatrudnienie lub inng prace zarobkowa za posrednictwem agencji
zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej Polskiej — wedlug grup elementarnych zawodow"

Czterocyfrowy Liczba o0sob, ktore podjety
L Nazwa grupy elementarnej symbol grupy zatrudnienie lub inng prace
p- zawodow" elementarnej zarobkowa na terenie
zawodow" Rzeczypospolitej Polskiej
1 2 3 4
2
37

1.3. Informacja o dzialalnos$ci poSrednictwa pracy w zakresie kierowania oséb do pracy za granicg
u pracodawcow zagranicznych — wedlug grup elementarnych zawodow”

Cztero- Liczba 0sob, ktore podjety prace za granicg u pracodawcow
cyfrowy zagranicznych
Nazwa grupy elementarnej symbol z liczby ogotem osoby, ktére podjely prace na
L Nazwa dow". w ktére: osoby podi grupy 51 okres
p- afstwa | ZAWodow?, w torej osoby podjely prace clemen- ogotem _ Fes _
p w danym panstwie tarne do 3 miesigcy | powyzej 3 do powyzej
amej 12 miesigcy 12 miesigcy
Zawo-
dow"
1 2 3 4 5 6 7 8
| B IR 1
2
37
Ogolem w danym panstwie
2]
2
3”
Ogélem w danym panstwie
Ogolem we wszystkich panstwach
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2. Informacja o dzialalno$ci w zakresie doradztwa personalnego

Pracodawcy korzystajacy z ustug doradztwa personalnego Ogoétem
1 2
Liczba pracodawcow korzystajacych z ustug doradztwa personalnego 1

3. Informacja o dzialalno$ci w zakresie poradnictwa zawodowego

Wyszcezegdlnienie Ogoéltem
1 2
Liczba 0sob korzystajacych z ustug poradnictwa zawodowego 1
Liczba pracodawcow korzystajacych z ustug poradnictwa zawodowego 2

4.1. Informacja o dzialalnosci w zakresie pracy tymczasowej

W tym Z liczby ogdtem osoby o tacznym okresie pracy
skierowane do tymczasowej
Wyszczegodlnienie Ogoétem | zagranicznych

powyzej 3 do powyzej

f;;f;g%i?\: do 3 miesigey 12 miesigcy 12 miesigcy
1 2 3 4 5 6
Liczba 0sob skierowanych przez agencje 1
zatrudnienia do wykonywania pracy
tymczasowej
z | zatrudnionych w agencji zatrudnienia 2

tego | na podstawie umowy o prac¢ na czas
okreslony i umowy o pracg na czas
wykonania okre§lonej pracy
niebgdacych pracownikami agencji 3
zatrudnienia, skierowanych na
podstawie umowy prawa cywilnego
Liczba pracodawcow uzytkownikow 4
korzystajacych z ushug agencji zatrudnienia

w tym liczba zagranicznych pracodawcow 5
uzytkownikow

4.2. Umowy zawierane przez agencje¢ zatrudnienia z pracownikami tymczasowymi oraz z osobami
niebedacymi pracownikami, z podaniem panstwa zatrudnienia — wedlug grup elementarnych

zawodow"
Cztero- Liczba zawieranych przez
Nazwa grupy elementarnej zawodéw", w ktorej osoby cyfrowy agencje¢ zatrudnienia umow o
Nazwa . . bol ,
Lp. afstwa zostaly skierowane w ramach zawartej umowy do pracy symbol grupy pracg oraz umow prawa
p tymczasowej elementgrnle):J cywilnego z zakresu pracy
zawodow tymczasowej
1 2 3 4 5

1 Rzecz- 1
pospolita 3
Polska 3D

Ogotem w danym panstwie
2 I
2

37

Ogolem w danym panstwie
Ogolem we wszystkich panstwach
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5.1. Informacja o agencjach zatrudnienia, w tym o liczbie decyzji o wykresSleniu podmiotu z rejestru,

odmowie wpisu do rejestru i liczbie przeprowadzonych kontroli

Wyszczegdlnienie

Ogotem

1

2

Liczba podmiotéw posiadajacych wpis do rejestru na koniec okresu sprawozdawczego,
prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie posrednictwa pracy

w tym kierujacych do pracy za granicg u pracodawcow zagranicznych

Liczba podmiotow posiadajacych wpis do rejestru na koniec okresu sprawozdawczego,
prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie doradztwa personalnego

Liczba podmiotow posiadajacych wpis do rejestru na koniec okresu sprawozdawczego,
prowadzacych dziatalno§é w zakresie poradnictwa zawodowego

Liczba podmiotow posiadajacych wpis do rejestru na koniec okresu sprawozdawczego,
prowadzacych dziatalno§¢ w zakresie pracy tymczasowej

Liczba decyzji o wykresleniu podmiotu z rejestru

w tym z powodu nieprzestrzegania warunkoéw prowadzenia agencji zatrudnienia

Liczba decyzji 0 odmowie wpisu do rejestru

Liczba przeprowadzonych kontroli

O |0 |

w tym liczba stwierdzonych przypadkow nieprzestrzegania warunkow prowadzenia agencji
zatrudnienia

—_
(=)

5.2. Liczba przedsiebiorcow zagranicznych skladajacych zawiadomienie,
w art. 19i ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(Dz. U. z 2013 r. poz. 674, z p6zn. zm.)

(1)

ktorym mowa

Rodzaj $wiadczonych ushug
Lp. Nazwa panstwa Ogotem posrednictwa doradztwa poradnictwa pracy
pracy personalnego zawodowego tymczasowej

1 2 3 4 5 6 7

1

2

3
Ogodlem w wojewddztwie

Y Nazwy i czterocyfrowe symbole grupy elementarnej zawodéw wpisywaé zgodnie z obowiazujaca klasyfikacja

zawodow i specjalnosci dla potrzeb rynku pracy.
2)

do tabeli.
3)

Podpis marszatka wojewodztwa
lub osoby przez niego upowaznionej

Aby wpisa¢ informacje¢ o kolejnych panstwach, nalezy dostosowa¢ wzor, dodajac wiersze do tabeli.

Aby wpisa¢ informacje¢ o kolejnych grupach elementarnych zawodow, nalezy dostosowaé¢ wzor, dodajac wiersze





