Warszawa, dnia 20 pazdziernika 2014 r.

Poz. 1419

OBWIESZCZENIE
MINISTRA FINANSOW

z dnia 17 wrzes$nia 2014 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Finansow
w sprawie rozkladu czasu stluzby funkcjonariuszy celnych

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktéw normatywnych i niektorych innych
aktow prawnych (Dz. U. z2011 r. Nr 197, poz. 1172 1 Nr 232, poz. 1378) ogtasza si¢ w zataczniku do niniejszego obwiesz-
czenia jednolity tekst rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 pazdziernika 2009 r. w sprawie rozktadu czasu shuzby
funkcjonariuszy celnych (Dz. U. Nr 180, poz. 1405), z uwzglednieniem zmian wprowadzonych rozporzadzeniem Ministra
Finansoéw z dnia 14 sierpnia 2013 r. zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie rozktadu czasu shuzby funkcjonariuszy cel-
nych (Dz. U. poz. 1055).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje § 2 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 14 sierpnia 2013 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie rozktadu czasu stuzby funkcjonariu-
szy celnych (Dz. U. poz. 1055), ktory stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”.

Minister Finansow: M. Szczurek
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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Finansow
z dnia 17 wrze$nia 2014 r. (poz. 1419)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW?!

z dnia 23 pazdziernika 2009 r.
w sprawie rozkladu czasu shuzby funkcjonariuszy celnych

Na podstawie art. 112 ust. 12 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Shuzbie Celnej (Dz. U. z 2013 r. poz. 1404, z p6zn.
zm.?) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:
1)  rozktad czasu stuzby;
2)  sposob ustalania wysokos$ci uposazenia za przedtuzony czas stuzby;
3)  tryb udzielania czasu wolnego za przedtuzony czas stuzby albo wyptacania uposazenia za przedtuzony czas stuzby;
4)  sposob prowadzenia ewidencji czasu shuzby.

§ 2. 1. W jednostkach organizacyjnych Stuzby Celnej, zwanych dalej ,,jednostkami organizacyjnymi”, wprowadza si¢
8-godzinny czas stuzby od poniedziatku do piatku.

2. Kierownik urzedu ustala godziny rozpoczgcia i zakonczenia stuzby oraz godziny rozpoczecia i zakonczenia pory
nocnej, obejmujacej 8 godzin miedzy godzinami 21% a 7%,

3. W przypadkach uzasadnionych specyfika stuzby i jej organizacja dopuszczalne jest:
1)¥  ustalenie czasu stuzby w wymiarze krotszym niz 8 godzin na dobe i nie dtuzszym niz 13 godzin na dobeg;
2)  pelnienie stuzby w soboty, niedziele i $wigta.

3a.» Kierownik urzedu moze, w uzasadnionych przypadkach, ustali¢ rézne godziny rozpoczecia i zakonczenia stuzby
w poszczegdlnych komoérkach organizacyjnych jednostek organizacyjnych w dniach, ktére zgodnie z rozktadem czasu stuz-
by sa dla funkcjonariuszy celnych, zwanych dalej ,.funkcjonariuszami”, dniami shuzby. Przepis ust. 3 pkt 1 stosuje si¢.

4.5 Funkcjonariuszowi, na jego pisemny wniosek, mozna ustali¢ indywidualny rozklad czasu stuzby lub godziny rozpo-
czecia 1 zakonczenia stuzby — o ile nie wplynie to negatywnie na funkcjonowanie jednostki organizacyjnej, w ktorej funk-
cjonariusz petni stuzbg. Przepis ust. 3 stosuje sig.

§ 3. 1.9 Kierownik urzedu lub upowazniona przez niego osoba, w przypadkach, o ktérych mowa w § 2 ust. 34, ustala
harmonogram shizby.

2. Harmonogram stuzby ustala si¢ na okres nie krotszy niz jeden miesiac.

3. Z harmonogramem stuzby nalezy zapozna¢ funkcjonariusza z co najmniej 7-dniowym wyprzedzeniem, w sposob
przyjety w jednostce organizacyjne;j.

4. W uzasadnionych przypadkach harmonogram stuzby moze ulec zmianie w trakcie okresu, ktorego dotyczy.

D Minister Finansow kieruje dziatem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra Finansow (Dz. U. Nr 248,
poz. 1481).

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 486, 1055, 1215 1 1395.

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. a rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 sierpnia 2013 r. zmieniajacego rozporza-
dzenie w sprawie rozktadu czasu stuzby funkcjonariuszy celnych (Dz. U. poz. 1055), ktére weszlo w zycie z dniem 26 wrze$nia
2013 .

9 Dodany przez § 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

3 W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 1 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.

® W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
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§ 4. 1.7 Funkcjonariusz petigcy stuzbe wedtug rozktadu ustalonego w sposob okreslony w § 2 ust. 3—4 ma prawo do
dni wolnych od stuzby w liczbie wynikajacej z sumy dni obejmujacej co najmniej soboty, niedziele i Swigta przypadajace
w okresie rozliczeniowym.

2. Funkcjonariusz, ktory petni stuzb¢ w niedzielg, powinien korzysta¢ co najmniej raz na trzy tygodnie z niedzieli wol-
nej od stuzby.

§ 5. 1. Normg godzin czasu stuzby w przyjetym okresie rozliczeniowym oblicza sig:
1) mnozac 40 godzin przez liczbe tygodni przypadajaca w przyjetym okresie rozliczeniowym, a nastgpnie

2) dodajac do otrzymanej liczby godzin iloczyn 8 godzin i liczby dni pozostalych do konica okresu rozliczeniowego,
przypadajacych od poniedziatku do piatku.

2. Norma, o ktorej mowa w ust. 1, ulega obnizeniu:
1) o 8 godzin za kazde §wigto wystgpujace w okresie rozliczeniowym i przypadajace w innym dniu niz niedziela;

2) o liczbe godzin usprawiedliwionej nieobecnosci funkcjonariusza w stuzbie, zgodnie z przepisami prawa pracy, w przy-
jetym okresie rozliczeniowym.

§ 6. 1. W przypadku skierowania funkcjonariusza na szkolenie, gdy czas trwania szkolenia jest dluzszy niz ustalony dla
funkcjonariusza w tym dniu czas pelnienia stuzby, czas uczestnictwa w szkoleniu wykraczajacy poza ustalony w tym dniu
czas pelnienia stuzby stanowi przedtuzony czas petnienia shuzby tego funkcjonariusza. Przepisy § 12 i 13 stosuje si¢ odpo-
wiednio.

2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku skierowania funkcjonariusza na szkolenie w dniu wolnym od
shuzby.

§ 7. Czas stuzby funkcjonariusza:

1) pehiacego stuzbg na stanowisku, na ktorym wystepuja przekroczenia najwyzszych dopuszczalnych stezen i natgzen
czynnikow szkodliwych, okreslonych w przepisach odrgbnych,

2)  kobiety w ciazy,

3)  opiekujacego si¢ dzieckiem do 4 lat, bez zgody funkcjonariusza,

4)  bedacego jedynym opiekunem dziecka do 18 lat lub osoby wymagajacej statej opieki, bez zgody funkcjonariusza
— nie moze przekraczac¢ 8 godzin na dobe.

§ 8. Funkcjonariusz, do ktorego obowigzkow nalezy kierowanie pojazdem samochodowym, moze pehi¢ stuzbe do
12 godzin na dobe, w tym kierowac¢ pojazdem nie wigcej niz 10 godzin. Po 6 godzinach nieprzerwanego prowadzenia pojaz-
du funkcjonariusz jest obowigzany wykorzystaé¢ przerwe trwajaca co najmniej 30 minut, ktéra moze by¢ zastapiona prze-
rwami trwajacymi co najmniej po 15 minut kazda, wykorzystanymi w okresie prowadzenia pojazdu.

§ 9. 1. Do czasu stuzby trwajacej:
1) 8 godzin wlicza si¢ 20 minut przerwy;
2)  od 8 do 12 godzin wlicza si¢ 30 minut przerwy;
3) powyzej 12 godzin wlicza si¢ 45 minut przerwy.

2. Funkcjonariuszowi, ktory petni stuzbg w niekorzystnych warunkach atmosferycznych, bezposredni przetozony funk-
cjonariusza moze przedtuzy¢ czas przerw:

1)  do 30 minut w stuzbie trwajacej 8 godzin;
2)  do 45 minut w stuzbie trwajacej od 8 do 12 godzin;
3)  do 60 minut w stuzbie trwajacej powyzej 12 godzin.

3. Do funkcjonariusza petnigcego stuzbg na stanowisku, o ktorym mowa w § 7 pkt 1, przepis ust. 2 pkt 1 stosuje si¢
odpowiednio.

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.
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§ 10. Do czasu stuzby w systemie zmianowym kierownik urzedu wlicza czas niezbgdny do bezposredniego przygotowa-
nia do stuzby i jej zdania, w szczegdlnosci przyjecia lub zdania dokumentacji z przebiegu stuzby 1 wyposazenia, nie dtuzszy
niz 30 minut.

§ 11. 1. Kierownik urzgdu moze ustali¢ dniem wolnym od stuzby dzien stuzby przypadajacy migdzy dniami wolnymi od
shuzby, pod warunkiem zapewnienia ptynnosci funkcjonowania podlegtych jednostek organizacyjnych, wyznaczajac w za-
mian inny dzien stuzby.

2. O ustaleniu dnia wolnego od shuzby oraz o wyznaczonych dniach shuzby nalezy poinformowa¢ funkcjonariusza co
najmniej z 7-dniowym wyprzedzeniem, w sposéb przyjety w jednostce organizacyjne;j.

3. Kierownik urzedu informuje, co najmniej z 7-dniowym wyprzedzeniem, ministra wlasciwego do spraw finansow
publicznych o ustaleniu dnia wolnego od stuzby oraz o wyznaczonych dniach stuzby w podlegtych jednostkach organiza-
cyjnych.

§ 12. 1. Czas wolny za przedhuzony czas shuzby moze by¢ wykorzystany:

1)  najpdzniej do zakonczenia okresu rozliczeniowego nastgpujacego po okresie rozliczeniowym, w ktérym funkcjona-
riusz petnit stuzbg w przedtuzonym czasie;

2)  w okresie bezposrednio poprzedzajacym urlop wypoczynkowy lub po jego ukonczeniu.

2. Czas wolny za przedhuzony czas stuzby, w przypadku braku mozliwosci zapewnienia 11 godzin nieprzerwanego od-
poczynku w danej dobie, na wniosek funkcjonariusza jest udzielany:

1)  bezposrednio po stuzbie petnionej w przedtuzonym czasie shuzby;
2)  wterminie 14 dni od dnia zakonczenia shuzby petnionej w przedtuzonym czasie shuzby.
3. Wniosek o udzielenie czasu wolnego sktada si¢ do bezposredniego przetozonego.

§ 13. 1. Uposazenie za przedtuzony czas stuzby ustala si¢ na podstawie godzinowej stawki uposazenia naleznego w mie-
sigcu, w ktorym nastapit przedtuzony czas stuzby.

2. Godzinowa stawke uposazenia, o ktorej mowa w ust. 1, ustala si¢, dzielac miesigczne uposazenie przez norme¢ godzin
czasu stuzby w danym miesigcu.

3. Normg godzin czasu stuzby w danym miesigcu, o ktdrej mowa w ust. 2, oblicza si¢:
1)  mnozac 40 godzin przez liczbe tygodni przypadajacag w danym miesigcu, a nastgpnie

2)  dodajac do otrzymanej liczby godzin iloczyn 8 godzin i liczby dni pozostatych do konca danego miesigca przypadaja-
cych od poniedziatku do piatku.

4. Norma, o ktérej mowa w ust. 3, ulega obnizeniu o 8 godzin za kazde $wigto wystepujace w danym miesigcu i przypa-
dajace w innym dniu niz niedziela.

5. Wniosek o wyptate uposazenia sktada si¢ do kierownika urzedu, za posrednictwem bezposredniego przetozonego,
w terminie 14 dni po dniu zakonczenia okresu rozliczeniowego. Wniosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci liczbg godzin
przedtuzonego czasu shuzby, za ktore funkcjonariusz chce uzyska¢ uposazenie, oraz dat¢ ich powstania.

§ 14. 1. Ewidencje¢ czasu stuzby prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego funkcjonariusza. Ewidencj¢ czasu stuzby udostepnia
si¢ funkcjonariuszowi na jego zadanie. Ewidencje czasu stuzby moga by¢ prowadzone w formie elektronicznej, o ile zapew-
niona jest mozliwo$¢ dokonywania wydrukow zawierajacych informacje, o ktorych mowa w ust. 2.

2. W ewidencji czasu stuzby ujmuje si¢ w szczegolnosci godziny stuzby oraz informacje o urlopach, zwolnieniach le-
karskich, podrozach stuzbowych, szkoleniach, zwolnieniach od stuzby, innych usprawiedliwionych nieobecnosciach, zgod-
nie z przepisami prawa pracy, oraz o nieusprawiedliwionych nieobecno$ciach w stuzbie, a takze informacje o przedtuzonym
czasie stuzby i otrzymanym z tego tytutu czasie wolnym lub uposazeniu.

§ 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 31 pazdziernika 2009 .9

®  Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 6 kwietnia 2000 r. w sprawie szczegotowych

zasad ustalania rozkladu czasu stuzby funkcjonariuszy celnych (Dz. U. Nr 29, poz. 363, z 2002 r. Nr 43, poz. 397, z 2005 r. Nr 187,
poz. 1570 oraz z 2008 r. Nr 217, poz. 1386), ktore na podstawie art. 242 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej
(Dz. U. Nr 168, poz. 1323) utracito moc z dniem wej$cia w zycie niniejszego rozporzadzenia.





