Warszawa, dnia 31 grudnia 2015 r.
Poz. 2367

ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW?

z dnia 30 grudnia 2015 r.

w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pieni¢znych

Na podstawie art. 6 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
22014 1. poz. 1619, z pozn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:
§ 1. Rozporzadzenia okresla:

1) formy dziatan informacyjnych podejmowanych wobec zobowigzanego zmierzajacych do dobrowolnego wykonania
przez niego obowiazku, przypadki, w ktorych moga by¢ te dziatania podejmowane, oraz sposob ich ewidencjonowa-
nia;

2) elementy, jakie powinno zawiera¢ wezwanie do ztozenia o$wiadczenia oraz o§wiadczenie o posiadanym majatku lub
zrodtach dochodu;

3) tryb postgpowania wierzycieli naleznos$ci pieni¢znych przy podejmowaniu czynno$ci zmierzajacych do zastosowania
srodkow egzekucyjnych.

§ 2. Wierzyciel jest obowigzany do systematycznej kontroli terminowo§$ci zaptaty naleznosSci pieni¢znych.

§ 3. W przypadku gdy zachodzi konieczno$¢ wystawienia tytulu wykonawczego na zobowiazanego i jego matzonka
na podstawie art. 27c¢ ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, zwanej dalej
,ustawa”, przepisy rozporzadzenia dotyczace zobowigzanego maja rOwniez zastosowanie do malzonka zobowigzanego.

§ 4. 1. Wierzyciel moze podejmowac dziatania informacyjne wobec zobowigzanego zmierzajace do dobrowolnego
wykonania przez niego obowiazku, w przypadku gdy zachodzi uzasadnione okoliczno$ciami przypuszczenie, ze zobowia-
zany dobrowolnie wykona obowigzek bez konieczno$ci wszczecia egzekucji administracyjne;.

2. Dziatania informacyjne, o ktérych mowa w ust. 1, sa podejmowane w formie pisemnej, dzwickowej lub graficznej
w szczegblnosci przez: internetowy portal informacyjny, krotkg wiadomos¢ tekstowa (sms), e-mail, telefon, faks.

3. Dzialania informacyjne, o ktorych mowa w ust. 1, s3 rejestrowane w postaci papierowej lub elektronicznej przez
wskazanie, w szczegolnosci:

1) formy dziatania informacyjnego;
2) daty podjecia dziatania informacyjnego.
§ 5. Wezwanie zobowigzanego do zlozenia o§wiadczenia o posiadanym majatku lub zrédtach dochodu, zawiera:

1) podstawg prawng wezwania;

Minister Finansow kieruje dzialem administracji rzadowej — finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 17 listopada 2015 r. w sprawie szczegoélowego zakresu dziatania Ministra Finansow (Dz. U. poz. 1900).
Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2015 r. poz. 87, 211, 218, 396, 539, 774, 978, 1269,
1311, 1322, 14191 1649.

2)

" Ostatnia pozycja w 2015 r.
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2)
3)
4)

5)

6)
7)
8)

1)
2)

3)

4)

3)

nazwe¢ wierzyciela i adres jego siedziby lub jego jednostki organizacyjnej;
date wystawienia wezwania;

nazwe albo imi¢ i nazwisko zobowiazanego, do ktorego jest kierowane, adres jego siedziby albo miejsca zamieszka-
nia oraz inne dane identyfikacyjne, o ile sg znane wierzycielowi,

wysoko$¢ i rodzaj naleznosci pieni¢znej, okres, ktoérego naleznos¢ dotyczy, wysoko$¢ odsetek z tytulu niezaptacenia
w terminie nalezno$ci pieni¢znej naliczonych na dzien wystawienia wezwania, o ile s wymagane — w zakresie kto-
rych wierzyciel zamierza odstapi¢ od czynno$ci zmierzajacych do zastosowania srodkow egzekucyjnych na podsta-
wie art. 6 § 1c ustawy;

wezwanie do zlozenia o§wiadczenia o posiadanym majatku Iub zrédtach dochodu;
termin do ztozenia o§wiadczenia o posiadanym majatku lub zrédtach dochodu;

imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz podpis osoby dzialajacej z upowaznienia wierzyciela.

§ 6. Oswiadczenie o posiadanym majatku lub zrédtach dochodu zawiera:
date o$wiadczenia;

nazwg¢ albo imig¢ i nazwisko zobowigzanego, adres jego siedziby albo miejsca zamieszkania oraz numer Powszechne-
go Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnoséci (PESEL) lub numer identyfikacji podatkowej (NIP), jezeli zobo-
wigzany taki numer posiada;

informacj¢ o posiadanych:

a) nieruchomos$ciach zawierajaca: miejsce potozenia nieruchomosci, w tym réwniez majacej miejsce polozenia na
terytorium panstwa cztonkowskiego lub panstwa trzeciego, powierzchnig, stan prawny, obcigzenia tej nierucho-
mosci, numer ksiggi wieczystej lub numer zbioru dokumentéw, oznaczenie sadu wlasciwego do prowadzenia
ksiggi wieczystej lub sadu, w ktdérym znajduje si¢ zbidr dokumentow, rodzaj wspotwlasnosci, wysokos¢ udziatu
oraz dane wspotwlascicieli, jezeli wystepuja,

b) rzeczach ruchomych, jezeli przyblizona warto$¢ rzeczy ruchomej wynosi ponad 1000 zt, zawierajaca: rodzaj
iinne dane identyfikacyjne rzeczy ruchomej, obcigzenia tej rzeczy ruchomej, miejsce, w ktorym si¢ znajduje,
w tym rowniez na terytorium panstwa czlonkowskiego lub panstwa trzeciego, oznaczenie podmiotu, w ktérego
wladaniu si¢ znajduje (nazwy albo imienia i nazwiska oraz adresu siedziby albo miejsca zamieszkania, w tym
rowniez na terytorium panstwa czlonkowskiego lub panstwa trzeciego), rodzaj wspotwlasnosci, wysokos$¢ udzia-
tu oraz dane wspotwilascicieli, jezeli wystepuja,

¢) prawach majatkowych, w tym wierzytelno$ciach pieni¢znych, zawierajaca: oznaczenie prawa majatkowego, ob-
cigzenia tego prawa, wskazanie podmiotu bgdacego dluznikiem zobowigzanego (nazwy albo imienia i nazwiska
oraz adresu siedziby albo miejsca zamieszkania, w tym rowniez na terytorium panstwa czlonkowskiego lub pan-
stwa trzeciego), oznaczenie wlasciwego rejestru, w ktorym zostato ujawnione prawo, rodzaj wspolposiadania,
wysoko$¢ udziatu i dane wspotposiadaczy, jezeli wystepuja, a takze numer ksiggi wieczystej oraz oznaczenie s3-
du wlasciwego do prowadzenia tej ksiggi, jezeli wierzytelno$¢ zostata zabezpieczona hipoteka,

d) srodkach pieni¢znych zawierajaca: okreslenie wysokos$ci i waluty, miejsce, w ktoérym si¢ znajdujg, w tym row-
niez na terytorium panstwa cztonkowskiego lub panstwa trzeciego, oznaczenie podmiotu, w ktérego wtadaniu si¢
znajduja, rodzaj wspotwlasnosci, wysoko$¢ udziatu oraz dane wspotwtascicieli, jezeli wystepuja;

informacj¢ o zrodtach dochodu zawierajaca: oznaczenie zrodta dochodow, wysokosé dochodow, wskazanie podmiotu
obowigzanego do $wiadczenia wzgledem zobowigzanego (nazwy albo imienia i nazwiska oraz adresu siedziby albo
miejsca zamieszkania, w tym roéwniez na terytorium panstwa czlonkowskiego lub panstwa trzeciego);

podpis zobowigzanego.

§ 7. 1. Wierzyciel przesyta zobowigzanemu upomnienie, niezwlocznie po uptywie terminu zaptaty naleznosci pie-

nigznej.

2. W przypadku podj¢cia dziatan informacyjnych, o ktérych mowa w § 4, wierzyciel moze przesta¢ upomnienie nie

wczesniej niz po uplywie 7 dni i nie p6zniej niz 21 dni od dnia, w ktérym podjeto te dziatania.

3. Wierzyciel przesyla niezwlocznie upomnienie, w przypadku gdy taczna wysokos$¢ naleznosci pienieznych wraz

z odsetkami z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pieni¢znej przekroczy dziesigciokrotno$¢ kosztow upomnienia
albo gdy okres do uptywu terminu przedawnienia nalezno$ci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesigcy.

)

§ 8. 1. Upomnienie zawiera w szczegolnosci:

nazw¢ wierzyciela i adres jego siedziby lub jego jednostki organizacyjnej;
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2) datg wystawienia upomnienia;

3) nazwe albo imi¢ i nazwisko zobowigzanego, do ktorego jest kierowane, adres jego siedziby albo miejsca zamieszka-
nia oraz inne dane identyfikacyjne, o ile sg znane wierzycielowi,

4)  wskazanie:
a) wysokosci i rodzaju naleznosci pieni¢znej, ktdra nalezy uisci¢, oraz okresu, ktorego dotyczy,

b) rodzaju i wysoko$ci odsetek z tytutu niezaplacenia w terminie nalezno$ci pienieznej naliczonych na dzien wy-
stawienia upomnienia, o ile s3 wymagane, oraz stawki tych odsetek obowigzujacej na dzien wystawienia upo-
mnienia, wedtug ktdrej nalezy obliczy¢ dalsze odsetki,

c) sposobu zaplaty nalezno$ci pieni¢znej,
d) wysokosci kosztow upomnienia;

5) wezwanie do wykonania obowiazku z zagrozeniem skierowania sprawy na drog¢ postgpowania egzekucyjnego po
uptywie 7 dni od dnia dorgczenia upomnienia;

6) pouczenie, ze w przypadku skierowania sprawy na drogg postgpowania egzekucyjnego powstaje obowiazek uiszcze-
nia kosztow egzekucyjnych, ktore zaspokajane sa w pierwszej kolejnosci;

7) imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby dziatajacej z upowaznienia wierzyciela.

2. Upomnienie moze dotyczy¢ wigcej niz jednej nalezno$ci pieni¢znej, jezeli sa one nalezne od tego samego zobo-
wigzanego.

§ 9. Wierzyciel niezwlocznie wystawia tytut wykonawczy, w przypadku gdy taczna wysoko$¢ naleznosci pienigz-
nych wraz z odsetkami z tytulu niezaptacenia w terminie naleznos$ci pieni¢znej przekroczy dziesigciokrotno$¢ kosztow
upomnienia albo gdy okres do uplywu terminu przedawnienia naleznosci pieni¢znej jest krotszy niz 6 miesigcy.

§ 10. 1. W przypadku ustalenia przez wierzyciela innych danych niz wynikajace z tytutu wykonawczego, niezbed-
nych do wszczgcia i prowadzenia egzekucji administracyjnej, wierzyciel przekazuje organowi egzekucyjnemu tytul wyko-
nawczy wraz z informacja zawierajaca te dane dotyczace w szczegdlnosci:

1) okolicznosci, na podstawie ktorych ustalono wlasciwo$¢ miejscowa organu egzekucyjnego w sposdb okreslony
zgodnie z art. 22 § 3 albo § 3a ustawy;

2) imienia i nazwiska oraz adresu miejsca zamieszkania przedstawiciela ustawowego zobowigzanego, opiekuna albo
kuratora;

3) posiadanego majatku lub Zrédet dochodu, o ktérych mowa w § 6 pkt 3 i 4;

4) w przypadku wystapienia o udzielenie pomocy, o ktorej mowa w ustawie z dnia 11 pazdziernika 2013 r. o wzajemnej
pomocy przy dochodzeniu podatkéw, naleznosci celnych iinnych naleznos$ci pieni¢znych (Dz. U. poz. 1289 oraz
z 2015 r. poz. 211) — daty uzupetnienia i wystania przez centralne biuro tacznikowe wniosku o udzielenie informacji
lub powiadomienie, do panstwa cztonkowskiego lub panstwa trzeciego oraz numeréw wnioskdw organu wnioskuja-
cego i organu wspotpracujacego zawartych w numerze referencyjnym tego wniosku o udzielenie informacji lub po-
wiadomienie;

5) numeru i daty postanowienia o umorzeniu postepowania egzekucyjnego wydanego na podstawie art. 59 § 2 ustawy
oraz ujawnionych sktadnikéw majatkowych lub zrédet dochodu zobowigzanego przewyzszajacych kwote wydatkdéw
egzekucyjnych;

6) numeru i daty zawiadomienia o przyczynach nieprzystapienia do egzekucji lub postanowienia o nieprzystapieniu do
egzekucji oraz ujawnionych sktadnikow majatkowych lub zrédet dochodu zobowigzanego przewyzszajacych kwote
wydatkow egzekucyjnych.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, moga dotyczy¢ wigcej niz jednego tytutu wykonawczego w odniesieniu do
tego samego zobowigzanego.

§ 11. Jezeli wierzyciel bedacy jednoczesnie organem egzekucyjnym, o ktéorym mowa w art. 19 § 2 ustawy, nie jest
wlasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub siedzibe zobowigzanego, przekazuje tytul wykonawczy do wlasciwego
miejscowo naczelnika urzedu skarbowego celem prowadzenia postgpowania egzekucyjnego.

§ 12. 1. Wierzyciel moze sporzadzi¢ tytut wykonawczy za pomoca aplikacji do tworzenia formularza tytutu wyko-
nawczego udostgpnionej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra wita-
sciwego do spraw finanséw publicznych.
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2. Do tytulu wykonawczego przekazanego organowi egzekucyjnemu w postaci papierowej wierzyciel dotacza jego
odpisy w liczbie po jednym egzemplarzu dla kazdego zobowigzanego. Jeden egzemplarz tytutu wykonawczego wierzyciel
moze pozostawi¢ w aktach sprawy.

3. W przypadku wystawienia tytuldéw wykonawczych obejmujacych naleznos$ci pienigzne objete jednym upomnie-
niem, koszty upomnienia uwzglednia si¢ w jednym z tych tytuldéw wykonawczych.

4. Wierzyciel w tytule wykonawczym moze nie zamieszcza¢ objasnien dotyczacych sposobu jego sporzadzenia.

§ 13. 1. Przekazywanie w sposob, o ktorym mowa w art. 26 § 1c ustawy, tytulu wykonawczego opatrzonego bez-
piecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu wraz
z informacja, o ktérej mowa w § 10, odbywa si¢ przez elektroniczng skrzynke podawcza wierzyciela i organu egzekucyj-
nego.

2. W przypadku przekazania, o ktorym mowa w ust. 1, dorgczanie kolejnych pism pomi¢dzy wierzycielem i organem
egzekucyjnym w postgpowaniu egzekucyjnym moze odbywac si¢ w ten sam sposob.

3. Wierzyciel moze wystapi¢ do organu egzekucyjnego z wnioskiem o dorgczanie mu pism sporzadzonych
w postgpowaniu egzekucyjnym w sposob wskazany w ust. 1, takze w przypadku przekazania do organu egzekucyjnego
tytulu wykonawczego w postaci papierowe;.

§ 14. W przypadku gdy organem egzekucyjnym jest naczelnik urzedu skarbowego, tytuty wykonawcze, przekazywa-
ne w sposob, o ktorym mowa w art. 26 § 1c ustawy, sporzadza si¢ w formacie danych wskazanym w instrukcji zamiesz-
czonej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej [zby Skarbowej w Szczecinie.

§ 15. 1. Wierzyciel niezwlocznie zawiadamia organ egzekucyjny o:

1) zmianie wysoko$ci naleznos$ci pieni¢znej objetej tytutem wykonawczym wynikajacej z jej wygasnigcia w calosci lub
w cze$ci, w szczegolnosci gdy wygasnigcie jest wynikiem:

a) wyegzekwowania jej przez inny organ egzekucyjny,
b) korekty dokumentu, o ktorym mowa w art. 3a § 1 ustawy, powodujacej zmniejszenie wysokos$ci naleznosci pie-
nigznej,
¢) przedawnienia nalezno$ci pieni¢znej,
d) zaptlaty do wierzyciela egzekwowanej nalezno$ci pieni¢znej;
2) zdarzeniu powodujacym zawieszenie lub umorzenie postepowania egzekucyjnego;
3) zdarzeniu powodujacym ustanie przyczyny zawieszenia postgpowania egzekucyjnego;

4) okresie, za ktory nie nalicza si¢ odsetek z tytutu niezaptacenia w terminie naleznosci pieni¢znej w wyniku zdarzen
zaistnialych po dniu wystawienia tytulu wykonawczego;

5) uzyskanej informacji o zobowigzanym i jego majatku w zakresie niezbednym do prowadzenia egzekucji administra-
cyjne;j.
2. Zawiadomienie, o ktéorym mowa w ust. 1, zawiera w szczego6lnosci:

1) date jego wystawienia;

2) nazwe wierzyciela i adres jego siedziby lub jego jednostki organizacyjnej;

3) nazwe albo nazwisko i imi¢ zobowigzanego oraz adres jego siedziby albo miejsca zamieszkania;

4) numer i dat¢ wystawienia tytutu wykonawczego;

5) wskazanie okolicznosci, o ktoérej mowa w ust. 1, i termin zaistnienia zdarzenia;

6) imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby dzialajacej z upowaznienia wierzyciela.

§ 16. 1. Jezeli zachodzi koniecznos$¢ prowadzenia egzekucji przez wigcej niz jeden administracyjny organ egzekucyj-
ny, wierzyciel przekazuje dalszy tytut wykonawczy do organu egzekucyjnego wlasciwego do zastosowania srodkow egze-
kucyjnych, do ktérych organ egzekucyjny prowadzacy postgpowanie egzekucyjne nie jest wlasciwy, z wnioskiem
o nadanie klauzuli o skierowaniu dalszego tytulu wykonawczego do egzekucji administracyjnej i zastosowanie $srodkow
egzekucyjnych wskazanych przez wierzyciela.
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2. Wierzyciel wraz z dalszym tytulem wykonawczym przekazuje jednoczesnie organowi egzekucyjnemu wtasciwe-
mu do zastosowania $rodkow egzekucyjnych informacj¢ zawierajaca:

1) oznaczenie organu egzekucyjnego prowadzacego postepowanie egzekucyjne;
2) dane zobowigzanego, jezeli ulegly zmianie po wystawieniu tytulu wykonawczego;

3) wysokos¢ dochodzonej nalezno$ci pieni¢znej, w tym odsetek z tytulu niezaplacenia w terminie naleznos$ci pieni¢zne;j
i kosztow upomnienia, naleznych na dzien sporzadzenia tej informacji, a jezeli wierzyciel jest jednocze$nie organem
egzekucyjnym — kosztow egzekucyjnych.

3. Wierzyciel informuje organ egzekucyjny prowadzacy postgpowanie egzekucyjne o skierowaniu dalszego tytulu
wykonawczego do organu egzekucyjnego wlasciwego do zastosowania srodkow egzekucyjnych.

§ 17. 1. Jezeli zachodzi konieczno$¢ prowadzenia egzekucji przez sadowy organ egzekucyjny, wierzyciel kieruje dal-
szy tytul wykonawczy do administracyjnego organu egzekucyjnego, ktorego czynnosci egzekucyjne doprowadzity do
zbiegu egzekucji, z wnioskiem o nadanie klauzuli o skierowaniu dalszego tytutu wykonawczego do egzekucji administra-
cyjnej oraz przekazanie dalszego tytutu wykonawczego do wlasciwego sadowego organu egzekucyjnego.

2. Przepisy § 16 ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 18. W zmienionym tytule wykonawczym wierzyciel wskazuje wysoko$§¢ naleznosci pieni¢znej, odsetek z tytutu
niezaptacenia w terminie nalezno$ci pieni¢znej oraz kosztéw upomnienia naleznych na dzien wystawienia zmienionego
tytulu wykonawczego. W zmienionym tytule wykonawczym wskazuje si¢ rowniez dane dotyczace pozostalych naleznosci
pienigznych, ktére nie ulegly zmianie.

§ 19. Do zmienionego tytutu wykonawczego stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 12—-17.

§ 20. Do dalszego tytutu wykonawczego stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 10, § 12 ust. 1, ust. 2 zdanie drugie,
ust. 314, § 13-151§ 18.

§ 21. 1. W razie utraty tytulu wykonawczego przed wszczgciem egzekucji administracyjnej wierzyciel ponownie wy-
stawia tytul wykonawczy i przekazuje go do organu egzekucyjnego.

2. W ponownie wystawionym tytule wykonawczym wierzyciel wpisuje numer utraconego tytutu wykonawczego oraz
dzien, w ktorym ponownie wystawit tytut wykonawczy.

§ 22. Przepisy § 16 ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku, w ktorym wierzyciel bedacy jednoczesnie orga-
nem egzekucyjnym wiasciwym do stosowania w ograniczonym zakresie srodkoéw egzekucyjnych wystawit tytul wyko-
nawczy, na podstawie ktorego zostalo wszczete postgpowanie egzekucyjne przed dniem 21 listopada 2013 r. i nie zostato
zakonczone przed dniem wej$cia w zycie rozporzadzenia, z tym ze zamiast dalszego tytulu wykonawczego wierzyciel
przekazuje do wlasciwego miejscowo naczelnika urzedu skarbowego odpis tytulu wykonawczego.

§ 23. Do informacji, o ktérej mowa w § 16 ust. 2, przekazanej do organu egzekucyjnego wraz z dalszym tytutem wy-
konawczym przed dniem wejscia w Zycie niniejszego rozporzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 24. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2016 r.”

Minister Finansoéw: P. Szatamacha

% Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 20 maja 2014 r. w sprawie trybu postepo-

wania wierzycieli nalezno$ci pienigznych przy podejmowaniu czynnos$ci zmierzajacych do zastosowania $rodkow egzekucyjnych
(Dz. U. poz. 656), ktére traci moc z dniem wejscia w Zycie niniejszego rozporzadzenia, w zwiazku z wejSciem w zycie ustawy
z dnia 10 lipca 2015 r. o administracji podatkowej (Dz. U. poz. 1269, 1513 1 2184).





