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Warszawa, dnia 16 marca 2015 r.

Poz. 359

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 2 marca 2015 r.

w sprawie zapisu dZwi¢ku albo obrazu i dzwi¢ku z przebiegu posiedzenia jawnego w postepowaniu cywilnym

Na podstawie art. 158 § 5 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z2014 r.
101, z pozn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla:

rodzaje urzadzen i srodkow technicznych stuzacych do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posie-
dzenia jawnego;

sposob sporzadzania zapiséw dzwicku albo obrazu i dzwicku z przebiegu posiedzenia jawnego;
sposob identyfikacji 0s6b sporzadzajacych zapis dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzenia jawnego;

sposOb udostepniania oraz przechowywania zapisow dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzenia jawne-
go.

§ 2. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

metadanych — rozumie si¢ przez to zestaw logicznie powigzanych z zapisem usystematyzowanych informacji opisu-
jacych ten zapis, utatwiajacych jego wyszukiwanie, kontrole, zrozumienie i dlugotrwate przechowanie oraz zarza-
dzanie;

adnotacjach — rozumie si¢ przez to dokument elektroniczny w rozumieniu przepiséw o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne, powiazany z zapisem i zawierajacy informacje dotyczace przebiegu po-
siedzenia jawnego, w szczegdlnosci o rozpoczeciu wypowiedzi 0sdb uczestniczacych w posiedzeniu;

zapisie — rozumie si¢ przez to realizowane w systemie teleinformatycznym:
a) utrwalenie obrazu i dzwigku z wszystkich czynnych urzadzen utrwalajacych obraz i dzwigk,
b) utrwalenie dzwicku z wszystkich czynnych urzadzen utrwalajacych dzwigk,

¢) utrwalenie dzwigku z wszystkich czynnych urzadzen utrwalajacych dzwigk, po dokonaniu zmiany tych fragmen-
tow, w trakcie ktorych zadna wypowiedz osoby uczestniczacej w czynnosci nie jest rejestrowana.

§ 3. 1. Utrwalenie zapisu nastepuje za pomocg urzadzen i Srodkow technicznych wykorzystujacych technike cyfrowa,
walajacych na utrwalenie tego zapisu na informatycznym nos$niku danych.

2. Urzadzenia, $rodki techniczne i informatyczne no$niki danych, o ktorych mowa w ust. 1, zapewniaja:
integralno$¢ zapisu;
kopiowanie zapisu pomigdzy urzadzeniami, srodkami technicznymi i informatycznymi no$nikami danych;

zabezpieczenie zapisu, w szczegolnosci przed utrata lub nieuzasadniong zmiang;

D)

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 293, 379, 435, 567, 616, 945, 1091, 1161,

1296, 1585, 1626, 1741 1 1924 oraz z 2015 r. poz. 2,4 1 218.
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4) odtworzenie zapisu takze przy uzyciu urzadzen i $rodkoéw technicznych korygujacych lub wzmacniajacych utrwalony
dzwiek lub obraz;

5) udostepnienie zapisu na informatycznym nos$niku danych;
6) mozliwos¢ biezacej kontroli dokonywanego zapisu.

§ 4. 1. Metadanymi, bedacymi niezbednymi elementami struktury utrwalonego zapisu, sa:
1) identyfikator — jednoznaczny znacznik zapisu, ktory umozliwia jego identyfikacje;

2) tworca — podmiot odpowiedzialny za tre$¢ zapisu, okreslony w szczegdlnosci nazwa sadu, wydziatu, sekcji, o ile
wystepuje, oraz danymi identyfikujacymi protokolanta sporzadzajacego zapis albo osobe upowazniong do dokonania
zmiany, z podaniem ich roli w procesie tworzenia lub akceptacji zapisu albo jego zmiany;

3) tytul — nazwa nadana zapisowi, obejmujaca takze oznaczenie sprawy i sygnature akt;

4) data — data sporzadzenia zapisu;

5) format — nazwa formatu albo formatow danych zastosowanych do zapisu;

6) dostgp — okreslenie komu, na jakich zasadach i w jakim zakresie mozna udostgpnic¢ zapis;

7)  typ — okreslenie podstawowego typu zapisu (np. dzwigk, obraz ruchomy) na podstawie listy typow Dublin Core Me-
tadata Initiative;

8) kwalifikacja — kategoria archiwalna, do ktorej zalicza si¢ akta sprawy, w ktorej sporzadzono zapis albo jego upraw-
niong zmiang;

9) grupowanie — wskazanie przynaleznosci zapisu do akt sprawy, okreslone w szczego6lnosci sygnaturg tych akt;

10) relacja — okreslenie bezposredniego powiazania z innym zapisem lub adnotacjami oraz wskazanie rodzaju tego po-
wigzania.

2. Dla kazdego zapisu podaje si¢ wszystkie metadane okreslone w ust. 1.
3. Zapis utrwala si¢ w sposob umozliwiajacy jego automatyczne wyodrebnienie oraz poszczeg6lnych metadanych.

§ 5. Zapis sporzadza si¢ z uwzglednieniem przepisoOw dotyczacych minimalnych wymagan dla systemoéw teleinfor-
matycznych uzywanych do realizacji zadah publicznych oraz narodowego zasobu archiwalnego i archiwow.

§ 6. Przed przystapieniem do utrwalania dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzenia jawnego protokolant
identyfikuje si¢ w systemie teleinformatycznym w sposdb zapewniajacy wlasciwa jego identyfikacje. Nie dotyczy to sytu-
acji utrwalenia dzwigku albo obrazu i dzwigku poza siedzibg sadu.

§ 7. 1. Zapis obejmuje utrwalanie w systemie teleinformatycznym:

1) obrazu widoku ogodlnego sali z pozycji przewodniczacego, ze szczegdlnym uwzglednieniem widoku wszystkich po-
zostatych 0sob uczestniczacych w posiedzeniu jawnym oraz — jezeli pozwalajg na to wzgledy techniczne — publicz-
nosci;

2) obrazu osoby wypowiadajacej si¢ z miejsca przeznaczonego dla §wiadka, obejmujacego polem widzenia gorng poto-
we ciala w sposob umozliwiajacy utrwalenie gestow oraz uzyskanie widoku twarzy;

3) dzwicku:

a) z podiaczonych do systemu teleinformatycznego urzadzen transmitujacych dzwigk z miejsc przeznaczonych dla
powoda i pozwanego,

b) z podiaczonego do systemu teleinformatycznego urzadzenia transmitujacego dzwigk z miejsca przeznaczonego
dla sktadu orzekajacego,

¢) z podiaczonego do systemu teleinformatycznego urzadzenia transmitujacego dzwigk z miejsca przeznaczonego
dla $wiadka.

2. W przypadkach uzasadnionych liczba 0s6b uczestniczacych w posiedzeniu dopuszcza si¢ zwigkszenie liczby urza-
dzen transmitujgcych dzwigk z miejsc, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3 lit. aic. Przepis ten stosuje si¢ odpowiednio do
sktadu orzekajacego.

3. Jezeli liczba o0s6b uczestniczacych w posiedzeniu jest inna niz liczba podtaczonych do systemu teleinformatyczne-
go urzadzen transmitujacych dzwigk, przewodniczacy ustala, ktorego urzadzenia nalezy uzywac. Przepis ten stosuje si¢
odpowiednio do sktadu orzekajacego.
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4. Jezeli dowod jest przeprowadzany zgodnie z przepisem art. 235 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks
postepowania cywilnego, miejsce przeznaczone dla §wiadka, o ktérym mowa wust. 1 pkt 2 ipkt 3 lit. ¢, znajduje si¢
w sadzie wezwanym.

5. Jezeli posiedzenie jawne odbywa si¢ poza budynkiem sadu, zapis sporzadza si¢ za pomoca przeno$nych urzadzen
rejestrujacych dzwigk albo obraz i dzwigk.

§ 8. Protokolant wprowadza do systemu teleinformatycznego lub sprawdza iw razie potrzeby uzupelnia dane
w postaci elektronicznej dotyczace oznaczenia sadu, miejsca i daty posiedzenia, nazwisk s¢dziow, protokolanta, prokura-
tora, stron, interwenientdow, jak rowniez obecnych na posiedzeniu przedstawicieli ustawowych i petnomocnikéw, oznacze-
nia sprawy, wzmianke co do jawnosci oraz metadane.

§ 9. 1. Protokolant pod kierunkiem przewodniczacego sporzadza dla kazdego zapisu adnotacje umozliwiajace auto-
matyczne znalezienie wskazanego fragmentu zapisu.

2. Adnotacjom sporzadzonym dla danego zapisu przyporzadkowuje si¢ metadane, o ktorych mowa w § 4 ust. 1.

§ 10. Po zakonczeniu posiedzenia jawnego, ktoérego przebieg utrwalono za pomocg urzadzenia rejestrujacego dzwick
albo obraz i dzwigk, protokolant podpisuje zapis bezpiecznym podpisem elektronicznym.

§ 11. Utrwalony zapis ijego metadane przechowuje si¢ w systemie teleinformatycznym, zapewniajac ich poufnosé
i integralnos$¢ oraz ochrong przed utrata lub zniszczeniem.

§ 12. 1. Dozwolone jest wylacznie dokonywanie takich zmian zapisu, ktore sa konieczne dla jego prawidtowego od-
tworzenia, przechowywania lub udostgpniania, w szczego6lnosci za pomoca urzadzen korygujacych lub wzmacniajacych
utrwalony dzwiek lub obraz. Zmiany dokonuje si¢ na zarzadzenie przewodniczacego.

2. Zmiany utrwala si¢ w kolejnej wersji zapisu. Pierwotnie utrwalong wersj¢ zapisu zachowuje si¢ niezmieniong.
Przewodniczacy odnotowuje w aktach sprawy sporzadzenie kolejnej wersji zapisu.

3. Zmiana nie moze wptywaé na tre$¢ utrwalonych czynnos$ci procesowych dokonanych podczas posiedzenia jawnego.
4. Pracownik sadu podpisuje kazda wersje zapisu bezpiecznym podpisem elektronicznym.

5. Do zapiséw bedacych wynikiem zmiany zapisu przebiegu posiedzenia jawnego stosuje si¢ przepisy § 4. Zapisom
tym przyporzadkowuje si¢ adnotacje.

§ 13. 1. Zapis i jego adnotacje udostgpnia si¢ stronom, uczestnikom postgpowania oraz innym podmiotom uprawnio-
nym lub upowaznionym w budynku sadu. Zapis i jego adnotacje moga by¢ udostepnione takze za pomoca konta
w systemie teleinformatycznym.

2. Z akt sprawy wydaje si¢ na informatycznym no$niku danych zapis dzwicku albo obrazu idzwigku wraz
z adnotacjami.

§ 14. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 27 marca 2015 r.?

Minister Sprawiedliwos$ci: C. Grabarczyk

?  Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 10 sierpnia 2011 r. w sprawie zapisu

dzwigku albo obrazu i dzwigku z przebiegu posiedzenia jawnego (Dz. U. Nr 175, poz. 1046), ktore traci moc na podstawie art. 4
w zwiazku z art. 1 pkt 2 lit. e ustawy z dnia 29 sierpnia 2014 r. o zmianie ustawy — Kodeks postgpowania cywilnego oraz ustawy
o kosztach sadowych w sprawach cywilnych (Dz. U. poz. 1296).





