Warszawa, dnia 16 marca 2016 r.

Poz. 355

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SKARBU PANSTWA"

z dnia2 marca 2016 r.

w sprawie kryteriow i trybu dokonywania oceny kwalifikacyjnej radcow i starszych radcow
Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa

Na podstawie art. 42 ust. 7 ustawy z dnia 8 lipca 2005 r. o Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa (Dz. U. z 2013 r.
poz. 1150, z pézn. zm.”) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ilekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:
1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 8§ lipca 2005 r. o Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa;
2) Prokuratorii Generalnej — nalezy przez to rozumie¢ Prokuratori¢ Generalng Skarbu Panstwa;

3) ocenianym — nalezy przez to rozumie¢ radce albo starszego radc¢ Prokuratorii Generalnej, podlegajacych ocenie
kwalifikacyjnej;

4) oceniajagcym — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora oddziatu Prokuratorii Generalnej, w ktdérym jest zatrudniony oce-
niany, albo Prezesa Prokuratorii Generalnej w stosunku do ocenianego zatrudnionego w Gtéwnym Urzedzie Prokura-
torii Generalnej.

§ 2. 1. Oceniajacy wyznacza termin dokonania oceny kwalifikacyjnej, pisemnie informujgc ocenianego o tym termi-
nie z co najmniej czternastodniowym wyprzedzeniem.

2. Pismo zawiadamiajace o terminie dokonania oceny kwalifikacyjnej dorgcza si¢ ocenianemu za pisemnym potwier-
dzeniem odbioru.

3. Oceniajacy moze z waznych przyczyn zmieni¢ termin dokonania oceny kwalifikacyjnej, w szczegolnosci w razie
usprawiedliwionej nieobecno$ci w pracy ocenianego.

4. Oceniajacy pisemnie informuje ocenianego z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem o nowym terminie doko-
nania oceny kwalifikacyjnej. Przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

5. Nowy termin dokonania oceny kwalifikacyjnej nie moze przypada¢ wczesniej niz pierwotnie wyznaczony, chyba
ze oceniany wyrazi na to zgode.

§ 3. 1. Oceniajacy ocenia sposdéb wykonywania zadan i czynnosci stuzbowych przez ocenianego w okresie objetym
oceng kwalifikacyjna na podstawie wlasnej wiedzy, a takze:

1) pisemnej opinii o ocenianym, obejmujacej charakterystyke ocenianego w okresie objetym ocena kwalifikacyjna,
uwzgledniajaca fakty iokoliczno$ci wskazujace na spelnienie albo niespelienie przez ocenianego kryteriow,
o ktérych mowa w § 4;
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2) akt osobowych ocenianego;

3) informacji pochodzacych od przetozonych kierownika komorki organizacyjnej, w ktorej jest zatrudniony oceniany,
oraz od kierownikéw innych komorek organizacyjnych danej jednostki organizacyjnej Prokuratorii Generalnej, o ile
zostaly przedtozone na zadanie lub z inicjatywy oceniajacego badz ocenianego;

4) rozmowy, o ktorej mowa w § 5, o ile zostata przeprowadzona.

2. Opinig, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, sporzadza dyrektor komdrki organizacyjnej Prokuratorii Generalnej, w ktorej
jest zatrudniony oceniany, a w przypadku gdy ocenianym jest dyrektor komorki organizacyjnej Prokuratorii Generalnej —
opini¢ sporzadza Prezes albo wlasciwy wiceprezes Prokuratorii Generalnej, odpowiednio do tego, kto jest bezposrednim
przetozonym ocenianego.

3. Oceniajacy moze zazada¢ informacji, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, o ile takie informacje sa niezbedne do doko-
nania oceny kwalifikacyjne;j.

§ 4. 1. Kryteriami, ktorymi oceniajacy kieruje si¢, dokonujac oceny kwalifikacyjnej, sa:

1) starannosc, rzetelnos¢ i terminowos$¢ wykonywania zadan i czynnosci stuzbowych, w szczegolnosci sposoéb formuto-
wania wypowiedzi przy sporzadzaniu pism procesowych, wykorzystywanie orzecznictwa i pogladéw nauk prawnych
oraz dbatos¢ o zachowanie warunkoéw formalnych czynnosci;

2) wspolpraca z przetozonymi i innymi radcami, w szczegolnosci komunikatywnos¢, udzial we wspdlnym prowadzeniu
spraw, udziat w rozwigzywaniu problemoéw prawnych w sprawach prowadzonych przez Prokuratori¢ Generalng oraz
sposOb wykonywania zastgpstwa za innych radcow;

3) wspolpraca z podmiotami zewngtrznymi, w szczego6lnosci podmiotami reprezentujacymi Skarb Panstwa;

4) rozwdj zawodowy, w szczegolnosci podwyzszanie kwalifikacji i umiejgtnosci zawodowych umozliwiajace powie-
rzanie spraw istotnych z punktu widzenia interesow Skarbu Panstwa;

5) umiejetnos¢ planowania i organizowania zadan oraz czynnosci stuzbowych, w szczegdlnosci zdolnos¢ do okreslenia
zadan priorytetowych, gotowos¢ do podejmowania zadan, inicjatywa, obowigzkowos¢ oraz, w przypadku osob pet-
nigcych funkcje kierownicze, zdolnosci kierownicze.

2. Przy dokonywaniu oceny kwalifikacyjnej bierze si¢ takze pod uwage kryterium przestrzegania zasad etyki wyko-
nywania zawodu radcy, w tym dochowanie tajemnicy prawnie chronione;j.

§ 5. 1. Oceniany moze zlozy¢ do oceniajacego wniosek o przeprowadzenie rozmowy w terminie siedmiu dni od dnia
zawiadomienia go o terminie dokonania oceny kwalifikacyjnej.

2. W przypadku nieztozenia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, przeprowadzenie rozmowy moze nastapic¢ z inicjaty-
Wy oceniajacego.

3. Rozmowg przeprowadza si¢ w terminie dokonania oceny kwalifikacyjnej, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 albo ust. 3.

4. Podczas rozmowy umozliwia si¢ ocenianemu swobodne wypowiedzenie si¢ co do okolicznosci majacych wptyw
na dokonywanag oceng.

5. W rozmowie moga uczestniczy¢ przelozeni ocenianego, a takze wskazany przez ocenianego radca albo starszy
radca Prokuratorii Generalnej.

§ 6. 1. Oceny czastkowe, odnoszace si¢ do kazdego z kryteriow okreslonych w § 4 ust. 1, wystawia si¢ wedtug pig-
ciostopniowej skali:

1) 5 -—bardzo dobra;
2) 4 —dobra;
3) 3 —zadowalajaca;
4) 2 —mierna;
5) 1 —niezadowalajaca.
2. Ocena odnoszaca si¢ do kryterium, o ktérym mowa w § 4 ust. 2, moze by¢ pozytywna albo negatywna.

3. Ocen¢ kwalifikacyjng oblicza si¢ jako $rednig arytmetyczna ocen czastkowych, o ktérych mowa wust. 1,
z uwzglednieniem ust. 5.

4. Ocena kwalifikacyjna moze by¢ pozytywna albo negatywna.
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5. Negatywng ocen¢ kwalifikacyjng wystawia si¢, jezeli srednia arytmetyczna, o ktérej mowa w ust. 3, jest nizsza
od 2 albo oceniany otrzymat niezadowalajaca ocen¢ czastkowa odnoszacg si¢ do kryterium okreslonego w § 4 ust. 1 pkt 1
lub oceng negatywng odnoszaca si¢ do kryterium okreslonego w § 4 ust. 2.

6. Oceniajacy uzasadnia ocen¢ kwalifikacyjna, wskazujac przestanki jej dokonania.

§ 7. 1. Oceng kwalifikacyjna dokumentuje si¢ przez sporzadzenie arkusza oceny kwalifikacyjne;.
2. Arkusz oceny kwalifikacyjnej obejmuje:

1) wskazanie imienia, nazwiska i stanowiska stuzbowego oceniajacego;

2) wskazanie imienia, nazwiska i stanowiska shuzbowego ocenianego;

3) wskazanie okresu, za ktory jest przeprowadzana ocena kwalifikacyjna;

4) wystawione oceny czastkowe, o ktorych mowa w § 6 ust. 1;

5) $rednig arytmetyczng wystawionych ocen czastkowych, o ktorej mowa w § 6 ust. 3;

6) oceng kwalifikacyjng ustalong stosownie do § 6 ust. 1-5;

7) uzasadnienie obejmujace poszczegdlne kryteria oceny, o ktorych mowa w § 4, opisane w sposéb umozliwiajacy we-
ryfikacje przestanek, ktorymi kierowat si¢ oceniajacy przy dokonywaniu oceny kwalifikacyjnej;

8) podpis oceniajacego.
3. Do arkusza oceny kwalifikacyjnej zatacza si¢ opinig, o ktorej mowa w § 3 ust. 1 pkt 1, oraz inne dokumenty, o ile

sa one powolywane w uzasadnieniu oceny.

4. Arkusz oceny kwalifikacyjnej sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden dorgcza si¢ ocenianemu za
pisemnym potwierdzeniem odbioru, a drugi dotacza si¢ do jego akt osobowych.

5. Do arkusza oceny kwalifikacyjnej dotaczonego do akt osobowych ocenianego zatacza si¢ kopi¢ pisma zawiada-
miajgcego ocenianego o terminie dokonania oceny kwalifikacyjnej, wraz z potwierdzeniem odbioru, o ktéorych mowa
w § 2 ust. 2.

§ 8. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”

Minister Skarbu Panstwa: D. Jackiewicz

% Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Skarbu Panstwa z dnia 13 lutego 2006 r. w sprawie kryteriow

i trybu dokonywania oceny kwalifikacyjnej radcow i starszych radcéw Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa (Dz. U. poz. 234),
ktore traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o zmianie
ustawy o Prokuratorii Generalnej Skarbu Panstwa oraz niektdrych innych ustaw (Dz. U. poz. 1635).





