Poz. 376

OBWIESZCZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 14 marca 2016 r.

w sprawie ogloszenia jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
w sprawie naleznoS$ci przystugujacych funkcjonariuszowi Stuzby Wieziennej z tytulu podrézy stuzbowe;j
na obszarze kraju i przeniesien

1. Na podstawie art. 16 ust. 3 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r. o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych
aktow prawnych (Dz.U. z2016r. poz.296) oglasza si¢ w zalaczniku do niniejszego obwieszczenia jednolity tekst
rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 4 lutego 2011 r. w sprawie naleznosci przystugujacych funkcjonariuszo-
wi Stuzby Wigziennej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju i przeniesien (Dz. U. poz. 155), z uwzglednieniem
zmian wprowadzonych rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 4 marca 2015 r. zmieniajacym rozporzadzenie
w sprawie naleznosci przystugujacych funkcjonariuszowi Stuzby Wigziennej z tytulu podréozy stuzbowej na obszarze
kraju i przeniesien (Dz. U. poz. 405).

2. Podany w zataczniku do niniejszego obwieszczenia tekst jednolity rozporzadzenia nie obejmuje § 2 rozporzadze-
nia Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 4 marca 2015 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie naleznosci przyshugujacych
funkcjonariuszowi Stuzby Wigziennej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju i przeniesien (Dz. U. poz. 405), ktory
stanowi:

,»§ 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie pierwszego dnia miesigca nastepujacego po miesiacu ogloszenia.”.

Minister Sprawiedliwosci: Z. Ziobro
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Zatacznik do obwieszczenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 14 marca 2016 r. (poz. 376)

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 4 lutego 2011 r.

w sprawie naleznosci przystugujacych funkcjonariuszowi Stuzby Wieziennej z tytutu podrézy stuzbowej
na obszarze Kraju i przeniesien

Na podstawie art. 73 ust. 4 ustawy z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Stuzbie Wigziennej (Dz. U. 22014 r. poz. 1415,

z pozn. zm.") zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla wysoko$¢, tryb przyznawania i wyptaty naleznosci funkcjonariuszowi Stuzby Wiezien-

nej, zwanemu dalej ,,funkcjonariuszem”, z tytuhu:

)

2)

podrozy stuzbowej na obszarze kraju zwigzanej z delegowaniem do petnienia shuzby w innej miejscowosci, zwanej
dalej ,,podr6za stuzbowa”;

przeniesienia z urz¢du do petnienia stuzby w innej miejscowosci, zwanego dalej ,,przeniesieniem”.

§ 2. Z tytutlu podrozy stuzbowej odbywanej w terminie i miejscu okre§lonym przez kierownika jednostki organiza-

cyjnej Shuzby Wieziennej, zwanego dalej ,,przetozonym”, funkcjonariuszowi przyshuguja diety oraz zwrot kosztow:

D)
2)
3)
4)

przejazdow;

noclegow;

dojazdow $rodkami komunikacji miejscowej;

innych udokumentowanych wydatkéw okreslonych przez przetozonego, odpowiednio do uzasadnionych potrzeb.

§ 3. 1. Kwote diety ustala si¢ w wysokosci okreslonej w przepisach o wysokosci oraz warunkach ustalania naleznos$ci

przystugujacych pracownikowi z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju, wydanych na podstawie art. 77° § 2 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.?).

D)

2)

2. Jezeli podréz stuzbowa trwa:

nie dtuzej niz dobg i jej czas wynosi:

a) od 8 do 12 godzin — funkcjonariuszowi przystuguje potowa diety,

b) ponad 12 godzin — funkcjonariuszowi przyshuguje dieta w petnej wysokosci;

dtuzej niz jedng dobg — za kazda dobe funkcjonariuszowi przystuguje dieta w pelnej wysokosci, a za niepetna, ale
rozpoczety dobe:

a) do 8 godzin — funkcjonariuszowi przystuguje potowa diety,
b) ponad 8 godzin — funkcjonariuszowi przystuguje dieta w pelnej wysokosci.

3. Kwotg diety zmniejsza si¢ o koszt otrzymywanego bezptatnego wyzywienia, przyjmujac ze kazdy bezplatny posi-

ek stanowi odpowiednio:

)
2)
3)

$niadanie — 25% diety;
obiad — 50% diety;
kolacja — 25% diety.
4. (uchylony).”

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1822 oraz z 2015 r. poz. 529, 928, 1066,
1217, 1268 1 1830.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2014 r. poz. 1662 oraz z 2015 r. poz. 1066, 1220,
1224, 1240, 1268 i 1735.

Przez § 1 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 4 marca 2015 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie nalez-
nos$ci przyshugujacych funkcjonariuszowi Stuzby Wigziennej z tytulu podrézy stuzbowej na obszarze kraju i przeniesien (Dz. U.
poz. 405), ktére weszto w zycie z dniem 1 kwietnia 2015 r.
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§ 4. 1.Y Zwrot kosztéw przejazdu obejmuje ceng biletu $rodka transportu okreslonego przez przetozonego w polece-
niu wyjazdu stuzbowego wraz z oplatami dodatkowymi, w tym z miejscowka.

2.9 W przypadku nieudokumentowania kosztow przejazdu funkcjonariuszowi przystuguje ryczalt w wysokosci ceny
biletu srodka transportu okre§lonego w poleceniu wyjazdu stuzbowego, nie wigcej jednak niz w wysokosci ceny biletu za
przejazd pociggiem PKP Intercity w klasie 2 taryfy pospiesznej, zwanego dalej ,,pociagiem pospiesznym”.

3. Funkcjonariuszowi delegowanemu, ktdry otrzymat polecenie wyjazdu stuzbowego na okres co najmniej 10 dni,
przystuguje zwrot kosztow przejazdu do miejscowosci zamieszkania i z powrotem — w dniu wolnym od stuzby.

4. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje, jezeli funkcjonariusz odbywa podroz stuzbowa pojazdem sthuzbowym
lub innym stuzbowym $rodkiem transportu.

§ 5. Na wniosek funkcjonariusza przetozony moze wyrazi¢ zgod¢ na przejazdy w podrézy stuzbowej samochodem,
ktéry nie pozostaje w dyspozycji Stuzby Wieziennej. W takim przypadku funkcjonariuszowi przystuguje zwrot kosztow
przejazdu wedhlug stawki za 1 km przebiegu samochodu ustalonej przez przetozonego, nie wyzszej niz okre§lona
na podstawie przepisow, o ktérych mowa w § 3 ust. 1.

§ 6. 1. Za kazda rozpoczetg dobe pobytu w podrdzy stuzbowej funkcjonariuszowi przystuguje ryczatt na pokrycie
kosztow dojazdow Srodkami komunikacji miejscowej (miejskiej) w wysokosci 20% diety.

2. Ryczatt, o ktérym mowa w ust. 1, nie przystuguje, jezeli funkcjonariusz odbywa podréz stuzbowa pojazdem stuz-
bowym lub samochodem, o ktorym mowa w § 5, albo gdy nie ponosi kosztow, na ktérych pokrycie przeznaczony jest ten
ryczalt.

§ 7. 1. Za nocleg w hotelu lub innym obiekcie $wiadczacym ustlugi hotelarskie funkcjonariuszowi przystuguje zwrot
kosztow w wysokosci stwierdzonej rachunkiem, jednak nie wigcej niz dziesigciokrotno$¢ wysokosci diety za 1 dobe hote-
lowa. W uzasadnionych przypadkach przetozony moze zezwoli¢ funkcjonariuszowi na skorzystanie z drozszego noclegu.

2. Funkcjonariuszowi, ktory wobec braku mozliwosci uzyskania noclegu w miejscowosci stanowiacej cel podrozy
stuzbowej korzystat z noclegu w miejscowosci, do ktorej czas dojazdu nie przekracza jednej godziny, przystuguje rowniez
zwrot kosztow przejazdu publicznymi srodkami komunikacji z miejscowosci stanowiacej cel podrozy stuzbowej do miej-
scowosci, w ktorej funkcjonariusz uzyskal nocleg, i z powrotem.

3. Funkcjonariuszowi, ktoremu w czasie podrozy stuzbowej nie zapewniono bezptatnego noclegu albo ktory nie
przedstawil rachunku za pobyt w hotelu lub innym obiekcie §wiadczacym ustugi hotelarskie, przystuguje ryczalt za kazdy
nocleg w wysokosci 150% diety.

4. Ryczatt za nocleg przyshuguje wowczas, gdy nocleg trwat co najmniej 6 godzin pomigdzy godzinami 22% a 6.

5. Zwrot kosztow noclegu w podrézy stuzbowej lub ryczalt za nocleg nie przystuguje funkcjonariuszowi:

1) za czas przejazdu pociggiem w wagonie sypialnym lub z miejscami do lezenia oraz za czas pobytu w statym miejscu
petienia stuzby, miejscowosci zamieszkania lub zameldowania na pobyt staty;

2) jezeli z miejscowos$ci stanowigcej cel podrdzy stuzbowej istnieje dogodne polaczenie komunikacyjne umozliwiajace
codzienny powr6t do stalego miejsca petnienia stuzby, miejscowosci zamieszkania lub zameldowania na pobyt staty,
a czas przejazdu w obie strony nie przekracza dwoch godzin;

3) jezeli w miejscowosci stanowigcej cel podrozy lub w miejscowosci pobliskiej, o ktorej mowa w art. 170 ust. 4 ustawy
z dnia 9 kwietnia 2010 r. o Shuzbie Wig¢ziennej, zwanej dalej ,,ustawa”, Stuzba Wigzienna dysponuje wolnymi miej-
scami hotelowymi lub pokojami goscinnymi;

4)  w przypadku wykonywania zadan shuzbowych w porze nocnej, pomiedzy godzinami 22% a 6%, z wyjatkiem sytuacji,
gdy zadania te wymagaja korzystania z obiektow $wiadczacych ustugi hotelarskie.

6.” Przetozony, na wniosek funkcjonariusza odbywajacego podroéz stuzbowa, przyznaje mu zaliczke na niezbedne
koszty podrozy, w wysokosci wynikajacej ze wstgpnej kalkulacji tych kosztow. Rozliczenia zaliczki dokonuje si¢ w ter-
minie 7 dni od dnia zakonczenia podrozy stuzbowe;.

§ 8. 1. (uchylony).?”

4)
5)
6)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 2 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.
W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 3 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnos$niku 3.
Przez § 1 pkt 4 lit. a rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnos$niku 3.
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2.7 Wyplaty naleznosci z tytutu podrézy stuzbowej dokonuje si¢ na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego oraz
dokumentéw dotgczonych przez funkcjonariusza, w szczegdlnosci rachunkéw i biletow potwierdzajacych wysoko$¢ po-
niesionych wydatkéw nieobjetych ryczattami, a takze o$wiadczenia funkcjonariusza o okolicznosciach majacych wpltyw
na prawo do diet, ryczaltow lub zwrotu innych kosztéw podrdzy badz na ich wysoko$¢.

3. Fakt niezapewnienia funkcjonariuszowi bedacemu w podrozy stuzbowej bezptatnego noclegu lub zakwaterowania
potwierdza na poleceniu wyjazdu stuzbowego przetozony jednostki organizacyjnej Sthuzby Wieziennej zapewniajacej te
$wiadczenia lub upowazniona przez niego osoba.

4. Fakt zapewnienia funkcjonariuszowi bedagcemu w podrozy stuzbowej bezptatnego wyzywienia w naturze potwier-
dza funkcjonariusz na poleceniu wyjazdu stuzbowego.

5. (uchylony).”

6. Wyplaty nalezno$ci z tytulu podrézy stuzbowej dokonuje jednostka organizacyjna Stuzby Wigziennej, w ktorej
funkcjonariusz otrzymat polecenie wyjazdu sluzbowego, w terminie do 30 dni od daty zlozenia przez funkcjonariusza
rozliczenia kosztow podrdzy stuzbowe;j.

§ 9. 1. Diety przystugujace funkcjonariuszowi w razie przeniesienia wyplaca si¢ w wysokosci ustalonej przepisami,
o ktorych mowa w § 3 ust. 1.

2. Diety dla cztonkéw rodziny wynosza 75% wysokosci diet przyshugujacych funkcjonariuszowi.

§ 10. Na pokrycie kosztéw przejazdu funkcjonariusza i cztonkéw jego rodziny do miejscowosci, do ktorej funkcjona-
riusz przesiedlit si¢ w zwiazku z przeniesieniem, przystuguje ryczatt na pokrycie kosztow przejazdu do nowego miejsca
zamieszkania w wysokosci ceny biletdw na przejazd tych osob ustalonej wedtug zasad okre§lonych w § 15 ust. 2%,

§ 11. 1. Funkcjonariuszowi, ktory w zwigzku z przeniesieniem przesiedlit si¢ na state do miejscowosci, do ktorej zo-
stat przeniesiony, lub do miejscowosci pobliskiej, przystuguje zasitek osiedleniowy w wysokosci:

1)  300% uposazenia — jezeli funkcjonariusz przesiedlit si¢ z cztonkami rodziny;
2)  100% uposazenia — jezeli funkcjonariusz:
a) przesiedlit si¢ bez cztonkow rodziny,

b) nie posiada cztonkdéw rodziny.

2. Przez uposazenie, o ktorym mowa w ust. 1, nalezy rozumie¢ miesigczne uposazenie zasadnicze wraz z dodatkami
o charakterze statym, przystugujace funkcjonariuszowi w dniu jego przesiedlenia si¢, zwane dalej ,,uposazeniem”.

3. Funkcjonariuszowi, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a, przystuguje wyréwnanie do pelnej wysokosci zasitku po
przesiedleniu si¢ cztonkéw rodziny.

§ 12. 1. Funkcjonariuszowi, ktory w zwiazku z przeniesieniem przesiedlit si¢ do kwatery tymczasowej przydzielonej
w miejscowosci, do ktorej zostal przeniesiony, lub w miejscowos$ci pobliskiej, przystuguje ryczalt z tytutu przeniesienia
w wysokosci 50% uposazenia.

2. Funkcjonariuszowi, ktory po otrzymaniu ryczattu z tytutu przeniesienia przesiedlit si¢ na state do miejscowosci,
do ktorej zostal przeniesiony, lub do miejscowosci pobliskiej, stawke procentowa naleznego zasitku osiedleniowego,
o ktorym mowa w § 11 ust. 1, pomniejsza si¢ o stawke procentowa wyplaconego ryczattu.

3. Ryczalt, o ktorym mowa w ust. 1, nie przysluguje funkcjonariuszowi, ktory otrzymal uprzednio zasitek osiedle-
niowy z tytutu przeniesienia.

§ 13. W razie zbiegu uprawnien matzonkéw bedacych funkcjonariuszami do naleznosci, o ktéorych mowa w art. 73
ust. 3 pkt 1-5 ustawy, nalezno$ci te wyplaca si¢ tylko zjednego tytulu, w wysokosci wyzszej. Jezeli wyptacono je
w wysokosci nizszej, wyptaca si¢ odpowiednie wyrownanie.

§ 14. 1. Koszty przewozu urzadzenia domowego podlegaja zwrotowi w wysokosci stwierdzonej rachunkami.

2. Zwrot kosztéw, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuje koszty opakowania, prac zatadunkowych i wyladunkowych
oraz transportu.

7)
8)

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 4 lit. b rozporzadzenia, o ktérym mowa w odnosniku 3.
Przez § 1 pkt 4 lit. ¢ rozporzadzenia, o ktérym mowa w odno$niku 3.
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§ 15.” Funkcjonariuszowi przeniesionemu, w przypadku gdy czlonkowie jego rodziny pozostaja w dotychczasowym
miejscu zamieszkania, ktory:

1) nie korzysta z zakwaterowania w nowym miejscu pelnienia stuzby lub miejscowo$ci pobliskiej, przystuguje zwrot
kosztow przejazdu do nowego miejsca petnienia stuzby i z powrotem:

a) w wysokosci udokumentowanej miesigcznymi biletami imiennymi na przejazd $rodkiem publicznego transportu
kolejowego lub autobusowego; zwrot kosztow za miesi¢czny bilet kolejowy nie moze przekroczy¢ ceny biletu
miesigcznego na przejazd pociaggiem pospiesznym,

b) w wysokos$ci udokumentowanej biletami jednorazowymi na przejazd srodkiem transportu wskazanym w lit. a —
w przypadku niemozno$ci nabycia miesi¢cznego biletu imiennego na danej trasie lub jej odcinku,

c¢) w formie ptatnego miesigcznie z dohu ryczalttu naleznego za kazdy dzieh wykonywania czynno$ci stuzbowych
W nowym miejscu pelnienia stuzby w wysokosci 1/22 ceny miesigcznego biletu na przejazd pociagiem pospiesz-
nym przewidzianej dla najkrétszej odleglo$ci drogowej migdzy dotychczasowym miejscem zamieszkania
a nowym miejscem petnienia stuzby — w przypadku nieudokumentowania kosztow przejazdu;

2) korzysta z zakwaterowania w nowym miejscu petnienia stuzby lub miejscowos$ci pobliskiej, przystuguje zwrot kosz-
tow przejazdu do miejsca petnienia stuzby i z powrotem w formie ptatnego miesi¢cznie z dotu ryczattu uwzglednia-
jacego liczbe przejazdow w danym miesigcu, w wysoko$ci nieprzekraczajacej osmiokrotnosci ceny biletu na przejazd
pociagiem pospiesznym przewidzianej dla najkroétszej odleglosci drogowej miedzy dotychczasowym miejscem za-
mieszkania a nowym miejscem pehienia stuzby.

§ 16. Naleznosci, o ktorych mowa w § 11 i 12, nie przysluguja w razie przeniesienia funkcjonariusza do poprzednie-
go miejsca petnienia stuzby, w ktérym on sam lub cztonek jego rodziny nadal posiada dom lub samodzielny lokal miesz-
kalny, albo do miejscowosci, ktora jest miejscem zamieszkania jego lub cztonka jego rodziny.

§ 17. 1. Naleznosci, o ktorych mowa w art. 73 ust. 3 ustawy, wyptaca na pisemny wniosek funkcjonariusza jednostka
organizacyjna Stuzby Wigziennej, do ktdrej zostat on przeniesiony, w terminie 30 dni od dnia zlozenia wniosku.

2. Do wniosku o wyptate naleznosci, o ktorych mowa w § 11 ust. 11 § 12 ust. 1, funkcjonariusz zalacza o$wiadczenie
0 miejscu zamieszkania jego oraz cztlonkdéw jego rodziny.

3." Do wniosku o wyplate naleznosci, o ktérych mowa w § 15, dolacza sie o$wiadczenie o miejscu zamieszkania
funkcjonariusza i cztonkéw jego rodziny oraz o terminach przejazdéw w przypadku wniosku o wyplate ryczattu.

4.1 Ustalajac naleznosci za przejazd, o ktorym mowa w § 4 i 15, uwzglednia si¢ posiadang przez funkcjonariusza
ulge na dany $rodek transportu bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga przyshuguje.

§ 18. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 lutego 2011 r.'D

W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 5 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odnosniku 3.

19" W brzmieniu ustalonym przez § 1 pkt 6 rozporzadzenia, o ktorym mowa w odno$niku 3.

' Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 9 kwietnia 2003 . w sprawie nalez-
nosci przystugujacych funkcjonariuszowi Stuzby Wigziennej z tytulu podrézy stuzbowych na obszarze kraju i przeniesien (Dz. U.
poz. 813), ktdre utracilo moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia na podstawie art. 272 ustawy z dnia 9 kwietnia
2010 r. o Stuzbie Wigziennej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1415).





