Warszawa, dnia 25 wrzesnia 2018 r.

Poz. 1820

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH I ADMINISTRACJI"

z dnia 20 wrzeénia 2018 r.
w sprawie rozkladu czasu shuzby funkcjonariuszy Shuzby Ochrony Panstwa

Na podstawie art. 81 ust. 6 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Panstwa (Dz. U. z 2018 r. poz. 138,
650, 730, 1544, 1562 1 1669) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla rozktad czasu stuzby funkcjonariuszy Stuzby Ochrony Panstwa, tryb udzielania czasu
wolnego w zamian za stuzb¢ w wymiarze przekraczajacym 40 godzin tygodniowo, rodzaj i organizacj¢ stuzby, sposob
petnienia dyzuréw domowych, wiasciwos¢ przelozonych do okreslenia harmonogramu stuzby, okoliczno$ci uzasadniajace
przedtuzenie czasu shuzby ponad ustawowy wymiar oraz niezbedny czas na wypoczynek funkcjonariusza po stuzbie, spo-
sob prowadzenia ewidencji czasu stuzby oraz mozliwos¢ wprowadzenia odmiennego rozktadu czasu stuzby i tryb ustalania
czasu wolnego w przypadku ogloszenia mobilizacji lub w czasie wojny.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) funkcjonariusz — funkcjonariusza Stuzby Ochrony Panstwa;
2) Komendant SOP — Komendanta Stuzby Ochrony Panstwa;
3) pora nocna — czas od godziny 22% do godziny 6°;
4) stuzba w porze nocnej — stuzbe petniong co najmniej przez 2 godziny w porze nocnej;
5) ustawa — ustawe z dnia 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Panstwa.
§ 3. Funkcjonariusz petni stuzbg w rozkladzie czasu stuzby:
1) podstawowym,;
2) zmianowym;
3) zadaniowym.

§ 4. 1. Funkcjonariusz petni stuzbe w podstawowym rozktadzie czasu stuzby przez 8 godzin dziennie, od poniedziat-
ku do piatku w godzinach od 8" do 16", z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

2. Komendant SOP moze okresli¢ inne niz wskazane w ust. 1 godziny rozpoczecia i zakonczenia stuzby w podstawo-
wym rozktadzie czasu stuzby:

1)  w przypadku uzasadnionym szczeg6lnym charakterem realizowanych zadan;

2) na wniosek funkcjonariusza uzasadniony dojazdem do miejsca petnienia stuzby lub sprawami rodzinnymi, jezeli nie
koliduje to z realizowaniem zadan stuzbowych przez funkcjonariusza;

3) w czasie mobilizacji lub wojny.

D" Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji kieruje dziatem administracji rzadowej — sprawy wewnetrzne, na podstawie § 1 ust. 2

pkt 2 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 10 stycznia 2018 r. w sprawie szczegétowego zakresu dziatania Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji (Dz. U. poz. 97 i 225).
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3. W podstawowym rozktadzie czasu stuzby funkcjonariuszowi udziela si¢ po zakonczeniu stuzby w danym dniu cza-
su na nieprzerwany wypoczynek, nie krotszego jednak niz 11 godzin.

4. Funkcjonariuszowi w kazdym tygodniu udziela si¢ czasu na nieprzerwany wypoczynek, nie krotszego jednak niz
35 godzin, obejmujacego co najmniej 11 godzin nieprzerwanego wypoczynku po zakonczeniu stuzby.

5. W szczegodlnych przypadkach funkcjonariusz petnigey stuzbe w podstawowym rozktadzie czasu shuzby moze by¢
wyznaczony przez kierownika komorki organizacyjnej Stuzby Ochrony Panstwa, w ktorej petni stuzbg, do petienia stuzby
w sobote, niedzielg albo $wicto, jezeli jest to niezbedne ze wzglgdu na charakter realizowanych zadan.

6. W przypadku wystapienia okolicznosci okre§lonych w ust. 5 lub w § 9 czas na nieprzerwany wypoczynek po za-
konczeniu shuzby moze obejmowaé¢ mniejszg liczbe godzin niz okres§lone w ust. 4, nie moze by¢ jednak krotszy niz
24 godziny. Przepis § 10 stosuje si¢ odpowiednio.

7. Funkcjonariusz moze pehi¢ stuzb¢ w warunkach okreslonych w ust. 5 nie cz¢sciej niz raz w miesiacu.

§ 5. 1. Funkcjonariusz petni stuzbe w zmianowym rozktadzie czasu stuzby bez wzgledu na dzien tygodnia, na zmiany
trwajace 8, 12 godzin lub 24 godziny, na stanowiskach stuzby operacyjnej, stuzby dyzurnej lub ochrony obiektow.

2. Funkcjonariusz moze petni¢ stuzbe w zmianowym rozktadzie czasu shuzby tylko raz w ciagu dnia.

3. Funkcjonariuszowi, ktory petni sluzb¢ w zmianowym rozktadzie czasu stuzby na zmiany trwajace 8 lub 12 godzin,
udziela si¢ w kazdym tygodniu czasu na nieprzerwany wypoczynek, nie krotszego niz 35 godzin, obejmujacego co naj-
mniej 11 godzin nieprzerwanego wypoczynku po zakonczeniu zmiany. W przypadku wystapienia okolicznosci okreslonych
w § 9 czas na nieprzerwany wypoczynek moze obejmowaé mniejsza liczb¢ godzin, nie moze by¢ jednak krotszy niz
24 godziny. Przepis § 10 stosuje si¢ odpowiednio.

4. Funkcjonariuszowi, ktory peini stuzb¢ w zmianowym rozkladzie czasu stuzby na zmiany trwajace 24 godziny,
udziela si¢ 48 godzin na nieprzerwany odpoczynek po zakonczeniu stuzby.

5. Czas na nieprzerwany odpoczynek udzielony funkcjonariuszowi, o ktérym mowa w ust. 4, w przypadku wystapie-
nia szczegodlnych potrzeb stuzby oraz w przypadku, gdy nicobecno$¢ funkcjonariusza spowodowataby powazne zaktocenia
organizacji stuzby na stanowiskach, o ktorych mowa w ust. 1, moze obejmowac mniej niz 48 godzin przez okres nie diuz-
szy niz miesiac, jednak nie moze by¢ krotszy niz 24 godziny.

§ 6. 1. W przypadku realizacji zadan stuzbowych polegajacych na:
1) ochronie 0sob,
2) pirotechniczno-radiologicznym wsparciu ochrony osob,
3)  wsparciu ochrony 0sob,
4)  wykonywaniu czynnoS$ci operacyjno-rozpoznawczych na stanowiskach wskazanych przez Komendanta SOP

— funkcjonariusz pelni stuzb¢ w zadaniowym rozkltadzie czasu stuzby, w ktorym czas rozpoczgcia i zakonczenia petnionej
stuzby jest r6zny, niezb¢dny do realizacji okreslonego zadania, z uwzglednieniem prawa funkcjonariusza do wypoczynku
nie krotszego niz 11 godzin po zakonczeniu zadania stuzbowego.

2. Funkcjonariuszowi w kazdym tygodniu udziela si¢ czasu na nieprzerwany wypoczynek, nie krotszego niz 35 godzin,
obejmujacego co najmniej 11 godzin nieprzerwanego wypoczynku po zakonczeniu zadania shuzbowego.

§ 7. 1. Funkcjonariusz, do ktoérego obowigzkoéw nalezy kierowanie pojazdem, moze prowadzi¢ pojazd do 10 godzin
na dobe.

2. Po 6 godzinach nieprzerwanego prowadzenia pojazdu funkcjonariusz, do ktéorego obowigzkow nalezy kierowanie
pojazdem, wykorzystuje przerwe trwajaca co najmniej 30 minut.

§ 8. 1. Do czasu stuzby trwajacej:
1) do 8 godzin — wlicza si¢ 20 minut przerwy;
2) od 8 do 12 godzin — wlicza si¢ 45 minut przerwy;
3) powyzej 12 godzin — wlicza si¢ 60 minut przerwy.
2. W uzasadnionych przypadkach przetozony funkcjonariusza moze przedtuzy¢ czas przerwy.

3. Przerwy, o ktoérych mowa w ust. 1, moga by¢ dzielone. Czasu przerwy nie wlicza si¢ do dobowego okresu wypo-
czynku.
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§ 9. 1. Okolicznosciami uzasadniajacymi przedtuzenie czasu stuzby ponad wymiar okreslony w art. 81 ust. 2 ustawy,
w tym przedtuzenie czasu stuzby w ramach wymiaru czasu stuzby obowiazujacego funkcjonariusza, sg:

1) realizowanie rozpoczetych lub niecierpigcych zwloki czynnoséci zwigzanych z pelnieniem stuzby ochronnej, prowa-
dzenie dziatan ochronnych, czynnosci z zakresu rozpoznania pirotechniczno-radiologicznego, czynnosci administra-
cyjno-porzadkowych lub operacyjno-rozpoznawczych;

2) zapewnienie ciaglosci stuzby na tych stanowiskach, na ktorych jest wymagane utrzymanie petnienia stuzby w sposob
ciagly;

3) realizowanie innych rozpoczgtych czynnosci stuzbowych, ktore nie moga by¢ przerwane bez istotnego uszczerbku dla
realizacji zadan stuzbowych.

2. Przedtuzenie czasu stuzby funkcjonariusza ponad wymiar okreslony w art. 81 ust. 2 ustawy nie moze spowodowac
przekroczenia przecigtnego 48-godzinnego tygodniowego wymiaru czasu stuzby w przyjetym okresie rozliczeniowym.

3. Decyzje¢ o przedtuzeniu czasu stuzby ponad wymiar okreslony w art. 81 ust. 2 ustawy podejmuje bezposredni prze-
lozony funkcjonariusza lub osoba pehiaca stuzbe dyzurna, za zgoda kierownika komorki organizacyjnej Stuzby Ochrony
Panstwa.

§ 10. 1. Czasu wolnego od stuzby w zamian za stuzbe przekraczajaca norme okreslong w art. 81 ust. 2 ustawy udziela
si¢ w tym samym wymiarze co wymiar czasu poswigconego na realizacje zadan:

1) zurzedu w ustalonych terminach, uwzglgdniajac potrzeby stuzbowe;

2) na pisemny wniosek funkcjonariusza we wskazanych przez niego terminach, w szczego6lnosci w okresie bezposrednio
poprzedzajacym urlop wypoczynkowy lub po jego ukonczeniu, jezeli nie zaktoca to realizacji zadan stuzbowych.

2. Czasu wolnego, o ktorym mowa w ust. 1, udziela si¢ funkcjonariuszowi w tym samym wymiarze co wymiar czasu
poswigconego na realizacje¢ zadan stuzbowych, do konca okresu rozliczeniowego, nie pdzniej niz do dnia zwolnienia ze
shuzby:

1)  w godzinach — jezeli czas ten nie przekracza liczby godzin, przez ktore funkcjonariusz jest obowigzany petni¢ stuzbe
w danym dniu lub na danej zmianie;

2) w dniach —jezeli czas ten przekracza liczbe godzin, przez ktére funkcjonariusz jest obowigzany petni¢ stuzbe
w danym dniu lub na danej zmianie.

3. W przypadku udzielania czasu wolnego, o ktorym mowa wust. 1, wdniach —kazdy dzien jest réwnowazny
8 godzinom stuzby przekraczajacej norme okreslong w art. 81 ust. 2 ustawy.

§ 11. Okres rozliczeniowy czasu stuzby trwa:
1) od 1 stycznia do 30 czerwca;

2) od 1 lipcado 31 grudnia.

§ 12. 1. Kierownik komorki organizacyjnej Stuzby Ochrony Panstwa, w ktorej funkcjonariusz petni shuzbg, moze wy-
znaczy¢ funkcjonariusza do pelnienia dyzuru domowego, jezeli wymagaja tego potrzeby stuzby.

2. Do pekienia dyzuru domowego nie wyznacza si¢ funkcjonariusza po zakonczeniu przez niego shuzby pelnionej
W porze nocne;j.

3. W dniu zaplanowanego dyzuru domowego funkcjonariusz zapewnia kierownikowi komorki organizacyjnej Shuzby
Ochrony Panstwa, o ktorym mowa w ust. 1, albo osobom przez niego wskazanym mozliwos¢ skontaktowania si¢ z nim
w celu polecenia pelnienia czynno$ci stuzbowych oraz przebywa w wybranym przez siebie miejscu, pozwalajacym na
stawienie si¢ do stuzby na godzing zaplanowanego dyzuru domowego albo niezwlocznie, nie pdzniej niz 4 godziny od
wezwania go do pehnienia tego dyzuru.

4. W przypadku gdy funkcjonariusz nie wykonuje w czasie dyzuru domowego zadnych poleconych czynnosci stuz-
bowych, czas dyzuru domowego zalicza si¢ do czasu nieprzerwanego odpoczynku.

5. Funkcjonariusz moze peti¢ dyzur domowy nie wigcej niz 4 razy w miesigcu, w tym najwyzej raz w dniu ustawowo
wolnym od pracy. Czas trwania dyzuru domowego nie moze przekroczy¢ 13 godzin, a czas trwania wszystkich dyzurow
w miesigcu — tgcznie 48 godzin.

6. W zamian za wykonywanie poleconych czynnosci stuzbowych w czasie dyzuru domowego udziela si¢ funkcjona-

riuszowi czasu wolnego w tym samym wymiarze co wymiar czasu po§wigconego na ich realizacje.

§ 13. 1. Wymiar czasu stuzby funkcjonariusza odbywajacego szkolenie jest rOwnowazny z wymiarem czasu okreslonym
w programie szkolenia lub planie zaje¢, z wylaczeniem szkolenia odbywanego w systemie skoszarowanym, z uwzglgdnieniem
co najmniej 11 godzin nieprzerwanego wypoczynku.
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2. Wymiar czasu stuzby funkcjonariusza odbywajacego podréz shuzbowa lub szkolenie w systemie skoszarowanym
jest rownowazny z wymiarem czasu poswigconego na wykonywanie jego obowigzkow z uwzglgdnieniem co najmniej
11 godzin nieprzerwanego wypoczynku.

§ 14. 1. Funkcjonariuszowi bezposrednio po zakonczeniu podrézy shuzbowej przystuguje czas wolny od shuzby
w wymiarze co najmniej 11 godzin, jezeli:
1) odbywat podr6z stuzbowa co najmniej 2 godziny w porze nocnej i nie korzystat z wagonu z miejscami do lezenia lub
spania albo

2) czas przejazdu wynosit nie mniej niz 8 godzin.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1, w ktorym czas na nieprzerwany odpoczynek funkcjonariusza nie obejmuje
11 godzin, godzina rozpoczgcia stuzby przez funkcjonariusza ulega odpowiedniemu przesunigciu do godziny zakonczenia
przyshugujacego mu czasu na nieprzerwany wypoczynek. Okres migdzy planowang a faktyczna godzing rozpoczgcia stuzby
wlicza si¢ do czasu stuzby.

3. Jezeli wymagaja tego wazne potrzeby stuzbowe, kierownik komorki organizacyjnej Stuzby Ochrony Panstwa moze
poleci¢ podleglemu funkcjonariuszowi niezwtoczne stawienie si¢ do petnienia shuzby po podrézy stuzbowe;.

4. Petnienie stuzby w przypadku okreslonym w ust. 3 jest rownoznaczne z przedluzeniem czasu stuzby, o ktéorym
mowa w § 9 ust. 1. W takim przypadku przepis § 10 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 15. 1. Wymiar czasu stuzby ulega zmniejszeniu o liczb¢ godzin usprawiedliwionej nieobecnosci funkcjonariusza
w shuzbie w przyjetym okresie rozliczeniowym.

2. Po okresie usprawiedliwionej nieobecno$ci w shuzbie funkcjonariusz podejmuje stuzbg w pierwszym dniu, ktory
zgodnie z harmonogramem stuzby jest jego dniem stuzby, chyba ze kierownik komorki organizacyjnej Stuzby Ochrony
Panstwa, w ktorej funkcjonariusz petni stuzbe, zarzadzi inaczej.

§ 16. 1. Harmonogram stuzby okresla kierownik komorki organizacyjnej Stuzby Ochrony Panstwa, w ktorej funkcjo-
nariusz petni shuzbg.

2. Ewidencja czasu stuzby funkcjonariusza jest prowadzona w komorce organizacyjnej Stuzby Ochrony Panstwa,
w ktorej funkcjonariusz pelni stuzbg. Ewidencja sktada si¢ z karty ewidencji czasu shuzby funkcjonariusza, ktoéra udostep-
nia si¢ funkcjonariuszowi na jego zadanie.

3. Karte ewidencji czasu shuzby funkcjonariusza prowadzi si¢ w sposob ciagly, odregbnie dla kazdego funkcjonariusza,
z mozliwoscig jej udostgpnienia na zadanie funkcjonariusza, zawierajac w niej informacje o urlopach, zwolnieniach od
zaje¢ stuzbowych iinnych usprawiedliwionych lub nieusprawiedliwionych nieobecnosciach w stuzbie oraz informacje
o pelionych dyzurach domowych, przedtuzonym czasie stuzby i otrzymanym z tego tytulu czasie wolnym.

4. Ewidencja czasu stuzby funkcjonariusza moze by¢ prowadzona w postaci elektronicznej z zastosowaniem rozwia-
zan technicznych odpowiednich do iloéci danych, ktore zapewniaja wlasciwa rejestracje i przechowywanie dokumentacji,
jej uzywalnosci i wiarygodnosci co najmniej do uptywu okresu jej przechowywania.

5. Ewidencj¢ czasu stuzby funkcjonariusza prowadzi si¢ w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom nieupowaznio-
nym do danych w niej zawartych i zapewniajacy rejestracj¢ zmian i poprawek.

§ 17. 1. W przypadku ogloszenia mobilizacji lub w czasie wojny funkcjonariusz, bez wzgledu na obowigzujacy go
rozktad czasu stuzby, na polecenie bezposredniego przetozonego w okresie jednorazowo nie dtuzszym niz tydzien petni
stuzbe przez czas niezbgdny do realizacji ustawowych zadan Stuzby Ochrony Panstwa w czasie mobilizacji lub wojny,
z zachowaniem prawa do wypoczynku w wymiarze tygodniowym co najmniej 77 godzin.

2. Przerwa pomig¢dzy kolejnymi okresami pelnienia stuzby w sposob okreslony w ust. 1 wynosi co najmniej tydzien.

§ 18. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia.”

Minister Spraw Wewngetrznych i Administracji: wz. J. Zielinski

?  Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 9 stycznia 2004 r.

w sprawie rozkladu czasu shuzby funkcjonariuszy Biura Ochrony Rzadu (Dz. U. poz. 63), ktére traci moc z dniem wejscia w zycie
niniejszego rozporzadzenia na podstawie art. 389 ust. 1 ustawy z dnia 8 grudnia 2017 r. o Stuzbie Ochrony Panstwa (Dz. U. z2018r.
poz. 138, 650, 730, 1544, 1562 1 1669).





