Warszawa, dnia 28 marca 2024 r.

Poz. 458

ROZPORZADZENIE
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 25 marca 2024 r.
w sprawie prowadzenia ewidencji wojskowej

Na podstawie art. 75 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248) zarzadza sig,

co nastgpuje:

1)
2)

3)
4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§ 1. Rozporzadzenie okresla:
sposob prowadzenia ewidencji wojskowej;

wzory dokumentéw, o ktorych mowa w art. 70 ust. 1 pkt 1 i 3-8 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny,
zwanej dalej ,,ustawa”’;

dokumenty bedace podstawa wprowadzenia danych do ewidencji wojskowej;

sposob odtwarzania ewidencji wojskowe;.

§ 2. 1. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

archiwum informatycznej bazy ewidencyjnej — wydzielong cz¢$¢ informatycznej bazy ewidencyjnej zawierajaca dane
0s6b skreslonych z ewidencji wojskowej, przechowywane do czasu ich przekazania do wlasciwego archiwum wojsko-
wego lub ich usunigcia;

archiwum wojskowe — archiwum zorganizowane przez Ministra Obrony Narodowej na podstawie art. 29 ust. 1 pkt 6
lit. a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164);

archiwum wojskowego centrum rekrutacji — wydzielone i zabezpieczone pomieszczenie w wojskowym centrum re-
krutacji przeznaczone do przechowywania dokumentéw ewidencyjnych, dokumentéw aktualizujacych oraz ksiag ewi-
dencji w zakresie 0sob skreslonych z ewidencji wojskowej do czasu zniszczenia tych dokumentéw lub ich przekazania
do wlasciwego archiwum wojskowego;

dokument — informacj¢ utrwalong w formie pisemnej, graficznej, w postaci elektronicznej lub innej, w tym wydruk
z systemu informatycznego, odpis lub wyciag z dokumentu, a takze kopi¢ potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem
przez osobe¢ upowazniona;

ewidencja elektroniczna — ewidencj¢ prowadzong w postaci elektronicznej w systemie teleinformatycznym, o ktorej
mowa w art. 70 ust. 1 ustawy, obejmujaca jawne i niejawne systemy informatyczne, pozwalajace na gromadzenie
i przetwarzanie danych, o ktérych mowa w art. 71 ust. 2 ustawy, w informatycznych bazach ewidencyjnych;

indywidualny zbior ewidencyjny — zbior danych osoby objetej ewidencja wojskowa, prowadzony w postaci elektro-
nicznej w informatycznej bazie ewidencyjnej;

informatyczna baza ewidencyjna — baz¢ danych zawierajaca indywidualne zbiory ewidencyjne poszczegolnych osdb
objetych ewidencja wojskowa, zgromadzone w postaci elektronicznej i zapisane na informatycznym nosniku danych;
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D
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3)
4)
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kartoteka ewidencyjna — uporzadkowany zbior kart ewidencyjnych poszczegdlnych oséb objetych ewidencja wojskowa;

kandydat — Zzolnierza petnigcego zawodowa stuzbe wojskowa w trakcie ksztalcenia w uczelni wojskowej, szkole pod-
oficerskiej, centrum szkolenia lub o$rodku szkolenia oraz zotnierza odbywajacego kurs oficerski;

osoba podlegajaca kwalifikacji wojskowej — osobg, ktora stawita si¢ do kwalifikacji wojskowej lub w celu przeprowa-
dzenia rekrutacji w trybie art. 82 ust. 11 ustawy, w stosunku do ktérej wykonano czynnosci okreslone w art. 81 ust. 2
pkt 1 i 6 ustawy;

przekazanie ewidencji wojskowej osoby — przekazanie organowi uprawnionemu do prowadzenia ewidencji wojsko-
wej catosci lub czescei zgromadzonych i przetwarzanych danych dotyczacych danej osoby bez zaprzestania prowadze-
nia ewidencji wojskowej tej osoby;

przekazanie prowadzenia ewidencji wojskowej osoby — przekazanie calo$ci zgromadzonych i przetwarzanych danych
osoby organowi wskazanemu w art. 70 ust. 3 ustawy i zaprzestanie prowadzenia ewidencji wojskowej tej osoby przez
dotychczasowego prowadzacego;

skreslenie z ewidencji wojskowej — wylaczenie karty ewidencyjnej z kartoteki ewidencyjnej i przekazanie jej do archi-
wum wojskowego centrum rekrutacji lub wylaczenie indywidualnego zbioru ewidencyjnego z informatycznej bazy
ewidencyjnej i przeniesienie go do archiwum informatycznej bazy ewidencyjnej;

skreslenie z ewidencji jednostki — zaprzestanie dokonywania wpisow we wtdorniku karty ewidencyjnej lub zamieszcza-
nia danych w indywidualnym zbiorze ewidencyjnym, wylaczenie tego wtornika z kartoteki ewidencyjnej lub tego
zbioru z informatycznej bazy ewidencyjnej i przekazanie tych dokumentéw do wojskowego centrum rekrutacji lub
innej jednostki wojskowej (organizacyjnej);

uzytkownik:

a) osobg z jednostki wojskowej (komorki organizacyjnej, jednostki organizacyjnej) przetwarzajaca dane w ewidencji
wojskowej tej jednostki wojskowej (komorki organizacyjnej, jednostki organizacyjnej) lub jednostek podlegtych —
stosownie do realizowanych przez nig obowigzkoéw i posiadanego przez nig upowaznienia wydanego przez do-
wodce lub szefa, lub dyrektora, lub kierownika tej jednostki wojskowej (komorki organizacyjnej, jednostki orga-
nizacyjnej),

b) osobe, o ktorej mowa w art. 70 ust. 4 pkt 2—14 ustawy, przetwarzajaca dane w ewidencji wojskowej w zakresie
niezbg¢dnym do realizacji zadan, uzgodnionym z osobami, o ktorych mowa w art. 70 ust. 3 pkt 1 i 3 ustawy, jezeli
przetwarzanie wymaga dostepu do danych o0séb spoza jej jednostki wojskowej (komoérki organizacyjnej, jednostki
organizacyjnej) lub jednostek podlegtych,

c) osobe przetwarzajaca dane w ewidencji wojskowej, posiadajaca upowaznienie wydane na podstawie art. 70 ust. 5
ustawy, w zakresie niezbednym do realizacji zadan, uzgodnionym z osobami, o ktérych mowa w art. 70 ust. 3
pkt 11 3 ustawy, jezeli przetwarzanie wymaga dost¢gpu do danych 0séb spoza jej jednostki wojskowej (komorki
organizacyjnej, jednostki organizacyjnej) lub jednostek podlegtych;

wojskowa placowka edukacyjna — uczelni¢ wojskowa, szkote podoficerska, osrodek szkolenia lub inng jednostke
wojskowa w kraju prowadzaca dziatalno$¢ edukacyjng dla zolierzy zawodowych, kandydatéw oraz zotierzy dobro-
wolnej zasadniczej stuzby wojskowej;

wpis do ewidencji — dodanie, skreslenie, usunigcie lub korekte danych na podstawie informacji, dokumentéw ewiden-
cyjnych lub dokumentéw bedacych podstawa wprowadzenia danych do ewidencji wojskowej, dostep do zgromadzo-
nych danych w tej ewidencji, jak réwniez jej zatozenie przez uzytkownika.

2. Uzyte w rozporzadzeniu skroty oznaczaja:
CWCR - Centralne Wojskowe Centrum Rekrutacji;
DZSW — dobrowolng zasadnicza stuzbe wojskowa;
IZE — indywidualny zbioér ewidencyjny;
0OZ CWCR — osrodki zamiejscowe Centralnego Wojskowego Centrum Rekrutacji;

WCR — wojskowe centrum rekrutacji.

§ 3. Przez dowoddce jednostki wojskowej rozumie si¢ szefa, kierownika, dyrektora jednostki organizacyjnej resortu

obrony narodowe;j lub komorki organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowe;.
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Rozdziat 2

Sposob prowadzenia ewidencji wojskowej

§ 4. 1. Ewidencj¢ wojskowa prowadza:
1)  Szef CWCR — w informatycznych bazach ewidencyjnych;
2)  szef WCR — w informatycznej bazie ewidencyjnej lub w postaci papierowej;

3)  kierownik komorki organizacyjnej wtasciwej do spraw kadr — w informatycznej bazie ewidencyjnej lub w postaci
papierowe;j;

4)  dowddca jednostki wojskowej — w informatycznej bazie ewidencyjnej lub w postaci papierowe;.

2. W razie ogloszenia mobilizacji lub ogloszenia stanu wojennego i w czasie wojny ewidencj¢ wojskowa osob, o ktorych
mowa w § 5 pkt 1-4, 71 8, szef WCR prowadzi wylacznie w postaci papierowej, w przypadku gdy brak jest mozliwosci jej
prowadzenia w postaci elektroniczne;.

3. Ewidencje wojskowa 0sob, o ktérych mowa w § 5 pkt 9, prowadzi si¢ w postaci elektronicznej, z uwzglednieniem
§ 66 ust. 3.

4. Jezeli dowoddca jednostki wojskowej nie ma mozliwosci technicznych prowadzenia ewidencji elektronicznej, ewiden-
cj¢ t¢ prowadzi jego przetozony.

5. Wpisy do ewidencji elektronicznej na podstawie dokumentow w formie papierowej opatruje si¢ cechami tego doku-
mentu (nazwg, numerem, datg jego wydania, nazwg organu wydajacego) oraz data wprowadzenia, a takze imieniem i na-
zwiskiem lub identyfikatorem uzytkownika, ktory te dane wprowadzit.

6. Dowddca jednostki wojskowej potwierdza w ewidencji elektronicznej, w cyklu miesigcznym, zgodnos¢ danych ze
stanem faktycznym.

7. Ewidencji elektronicznej nie prowadzi si¢ w odniesieniu do zohierzy, ktérzy pelnia zawodowa stuzbg wojskowa na
stanowiskach stuzbowych w Shuzbie Kontrwywiadu Wojskowego oraz w Stuzbie Wywiadu Wojskowego.

8. Nadzor nad zgodnoscia prowadzonej ewidencji ze stanem faktycznym i prawidlowoscia dokonywanych wpiséw do
ewidencji wojskowej, stosownie do posiadanych kompetencji, sprawuja:

1) Szef CWCR — w stosunku do szefow WCR;

2)  kierownik komorki organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej wtasciwej do spraw kadr — w stosunku do dowod-
cow jednostek wojskowych.

§ 5. Za prowadzenie ewidencji wojskowej w odniesieniu do:

1)  osob podlegajacych rejestracji, kwalifikacji wojskowej i obowigzkowi shuzby wojskowej — odpowiada szef WCR
wlasciwy ze wzgledu na miejsce statego pobytu osoby albo pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace;

2)  o0s6b dobrowolnie zgltaszajacych si¢ do stuzby wojskowej, z wyjatkiem DZSW na czas ksztalcenia — odpowiada szef
WCR, do ktorego zostal ztozony lub przestany wniosek o powotanie do stuzby wojskowej, a w przypadku gdy wnio-
sek dotyczy powolania do zawodowej stuzby wojskowej — rowniez dowddca jednostki wojskowej, w ktorej zotnierz
ma petni¢ stuzb¢ wojskowa;

3)  o0sob zglaszajacych si¢ do DZSW na czas ksztatcenia — odpowiada szef WCR, do ktorego zostat ztozony wniosek
o powotanie do stuzby wojskowej, lub szef WCR wiasciwy terytorialnie dla siedziby uczelni wojskowej oraz odpo-
wiednio dowodca jednostki wojskowej, w ktorej zotnierz ma petnic¢ shuzbg wojskowa, albo kierujacy wojskowa pla-
cowka edukacyjna;

4)  zolierzy petnigcych zawodowa stuzbg wojskowa — odpowiada dowddca jednostki wojskowej, w ktorej zotnierz zaj-
muje stanowisko stuzbowe lub pei stuzbe w dyspozycji, a w przypadku zainicjowania procesu zwalniania zotnierza
z zawodowej stuzby wojskowej — rowniez szef WCR wlasciwy ze wzglgdu na miejsce stalego pobytu zolnierza albo
pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace;
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5)  zokierzy petnigcych lub odbywajacych inny niz zawodowa rodzaj czynnej stuzby wojskowej — odpowiada dowoddca
jednostki wojskowej, w ktorej zotierz peti lub odbywa czynna shuzbg wojskowa;

6) zolierzy aktywnej rezerwy — odpowiada dowddca jednostki wojskowej, w ktorej zotnierz pelni stuzbe;

7)  0s6b bedacych w pasywnej rezerwie — odpowiada szef WCR wiasciwy ze wzgledu na miejsce statego pobytu osoby
albo pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiagce, a w trakcie odbywania ¢wiczen wojskowych — rowniez dowod-
ca jednostki wojskowej, w ktorej zotnierz ten petni stuzbe;

8)  0s06b podlegajacych innemu rodzajowi obowigzku obrony albo spetniajacych inny rodzaj obowiazku obrony — odpo-
wiada szef WCR wiasciwy ze wzgledu na miejsce statego pobytu osoby albo pobytu czasowego trwajacego ponad
3 miesiace;

9) pracownikéw resortu obrony narodowej — odpowiada dowddca jednostki wojskowej, w ktdrej pracownik jest zatrud-
niony, a w przypadku pracownikow zatrudnionych w urzedzie obstugujacym Ministra Obrony Narodowej — Dyrektor
Generalny urzgdu obshugujacego Ministra Obrony Narodowe;.

§ 6. 1. Szef CWCR prowadzi ewidencj¢ wojskowa dla terytorium catego kraju w odniesieniu do danych osob, o ktérych
mowa w § 5, za ktorej prowadzenie odpowiadaja szefowie WCR.

2. Szef CWCR moze prowadzi¢ ewidencje wojskowa z podziatem na terytorialny zasi¢g zgodnie z terytorialnym zasig-
giem dziatania OZ CWCR okreslonym w przepisach wydanych na podstawie art. 35 ust. 2 ustawy.

§ 7. 1. Wpiséw do dokumentdéw ewidencyjnych prowadzonych w postaci papierowej dokonuje si¢ starannym i czytel-
nym pismem maszynowym lub r¢cznym, pidrem lub dtugopisem, niebieskim lub czarnym kolorem.

2. We wpisach do dokumentéw ewidencyjnych nie stosuje si¢ skrotow nazwisk, imion, nazw miejscowosci, jednostek
organizacyjnych, stanowisk stuzbowych ani komorek wewnetrznych.

3. Skreslen i poprawek w dokumentach, o ktérych mowa w ust. 1, dokonuje si¢ piérem lub dlugopisem, czerwonym
kolorem, przez przekreslenie pozioma liniag dotychczasowego tekstu w sposob umozliwiajacy odczytanie tekstu pierwotnego.
Skreslenia i poprawki opisuje si¢ przez zamieszczenie uwagi o przyczynie zmiany oraz potwierdza si¢ czytelnym podpisem
uzytkownika dokonujacego zmiany, piecze¢cia urzgdowa i datag dokonania zmiany.

§ 8. 1. Skreslenia z ewidencji wojskowej prowadzonej przez:

1)  szefa WCR dokonuje si¢ w przypadku:

a) orzeczenia trwalej i catkowitej niezdolno$ci do czynnej shuzby wojskowej w czasie pokoju oraz w razie oglosze-
nia mobilizacji i w czasie wojny,

b) zrzeczenia si¢ obywatelstwa polskiego,

c) osiagniccia przez osobg wieku okreslonego w art. 5 ust. 1 ustawy, z wyjatkiem osob, ktérym po ukonczeniu
60 roku zycia nadano pracowniczy przydzial mobilizacyjny,

d) zgonu lub uznania za zmarlego;

2)  dowddce jednostki wojskowej w odniesieniu do zolnierzy zawodowych dokonuje si¢ w przypadku:
a) zgonu lub uznania za zmarlego,
b) zaginigcia,
¢) zwolnienia z zawodowej stuzby wojskowej po osiggnigciu wieku okre§lonego w art. 5 ust. 1 ustawy w przypadku,
o ktorym mowa w art. 227 ustawy.

2. Skreslenia z ewidencji wojskowej dokonuje podmiot prowadzacy ewidencj¢ wojskowaq.

3. Podmiot, ktéry pozyskal informacje bedaca podstawa dokonania skreslenia z ewidencji wojskowej, udostgpnia te in-
formacj¢ innym podmiotom odpowiedzialnym za prowadzenie ewidencji wojskowej w odniesieniu do osoby, ktorej ta in-
formacja dotyczy.

4. Po skresleniu osoby z ewidencji wojskowej gromadzone i przetwarzane dane przenosi si¢ do archiwum informatycznej
bazy ewidencyjnej lub archiwum wojskowego centrum rekrutacji w celu ich przechowywania przez okres wskazany odpo-
wiednio w art. 71 ust. 10 lub 11 ustawy.



Dziennik Ustaw -5- Poz. 458

§ 9. Skreslenia z ewidencji jednostki 0sob, o ktérych mowa w art. 71 ust. 1 pkt 1 1 2 ustawy, dokonuje si¢ w przypadku:

1) zwolnienia z czynnej stuzby wojskowej, z wyjatkiem zolierzy pasywnej rezerwy posiadajacych nadany przydziat
mobilizacyjny do tej jednostki wojskowej (organizacyjnej) lub jednostki przez nig mobilizowane;j;

2) przeniesienia do innej jednostki wojskowej (organizacyjne;j);
3)  wygasnigcia lub uchylenia przydzialu mobilizacyjnego lub pracowniczego przydziatu mobilizacyjnego.

§ 10. Skreslenie z ewidencji wojskowej prowadzonej przez szefa WCR oznacza jednoczes$nie skreslenie z ewidencji
prowadzonej przez Szefa CWCR.

§ 11. W ramach prowadzenia ewidencji wojskowej kierownik komorki organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowe;j
wlasciwej do spraw kadr moze dokonywaé wpiséw w dokumentach ewidencyjnych wszystkich zotnierzy zawodowych.

§ 12. Ewidencj¢ wojskowa aktualizuje si¢ niezwlocznie, nie pozniej jednak niz 14 dni po otrzymaniu informacji o wy-
stapieniu zmian.

§ 13. Dane zawarte w informatycznej bazie ewidencyjnej i kartotece ewidencyjnej przetwarza si¢ w sposob zapewniaja-
cy przekazywanie ich w drodze teletransmisji oraz odpowiednie bezpieczenstwo tych danych, w tym ochrone¢ przed niedo-
zwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za pomo-
cg odpowiednich $rodkéw technicznych lub organizacyjnych.

Rozdziat 3

Dokumenty ewidencyjne

§ 14. 1. Dla kazdej osoby, ktérej dane gromadzi si¢ i przetwarza w ewidencji wojskowej, prowadzi sig:
1) IZE — w przypadku ewidencji w postaci elektronicznej lub
2)  kartg ewidencyjna — w przypadku ewidencji w postaci papierowe;.

2. Wzor karty ewidencyjnej dla:
1)  zZolnierza pelniacego zawodowa stuzbe wojskowa jest okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia;
2)  zolnierza terytorialnej stuzby wojskowe;j jest okreslony w zataczniku nr 2 do rozporzadzenia;

3)  osoby niepelnigcej zawodowej stuzby wojskowej, posiadajacej stopien oficerski albo zdany egzamin na oficera, jest
okreslony w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia;

4)  pozostatych osob podlegajacych obowiazkowi penienia stuzby wojskowej jest okreslony w zalaczniku nr 4 do rozpo-
rzadzenia;

5) pracownika niepodlegajacego obowigzkowi petnienia stuzby wojskowe;j, ktéremu planuje si¢ nadac lub ktory posiada
nadany pracowniczy przydzial mobilizacyjny, jest okreslony w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia.

3. Raz na 3 miesigce z informatycznej bazy ewidencyjnej generuje si¢ plik elektroniczny zawierajacy zbior kart ewiden-
cyjnych zohierzy zawodowych bedacych na ewidencji dowddcey jednostki wojskowej. Po wygenerowaniu nowego zbioru
usuwa si¢ poprzedni.

4. Zbior, o ktérym mowa w ust. 3, przechowuje si¢ w postaci elektronicznej na niejawnym informatycznym no$niku
danych z oznaczeniem daty wykonania tego zbioru.

§ 15. Ewidencje wojskowa 0sob podlegajacych rejestracji wojskowej prowadzi si¢ tylko w postaci rejestru 0sob objetych
rejestracja, o ktorym mowa w art. 53 ust. 5 ustawy.

§ 16. 1. Dokumenty ewidencyjne osob, ktore nie stawity si¢ do kwalifikacji wojskowej 1 ukonczyly 24 rok zycia, zaktada
si¢ w roku kalendarzowym nast¢pujacym po roku, w ktérym osoby te ukonczyty 24 rok zycia.

2. IZE lub karty ewidencyjne oséb dobrowolnie zgtaszajacych si¢ do stuzby wojskowej, ktore wczesniej nie stawaty do
kwalifikacji wojskowej, zaktada szef WCR w czasie postgpowania rekrutacyjnego, o ktérym mowa w art. 81 ust. 1 i 2 ustawy.
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3. Dla oficerow rezerwy oraz innych zotnierzy rezerwy, ktorzy zdali egzamin na oficera, kart¢ ewidencyjng zaklada si¢
w przypadku prowadzenia ewidencji wojskowej w postaci papierowej lub uaktualnia si¢ IZE.

§ 17. 1. Drugi egzemplarz karty ewidencyjnej oznacza si¢ napisem ,, WTORNIK” i przechowuje w kartotece ewiden-
cyjnej WCR. Szef WCR zaktada go dla osoby, ktorej dane sg zawarte w karcie ewidencyjnej, w przypadku:

1) powotania jej lub skierowania przez szefa WCR po raz pierwszy odpowiednio do:
a) odbycia czynnej shuzby wojskowej,
b) stuzby w aktywnej rezerwie;

2) nadania jej przez szefa WCR po raz pierwszy pracowniczego przydziatu mobilizacyjnego, jezeli dotychczas nie posia-
data zatozonego wtornika karty ewidencyjnej;

3) otrzymania powiadomienia, o ktérym mowa w art. 578 ust. 2 ustawy, o skierowaniu osoby podlegajacej kwalifikacji
wojskowej do odbycia stuzby zastepczej w podmiocie;

4) powotania jej do shuzby zastepczej w formacji uzbrojonej niewchodzacej w sktad Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej
Polskiej.

2. Karte ewidencyjng z kartoteki ewidencyjnej, dla ktorej zatozono wtornik, oznacza si¢ symbolem ,,W”.

3. W przypadku prowadzenia informatycznej bazy ewidencyjnej wydruk z IZE, sporzadzony w przypadkach, o ktorych
mowa w ust. 1, oznacza si¢ napisem ,, WTORNIK” z podaniem numeru identyfikacyjnego wydruku.

4. Numer identyfikacyjny, o ktorym mowa w ust. 3, sktada si¢ z systemowego kodu WCR, nazwy WCR, kodu rodzaju
wydruku, numeru kolejnego wydruku w ramach rodzaju wydruku, daty wykonania wydruku i identyfikatora uzytkownika
drukujacego wtornik.

5. Jezeli zakres danych w prowadzonym IZE przekracza mozliwosci wydruku tych danych we wtorniku IZE, zamiesz-
cza si¢ w nim aktualne dane, natomiast pozostate dane, stosownie do potrzeb i celu jego sporzadzania, drukuje si¢ w postaci
zatacznika do tego wtornika.

6. IZE lub wtorniki kart ewidencyjnych prowadzone w jednostce wojskowej podlegaja statej aktualizacji przez dowodce
jednostki wojskowej w zakresie informacji gromadzonych w ewidencji wojskowe;j.

7. Wtornik IZE drukuje si¢ zgodnie ze wzorem okreslonym dla karty ewidencyjne;j.

§ 18. 1. Szef WCR przekazuje dokumenty ewidencyjne oséb powolanych do stuzby wojskowej, w formie wtornikow
kart ewidencyjnych, dowodcy jednostki wojskowej lub kierujacemu wojskowa placowka edukacyjna co najmniej na 3 dni
przed dniem stawienia si¢ tych osob lub rozpoczecia przez te osoby shuzby w tej jednostce lub wojskowej placowce eduka-

cyjne;j.

2. Dowddcey jednostki wojskowej lub kierujacemu wojskowa placéwka edukacyjng prowadzacym informatyczng baze
ewidencyjng zamiast wtdrnika karty ewidencyjnej udostepnia si¢ IZE osoby, o ktorej mowa w ust. 1.

3. Z chwilg otrzymania informacji o stawieniu si¢ osoby w jednostce wojskowej w celu petnienia stuzby wojskowej szef
WCR nie dokonuje dalszej aktualizacji ewidencji wojskowej tej osoby do chwili zwolnienia jej z tej stuzby.

§ 19. 1. Po zwolnieniu Zotnierza z czynnej shuzby wojskowej dowddca jednostki wojskowej przekazuje ewidencje woj-
skowa niezwlocznie szefowi WCR w formie zaktualizowanego IZE lub wtornika karty ewidencyjne;j i skresla go z ewidencji
jednostki.

2. Jezeli zwolnienie z czynnej stuzby wojskowej w jednostce wojskowej dotyczy zolnierza pasywnej rezerwy, ktory
posiada nadany przydziat mobilizacyjny do tej jednostki, zamiast wtornika karty ewidencyjnej przekazuje si¢ szefowi WCR
uwierzytelniona kopi¢ tego wtornika. Jezeli jednostka wojskowa prowadzi informatyczna bazg¢ ewidencyjna, szefowi WCR
przekazuje si¢ IZE tego Zotierza w drodze teletransmisji danych lub na zewng¢trznym no$niku danych, a nastgpnie usuwa si¢
je z informatycznej bazy ewidencyjne;.

3. Jezeli zwolnienie zotnierza zawodowego, ktory przekroczyt wiek okreslony w art. 5 ust. 1 ustawy, nastepuje w przy-
padku, o ktorym mowa w art. 227 ustawy, skresla si¢ go z ewidencji wojskowe;.
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4. Dane znajdujace si¢ we wtorniku karty ewidencyjnej, jego kopii lub w IZE przekazane szefowi WCR podlegaja wpi-
sowi w karcie ewidencyjnej lub zamieszczeniu w IZE w zakresie zmian danych, w szczegdlnosci dotyczacych przebiegu
czynnej stuzby wojskowej oraz majacych znaczenie dla nadania lub uchylenia przydziatu mobilizacyjnego.

5. Przepisy ust. 1 1 4 stosuje si¢ do Zotnierzy zwalnianych z zawodowej stuzby wojskowej w zakresie przekazania ewi-
dencji wojskowej tych zotnierzy.

§ 20. 1. Po zwolnieniu zotnierza aktywnej rezerwy ze stuzby dowoddca jednostki wojskowej przekazuje ewidencje woj-
skowg niezwlocznie szefowi WCR w formie zaktualizowanego IZE lub wtornika karty ewidencyjnej oraz skresla tego zot-
nierza z ewidencji jednostki wojskowej i usuwa IZE z informatycznej bazy ewidencyjne;j.

2. Dane znajdujace si¢ w IZE lub wtorniku karty ewidencyjnej przekazane przez dowodce jednostki wojskowej szefowi
WCR podlegaja wpisowi w karcie ewidencyjnej lub zamieszczeniu w IZE w zakresie zmian danych zgromadzonych w ewi-
dencji wojskowej, w szczegdlnosci dotyczacych przebiegu czynnej stuzby wojskowe;.

§ 21. W przypadku przeniesienia zokierza do innej jednostki wojskowej dotychczasowy dowddca jednostki wojskowe;j
zaprzestaje prowadzenia ewidencji wojskowej zotierza w terminie 30 dni od dnia ubycia zonierza.

§ 22. 1. Szef WCR przekazuje dowoddcy jednostki wojskowej mobilizujacej prowadzenie ewidencji wojskowej, w for-
mie wtornika karty ewidencyjnej zotnierza pasywnej rezerwy, ktéremu nadano przydzial mobilizacyjny lub pracowniczy
przydzial mobilizacyjny, niezwtocznie po jego nadaniu.

2. Dowoddca jednostki wojskowej, o ktorej mowa w ust. 1, w przypadku wygasnigcia lub uchylenia zolnierzowi pasywnej
rezerwy przydziatu mobilizacyjnego lub pracowniczego przydziatu mobilizacyjnego, przekazuje niezwtocznie szefowi WCR,
o0 ktérym mowa odpowiednio w § 5 pkt 7 lub 8, zaktualizowany wtornik karty ewidencyjnej tego zotnierza.

3. Przepisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ do 0sob niepodlegajacych obowiazkowi petnienia stuzby wojskowej, ktorym nadano
pracowniczy przydziatl mobilizacyjny.

§ 23. 1. Ksigga ewidencji zawiera dane osobowe 0s6b, ktdre sa objete lub byty objete ewidencja wojskowa prowadzong
przez szefa WCR, oraz jest jednocze$nie aktualnym skorowidzem kart ewidencyjnych lub IZE, prowadzonym wedhug rocz-
nikow, alfabetycznie przez szefa WCR, osobno dla:

1)  osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej i obowigzkowi stuzby wojskowe;:

a) oddzielnie dla kazdego rocznika osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej i obowiazkowi stuzby wojskowe;j
oraz

b) osobno dla poszczegoélnych obszardw, na ktérych byta prowadzona kwalifikacja wojskowa;
2)  o0s6b dobrowolnie zgtaszajacych si¢ do stuzby wojskowej, ktore wezesniej nie stawaly do kwalifikacji wojskowe;;
3)  zolnierzy zawodowych zwalnianych z zawodowej stuzby wojskowej;
4)  zolhierzy aktywnej rezerwy;
5)  o0sob bedacych w pasywnej rezerwie, oddzielnie dla kazdego rocznika:
a) szeregowych rezerwy,
b) podoficerdéw rezerwy,
c) oficerow rezerwy oraz

d) szeregowych rezerwy i podoficerow rezerwy, ze zdanym egzaminem na oficera;

6)  0sob niepodlegajacych obowigzkowi stuzby wojskowej, ktérym planuje si¢ nadanie pracowniczego przydziatu mobi-
lizacyjnego lub posiadajacych takie przydziaty, ktore to osoby pozostaja lub pozostawaly w ewidencji wojskowe;j
prowadzonej przez szefa WCR;

7)  0s6b podlegajacych innemu rodzajowi obowiazku obrony albo spetniajacych inny rodzaj obowiazku obrony.

2. W przypadku osob, o ktoérych mowa w ust. 1 pkt 2 1 6, ksiggi ewidencji prowadzi si¢ alfabetycznie bez podzialu na
roczniki.

3. Wzbr ksiegi ewidencji jest okreslony w zataczniku nr 6 do rozporzadzenia.
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§ 24. 1. Ksigzka ewidencyjna zawiera dane osobowe zotnierzy petnigcych lub odbywajacych inny niz zawodowa rodzaj
czynnej stuzby wojskowej, ktore sg objete lub byly objete ewidencja wojskowa prowadzong przez jednostke wojskowa.
Ksigzka ta jest jednoczes$nie aktualnym skorowidzem wtornikow kart ewidencyjnych Iub IZE.

2. Ksigzke ewidencyjng zaktada i prowadzi dowddca jednostki wojskowej wspdlnie dla kazdego rodzaju czynnej stuzby
wojskowej, alfabetycznie wedtug przybycia zolierzy w danym roku kalendarzowym do jednostki wojskowe;.

3. Wzbr ksigzki ewidencyjnej jest okreslony w zatgczniku nr 7 do rozporzadzenia.

§ 25. 1. Zeszyt ewidencji przebiegu szkolenia wojskowego zawiera dane osobowe zohierzy peligcych lub odbywaja-
cych inny niz zawodowa lub terytorialna rodzaj czynnej stuzby wojskowej i 0s6b bedacych w rezerwie posiadajacych sto-
pien oficerski lub podoficerski albo odbywajacych kursy lub szkolenia wojskowe na potrzeby ksztatcenia na podoficerow
lub oficerow.

2. Szef WCR zaktada zeszyt ewidencji przebiegu szkolenia wojskowego:

1)  oficerom i podoficerom pasywnej rezerwy — z dniem nadania tym zolierzom po raz pierwszy przydzialu mobilizacyj-
nego,

2)  zolnierzom pasywnej rezerwy powotanym na szkolenie wojskowe lub ¢wiczenia wojskowe, w ramach ktorych jest
prowadzone ksztatcenie na podoficera lub oficera — z dniem dorg¢czenia karty powotania

— o ile osobom tym nie zatozono takiego zeszytu wczesniej.

3. W przypadku zohierzy aktywnej rezerwy, ktéorych mianowano na pierwszy stopien podoficerski lub oficerski w trakcie
petnienia shuzby w aktywnej rezerwie, zeszyt ewidencji przebiegu szkolenia wojskowego zaktada dowddca jednostki, o ile
osobom tym nie zatozono takiego zeszytu wczesnie;.

4. Szef WCR przesyta dowodcy jednostki wojskowej zeszyt ewidencji przebiegu szkolenia wojskowego Zotnierza wraz
z wtornikiem karty ewidencyjnej lub niezwlocznie po przestaniu IZE tego Zzohierza.

5. Zeszyt ewidencji przebiegu szkolenia wojskowego prowadzi:
1)  dowodca jednostki wojskowej, do ktorej oficer rezerwy lub podoficer rezerwy posiada nadany przydziat mobilizacyjny;

2) dowddca jednostki wojskowej, w ktorej zotnierz odbywa ¢wiczenia wojskowe, w ramach ktorych jest prowadzony
kurs podoficerski lub oficerski;

3) dowddca jednostki wojskowej, w ktorej ochotnik pelni czynng stuzbg wojskowa w ramach szkolenia wojskowego
studentoéw i absolwentow studiow na potrzeby ksztatcenia na oficerow lub podoficerow;

4)  dowddca jednostki wojskowej, w ktorej oficer aktywnej rezerwy lub podoficer aktywnej rezerwy petni stuzbg w aktyw-
nej rezerwie.

6. W zeszycie ewidencji przebiegu szkolenia wojskowego dokonuje si¢ wpisow dotyczacych zdania egzaminu na oficera
lub podoficera oraz przebiegu szkolenia wojskowego, w tym wpisuje si¢ oceng wywigzywania si¢ zotnierza z obowigzkow
shuzbowych w czasie pelnienia czynnej stuzby wojskowe;.

7. W razie zwolnienia Zotierza z czynnej stuzby wojskowej, ktory nie posiada nadanego przydzialu mobilizacyjnego
w jednostce, w ktorej petnil stuzbe, zeszyt ewidencji przebiegu szkolenia wojskowego przekazuje si¢ niezwtocznie szefowi WCR.

8. Wzdr zeszytu ewidencji przebiegu szkolenia wojskowego jest okreslony w zataczniku nr 8 do rozporzadzenia.

9. W razie uchylenia zolierzowi pasywnej rezerwy przydziatu mobilizacyjnego lub zwolnienia Zzotnierza pasywnej
rezerwy z ¢wiczen wojskowych, ktory nie posiada takiego przydziatu, zeszyt ewidencji przebiegu szkolenia wojskowego
tego zotierza przekazuje si¢ niezwlocznie szefowi WCR.

§ 26. 1. Karte poszukiwania zaktada i prowadzi szef WCR dla:

1)  o0sob podlegajacych kwalifikacji wojskowej, ktore:
a) nie zglosily si¢ na wezwanie szefa WCR w sprawach obowiazku obrony Ojczyzny,

b) nie dopetnity obowigzku, o ktérym mowa w art. 36 ust. 1 lub 2 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji
ludnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 1191 oraz z 2023 r. poz. 497, 1394 1 1941),



Dziennik Ustaw -9— Poz. 458

¢) nie zglosily si¢ w ramach kwalifikacji wojskowej na wezwanie do powiatowej albo wojewddzkiej komisji lekar-
skiej, a takze nie poddaly si¢ badaniom specjalistycznym lub obserwacji szpitalnej,

d) wymeldowaly si¢ z dotychczasowego miejsca pobytu stalego lub miejsca pobytu czasowego trwajacego ponad
3 miesigce i nie zglosily nowego miejsca pobytu,

e) nie zglosity zmiany miejsca pobytu stalego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesigce,
f) nie stawily si¢ do pelnienia czynnej shuzby wojskowej lub stuzby zastepczej;

2)  zolierzy pasywnej rezerwy, ktorzy:
a) nie zglosili si¢ na wezwanie szefa WCR w sprawach obowiazku obrony Ojczyzny,

b) nie zglosili si¢ do wojskowej komisji lekarskiej, wojskowej pracowni psychologicznej, jednostki stuzby medycyny
pracy lub innego uprawnionego organu, zaktadu opieki zdrowotnej, pracowni psychologicznej, lekarza lub psycho-
loga w celu przeprowadzenia badan medycznych lub psychologicznych na potrzeby obowigzku obrony Ojczyzny,

¢) nie zglosili zmiany miejsca pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesigce,
d) nie odbierajg wezwan w sprawach obowigzku obrony Ojczyzny,
e) nie stawili si¢ do czynnej stuzby wojskowej,

f) nie zglosili faktu wyjazdu za granice na okres dtuzszy niz 6 miesigcy oraz powrotu z tego wyjazdu.

2. Wpisy w karcie poszukiwania prowadzonej w postaci papierowej uwierzytelnia si¢ pieczecig urzgdowsa i podpisem
szefa WCR.

3. Wydruki kart poszukiwania z informatycznej bazy ewidencyjnej uwierzytelnia si¢ pieczecig urzedowa i podpisem
szefa WCR.

4. Wzor karty poszukiwania jest okreslony w zalaczniku nr 9 do rozporzadzenia.

§ 27. 1. W czasie pokoju dla zohierzy zawodowych prowadzi si¢ teczke akt personalnych, ktorej wzor jest okreslony
w zataczniku nr 10 do rozporzadzenia.

2. Teczke akt personalnych zaktada dowodca jednostki wojskowej, z wyjatkiem przypadkéw, o ktorych mowa w ust. 3,
dla:

1) kandydata, nie p6zniej niz 30 dni po dniu powolania do zawodowej stuzby wojskowej petnionej na czas ksztalcenia,
na podstawie dokumentéw ewidencyjnych, w szczego6lnosci przekazanych przez szefa WCR przy powolywaniu do
DZSW;

2)  zolnierza powolanego do zawodowej stuzby wojskowej, nie pdzniej niz 14 dni po dniu stawienia si¢ w jednostce woj-
skowej, na podstawie dokumentow ewidencyjnych, w szczegolnosci przekazanych przez szefa WCR, organ powotu-
jacy 1 organ wyznaczajacy na stanowisko stuzbowe.

3. Teczke akt personalnych zaktada:

1)  kierownik komorki organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej wlasciwej do spraw kadr — dla Zotnierza zawodo-
wego powotanego do pelienia zawodowej stuzby wojskowej w urzgdzie Ministra Obrony Narodowej, z wyjatkiem
zolnierza zawodowego petlnigcego stuzbe w komorce organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej tworzacej Sztab
Generalny Wojska Polskiego;

2)  szefkomorki organizacyjnej tworzacej Sztab Generalny Wojska Polskiego wtasciwej w sprawach zarzadzania zasoba-
mi osobowymi — dla Zotnierza zawodowego powotanego do petnienia zawodowej stuzby wojskowej w komorce orga-
nizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej wchodzacej w sktad Sztabu Generalnego Wojska Polskiego.

4. W przypadku zohierza rezerwy, ktory wczesniej petnit zawodowsa stuzbe wojskows, po ponownym powotaniu do
zawodowej sluzby wojskowej prowadzi si¢ dotychczasowa teczke akt personalnych, ktorg szef WCR pozyskuje z whasciwego
archiwum wojskowego. W przypadku przeniesienia funkcjonariusza teczke akt personalnych pozyskuje organ wlasciwy do
powotania.

5. Razem z teczkg akt personalnych zaktada si¢ karte wypozyczen, ktorej wzor jest okreslony w zataczniku nr 11 do
rozporzadzenia.
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6. Teczke akt personalnych i kartg wypozyczen teczki akt personalnych zaktada si¢ w jednym egzemplarzu.

7. Teczke akt personalnych wraz z kartg jej wypozyczen przesyla si¢ niezwlocznie do organu wtasciwego do jej prowa-
dzenia.

8. Teczki akt personalnych prowadzone w jednostce wojskowej ujmuje si¢ w rejestrze teczek akt personalnych w ewi-
dencji prowadzonej elektronicznie.

§ 28. 1. Teczke akt personalnych prowadzi dowodca jednostki wojskowej, z wyjatkiem przypadkow, o ktorych mowa
w ust. 2.

2. Teczke akt personalnych prowadzi:

1)  kierownik komorki organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej wlasciwej do spraw kadr, jezeli zotnierz zawodowy:

a) posiada stopien wojskowy putkownika (komandora) lub wyzszy albo petni zawodowa stuzbe wojskowa na stano-
wisku shuzbowym o stopniu etatowym putkownika (komandora) lub wyzszym,

b) pelni zawodowsa stuzbe wojskowa w urzgdzie Ministra Obrony Narodowej, z wyjatkiem zotnierza zawodowego
petnigcego stuzbe w komorce organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej tworzacej Sztab Generalny Wojska
Polskiego,

¢) pozostaje w dyspozycji kierownika komorki organizacyjnej Ministerstwa Obrony Narodowej wlasciwej do spraw
kadr, w zwiazku ze skierowaniem na ksztalcenie w uczelni wojskowej w czasie petnienia przez niego zawodowej
stuzby wojskowej lub szkolenie poza granicami panstwa, a takze w zwigzku z wykonywaniem przez zohierza
pracy, o ktorej mowa w art. 200 ust. 3 pkt 2 ustawy, oraz w przypadku, o ktorym mowa w art. 286 ust. 5 ustawy,

d) pehi zawodowga stuzbe wojskowa w instytucji krajowej lub instytucji zagraniczne;j;

2)  Szef Shuzby Kontrwywiadu Wojskowego lub Szef Stuzby Wywiadu Wojskowego, jezeli zotnierz zawodowy pelni
zawodowa stuzbe wojskowa na stanowisku stuzbowym odpowiednio — w Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego lub
w Stuzbie Wywiadu Wojskowego;

3)  bezposredni przetozony Zotnierza, jezeli zolnierz zawodowy petni shuzbe na stanowisku dowodcy jednostki wojskowe;j
o0 stopniu etatowym nizszym niz putkownik (komandor);

4)  szef komorki organizacyjnej tworzacej Sztab Generalny Wojska Polskiego wiasciwej w sprawach zarzadzania zasobami
osobowymi, jezeli zotnierz petni zawodowa stuzbe wojskowa w komorce organizacyjnej Ministerstwa Obrony Naro-
dowej wchodzacej w sktad Sztabu Generalnego Wojska Polskiego.

§ 29. 1. Na pierwszej stronie oktadki teczki akt personalnych wpisuje si¢ nazwisko, imi¢ (imiona), imi¢ ojca i rok uro-
dzenia zolnierza zawodowego.

2. Teczka akt personalnych zawiera fotografi¢ bez nakrycia glowy, w mundurze wyjsciowym, z widocznym aktualnym
stopniem wojskowym, na jednolitym jasnym tle, o wymiarach 6 x 9 cm. Jezeli Zolnierzowi zawodowemu nie wydano mun-
duru wyjsciowego, wkleja si¢ fotografic w mundurze polowym. Dowddca jednostki wojskowej stwierdza tozsamos¢ zohnie-
rza wlasnorgcznym podpisem i odciskiem pieczeci urzedowej jednostki wojskowej, a takze wpisuje datg wykonania tej
czynnosci.

3. Zomierz zawodowy dostarcza fotografie do organu prowadzacego teczke akt personalnych nie pézniej niz 14 dni od
dnia mianowania na stopien wojskowy lub powotania do zawodowej stuzby wojskowe;.

4. Wymienione fotografie pozostawia si¢ w teczce akt personalnych w przeznaczonej do tego celu kopercie.

5. Do teczki akt personalnych kandydata wkleja si¢ fotografie z pierwszym nadanym stopniem wojskowym. Fotografie
z aktualnym stopniem wojskowym przechowuje si¢ w wersji elektronicznej. Po zakonczeniu ksztatcenia do teczki akt per-
sonalnych wkleja si¢ fotografie w aktualnym stopniu wojskowym zotnierza.

6. Teczka akt personalnych sktada si¢ z dziatdéw zawierajacych:
1)  zeszyt ewidencyjny zotierza zawodowego, ktdrego wzor jest okreslony w zataczniku nr 12 do rozporzadzenia;

2)  dokumenty — do tego dzialu wiacza si¢, w kolejnosci naptywania, dokumenty dotyczace zotnierza zawodowego wy-
mienione w § 61 pkt 1-38;

3)  dokumenty dotyczace karalnosci — do tego dzialu wiacza si¢, w kolejnosci naptywania, dokumenty dotyczace zotnierza
zawodowego wymienione w § 61 pkt 39 i 40.
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§ 30. 1. Zotnierz zawodowy stwierdza wlasnorecznym podpisem wiarygodnos$¢ danych personalnych w zeszycie ewi-
dencyjnym albo dokonuje potwierdzenia w ewidencji elektronicznej, o ile zapewniono techniczne mozliwosci dostgpu do
tej ewidencji w sposob zgodny z procedurami bezpieczenstwa systemu teleinformatycznego, w ktérym jest prowadzona
ewidencja wojskowa, oraz posiada niezbedne uprawnienia.

2. W trakcie ksztatcenia kandydata w uczelni wojskowej nie dokonuje si¢ wpisdw w zeszycie ewidencyjnym w postaci
papierowej. Zeszyt ewidencyjny kandydata prowadzi si¢ tylko w ewidencji elektroniczne;.

3. Zeszyt ewidencyjny aktualizuje si¢ w terminie 14 dni po ukonczeniu studiow lub nauki.

4. Aktualizacja zeszytu ewidencyjnego moze odbyc¢ si¢ przez jego wydrukowanie z ewidencji elektronicznej i jego wymiang.
Przepis ust. 1 stosuje sig.

5. W przypadku gdy zastepuje si¢ zeszyt ewidencyjny jego wydrukiem, przed dokonaniem zamiany wykonuje si¢ cyfrowe
odwzorowanie dotychczasowego zeszytu ewidencyjnego, ktore wlacza si¢ do ewidencji elektronicznej. Nowy zeszyt ewi-
dencyjny nie wymaga podpisu zolnierza, jesli jego aktualnos¢ zostata potwierdzona przez zotlierza w ewidencji elektro-
nicznej w sposob wskazany w ust. 1.

6. Jezeli w zeszycie ewidencyjnym brakuje wolnego miejsca na dokonanie wpisu, kolejne zapisy dodaje si¢ w polu
,»uwagi” i poprzedza je numerem grupy danych albo zeszyt ewidencyjny zastepuje si¢ jego wydrukiem. Przepis ust. 5 stosuje si¢.

§ 31. 1. Dokumenty wtaczane do odpowiednich dziatow teczki akt personalnych wpisuje si¢ do spisu dokumentow,
ktorego wzor jest okreslony w zataczniku nr 13 do rozporzadzenia. Spis dokumentéw prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdego
z dziatow teczki akt personalnych. Kolejne arkusze dokumentéw numeruje si¢ w ramach kazdego dziatu.

2. Przed wlaczeniem dokumentu do teczki akt personalnych aktualizuje si¢ w ewidencji elektronicznej dane wynikajace
z tresci dokumentu.

3. Przed przekazaniem dokumentu w celu dotaczenia do teczki akt personalnych aktualizuje si¢ w ewidencji elektro-
nicznej dane wynikajace z tresci dokumentu, a informacj¢ o ujgciu danych w ewidencji elektronicznej zamieszcza si¢ w pis-
mie przekazujacym dokument.

§ 32. 1. Trwate usunigcie dokumentu z teczki akt personalnych jest dopuszczalne wtedy, gdy zgodnie z przepisami do-
kument nie podlega wlaczeniu do teczki lub gdy jest wystarczajace wlaczenie poswiadczonej kopii dokumentu. Usunigcie
dokumentu odnotowuje si¢ w spisie dokumentéw. Przepis § 7 ust. 3 stosuje sig.

2. Usunigcie z teczki akt personalnych dokumentdéw dotyczacych skazania zotnierza zawodowego prawomocnym wyro-
kiem sadu nastgpuje w przypadku gdy kara ulegta zatarciu. Informacje o osobie z Krajowego Rejestru Karnego lub uwierzy-
telniong kopig tej informacji wiacza si¢ do dziatu ,,dokumenty dotyczace karalnoséci” oraz sporzadza si¢ nowy spis doku-
mentow dotyczacych karalnosci.

3. Przepis ust. 2 stosuje si¢ rowniez w przypadku zatarcia innego rodzaju kar.

4. Usuniecie z teczki akt personalnych dokumentu organ, o ktérym mowa w § 28, odzwierciedla w ewidencji elektro-
nicznej.

§ 33. 1. W przypadku braku miejsca do wiaczania do teczki akt personalnych kolejnych dokumentow zaktada si¢ kolejny
tom teczki akt personalnych. Przepis § 29 ust. 1 stosuje sig.

2. W pierwszym tomie teczki akt personalnych spisy dokumentdéw konczy si¢ w sposdb okreslony w § 40 ust. 1.
3. Kolejne dokumenty wiacza si¢ do nowego tomu w sposob okreslony w § 31, rozpoczynajac od nowa numeracj¢ arkuszy.

4. Wymiang oktadki teczki akt personalnych dopuszcza si¢ w przypadku:
1)  uszkodzenia oktadki teczki;
2)  zmiany wzoru teczki oraz

3)  braku miejsca do wlaczania do teczki akt personalnych kolejnych dokumentow.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4, przepisy § 29 ust. 1 i 2 stosuje sig.
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§ 34. 1. Odpisy lub kserokopie dokumentow wiaczanych do teczki akt personalnych potwierdza si¢ odciskiem pieczeci
urzedowej jednostki wojskowej oraz data, imieniem, nazwiskiem i podpisem osoby potwierdzajacej ich zgodnos¢ z orygi-
nalem.

2. Wydruk tresci dokumentu moze by¢ sporzadzony z:

1)  dokumentow elektronicznych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci pod-
miotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 307);

2)  dokumentoéw z ewidencji elektronicznej;

3)  dokumentéw sporzadzonych w systemie elektronicznego obiegu dokumentow, rozumianym jako system informatyczny
wykorzystywany w jednostce (komorce) organizacyjnej do procesu rejestrowania, przechowywania, obiegu 1 udostegp-
niania dokumentéw w postaci elektroniczne;j.

3. Wydruki tre$ci dokumentu, o ktorym mowa w ust. 2, wykonuje si¢ w postaci uwierzytelnionego wydruku zwizuali-
zowanego dokumentu zawierajacego:

1)  jednoznaczny identyfikator tego dokumentu umozliwiajacy odnalezienie pierwowzoru w systemie teleinformatycznym;
2)  date wykonania wydruku;
3)  imig, nazwisko i podpis osoby wykonujacej wizualizacje.

4. W przypadku dokumentow sporzadzonych w systemie elektronicznego obiegu dokumentdéw, o ktorym mowa w ust. 2
pkt 3, z wizualizacji usuwa si¢ zapisy dekretacji, z zastrzezeniem pozostawienia dekretacji dowddey jednostki wojskowe;.

§ 35. W ewidencji elektronicznej dotyczacej zotnierzy zawodowych zamieszcza si¢, w zakresie okreslonym w art. 71
ust. 2 ustawy:

1)  dane osobowe oraz informacje o zmianach tych danych;
2)  dane o przebiegu czynnej stuzby wojskowe;j:
a) decyzje i rozkazy personalne dotyczace powolania do zawodowej stuzby wojskowej,

b) decyzje i rozkazy personalne dotyczace wyznaczenia na stanowiska stuzbowe i zwolnien z tych stanowisk oraz
zmian zaszeregowan do stopnia wojskowego w ramach zajmowanego stanowiska stuzbowego,

¢) decyzje i rozkazy personalne dotyczace skierowania do stuzby poza granicami kraju i powrotu z tej stuzby,
d) decyzje i rozkazy personalne dotyczace przeniesienia do dyspozycji,

e) decyzje i rozkazy personalne dotyczace zwolnienia z zawodowej stuzby wojskowej lub skreslenia z ewidencji
wojskowej,

f) decyzje i rozkazy personalne o skierowaniu na studia lub nauke, staz, kurs lub specjalizacj¢ w kraju i poza grani-
cami oraz o ich rozpoczgciu i zakonczeniu,

g) decyzje i rozkazy personalne o mianowaniu na stopnie wojskowe,

h) informacje o dacie objecia stanowisk stuzbowych i zwolnienia z tych stanowisk oraz o okresach przebywania
w dyspozycji,

1)  opinie stuzbowe,
j)  informacje o nieobecno$ciach w stuzbie, naleznych i wykorzystanych dniach poszczegoélnych urlopow,
k) informacje o zamiarze wyjazdu za granice w celach niezwigzanych z zawodowa stuzbg wojskowa,

) informacje o wypowiedzeniu stosunku stuzbowego zawodowej stuzby wojskowej oraz informacje o skroceniu
okresu wypowiedzenia lub wyrazeniu zgody na wycofanie wypowiedzenia,

m) meldunki o realizacji zwolnienia z zawodowej stuzby wojskowej,
n) informacj¢ o ztozonej przysi¢dze wojskowej,
0) informacj¢ o zlozeniu o$wiadczenia lustracyjnego w przypadku obowiazku jego ztozenia,

p) informacje o okresach petnienia lub odbywania niezawodowej stuzby wojskowe;j,



Dziennik Ustaw —-13 - Poz. 458

q) informacje o powierzonych dodatkowo obowiazkach i funkcjach,
r) dokumenty upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych,

s) informacje o wyrazeniu zgody na dalsze petnienie zawodowej stuzby wojskowej po osiagnigciu wieku 60 lat;

3) dane dotyczace zdrowia:
a) orzeczenia komisji lekarskich,
b) informacje o zastosowanych szczepieniach ochronnych,
c) orzeczenia z przeprowadzonych profilaktycznych badan lekarskich,
d) oceny ze sprawdzianu sprawnosci fizycznej oraz informacje o nieprzystapieniu do sprawdzianu sprawnosci fizycz-
nej,
e) informacje o pobraniu materialu genetycznego;
4)  dane o wyksztatceniu i kwalifikacjach oraz o przebiegu pracy zawodowej:
a) uzyskane wyksztalcenie,
b) posiadane tytuty zawodowe, stopnie naukowe i stopnie w zakresie sztuki oraz tytut profesora,

¢) ukonczone staze, kursy lub specjalizacje w kraju i poza granicami w ramach wojskowego systemu doskonalenia
zawodowego,

d) ukonczone inne staze, kursy, specjalizacje i szkolenia,

e) poziom znajomosci jezykdw obeych,

f) prawo wykonywania danego zawodu,

g) uprawnienia i certyfikaty zawodowe,

h) przebieg pracy zawodowej,

1) o udzieleniu zgody na wykonywanie pracy zarobkowej lub na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej,

j)  wnioski o udzielenie pomocy w zwiazku z pobieraniem nauki oraz dokumenty potwierdzajace rodzaj udzielonej
pomocy;

5) dane o stanie cywilnym;
6) dane o stanie rodzinnym;
7)  dane o nadanych medalach i odznaczeniach panstwowych, resortowych i innych;

8)  dane dotyczace prawomocnych orzeczen w sprawach karnych, w sprawach o wykroczenia oraz w postgpowaniu admini-
stracyjnym, a takze odpowiedzialno$ci zawodowej;

9) informacj¢ o karach i wyr6znieniach wydanych w postgpowaniu dyscyplinarnym.

§ 36. 1. Dowddca jednostki wojskowej, ktory wydat dokument, wprowadza jego tre§¢ do ewidencji elektronicznej nie
pdzniej niz 7 dni od dnia jego wydania.

2. Dowodca jednostki wojskowej, ktory wykonatl decyzje o zwolnieniu zolnierza z zawodowej stuzby wojskowej, w ter-
minie 7 dni od dnia zwolnienia wprowadza meldunek o realizacji zwolnienia do ewidencji elektroniczne;j.

3. Organ zwalniajacy, ktory skrocit okres wypowiedzenia stosunku stuzbowego zawodowej stuzby wojskowej lub wy-
razit zgode na wycofanie wypowiedzenia, wprowadza t¢ informacje do ewidencji elektroniczne;j.

§ 37. 1. Zmiany dokumentéw ewidencyjnych dotyczacych:
1)  miejsca zamieszkania oraz zameldowania Zotnierza lub
2)  danych kontaktowych zolnierza, lub
3)  danych kontaktowych osoby wskazanej przez zotnierza do powiadomienia w razie zaistnienia okre$lonych okolicznosci

— dokonuje si¢ na podstawie meldunku Zotnierza zawodowego ztozonego do dowodcy jednostki wojskowej w terminie 7 dni
od zaistnienia zmiany.
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2. Zmiany danych dotyczacych:

1) stanu cywilnego,
2)  stanu rodzinnego,
3) nazwiska lub imienia,
4)  dokumentu tozsamosci,
5) uzyskania:

a) wyksztalcenia,

b) tytutdw zawodowych, stopni naukowych i stopni w zakresie sztuki oraz tytutu profesora,

c) specjalizacji zawodowych (uprawnien),
6) otrzymania odznaczen nadawanych przez organy organizacji mi¢dzynarodowych lub innych panstw,
7)  przebiegu pracy zawodowe;j,
8)  karalnosci,
9) uzyskania orderéw i odznaczen panstwowych oraz odznak bez posrednictwa jednostek wojskowych

— dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw begdacych podstawa wprowadzenia danych do ewidencji wojskowej, wydanych
przez uprawnione podmioty, przedstawionych przez zotnierza zawodowego w terminie 14 dni od zaistnienia zmiany (zda-
rzenia).

3. Zmiany (zdarzenia) odzwierciedla si¢ w dokumentach ewidencyjnych oraz w ewidencji elektronicznej, a dokumenty
wilacza (przesyta) si¢ do teczki akt personalnych.

§ 38. W przypadku zmiany przez zolierza zawodowego nazwiska lub imienia aktualizuje si¢ ewidencj¢ wojskowa.

§ 39. Wojskowe placowki edukacyjne aktualizuja ewidencje elektroniczng przez dodanie informacji o ukonczonych
przez zohierzy zawodowych studiach, stazach, szkoleniach lub kursach w terminie 14 dni od daty ich zakonczenia.

§ 40. 1. Teczke akt personalnych przesyla si¢ niezwlocznie do wlasciwego organu, o ktérym mowa w § 28, jezeli po
wyznaczeniu zotnierza na nowe stanowisko stuzbowe albo przeniesieniu go do dyspozycji ustaje obowiazek jej prowadzenia
w dotychczasowym organie, po uprzednim wykonaniu nastgpujacych czynnosci:

1)  zamieszczeniu w spisach dokumentow, o ktorych mowa w § 31 ust. 1, pod ostatnig zewidencjonowang pozycja, adno-
tacji dotyczacych liczby dokumentéw i liczby arkuszy dokumentdéw zewidencjonowanych w kazdym spisie;

2)  potwierdzeniu adnotacji, o ktorych mowa w pkt 1, przez dowddce jednostki wojskowej odciskiem pieczgci urzgdowej
oraz wlasnorgcznym podpisem i datg wykonania tych czynnosci.

2. Teczke akt personalnych zotnierza petniacego zawodowa stuzbe wojskowa na stanowisku stuzbowym w Stuzbie
Kontrwywiadu Wojskowego albo w Stuzbie Wywiadu Wojskowego, po zakonczeniu przez niego stuzby w tej instytucji,
przesyla si¢ do wlasciwego organu, o ktorym mowa w § 28, po uprzednim:

1)  wykonaniu czynno$ci wymienionych w ust. 1;

2)  trwalym usunigciu z teczki akt personalnych, w sposob okreslony w § 32 ust. 1, dokumentow dotyczacych przebiegu
stuzby w tej instytucji;

3)  wilaczeniu do teczki zaswiadczenia potwierdzajacego okres petnienia stuzby w Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego
albo Stuzbie Wywiadu Wojskowego lub w bytych Wojskowych Stuzbach Informacyjnych. W zaswiadczeniu podaje
si¢ rowniez okres otrzymywania dodatku specjalnego oraz stuzbowego, o ktorych mowa w art. 439 ust. 1 pkt 112
ustawy, wraz z podaniem ostatniej kwoty tych dodatkow, w przypadku ich otrzymywania.

§ 41. Teczke akt personalnych zolnierza, wobec ktérego zostata wydana decyzja o zwolnieniu z zawodowej stuzby woj-
skowej lub zaistniaty przestanki do skreslenia z ewidencji wojskowej, organ, w ktorym byta prowadzona teczka akt perso-
nalnych tego zolnierza, przesyla niezwlocznie do jednostki wojskowej, ktorej dowddca wykonuje decyzje o zwolnieniu tego
zohierza z zawodowej stuzby wojskowej lub o skresleniu z ewidencji wojskowe;.
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§ 42. 1. Ewidencjg¢ elektroniczng zotnierzy zawodowych zwalnianych z zawodowe;j stuzby wojskowej udostepnia si¢
wlasciwym szefom WCR.

2. Po uplywie 6 miesigcy, jednak nie pdzniej niz po roku, od dnia zwolnienia zotnierza z zawodowej stuzby wojskowej
dowddca, ktory wykonat decyzje o zwolnieniu z zawodowej stuzby wojskowej lub skre§leniu z ewidencji wojskowej, prze-
syta teczke akt personalnych, po jej aktualizacji, do wtasciwego archiwum wojskowego. Teczki przekazuje si¢ zbiorczo, nie
czg$ciej niz co 6 miesiecy.

3. Teczki akt personalnych zwolnionych z zawodowej stuzby wojskowej zohierzy zawodowych w stopniu wojskowym
putkownika (komandora) lub wyzszym przekazuje si¢ bezposrednio do Centralnego Archiwum Wojskowego.

4. Jezeli miejsce stalego pobytu zoierza jest nieznane lub znajduje si¢ poza granicami kraju, ewidencje elektroniczng
zohierza udostepnia si¢ szefowi WCR wiasciwemu dla ostatniego miejsca pobytu statego zolnierza w kraju.

5. Po skresleniu zothierza zawodowego z ewidencji wojskowej odnotowuje si¢ ten fakt w ewidencji elektronicznej oraz
zaprzestaje si¢ jej aktualizacji w stosunku do tego zotnierza.

§ 43. 1. Udostepnianie teczek akt personalnych odbywa si¢ przez:

1) przedstawienie na terenie jednostki wojskowej przez osoby wykonujace zadania zwiazane z dziatalno$cig kadrowa Iub
prowadzeniem dokumentdéw ewidencyjnych i w ich obecnosci teczki akt personalnych;

2) odnotowanie w karcie wypozyczen kazdego udostgpnienia teczki akt personalnych.

2. Udostegpnienie danych zgromadzonych w ewidencji wojskowej organom, o ktérych mowa w art. 73 ust. 1 pkt 1-31 6
ustawy, moze by¢ zrealizowane przez wypozyczenie teczki akt personalnych, jezeli jest wymagany dostep do kompletnych
akt osobowych zotnierza, a przestanie teczki jest uzasadnione wzgledami ekonomicznymi oraz proceduralnymi.

3. W przypadku koniecznos$ci dotaczenia dokumentdéw do teczki akt personalnych, ktéra zostala wypozyczona, doku-
menty, ktore maja by¢ wiaczone do teczki akt personalnych, zalacza si¢ do karty wypozyczen.

§ 44. 1. Zohierzowi moze by¢ réwniez udostepniona dotyczaca go ewidencja elektroniczna.

2. Udostepnienie ewidencji elektronicznej realizuje uzytkownik wykonujacy zadania zwigzane z dziatalnoscig kadrowa,
w uzgodnionym z zolierzem terminie.

3. Zohierz moze zapoznaé si¢ z dotyczaca go ewidencja osobiscie przez dedykowany formularz udostepniony z ewi-
dencji elektronicznej, jezeli zapewniono techniczne mozliwosci dostgpu do tej ewidencji w sposdb zgodny z procedurami
bezpieczenstwa sieci teleinformatycznej, w ktorej jest prowadzona ewidencja wojskowa.

4. W przypadku stwierdzenia przez zolierza niezgodnosci danych zawartych w prowadzonej ewidencji ze stanem fak-
tycznym wymagane korekty moga zosta¢ wykonane po dostarczeniu dokumentéw zrodtowych potwierdzajacych prawdzi-
wos¢ informacji.

5. W przypadku zapoznawania si¢ z ewidencja elektroniczng w sposob okreslony w ust. 3 Zolnierz potwierdza zapozna-
nie si¢ z ewidencja. Fakt zapoznania sig¢ rejestruje si¢ w tej ewidencji.

§ 45. W przypadku koniecznosci przestania teczki akt personalnych do podmiotéw, o ktérych mowa w art. 73 ust. 1
ustawy, od teczki odlacza si¢ karte wypozyczen. Przepis § 43 ust. 1 pkt 2 stosuje si¢.

§ 46. 1. Wtorniki kart ewidencyjnych bedace wydrukami z IZE niszczy si¢ protokolarnie w terminie do dnia 1 kwietnia
roku nastepujacego po roku, w ktorym zostaty one sporzadzone lub wptynety do WCR.

2. Wtérniki kart ewidencyjnych bedace wydrukami z IZE, sporzadzane na potrzeby jednostek wojskowych, niszczy si¢
protokolarnie w przypadku potrzeby sporzadzenia nowego wtornika, niezaleznie od terminu, o ktorym mowa w ust. 1.

§ 47. IZE przechowywane w archiwum informatycznej bazy ewidencyjnej po uptywie okresow ich przechowywania
niszczy si¢ lub usuwa protokolarnie w terminie do konca nastgpnego roku kalendarzowego.

§ 48. 1. Ksiegi ewidencji przechowuje si¢ w archiwum WCR do czasu zniszczenia kart ewidencyjnych lub usunigcia IZE,
dla Zotnierzy oraz osob danego rocznika, ktorych dane znajduja si¢ w tych ksiggach.

2. Ksiegi ewidencji przechowywane w archiwum WCR po uptywie okreséw ich przechowywania przekazuje si¢ do
wiasciwego archiwum wojskowego.
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§ 49. Karty poszukiwania niszczy sig:

1)  w przypadku osob podlegajacych kwalifikacji wojskowej — po uptywie 10 lat od dnia przeniesienia ich do rezerwy,
jednak nie pdzniej niz do konca roku, w ktérym osoba podlegajaca stawieniu si¢ do kwalifikacji wojskowej zostata
skreslona z ewidencji wojskowej;

2)  w przypadku zotnierzy pasywnej rezerwy — po uptywie 10 lat od dnia dokonania ostatniego wpisu w karcie, nie poz-
niej niz do konca roku, w ktérym Zotnierz ten zostat skreslony z ewidencji wojskowe;.

§ 50. Ksiazke ewidencji przechowuje si¢ w jednostce wojskowej przez okres 10 lat od daty jej zakonczenia i przekazuje
si¢ do wlasciwego archiwum wojskowego.

§ 51. Zeszyt ewidencji przebiegu szkolenia wojskowego niszczy protokolarnie szef WCR w terminie do dnia 1 kwietnia
roku naste¢pujacego po roku, w ktorym skreslono dang osobe z ewidencji wojskowe;j.
Rozdziat 4

Wojenny system prowadzenia ewidencji wojskowej

§ 52. Przejscia z pokojowego na wojenny system prowadzenia ewidencji wojskowej dokonuje si¢ z dniem ogloszenia
mobilizacji lub ogloszenia stanu wojennego oraz wojny.

§ 53. 1. Ewidencj¢ wojskowa w jednostkach wojskowych, w ktorych zokierze i pracownicy pozostajg na ewidencji,
prowadzi si¢ w formie kart ewidencyjnych w postaci papierowej, natomiast pozostale dokumenty ewidencyjne i ewidencje
elektroniczng prowadzi si¢ stosownie do mozliwosci.

2. Karty ewidencyjne zohierzy zawodowych drukuje si¢ z ewidencji elektronicznej, a w przypadku jej niedostgpnosci —
z archiwalnego zbioru, o ktorym mowa w § 14 ust. 4.

3. Prowadzenie teczek akt personalnych zawiesza si¢ do daty zakonczenia mobilizacji, stanu wojennego lub wojny.
4. Teczki akt personalnych deponuje si¢ we wlasciwym archiwum wojskowym.

5. Zawiesza si¢ eksploatacje ewidencji elektronicznej, z wyjatkiem ewidencji prowadzonej przez Szefa CWCR i szefow
WCR, a jej kopig, na informatycznym no$niku danych, deponuje si¢ w Centralnym Archiwum Wojskowym.

6. W przypadku braku mozliwos$ci prowadzenia przez szefa WCR ewidencji wojskowej w postaci elektronicznej doko-
nuje on wydruku z niej kart ewidencyjnych i wtornikow kart ewidencyjnych i prowadzi ewidencje w postaci papierowej.

7. W przypadku braku mozliwo$ci wykonania przez szefa WCR wydrukéw, o ktérych mowa w ust. 6, wydruki wyko-
nuje wlasciwy terytorialnie szef OZ CWCR lub Szef CWCR.

§ 54. 1. Dla o0s6b, o ktorych mowa w art. 71 ust. 1 pkt 3 ustawy, posiadajacych pracowniczy przydziat mobilizacyjny,
kontynuuje si¢ prowadzenie dotychczasowej ewidencji.

2. Dla o0s6b posiadajacych pracowniczy przydzial mobilizacyjny, o ktorych mowa w art. 531 ust. 6 ustawy, dopuszcza
si¢ odstapienie od konieczno$ci gromadzenia dokumentéw, informacji i danych bedacych podstawa dokonania wpisu lub
poprzestanie na przekazaniu informacji ustnej, o czym czyni si¢ stosowng wzmianke z podaniem powodu tego odstapienia.

3. W przypadku oséb, o ktorych mowa w ust. 1, kart¢ ewidencyjna stanowi wydruk z IZE, wedtug wzoru, o ktorym
mowa w § 14 ust. 2 pkt 5.

§ 55. W przypadku powotania w okresie trwania mobilizacji, stanu wojennego lub w czasie wojny:
1)  zZolnierza do pelienia stuzby wojskowej albo
2)  osoby z nadanym pracowniczym przydzialem mobilizacyjnym

— szef WCR przekazuje dowddey jednostki wojskowej, w ktdrej beda oni petnié stuzbe wojskowa, ewidencje wojskowa
tylko w formie wtdrnika karty ewidencyjne;j.
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§ 56. 1. Razem z deponowanymi teczkami akt personalnych do archiwum wojskowego przekazuje si¢ wydruk rejestru
teczek akt personalnych, ktory jest jednoczesnie spisem imiennym deponowanych teczek akt personalnych oraz protokotem
ich przekazania.

2. Na wydruku rejestru deponujacy teczki zaznacza te, ktore sg przekazywane, a na ostatniej stronie wpisuje:

1) dane osoéb dokonujacych przekazania teczek akt personalnych z podaniem stopnia wojskowego, imienia i nazwiska
oraz nazwy stanowisk stuzbowych przekazujacego i przyjmujacego;

2)  dokumenty podlegajace przekazaniu;

3)  liczbg¢ deponowanych teczek akt personalnych oraz liczbe przekazanych paczek z tymi dokumentami, z wyszczegol-
nieniem klauzul tajnosci i opisem tych paczek;

4)  date zdeponowania.

3. Pod wpisem, o ktébrym mowa w ust. 2, umieszcza si¢ stopnie wojskowe, nazwiska i imiona oraz podpisy deponujace-
go i przyjmujacego, z uwidocznionymi nazwami ich stanowisk stuzbowych i okresleniem jednostek wojskowych, w kto-
rych petnig zawodowa stuzbg wojskowa. Pomigdzy podpisami odciska si¢ piecz¢é urzgdowa jednostki przyjmujace;.

§ 57. 1. Archiwa, o ktérych mowa w § 53 ust. 41 5, wystawiaja pokwitowanie odbioru zdeponowanych u nich dokumen-
tow ewidencyjnych.

2. Pokwitowanie, o ktorym mowa w ust. 1, zawierajace:
1)  wyszczegdlnienie nazw i liczby otrzymanych dokumentow ewidencyjnych,

2)  podpis przyjmujacego z wpisanym jego stopniem wojskowym, imieniem i nazwiskiem oraz datg i odcis$nigta pieczgcia
urzedowa jednostki przyjmujace;j

— przesyla si¢ niezwlocznie przekazujacemu dokumenty.

§ 58. Z dniem zakonczenia mobilizacji, stanu wojennego lub wojny teczki akt personalnych przekazuje si¢ do wtasci-
wych jednostek wojskowych w celu ich dalszego prowadzenia.

Rozdziat 5

Postepowanie w przypadku niektérych zmian w ewidencji prowadzonej przez szefow WCR

§ 59. 1. W przypadku zgtoszenia zmiany przez osobg¢ objeta ewidencja wojskowa lub otrzymania informacji z organu
prowadzacego ewidencje¢ ludnosci, a takze pozyskania danych z innych zrodet pobytu statego lub czasowego trwajacego
ponad 3 miesigce w miejscu polozonym poza terytorialnym zasiggiem dzialania WCR, szef WCR, ktérego ewidencja jest
objeta dana osoba, przekazuje dokumenty ewidencyjne tej osoby szefowi WCR wiasciwemu wedlug nowego miejsca jej
pobytu statego lub pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce. Po potwierdzeniu przez szefa WCR wlasciwego wedtug
nowego miegjsca pobytu otrzymania ewidencji danej osoby dotychczasowy wiasciwy szef WCR usuwa IZE tej osoby ze
swojej informatycznej bazy ewidencyjne;j.

2. W przypadku gdy Szef WCR, w ramach uzgodnien nadania przydziatu organizacyjno-mobilizacyjnego, zawiadomie-
nia o wytaczeniu z urzgdu lub wniosku o wyltaczenie, pozyska informacje o pobycie statym lub pobycie czasowym trwaja-
cym ponad 3 miesigce na obszarze objetym jego terytorialnym zasiggiem dziatania osoby, ktdrej nie posiada ewidencji
wojskowej, niezwlocznie ustala WCR, w ktorej przechowywane sg dokumenty ewidencyjne tej osoby, w celu pozyskania
tych dokumentow.

3. Przekazanie ewidencji wojskowej w sposob okreslony w ust. 1 nastgpuje rowniez pomigdzy szefem WCR a szefem
WCR, do ktérego zostal ztozony lub przestany wniosek o powolanie do stuzby wojskowej. Przekazanie to nast¢puje na
podstawie przestanej kopii wniosku na czas postgpowania rekrutacyjnego.

4. Przekazania dokumentow nie dokonuje si¢ w przypadku zmiany przez zolnierza miejsca zameldowania na pobyt
czasowy dokonywanej w miejscu petnienia shuzby u dowodcy, a w obiekcie wojskowym u komendanta (kierownika, szefa,
dowddcy) obiektu.

§ 60. Przekazywanie IZE odbywa si¢ droga elektroniczng lub na informatycznych nosnikach danych za posrednictwem
operatora pocztowego przesytka polecong lub za posrednictwem upowaznionego pracownika WCR.
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Rozdziat 6

Dokumenty bedace podstawg wprowadzenia danych do ewidencji wojskowej

§ 61. Podstaw¢ dokonywania zmian w ewidencji wojskowej w odniesieniu do Zotnierzy zawodowych w czasie pokoju
stanowig:

1)  decyzje (rozkazy personalne) oraz wyciagi z rozkazoéw dziennych dowodcow jednostek wojskowych w zakresie posia-
danych przez nich kompetencji kadrowych i finansowych;

2)  wnioski o powotanie do zawodowej stuzby wojskowej;
3)  wnioski w sprawach kadrowych wynikajace z przepisow prawa;

4)  dokumenty potwierdzajace uzyskanie wyksztatcenia, tytutu zawodowego, stopnia naukowego i stopnia w zakresie
sztuki oraz tytutu profesora, specjalizacji zawodowej lub innych uprawnien, w tym prawa wykonywania danego zawodu,
albo ukonczenie kursu, praktyki, stazu lub szkolenia;

5)  protokoly i $wiadectwa (certyfikaty) wydane przez resortowe komisje egzaminacyjne, dokumentujace znajomosc jezy-
kéw obeych;

6) opinie stuzbowe oraz odwotania od tych opinii;

7)  dokumenty upowazniajace do dostepu do informacji niejawnych i odbyciu wymaganego szkolenia z zakresu ochrony
informacji niejawnych oraz decyzje o odmowie wydania lub cofnigciu poswiadczenia bezpieczenstwa,

8)  orzeczenia wojskowych komisji lekarskich;

9) $wiadectwo stuzby;

10) wtdrnik karty ewidencyjnej;

11) dokumenty stanowigce podstawe do zwolnienia Zotnierza ze shuzby wojskowej lub skreslenia z ewidenc;i;

12) dokumenty wydane przez sady, urzedy stanu cywilnego i inne organy administracji publicznej, dotyczace w szczegol-
nosci stanu cywilnego, stanu rodzinnego, nazwiska lub imienia;

13) dokumenty wydane przez pracodawce lub inne uprawnione organy, potwierdzajace przebieg pracy zawodowe;j;

14) opinie szkoty, pracodawcy, dowddcy jednostki wojskowej 1 szefa WCR wystawione w zwigzku z powotaniem do za-
wodowej stuzby wojskowej;

15) dokumenty potwierdzajace zlozenie przysiggi wojskowej;

16) wnioski o zezwolenie na przynalezno$¢ do stowarzyszen lub innych organizacji zagranicznych lub mi¢dzynarodo-
wych oraz decyzje w tych sprawach;

17) powiadomienia dowodcy jednostki wojskowej o:
a) przynaleznosci do stowarzyszenia lub innej organizacji krajowej,

b) pobieraniu nauki oraz wnioski o udzielenie pomocy w zwiazku z pobieraniem nauki;

18) o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na wyznaczenie na stanowisko stuzbowe w Stuzbie Kontrwywiadu Wojskowego,
Stuzbie Wywiadu Wojskowego, instytucji krajowej lub instytucji zagranicznej;

19) o$wiadczenia o odmowie petlnienia zawodowej shuzby wojskowej na rownorzednym lub wyzszym stanowisku shuzbo-
wym;

20) wypowiedzenia stosunku stuzbowego zawodowe;j stuzby wojskowej przez zotnierza zawodowego;

21) wnioski o wycofanie wypowiedzenia stosunku stuzbowego zawodowej stuzby wojskowej oraz stanowisko wlasciwe-
g0 organu w tej sprawie;

22) wnioski o skrocenie okresu wypowiedzenia stosunku stuzbowego zawodowej stuzby wojskowe;;

23) dokumenty personalno-finansowe zwigzane ze zwolnieniem z zawodowej stuzby wojskowej;
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24)

25)

26)
27)

28)
29)
30)
31)
32)
33)
34)
35)
36)

37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)

46)

1)

2)

3)
4)

wyciag z rozkazu dziennego dowddey jednostki wojskowej o przybyciu do jednostki wojskowej oraz o objeciu obo-
wiagzkow shuzbowych;

umowy zawarte z zolierzem zawodowym, ktory:

a) zostal skierowany przez organ wojskowy na studia, nauke, kurs, staz naukowy lub specjalizacje w kraju lub za
granica,

b) uzyskat pomoc w zwigzku z pobieraniem nauki;
fotografie zotnierza zawodowego;

decyzje dowodcy jednostki wojskowej dotyczace niewyrazenia zgody na wyjazd za granice w celach niezwigzanych
z zawodow3 stuzba wojskowa;

akta spraw administracyjnych, ktérych przedmiotem sg dane, o ktérych mowa w art. 71 ustawy, wraz z ich metrykami;
dokumenty potwierdzajace status weterana;

dokumenty poswiadczajace przebieg stuzby poza granicami kraju;

zakresy obowigzkow na zajmowanych stanowiskach stuzbowych;

thumaczenia dokumentéw obcojezycznych znajdujacych si¢ w teczce wykonane przez tlumaczy przysiegtych;
protokoty i notatki z indywidualnych rozméw kadrowych;

dokumenty powodujace skutki kadrowe i finansowe;

whnioski o wyrazenie zgody na dalsze petnienie zawodowej shuzby wojskowej po osiagnigciu wieku 60 lat;

oswiadczenia o nieprowadzeniu przeciwko osobie postepowania karnego, karnoskarbowego, dyscyplinarnego lub
z tytutu odpowiedzialno$ci zawodowej;

informacja zotnierza, ze wystgpuje lub nie wystgpuje stosunek podleglosci, o ktorym mowa w art. 223 ustawy;
potwierdzajace posiadany stopien stuzbowy i zajmowane stanowisko w przypadku, o ktorym mowa w art. 138 ustawy;
informacje z Krajowego Rejestru Karnego;

orzeczenia 1 zawiadomienia organdéw $cigania, odpisy prawomocnych wyrokéw sadowych Iub sentencje wyrokow,
postanowienia sagdowe o zatarciu skazania oraz ostateczne orzeczenia wydane w postepowaniu sagdowym, administra-
cyjnym lub dyscyplinarnym oraz odpowiedzialnosci zawodowej;

dokumenty dotyczace uzyskiwanych wynikow oraz wypetniania przez zotnierza obowiazku poddania si¢ sprawdzia-
nowi sprawnosci fizycznej;

meldunki o zmianie miejsca zamieszkania i zameldowania oraz danych kontaktowych Zotnierza, o ktorych mowa
w § 37 ust. 1;

powiadomienia dowodcy jednostki wojskowej o zamiarze wyjazdu i pobytu za granicg w celach niezwigzanych z za-
wodowg stuzbg wojskows;

decyzje zwigzane z udzieleniem zezwolenia na wykonywanie pracy zarobkowej lub prowadzenie dziatalno$ci gospo-
darczej;

postanowienia i decyzje o nadaniu orderow i odznaczen panstwowych, medali resortowych oraz wyciagi z tych posta-
nowien i decyzji;

orzeczenia z profilaktycznych badan lekarskich.

§ 62. Podstawa dokonywania zmian w ewidencji wojskowej prowadzonej przez szefa WCR sa:
dane pozyskane z Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL);
dane pozyskane z centralnej ewidencji kierowcow;
dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego;

orzeczenia i zawiadomienia powiatowych i wojewodzkich komisji lekarskich;
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5) orzeczenia i zawiadomienia wojskowych komisji lekarskich;

6) rejestry 0sob objetych rejestracja oraz zawiadomienia wojtow (burmistrzéw, prezydentow miast), oraz zawiadomienia
innych organéw administracji publicznej;

7)  zawiadomienia dowddcow jednostek wojskowych, kierownikéw podmiotow Iub formacji uzbrojonych niewchodza-
cych w sktad Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej, w ktorych jest lub byta petniona stuzba zastepcza, oraz jedno-
stek organizacyjnych przewidzianych do militaryzacji i jednostek zmilitaryzowanych;

8) zawiadomienia pracodawcow;

9) zawiadomienia rektorow oraz dyrektorow szkét o osobach, ktore odpowiednio koncza studia na kierunkach lub nauke
w zawodach, o ktorych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 60 ust. 7 ustawy;

10) zawiadomienia i orzeczenia sadow, zaswiadczenia prokuratorow, dyrektorow zaktadow karnych i aresztow $ledczych;

11) zawiadomienia lub o$wiadczenia 0sob objetych ewidencjg wojskowa oraz cztonkdw ich rodzin i innych 0séb objetych
ewidencjg wojskowa;

12) zawiadomienia organu udzielajacego zgody obywatelowi polskiemu na stuzb¢ w obcym wojsku lub obcej organizacji
wojskowej;

13) zawiadomienia i orzeczenia innych podmiotow zobowigzanych z mocy przepisow prawa do przekazywania szefom
WCR danych o osobach podlegajacych obowigzkowi obrony;

14) decyzje, rozkazy personalne i rozkazy wydawane przez dowodcow jednostek wojskowych;
15) wyciagi z postanowien (decyzji) o nadaniu orderdéw i odznaczen panstwowych;

16) opinie i oceny stuzbowe;

17) informacja o zrzeczeniu si¢ obywatelstwa polskiego.

§ 63. Dane z rejestrow, o ktorych mowa w § 62 pkt 1-3, pozyskuje Szef CWCR i przekazuje je w drodze teletransmisji
lub na zewnetrznym informatycznym nosniku danych szefom WCR.

§ 64. Zatozenie ewidencji wojskowej przez szefa WCR oznacza jednocze$nie zatozenie ewidencji przez Szefa CWCR.
§ 65. 1. Dokumenty, o ktorych mowa w § 62 pkt 4-17, przechowuje si¢ w WCR przez okres 10 lat od dnia ich otrzymania.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w § 62 pkt 4-17, niszczy si¢ protokolarnie w terminie do konca roku kalendarzowego,
w ktorym uptynat okres ich przechowywania.

3. W przypadku zmiany przynalezno$ci ewidencyjnej osoby objetej ewidencja wojskowa przekazanie uwierzytelnio-
nych kopii dokumentéw aktualizujacych dotyczacych tej osoby do whasciwego szefa WCR nastepuje na zadanie tego szefa.

§ 66. 1. Podstawg dokonywania wpiséw w ewidencji wojskowej w zakresie pracownikow resortu obrony narodowej sa:

1)  dokumenty znajdujace si¢ w dokumentacji pracowniczej prowadzonej zgodnie z rozporzadzeniem ministra wtasciwego
do spraw pracy wydanym na podstawie art. 298! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1465);

2)  inne dane, informacje i dokumenty konieczne do zgromadzenia danych, w szczegdlnosci:
a) wypelniona karta ewidencyjna — kwestionariusz osobowy pracownika resortu obrony narodowe;j,
b) dodatkowe dokumenty potwierdzajace inne kwalifikacje, umiejetno$ci i osiagnigcia zawodowe niz wymagane do

wykonywania pracy na zajmowanym stanowisku.

2. Wzor karty ewidencyjnej — kwestionariusza osobowego pracownika resortu obrony narodowej, zawierajacy dane
wynikajace z art. 71 ust. 2 ustawy, jest okreslony w zataczniku nr 14 do rozporzadzenia.

3. Dokumenty bedace podstawa dokonania wpisu, z wylaczeniem dokumentow, o ktdérych mowa w ust. 1 pkt 1, gromadzi
si¢ i przechowuje w zbiorze dokumentéw w postaci papierowej, prowadzonym z wyodrebnieniem kazdej osoby, w kolejnosci
alfabetycznej wedtug nazwiska.
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Rozdziat 7

Sposob odtwarzania ewidencji wojskowej

§ 67. 1. W przypadku zniszczenia catosci lub czesci danych lub dokumentow zawartych w ewidencji wojskowej prowa-
dzonej przez jeden z organdéw, o ktorym mowa w § 4 ust. 1, a takze wystapienia zdarzen, ktdre uniemozliwiajg korzystanie
z tej ewidencji, organ prowadzacy t¢ ewidencje wystepuje do Szefa CWCR z wnioskiem o zarzadzenie jej odtworzenia oraz
powiadamia o tym fakcie przetozonego.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, nie jest wymagany, jezeli odtworzenie dotyczy:
1)  ewidencji elektronicznej i jej odtworzenie moze nastapic¢ z kopii bezpieczenstwa informatycznej bazy ewidencyjnej;

2)  dokumentow ewidencyjnych dotyczacych jednej osoby.

3. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, organ prowadzacy ewidencj¢ powiadamia o odtworzeniu ewidencji wojskowe;j
przetozonego oraz Szefa CWCR, podajac zakres i przyczyn¢ tego odtworzenia.

§ 68. Odtwarzanie ewidencji wojskowej moze nastapi¢ w siedzibie:
1)  organu, ktory prowadzil wczesdniej zniszczong ewidencje;

2) innego organu uprawnionego do prowadzenia ewidencji wojskowej wskazanego przez Szefa CWCR.

§ 69. 1. W przypadku wystgpienia potrzeby udzielenia pomocy przez wojewode w odtworzeniu ewidencji wojskowe;j
Szef CWCR powiadamia o tym wojewodg, okreslajac zakres, sposdb i miejsce jej odtwarzania.

2. Wojewoda udziela niezbednej pomocy w zakresie odtworzenia ewidencji wojskowej, a w razie potrzeby uczestniczy
W organizowaniu jej odtwarzania.

3. Odtworzenia ewidencji wojskowej dokonuje organ prowadzacy wczeéniej zniszczong ewidencje, a w przypadku za-
przestania dzialania przez ten organ — organ wyznaczony przez Szefa CWCR.

§ 70. 1. Odtwarzanie ewidencji wojskowej przeprowadza si¢ na podstawie danych uzyskanych z informatycznych baz
ewidencyjnych oraz, w zaleznosci od potrzeb, na podstawie danych:

1)  uzyskanych od 0sob podlegajacych obowiazkowi stuzby wojskowej lub okazania ksigzeczki wojskowej lub innych
dokumentdéw zawierajacych dane niezbedne do prowadzenia ewidencji wojskowej;

2)  zawartych w rejestrze PESEL, rejestrach mieszkancow, Rejestrze Dowoddw Osobistych, rejestrze osob objetych reje-
stracjg oraz wykazach osob podlegajacych wezwaniu do kwalifikacji wojskowej;

3)  zawartych w ksigegach orzeczen lekarskich i innych dokumentéw dotyczacych orzecznictwa zdrowotnego uzyskanych
od powiatowych i wojewodzkich komisji lekarskich oraz wojskowych komisji lekarskich;

4)  uzyskanych od organow bioracych udziat w kwalifikacji wojskowej;

5) uzyskanych od pracodawcoéw w zakresie zatrudnienia i zwolnienia pracownikéw oraz ich kwalifikacji zawodowych
i zajmowanych stanowisk;

6) uzyskanych od rektorow uczelni i dyrektorow szkot ponadpodstawowych;

7)  uzyskanych od dowodcoéw jednostek wojskowych, w szczegdlnosci kopii wtornikow kart ewidencyjnych zotierzy
petniacych czynna stuzbe wojskowa w tych jednostkach, oséb, ktorym nadano przydziat mobilizacyjny, oraz osob,
ktérym nadano pracowniczy przydziat mobilizacyjny;

8)  uzyskanych z sadow i jednostek prokuratury, zakladow karnych, zaktadow poprawczych i aresztow sledczych;

9)  uzyskanych od innych organéw administracji publiczne;.

2. Dane, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 2-9, sa udostepniane na podstawie pisemnego wniosku, ktory okresla zakres
i przeznaczenie udostepnianych danych osobowych.
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§ 71. Odtwarzanie ewidencji wojskowej obejmuje dane osobowe i informacje dotyczace 0sob, o ktérych mowa w § 5,
okreslone w art. 71 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy, w zaleznosci od potrzeb.

§ 72. 1. W razie zniszczenia lub uszkodzenia wtornika karty ewidencyjnej, znajdujacego si¢ w ewidencji prowadzone;j
przez dowodce jednostki wojskowej, w stopniu uniemozliwiajacym postugiwanie si¢ tym dokumentem albo w razie jego
zaginigcia dowddca jednostki wojskowej wystepuje do wlasciwego szefa WCR o sporzadzenie i przekazanie nowego wtor-
nika karty ewidencyjne;j.

2. Otrzymany nowy egzemplarz wtornika karty ewidencyjnej uzupehnia si¢ o wpisy wynikajace z prowadzonej ewidencji
wojskowej w zakresie nalezagcym do dowodcy jednostki wojskowe;.

3. Wtornik karty ewidencyjnej, w miejsce ktorego zostal sporzadzony nowy egzemplarz, odsyta si¢ niezwlocznie do
szefa WCR.

§ 73. 1. W razie uszkodzenia poszczegdlnych stron ksigegi ewidencji lub ksigzki ewidencyjnej odtwarza si¢ petng tres¢
uszkodzonych stron w wolnej od wpisow czesci tej ksiggi lub ksigzki.

2. W przypadku gdy ksigga ewidencji lub ksiagzka ewidencyjna ulegnie zniszczeniu w stopniu utrudniajagcym postugiwa-
nie si¢ nig w biezacej pracy, zaktada si¢ nowa ksiege lub ksigzke.

3. Ksiegi ewidencyjne (strony ksiag ewidencyjnych) lub ksigzki ewidencyjne (strony ksigzek ewidencyjnych) odtwarza
si¢ na podstawie danych zawartych w kartach ewidencyjnych, wtdérnikach lub IZE.

4. Do nowo zatozonej ksiegi ewidencji lub ksiazki ewidencyjnej wpisuje si¢ dane tylko tej osoby, ktora jest aktualnie
objeta ewidencja wojskowa prowadzona przez szefa WCR lub dowddce jednostki wojskowe;.

5. Uszkodzong ksiege ewidencji przechowuje si¢ w archiwum WCR do czasu zniszczenia kart ewidencyjnych lub IZE
0s0b tego rocznika, na ktory zatozono dang ksiggg.

6. Uszkodzong ksiazke ewidencyjng przechowuje si¢ w jednostce wojskowej przez okres 10 lat, liczony od dnia ubycia
z tej jednostki wojskowej i skreslenia z ewidencji wojskowej tej jednostki ostatniej osoby, ktorej dane znajdowaty si¢ w tej
ksigzce.

7. Odtworzenie ksiegi ewidencji lub ksigzki ewidencyjnej nie wymaga wniosku, o ktérym mowa w § 67 ust. 1.

§ 74. 1. W razie zniszczenia lub uszkodzenia teczki akt personalnych w stopniu uniemozliwiajagcym postugiwanie si¢
nig albo w razie jej zaginigcia sporzadza si¢ duplikat teczki akt personalnych. Na pierwszej stronie oktadki duplikatu teczki
akt personalnych wpisuje si¢ adnotacj¢ ,, DUPLIKAT”.

2. Duplikat teczki akt personalnych sporzadza si¢ na podstawie:
1)  dokumentow uzyskanych od organéw wojskowych;
2)  dokumentéw ujetych w ewidencji elektronicznej;
3)  dokumentow dostarczonych przez zainteresowanego zotnierza;
4)  danych uzyskanych:
a) od wojskowych komisji lekarskich — w zakresie dokumentow dotyczacych orzecznictwa zdrowotnego,
b) od kierujacych wojskowymi placowkami edukacyjnymi, rektorow uczelni oraz dyrektorow szkot,
¢) zsadéw i powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury oraz Krajowego Rejestru Karnego,
d) od organow administracji publiczne;j.
3. Teczki akt personalnych, w ktorych miejsce zostaly sporzadzone duplikaty:
1)  zniszczone lub uszkodzone w stopniu uniemozliwiajacym postugiwanie si¢ nimi,
2)  odnalezione po uzupetnieniu duplikatu o dokumenty wystepujace w oryginale teczki, a nieujete w duplikacie

— niszezy si¢ protokolarnie.
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Rozdziat 8
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 75. 1. Dotychczasowe dokumenty ewidencyjne, sporzadzone do dnia wejScia w zycie niniejszego rozporzadzenia,
staja si¢ dokumentami ewidencyjnymi, o ktérych mowa w art. 70 ust. 1 1 2 ustawy.

2. Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, prowadzi si¢ nadal zgodnie z przepisami niniejszego rozporzadzenia.

§ 76. Dla kart ewidencyjnych znajdujacych si¢ w dniu wejscia w zycie rozporzadzenia w archiwum wojskowego cen-
trum rekrutacji nie zaktada si¢ informatycznych zbiorow ewidencyjnych.

§ 77. Karty ewidencyjne 0sob skreslonych z ewidencji wojskowej prowadzonej przez szefa WCR, dla ktérych nie zato-
zono IZE, przechowuje si¢ w archiwum WCR w uktadzie wedlug rocznikdéw, w porzadku alfabetycznym, nie dtuzej niz do
konca roku kalendarzowego, w ktorym uptyne¢to 10 lat od dnia skreslenia z ewidencji wojskowe;.

§ 78. 1. W przypadku gdy osoba, ktérej dane gromadzi si¢ i przetwarza w ewidencji, zostanie zaliczona do innej niz
dotychczasowa grupy osob wskazanych w art. 71 ust. 1 pkt 1-3 ustawy, kontynuuje si¢ prowadzenie dotychczasowej ewi-

dencji, z uwzglednieniem sposobu okreslonego dla nowej grupy, od dnia wystapienia zmiany.

2. Jezeli osoba, o ktorej mowa w art. 71 ust. 10 lub 11 ustawy, ponownie zostanie zaliczona do ktorejkolwiek grupy osob
okreslonej w art. 71 ust. 1 ustawy, kontynuuje si¢ prowadzenie dotychczasowej ewidencji. Przepis ust. 1 stosuje si¢.

§ 79. W terminie 6 miesi¢cy od dnia wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia organy, o ktorych mowa w § 4 ust. 1,
uzupehnig dane i dokumenty bedace podstawa do prowadzenia ewidencji wojskowe;.

§ 80. Ewidencja wojskowa prowadzona w postaci elektronicznej w systemie teleinformatycznym moze by¢ prowadzona
w dotychczasowy sposob przez okres nie dtuzszy niz 12 miesigcy od dnia wejscia w zycie niniejszego rozporzadzenia.

§ 81. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujgcym po dniu ogloszenia.

Minister Obrony Narodowej: z up. P. Bejda

" Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadzeniem:

1) Ministra Obrony Narodowej z dnia 8 pazdziernika 2010 r. w sprawie prowadzenia ewidencji wojskowej (Dz. U. poz. 1321,
7 2013 r. poz. 1526, z 2015 r. poz. 2152 oraz z 2020 r. poz. 2229), ktére traci moc z dniem wejscia w Zycie niniejszego rozpo-
rzadzenia zgodnie z art. 12 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 17 sierpnia 2023 r. o zmianie ustawy o Agencji Mienia Wojskowego oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1872);

2) Ministra Obrony Narodowej z dnia 26 maja 2010 r. w sprawie zakresu, sposobu oraz miejsca odtwarzania ewidencji wojskowej
0sob podlegajacych obowiazkowi stuzby wojskowej (Dz. U. poz. 663), ktére traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego
rozporzadzenia zgodnie z art. 12 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 17 sierpnia 2023 r. o zmianie ustawy o Agencji Mienia Wojskowego
oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1872);

3) Ministra Obrony Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2014 r. w sprawie ewidencji wojskowej zotierzy zawodowych (Dz. U.
7 2018 r. poz. 956 oraz z 2021 r. poz. 1563), ktore utracito moc z dniem 23 kwietnia 2022 r. w zwiazku z wejsciem w Zycie
ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248).
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21. Inne adnotacje

22. Przebieg stuzby wojskowej i pracy cywilnej

od — do

jednostka wojskowa (miejsce pracy), nazwa stanowiska — NIS, SW, STE, U/STW

czyj rozkaz, nr i data




Poz. 458

—26 —

Dziennik Ustaw

(11zK5ap “eruarmoueysod eyep 1 1u ‘1WANSI| Iu ‘emzeu)
BIUOZOBUZPQ ‘(T

(AUZoIUu0I2[d S2IPE ‘MUQJR[A) JAUWINU “BIUENZST SaIpe
QN BIUBMOP[OWIEZ SOIPE ‘BUOILUI ‘OYSIMZEW) NINBIUOY OP BQOSQ) " |

amoysfom sy 01

(e1udzoyoyn Yol ‘emzeu
“ZASM PoY) suzokisifeloads 1

1louspuodsaloy op saipe'q

BIUBPAM BIeD Jownu BLIOS
. \O
£3s1qoso yuswmsjop Amodsfom 61 BIMOIPZ BLI0S9IBY '¢] :
BYZqEL w
dkIsAIw ¢ peuod 0330klemI) m
'lRY] e : . B
oZomosezd mAqod qnj oFopeys mAqod dosforu e =
g.
N . | 2 2
BN 2 £ -2 g
1050WEBSZ0) IZo1[qe) 1 AJIey] JownN ‘8] il s 2| 2 [J0oA0qo mOyAZ3[ gsowofeuyz g
clels1a
y §_ 9
z =)
28il=
2 2w g
SEZE &
2i5z 8
ZZIFE
£S5 Qg
g2E5 2
. . . 1091ZP BIUSZPOIN YOI ZBIO OYSIMZEU | BUOILIT §EzE0
(emeyspod ‘eyep ‘Koklnjomod uesdio ‘Aqznjs 10peIeyo) (oatzp ,%EONM_NEE% Bwv_a mzeu 1 i) g m B
fomosfom Aqznjs op Auejomog °L| (op — po ‘lezpo1 ) eMOPOMEBZITU BAZNYS "€ Auuizpol 1 AuimAs ueys  °/ .

omis[IeMAqQQ ‘S

9MOpOI OYSIMZEN “f

TdSdd PwnN "¢

(Fexy ‘omyzpomafom “ermod ‘eurus ‘9somoosfonu) eruozpoin dosfonu rereq g

(e[nznepy yuowmnyop) ydAumeldru 1foeurioyur
op nddjsop op dokleruzemodn LAjuownyo ‘9]

emodslom gsoueloads g1
[ 1 1-1

NZEYZOI BJEP T JOWNN

Amoysfom yordois§ ‘71

Iyyew 1 €00 druut ‘BUOTWI ‘ONSIMZEN |

| [ 1 1]
no[nIpAm eruazpbziods ejeq

7 AU luzdkpez

JOZM

[omoysfom Aqzngs [ou[BLI0JAII) BZIdTU0Z BULADUIPIMI BlIRY




Dziennik Ustaw

—27 —

Poz. 458

21. Inne adnotacje

22. Przebieg stuzby wojskowej i pracy cywilnej

od — do

jednostka wojskowa (miejsce pracy), nazwa stanowiska — NIS, SW, STE, U/STW

czyj rozkaz, nr i data
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26. Wylaczenie 27. Przydziat mobilizacyjny
Nr str. ksiggi Jednostka Micisce
Okres Podstawa wylaczenia Data obs. mob. 1S
L . e L stawiennictwa
ksiggi etatowej mobilizujaca mobilizowana
28. Wydanie i wycofanie karty mobilizacyjnej 29. Wydanie umundurowania do domu
. Data . Jednostka Data
Seria, numer Podpis Numer zestawu ‘skowa
wydania wycofania wojskow wydania wycofania

30. Przebieg stuzby wojskowej i pracy cywilnej

od —do Jednostka (miejsce pracy, stanowisko) Czyj rozkaz, nr i data
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27. Wylaczenie 28. Pracowniczy przydziat mobilizacyjny
Okres Podstawa wylaczenia Nr jednostki Stanowisko Sposob
mobilizujacej mobilizowanej Nr NIS ::‘21:;5 powolania

29. Wydanie i wycofanie karty mobilizacyjnej

30. Adnotacje stuzbowe

Seria i numer

Data

wydania

wycofania

31. Przebieg pracy zawodowej

od —do

miejsce pracy, stanowisko

rodzaj zatrudnienia

Data aktualizacji karty

mp.

Stanowisko i podpis
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Zalacznik nr 6

WZOR

Mu/65

KSIEGA EWIDENCJI

(rocznik ™))

(nazwa wojskowego centrum rekrutacji)

*) Nie dotyczy oficerow i podoficeréw rezerwy.
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. Nazwisko i imi¢ (imiona) Micjsce zamieszkania
Stopien Lo Data
Lp. . Imi¢ ojca
wojskowy numer PESEL urodz.
Adres najblizszego cztonka rodziny
1 2 3 4 5
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*

Seria i nr WNOFST(%C‘:];:. Kategoria | Grupa kartoteki | Przyjecie na Data powotania
ksigzeczki wojskowej ) J Nr zdolnosci lub innych ewidencje do czynnej stuzby
rok wydania stanowiska rok wydania zbiorow Skreslenie wojskowej
nazwa WCR .. orzeczenia danych z ewidencji | i zwolnienia z niej

(funkcji)
6 7 8 9 10 11

N‘< Q‘G H‘m :U"-u O‘Z Z‘r‘ r‘w | e E‘C) ~11|m U|O w|>
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SPOSOB WYPELNIANIA KSIEGI EWIDENCJI
0SOB PODLEGAJACYCH EWIDENCJI WOJSKOWEJ

Poszczegodlne rubryki wypetnia si¢ w nastepujacy sposob:
1) wrubryce 1 —wpisuje si¢ kolejny numer porzadkowy dla kazdej litery alfabetu;

2) w rubryce 2 — wpisuje si¢ stopien wojskowy (otdwkiem); nie wypetnia si¢ dla os6b podlegajacych
stawieniu si¢ do kwalifikacji wojskowej;

3) rubryke 3 — wypehia si¢ zgodnie z jej brzmieniem, z tym ze nazwisko wpisuje si¢ literami
drukowanymi;

4) rubryke 4 — wypehia si¢ zgodnie z jej brzmieniem, np. ,,8.02.1956”;

5) wrubryce5:
— w podrubryce gornej — wpisuje si¢ aktualny adres zamieszkania zolierza (otdwkiem),
— w podrubryce dolnej — wpisuje si¢ imi¢ i nazwisko osoby, ktora nalezy poinformowac o losie

zokierza, oraz jej adres zamieszkania (olowkiem);

6) rubryki 6 i 7 — wypehia si¢ zgodnie z ich brzmieniem (rubryke 7 otowkiem; dodatkowa SW wpisuje
si¢ pod zasadniczg SW);

7) w rubryce 8 — wpisuje si¢ oznaczeniem literowym kategori¢ zdolno$ci (np. ,,A”) oraz ewentualne
paragrafy przepisow o ocenie zdolnosci fizycznej i psychicznej do shuzby wojskowe;j, jak rowniez rok
wydania orzeczenia lekarskiego; wpisow dotyczacych zmiany kategorii zdolnosci dokonuje si¢
otowkiem;

8) wrubryce 9 — wpisuje si¢ okre§lone symbole dziatu i grupy kartoteki ewidencyjnej (otdwkiem);

9) wrubryce 10:

— w podrubryce gomej — wpisuje si¢ dane dotyczace przyjecia na ewidencje
(data, 1.dz.),

— w podrubryce dolnej — wpisuje si¢ dane dotyczace skreslenia z ewidencji
(data, 1.dz.);

10) rubryke 11 — wypetnia si¢ w stosunku do 0séb powotanych do czynnej shuzby wojskowe;.

* W odniesieniu do ewidencji oséb, w zwigzku z potrzeba nadania lub nadaniem pracowniczych
przydziatéw mobilizacyjnych, niebe¢dacych Zolierzami rezerwy w miejsce ,,Nr spec. wojskowe;j”
wpisuje si¢ numer jednostki wojskowej, do ktorej nadano pracowniczy przydzial mobilizacyjny.
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Zalacznik nr 7

WZOR

(pieczg¢ podtuzna jednostki wojskowej)
Org-oe/l

KSIAZKA EWIDENCYJNA

.............................................................................................................

(nazwa oddziatu, pododdziatu)

Data zalozenia ........cooooeiiie .

Data zakonczenia prowadzenia ......................
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INSTRUKCJA DO KSIAZKI EWIDENCYJNEJ MON — Org-oe/1

1. Ksiazke ewidencyjng prowadzi si¢ we wszystkich oddziatach ewidencyjnych, ujmujac
w niej zolnierzy czynnej stuzby wojskowe;.

2. Whpisanie zolnierza czynnej stuzby wojskowej do ksigzki ewidencyjnej powinno nastgpié¢
w ciagu 24 godzin od chwili przybycia do oddziatu ewidencyjnego na podstawie karty
ewidencyjnej lub skierowania — po ogloszeniu w rozkazie dziennym oddziatu
ewidencyjnego.

3. Tre$¢ wpisywanych rubryk powinna by¢ krétka, zwiezla, bez zbgdnych wyjasnien.
Rubryki powinny by¢ wypetnione czytelnym pismem — obowigzkowo dtugopisem lub
piorem.

4. Przed wydaniem ksigzki ewidencyjnej do pracy nalezy:

- wszystkie kartki ponumerowac,

- kartki posznurowaé, a konce sznurkow przymocowaé lakowa (papierowq)
pieczecia do wewngtrznej strony tylnej oktadki ksigzki,

— obok pieczgci umiesSci¢ tekst: ,Ksigzka zawiera ponumerowanych,
przesznurowanych 1 opieczetowanych ............. kartek od nr. .......donr. .........,
co stwierdza si¢ podpisem i pieczecig urzedows”,

— ksigzke zarejestrowa¢ w tajnej kancelarii i wyda¢ za pokwitowaniem osobie
prowadzacej ewidencje.

5. Ksigzke ewidencyjng nalezy wypelnia¢ zgodnie z trescig rubryk.

6. W celu racjonalnego wykorzystania ksigzki ze skorowidzem zaleca si¢ przeznaczy¢

nastgpujace liczby kartek na poszczegodlne litery alfabetu, np. przy ksiazce stukartkowe;:

— nalitery: E, 1, U, Z 1 kartke
— nalitery: A,F, £, O 2 kartki
— mnalitery: H, L, T 3 kartki
— nalitery: N,R, Z 4 kartki
-~ nalitery: C,D, J 5 kartek
— nalitery: B, G, M, W 6 kartek
— nalitere: P 7 kartek
-~ na literg: S 10 kartek

- naliterg: K 11 kartek
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Imig¢ ojca Micisce Pri;zcjlgkle Rodzaj Do jakiego
Nazwisko i imi¢ i nazwisko Stopien Numer s czynnej pododdziatu
Lp. (imiona) rodowe wojskow PESEL ostatniego powotany stuzb, zostat
. ) y zamieszkania i kiedy oy .
matki weielony wojskowej | przydzielony
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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. Stanowisko Wyszkolenie N azwisko, imig Data ubyma

Data i nr rozkazu . . Numer Numer i doktadny adres | ewidencyjnego
. . stuzbowe wojskowe / Lo . :
przydzielenia . . karty tabliczki czlonka i przekazania
. lub petniona petniona . - . . e . ..

do pododdziatu . . tozsamosci tozsamosci najblizszej ewidencji do
funkcja funkcja . L ..
rodziny innej instytucji

10 11 12 13 14 15 16

N‘< 2‘: H‘m z‘w o‘z z‘r« r|w u‘~ m‘n u1|m c‘o w‘»
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Zalacznik nr 8

WZOR

Mu/146

(oktadka)

ZESZYT EWIDENCJI

PRZEBIEGU SZKOLENIA WOJSKOWEGO

STOPIEN WOJSKOWY, NAZWISKO

IMIE (IMIONA) I IMIE OJCA

ROCZNIK
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(rocznik)

(nr PESEL Zohierza)

Stopien wojskowy, czyj rozkaz, nr i data (wypetia¢ otowkiem)

Wyszkolenie wojskowe uprawniajace do nadania pierwszego stopnia w korpusie oficerskim lub podoficerskim (nazwa kursu
lub uczelni/szkoty, rok ukonczenia oraz ogélna ocena ztozonego egzaminu)

(podpis szefa WCR)

UWAGA:
1. Cwiczenia dtugotrwate i krotkotrwate oraz stuzba czynna w aktywnej rezerwie —str. 4
2. Cwiczenia jednodniowe —str. 10

3. Adnotacja o przesunigciu terminu powotania —str. 13
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Wpis o zdaniu egzaminu na podoficera rezerwy

(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
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Wpis o zdaniu egzaminu na oficera rezerwy

(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
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—4—

1. Cwiczenia dlugotrwale i krotkotrwale oraz stuzba czynna w aktywnej rezerwie

Data Sucr;lr?; Nazwa jednostki wojskowej Zakres szkolenia Numer
rozpocz. | zakoncz. ligba dni (kursu) (stanowisko, nazwa pododdz.) SW
1 2 3 4 5 6

Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkéw stuzbowych

(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
1 2 3 4 5 6

Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkow stuzbowych

(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)

1 2 3 4 5 6

Ocena przelozonego z wywiazywania si¢ z obowiazkéw stuzbowych

(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
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—5_
Data Sucr;lr?; Nazwa jednostki wojskowej Zakres szkolenia Numer
rozpocz. | zakoncz. ligba dni (kursu) (stanowisko, nazwa pododdz.) SW
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkow stuzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkéw stuzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywiazywania si¢ z obowigzkéw sluzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
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—6—
Data Sucr;lr?; Nazwa jednostki wojskowej Zakres szkolenia Numer
rozpocz. | zakoncz. ligba dni (kursu) (stanowisko, nazwa pododdz.) SW
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkow stuzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkéw stuzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywiazywania si¢ z obowigzkéw sluzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
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i
Data Sucr;lr?; Nazwa jednostki wojskowej Zakres szkolenia Numer
rozpocz. | zakoncz. ligba dni (kursu) (stanowisko, nazwa pododdz.) SW
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkow stuzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkéw stuzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywiazywania si¢ z obowigzkéw sluzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
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_8—
Data Sucr;lr?; Nazwa jednostki wojskowej Zakres szkolenia Numer
rozpocz. | zakoncz. ligba dni (kursu) (stanowisko, nazwa pododdz.) SW
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkow stuzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkéw stuzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywiazywania si¢ z obowigzkéw sluzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
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—9_
Data Sucr;lr?; Nazwa jednostki wojskowej Zakres szkolenia Numer
rozpocz. | zakoncz. ligba dni (kursu) (stanowisko, nazwa pododdz.) SW
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkow stuzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywigzywania si¢ z obowiazkéw stuzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
1 2 3 4 5 6
Ocena przelozonego z wywiazywania si¢ z obowigzkéw sluzbowych
(podpis opiniowanego) mp. (podpis opiniujacego)
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—10=-
2. Cwiczenia jednodniowe
Data Podpis
Lp. | odbywania Nazwa jednostki wojskowej Cel ¢wiczen dokonujacego
¢wiczen adnotacji
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~11 -
Data Podpis
Lp. | odbywania Nazwa jednostki wojskowej Cel ¢wiczen dokonujacego
¢wiczen adnotacji
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—12 -
Data Podpis
Lp. | odbywania Nazwa jednostki wojskowej Cel ¢wiczen dokonujacego
¢wiczen adnotacji
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~13—
3. Adnotacje o przesunieciu terminu powolania
Planowana data Przyczyny odroczenia Czyja decyzja Podpis
Lp. powotania yezyny Y] Yz dokonujacego

na ¢wiczenia

na jaki okres

(nr wch. i data pisma)

adnotacji
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— 14—
Planowana data Przyczyny odroczenia Czyja decyzja Podpis
Lp. powotania yezyny Y] Yz dokonujacego

na ¢wiczenia

na jaki okres

(nr wch. i data pisma)

adnotacji
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—~15—
Planowana data Przyczyny odroczenia Czyja decyzja Podpis
Lp. powotania yezyny Y] Yz dokonujacego

na ¢wiczenia

na jaki okres

(nr wch. i data pisma)

adnotacji
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—16—
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(oktadka)

Przynaleznos¢ do WCR (wypehia¢ olowkiem) Przynalezno$¢ do OZ/MO CWCR (wypetnia¢ otowkiem)
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Zalacznik nr 9

WZOR
Mu/68

KARTA POSZUKIWANIA

(numer PESEL)

(data zatozenia karty)

. Data wpisu,
. Opis stanu faktycznego, . .
Lp. Przyczyna wpisu wskazanie dokumentow podjecia czynnosci podpis uzytkownika,
podje Y pieczeé¢ okragta WCR*)
. Data wpisu,
Lp. Przyczyna wpisu wskazanieo(fglisgizgtgﬁtyg(zipec%g,cz nnos$ci podpis uzytkownika,
podje Y piecze¢ okragta WCR*)
Data zakonczenia prowadzenia karty poszukiwania .......................
........................................................ Szef
(czytelny podpis uzytkownika) ) Wojskowego Centrum Rekrutacji
mp.*
W s

Pieczg¢ zamieszcza si¢ na karcie sporzadzonej w postaci papierowe;j. (stopien, imie i nazwisko)
5
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Zalacznik nr 10

WZOR

SIL.Y ZBROJNE
RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ

TECZKA
AKT PERSONALNYCH

ZOILNIERZA ZAWODOWEGO

nazwisko

imi¢ (imiona) i imi¢ ojca

rok urodzenia
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miejsce
na fotografie¢
6 x 9 cm

pieczed

Stwierdzam tozsamos$¢ zolnierza:

mp.

(podpis dowddey jednostki wojskowej)

Dnia...............ooeiil I.
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Zalacznik nr 11
WZOR
KARTA WYPOZYCZEN

TECZKI AKT PERSONALNYCH

(stopien wojskowy, nazwisko, imi¢ (imiona) i imi¢ ojca) (rok urodzenia)

Wypozyczenie Zwrot

nazwa JW
(komorki wewngtrznej)
Wypozyczajacego

stopien wojskowy, data pokwitowanie odbioru data potwierdzenie zwrotu
nazwisko i imi¢ (numer pisma wych.) (numer pisma wch.)

Uwagi
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Wypozyczenie Zwrot
nazwa JW . ] . p 5 . . U g
wagi
s s el stoplen. WO_].S].(O\?Vy, ik pokw1tow.ame odbioru dkin potw1erdz§nle zwrotu g
e e nazwisko i imi¢ (numer pisma wych.) (numer pisma wch.)

Miejsce na adnotacje
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Zalacznik nr 12

SILY ZBROJNE
Rzeczypospolitej Polskiej

Zeszyt ewidencyjny

zolnierza zawodowego

Nazwisko

Imig¢ (imiona)

Numer ewidencyjny PESEL

Mianowany na stopien . Czyje postanowienie (decyzja, rozkaz),
. Z dniem . .
wojskowy numer i data wydania
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. Dane personalne

1 Data oraz miejsce i kraj urodzenia

(gmina, powiat, wojewodztwo)

2. Obywatelstwo 3. Nazwisko rodowe

4. Dokumenty tozsamosci

seria numer organ wydajacy daﬁﬁ;{ijodsm
dowod osobisty
5. Wyksztalcenie
. g . . L od do
poziom wyksztalcenia nazwa uczelni (szkoly), kierunek (specjalizacja), uzyskany tytut rrrr-mm-dd P —
podstawowe, gimnazjalne,
zasadnicze zawodowe
lub zasadnicze branzowe
$rednie lub $rednie branzowe
WyZzsze,
podyplomowe
6. Kursy wojskowe i specjalistyczne
. . .. . A . od do
rodzaj kwalifikacji nazwa uczelni (placowki, JW), kierunek (nazwa, kod kursu) —a ek

uczelnia wojskowa, szkota
podoficerska, centrum
szkolenia, szkolenie wojskowe

kursy w ramach wojskowego
systemu doskonalenia
zawodowego

inne kursy i szkolenia

uprawnienia, certyfikaty zawodowe,
specjalizacje lekarskie, dokumenty
potwierdzajace prawo wykonywania
danego zawodu
(nazwa, nr dokumentu, data uzyskania)
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7. Znajomos¢ jezykéw obcych

(poziom znajomosci)

S — stuchanie M — méwienie C — czytanie P — pisanie

(jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokotu potwierdzajacego
znajomos¢ jezyka obcego)

(poziom znajomosci)

S — stuchanie M — méwienie C — czytanie P — pisanie

(jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokotu potwierdzajacego
znajomos$¢ jezyka obcego)

(poziom znajomosci)

S —stuchanie | M — mowienie C — czytanie P — pisanie

(jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokotu potwierdzajacego
znajomos$¢ jezyka obcego)

(poziom znajomosci)

S —stuchanie | M — mowienie C — czytanie P — pisanie

(jezyk obcy) (numer $wiadectwa/protokotu potwierdzajacego
znajomos$¢ jezyka obcego)

8. Stan cywilny i rodzinny Zolnierza zawodowego

stan cywilny

imiona, nazwisko,
wspotmatzonek nazwisko rodowe
i data urodzenia

imiona, nazwisko,
dzieci nazwisko rodowe
i daty urodzenia dzieci

9. Dane adresowe zolnierza oraz osoby wskazanej do kontaktu

adres aktualnego miejsca pobytu statego
zoierza zawodowego albo pobytu
czasowego trwajacego ponad 3 miesiace

adres do korespondencji zotnierza
zawodowego

numer telefonu kontaktowego

adres elektroniczny

aktualny adres zamieszkania najblizszej
rodziny zolnierza

imiona, nazwisko

adres zameldowania
lub adres zamieszkania

numer telefonu
kontaktowego

osoba do kontaktu

adres elektroniczny
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10. Dane dotyczace rodzicow Zolierza zawodowego

rodzice zotnierza zawodowego

ojciec

matka

imiona, nazwisko,
nazwisko rodowe

numer PESEL

11. Przebieg pracy cywilnej przed powolaniem do zawodowej stuzby wojskowej

od

rrrr-mm-dd

do

rrrr-mm-dd

nazwa zaktadu pracy

stanowisko

miejscowosé

Wiarygodnos$é danych w rubrykach 1-11

potwierdzam wlasnorecznym podpisem

(data i podpis zotnierza zawodowego)

potwierdzono w ewidencji elektronicznej
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Il. Stuzba w Wojsku Polskim

12. Powolanie do czynnej stuzby wojskowej w Sitach Zbrojnych

mm-dd | mm-dd

i .o czyj rozkaz numer i data rozkazu rzynalezno$¢ ewidencyjna
data powotania rodzaj stuzby V) ez przZy! Y]
rrrr-mm-dd (decyzja) nn / rrrr-mm-dd WCR
13. Przebieg czynnej stuzby wojskowej
11(*):— rfr(;_ nazwa iednostki woiskowe nazwa stanowiska, SW1/ STE U czyj rozkaz,
J ) ) NIS SW2 STW numer i data rozkazu
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14. Kategoria zdrowia

nazwa wojskowej komisji lekarskiej

numer i data orzeczenia lekarskiego

kategoria zdrowia

15. Legitymacja stuzbowa zolnierza zawodowego

seria

numer

data wydania

seria

numer

data wydania

16. Odznaczenia

nazwa orderu, odznaczenia, medalu

numer legitymacji

numer i data postanowienia, decyzji (rozkazu)
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17. UWAGI
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Zalacznik nr 13

WZOR
(strona pierwsza)

SPIS DOKUMENTOW

Data wykonania

Nr arkusza dokumentu

Nazwa dokumentu Uwagi

strona ...
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(strona druga)
Data wykonania .
Nr arkusza Nazwa dokumentu Uwagi
dokumentu

strona ...
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KARTA EWIDENCYJNA — KWESTIONARIUSZ OSOBOWY
pracownika resortu obrony narodowe;j

(nalezy dolgczyé fotografie/wizerunek)

NUMER PESEL

WZOR

Zalacznik nr 14

IMIONA

NAZWISKO

NAZWISKO RODOWE

POPRZEDNIE IMIE (IMIONA)

POPRZEDNIE NAZWISKO

DATA URODZENIA

MIEJSCE URODZENIA

KRAJ (URODZENIA)

OBYWATELSTWO

IMIE OICA

NUMER PESEL OJCA

NAZWISKO RODOWE OJCA

IMIE MATKI

NUMER PESEL MATKI

NAZWISKO RODOWE MATKI

PLEC

STAN CYWILNY

MIEJSCE POBYTU STALEGO ALBO POBYTU CZASOWEGO
TRWAJACEGO PONAD 3 MIESIACE
(doktadny adres: ulica, nr domu / nr lokalu, kod pocztowy, miejscowosé)

WOJEWODZTWO

POWIAT

GMINA

ADRES DO KORESPONDENCII

(doktadny adres: ulica, nr domu / nr lokalu, kod pocztowy, miejscowosc)

TELEFON KONTAKTOWY

ADRES ELEKTRONICZNY

IMIONA

NAZWISKO

ADRES ZAMELDOWANIA LUB ADRES ZAMIESZKANIA

(doktadny adres: ulica, nr domu / nr lokalu, kod pocztowy, miejscowosc)

NUMER TELEFONU

ADRES ELEKTRONICZNY

MALZONEK

MAZ*

ZONA*

IMIONA

NAZWISKO

ADRES ZAMELDOWANIA LUB ADRES ZAMIESZKANIA
(dokiadny adres: ulica, nr domu / nr lokalu, kod pocztowy, miejscowosc)

NUMER TELEFONU

ADRES ELEKTRONICZNY
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DZIECKO

IMIONA

NAZWISKO

DATA URODZENIA

ADRES ZAMELDOWANIA LUB ADRES ZAMIESZKANIA

(dokladny adres: ulica, nr domu / nr lokalu, kod pocztowy, miejscowosé)

NUMER TELEFONU

ADRES ELEKTRONICZNY

DZIECKO

IMIONA

NAZWISKO

DATA URODZENIA

ADRES ZAMELDOWANIA LUB ADRES ZAMIESZKANIA

(doktadny adres: ulica, nr domu / nr lokalu, kod pocztowy, miejscowos¢)

NUMER TELEFONU

ADRES ELEKTRONICZNY

DZIECKO

IMIONA

NAZWISKO

DATA URODZENIA

ADRES ZAMELDOWANIA LUB ADRES ZAMIESZKANIA

(doktadny adres: ulica, nr domu / nr lokalu, kod pocztowy, miejscowos¢)

NUMER TELEFONU

ADRES ELEKTRONICZNY

DOWOD OSOBISTY

(seria, numer i data waznosci i w dowodu osobistego oraz

7,

oznaczenie organu wydajgcego dokument) **

WYKSZTALCENIE**

ROK . TYTUL ZAWODOWY / ZAWOD
NAZWA SZKOLY/UCZELNI UKONCZENIA KIERUNEK NAUKI/STUDIOW WYUCZONY
KURSY/SZKOLENIA**
NAZWA INSTYTUCI RODZAJ KURSU DATA UKONCZENIA
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POSWIADCZENIE BEZPIECZENSTWA**

UPOWAZNIENIE DO DOSTEPU DO INFORMACJI
NIEJAWNYCH**

ZASWIADCZENIE O PRZESZKOLENIU**

ZNAJOMOSC JEZYKOW OBCYCH**

SPECJALIZACIJE LEKARSKIE LUB PRAWNICZE**

STATUS WETERANA / WETERANA POSZKODOWANEGO**
(typ i numer legitymacji)

PRAWO JAZDY — UPRAWNIENIA**

GRUPA KRWI

NIEPELNOSPRAWNOSC**

(stopien niepetnosprawnosci)

INNE INFORMACIJE (W TYM SZKODLIWE UZYWANIE
ALKOHOLU, SRODKOW ODURZAJACYCH, SUBSTANCJI
PSYCHOAKTYWNYCH ITP.)

OD -DO MIEJSCE PRACY

ZAIMOWANE STANOWISKO

RODZAJ ZATRUDNIENIA

DZIALALNOSC GOSPODARCZA ***

OD -DO MIEJSCE PRACY ZAIMOWANE STANOWISKO RODZAJ ZATRUDNIENIA
DODATKOWE ZATRUDNIENIE ***
OD -DO MIEJSCE PRACY ZAIMOWANE STANOWISKO RODZAJ ZATRUDNIENIA

PRZYDZIAL MOBILIZACYINY
(posiadany przydzial mobilizacyjny, pracowniczy przydziat mobilizacyjny

h

lub przydzial organizacyjno-mobilizacyjny)

TAK*

NAZWA JEDNOSTKI WOJSKOWEI,
KOMORKI ORGANIZACYINEJ
LUB JEDNOSTKI ZMILITARYZOWANEJ

RODZAJ PRZYDZIALU

WYLACZENIE Z OBOWIAZKU PELNIENIA SLUZBY
WOJSKOWEJ W RAZIE OGLOSZENIA MOBILIZACIJI

I'W CZASIE WOINY (art. 541 ustawy z dnia 11 marca 2022 r.
o obronie Ojczyzny)

TAK*

NIE*

PODSTAWA WYLACZENIA

TABLICZKA TOZSAMOSCI
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RODZAJ SLUZBY

STOPIEN WOJSKOWY

SPECJALNOSC WOJSKOWA

KORPUS OSOBOWY

GRUPA OSOBOWA

KLASA KWALIFIKACYJNA

PRZEBIEG CZYNNEJ SLUZBY WOJSKOWE]J

(FORM ROWNORZEDNYCH ALBO ZASTEPCZYCH)
(dopuszcza sie dolqczenie Swiadectwa stuzby i odpisu przebiegu
stuzby)

ORZECZENIA W SPRAWACH KARNYCH

ORZECZENIA W SPRAWACH O WYKROCZENIACH

* Zaznaczy¢ wilasciwe.

** Do wglgdu lub ewentualnie ksero dokumentu potwierdzajgcego.

**% W przypadku gdy nie dotyczy, wpisaé ,, nie dotyczy”.

Niniejszym o$wiadczam, ze podane dane sg zgodne z prawda oraz ze zobowigzuj¢ si¢ do

niezwlocznego podania informacji danych zawartych w powyzszym

kwestionariuszu.

0 zmianie

(miejscowosc i data)

(podpis osoby skladajqcej kwestionariusz)




