Warszawa, dnia 26 lutego 2026 .

Poz. 222

ROZPORZADZENIE
MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 21 lutego 2026 .

w sprawie trybu i sposobu wnoszenia pism procesowych w postaci elektronicznej
za poSrednictwem portalu informacyjnego w post¢powaniu cywilnym

Na podstawie art. 1254 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego (Dz. U. z 2024 r. poz. 1568,
z pozn. zm.D) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla tres¢ dokumentu w postaci elektronicznej potwierdzajacego wniesienie pisma procesowego
do sadu, sposob i zakres informowania o ograniczeniu dostgpnosci portalu informacyjnego, sposob wnoszenia do sadu pism
procesowych i ich zatacznikow za posrednictwem portalu informacyjnego oraz ich elektroniczng posta¢, w tym wymagania
dotyczace dokumentow sktadanych w postaci elektronicznej, jak réwniez sposob poswiadczania dokumentow w portalu
informacyjnym.

§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1)  dacie wniesienia pisma — rozumie si¢ przez to czas utrwalenia pisma procesowego w portalu informacyjnym po wy-
wotaniu funkcji ,,Z16z pismo”, okre§lony przez wskazanie roku, miesigca, dnia, godziny, minuty i sekundy;

2)  elektronicznym potwierdzeniu wniesienia pisma — rozumie si¢ przez to zestaw danych jednoznacznie wskazujacy na
Wnoszone pismo procesowe, wnoszacego pismo, wysylajacego pismo, adresata, datg wniesienia pisma, metadane,
w tym sumy kontrolne oraz dane systemowe;

3)  koncie —rozumie si¢ przez to konto, o ktérym mowa w § 2 pkt 6 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 20 lutego
2026 r. w sprawie portalu informacyjnego (Dz. U. poz. 216), zwanego dalej ,,rozporzadzeniem w sprawie PI”;

4)  metadanych — rozumie si¢ przez to zestaw logicznie usystematyzowanych informacji powigzanych z pismem proceso-
wym lub zatacznikami, stuzacych ich opisowi;

5)  metryce pisma — rozumie si¢ przez to zestaw danych identyfikujgcych pismo procesowe w portalu informacyjnym,
w szczegblnosci rodzaj pisma procesowego, wnoszacego pismo, wysylajacego pismo, adresata i sygnature akt;

6)  sumach kontrolnych — rozumie si¢ przez to rodzaj metadanych stuzacych do weryfikacji integralnosci danych przesy-
fanych za posrednictwem portalu informacyjnego;

7)  uwierzytelnieniu — rozumie si¢ przez to uwierzytelnienie, o ktérym mowa w § 2 pkt 17 rozporzadzenia w sprawie PI;
8)  uzytkowniku konta — rozumie si¢ przez to uzytkownika konta, o ktorym mowa w § 2 pkt 18 rozporzadzenia w sprawie PI;
9)  wilascicielu konta — rozumie si¢ przez to wtasciciela konta, o ktérym mowa w § 2 pkt 19 rozporzadzenia w sprawie PI;

10) wniesieniu pisma — rozumie si¢ przez to wywolanie funkcji ,,Zt6z pismo” w module ,,Biuro Podawcze” stuzacym do
wnoszenia pism procesowych wraz z zatacznikami, w sposdb umozliwiajacy uzyskanie przez wnoszacego pismo elek-
tronicznego potwierdzenia wniesienia pisma;

) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1841, z 2025 r. poz. 620, 1172, 1302, 1518
11661 oraz z 2026 r. poz. 26.
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11) wnoszacym pismo — rozumie si¢ przez to wlasciciela konta, ktory na podstawie przepisow szczegolnych wnosi pismo
procesowe za posrednictwem portalu informacyjnego;

12) wysylajacym pismo — rozumie si¢ przez to uzytkownika konta, ktory wywotat funkcje ,,Zt6z pismo” w module ,,Biuro
Podawcze” stuzagcym do wnoszenia pism procesowych wraz z zalgcznikami, w sposob umozliwiajacy uzyskanie przez
wnoszacego pismo elektronicznego potwierdzenia wniesienia pisma.

§ 3. W celu wniesienia pisma procesowego za posrednictwem portalu informacyjnego nalezy:
1)  dokona¢ uwierzytelnienia;
2)  oznaczy¢ rodzaj pisma procesowego poprzez dokonanie wyboru z listy rozwijanej w portalu informacyjnym;

3)  wypehi¢ metryke pisma procesowego albo zatwierdzi¢ metryke pisma wygenerowang automatycznie na podstawie
danych pochodzacych z portalu informacyjnego;

4)  umiesci¢ pismo procesowe w module ,,Biuro Podawcze”;

5)  dotaczy¢ zataczniki, o ile sg one wnoszone, z zachowaniem zgodno$ci pomigedzy numeracja i nazewnictwem zatgczni-
kéw w pismie procesowym oraz w portalu informacyjnym;

6) oznaczy¢ zalaczniki, ktore ze wzgledu na ich wlasciwo$¢ nie mogg zosta¢ skutecznie wniesione wraz z tym pismem
procesowym za posrednictwem portalu informacyjnego;

7)  opatrzy¢ pismo procesowe kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobis-
tym, a w przypadku prokuratora — takze zaawansowanym podpisem elektronicznym wydawanym przez wlasciwe jed-
nostki organizacyjne prokuratury, jesli nie zostaly podpisane takimi podpisami przed ich umieszczeniem w portalu
informacyjnym;

8) poswiadczy¢ wybrane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym, jesli nie zostaly po§wiadczone w ten sposdb przed ich umieszczeniem w portalu informacyjnym;

9) wywolaé funkcje ,,Z16z pismo” w module ,,Biuro Podawcze”.

§ 4. 1. Pisma procesowe wnoszone za posrednictwem portalu informacyjnego sporzadza si¢ w formacie odpowiadaja-
cym formatowi A4.

2. Rozmiar pojedynczego zatacznika wnoszonego za posrednictwem portalu informacyjnego nie moze przekracza¢ 100 MB.

3. Dopuszczalne formaty danych dla pism procesowych i zatacznikéw sktadanych za posrednictwem portalu informa-
cyjnego okresla zalacznik nr 1 do rozporzadzenia.

4. Wymagania techniczne dla struktury i nazewnictwa plikéw okresla zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

5. Minimalne wymagania techniczne dla zatacznikow stanowiagcych odwzorowania cyfrowe okresla zalacznik nr 3 do
rozporzadzenia.

6. Pisma procesowe lub zatgczniki stanowigce odwzorowania cyfrowe dokumentéw zawierajacych wytacznie tekst
wnosi si¢ za posrednictwem portalu informacyjnego w formatach .txt, .rtf, .pdf, .odt, .doc, .docx, .csv, xml.

§ 5. Elektroniczne potwierdzenie wniesienia pisma jest generowane automatycznie po wniesieniu pisma procesowego
oraz udostepniane w portalu informacyjnym.

§ 6. 1. Po wniesieniu pisma na koncie, na ktorym umieszczono pismo procesowe, jest automatycznie prezentowana data
jego wniesienia oraz generowany jest dokument zawierajacy wynik weryfikacji podpiséw elektronicznych, ktérymi pismo
procesowe lub zataczniki zostaly opatrzone.

2. Dokument zawierajgcy wynik weryfikacji podpisu elektronicznego wnoszacego pismo zawiera informacj¢ o wyniku
weryfikacji podpisu elektronicznego ze wskazaniem daty ztozenia podpisu oraz imienia i nazwiska osoby, ktora go ztozyta.

§ 7. Elektroniczne potwierdzenie wniesienia pisma oraz dokument zawierajacy wynik weryfikacji podpisu elektronicz-
nego wnoszacego pismo opatrywane sg pieczgciag elektroniczng sadu apelacyjnego, ktorego dyrektorowi powierzono wyko-
nywanie zadan zwigzanych z utrzymaniem i rozwojem portalu informacyjnego zgodnie z art. 175da § 7 ustawy z dnia
27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadow powszechnych (Dz. U. z 2024 r. poz. 334, z pdzn. zm.?), zwanej dalej ,,p.u.s.p.”.

2 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2024 r. poz. 1907, z 2025 r. poz. 526, 820, 1172, 1178
i 1609 oraz z 2026 r. poz. 26.
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§ 8. 1. Dyrektor sadu apelacyjnego, ktoremu powierzono wykonywanie zadan zwigzanych z utrzymaniem i rozwojem
portalu informacyjnego zgodnie z art. 175da § 7 p.u.s.p., informuje na stronie internetowej portalu informacyjnego w zaktadce
»Ograniczenia dostgpnosci portalu” o ograniczeniach dostgpnosci portalu informacyjnego trwajacych ponad 10 minut.

2. W zaktadce umieszcza si¢ informacje o dacie i godzinie wystgpienia ograniczenia dostepnosci portalu informacyjnego,
w miar¢ mozliwosci o dacie i godzinie przywrdcenia dostgpnosci portalu informacyjnego, zakresie terytorialnym ze wskaza-
niem apelacji (o ile dotyczy), zakresie podmiotowym 0sob objetych ograniczeniem dostepnosci (o ile dotyczy), zakresie
przedmiotowym ograniczenia dostepnosci ze wskazaniem funkcjonalnosci portalu, ktore nie byly dostepne (o ile dotyczy),
a takze informacje, czy byla to planowana niedostepnos$¢ oraz z jakim wyprzedzeniem zostata umieszczona informacja na
stronie gtdéwnej portalu informacyjnego. Informacje okreslone w zdaniu pierwszym mogg zosta¢ usunigte niewczesniej niz po
uptywie roku od daty ich umieszczenia.

§ 9. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2026 r.

Minister Sprawiedliwosci: W. Zurek



Poz. 222

Dziennik Ustaw

oop nd£y oyrd

votle[sono eloeziue3ip

OIUAZIOZSZOI ‘YoAUEp JBULIO]

103 osomIN oyyel msyo3 oFouemorewnios 1oejsod m Ajudwnsop PIOM 99UJO YOSOIIN 0P 8
dpo’ nd4y pyipd oel uonedrddy .
Odl/OSI yoAurerpawmnnu 1foejuozaid oeisod m Audwmsop 90133 10§ JewIo ] Judwnoo uddp dpo L
spo’ ndA y11d oxyel oGoulKoe ey uoneorddy o
Odl/OSI BZSNyIe 039UBMOIBULIO)S 10B)ISOd M Ajudwmnsjop 9013 10§ JewIo ] Judwnoo uadp P ?
1po’ ndAy oypd uoneorddy o
SEe oyel msyo3 oFouemorewniogs 1oejsod m Ajudwnsop 901 10§ JewIo ] Judwnoo uadp P 5
[euoRUIdU] ) i )
pwiog “d107) 1J0SOII sdx* ndAy oyipd oxel auzoryei3-0m01s3d) Auownjop uoneoyroadg roded TINX sdx ¥
wAzsmou qnJ $-0061 OSI ‘€ “T-S0061 OSI
RLIVON| ‘1-50061 OSI wepIepue)s 9z duposz V/Idd JeuLo f juswmnao(J sjqerod Jpd €
nd&y oy1pd oyel suzoyer3-omo3sye) Ajuswnop
. Jr ndKy oyd .
di03 HosorIN oyel msyo31 oFouemojewio]s 1oejsod m Ajuswnyop UOHBOLIOAAS JPULIOA XA YOrd e 4
1y nd&y oyid oyel 8- 41N
DHI/OSI opooru() d1zprepuels m yoAuesidez moyeuz nioiqz Xy I
(03ouemoreIIofsaIu) 03935420 198)s0d M Ajuswnsjop
pIepuels npIepue)s BMzeu
qnJ WIOU ‘JBULIO] npiepue)s sidQ nplepue)s emzeu eujad eujeulSAI0 ruoo0nys qn ny1d Amzeu | -dp

1 1u Yruzdkpez

ODANADVINIOANI NTVLIOd WHMIOINAIISOd VZ HOANVAV IS

MOMINZOVIVZ I HOAMOSTD0Ud IWSId V1A HOANVA ALVINYOA ANTVZOZSNdOd

(zze zod ) 'z@) "1 9Z0T 03] [T vIUp Z
1osomIjparmerdg ensIuIjy e1uazpeziodzol op myruzokez




Poz. 222

Dziennik Ustaw

p3adur
RLINON| zaq qn] waDdIMZp Z Aufenzim yijd 3upo) [ensiA $-DAJN epur 154
pdur
Soduwr
O41/0SI Zaq qn wapS1Mzp Z Aupenzim Jrd Surpooug 0apIA T-DHIN S w@
uoneIodio) YOsoINN oopim/orpne Nijd Auemosaidwooru OABJ[IU] OIPIA OIpN AR
/ uore1odior) NI pia/jorpne i 3ol [1oIU] O9PIA OIpNy ! IC
RLINON | orpne >yiid yewtioq o[t €dIN gdur 0¢
- orpne yid JeWIO} OIpNe ULIOJ dABM ABM 61
— dwq’ nd&y oppd armorg deunrg dwgq’ 81
— J18° nd&y nyrd 1eUI0,] 93uRYOIU] Sorydeln) Ji8 L1
DAI/OSI Sud- nd&y yid somyde1n yI0mIaN 91qeioq Sud- 9]
K101R10qB JeULIO ]
. \A .
uoisindoid 19f VSVYN Jnoos" ndfy yd 91 93ewy pe33e ] orydeiSoan 3108 sl
OSI Jn nd&y yrd yeutio ] orf aSew] pasde, @) o 14!
: soZeuwl [[1}S QUOI-SNONUNUOD )
DAL/OSI (dno1ny syradxyq omdeidoloyd juror) 3dI- ndA yid 10 Surpoo puw uoissexdwos NI (Sodf) 3dr €1
A141 wanuI0az1d oUO0[dIZPZOol 10501IeM sanfeA pojeredeg ewwo)) ASD 4l
xydd-
DAL/OSI yoAmoiniq tfoeyrpde euzoruyoo) eloeyyAoads eiremio syeutog 911 TINX uedQ 20130 XS[X I1
X00p*
. 1dd- nd£y pyipd oyel .
di03 HosoXIN yoAurerpawmnnu 1foejuozaid oeisod m Auawmnsop JHOJOMOd SLIO YOSOIIN dd 01
o3oulAoe[nyey
*d10D) 1JOSOIOTIN : [99XH 991JJO JOSOIOTIA S[x’ 6

BZSM}Ie 03ouemojewIo)s 1oeysod m Ajuswnyop




Poz. 222

Dziennik Ustaw

d1Z 19U3HoA SIQUIBIUO)) 2INJBUSIS PAIBIOOSS
Is1d Kok[msAzioAm moyuomns{op Auzotuon oo sidpod PIIO SIEUSLS PIRIOOSSY JISY Ie
IS19 SN SI0BWLIOY M Mojudwny{op Auzoruonya[d sidpod | sarmeu3Ig 01009 PROULAPY SIND SAPVD 0¢€
OIOBULIO] M MOIUAWINOp Auzotuosyord sidpod saImjeusls
IS1d TINX ot J OY 3[op [uon3a[a stdp SIUOIA]T PIOUBAPY TINX SHPVX 6¢C
OIOBULIO] M MOIUAWINOp Auzotuosyord sidpod guIssac0id 31s
JEM TINX ot J OY 3[op [uon3a[a stdp pue Xejuks oInyeuSIS-TINX ISTINX 8¢C
700 [oAUZo1JeIZ000) MONIUZORUZ JAZ3[ o3en3ueT dnyrepy AydeiSoon [ws3: LT
[duzotuonare oeisod m yoAuep nsidez op 0300kzngs oSenSue dnsueIn olqISUsIX wx
OtM 039M0)1S)9} NJBULIOJ 0FUBSIOMIUN PIBPULIS TEHBN P1qiSuaXd ! 97
uonepuno 310 ydryx Zoq qn[ WandIMZp Z Autenzimorpne Jijd JBULIO ] OJPIA BIOSY], AS0° ST
uonepunoy 310 ydry orpne yid JewlIO,] OIpNyY SIqI0A 3880 ©30°/330° v




Dziennik Ustaw -7- Poz. 222

)]
2)

3)
4)
5)

6)
7)

Zalacznik nr 2

WYMAGANIA TECHNICZNE DLA STRUKTURY I NAZEWNICTWA PLIKOW

nazwa pliku musi zawierac rozszerzenie odpowiadajace formatowi pliku;

nazwa pliku wraz z rozszerzeniem i kropkg rozdzielajaca (bez $ciezki) nie moze by¢
dtuzsza niz 128 znakow;

nazwa pliku nie moze konczy¢ si¢ spacja ani kropka;

nazwa pliku moze zawiera¢ drukowalne znaki ASCII 1 spacj¢, z wyjatkiem nizej
wskazanych wykluczen;

nazwa pliku nie moze zawiera¢ znakow ASCIL: " * /: <> 7\ | ~;

nie dopuszcza si¢ stosowania nazw zarezerwowanych przez system operacyjny Windows.
Do nazw tych nalezag w szczego6lnosci: CON, PRN, AUX, NUL, COM1-COM9 oraz
LPTI1-LPT9.
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