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DECYZJA KOMIS]JI (UE) 2024/3080
z dnia 4 grudnia 2024 r.

ustanawiajgca regulamin wewnetrzny Komisji i zmieniajaca decyzje¢ C(2000) 3614

KOMISJA EUROPEJSKA,

uwzgledniajac Traktat o Unii Europejskiej, w szczegdlnosci jego art. 17,

uwzgledniajac Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, w szczegdlnosci jego art. 249,

uwzgledniajac Traktat ustanawiajacy Europejska Wspdlnote Energii Atomowej, w szczegdlnosci jego art. 106a,
a takze majac na uwadze, co nastepuje:

(1) Decyzja z dnia 29 listopada 2000 r. ustanawiajgca regulamin wewnetrzny (') Komisji byla kilkakrotnie zmieniana.
Gléwny przeglad, w wyniku ktérego Komisja przyjela decyzje, do ktdrej zalaczono wszystkie artykuly regulaminu
wewnetrznego, mial miejsce w 2010 r. (3. Ostatnia ograniczona zmiana pochodzi z 2020 r. () W celu zapewnienia
jasnosci konieczne jest zatem zastapienie przepiséw zawartych w artykulach decyzji z 2000 r. z pdzniejszymi
zmianami i w niektdrych zalgcznikach.

(2)  Aby zwigkszy¢ dostepno$¢ i czytelno$¢ przepiséw, nalezy w jednym dokumencie polgczy¢ artykuly regulaminu
wewnetrznego C(2000) 3614 z przepisami wykonawczymi (*) do niego.

(3)  Szereg artykulow regulaminu wewnetrznego C(2000) 3614 wymaga gruntownego przegladu w celu uwzglednienia
zmian w sposobie funkcjonowania Komisji.

(4)  Funkcjonowanie Komisji reguluje zasada kolegialnosci. Jest ona zapisana w art. 17 Traktatu o Unii Europejskiej
i zaklada réwny udzial cztonkéw Komisji w podejmowaniu decyzji. Zasada kolegialno$ci oznacza w szczegdlnosci,
ze decyzje powinny by¢ przedmiotem wspélnej dyskusji oraz ze wszyscy cztonkowie Komisji powinni ponosié
zbiorowg odpowiedzialno$¢ polityczng za wszystkie przyjmowane decyzje.

(5)  Funkcjonowanie Komisji i jej stuzb opiera si¢ réwniez na zasadzie dobrego zarzadzania, ktéra obejmuje
w szczeg6lnosci jasne okreslenie rdl i obowiazkow, a takze mozliwo$¢ Sledzenia decyzji przyjmowanych przez
Komisje.

(6)  Zgodnie z art. 15 ust. 3 akapit trzeci Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej regulamin wewnetrzny powinien
zawiera w zalgczniku zasady stosowania rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady
w sprawie publicznego dostgpu do dokumentéw Parlamentu Europejskiego, Rady i Komisji (°).

(") Regulamin Komisji C(2000) 3614) z dnia 29 listopada 2000 r. (Dz.U. L 308 z 8.12.2000, s. 26, ELI: http://data.europa.eu/eli/
proc_rules/2000/3614/oj).

() Decyzja Komisji C(2010) 1200 z dnia 24 lutego 2010 r. zmieniajgca regulamin wewnetrzny Komisji (Dz.U. L 55 z 5.3.2010, s. 60, ELL:
http://data.curopa.eu/eli/dec/2010/138(1)/0j).

() Decyzja Komisji C(2020) 3000 z dnia 22 kwietnia 2020 r. zmieniajgca regulamin wewnetrzny Komisji (Dz.U. L 1271 z 22.4.2020,
s. 1, ELL: http:[/data.europa.eu/eli/dec/2020/555/0j).

() Przepisy wykonawcze do regulaminu wewnetrznego, zalaczone do decyzji Komisji C(2010) 1200 final z dnia 24 lutego 2010 r.
zmieniajacej regulamin wewnetrzny Komisji.

() Rozporzadzenie (WE) nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 30 maja 2001 r. w sprawie publicznego dostepu do
dokument6éw Parlamentu Europejskiego, Rady i Komisji (Dz.U. L 145 z 31.5.2001, s. 43, ELL: http://data.europa.cu/eli/reg/2001/
1049/0j).
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(7)  Aby zapewnic czytelno$c i elastycznos¢ niniejszy regulamin wewnetrzny nie zawiera juz w zatacznikach: (i) Kodeksu
dobrego postepowania administracyjnego personelu Komisji Europejskiej w kontaktach ze spoleczenstwem, (ii)
przepisow Komisji w sprawie ustanowienia ogdlnego systemu szybkiego ostrzegania ,ARGUS” oraz (ii)
szczegbtowych zasad stosowania rozporzadzenia (WE) nr 1367/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
zastosowania postanowiefi konwencji z Aarhus o dostepie do informacji, udziale spoleczenistwa w podejmowaniu
decyzji oraz dostepie do sprawiedliwosci w sprawach dotyczacych srodowiska do instytucji i organéw Wspdlnoty.

(8)  Tres¢ aktualnych zalacznikéw zostaje tymczasowo utrzymana w mocy, aby unikna¢ jakiejkolwiek prézni prawnej do
czasu zastgpienia ich odpowiednimi samodzielnymi decyzjami. W zwigzku z tym nalezy zmieni¢ decyzje C(2000)
3614 przez uchylenie jej innych przepiséw z wyjatkiem powyzszych pozostajacych w mocy zalacznikdw,

PRZYJMUJE NINIEJSZA DECYZJE:

Rozdzial I

Przepisy ogolne
Artykut 1
Przedmiot

Niniejsza decyzja ustanawia przepisy regulujace funkcjonowanie Komisji Europejskie;.

Rozdzial II

Komisja
Artykut 2
Kolegialnos¢

1.  Komisja dziala jako kolegium zgodnie z przepisami niniejszego regulaminu wewnetrznego. W sklad kolegium
wchodzg przewodniczacy i pozostali cztonkowie Komisji.

2. Czlonkowie Komisji unikaja wszelkich zachowan, ktére moglyby w jakikolwiek sposéb naruszy¢ zasade
kolegialnosci.
3. Wszyscy czlonkowie Komisji uczestnicza w procesie decyzyjnym na rownych prawach i ponoszg odpowiedzialno$¢

zbiorowa za podjete decyzje.

4. Kazdy czlonek Komisji szanuje, promuje i wspiera stanowiska zajete przez Komisje, w szczegdlnosci na réznych
etapach procedury ustawodawczej.

5. Wszelkie stanowiska odbiegajace od stanowiska pierwotnie zajetego przez Komisje s kolegialnie zatwierdzane,
zanim zostana przedstawione przez przedstawicieli Komisji innym instytucjom lub organom Unii Europejskiej, a takze
panstwom czlonkowskim, pafstwom trzecim, organizacjom miedzynarodowym lub regionalnym i innym stronom
trzecim.

ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj
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Artykut 3

Przewodniczacy

1. Przewodniczacy Komisji okreSla wytyczne polityczne, w ramach ktérych Komisja prowadzi swoje prace.
Przewodniczacy kieruje pracami Komisji i reprezentuje ja.

2. Przewodniczacy Komisji decyduje o wewnetrznej organizacji Komisji tak, aby zapewni¢ spdjnosé, skutecznosé
i kolegialnos¢ jej dzialania (°).

3. Bez uszczerbku dla art. 18 ust. 4 Traktatu o Unii Europejskiej przewodniczgcy okresla i przydziela obowigzki
czlonk6éw Komisji. Przewodniczacy moze dokonywad zmian w rozdziale obowigzkéw w trakcie kadencji Komisji (7).

Na poczatku kadencji przewodniczacy przesyla czlonkom Komisji pisma okreslajgce zadania oraz warunki ich
wykonywania w ramach przydzielonych dziedzin dziatalnosci.

4. Przewodniczgcy mianuje spoéréd cztonkéw Komisji wiceprzewodniczacych innych niz Wysoki Przedstawiciel Unii
do Spraw Zagranicznych i Polityki Bezpieczenstwa (%).

5. Przewodniczacy przyjmuje decyzje ustalajaca porzadek pierwszenistwa wszystkich czlonkéw Komisji. W odniesieniu
do czlonkéw Komisji innych niz wiceprzewodniczacy o porzadku tym decyduje starszenstwo stuzbowe w Komisji lub,
w przypadku jednakowego starszenstwa stuzbowego — wiek.

6.  Przewodniczagcy moze w kazdej chwili zdecydowaé o powolaniu grup czlonkéw Komisji. Decyzja
przewodniczacego okresla zakres uprawnien, sklad, czas trwania i metody pracy grupy oraz wyznacza co najmniej
jednego cztonka kierujacego pracami grupy.

7. Jezeli cztonkowie Komisji nie moga wykonywac swoich obowiazkéw, przewodniczacy wyznacza zastepcow sposrod
pozostalych czlonkéw Komisji i przyjmuje przepisy wykonawcze do tej decyzji.

8. Czlonek Komisji sklada rezygnacje, jezeli przewodniczgcy tego zazada (°).
9. Przewodniczacy zapewnia wlasciwe stosowanie Kodeksu postepowania cztonkéw Komisji ().
Artykut 4

Czlonkowie Komisji

1. Czlonkowie Komisji wykonuja swoje obowigzki w sposob catkowicie niezalezny, pod zwierzchnictwem
przewodniczacego. Nie zwracajg si¢ oni o instrukcje do zadnego rzadu lub innej instytucji, organu czy podmiotu ani
takich instrukcji nie przyjmujg (). Czlonkowie Komisji po$wiecajg sie catkowicie wykonywaniu swoich obowigzkéw
w interesie Unii.

2. Bez uszczerbku dla zasady kolegialnosci, kazdy z czlonkéw Komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za dzialania
podejmowane w zakresie przydzielonej dziedziny dziatalnosci.

3. Czlonkowie Komisji dzialajg zgodnie z najwyzszymi standardami zawodowymi i etycznymi, a w szczegdlnosci
z Kodeksem postgpowania czlonkéw Komisji.

221.2.2018, 5. 7).
(") Art. 17 ust. 3 Traktatu o Unii Europejskiej.
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4. Kazdy z czlonkéw Komisji dysponuje gabinetem, ktéry wspomaga go w wykonywaniu obowigzkéw. Zasady
dotyczace skladu gabinetu i jego funkcjonowania ustalane sa decyzja przewodniczacego.

Artykut 5

Priorytety, program prac i budzet

1. Komisja ustala swoje priorytety zgodnie z wytycznymi politycznymi ustanowionymi przez przewodniczgcego.
Komisja odzwierciedla te priorytety w swoim programie prac oraz w projekcie budzetu ogdlnego Unii Europejskiej, ktore
co roku przyjmuje.

2. Kazdego roku przewodniczacy podsumowuje biezacy rok i okresla priorytety Komisji na przyszlos¢ w oredziu
o stanie Unii wyglaszanym przed Parlamentem Europejskim ('?).

3. Aby jasniej okresli¢ i zorganizowaé wdrazanie priorytetéw, Komisja zalgcza do swojego programu prac wykaz
gléwnych inicjatyw, ktére zamierza przyjaé w danym roku. Komisja moze aktualizowaé swéj program prac w ciagu roku.

4. Z inicjatywy przewodniczacego Komisja przeprowadza debaty orientacyjne w celu doprecyzowania swoich
kierunkéw polityki, a takze przedyskutowania wszelkich politycznie drazliwych lub istotnych tematéw i ogélnej sytuacji
polityczne;.

5. Zasady zatwierdzania programowania inicjatyw Komisji okresla przewodniczacy.

Rozdzial III

Procedury decyzyjne

Artykut 6

Rodzaje procedur decyzyjnych

1. Komisja przyjmuje inicjatywy w jednej z form prawnych przewidzianych w art. 288 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej lub inne inicjatywy nalezgce do jej kompetencji (zwane dalej ,,aktami”):

a) w drodze procedury ustnej, na posiedzeniach Komisji, zgodnie z sekcja 1 niniejszego rozdziatu;
b)  wdrodze procedury pisemnej, zgodnie z sekcjg 2 niniejszego rozdziatu;
0) w drodze procedury uprawnienia, zgodnie z sekcjg 3 niniejszego rozdziatu;

d)  wdrodze procedury delegowania uprawnien, zgodnie z sekcjg 4 niniejszego rozdziatu.

2. Kazdy projekt aktu przyjetego przez Komisj¢ w ramach jednej z procedur, o ktérych mowa w ust. 1, jest wczesniej
wprowadzany do systemu informatycznego ustanowionego w tym celu, chyba ze sekretarz generalny wyraznie zadecyduje
inaczej.

(") Porozumienie ramowe w sprawie stosunkéw miedzy Parlamentem Europejskim i Komisjg Europejskg, zalacznik IV pkt 5 (Dz.U. L 304
2 20.11.2010, s. 47, ELL http:|/data.europa.eu/elifagree_interinstit/2010/1120/0j).
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Sekcja 1

Posiedzenia Komisji i procedura ustna

Artykut 7

Posiedzenia Komisji

1. Posiedzenia Komisji zwoluje jej przewodniczacy.

2. Komisja obraduje zasadniczo raz w tygodniu (posiedzenia ,zwyczajne”). Komisja obraduje réwniez za kazdym
razem, gdy przewodniczacy uzna to za konieczne (posiedzenia ,nadzwyczajne”).

3. W okolicznosciach wyjatkowych, jezeli niektorzy lub wszyscy cztonkowie Komisji nie mogg osobiscie uczestniczyé
w posiedzeniu Komisji, przewodniczacy moze zaprosic¢ ich do udzialu za posrednictwem systeméw telekomunikacyjnych
umozliwiajacych identyfikacje oraz skuteczne uczestnictwo.

4. Akty mogg by¢ przyjmowane w drodze procedury ustnej na posiedzeniach zwyczajnych lub nadzwyczajnych.
Zasady organizacji i przebiegu tych posiedzef, jak rowniez przepisy proceduralne okreslono w art. 8-16.

5. Zinicjatywy przewodniczacego Komisja moze réwniez przeprowadzaé debaty orientacyjne, seminaria, nieformalne
spotkania lub spotkania robocze poswigcone konkretnym zagadnieniom.

Artykut 8

Ustalanie porzadku dziennego

1. Przewodniczacy ustala porzadek dzienny kazdego posiedzenia zwyczajnego i nadzwyczajnego Komisji.

2. Aby ulatwi¢ planowanie prac Komisji i uwzgledni¢ strategic komunikacyjng Komisji, sekretarz generalny pod
zwierzchnictwem przewodniczacego sporzadza wykaz punktéw, ktére maja zostaé wlaczone do porzadku dziennego
Komisji.

3. Oprécz powtarzajacych si¢ punktéw, ktére sg automatycznie umieszczane w porzadku dziennym kazdego
posiedzenia Komisji, takich jak zatwierdzenie protokotu, stosunki migdzyinstytucjonalne, koordynacja dzialan
zewnetrznych lub sprawy administracyjne i budzetowe, do porzadku dziennego zasadniczo wlacza si¢ politycznie
drazliwe lub istotne kwestie i projekty aktow, w szczegdlnosci te zwigzane z priorytetami Komisji.

4. Aby zagwarantowal skuteczno$¢ zasady kolegialnosci, punkty wiaczone do porzadku dziennego Komisji sg
przenoszone na pdzniejsze posiedzenie, jezeli:

a) odpowiednie dokumenty nie zostaly udostgpnione cztonkom Komisji w terminach okreslonych w art. 11 ust. 3,
chyba ze przewodniczacy zadecyduje inaczej;

b)  brakuje jednej lub wigcej wersji jezykowych wymaganych na podstawie art. 41 ust. 1 lit. b), chyba ze
przewodniczacy postanowi zwrdcic sie do Komisji o zatwierdzenie ,co do zasady” i uprawnienie dorazne do celéw
przyjecia projektu aktu, gdy tylko dostepne bedg dane wersje jezykowe.

5. Komisja moze, na wniosek przewodniczacego, oméwic kwestie nieujeta w porzadku dziennym.

ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj
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Artykut 9

Warunki wlgczenia punktéw do porzadku dziennego

1. Bezuszczerbku dla ust. 4, przy skladaniu wniosku o wlgczenie do porzadku dziennego projektu aktu, o czym mowa
w art. 8 ust. 3, dostepne muszg by¢ nastepujace informacje:

a) tytul projektu aktu i krétki opis jego celu;
b)  zasadnos¢ przedstawienia projektu aktu i jego harmonogram;

<) jego zwiazek z wytycznymi politycznymi ustanowionymi przez przewodniczacego oraz priorytetami okreslonymi
przez Komisjg, a takze z programem prac Komisji i jej strategia komunikacyjna;

d)  stan prac przygotowawczych nad aktami, w tym w odniesieniu do wymogéw dotyczacych lepszego stanowienia
prawa i konsultacji pomigdzy stuzbami;

e)  wyrazna zgoda cztonka Komisji odpowiedzialnego za budzet, jezeli projekt ma istotny wplyw na budzet.

2. Warunki okre$lone w ust. 1 majg réwniez zastosowanie do wnioskéw o wlaczenie do porzadku dziennego
projektéw aktéw o zasiegu ogdélnym przedstawianych w ramach réznych spraw administracyjnych i budzetowych.

3. Art. 29, 36 i 41 majg zastosowanie do wnioskow o wlaczenie do porzadku dziennego projektéw aktoéw
przedkladanych w ramach procedury uprawnienia i procedury delegowania uprawnien.

4. O ile przewodniczacy nie zadecyduje inaczej, ustepy 1, 2 i 3 nie maja zastosowania do:

a) dokumentéw otwierajacych debate, o ktére zwrdcit si¢ przewodniczacy w celu ustrukturyzowania debat
orientacyjnych;

b)  notinformacyjnych cztonkéw Komisji, w ktorych zwiezle informujg oni Komisje o kwestiach wchodzacych w zakres

ich odpowiedzialnosci, bez zwracania si¢ do niej o zajecie stanowiska; noty te zobowigzujg wylgcznie ich autora i ich
wlaczenie do porzadku dziennego zostato wyraznie zatwierdzone przez przewodniczgcego.

5. Wniosek o wlaczenie danej kwestii do porzadku dziennego posiedzenia Komisji jest przedkladany
przewodniczacemu przez jednego lub wigkszg liczbe cztonkéw Komisji co najmniej dziewigé dni roboczych przed danym
posiedzeniem Komisji. W okoliczno$ciach wyjatkowych przewodniczacy moze przyjaé ztozony z opdznieniem wniosek
o wlaczenie punktu do porzadku dziennego. Sekretarz generalny jest informowany o kazdym wniosku o wiaczenie do
porzadku dziennego.

Artykut 10

Przygotowywanie punktéw porzadku dziennego

1. Punkty wpisane do porzadku dziennego posiedzenia zwyczajnego lub nadzwyczajnego Komisji sg przygotowywane
na cotygodniowym posiedzeniu dyrektoréw gabinetéw, ktéremu przewodniczy sekretarz generalny.

2. Z inicjatywy przewodniczacego organizowane sg specjalne posiedzenia czlonkéow gabinetéw w celu wstepnego
omowienia konkretnych kwestii lub akt. Posiedzeniom tym przewodniczy cztonek gabinetu przewodniczacego. Odbywaja
si¢ one zazwyczaj w tygodniu poprzedzajacym posiedzenie Komisji.

3. Grupa ds. Stosunkéw Miedzyinstytucjonalnych () bada stanowiska, ktére Komisja ma zaja¢ w sprawach
mi¢dzyinstytucjonalnych, w szczegdlnosci tych, ktore dotycza akt czekajacych na zatwierdzenie Parlamentu Europejskiego
i Rady.

4. Grupa ds. Koordynacji Zewnetrznej (*) analizuje stanowiska, ktore Komisja ma zaja¢ w dziedzinie stosunkow
zewnetrznych, i zapewnia spéjno$¢ miedzy zewnetrznymi i wewngtrznymi aspektami prac Komisji.

(") P(2024)5 z dnia 1 grudnia 2024 r., komunikat przewodniczacej do Komisji w sprawie metod pracy Komisji Europejskie;.
(") P(2024)5 z dnia 1 grudnia 2024 r., komunikat przewodniczacej do Komisji w sprawie metod pracy Komisji Europejskiej.
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5.  Zasadniczo zadna sprawa, w stosunku do ktdrej osiagnigto porozumienie na jednym z posiedzen
przygotowawczych, o ktérych mowa w ust. 1-4, nie moze zosta¢ ponownie otwarta na pozniejszym etapie.

6.  Jezeli na cotygodniowym posiedzeniu dyrektor6w gabinetéw osiggnigte zostanie porozumienie w sprawie danego
punktu porzadku dziennego i punkt ten zostanie utrzymany w porzadku dziennym, dany akt moze zostaé przyjety bez
omawiania go na posiedzeniu Komisji.

7. Jezeli porozumienie zostanie osiagnigte na cotygodniowym posiedzeniu dyrektoréw gabinetéw lub na posiedzeniu
Komisji, dany akt moze zostaé przyjety na wniosek przewodniczgcego w drodze pisemnej procedury finalizacji zgodnie
zart. 22.

8. Podczas wszystkich posiedzefi przygotowawczych, o ktérych mowa w ust. 1-4, czlonkowie gabinetéw zabieraja
glos w imieniu czlonka Komisji, ktérego reprezentuja na podstawie wyraznego zakresu uprawnien.

Artykut 11

Udostepnianie porzadku dziennego i innych dokumentéw

1. Sekretarz generalny udostepnia czlonkom Komisji projekt porzadku dziennego nie pdzniej niz w dniu roboczym
poprzedzajacym cotygodniowe posiedzenie dyrektoréw gabinetow.

2. Najpdzniej w przeddzieni zwyczajnego lub nadzwyczajnego posiedzenia Komisji sekretarz generalny udostepnia
czlonkom Komisji porzadek dzienny ustalony przez przewodniczacego. Porzadek dzienny podaje si¢ do wiadomosci
publicznej zgodnie z art. 63.

3. Dokumenty wymagane na potrzeby oméwienia kazdego z punktéw porzadku dziennego sa udostgpniane cztonkom
Komisji nie p6Zniej niz w dniu roboczym poprzedzajacym cotygodniowe posiedzenie dyrektoréw gabinet6w.

Dokumenty przeznaczone do dyskusji na specjalnym posiedzeniu cztonkéw gabinetéw sg udostepniane cztonkom Komisji
co najmniej 48 godzin przed posiedzeniem, chyba ze przewodniczacy przyzna od tego odstepstwo na podstawie nalezycie
uzasadnionego pisemnego wniosku. W przypadku bardzo dlugich dokumentéw sekretarz generalny, w porozumieniu
z przewodniczacym, moze przyznaé wigcej czasu.

Dokumenty s3 udostepniane z zastrzezeniem procedury przyjecia aktéw wszczetej przez sekretarza generalnego po
sprawdzeniu w szczegdlnosci zgody wlasciwego czlonka Komisji oraz, w stosownych przypadkach, cztonkéw Komisji,
ktérzy sa wspotodpowiedzialni lub zwigzani z danymi dokumentami.

Artykut 12

Kworum oraz uczestnictwo czlonkéw w posiedzeniach Komisji

1. Liczba czlonkéw, ktérych obecno$¢ jest wymagana do podejmowania przez Komisj¢ waznych decyzji na
posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych, rowna jest wigkszosci cztonkdw.

2. W okoliczno$ciach wyjatkowych, jezeli niekt6rzy lub wszyscy czlonkowie Komisji nie moga osobiscie uczestniczy¢
w posiedzeniu Komisji, przewodniczacy moze zaprosi¢ ich do udzialu za posrednictwem systeméw telekomunikacyjnych
umozliwiajacych identyfikacje oraz skuteczne uczestnictwo. Do celéw kworum uznaje si¢ ich za obecnych.

3. Zgodnie z zasadg kolegialnosci cztonkowie Komisji uczestnicza we wszystkich i calych posiedzeniach zwyczajnych
i nadzwyczajnych Komisji.

4. Przewodniczacy moze zwolni¢ czlonka Komisji z obowiazku uczestnictwa w zwyczajnym lub nadzwyczajnym
posiedzeniu Komisji, jezeli jest to uzasadnione waznymi okoliczno$ciami, takimi jak obowiazki wobec innych instytucji
Unii Europejskiej lub obowiazki zwigzane z zewnetrzna reprezentacjg Unii Europejskiej. W celu uzyskania takiej zgody
cztonek Komisji, ktérego to dotyczy, w stosownym czasie kieruje do przewodniczacego nalezycie uzasadniony pisemny
wniosek.

5. Nieobecni czlonkowie nie moga by¢ zastgpowani.
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Artykut 13

Podejmowanie decyzji

1. Decyzje Komisji sa podejmowane na podstawie wniosku przedkladanego przez jednego albo wigksza liczbe jej
cztonkéw. Podejmuje sie je wickszoscig glosow cztonkow.

2. W przypadku glosowania nad decyzjg z inicjatywy przewodniczacego lub na wniosek co najmniej jednego czlonka
Komisji, zastosowanie maja nastepujace zasady:

a) glosowanie nad projektem aktu moze, wedtug uznania przewodniczacego, dotyczy¢: (i) pierwotnego projektu aktu
lub (ii) zmienionego projektu aktu przedlozonego przez wlaiciwego/-ych czlonka/-6w Komisji lub przez
przewodniczacego; decyduje o tym przewodniczcy;

b)  przed przystapieniem do glosowania przewodniczacy stwierdza osiggniecie niezbednego kworum okreslonego
wart. 12 ust. 1;

0) kazdy cztonek Komisji dysponuje jednym glosem, ktéry nie moze by¢ przekazany innej osobie;
d)  projekt aktu zostaje przyjety, jezeli liczba gloséw ,za” jest réwna wigkszosci cztonkéw lub ja przewyzsza;
e) wynik glosowania ogloszony przez przewodniczacego i wszystkie zwigzane z wynikiem informacje sg zapisywane

w protokole posiedzenia Komisji, zgodnie z procedurami okreslonymi w art. 16 ust. 3; to samo dotyczy
ewentualnych o$wiadczent (np. wyjasnient dotyczacych glosowania), o ktérych odnotowanie wystepuja cztonkowie

Komisji;
f) w pewnych wyjatkowych okolicznosciach przewodniczacy moze zdecydowal o przeprowadzeniu glosowania
tajnego.
Artykut 14
Poufno$¢ posiedzen Komisji
1. Posiedzenia Komisji nie s3 otwarte.
2. Dyskusje na posiedzeniach sa chronione przez zasade poufnosci.
Artykut 15
Uczestnictwo w posiedzeniach Komisji
1. Przewodniczacy decyduje, ktore osoby moga uczestniczy¢ w obradach Komisji prowadzonych podczas jej posiedzen

zwyczajnych lub nadzwyczajnych.

2. W posiedzeniach Komisji moga uczestniczy¢, o ile przewodniczacy nie zadecyduje inaczej, nastgpujace osoby:
sekretarz generalny, dyrektor gabinetu przewodniczacego, dyrektor generalny Stuzby Prawnej, dyrektor generalny Dyrekcji
Generalnej ds. Komunikacji, kierownik Sluzby Rzecznika Komisji oraz dyrektor Dyrekeji Sekretariatu Generalnego
odpowiedzialny za podejmowanie decyzji i kolegialno$¢.

Kazda z tych oséb, ktéra nie moze uczestniczy¢ w posiedzeniu, moze zastapic przedstawiciel.

3. Przewodniczacy moze zadecydowaé o zaproszeniu innych oséb w zwigzku z konkretnym punktem porzadku
dziennego.
4. Przewodniczacy moze, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek czlonka Komisji, wprowadzi¢ ograniczenie obecnosci

czlonkéw personelu Komisji i innych 0séb w odniesieniu do calego posiedzenia lub jego czesci.

5. Sekretarz generalny wspiera przewodniczgcego w celu zapewnienia zgodnosci z przepisami okreslonymi w ust. 1-4.

ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj



Dz.U. L z 5.12.2024 PL

Artykut 16

Protokoly posiedzeni Komisji
1. Sekretarz generalny sporzadza protokoly wszystkich posiedzen zwyczajnych i nadzwyczajnych Komisji.

2. Zwykly protokét zawiera informacje na temat przebiegu posiedzenia, dyskusji i przyjecia aktow, ktére sg
informacjami podawanymi do wiadomosci publiczne;j.

3. Do zwyklego protokolu moze zostaé dolgczony specjalny protokét, w ktérym zapisywane sa dyskusje i akty
nieobjete ust. 2, glosowania i o§wiadczenia, o ktérych odnotowanie w protokole wystepuja cztonkowie Komisji. Specjalny
protokét jest niejawny.

4. Projekty protokoléw (zwyklych i specjalnych) przesylane s3 Komisji do zatwierdzenia na kolejnym posiedzeniu.
Zatwierdzone protokoly s3 uwierzytelniane wiasnorgcznymi lub elektronicznymi podpisami przewodniczgcego
i sekretarza generalnego.

5. Zwykly protokét podaje si¢ do wiadomosci publicznej po jego zatwierdzeniu przez Komisje, zgodnie z art. 63 ust. 2.

Sekcja 2

Procedura pisemna

Artykut 17

Procedura pisemna
1. Decyzje Komisji przyjmowane s3 w drodze procedury pisemnej na wniosek co najmniej jednego cztonka.

2. Projekt aktu, ktéry zostat pierwotnie wpisany do porzadku dziennego Komisji w celu przyjecia w drodze procedury
ustnej, moze na wniosek przewodniczgcego zostaé przyjety w drodze procedury pisemne;.

3. Kazdy z cztonkéw Komisji moze przestaé przewodniczgcemu uzasadniony wniosek o wymienienie na posiedzeniu
Komisji lub umieszczenie w porzadku dziennym Komisji projektu aktu przedlozonego do przyjecia w drodze procedury
pisemnej. Sekretarz generalny jest informowany o takich wnioskach.

4. Wszystkie projekty aktow, ktére maja by¢ przyjete w drodze procedury pisemnej, sa udostgpniane cztonkom
Komisji, ze wskazaniem terminu koficowego procedury pisemne;.

5. W trakcie procedury pisemnej, zgodnie z art. 24-28 i art. 41, pierwotny projekt aktu, termin lub wszelkie inne
aspekty procedury moga ulec zmianie. Procedura pisemna moze réwniez zosta¢ zawieszona lub mozna od niej odstgpic.

6. Akt uznaje si¢ za przyjety w chwili uplywu terminu, pod warunkiem ze projekt aktu spelnia wszystkie wymagane
warunki merytoryczne i formalne.

7. Sekretarz generalny czuwa nad sprawnym przebiegiem procedury pisemne;j i stwierdza jej zakoficzenie.

Artykut 18

Wszczynanie procedury pisemnej

1. Sekretarz generalny odpowiada za wszczynanie procedur pisemnych. W tym celu sekretarz generalny sprawdza, czy
spelnione zostaly wymagane warunki merytoryczne i formalne, do ktérych nalezy zgoda wlasciwego/-ych czlonka/-6w
Komisji, ewentualnego/-ych wspdélodpowiedzialnego/-ych lub zwigzanego/-ych czlonka/-6w oraz, w stosownych
przypadkach, zgoda przewodniczacego.
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2. Bez uszczerbku dla art. 22, przed wszczgciem procedury pisemnej wymagana jest pozytywna opinia Stuzby
Prawnej, uwzgledniajgca ewentualne uwagi poczynione w zwigzku z jej zadaniami, o ktérych mowa w art. 53 ust. 2,
a takze pozytywna opinia innych stuzb, z ktérymi si¢ konsultowano. Opinie Stuzby Prawnej i innych stuzb, z ktérymi
przeprowadza si¢ konsultacje, moga by¢ wyrazne lub dorozumiane.

Artykut 19

Terminy w procedurze pisemnej
1. Sekretarz generalny ustala terminy konicowe procedury pisemnej.

2. Termin zwyklej procedury pisemnej nie moze by¢ krétszy niz pigé dni roboczych od dnia, w ktérym projekt aktu
zostat udostepniony cztonkom Komisji.

3. Sekretarz generalny moze jednak wyznaczy¢ krétszy termin, jak przewidziano w art. 20, 211 22.
4. Pierwotny termin koficowy moze zosta¢ odroczony przez sekretarza generalnego w trakcie procedury:
a) na wniosek wlasciwego cztonka Komisji, lub

b)  z inicjatywy sekretarza generalnego, w szczegélnosci jezeli projekt aktu nie spelnia zadnego z wymaganych
warunkéw merytorycznych lub formalnych.

5. Pierwotny termin koficowy moze zosta¢ rowniez skrécony przez sekretarza generalnego w trakcie procedury, na
wniosek wlasciwego czlonka Komisji lub z inicjatywy sekretarza generalnego, jezeli wymagaja tego szczegdlne
okolicznodci. Jezeli skrocenie terminu koncowego powoduje zmiang rodzaju procedury pisemnej, wymagana jest
uprzednia zgoda przewodniczacego.

6.  Sekretarz generalny informuje cztonkéw Komisji o wszelkich zmianach w terminie koficowym.

Artykut 20

Przyspieszona procedura pisemna

1. Czlonek Komisji odpowiedzialny za projekt aktu moze wystapi¢ z wnioskiem o zastosowanie przyspieszonej
procedury pisemnej. Wniosek nalezycie uzasadnia si¢ nieprzewidzianymi lub wyjatkowymi okoliczno$ciami. Wniosku nie
mozna wykorzysta¢ do celéw nadrobienia opéznienia administracyjnego.

2. Przewodniczacy moze upowazni¢ sekretarza generalnego do wyznaczenia minimalnego terminu trzech dni
roboczych od dnia, w ktérym projekt aktu zostat udostepniony cztonkom Komisji.

Artykut 21

Pilna procedura pisemna

1. Czlonek Komisji odpowiedzialny za projekt aktu moze wystapi¢ z wnioskiem o zastosowanie pilnej procedury
pisemnej. Wniosek musi by¢ nalezycie uzasadniony. Wniosku nie mozna wykorzysta¢ do celéw nadrobienia op6Znienia
administracyjnego.

2. Aby umozliwi¢ przyjecie pilnego aktu, przewodniczacy moze upowaznié sekretarza generalnego do wyznaczenia
terminu nieprzekraczajacego trzech dni roboczych od dnia, w ktorym projekt aktu zostat udostgpniony cztonkom Komisji.

3. Pilna procedura pisemna jest stosowana przy przyjmowaniu komunikatu Komisji w sprawie wspolnego stanowiska
Rady przyjetego w ramach zwyklej procedury ustawodawcze;.
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Artykut 22

Pisemna procedura finalizacji

1. Kazdy projekt aktu, kt6ry zostal umieszczony w porzadku dziennym zwyczajnego lub nadzwyczajnego posiedzenia
Komisji w celu przyjecia go w drodze procedury ustnej, moze na wniosek przewodniczacego zostaé przyjety w drodze
pisemnej procedury finalizacji, jezeli porozumienie w tej sprawie zostalo osiggnigte na cotygodniowym posiedzeniu
dyrektor6w gabinetéw, a Stuzba Prawna wydala pozytywna opinig, lub jezeli porozumienie w tej sprawie zostalo
osiggniete na posiedzeniu Komisji.

Jezeli na posiedzeniu Komisji osiggni¢to porozumienie w sprawie projektu aktu, pisemna procedura finalizacji moze zostaé
wszczeta nawet w przypadku braku pozytywnej opinii Stuzby Prawnej i innych stuzb, z ktérymi si¢ konsultowano.

2. Termin pisemnej procedury finalizacji moze by¢ krétszy niz pie¢ dni roboczych. Termin koficowy przypada po
posiedzeniu Komisji, w ktorego porzadku dziennym projekt aktu zostal pierwotnie umieszczony, i przed kolejnym
posiedzeniem Komisji.

3. Projekt aktu umieszcza si¢ na liscie politycznie drazliwych lub istotnych procedur pisemnych, o ktérych mowa
w art. 28.

Artyku} 23

Procedura pisemna w dziedzinie koordynacji polityki gospodarczej i budzetowej pafistw cztonkowskich
i nadzoru nad nig, szczegdlnie w strefie euro

1. Na wniosek cztonka Komisji odpowiedzialnego za projekt aktu przewodniczacy moze wyrazi¢ zgode na wszczecie
procedury pisemnej w dziedzinie koordynacji polityki gospodarczej i budzetowej panstw cztonkowskich i nadzoru nad
nia, szczegdlnie w strefie euro.

2. Bez uszczerbku dla art. 25, kazdy czlonek Komisji, ktory chce zawiesi¢ t¢ procedure, zwraca si¢ do
przewodniczacego z uzasadnionym wnioskiem po przeprowadzeniu bezstronnej i obiektywnej oceny struktury,
uzasadnienia lub skutku proponowanego projektu aktu.

3. Jezeli po rozpatrzeniu wniosku przewodniczacy uzna uzasadnienie wniosku za niedostateczne, moze odmdéwié
zawieszenia procedury i zdecydowa¢ o kontynuowaniu procedury pisemne;j.

W takim przypadku sekretarz generalny zwraca si¢ do pozostalych czlonkéw Komisji o przedstawienie swojego
stanowiska, aby odpowiednio zapewni¢ poszanowanie kworum okre$lonego w art. 250 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej.

4. Po uplywie wyznaczonego terminu, w razie koniecznosci przedtuzonego o czas potrzebny przewodniczagcemu na
rozpatrzenie wniosku o zawieszenie, a sekretarzowi generalnemu — na uzyskanie stanowiska pozostalych cztonkéw, dany
akt zostaje przez Komisje przyjety.

5. Przewodniczacy moze réwniez wiaczy¢ dany projekt aktu, w celu jego przyjecia, do porzadku dziennego
nastgpnego posiedzenia Komisji.

Artykut 24

Zmiana procedury pisemnej

1. Czlonek Komisji odpowiedzialny za projekt aktu moze, z wilasnej inicjatywy lub na wniosek innego czlonka,
zmieni¢ pierwotny projekt aktu. Czlonek Komisji moze réwniez zwrécic si¢ do sekretarza generalnego o zmiang terminu
zgodnie z art. 19 ust. 4 1 5 lub wszelkich innych aspektéw trwajacej procedury.

2. Sekretarz generalny informuje cztonkéw Komisji o zmianach do projektu i, w stosownych przypadkach, udostepnia
zmieniony projekt aktu z wyznaczonym, w razie potrzeby, nowym terminem.
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Artykut 25

Zawieszenie procedury pisemnej

1. Bez uszczerbku dla art. 23 kazdy czlonek Komisji moze przesta¢ sekretarzowi generalnemu uzasadniony wniosek
o zawieszenie trwajacej procedury pisemne;j. Sekretarz generalny zawiesza procedure i informuje o tym cztonkéw Komisji.

2. Sekretarz generalny moze réwniez zawiesi¢ procedure z wiasnej inicjatywy, jezeli uzna on, ze projekt aktu nie
spelnia wszystkich wymaganych warunkéw merytorycznych lub formalnych. Sekretarz generalny informuje o tym
cztonké6w Komisji.

Artykut 26

Wznowienie procedury pisemnej po zawieszeniu

1. Sekretarz generalny wznawia procedure pisemna, jezeli:

a) czlonek lub czlonkowie Komisji, ktérzy wystapili z wnioskiem o zawieszenie, przeslg sekretarzowi generalnemu
wniosek o zniesienie zawieszenia;

b)  warunki merytoryczne i formalne zostaly spelnione.

2. Sekretarz generalny informuje cztonkéw Komisji i, w stosownych przypadkach, udostgpnia im zmieniony projekt
aktu. W razie potrzeby sekretarz generalny wyznacza nowy termin.

Artykut 27

Odstgpienie od procedury pisemnej

1. Odstepuje si¢ od procedury pisemne;j:
a) na wniosek wlasciwego/-ych czlonka/-6w Komisji;
b)  zinicjatywy sekretarza generalnego, jezeli jest to uzasadnione warunkami merytorycznymi lub formalnymi;

¢)  jezeli na wniosek czlonka Komisji przewodniczacy wyrazi zgode na umieszczenie projektu aktu w porzadku
dziennym Komisji w celu przyjecia go w drodze procedury ustnej, zgodnie z art. 17 ust. 3.

2. Sekretarz generalny informuje cztonkéw Komisji o tym, ze odstapiono od procedury pisemnej na podstawie ust. 1
lit. a) lub b).

Artykut 28

Informacje o procedurach pisemnych

1. Politycznie drazliwe lub istotne projekty aktoéw, bedace w trakcie procesu przyjmowania w drodze procedury
pisemnej, oraz projekty aktéw, kt6re majg by¢ przyjete w drodze pisemnej procedury finalizacji, sa przedstawiane Komisji
na jej najblizszym posiedzeniu.

2. Uwzgledniajac wnioski przewodniczacego i wilasciwych czlonkéw, sekretarz generalny udostgpnia na potrzeby
cotygodniowego posiedzenia dyrektoréw gabinetow wykaz projektéw aktow.

3. Wykaz ten moze by¢ aktualizowany do czasu posiedzenia Komisji, na ktérym przedmiotowe projekty aktow
zostang przedstawione Komisji.
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Sekcja 3

Procedura uprawnienia

Artykut 29

Przyznanie uprawnienia ogélnego

1.  Komisja moze przyzna¢ co najmniej jednemu ze swoich cztonkéw uprawnienie ogélne do przyjmowania, w jej
imieniu i na jej odpowiedzialno$¢, aktéw z zakresu zarzadzania lub aktéw administracyjnych o charakterze rutynowym
i powtarzajacym sie.

2. Uprawniony czlonek Komisji odpowiada przed Komisja za zapewnienie zgodnosSci z warunkami i zasadami
wykonywania uprawnienia ogélnego.

3. Przewodniczgcy przedklada Komisji projekt decyzji o przyznaniu ogélnego uprawnienia. Zgode zainteresowanego
cztonka lub cztonkéw Komisji uzyskuje si¢ z wyprzedzeniem. Decyzje o przyznaniu uprawnienia ogélnego przyjmuje si¢
w drodze procedury ustnej lub, w stosownych przypadkach, w drodze pisemnej procedury finalizacji.

4. Komisja zachowuje prawo do korzystania z uprawnien, ktére przyznala. Moze réwniez wydawal polecenia
cztonkowi lub cztonkom Komisji wykonujgcym uprawnienie ogdlne.

5. Przepisy ust. 1 i 2 pozostajg bez uszczerbku dla przepiséw przyjetych zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 (,rozporzadzenie finansowe”) (**) dotyczacych delegowania uprawnien
w zakresie kwestii finansowych oraz dla uprawnien przyznanych organowi powotujacemu i organowi uprawnionemu do
zawierania umow o prace (*°).

Artykut 30

Przepisy dotyczjce przyznawania uprawnienia ogélnego

1. W decyzji o przyznaniu uprawnienia ogélnego okresla sie:
a) czlonka/-6w Komisji, ktéremu/-ym przyznano uprawnienie ogélne;
b)  dokladny przedmiot i zakres uprawnienia ogélnego oraz warunki jego wykonywania;

¢)  jasne uzasadnienie, dlaczego dzialania, ktére majg zosta¢ podjete przez uprawnionego/-ych czlonka/-6w Komisji,
mozna uzna¢ za akty z zakresu zarzadzania lub akty administracyjne;

d)  zasady wykonywania uprawnienia ogdlnego, w szczeg6lnosci w odniesieniu do konsultacji pomiedzy stuzbami.

2. Whnioskujgca stuzba przedklada sekretarzowi generalnemu wstepny projekt decyzji o przyznaniu uprawnienia
ogblnego. Nastgpnie sekretarz generalny przeprowadza konsultacje pomigdzy stuzbami i podejmuje odpowiednie kroki
w celu przyjecia decyzji przez Komisje.

(") Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 2024/2509 z dnia 23 wrze$nia 2024 r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogélnego Unii (wersja przeksztatcona) (Dz.U. L, 2024/2509, 26.9.2024, ELL: http://data.europa.eu/
elijreg/2024/2509/0j).

(") Rozporzadzenie Rady nr 31 (EWG), 11 (EWEA) z dnia 14 czerwca 1962 r. ustanawiajace regulamin pracowniczy urzednikéw
i warunki zatrudnienia innych pracownikéw Europejskiej Wspdlnoty Gospodarczej i Europejskiej Wspolnoty Energii Atomowej
(Dz.U. 45 z 14.6.1962, s. 1385, ELL http://data.europa.eufeli/reg/1962/31(1) oraz decyzja Komisji C(2013) 3288 z dnia 4 czerwca
2013 r. w sprawie wykonywania uprawniefi powierzonych na mocy regulaminu pracowniczego organowi powolujagcemu (AIPN) oraz
na mocy warunkéw zatrudnienia innych pracownikow organowi upowaznionemu do zawierania uméw o prace (AHCC).
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Artykut 31

Warunki i przepisy dotyczace wykonywania uprawnienia ogélnego

1. Przed wykonywaniem uprawnienia ogdélnego uprawniony czlonek Komisji ustala, z wlasnej inicjatywy lub na
podstawie analizy przeprowadzonej przez wlasciwa stuzbe, czy ze wzgledu na oceng polityczng lub inne okolicznosci
dany akt powinien zosta przyjety w drodze procedury ustnej lub pisemnej. W razie watpliwosci uprawniony czlonek
Komisji konsultuje si¢ z przewodniczacym.

2. Przed przyjmowaniem aktéw w drodze uprawnienia ogélnego wymagana jest pozytywna opinia Stuzby Prawne;j,
z uwzglednieniem jej ewentualnych uwag sformulowanych w ramach jej zadan opisanych w art. 53 ust. 2, a takze
pozytywna opinia innych stuzb, z ktérymi si¢ konsultowano. Opinie Sluzby Prawnej i innych stuzb, z ktérymi
przeprowadza si¢ konsultacje, moga by¢ wyrazne lub dorozumiane.

3. Przed wykonywaniem uprawnienia ogélnego wiasciwa stuzba wystepuje o zgode uprawnionego czlonka lub
uprawnionych czlonkéw Komisji oraz, w stosownych przypadkach, innych zwiazanych cztonkéw Komisji.

4. Przed przedlozeniem uprawnionemu cztonkowi Komisji projektu aktu do przyjecia Sekretariat Generalny sprawdza
spelnienie wymaganych warunkéw merytorycznych i formalnych.

5. Uprawniony czlonek Komisji przyjmuje akt i poswiadcza spelnienie warunkéw i przestrzeganie zasad regulujacych
przyjmowane akty.

6. Akt uznaje si¢ za przyjety, gdy wlasnoreczny lub elektroniczny podpis uprawnionego cztonka Komisji, ztozony na
potrzeby przyjecia, zostanie zarejestrowany w systemie informatycznym przewidzianym do tego celu.

7. Jezeli uprawnieni czlonkowie Komisji nie moga wykonywaé przyznanego im uprawnienia ogélnego, moze by¢ ono
wykonywane przez innego cztonka Komisji.

Artykut 32

Subdelegowanie uprawnienia ogélnego

1. Czlonek Komisji, ktéry otrzymal uprawnienie ogdlne, moze subdelegowaé na dyrektora generalnego lub szefa
stuzby calo§¢ lub czgs¢ swoich delegowanych uprawnieni, chyba ze jest to wyraZnie zabronione w decyzji o przyznaniu
uprawnienia ogélnego. Czlonek Komisji moze w kazdej chwili odwotaé subdelegacje. Wiasciwa stuzba powiadamia
Sekretariat Generalny o decyzji o subdelegowaniu lub odwolaniu.

2. Dyrektor generalny lub szef stuzby dziata pod zwierzchnictwem czlonka Komisji, ktéremu przyznano uprawnienia.
Uprawniony czlonek Komisji pozostaje odpowiedzialny przed Komisjg za zapewnienie zgodnosci z warunkami i zasadami
wykonywania uprawnienia ogdlnego.

3. W decyzji o subdelegowaniu okresla si¢ przedmiot i zakres subdelegowanych uprawnief, ktére w zadnym wypadku
nie mogg przekraczaé tych, ktore okreslono w decyzji o uprawnieniu ogélnym.

4. Uprawnienia subdelegowane nie moga by¢ przekazywane dalej, z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa
wart. 33.

5. Dyrektor generalny lub szef stuzby przyjmuje projekt aktu i po$wiadcza spelnienie warunkow i przestrzeganie zasad
regulujacych przyjmowane akty.

6. Akt uznaje si¢ za przyjety, gdy wlasnoreczny lub elektroniczny podpis dyrektora generalnego lub szefa stuzby,
zlozony na potrzeby przyjecia, zostanie zarejestrowany w systemie informatycznym przewidzianym do tego celu.
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Artykut 33

Subdelegowanie uprawniefi do podejmowania decyzji o przyznaniu dotacji lub udzieleniu zaméwienia

1. Dyrektor Generalny lub szef stuzby, na ktérego subdelegowano uprawnienia zgodnie z przepisami art. 32, moze
z kolei zdecydowaé o dalszym subdelegowaniu uprawnien do podejmowania niektérych decyzji w zakresie selekcji
projektéw i niektérych decyzji indywidualnych o przyznaniu dotacji lub udzieleniu zaméwienia na zastgpce dyrektora
generalnego, dyrektora lub, w porozumieniu z wlasciwym cztonkiem Komisji, kierownika dziatu.

2. Zastgpca dyrektora generalnego, dyrektor lub kierownik dzialu dziala pod zwierzchnictwem dyrektora generalnego
lub szefa stuzby, na ktérego subdelegowano uprawnienia. Uprawniony cztonek Komisji pozostaje odpowiedzialny przed
Komisjg za zapewnienie zgodnosci z warunkami i zasadami wykonywania uprawnienia ogdlnego.

3. Subdelegowanie uprawnieit ma zastosowanie do przyjmowania niektérych decyzji w zakresie selekcji projektow
i indywidualnych decyzji o przyznaniu dotacji lub udzieleniu zamdwienia, jezeli akt podstawowy przewiduje, ze Komisja
przyjmuje decyzje samodzielnie lub po konsultacji z komitetem (), a komitet wydal pozytywna opinie. Takie decyzje nie
podlegaja konsultacjom pomiedzy stuzbami.

4. Zastgpca dyrektora generalnego, dyrektor lub kierownik dziatu, na ktérego subdelegowano uprawnienia, przyjmuje
projekt aktu i po§wiadcza spelnienie warunkow i przestrzeganie zasad regulujgcych przyjmowane akty.

5. Akt uznaje si¢ za przyjety, gdy wlasnoreczny lub elektroniczny podpis osoby, na ktérg subdelegowano uprawnienia,
ztozony na potrzeby przyjecia, zostanie zarejestrowany w systemie informatycznym przewidzianym do tego celu.

Artykut 34

Rejestr uprawnien og6lnych

Sekretariat Generalny prowadzi rejestr uprawnien ogélnych, ktéry jest dostepny w intranecie Komisji. Gdy uprawnienie
o0gdlne jest subdelegowane, odnotowuije si¢ to w rejestrze.

Artykut 35

Uprawnienie dorazne

1. Komisja moze przyzna¢ jednemu lub wigkszej liczbie swoich czlonkéw ograniczone w czasie uprawnienie dorazne
do przyjmowania, w porozumieniu z przewodniczacym, okreslonych jednorazowych i szczegdlnych $rodkéw, o ktérych
tresci zadecydowala Komisja.

2. Uprawnienia dorazne moga by¢ przyznawane w celu sformalizowania wynikéw obrad Komisji podczas jej
posiedzen, w szczegélnosci poprzez sfinalizowanie i przyjecie aktu uprzednio zatwierdzonego ,co do zasady” na
posiedzeniu Komisji, gdy tylko dostepne beda wszystkie wymagane wersje jezykowe, jak przewidziano w art. 8 ust. 4 lit. b).

3. Kazdy wniosek czlonka Komisji o uprawnienie dorazne musi by¢ nalezycie uzasadniony i wpisany do porzadku
dziennego Komisji.

4, Uprawnienia dorazne wykonuje si¢ odpowiednio zgodnie z procedurami opisanymi w art. 31 ust. 2—6 i zawsze
w porozumieniu z przewodniczgcym oraz w Scistej wspolpracy z Sekretariatem Generalnym.

5. Uprawnienia dorazne nie mogg by¢ subdelegowane.

(V') Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 182/2011 z dnia 16 lutego 2011 r. ustanawiajace przepisy i zasady ogdlne
dotyczace trybu kontroli przez panstwa czlonkowskie wykonywania uprawnien wykonawczych przez Komisje (Dz.U. L 55
2 28.2.2011, s. 13, ELL http://data.europa.eu/eli/reg/2011/182/0j).
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Sekcja 4

Procedura delegowania uprawnief

Artykut 36

Bezposrednie delegowanie uprawniefi

1.  Komisja moze bezposrednio delegowaé na jednego lub wigksza liczbe dyrektoréw generalnych lub szeféw stuzb
uprawnienia do przyjmowania, w jej imieniu i na jej odpowiedzialno$¢, aktéw z zakresu zarzadzania lub aktow
administracyjnych o charakterze rutynowym i powtarzajgcym sie.

2. Dyrektor generalny lub szef stuzby, na ktérego delegowano uprawnienia, odpowiada przed Komisja za zapewnienie
zgodnosci z warunkami i zasadami wykonywania bezposrednio delegowanych uprawnien.

3. Przewodniczacy przedklada Komisji projekt decyzji o bezposrednim delegowaniu uprawnien. Zgode
zainteresowanego czlonka lub czlonkéw Komisji uzyskuje si¢ z wyprzedzeniem. Decyzje o bezposrednim delegowaniu
uprawniefl przyjmuje si¢ w drodze procedury ustnej lub, w stosownych przypadkach, w drodze pisemnej procedury
finalizacji.

4. Komisja zachowuje prawo do korzystania z uprawnien, ktére przyznala. Moze ona réwniez wydawac polecenia
dyrektorowi generalnemu lub szefowi stuzby wykonujacemu bezposrednio delegowane uprawnienia.

5. Z wyjatkiem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 39, uprawnienia, ktére zostaly bezposrednio delegowane na
dyrektora generalnego lub szefa stuzby, nie moga by¢ subdelegowane.

6.  Przepisy ust. 1 i 2 pozostajg bez uszczerbku dla przepiséw przyjetych zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE, Euratom) 20242509 (,rozporzadzenie finansowe”) dotyczacych przekazywania uprawnien
w zakresie kwestii finansowych oraz dla uprawnieft przyznanych organowi powolujacemu i organowi uprawnionemu do
zawierania umow o prace.

Artykut 37

Przepisy dotyczace bezposredniego delegowania uprawniefi

1. W decyzji o bezposrednim delegowaniu uprawnien okresla sie:
a) dyrektora generalnego lub szefa stuzby, na ktérego uprawnienia sg bezposrednio delegowane;
b)  dokladny przedmiot i zakres bezposrednio delegowanych uprawniefi oraz warunki ich wykonywania;

¢)  jasne uzasadnienie, dlaczego dzialania, ktére majg zosta podjete przez dyrektora generalnego lub szefa stuzby, na
ktérego delegowane sa uprawnienia, mozna uzna¢ za akty z zakresu zarzadzania lub akty administracyjne;

d)  zasady wykonywania bezposrednio delegowanych uprawnien, w szczegblno$ci w odniesieniu do konsultacji
pomiedzy stuzbami.

2. Wnioskujaca stuzba przesyla sekretarzowi generalnemu wstepny projekt decyzji o bezposrednim delegowaniu
uprawniefl. Nastepnie sekretarz generalny przeprowadza konsultacje pomigdzy stuzbami i podejmuje odpowiednie kroki
w celu przyjecia decyzji przez Komisje.

Artykut 38

Warunki i przepisy dotyczace wykonywania bezposrednio delegowanych uprawnien

1. Przed wykonywaniem bezposrednio delegowanych uprawniefi, dyrektor generalny lub szef stuzby, na ktérego
delegowane sa uprawnienia, ustala, czy ze wzgledu na oceng polityczng lub inne okolicznoéci dany akt powinien zostaé
przyjety w drodze procedury ustnej lub pisemnej. W razie watpliwosci dyrektor generalny lub szef stuzby konsultuje si¢
z czlonkiem Komisji, ktéremu zostala przydzielona dana dziedzina dziatalnosci.
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2. Przed przyjmowaniem aktéw w drodze bezposrednio delegowanych uprawnien wymagana jest pozytywna opinia
Stuzby Prawnej, z uwzglednieniem jej ewentualnych uwag sformulowanych w ramach jej zadan opisanych w art. 53 ust. 2,
a takze pozytywna opinia innych stuzb, z ktérymi si¢ konsultowano. Opinie Stuzby Prawnej i innych stuzb, z ktérymi
przeprowadza si¢ konsultacje, moga by¢ wyrazne lub dorozumiane.

3. Dyrektor generalny lub szef stuzby, na ktérego delegowane sg uprawnienia, przyjmuje projekt aktu i poswiadcza
spelnienie warunkéw i przestrzeganie zasad regulujacych przyjmowane akty.

4. Akt uznaje si¢ za przyjety, gdy wlasnorgczny lub elektroniczny podpis dyrektora generalnego lub szefa stuzby,
zlozony na potrzeby przyjecia, zostanie zarejestrowany w systemie informatycznym przewidzianym do tego celu.

5. Jezeli dyrektor generalny lub szef stluzby, na ktérego bezposrednio delegowano uprawnienia, nie moze ich
wykonywaé, moga by¢ one wykonywane przez urzednika wyznaczonego zgodnie z art. 52.

Artykut 39

Subdelegowanie uprawniefi do podejmowania decyzji o przyznaniu dotacji lub udzieleniu zaméwienia

1. Dyrektor generalny lub szef stuzby, na ktérego delegowano uprawnienia zgodnie z przepisami art. 36, moze z kolei
zdecydowaé o subdelegowaniu uprawnieft do podejmowania niektorych decyzji w zakresie selekeji projektéw i niekt6rych
decyzji indywidualnych o przyznaniu dotacji lub udzieleniu zamdwienia na zastepcg dyrektora generalnego, dyrektora lub,
w porozumieniu z wlasciwym czlonkiem Komisji, kierownika dziatu.

2. Dyrektor generalny lub szef stuzby, na ktérego delegowano uprawnienia, nadzoruje wykonywanie uprawnien przez
zastepce dyrektora generalnego, dyrektora lub kierownika dziatu. Dyrektor generalny lub szef stluzby pozostaje
odpowiedzialny przed Komisja za zapewnienie zgodno$ci z warunkami i zasadami wykonywania bezposrednio
delegowanych uprawnien.

3. Subdelegowanie uprawnien ma zastosowanie do podejmowania niektérych decyzji w zakresie selekcji projektow
i decyzji indywidualnych o przyznaniu dotacji lub udzieleniu zaméwienia, jezeli akt podstawowy przewiduje, ze Komisja
podejmuje decyzj¢ samodzielnie lub po konsultacji z komitetem (**), a komitet wydal pozytywna opinig. Takie decyzje nie
podlegaja konsultacjom pomiedzy stuzbami.

4. Zastepca dyrektora generalnego, dyrektor lub kierownik dziatu, na ktérego subdelegowano uprawnienia, przyjmuje
projekt aktu i po§wiadcza spelnienie warunkow i przestrzeganie zasad regulujgcych przyjmowane akty.

5. Akt uznaje si¢ za przyjety, gdy wlasnoreczny lub elektroniczny podpis zastepcy dyrektora generalnego, dyrektora
lub szefa stuzby, ztozony na potrzeby przyjecia, zostanie zarejestrowany w systemie informatycznym przewidzianym do
tego celu.

Artyku} 40

Rejestr bezposrednio delegowanych uprawniefi
Sekretariat Generalny prowadzi rejestr bezposrednio delegowanych uprawnien, ktéry jest dostepny w intranecie Komisji.

(**) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 182/2011 z dnia 16 lutego 2011 r. ustanawiajace przepisy i zasady ogdlne
dotyczace trybu kontroli przez panstwa czlonkowskie wykonywania uprawnien wykonawczych przez Komisje (Dz.U. L 55
2 28.2.2011, s. 13, ELL http://data.europa.eu/eli/reg/2011/182/0j).
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Sekcja 5

Przepisy wspdlne dla wszystkich procedur decyzyjnych

Artykut 41

Zasady jezykowe dotyczace procedur decyzyjnych

1. Wszystkie projekty aktow, ktére majg by przyjete w drodze procedury ustnej, procedury pisemnej, w drodze
wykonywania uprawnienia ogélnego lub doraznego, lub bezposrednio delegowanych uprawnien, sa dostepne
w stosownych przypadkach w:

a) jezyku/-ach okreslonym/-ych przez przewodniczacego, z uwzglednieniem minimalnych wymogéw czlonkéw
Komisji;

b)  jezyku/-ach wymaganym/-ych do publikacji aktu w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej lub zawiadomienia o nim
jego adresata/-tow, tak aby akt mdgl wejs¢ w zycie lub staé si¢ skuteczny.

2. Wszystkie projekty aktéw, ktére majg by¢ omawiane na posiedzeniu Komisji, s3 udostepniane cztonkom Komisji
w jezykach wymaganych zgodnie z ust. 1.

3. Wszystkie projekty aktow, ktére majg by¢ przyjete w drodze procedury pisemnej, s3 udostgpniane cztonkom
Komisji w momencie wszczgcia procedury, w jezyku/-ach wymaganym/-ych zgodnie z ust. 1 lit. a) i, przed zakoficzeniem
procedury, w jezyku/-ach wymaganym/-ych zgodnie z ust. 1 lit. b). W przypadku niespelnienia warunku okreslonego
w ust. 1 lit. b) sekretarz generalny przedluza termin lub zawiesza procedure pisemna.

4. Gdy Stuzba Prawna dokonuje weryfikacji prawno-jezykowej projektu aktu, wszystkie niezbgdne wersje jezykowe sa
dostepne w odpowiednim czasie.

5. W przypadku projektow aktow, ktére maja by¢ przyjete w drodze procedury ustnej lub pisemnej, przewodniczacy
ocenia wszelkie szczegdlne lub wyjatkowe sytuacje, w ktérych niektore z wersji jezykowych wymaganych zgodnie z ust. 1
lit. a) nie moga zosta¢ udostepnione z nalezycie uzasadnionych powodéw. W szczegélnosci w przypadku projektéw
aktéw, ktore maja by¢ przyjete w procedurze ustnej, w zaleznosci od okolicznosci, przewodniczacy moze zdecydowaé
o przeniesieniu danego punktu do porzadku dziennego na kolejne posiedzenie.

6. W przypadku projektéw aktéw, ktére maja by¢ przyjete w drodze wykonywania uprawnienia ogdlnego lub
doraznego, lub bezposrednio delegowanych uprawnien, akt moze zostal przyjety, gdy tylko dostepne beda wersje
jezykowe, o ktérych mowa w ust. 1 lit. b).

7. Jezeli przyjety akt ma zostaé oficjalnie przekazany innym instytucjom Unii lub opublikowany w Dzienniku
Urzgdowym Unii Europejskiej, tekst jest dostepny we wszystkich jezykach urzedowych.

Artykut 42

Informacje na temat przyjetych aktéw

Komisja zapoznaje si¢ z aktami przyjetymi w drodze procedury pisemnej, procedury uprawnienia i procedury delegowania
uprawnieni, ktére s3 odnotowywane w notatce dziennej. Odniesienie do notatek dziennych zamieszcza si¢ w protokole
nastepnego posiedzenia Komisji.

Na kazdym posiedzeniu Komisji sporzadzane jest streszczenie. Zawiera ono wykaz aktow przyjetych samodzielnie przez

Komisj¢ w drodze procedury ustnej. Zawiera réwniez odniesienie do notatek dziennych dotyczacych aktéw przyjetych
w drodze procedury pisemne;j.

Artykut 43
Uwierzytelnianie przyjetych aktéw
1. Akty o charakterze nieustawodawczym przyjete samodzielnie przez Komisje sa uwierzytelniane w dniu ich przyjecia

lub po ich przyjeciu oraz, w razie potrzeby, przed powiadomieniem o nich ich adresata/-6w lub przed publikacja
w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej.
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2. Akty, o ktérych mowa w ust. 1, sa uwierzytelniane w nastgpujacy sposéb:
a) w przypadku aktéw przyjetych w drodze procedury ustnej:

(i) wlasnorgcznym lub elektronicznym podpisem sekretarza generalnego umieszczanym na streszczeniu
sporzadzonym podczas posiedzenia Komisji, na ktérym zostaly przyjete, i zawierajgcym ich wykaz;

(i)  w przypadku gdy przewodniczacy wykorzystal systemy telekomunikacyjne na warunkach okreslonych
w art. 12 ust. 2 oraz jezeli okolicznosci uniemozliwiaja podpisanie streszczenia, podpis sekretarza
generalnego moze, w drodze wyjatku, zastgpi¢ jego wyrazna pisemna zgoda, ktdra zalgcza sie do
przedmiotowego streszczenia;

b)  w przypadku aktéw przyjetych w drodze procedury pisemnej — wlasnorecznym lub elektronicznym podpisem
sekretarza generalnego umieszczanym na notatce dziennej, o ktérej mowa w art. 42 i w ktérej sa one
odnotowywane;

0) w przypadku aktéw przyjetych w drodze procedury uprawnienia — wlasnorecznym lub elektronicznym podpisem
uprawnionego cztonka Komisji umieszczanym na formularzu przyjecia i jego rejestracjg; akty te odnotowuje si¢
w odpowiedniej notatce dziennej, o ktorej mowa w art. 42;

d)  w przypadku aktéw przyjetych w drodze procedury delegowania uprawnien (w tym w ramach subdelegowania) —
wlasnorecznym lub elektronicznym podpisem dyrektora generalnego, zastepcy dyrektora generalnego, dyrektora
lub kierownika dzialu, ktérego uprawniono (w ramach delegowania lub subdelegowania), umieszczanym na
formularzu przyjecia i jego rejestracjg; akty te odnotowuje si¢ w odpowiedniej notatce dziennej, o ktdrej mowa
w art. 42.

3. Akty, o ktérych mowa w ust. 2, sa dolaczane, w stosownych przypadkach réwniez w formie elektronicznej,
w autentycznej wersji jezykowej lub autentycznych wersjach jezykowych, w sposéb nierozdzielny do streszczen lub
notatek dziennych, o ktérych mowa w niniejszym ustepie.

Artykut 44

Podpisywanie przyjetych aktéw

1. Akty o charakterze nieustawodawczym, przyjete przez Komisje w drodze procedury ustnej i procedury pisemnej
w formie rozporzadzen, dyrektyw lub decyzji, w przypadku gdy te ostatnie nie wskazuja adresata, uznaje si¢ za podpisane
przez przewodniczgcego Komisji w rozumieniu art. 297 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, jezeli
przewodniczacy ztozyt swéj podpis na streszczeniu, o ktérym mowa w art. 42.

2. W przypadku gdy przewodniczgcy zastosowal art. 7 ust. 3 oraz jezeli okolicznosci uniemozliwiaja podpisanie
streszczenia, jego podpis moze, w drodze wyjatku, zastgpi¢ jego wyrazna pisemna zgoda, ktdérg zalacza si¢ do
przedmiotowego streszczenia.

3. Akty o charakterze nieustawodawczym, przyjete przez Komisje w drodze procedury ustnej lub pisemnej w formie
decyzji, w przypadku gdy te ostatnie wskazujg adresata, uznaje si¢ za podpisane przez czlonka Komisji, ktéremu
przydzielono dang dziedzing dzialalnoici, jezeli sekretarz generalny ztozyt podpis, o ktérym mowa odpowiednio w art. 43
ust. 2 lit. a) i b).

4. Akty, o ktérych mowa w ust. 1, przyjete w drodze procedury pisemnej, ktérych publikacja umozliwiajgca ich wejscie
w zycie jest tak pilna, ze nie mozna czeka¢ na podpisanie streszczenia na nastepnym posiedzeniu Komisji, uznaje si¢ za
podpisane przez przewodniczacego w rozumieniu art. 297 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, jezeli
sekretarz generalny ztozy! podpis, o ktérym mowa w art. 43 ust. 2 lit. b).

5. Podpisanie aktéw przyjetych w procedurze uprawnienia, procedurze delegowania uprawnien lub w ramach
subdelegowania w jednej z form okreslonych w art. 297 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, deleguje sie,
w zaleznosci od przypadku, na uprawnionego w ten sposéb czlonka Komisji albo dyrektora generalnego, zastgpce
dyrektora generalnego, dyrektora lub kierownika dzialu, ktérego uprawniono (w ramach delegowania lub
subdelegowania). Podpis ten jest sktadany zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 43 ust. 2 lit. ¢) i d).
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Rozdzial IV

Stuzby Komisji i wspélpraca migdzy stuzbami

Sekcja 1

Stuzby

Artykut 45

Struktura i rola stuzb Komisji

1.  Komisja powoluje do zycia strukture organizacyjna skladajaca si¢ z dyrekcji generalnych i innych stuzb Komisji,
a takze biur, ktérych zakres uprawnien polega na wykonywaniu zadan administracyjnych i pomocniczych (stuzby
réwnowazne). Tworza one razem zorganizowany aparat administracyjny i ponosza zbiorowa odpowiedzialno$¢ za
spojnos¢ wszystkich strategii politycznych. Dyrekcje generalne, pozostale stuzby i stuzby rownowazne zasadniczo dzielg
si¢ na dyrekgje, a dyrekcje na dzialy.

2. Zadaniem wszystkich stuzb jest wspieranie Komisji w przygotowaniu i wykonywaniu jej zadaf oraz w realizacji jej
priorytetow.

Artykut 46

Etyka zawodowa i dobre postgpowanie administracyjne

Pracownicy Komisji przestrzegaja najwyzszych standardow zawodowych i etycznych. Drzialajg zgodnie z zasadami
okreslonymi w regulaminie pracowniczym (**) i Kodeksie dobrego postepowania administracyjnego.

Artykut 47

Tworzenie szczegblnych funkdji i struktur

1. W celu realizacji okreSlonych zadan i zaspokojenia szczegdlnych potrzeb, ktérych stuzba ustanowiona przez
Komisj¢ nie moze zaspokoi¢ w optymalny sposéb, przewodniczacy moze tworzy¢ szczegdlne funkgje lub struktury, takie
jak grupy zadaniowe, ktére faczg fachowq wiedze réznych stuzb.

2. Przewodniczacy okresla ich zakres uprawnien, sklad, czas trwania oraz odpowiedzialnego cztonka Komisji, poziom,
na ktérym ustanawia si¢ funkcje kierownika danej struktury oraz powigzanie administracyjne danej funkcji lub struktury.

Warunki wykonania, w szczeg6lno$ci w odniesieniu do zasob6w i funkcjonowania danej funkgji lub struktury, mogg zostaé
ustanowione w decyzji Komisji.

Artykut 48

Cigglo$¢ dzialania i pozostawanie w gotowosci

1. Czlonkowie i stuzby Komisji starajg si¢ podejmowac wszelkie stosowne dzialania dla zachowania cigglosci prac,
zgodnie z przepisami przyjetymi w tym celu przez Komisje lub przewodniczacego.

2. W przypadku wystgpienia og6lnych zaklécenn majacych wplyw na dzialanie stuzb Komisji przewodniczacy moze
uruchomi¢ plan ciaglosci dzialania Komisji.

(**) Rozporzadzenie Rady nr 31 (EWG), 11 (EWEA) z dnia 14 czerwca 1962 r. ustanawiajace regulamin pracowniczy urzednikéw
i warunki zatrudnienia innych pracownikéw Europejskiej Wspélnoty Gospodarczej i Europejskiej Wspdlnoty Energii Atomowej
(Dz.U. 45 2 14.6.1962, s. 1385, ELL http:|/data.europa.cu/elifreg/1962/31(1)/0j).
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3. W przypadku wystapienia zaklécenn dotykajacych tylko niektére stuzby dyrektorzy generalni lub szefowie stuzb,
ktorych to dotyczy, moga uruchomic¢ plany ciagloéci dziatania ustanowione w tym celu.

4. Czlonkowie Komisji zapewniaja dyzury w niekt6rych porach roku, tak aby sprawowane byly podstawowe funkcje
Komisji, takie jak koordynacja wewnetrzna, podejmowanie decyzji, reprezentowanie i komunikacja.

5. Podobnie pracownicy Komisji wspieraja stuzbowe ustalenia dotyczace pozostawania w gotowosci do pracy przez

caly rok, aby zachowa¢ cigglo§¢ prac i zapewni¢ Komisji nieprzerwane wsparcie w przygotowywaniu i wykonywaniu jej
zadan.

Artykut 49

Zarzgdzanie kryzysowe

W oparciu o przepisy dotyczgce stosowanego przez Komisje systemu zarzadzania kryzysami transgranicznymi (¥) stuzby
koordynuja szybkg wymiang informacji w przypadku kryzysu lub wyjatkowego i nieprzewidywalnego zdarzenia majacego
wplyw na szereg obszardw polityki oraz skutki transgraniczne lub wplywajacego na funkcjonowanie instytucji Unii.

Artykut 50

Sekretarz generalny

1. Sekretarz generalny wspiera przewodniczgcego w jego dzialaniach w celu zagwarantowania, ze w ramach
wytycznych politycznych ustanowionych przez przewodniczacego, Komisja realizuje przyjete przez siebie priorytety.
Sekretarz generalny zapewnia spojno$¢ projektéw aktéw z tymi priorytetami. Sekretarz generalny w odpowiednim czasie
informuje przewodniczacego o wszelkich projektach aktow, ktére ze wzgledu na ich znaczenie lub tres¢ wymagaja
szczegolnej uwagi przewodniczgcego.

2. Sekretarz generalny wspiera przewodniczacego w przygotowywaniu prac i prowadzeniu posiedzen Komisji.
Sekretarz generalny wspiera réwniez cztonkéw Komisji, ktorzy kieruja pracami grup czlonkéw, o ktérych mowa w art. 3
ust. 6, w przygotowywaniu i prowadzeniu posiedzen tych grup. Sekretarz generalny zapewnia obstuge sekretariatu tych
grup.

3. Sekretarz generalny przyczynia si¢ do zapewnienia ogdlnej spojnosci politycznej. W tym celu sekretarz generalny
wykonuje zadania zwigzane z planowaniem i koordynacjg, zaréwno przed przejmowaniem decyzji Komisji, jak i po ich
przyjeciu, gléwnie za posrednictwem spotkan pomiedzy stuzbami lub spotkan pomiedzy gabinetami i zainteresowanymi
stuzbami.

4. Sekretarz generalny zapewnia sprawny przebieg procesu decyzyjnego. W szczeg6lnosci, sekretarz generalny
podejmuje niezbedne kroki dla zapewnienia, aby akty Komisji byly oficjalnie notyfikowane wszystkim zainteresowanym
lub zostaly opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej. Sekretarz generalny dba réwniez o to, by dokumenty
Komisji i jej stuzb przekazywane byly innym instytucjom i organom Unii Europejskiej oraz parlamentom narodowym.

5. Sekretarz generalny zapewnia prawidlowe funkcjonowanie instrumentéw koordynacji w ramach Komisji oraz,
w razie potrzeby, przedstawia uwagi na temat wszelkich kwestii zwigzanych z koordynacja poszczegdlnych stuzb.

6. W przypadku rozbieznosci pomiedzy stuzbami sekretarz generalny moze, z upowaznienia przewodniczacego,
podjaé $rodki mediacji lub arbitrazu.

7. Sekretarz generalny czuwa nad przestrzeganiem przez Komisje przepiséw dotyczacych lepszego stanowienia prawa,
opierajac si¢ w szczegdlnosci na pracach Rady ds. Kontroli Regulacyjne;j.

8. Sekretarz generalny dopilnowuje, by Komisja funkcjonowala zgodnie z zasadg kolegialnosci. Sekretarz generalny
dba o przestrzeganie procedur i monitoruje jakos¢ przedkladanych Komisji projektow aktow.

(*) Zob. przepisy w sprawie ustanowienia ogdlnego systemu szybkiego ostrzegania ,ARGUS”, zalaczone do decyzji C(2000) 3614.
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9. Sekretarz generalny dba réwniez o zgodno$¢ projektow aktéw z wymogami zewnetrznymi i zobowiazaniami
miedzyinstytucjonalnymi Komisji.

10.  Pod zwierzchnictwem przewodniczacego sekretarz generalny dopilnowuje, aby noty informacyjne spelnialy wymogi
okreslone w art. 9 ust. 4 lit. b), zanim zostang udostepnione Komisji, niezaleznie od tego, czy zostaly one umieszczone
w porzadku dziennym.

11.  Sekretarz generalny koordynuje i zapewnia og6lna spéjno$¢ oficjalnych kontaktéw z innymi instytucjami i organami
Unii Europejskiej oraz z parlamentami narodowymi.

12.  Sekretarz generalny informuje Komisje o aktualnej sytuacji w zakresie procedur wewnetrznych i miedzyinstytu-

cjonalnych.
Artykut 51
Dyrektorzy generalni i szefowie stuzb
1. Dyrektorzy generalni i szefowie stuzb wspierajg przewodniczgcego i pozostatych czlonkéw Komisji, pod ktérych

zwierzchnictwem maja realizowac priorytety okreslone przez Komisje, rozwijaé strategie polityczne w powierzonym im
obszarze i skutecznie je wdrazac.

2. Dpyrektorzy generalni i szefowie stuzb doradzajg przewodniczacemu i pozostalym cztonkom Komisji w kwestiach,
za ktére sa odpowiedzialni, oraz odpowiadaja za nalezyte zarzadzanie pracg sluzb i ich organizacje pod swoim
zwierzchnictwem, zgodnie z zasadami i normami ustanowionymi przez Komisje w celu zapewnienia, miedzy innymi, aby
Komisja mogta wypelnia¢ swoje zobowigzania prawne i finansowe.

3. Dyrektorzy generalni i szefowie stuzb ksztaltujg struktury organizacyjne swoich stuzb na podstawie schematow
organizacyjnych przyjetych przez Komisje. Sa oni odpowiedzialni za przydziat zasobow ludzkich i finansowych w obrebie
swoich stuzb.

4. Dyrektorzy generalni i szefowie stuzb s3 odpowiedzialni za wykonanie czgsci budzetu ogélnego Unii Europejskiej
przydzielonej im zgodnie z obowigzujacymi przepisami finansowymi.

5. Dyrektorzy generalni i szefowie stuzb sporzadzaja roczne plany zarzadzania okreslajace wyniki, ktére nalezy
uzyskiwac co roku, i wskazujace sposoby ich osiagniecia, aby przyczyni¢ si¢ do urzeczywistnienia celéw okreslonych
w wieloletnim planie strategicznym, zgodnie z priorytetami Komisji.

Dyrektorzy generalni i szefowie stuzb sporzadzaja réwniez roczne sprawozdania z dzialalno$ci, w ktérych opisane sg
postepy poczynione kazdego roku w realizacji celéw strategicznych, oraz poéwiadczajg legalno$¢ i prawidlowosé

transakgji finansowych przeprowadzanych na ich odpowiedzialnos¢.

Dyrektorzy generalni i szefowie stuzb identyfikuja i oceniaja ryzyko zwigzane z osigganiem ich celéw. W razie potrzeby
wprowadzajg oni odpowiednie Srodki w celu ograniczenia tego ryzyka.

6.  Dyrektorzy generalni i szefowie sluzb wykonuja réwniez wszelkie inne zadania wspierajace, zarzadcze lub
administracyjne, ktére nie wchodza w zakres odpowiedzialnosci kolegium. Zadania te sg zwigzane z zarzadzaniem
stuzbami i ich sprawami na co dziel w celu wspomagania Komisji w przygotowaniu i realizacji jej misji i priorytetow.

Artykut 52

Zastgpowanie przetozonych

1. Jesli osoba zajmujgca dane stanowisko nie moze osobiscie sprawowa¢ swoich funkgji lub jesli stanowisko to nie jest

obsadzone:

a) obowiazki sekretarza generalnego, dyrektora generalnego lub szefa stluzby pelni urzednik wyznaczony przez
Komisje;
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b)  obowiazki dowolnego innego przelozonego peni urzednik wyznaczony przez dyrektora generalnego lub szefa

shuzby.
2. Jedli taki urzednik nie zostal wyznaczony, obowiazki te pelni:
a)  jesli przedmiotowe stanowisko w hierarchii zajmuje zastgpca — ten zastepca;

b)  jesli przedmiotowe stanowisko w hierarchii zajmuje wigcej zastgpcéw — obecny zastgpca o najwyzszej grupie
zaszeregowania, a w przypadku istnienia réwnych grup zaszeregowania — zastgpca o najdtuzszym stazu w grupie
zaszeregowania, a w przypadku istnienia réwnych okreséw takiego stazu — najstarszy wiekiem;

¢)  jesli nie istnieje stanowisko zastepcy, jesli takie stanowisko nie jest obsadzone lub jesli zastgpca nie moze osobiscie
sprawowac¢ swoich funkeji — obecny urzednik podwladny z najwyzszej grupy funkcyjnej, posiadajacy najwyzsza
grupe zaszeregowania, a w przypadku istnienia réwnych grup zaszeregowania — urzednik podwladny posiadajacy
najdluzszy staz w tej grupie zaszeregowania, a w przypadku istnienia réwnych okreséw takiego stazu — najstarszy

wiekiem.
Artyku} 53
Stuzba Prawna
1. Shluzba Prawna udziela Komisji porad prawnych.
2. Sluzba Prawna zapewnia niezalezng i obiektywna kontrole legalnosci wszystkich projektéw wnioskéw dotyczacych

aktéw prawnych, wszystkich projektéw aktéw, ktore majg by¢ przyjete przez Komisj¢, oraz kazdego innego dokumentu
mogacego wywolywa¢ skutki prawne, sprawdzajac ich zgodno$¢ z prawem Unii Europejskiej, w tym réwniez z Kartg praw
podstawowych, i prawem migdzynarodowym. Stluzba Prawna kontroluje forme¢ aktéw i w stosownych przypadkach
zapewnia weryfikacje prawno-jezykows.

3. Ma wylaczng kompetencje do reprezentowania Komisji przed wszystkimi sadami i organami arbitrazowymi.

Sekcja 2

Wspolpraca miedzy stuzbami

Artykut 54

Koordynacja i nieformalna konsultacja pomiedzy stuzbami

1. Koordynacja migdzy stuzbami odzwierciedla zasade kolegialnosci, na ktérej oparty jest proces decyzyjny Komisji.
Zasada ta przyczynia si¢ do przestrzegania wytycznych politycznych ustanowionych przez przewodniczgcego
i priorytetéw okreslonych przez Komisje oraz zapewnia sp6jnos¢ aktow i skuteczno$é dziatan Komisji zgodnie z polityka
lepszego stanowienia prawa.

2. Wiasciwa stuzba nawigzuje kontakt ze stuzbami, ktérych dotyczy dana dziedzina dzialalnosci lub dany charakter
projektu aktu. Od samego poczatku wspolpracuja Scisle i w sposdb skoordynowany przy przygotowywaniu projektu.

3. Shuzby wspolpracuja réwniez w ramach grup koordynacyjnych miedzy stuzbami lub innych odpowiednich struktur,
ktére moga przygotowywal wazne, kompleksowe lub przekrojowe wnioski, réwniez w celu przeprowadzania
powigzanych ocen, oceny adekwatnosci, konsultacji publicznych i ocen skutkdw.

4. Koordynacj¢ miedzy stuzbami prowadzi si¢ przed rozpoczeciem lub po zakoficzeniu formalnej konsultacji
pomiedzy stuzbami, o ktérej mowa w art. 55. Koordynacja jest kontynuowana po przyjeciu aktéw przez Komisje,
w szczeg6lnosci w trakcie procesu migdzyinstytucjonalnego oraz podczas wdrazania prawodawstwa Unii.

5. Wilasciwe stuzby czuwajg nad jakocig i forma projektéw aktéw lub stanowisk analizowanych przez Grupe ds.
Stosunkéw Miedzyinstytucjonalnych i Grupe ds. Koordynacji Zewnetrzne;.
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6.  Bez uszczerbku dla art. 2 ust. 4, stuzby muszg uzyskaé zgode Stuzby Prawnej, Sekretariatu Generalnego i kazdej
innej zainteresowanej stuzby, zanim przedstawiciele Komisji przedstawig organom krajowym, instytucjom Unii,
organizacjom mi¢dzynarodowym lub pafistwom trzecim jej stanowisko, a takze ,dokumenty robocze” i wszelkie inne
formy wkladu przygotowanego przez jedng lub wigcej stuzb Komisji.

Artykut 55

Formalna konsultacja pomiedzy stuzbami

1. Jezeli projekt aktu jest na wystarczajaco zaawansowanym etapie przygotowania, wlasciwe stuzby przeprowadzaja
formalne konsultacje ze stuzbami majacymi uzasadniony interes ze wzgledu na charakter, przedmiot lub skutki projektu
aktu.

2. Procedura formalnych konsultacji pomigdzy stuzbami ma réwniez zastosowanie do dokumentéw roboczych stuzb
Komisji.

3. Niezaleznie od procedur ustanowionych przez przewodniczacego, przed rozpocz¢ciem formalnych konsultacji
pomiedzy stuzbami, wszystkie politycznie drazliwe lub istotne projekty aktéw wymagaja uzyskania zgody wlasciwego/-
ych czlonka/-6w Komisji.

Artykut 56

Konsultacja z Sekretariatem Generalnym

1. Konsultacje z Sekretariatem Generalnym sg obowiazkowe w przypadku wszystkich projektéw aktow, ktore maja byé
przyjete przez Komisje w drodze procedury ustnej, z wyjatkiem projektéw przedstawianych w ramach réznych kwestii
administracyjnych i budzetowych o charakterze indywidualnym, a takze w przypadku projektéw aktow, ktore, niezaleznie
od rodzaju stosowanej procedury decyzyjnej:

S

) sa politycznie drazliwe lub istotne;

=

) figurujg w rocznym programie prac Komisji, wlacznie z projektami aktéw wymienionymi w zalacznikach do niego;

o

) dotyczg aspektéw instytucjonalnych;

d)  podlegaja ewaluacji, ocenie adekwatnosci, konsultacjom publicznym lub ocenie skutkow.

2. Konsultacje z Sekretariatem Generalnym sg obowigzkowe w przypadku wszystkich stanowisk, ktére moga
wywolywaé odpowiedzialno$¢ Komisji w stosunku do innych instytucji i organéw Unii, paistw trzecich, organizacji
miedzynarodowych lub regionalnych, a takze w odniesieniu do wszystkich wspdlnych inicjatyw Komisji i Wysokiego
Przedstawiciela Unii do Spraw Zagranicznych i Polityki Bezpieczenistwa.

3. Konsultacje z Sekretariatem Generalnym sg obowigzkowe w przypadku wszystkich dokumentéw roboczych stuzb

Komisji.

Artykut 57

Konsultacja ze Stuzbg Prawng

1. Konsultacje ze Sluzbg Prawng sa obowigzkowe w odniesieniu do wszystkich projektéw aktéw, dokumentow
roboczych stuzb Komisji oraz wszystkich dokumentéw mogacych wywolywa¢ skutki prawne.

2. Projekty aktow o powtarzalnym charakterze nie wymagaja jednak konsultacji ze Stuzbg Prawng. Takie odstepstwo

wymaga uprzedniej formalnej zgody Stuzby Prawne;.

Artykut 58

Konsultacja z innymi stuzbami

1. Konsultacja z kazda inng stuzba majacg uzasadniony interes jest obowigzkowa zgodnie z art. 55 ust. 1.
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2. Konsultacja z Dyrekcja Generalng ds. Budzetu jest wymagana w odniesieniu do wszystkich projektéw aktow lub
dokumentéw, ktére moga mie¢ wplyw na budzet i finanse, w tym zobowiazania warunkowe, lub na interpretacje
i stosowanie ogdlnych przepiséw finansowych UE.

3. Konsultacja z Dyrekcja Generalng ds. Zasoboéw Ludzkich i Bezpieczenstwa jest wymagana w przypadku wszystkich
projektéw aktéw lub dokumentéw roboczych stuzb Komisji, ktére moga mie¢ wplyw na personel i administracje.

Artykut 59

Terminy formalnej konsultacji pomigdzy stuzbami

1. Shuzbom, z ktérymi przeprowadza si¢ konsultacje, zapewnia si¢ co najmniej dziesie¢ dni roboczych, liczac od daty
udostepnienia dokumentdéw, na przedstawienie opinii, z uwagami lub bez nich.

2. W wyjatkowych przypadkach zainteresowane stuzby moga miedzy soba uzgodni¢ dodatkowy okres.

3. Pozytywne opinie Stuzby Prawnej i innych stuzb, z ktérymi przeprowadza si¢ konsultacje, moga by¢ wyrazne lub
dorozumiane.

Brak w wyznaczonym terminie odpowiedzi ze strony stuzby, z ktéra si¢ konsultowano, uznaje si¢ za przekazanie
pozytywnej opinii (dorozumiana zgoda).

4. Wiasciwa stuzba moze wystgpi¢ z wnioskiem o krdtszy termin na warunkach okreslonych w art. 60 dotyczacym
konsultacji w trybie przyspieszonym oraz w art. 61 dotyczacym szczegdlnych konsultacji pomigedzy stuzbami.

Artyku} 60

Konsultacja w trybie przyspieszonym

1. W wyjatkowych i nalezycie uzasadnionych pilnych przypadkach wlasciwa stuzba moze zwréci¢ si¢ do Sekretariatu
Generalnego o przeprowadzenie przyspieszonych konsultacji pomiedzy stuzbami, by umozliwi¢ zakoficzenie konsultacji
w terminie krétszym niz okre$lony w art. 59 ust. 1. Taka konsultacja w trybie przyspieszonym moze odby¢ sie w trakcie
spotkania lub w formie pisemnej.

Wihasciwe stuzby przesylaja Sekretariatowi Generalnemu nalezycie uzasadniony wniosek o skorzystanie z procedury
konsultacji w trybie przyspieszonym, wskazujac ich forme — spotkanie lub na pi$mie — kt6ra uznaja za najwlasciwsza. Taki
wniosek nie moze stuzy¢ nadrobieniu jakiegokolwiek op6Znienia administracyjnego. Sekretariat Generalny decyduje, czy
konsultacja w trybie przyspieszonym jest odpowiednia i informuje o tym przewodniczacego. Zgoda w sprawie tekstow
wyrazona przez wlasciwego/-ych czlonka/-6w przed rozpoczeciem konsultacji, okreSlona w art. 55 ust. 3, nadal ma
zastosowanie.

Jezeli Sekretariat Generalny uzna, ze wniosek o zastosowanie procedury przyspieszonej konsultagji jest uzasadniony, ustala,
czy nalezy je przeprowadzi¢ w trakcie spotkania, czy w formie pisemne;.

2. W przypadku konsultacji w trybie przyspieszonym odbywajacej si¢ w trakcie spotkania, stuzbom, z ktérymi
przeprowadza si¢ konsultacje, dokumenty s3 udostepniane co najmniej 48 godzin przed posiedzeniem ('), chyba ze
Sekretariat Generalny postanowi inaczej.

Shuzby, z ktérymi przeprowadza si¢ konsultacje, wyrazajg swoje opinie podczas spotkania lub na pi$mie przed spotkaniem.

Sekretariat Generalny przewodniczy posiedzeniu i w protokole spotkania odnotowuje wyniki i opinie wyrazone przez
stuzby, z ktérymi przeprowadza si¢ konsultacje.

Koniec spotkania oznacza zakoniczenie konsultacji.

(*") Ten 48-godzinny okres nie obejmuje dni ustawowo wolnych od pracy, sobét i niedziel.
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3. W przypadku gdy konsultacja w trybie przyspieszonym odbywa si¢ na piSmie, termin na przedstawienie opinii
przez stuzby, z ktérymi przeprowadza si¢ konsultacje, jest ustalany za wspdlnym porozumieniem Sekretariatu
Generalnego i wlasciwych stuzb i nie moze by¢ krétszy niz 48 godzin, chyba ze Sekretariat Generalny postanowi inaczej.

Shuzby, z ktérymi przeprowadza si¢ konsultacje, muszg w tym okresie wyrazi¢ na piSmie swoja opini¢. Brak
w wyznaczonym terminie odpowiedzi ze strony stuzby, z ktéra si¢ konsultowano, uznaje si¢ za pozytywna opini¢
(dorozumiana zgoda).

Artykut 61

Szczegoblne konsultacje pomiedzy stuzbami

1. W przypadku konsultacji o charakterze powtarzajacym si¢ Sekretariat Generalny moze, na wniosek wlasciwych
stuzb, zezwoli¢ na utworzenie rodzaju konsultacji pomiedzy stuzbami, zwanej ,szczeg6lnymi”, ktorej zasady réznig sie od
konsultacji, o ktorej mowa w art. 55, zwlaszcza w odniesieniu do terminu i stuzb, z ktérymi przeprowadza si¢ konsultacje.

2. Po wydaniu zezwolenia na szczegdlna konsultacjg, jest ona systematycznie stosowana do konsultacji dotyczacych
wszystkich projektéw aktéw wchodzacych w jej zakres.

Artykut 62

Wynik konsultacji pomiedzy stuzbami

1. Po zakonczeniu konsultacji pomiedzy stuzbami wiasciwa stuzba dokonuje rewizji projektu aktu lub dokumentu
roboczego stuzb Komisji, uwzgledniajac otrzymane uwagi.

2. Wilasciwa stuzba w odpowiednim czasie udostepnia stuzbom, z ktérymi przeprowadza si¢ konsultacje, zmieniony
projekt aktu lub zmieniony dokument roboczy stuzb. Przed wszczeciem procedury przyjecia informuje je o powodach
nieuwzglednienia ich uwag.

3. Przed przedlozeniem projektu aktu wykonawczego do glosowania przedstawicielom panstw cztonkowskich
zasiadajacym w komitetach utworzonych w celu monitorowania wykonywania uprawniefi wykonawczych przyznanych
Komisji wymagana jest pozytywna opinia Stuzby Prawnej, z uwzglednieniem jej ewentualnych uwag sformulowanych
w ramach jej zadan opisanych w art. 53 ust. 2, a takZe pozytywna opinia innych stuzb, z ktérymi si¢ konsultowano.

Rozdzial V

Przejrzysto$¢ oraz ochrona i bezpieczefistwo danych

Artyku} 63

Przejrzystosé

1.  Komisja udostepnia obywatelom wnioski ustawodawcze, ktére przedklada Parlamentowi Europejskiemu lub Radzie,
do ktérych dolgczone sg oceny skutkéw i opinie Rady ds. Kontroli Regulacyjnej, a takze udostepnia informacje na temat
grup ekspertéw i komitetéw, konsultacji publicznych oraz beneficjentéw funduszy unijnych.

2. Komisja zamieszcza w swoim rejestrze dokumentéw porzadki dzienne posiedzenn Komisji, wstepne porzadki
dzienne na nadchodzace posiedzenia, zatwierdzone zwykle protokoly posiedzen Komisji oraz akty opublikowane
w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej.
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Artykut 64

Rejestr stuzacy przejrzystosci

Aby zagwarantowac przejrzysto$¢ w kontaktach z przedstawicielami grup interesu, Komisja przestrzega przepiséw i zasad
publicznego rejestru stuzgcego przejrzystosci uzgodnionych z innymi instytucjami (2).

Artykut 65

Publiczny dostep do dokumentéw Komisji

1. Zgodnie z art. 15 ust. 3 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej i art. 42 Karty praw podstawowych Unii
Europejskiej kazdy obywatel Unii i kazda osoba fizyczna lub prawna majgca miejsce zamieszkania lub siedzibe statutowa
w panstwie cztonkowskim ma prawo dostepu do dokumentéw Komisji, niezaleznie od ich formy. Dostep do nich podlega
wymogom okreslonym w rozporzadzeniu (WE) nr 1049/2001 ().

2. Szczegblowe zasady stosowania rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
publicznego dostepu do dokumentéw Parlamentu Europejskiego, Rady i Komisji, przyjete na podstawie art. 15 ust. 3
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej oraz art. 18 ust. 1 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001, zamieszczone
w zalaczniku do niniejszego regulaminu wewnetrznego maja zastosowanie.

Art. 66

Zarzgdzanie dokumentami

1. Zarzadzanie dokumentami odbywa si¢ w sposéb skuteczny, aby umozliwi¢ Komisji $ledzenie jej dzialan
w dowolnym momencie w celu wypelnienia, miedzy innymi, jej zobowigzan prawnych, w szczeg6lnoici w zakresie
ochrony danych, publicznego dostepu do dokumentdéw i bezpieczefistwa informacji.

2. Stluzby Komisji przestrzegaja wewnetrznych zasad dotyczacych rejestracji, archiwizacji, przechowywania
i przekazywania dokumentéw do archiwéw historycznych.

Artykut 67

Bezpieczenstwo i poufnosé

1. Bez uszczerbku dla rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady, cztonkowie Komisji
i wszyscy pracownicy Komisji maja ogélny obowiazek przestrzegania poufnosci dyskusji, informacji i dokumentdw,
o ktérych si¢ dowiedzieli (*4).

2. W ramach Komisji zapewnia si¢ odpowiedni poziom ochrony oséb, mienia i informacji proporcjonalny do
zidentyfikowanego ryzyka (¥). Informacje niejawne Unii Europejskiej réwniez podlegaja odpowiedniej ochronie (*).

(*) Porozumienie migdzyinstytucjonalne z dnia 20 maja 2021 r. pomiedzy Parlamentem Europejskim, Rada Unii Europejskiej i Komisja
Europejska w sprawie obowiazkowego rejestru stuzacego przejrzystoéci (Dz.U. L 207 z 11.6.2021, s. 1., ELL http://data.europa.eu/elif
agree_interinstit/2021/611/0j).

(**) Rozporzadzenie (WE) nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 30 maja 2001 r. w sprawie publicznego dostepu do
dokument6éw Parlamentu Europejskiego, Rady i Komisji (Dz.U. L 145 z 31.5.2001, s. 43, ELI: http://data.europa.cu/eli/reg/2001/
1049/0j).

(*) Zob. art. 339 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, art. 5 ust. 2 decyzji C(2018) 700 w sprawie Kodeksu postepowania
cztonkéw Komisji Europejskiej oraz art. 17 regulaminu pracowniczego urzednikéw Unii Europejskiej, majacy zastosowanie przez
analogi¢ do innych pracownikéw Unii Europejskiej.

(¥) Decyzja Komisji (UE, Euratom) 2015/443 z dnia 13 marca 2015 r. w sprawie bezpieczenistwa w Komisji (Dz.U. L 72 z 17.3.2015,
s. 41, ELL http:|/data.europa.eu/eli/dec/2015/443/oj).

(*) Decyzja Komisji (UE, Euratom) 2015/444 z dnia 13 marca 2015 r. w sprawie przepisdw bezpieczenstwa dotyczacych ochrony
informacji niejawnych UE (Dz.U.L 72 z 17.3.2015, s. 53, ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2015/444/0j).
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3. Dostgp do informacji niejawnych na poziomie CONFIDENTIEL UE/EU CONFIDENTIAL lub wyzszym moga
uzyska¢ wylgcznie pracownicy, ktdrzy posiadaja poswiadczenie bezpieczefistwa osobowego wydane przez organy krajowe
ich kraju pochodzenia.

Artykut 68

Ochrona danych osobowych

1. Dane osobowe s3 przetwarzane przez Komisje zgodnie z art. 8 Karty praw podstawowych Unii Europejskiej
i rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 (¥), a takze innymi przepisami Unii Europejskiej
dotyczacymi ochrony danych (*).

2. Inspektor ochrony danych Komisji, dzialajac niezaleznie, czuwa nad stosowaniem unijnych przepiséw w zakresie
ochrony danych w ramach Komisji.

Rozdziat VI

Przepisy koficowe

Artykut 69

Dodatkowe $rodki

1.  Komisja moze przyjmowa¢ decyzje wewnetrzne i wydawac stuzbom instrukcje administracyjne w celu uzupelnienia
niniejszego regulaminu wewnetrznego lub uwzglednienia rozwoju technologicznego.

2. Przewodniczacy moze przyjmowaé wszelkie decyzje dotyczace funkcjonowania i wewnetrznej organizacji Komisji,
wlgcznie z metodami pracy Komisji na poczatku jej kadencji.

Artykut 70

Zmiany w decyzji Komisji C(2000) 3614

Uchyla si¢ art. 1-28 decyzji Komisji C(2000) 3614 z dnia 29 listopada 2000 r. (¥), zalacznik do tej decyzji zawierajacy
szczegdtowe zasady stosowania rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego, zalacznik do tej decyzji
ustanawiajagcy Kodeks dobrego postgpowania administracyjnego personelu Komisji Europejskiej w kontaktach ze
spoleczenistwem oraz przepisy wykonawcze do regulaminu, zalaczone do decyzji Komisji C(2010) 1200 final (*°).

(¥’) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 paZdziernika 2018 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje, organy i jednostki organizacyjne Unii i swobodnego
przeplywu takich danych ma zastosowanie do kazdego przetwarzania danych osobowych w ramach niniejszego regulaminu (Dz.U.
L 2952 21.11.2018, s. 39), ELL: http:|/data.curopa.eu/eli/reg/2018/17250j).

(**) Decyzja Komisji (UE) 2020/969 z dnia 3 lipca 2020 r. okreslajaca przepisy wykonawcze dotyczace inspektora ochrony danych,
ograniczen praw osob, ktérych dane dotyczg, i stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 oraz
uchylajaca decyzje Komisji 2008/597/WE (Dz.U. L 213 z 6.7.2020, s. 12, ELI http://data.europa.eu/eli/dec/2020/969/0j).

(**) Regulamin Komisji (Dz.U. L 308 z 8.12.2000, s. 26, ELL http://data.europa.eu/eli/proc_rules/2000/3614/oj).

(*) Decyzja Komisji z dnia 24 lutego 2010 r. zmieniajaca jej regulamin wewnetrzny (Dz.U. L 55 z 5.3.2010, s. 60).
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Artykut 71
Wejscie w Zycie

Niniejsza decyzja wchodzi w zycie nastepnego dnia po jej opublikowaniu w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej.

Sporzadzono w Brukseli dnia 4 grudnia 2024 r.

W imieniu Komisji
Przewodniczgca
Ursula VON DER LEYEN

ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj
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ZALACZNIK

Szczegblowe zasady stosowania rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie publicznego dostepu do dokumentéw Parlamentu Europejskiego, Rady i Komisji

a takze majac na uwadze, co nastepuje:

(1) Komisja podejmuje decyzje w sposéb jak najbardziej otwarty i jak najblizej obywateli, a takze zapewnia przejrzystosé
swoich postepowan. Umozliwia to obywatelom zaangazowanie si¢ i gwarantuje, ze administracja cieszy si¢
legitymacjg i ponosi odpowiedzialno$¢ przed obywatelami, zgodnie z demokratycznymi zasadami Unii.

(2) Zgodnie z art. 15 ust. 3 akapit trzeci Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej i art. 18 ust. 1 rozporzadzenia (WE)
nr 1049/2001 (') kazda instytucja Unii ustala w swoim regulaminie przepisy szczegdlne dotyczace dostepu do jej
dokumentéw.

(3) Komisja wdrozyla cyfrowy system rozpatrywania wnioskéw o dostep do dokumentéw Komisji Europejskiej —
narzedzie ,Electronic Access to European Commission Documents” (,EASE”), ktérego celem jest usprawnienie
zarzgdzania wnioskami o dostep, przy jednoczesnym podkresleniu nadrzednego celu, jakim jest zapewnienie jak
najszerszego dostepu opinii publicznej do dokumentéw.

Artykut 1

Cel i zakres

Obywatele Unii i osoby fizyczne lub prawne zamieszkate lub majgce siedzibe w pafistwie cztonkowskim korzystajg z prawa
dostepu do dokumentéw Komisji na podstawie art. 15 ust. 3 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, art. 42 Karty
praw podstawowych Unii Europejskiej i art. 2 ust. 1 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 zgodnie z niniejszymi
szczegOlowymi zasadami.

Artykut 2

Definicje

Do celéw niniejszej decyzji stosuje si¢ nastgpujace definicje:

1) ,wnioskodawca” oznacza kazdego obywatela Unii oraz kazdg osobe¢ fizyczna lub prawng zamieszkala lub majaca
siedzibe w panstwie cztonkowskim, gdy sklada wniosek o dostgp do dokumentéw zgodnie z rozporzadzeniem (WE)
nr 1049/2001;

2) ,dokument” oznacza dokument w rozumieniu definicji zawartej w art. 3 lit. a) rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001;

3) ,dokument sporzadzony przez Komisj¢” oznacza dokument, ktéry zostal zatwierdzony jako gotowy do przekazania
przez osob¢ uprawniong do wzigcia odpowiedzialnosci za jego tre$¢ zgodnie z zasadami i przepisami majacymi
zastosowanie do danego procesu biznesowego. Osoba ta nie musi by¢ osoba, ktérej powierzono praktyczne zadanie
redagowania lub spisania tekstu, lecz osobg lub jednostka administracyjng odpowiedzialng za tre$¢ zgodnie
z wymogami proceduralnymi i wewnetrznymi przepisami Komisji Europejskiej dotyczacymi danego procesu
biznesowego;

4) ,dokument otrzymany przez Komisj¢” oznacza dokument, ktdry zostal celowo przekazany Komisji Europejskiej przez
(zewnetrznego) nadawce;

5) ,dokument przechowywany przez Komisj¢” oznacza:

a) kazdy dokument zarejestrowany zgodnie z art. 7 decyzji Komisji 2021/2121 z dnia 6 lipca 2020 r. w sprawie
zarzadzania zapisami i materialow archiwalnych () (dalej ,decyzja Komisji 2021/2121"); oraz

(") Rozporzadzenie (WE) nr 1049/2001 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 30 maja 2001 r. w sprawie publicznego dostepu do
dokument6éw Parlamentu Europejskiego, Rady i Komisji (Dz.U. L 145 z 31.5.2001, s. 43, ELL: http://data.europa.eufeli/reg/2001/
1049/0j).

() Dz.U.L 430z 2.12.2021, s. 30, ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2021/2121/oj.
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6)

1.

b) kazdy inny dokument utworzony z wykorzystaniem aplikacji informatycznej kontrolowanej przez Komisje
i bedacej jej wlasnoscig oraz przechowywany na urzadzeniu stuzbowym lub w chmurze wewngtrznej,
z wyjatkiem dokumentéw przechowywanych w folderach osobistych do uzytku czysto osobistego poza
dzialalnoscig zawodows;

~proces biznesowy” oznacza z gory ustalony przebieg prac z jasno okre§lonymi etapami, wynikajacymi z wymogow
proceduralnych lub przepiséw wewnetrznych, i opisami wynikéw kazdego etapu.

Artykut 3

Dokumenty bezposrednio dostepne publicznie

Komisja zapewnia bezposredni publiczny dostep do wnioskéw ustawodawczych od momentu ich przyjecia.

Towarzyszy im ocena skutkdw oraz opinia Rady ds. Kontroli Regulacyjne;.

2.

Komisja zapewnia bezpo$redni publiczny dostep do nastepujacych dokumentéw, miedzy innymi publikujac je

w odpowiednim czasie na odpowiednich stronach internetowych:

1.

porzadki posiedzen Komisji oraz wstepne porzadki przysztych posiedzen Komisji;

zatwierdzone zwykle protokoly posiedzen Komisji;

oredzia o stanie Unii; programy prac Komisji, sprawozdania dotyczgce prognozy strategicznej, plany strategiczne,
plany zarzgdzania, coroczne badanie obcigzenia, opinie na temat platformy ds. dostosowania si¢ do wymogéw

przysztosci oraz roczne sprawozdania z dzialalnosci;

zalecenia dla poszczeg6lnych krajéw w ramach europejskiego semestru, wytyczne dla pafistw cztonkowskich oraz
tablica wynikow zwigzana z Instrumentem na rzecz Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci;

decyzje dotyczace europejskiej inicjatywy obywatelskiej;

uzasadnione opinie parlamentéw narodowych i odpowiedzi Komisji w sprawie zgodnosci projektu aktu
ustawodawczego z zasadg pomocniczosci zgodnie z art. 6 i 7 Protokotu nr 2 do Traktatu o Unii Europejskiej
i Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej;

taczne koszty podrézy stuzbowych czlonkéw Komisji;

protokoly spotkan odbywajacych si¢ miedzy cztonkami Komisji, cztonkami ich gabinetu, kadra kierownicza Komisji
a przedstawicielami grup interesu.

Artykut 4

Zasady udzielania dost¢pu do dokumenté6w udost¢pnianych na wniosek

Whioski o dostep do wszelkich dokumentéw nieobjetych art. 3 ocenia si¢ z zastosowaniem wyjatkoéw od udzielania

dostepu okreslonych w art. 4 ust. 1-3 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001.

2.

Istnieje domniemanie, ze dostgp do nastgpujacych dokumentéw narusza migdzy innymi interesy chronione na mocy

art. 4 ust. 1-3 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001:

a)

dokumenty bedace czgscia procedur poprzedzajacych wszczecie postgpowania w sprawie uchybienia zobowigzaniom
panstwa czlonkowskie go i toczacego si¢ postgpowania w sprawie uchybienia zobowigzaniom panstwa
czlonkowskiego;

dokumenty bedace czgscig toczacych sig postepowan sagdowych;

opinie Stuzby Prawnej;

dokumenty stanowigce czg$¢ spraw dotyczacych pomocy panstwa;

ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj
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e) dokumenty stanowigce czg$¢ spraw dotyczacych konkurencji (w tym procedury dotyczace kontroli polaczen
i dochodzen w sprawie kartelu, a takie dokumenty przekazywane Komisji przez krajowe organy ochrony
konkurencji), ochrony handlu, subsydiow zagranicznych, bezposrednich inwestycji zagranicznych, nadzoru nad
rynkami finansowymi oraz restrukturyzacji i uporzadkowanej likwidacji, a takze procedur przewidzianych w akcie
o rynkach cyfrowych () i akcie o ustugach cyfrowych (¥) oraz poréwnywalnych procedur administracyjnych;

f)  dokumenty bedace czescia toczacych si¢ postepowan w sprawie pozwoleft administracyjnych;
g) dokumenty bedace czg$cig dochodzen Europejskiego Urzedu ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF);

h) oferty i wnioski o dotacje zlozone przez oferentéw lub wnioskodawcéw ubiegajacych sie o dotacje w ramach
postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego;

i)  konkursy, ktérych celem jest zatrudnienie pracownikow;

j)  dokumenty bedace czgscia dochodzen prowadzonych przez Biuro Dochodzen i Postgpowan Dyscyplinarnych Komisji;
oraz

k) dokumenty stanowiace czg$¢ akt osobowych pracownikéw.

Nie udziela si¢ zatem dostepu do tych dokumentéw, chyba ze wnioskodawca wykaze interes publiczny przemawiajgcy za
udzieleniem dostgpu i stojacy nad interesami chronionymi na mocy art. 4 ust. 2-4 ust. 3 rozporzadzenia (WE)
nr 1049/2001.

Postgpowania toczg si¢ do czasu, gdy akt koficzacy postepowanie nie bedzie mégt zostaé zaskarzony przed sgdami Unii lub
sadem krajowym.

Strony postepowan, o ktérych mowa w lit. e)-k), maja prawo dostepu do akt zgodnie z art. 41 ust. 2 lit. b) Karty praw
podstawowych i majacymi zastosowanie przepisami sektorowymi.

Artykut 5

Zasady dotyczjce rejestrowania dokumentéw i usuwania tresci niezarejestrowanych

1. Wszelkie tresci, ktére stanowig wazne informacje i nie maja krétkotrwalego charakteru, rejestruje si¢ zgodnie z art. 7
decyzji Komisji 2021/2121.
2. Nastepujace tresci nie spelniaja tej definicji:

a) treSci, ktorych niezachowanie nie mialoby negatywnych skutkéw administracyjnych ani prawnych dla Komisji
Europejskiej;

b) treSci wysylane w ramach nieformalnej, wstepnej wymiany pogladéw miedzy pracownikami Komisji Europejskiej;
¢) wymiany dotyczace kwestii o charakterze krotkotrwalym (np. praktyczne ustalenia w sprawie spotkan);

d) informacje dotyczace sytuacji osobistej, chyba ze dokumentuja lub wdrazaja one procedury ustanowione
w regulaminie pracowniczym;

e¢) nieformalne, wstepne wymiany pogladéw miedzy pracownikami Komisji Europejskiej w celu okreslenia stanowiska
jednostki administracyjnej odpowiedzialnej za tres¢ dokumentu;

f) wersje wstgpnego dokumentu (np. projektu wniosku ustawodawczego, projektu komunikatu dotyczacego strategii
politycznych lub projektu oceny skutkdw); oraz

g) wezesne wersje dokumentow przygotowywanych w ramach przestrzeni wspélpracy, tj. wersje, ktore nie
odzwierciedlajg ich wyniku lub dokumenty tworzone w ramach wspétpracy na platformy.

had

Niezarejestrowane e-maile sg automatycznie usuwane ze skrzynek po 6 miesigcach.

() Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2022/1925 z dnia 14 wrzesnia 2022 r. w sprawie kontestowalnych
i uczciwych rynkéw w sektorze cyfrowym oraz zmiany dyrektyw (UE) 2019/1937 i (UE) 2020/1828 (Dz.U. L 265 2 12.10.2022, s. 1,
ELL http://data.europa.eu/eli/reg/2022/1925/0j).

(*) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2022/2065 z dnia 19 pazdziernika 2022 r. w sprawie jednolitego rynku ustug
cyfrowych oraz zmiany dyrektywy 2000/31/WE (Dz.U. L 277 z 27.10.2022, s. 1, ELIL: http://data.europa.eu/eli/reg/2022/2065/0j).
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4. Aplikacji do przesylania wiadomosci tekstowych w stuzbowych telefonach komérkowych nie wykorzystuje si¢ do
wysylania waznych informacji, ktore nie maja charakteru krétkotrwalego, chyba ze ciSle wymaga tego interes stuzby.
Aplikacje do przesytania wiadomosci tekstowych spelniaja wymagania zalecen Komisji dotyczacych bezpieczenstwa
technologii informacyjnych w zakresie automatycznego znikania wiadomosci.

Artykut 6

Srodki ulatwiajace dostep do dokumentéw

Zakres katalogowy rejestru dokumentéw Komisji, stworzonego na podstawie art. 11 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001,
jest stopniowo rozszerzany. Link do rejestru jest dostepny na portalu internetowym EUROPA.

Komisja prowadzi rejestr spraw dotyczacych konkurencji, rejestr aktéw delegowanych i wykonawczych oraz rejestr
dokumentéw procedury komitetowej.

Artykut 7

Nietworzenie nowych dokumentéw

Whniosek o dostep odrzuca sig, jezeli jego udzielenie wymagaloby stworzenia nowego dokumentu, w tym w przypadku gdy
wigzaloby si¢ to z zestawieniem informacji z kilku dokumentéw lub pobraniem informacji, wymagajacym znacznych
nakladow.

Artykut 8

Cyfrowy system rozpatrywania wnioskéw o dostep do dokumentéw

1. EASE sklada sie z dwoch czesci:

a) dostgpnego publicznie portalu umozliwiajagcego obywatelom skladanie wnioskéw o dostep do dokumentéw Komisji
(.,portal EASE”); oraz

b) wewnetrznego systemu informatycznego umozliwiajacego pracownikom Komisji rozpatrywanie wnioskow.

2. Na portalu EASE znajduja si¢ informacje dla opinii publicznej na temat sposobu skladania wnioskéw oraz na temat
praw proceduralnych wnioskodawcoéw wynikajacych z rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001.

3. Strona pomocy (dostepna we wszystkich jezykach urzedowych) informuje, w jaki sposéb mozna otrzymaé
dokumenty.
4. Jesli dokumenty sg obszerne lub ich przekazanie jest utrudnione, wnioskodawca moze zostaé zaproszony do

zapoznania si¢ z dokumentami na miejscu. Zapoznanie takie jest bezplatne.

Artykut 9

Ogoblne zasady procedury

1.  Wnioskodawcy moga sklada¢ wnioski o dostep do dokumentéw za posrednictwem portalu EASE. Ewentualnie
wnioski o udzielenie dostgpu wnioskodawca moze przesytaé poczta lub poczty elektroniczna do Sekretariatu Generalnego
albo do odpowiedniej dyrekcji generalnej lub stuzby.

2. Przy skladaniu wniosku wnioskodawcy podajg swoje imi¢ i nazwisko. Jezeli wnioskodawca nie poda swojego
imienia lub nazwiska lub poda nieprawdziwe informacje, Komisja nie rozpatrzy wniosku.

3. Whioski skfadane za posrednictwem portalu EASE, pocztg lub poczty elektroniczng zawierajg informacje na temat
pafistwa zamieszkania i adres pocztowy. W przypadku braku wskazania adresu pocztowego wnioski nie beda
rozpatrywane.
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4. Odpowiedzi i decyzje Komisji w sprawie wnioskéw zlozonych za posrednictwem portalu EASE uznaje si¢ za
dorgczone, gdy wnioskodawca otworzy je na portalu. Jezeli wnioskodawca nie otworzy odpowiedzi lub decyzji w ciagu 15
dni roboczych od jej wystania przez Sekretariat Generalny, dyrekcje generalng lub stuzbe, odpowiedz lub decyzje uznaje sig
za doreczong 16. dnia roboczego od daty jej wystania.

5. Odpowiedzi i decyzje w sprawie wnioskéw zlozonych poza portalem EASE wysyla sie poczty elektronicznag,
z wyjatkiem sytuacji, gdy wnioskodawca wyraznie zwrdcit si¢ o wersje w formie papierowej lub zlozyl wniosek wstepny
na piSmie, lub gdy Sekretariat Generalny, dyrekcja generalna albo stuzba maja szczegdlne powody, aby wystaé odpowiedz
lub decyzje listem poleconym. Kazde przekazanie odpowiedzi lub decyzji poczta elektroniczna zawiera wyrazne wezwanie
do potwierdzenia odbioru przez wnioskodawcéw. Jezeli wnioskodawcy nie potwierdzg otrzymania odpowiedzi po uplywie
pigciu dni roboczych, wysyla si¢ ponaglenie, z wyjatkiem przypadkéw, gdy wnioskodawca potwierdzit juz publicznie
otrzymanie odpowiedzi lub decyzji. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania odpowiedzi lub decyzji wyslanej
droga elektroniczna, przesyla si¢ powiadomienie listem poleconym.

6.  Nalezy jasno okresli¢ zakres czasowy i przedmiotowy wniosku. Jesli wniosek jest nieprecyzyjny w rozumieniu art. 6
ust. 2 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001, wzywa si¢ wnioskodawce do dostarczenia dodatkowych informacji
umozliwiajacych identyfikacje zadanych dokumentéw. Bieg terminu udzielenia odpowiedzi zaczyna si¢ w chwili
otrzymania informacji umozliwiajacych zdefiniowanie zakresu wniosku i zidentyfikowanie dokumentéw.

Date graniczng lub date, do ktérej identyfikuje si¢ dokumenty, definiuje si¢ jako date zarejestrowania wniosku wstepnego.

7. Odpowiednia stuzba udziela wnioskodawcy pomocy, na przyklad dostarczajac informacji na temat korzystania
z publicznych rejestréw dokumentéw. Jezeli w terminie siedmiu dni roboczych od wystania wniosku o wyjasnienia
wnioskodawca nie dostarczy dodatkowych informacji umozliwiajacych identyfikacje zadanych dokumentéw, wniosek
uznaje si¢ za wycofany i odpowiednio informuje si¢ o tym fakcie wnioskodawece.

8. Wnioski o udzielenie informacji, innych niz informacje dotyczgce Srodowiska, nie wchodza w zakres
rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 i sg rozpatrywane przez odpowiednia stuzbe Komisji zgodnie z jej Kodeksem
dobrego postgpowania administracyjnego. Po poinformowaniu wnioskodawcy odpowiednia stuzba Komisji moze
zakwalifikowa¢ wniosek zlozony na podstawie rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 jako wniosek o udzielenie informacji
i odpowiednio go rozpatrzy¢, chyba ze wnioskodawca wyraznie sprzeciwi si¢ takiemu przekwalifikowaniu i uzasadni.

9.  Zgodnie z art. 6 ust. 3 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 odpowiednia stuzba moze nieformalnie porozumie¢ si¢
z wnioskodawca w celu znalezienia optymalnego rozwigzania umozliwiajacego odpowiedniej stuzbie terminowe
rozpatrzenie wnioskow odnoszacych sie do bardzo dlugich dokumentéw lub bardzo duzej liczby dokumentéw.
Optymalne rozwigzanie moze odnosi¢ si¢ wylacznie do liczby i tresci zgdanych dokumentéw, nie natomiast do terminéw
okreslonych w art. 7 i 8 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001. Terminy te nie moga by¢ ignorowane w celu udzielenia
opéznionej odpowiedzi w partiach, nawet na zgdanie wnioskodawcy. W przypadku gdy nie mozna znalez¢ optymalnego
rozwigzania, odpowiednia sluzba moze jednostronnie ograniczy¢ zakres wniosku po rzeczywistym przeanalizowaniu
wszystkich alternatywnych opcji i szczegétowym wyjasnieniu w swojej decyzji powoddéw, dla ktdrych te rézne opcje
réwniez wigzalyby si¢ z nadmiernym obcigzeniem lub bylyby mniej korzystne dla wnioskodawcy.

10.  Zgodnie z art. 2 rozporzadzenia 1/58 (°) Sekretariat Generalny, dyrekcja generalna lub stuzba odpowiada na wnioski
o dostep do dokumentéw w jezyku wniosku, pod warunkiem ze zostal on sporzadzony w jednym z jezykéw urzedowych
Unii. W wyjatkowych przypadkach, po uzyskaniu uprzedniej zgody wnioskodawcy, dyrekcja generalna lub stuzba moze
udzieli¢ odpowiedzi w jezyku innym niz jezyk wniosku o dostep, aby zagwarantowac jak najszybsze rozpatrzenie wniosku.

() Rozporzadzenie nr 1 w sprawie okreslenia systemu jezykowego Europejskiej Wspélnoty Gospodarczej (Dz.U. 17 z 6.10.1958, s. 385,
ELL http://data.europa.eu/elijreg/1958/1(1)/0j).
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11.  Cho¢ Komisja dazy do udostgpniania jak najwigkszej liczby dokumentéw we wszystkich jezykach urzedowych Unii,
w przypadku gdy nie istnieje jeszcze wymagana wersja jezykowa dokumentu, Sekretariat Generalny, dyrekcja generalna lub
stuzba nie ma obowigzku stworzenia takiej wersji. Wnioskodawcy przekazuje si¢ obowigzujacg oficjalng wersje jezykows.
W przypadku istnienia kilku oficjalnych wersji jezykowych innych niz zadana, Sekretariat Generalny, dyrekcja generalna
lub stuzba wzywa wnioskodawce do wskazania preferowanej wersji jezykowe;.

12. W nastepstwie catkowitej lub czgSciowej odmowy dostepu do dokumentéw wnioskodawca ma prawo ztozy¢ nowy
wniosek o dostep do tych samych dokumentéw w pdzniejszym terminie. Ten nowy wniosek zostanie rozpatrzony jako
nowy wniosek wstepny, pod warunkiem ze od czasu przyjecia wezedniejszej pierwszej decyzji lub decyzji na podstawie
ponownego wniosku nastapily istotne zmiany w okolicznosciach prawnych lub faktycznych, ktére uzasadniatyby
ewentualne rozszerzenie dostgpu. W przeciwnym razie wczeSniejsza pierwsza decyzja lub wczesniejsza decyzja na
podstawie ponownego wniosku zostaje utrzymana w mocy z uwagi na fakt, ze okolicznosci faktyczne i prawne nie ulegly
zmianie.

13.  Zgodnie z Kodeksem dobrego postgpowania administracyjnego Komisja moze zastrzec sobie prawo do zaprzestania
dalszej wymiany korespondencji, ktérg mozna racjonalnie uzna¢ za powtarzajaca sig.

14. W wryjatkowych okolicznosciach odpowiednia dyrekcja generalna lub stuzba odmawia rozpatrzenia wniosku
o dostgp do dokumentdw, jezeli wniosek ten stanowi wyrazne naduzycie prawa dostepu do dokumentéw. W odmowie
podaje si¢ powody uzasadniajgce taka decyzje, w tym, w stosownych przypadkach, powody, na podstawie jakich
stwierdzono, ze celem wnioskodawcy bylo sparalizowanie prawidlowego funkcjonowania instytucji oraz ze obcigzenie
pracg zwigzane z ujawnieniem zadanych dokumentéw jest nieuzasadnione i nieproporcjonalne w stosunku do celéw
okreslonych w rozporzadzeniu (WE) nr 1049/2001.

Artykut 10

Rozpatrywanie wnioskéw wstepnych

1. Odpowiednia dyrekcja generalna lub stuzba wyszukuje Zadane przez wnioskodawce dokumenty sposréd
dokumentéw przechowywanych przez Komisje.

2. Identyfikuje si¢ wszystkie dokumenty wchodzace w zakres wniosku wstepnego. W przypadku odmowy dostepu
w odpowiedzi podaje si¢ co najmniej jasny wykaz dokumentéw wedtug ich kategorii, ktéry jest wystarczajaco
szczegblowy, aby umozliwi¢ wnioskodawcy zakwestionowanie odmowy, chyba ze taka identyfikacja zagrozilaby
interesom chronionym wyjatkami dotyczacymi dostgpu do dokumentéw. W przypadku czgsciowego lub calosciowego
udzielenia dostepu w odpowiedzi nalezy wskaza¢ dokumenty wedlug tytulu i niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

W przypadku skomplikowanych lub obszernych wnioskéw pigtnastodniowy termin udzielenia odpowiedzi moze zostaé
przedtuzony o pietnascie dni roboczych. Kazde przedluzenie terminu jest uzasadniane, a informacja o nim przekazywana
wnioskodawcy bez zbednej zwloki.

3. Pierwsza odpowiedz zawiera zatem kompleksowa oceng zaréwno przedmiotowego, jak i czasowego zakresu
wniosku. Pierwsza odpowiedZ zapewnia dokladng kategoryzacje lub identyfikacje wszystkich dokumentéw wchodzacych
w zakres wniosku wstepnego. Jednocze$nie dyrektor generalny lub stuzba zapewnia, aby nie ujawniano zadnych
informacji chronionych na podstawie art. 4 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001. W pierwszej odpowiedzi informuje sie
wnioskodawce o przystugujgcym mu prawie do ztozenia w ciggu pigtnastu dni roboczych od daty otrzymania odpowiedzi
ponownego wniosku do Sekretariatu Generalnego Komisji.

4. Pierwsze odpowiedzi przyznajace pelny dostep lub szeroki dostep czesciowy do zgdanych dokumentdw,
z zastrzezeniem utajnienia wylacznie danych osobowych nieobjetych wnioskiem, podpisuje si¢ na szczeblu dyrektora. We
wszystkich pozostalych przypadkach odpowiedzi podpisuje dyrektor generalny lub szef odpowiedniej dyrekcji generalnej
lub odpowiedniej stuzby.
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Artykut 11

Rozpatrywanie ponownych wnioskéw

1. Uprawnienie do podejmowania decyzji w sprawie ponownych wnioskéw deleguje si¢ na sekretarza generalnego.
Sekretarz generalny podejmuje decyzje po uzyskaniu zgody Stuzby Prawne;.

2. W terminie 15 dni roboczych od otrzymania pierwszej odpowiedzi wnioskodawca moze ztozy¢ ponowny wniosek,
w ktorym zwraca si¢ do Komisji o ponowne rozwazenie swojego stanowiska.

3. Sekretariat Generalny dokonuje pelnego przegladu administracyjnego pierwszej odpowiedzi sporzadzonej przez
odpowiednia dyrekcje generalng lub stluzbe. W zakres ponownego rozpatrzenia nie beda jednak wchodzily zadne
dokumenty sporzadzone lub otrzymane przez Komisj¢ po zarejestrowaniu wniosku wstepnego, aby chronié
dwustopniowg procedure przewidziang w rozporzadzeniu (WE) nr 1049/2001.

4. Zakres wniosku wstepnego nie moze zostaé rozszerzony na etapie ponownego rozpatrzenia.

W przypadku gdy wnioskodawca wyraznie zwraca si¢ o ponowne rozpatrzenie pierwszej odpowiedzi w odniesieniu do
wybranych dokumentéw, do ktérych odméwiono dostepu catkowicie lub czgSciowo, zakres ponownego rozpatrzenia
zostaje odpowiednio dostosowywany.

W przypadku gdy zakres ponownego wniosku jest wigkszy lub rézny od zakresu na wstepnym etapie, wnioskodawce
wzywa si¢ do zlozenia nowego wniosku wstepnego zgodnie z art. 6 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001.

5. Dyrekcja generalna lub stuzba, ktéra byla odpowiedzialna za rozpatrzenie wniosku wstepnego, pomaga
Sekretariatowi Generalnemu w sporzadzeniu decyzji na podstawie ponownego wniosku.

Wkiad dyrekcji generalnej lub stuzby zawiera wszystkie elementy umozliwiajace Sekretariatowi Generalnemu szybkie
zrozumienie kontekstu i gléwnych kwestii wniosku. Wklad zawiera pelng ocene wszystkich argumentéw wnioskodawcy
przedstawionych na etapie ponownego rozpatrzenia. Wklad zawiera réwniez oryginalne wersje dokumentéw, do kt6rych
odméwiono dostepu czesciowo lub catkowicie. Wkiad ten przekazuje si¢ bez zbednej zwloki.

Sekretariat Generalny moze zwrdcic si¢ do dyrekeji generalnych lub stuzby o podjecie wszelkich innych niezbednych
krokéw w celu zapewnienia jakosci i rzetelnosci prawnej rozpatrzenia ponownego wniosku.

W przypadku gdy wnioskodawca twierdzi, ze dokumenty wchodzace w zakres jego wniosku nie zostaly zidentyfikowane
w pierwszej odpowiedzi, dyrekcja generalna lub sluzba przeprowadza ponowne poszukiwanie dokumentéw i,
w stosownych przypadkach, przekazuje Sekretariatowi Generalnemu note podpisang przez dyrektora generalnego lub
szefa stuzby, potwierdzajacg brak przechowywania odpowiednich dokumentéw.

Jezeli w trakcie rozpatrywania ponownego wniosku Sekretariat Generalny dowie si¢, Ze w pierwszej odpowiedzi nie
zidentyfikowano dokumentéw, ktére istnialy przed datg rejestracji wniosku wstepnego i wchodzg w jego zakres, Komisja
z urzgdu rejestruje nowy odrebny wniosek wstepny, aby zagwarantowal szybsze rozpatrzenie ponownego wniosku
w odniesieniu do dokumentéw juz zidentyfikowanych w pierwszej decyzji oraz umozliwi¢ wnioskodawcy ewentualne
zlozenie ponownego wniosku, w ktérym zwréci si¢ do instytucji o ponowne rozpatrzenie stanowiska w odniesieniu do
ujawnienia nowo zidentyfikowanych dokumentéw.

6. W decyzji na podstawie ponownego wniosku informuje si¢ wnioskodawcow o przystugujacym im prawie do
wniesienia skargi do Sadu lub do Europejskiego Rzecznika Praw Obywatelskich na warunkach okreslonych odpowiednio
wart. 263 i 228 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

7. Zanonimizowane decyzje na podstawie ponownego wniosku, przyjmowane na mocy rozporzadzenia (WE)
nr 1049/2001, s3 co do zasady publikowane na portalu EASE.
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Artykut 12

Konsultacje w sprawie dokument6w stron trzecich

1. W odniesieniu do dokumentéw stron trzecich Komisja konsultuje si¢ ze strong trzecig w celu oceny, czy wyjatek
przewidziany w art. 4 ust. 1 lub 2 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 ma zastosowanie, bez uszczerbku dla ust. 2 1 3
niniejszego artykutu.

Do celéw niniejszego artykulu ,strong trzecig” jest podmiot inny niz Komisja, bedacy autorem dokument
przechowywanego przez Komisje.

Jezeli uzasadniajg to szczegdlne okolicznos$ci, odpowiednia stuzba moze réwniez skonsultowal si¢ z podmiotem, ktory
przedlozyt dokument Komisji, ale nie jest autorem zgdanego dokumentu.

2. Jezeli Komisja uzna, ze oczywistym jest, ze nalezy odméwi¢ dostgpu do dokumentéw stron trzecich na podstawie
jednego z wyjatkdw przewidzianych w art. 4 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001, odmawia si¢ dostepu do tych
dokument6éw bez konsultacji ze strong trzecia.

3. Komisja udziela dostepu do dokumentéw stron trzecich bez konsultacji ze strong trzecig, w przypadku gdy:

a) zadany dokument zostal juz ujawniony przez autora lub zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 1049/2001, lub
podobnymi przepisami;

b) ujawnienie lub cz¢Sciowe ujawnienie jego treSci nie naruszy w sposob oczywisty intereséw okreslonych w art. 4
rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001.

4. Strona trzecia, z ktdrg przeprowadza si¢ konsultacje zgodnie z ust. 1, otrzymuje termin na udzielenie odpowiedzi
nie krétszy niz pig¢ dni roboczych. Wyznaczony termin musi umozliwia¢ Sekretariatowi Generalnemu, dyrekcji
generalnej lub stuzbie dotrzymanie terminéw udzielania odpowiedzi okreSlonych w art. 7 i 8 rozporzadzenia (WE)
nr 1049/2001. W przypadku nieudzielenia odpowiedzi przez strong trzecig w terminie albo jesli nie mozna odnalez¢ lub
zidentyfikowa¢ strony trzeciej, Sekretariat Generalny, dyrekcja generalna lub stuzba decyduje, czy wyjatki przewidziane
w art. 4 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 majg zastosowanie, bioragc pod uwage uzasadnione interesy strony trzeciej,
na podstawie posiadanych przez Komisj¢ informacji.

5.  Konsultacje z paristwami czlonkowskimi w sprawie pochodzacych od nich dokumentéw prowadzone sg za
posrednictwem stalych przedstawicielstw tych pafstw przy Unii Europejskiej.

6. W przypadku gdy panstwo czlonkowskie sprzeciwia si¢ ujawnieniu publicznemu swoich dokumentéw, powotujac
sic na wyjatki przewidziane w art. 4 ust. 1-3 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001, wystarczajaca jest dokonana przez
Komisje ocena prima facie zastrzezen oraz zasadnosci powodéw lezacych u podstaw stanowiska panstwa cztonkowskiego
w tym wzgledzie. W odpowiedzi lub decyzji nawigzuje si¢ do argumentacji pafistwa cztonkowskiego, aby umozliwié
wnioskodawcy zrozumienie powodéw i zrédel odmowy. W przypadku braku uzasadnienia sprzeciwu ze strony
zainteresowanego panstwa czlonkowskiego Komisja moze zdecydowal, ze zastosowanie ma jeden, wiele lub zaden
z wyjatkow.

7. Jezeli Sekretariat Generalny, dyrekcja generalna lub stuzba zamierza udzielic dostepu do dokumentu wbrew
wyraznemu sprzeciwowi strony trzeciej lub pafstwa czlonkowskiego, powiadamia strong trzecia lub panstwo
czfonkowskie o zamiarze ujawnienia dokumentu. Strong trzecia lub panstwo cztonkowskie informuje si¢ o dostepnych
srodkach prawych, umozliwiajacych sprzeciwienie si¢ ujawnieniu, a mianowicie o skardze o stwierdzenie niewaznosci
przed Sadem oraz o wniosku do prezesa Sadu o zastosowanie $rodkéw tymczasowych. Dostep do odpowiedniego
dokumentu moze zosta¢ udzielony dopiero po uplywie dziesigciu dni roboczych, poczawszy od potwierdzenia
otrzymania wspomnianego powiadomienia przez strong trzecia lub panstwo cztonkowskie.

8. W przypadku gdy panstwo czlonkowskie otrzymuje wniosek o dostep do dokumentu pochodzacego od Komisji,
moze ono w celu przeprowadzenia konsultacji, i ktérej mowa w art. 5 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 skontaktowac
si¢ z Sekretariatem Generalnym, ktéry jest zobowigzany do wskazania dyrekcji generalnej lub stuzby wlasciwej w Komisji
dla danego dokumentu.
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Artykut 13

Skutki erga omnes decyzji o udzieleniu dost¢pu publicznego w nastepstwie wniosku

Dokumenty ujawnione przez Komisje¢ na mocy rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 s3 dostepne dla ogétu spoleczeristwa
(wefekt erga omnes”).

Ze wzgledu na efekt erga omnes rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 Komisja nie moze:

a) odméwi¢ udzielenia dostgpu do dokumentu ujawnionego innym wnioskodawcom zgodnie z prawem na mocy
odno$nego rozporzadzenia; lub

b) udzieli¢ ograniczonego dostepu do dokumentu ujawnionego wczesniej na mocy odnosnego rozporzadzenia.

Dokumenty ujawnione na mocy rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 sa publikowane na portalu EASE lub na podobnej
platformie internetowej. Komisja moze ustanowi¢ specjalne tryby udzielania dostepu do takich platform. Komisja nie
ponosi zadnej odpowiedzialno$ci za ponowne wykorzystanie ujawnionych dokumentéw podlegajacych prawom
wlasnosci intelektualnej stron trzecich. Komisja moze wypelni¢ swéj obowiazek udzielenia dostepu, informujac
wnioskodawce, w jaki sposéb moze on uzyskaé dostep do ujawnionego przez nig wezesniej dokumentu.

Komisja moze w drodze pojedynczego ujawnienia odpowiedzie¢ na duza liczbe wnioskéw dotyczacych tego samego
dokumentu lub tego samego konkretnego zagadnienia, zwlaszcza gdy wnioski te s3 sformulowane w podobny sposéb.
Kazdy wnioskodawca zostaje poinformowany o tej publikacji oraz o odpowiednich $rodkach dochodzenia roszczen.

Artykut 14

Dane osobowe

1. W przypadku gdy dokument bedacy przedmiotem wniosku o dostgp publiczny zawiera dane osobowe
w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725(°) (dalej ,rozporzadzenie
(UE) 2018/1725"), przetwarzanie takich danych osobowych odbywa si¢ zgodnie z art. 8 Karty praw podstawowych Unii
Europejskiej i przepisami odnoénego rozporzadzenia.

2. Ujawnia si¢ tozsamo$¢ i funkcje pracownikéw Komisji na szczeblu dyrektora lub wyzszym, w tym czlonkéw Komisji
i czlonkéw ich gabinetu, jezeli dane te s3 wymienione w dokumentach bedacych przedmiotem wniosku na mocy
rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001 w kontekscie wykonywania obowigzkéw zawodowych, chyba zZe istnieje jakikolwiek
powdd, by przypuszczal, Ze uzasadnione interesy osoby, ktérej dane dotycza, moglyby zostaé naruszone.

Ujawnia si¢ réwniez tozsamo$¢ i funkcje nastepujacych oséb fizycznych, o ile dane te s3 wymienione w kontekscie ich
obowigzkéw zawodowych, chyba ze istnieje jakikolwiek powdd, by przypuszczal, ze uzasadnione interesy osoby, ktorej
dane dotyczg, moglyby zostaé naruszone:

a) o0sob publicznych w kontekscie sprawowania funkeji publicznych, w tym glowy pafistwa, prezydenta, ministra,
wysokich ranga urzednikéw pafstwowych, szefa administracji regionalnej, ambasadora, posta do parlamentu
narodowego, stalego przedstawiciela, posta do Parlamentu Europejskiego, sekretarza generalnego lub oséb pelnigcych
funkcje réwnowazna lub wyzsza w innych instytucjach i organach UE lub migdzyrzadowych organizacjach
miedzynarodowych, a takze gléwnych dygnitarzy koscielnych;

b) przewodniczacych, dyrektoréw generalnych, prezeséw zarzadéw, dyrektoréw ds. operacyjnych lub réwnowaznych
przedstawicieli os6b prawnych, takich jak przedsigbiorstwa, konsorcja, organizacje pozarzadowe, w tym osrodki
analityczne, stowarzyszenia.

3. W przypadku gdy dokument zawiera dane osobowe, ktére zostaly juz zgodnie z prawem podane do wiadomosci
publicznej, Komisja jedynie przekazuje ten dokument wnioskodawcy lub odsyta wnioskodawce do publicznego linku, pod
ktérym dokument jest dostepny.

(®) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2018/1725 z dnia 23 pazdziernika 2018 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez instytucje, organy i jednostki organizacyjne Unii i swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 45/2001 i decyzji nr 1247/2002/WE (Dz.U. L 295 z 21.11.2018,
s. 39, ELL: http://data.europa.eufeli/reg/2018/1725/0j).
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4. Jezeli wnioskodawcy ubiegaja si¢ o dostep do dokumentéw zawierajacych ich wlasne dane osobowe, wnioski te
rozpatruje si¢ na podstawie art. 17 rozporzadzenia (UE) 20181725, chyba ze wnioskodawcy wyraznie wystapia
o rozpatrzenie takich wniosk6w na podstawie rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001. W tym ostatnim przypadku informuje
si¢ wnioskodawce, ze w celu ochrony uzasadnionych intereséw osoby, ktérej dane dotyczg, zagdane dokumenty sg
podawane do wiadomosci publicznej bez jego danych osobowych, chyba ze spelnione s3 wymogi oceny niezbednosci
i proporcjonalnosci zgodnie z art. 9 rozporzadzenia (UE) 2018/1725.

5. Kazdy wniosek strony trzeciej, z ktérg konsultowano si¢ na podstawie art. 4 ust. 4 i 5 rozporzadzenia (WE)
nr 1049/2001, majgcy na celu poznanie tozsamoSci wnioskodawcy pociagalby za sobg przekazanie danych osobowych
ijest odrzucany na podstawie przepiséw rozporzadzenia (UE) 2018/1725.

Artykut 15

Wykonanie wyrokéw Trybunatu Sprawiedliwo$ci Unii Europejskiej i zalecefi Europejskiego Rzecznika Praw
Obywatelskich

1. W przypadku uniewaznienia przez Trybunal decyzji na podstawie ponownego wniosku Komisja przyjmuje nowa
decyzj¢ na podstawie ponownego wniosku, aby wykona¢ wyrok.

2. W przypadku gdy Europejski Rzecznik Praw Obywatelskich przedstawil propozycje rozwiazania lub zalecenie,
Komisja moze, po dokonaniu oceny przedstawionych przez Europejskiego Rzecznika Praw Obywatelskich argumentéw,
podja¢ decyzje o udzieleniu szerszego lub calosciowego dostepu do dokumentéw w ramach odpowiedzi Komisji na
wniosek lub zalecenie.

Zaréwno dokumenty ujawnione w ten sposob, jak i odpowiedz Komisji do Europejskiego Rzecznika Praw Obywatelskich
sa publikowane na portalu EASE.

Artykut 16

Zasady szczegdlne majace zastosowanie do wnioskow o dostep do dokumentéw dotyczacych dzialaii OLAF-u,
Komitetu Nadzoru i kontrolera gwarancji proceduralnych

1. W kontekscie wnioskéw wstepnych, na zasadzie odstepstwa od art. 10 ust. 4 niniejszych przepiséw, jezeli wniosek
dotyczy dokumentéw zwigzanych z dochodzeniami administracyjnymi prowadzonymi przez Europejski Urzad ds.
Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF), o ktérych mowa w art. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE, Euratom) nr 883/2013 () (dalej ,rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 883/2013") oraz w art. 2 ust. 1 i 2 decyzji
Komisji 1999/352/WE, EWWiS, Euratom ustanawiajacej OLAF (}) (dalej ,decyzja 1999/352/WE, EWWIS, Euratom”),
pierwsza odpowiedZ jest podpisywana przez dyrektora OLAF-u, ktéry zostal w tym celu wyznaczony przez dyrektora
generalnego OLAF-u.

Ta sama zasada ma zastosowanie do dokumentéw zwigzanych ze sprawami pracowniczymi, w odniesieniu do ktérych
dyrektor generalny OLAF-u pelni funkcje organu powolujacego.

Jezeli wniosek dotyczy dokumentow, ktére odnosza si¢ do dzialan Komitetu Nadzoru, o ktérych mowa w art. 15
rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 883/2013 oraz ktdrych inicjatorem nie jest OLAF, pierwsza odpowiedZ podpisuje szef
sekretariatu Komitetu Nadzoru po konsultacji z Komitetem Nadzoru.

() Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 883/2013 z dnia 11 wrze$nia 2013 r. dotyczace dochodzen
prowadzonych przez Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF) oraz uchylajace rozporzadzenie (WE)
nr 1073/1999 Parlamentu Europejskiego i Rady i rozporzadzenie Rady (Euratom) nr 1074/1999 (Dz.U. L 248 z 18.9.2013, s. 1, ELL:
http://data.europa.eu/eli/reg/2013/883/0j).

() Decyzja Komisji 1999/352/WE, EWWiS, Euratom z dnia 28 kwietnia 1999 r. ustanawiajaca Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢
Finansowych (OLAF) (Dz.U. L 136 z 31.5.1999, s. 20, ELL: http://data.europa.eu/eli/dec/1999/352/0j).
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Sekretariat Komitetu Nadzoru konsultuje si¢ z OLAF-em, jezeli dokumenty zwiazane z dzialaniami Komitetu Nadzoru
ujawniajg informacje dotyczace konkretnych dzialan dochodzeniowych podjetych w ramach dochodzenia OLAF-u lub
wyniku tych dzialan w taki sposdb, ze opinia publiczna (w tym informator lub osoba, ktérej dotyczy dochodzenie)
moglaby zidentyfikowa¢ to dochodzenie OLAF. Za takie informacje nie uznaje si¢ numeru danej sprawy. Sekretariat
Komitetu Nadzoru i OLAF starajg si¢ znalezé rozwigzanie gwarantujace szybkie rozpatrzenie wniosku. Szef sekretariatu
Komitetu Nadzoru uwzglednia opini¢ OLAF-u.

Jezeli wniosek dotyczy dokumentéw, ktére odnosza si¢ do dziatan kontrolera gwarancji proceduralnych, o ktérym mowa
w art. 9a i 9b rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 883/2013 oraz ktérych inicjatorem nie jest OLAF, pierwsza odpowiedZ
podpisuje kontroler gwarancji proceduralnych.

Kontroler gwarancji proceduralnych konsultuje si¢ z OLAF-em, jezeli dokumenty zwigzane z dzialalnoscig kontrolera
gwarangji proceduralnych ujawniaja informacje dotyczace konkretnych podjetych dzialan dochodzeniowych lub wyniku
tych dzialan w ramach mozliwego do zidentyfikowania dochodzenia OLAF-u. Za takie informacje nie uznaje si¢ numeru
danej sprawy. Kontroler i OLAF staraja si¢ znaleZ¢ rozwiazanie gwarantujgce szybkie rozpatrzenie wniosku. Kontroler
uwzglednia opini¢ OLAF-u.

2. W kontekscie decyzji na podstawie ponownego wniosku, na zasadzie odstgpstwa od art. 11 ust. 1 niniejszych zasad,
jezeli ponowny wniosek dotyczy dokumentéw zwigzanych z dochodzeniami administracyjnymi OLAF-u, o kt6rych mowa
w art. 1 rozporzadzenia (UE, Euratom) nr 883/2013 i art. 2 ust. 1 i 2 decyzji Komisji 1999/352/WE, uprawnienia do
podejmowania decyzji w sprawie ponownych wnioskéw przekazuje si¢ dyrektorowi generalnemu OLAF-u. Dyrektor
generalny OLAF-u podejmuje decyzje po uzyskaniu zgody Stuzby Prawnej. To samo dotyczy ponownych wnioskéw
o dostep do dokumentéw zwigzanych ze sprawami pracowniczymi, w odniesieniu do ktérych dyrektor generalny OLAF-u
pelni funkcje organu powotujacego.

Uprawnienia do podejmowania decyzji w sprawie ponownych wnioskéw przekazuje si¢ sekretarzowi generalnemu, jezeli
ponowne wnioski dotyczg pierwszych odpowiedzi udzielonych przez szefa sekretariatu Komitetu Nadzoru lub kontrolera
gwarancji proceduralnych. Sekretariat Generalny konsultuje si¢ z OLAF-em, jezeli dokumenty ujawniaja informacje
dotyczace konkretnych dziatan dochodzeniowych podjetych w ramach dochodzenia OLAF-u lub wyniku tych dzialan
w taki sposéb, Ze opinia publiczna (w tym informator lub osoba, ktérej dotyczy dochodzenie) moglaby zidentyfikowaé to
dochodzenie OLAF.

Artykut 17
Zasada lojalnej wspélpracy

Whioski o dostep do dokumentéw skladane przez wladze lub organy krajowe, w tym organy sadowe, sg rozpatrywane
zgodnie z zasadg lojalnej wspolpracy przewidziang w art. 4 ust. 3 Traktatu o Unii Europejskiej.

Na wyrazny wniosek organéw krajowych Komisja rozpatruje ich wnioski zgodnie z rozporzadzeniem (WE) nr 1049/2001.

Artykut 18

Wdrazanie umowy o wystapieniu

Zgodnie z art. 122 umowy o wystgpieniu Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Pénocnej z Unii
Europejskiej i Europejskiej Wspdlnoty Energii Atomowej (°) wszystkie odniesienia do panstw cztonkowskich i ich wladz
w rozporzadzeniu (WE) nr 1049/2001 i w niniejszych zasadach traktuje si¢ jako obejmujace Zjednoczone Krélestwo
i jego wladze w odniesieniu do dokumentéw sporzadzonych lub otrzymanych przez Komisj¢, przed zakoniczeniem okresu
przej$ciowego lub po jego zakoriczeniu w zwigzku z dzialaniami Unii na podstawie odno$nej umowy.

(') Umowa o wystapieniu Zjednoczonego Krélestwa Wielkiej Brytanii i Irlandii Péinocnej z Unii Europejskiej i Europejskiej Wspolnoty
Energii Atomowej (Dz.U. L 29 z 31.1.2020, s. 7, ELL http://data.europa.eu/eli/treaty/withd_2020/sign).
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Artykut 19
Rozpatrywanie wnioskéw o dostep do dokumentéw niejawnych

W przypadku gdy wniosek o dostep dotyczy dokumentu sensytywnego w rozumieniu art. 9 ust. 1 rozporzadzenia (WE)
nr 1049/2001 lub innego dokumentu niejawnego zgodnie z odpowiednimi przepisami ochronnymi, wniosek taki jest
rozpatrywany przez urzednikéw upowaznionych do zapoznania si¢ z tym dokumentem zgodnie z odpowiednimi
przepisami ochronnymi Komisji.

Kazda decyzja odmawiajaca dostgpu do calosci lub czg$ci dokumentu niejawnego zawiera uzasadnienie wydane na
podstawie wyjatkéw wymienionych w art. 4 rozporzadzenia (WE) nr 1049/2001. Jesli dostepu do zadanego dokumentu
nie mozna odméwi¢ na podstawie tych wyjatkéw, dyrekcja generalna lub stuzba rozpatrujgca wniosek zapewnia
odtajnienie dokumentu przed wystaniem go wnioskodawcy.

W przypadku gdy ma zosta¢ udzielony dostep do dokumentu niejawnego, wymagane jest uzyskanie zgody organu, od
ktérego dokument pochodzi.

Artykut 20
Organizacja wewnetrzna
Wszystkie dyrekcje generalne i stuzby wyznaczaja specjalnego pracownika posiadajacego solidne wyksztalcenie prawnicze
na koordynatora ds. dostgpu do dokumentéw, ktéry zagwarantuje wlasciwe wykonanie rozporzadzenia (WE)

nr 1049/2001 w danej dyrekgji generalnej lub stuzbie, w tym przestrzeganie terminéw i spojno$¢ odpowiedzi.

Sekretariat Generalny zapewnia koordynacje i jednolite wprowadzanie w Zycie niniejszych zasad przez dyrekcje generalne
i stuzby. W tym celu dostarcza on wszystkich niezbednych porad, wytycznych i szkolen.

ELL http://data.europa.eu/eli/dec/2024/3080/oj 41/41
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