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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 20 listopada 1967 1.

w sprawie sposobu ewidencjonowania i przechowywania rzeczy znalerionych,

Na podstawie art. 185 Kodeksu cywilnego oraz § 12 ust. 1
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 14 czerwca 1966 1,
w sprawie rzeczy znalezionych (Dz. U. Nr 22, poz. 141} za-
rzgdza sig, co nastepuie:

§ 1. 1. Ewidencje rzeczy znalezionych na zasadach
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu prowadzg:

1) biura gromadzkich rad narodowych oraz organy &dmi-
nistracji finansowej prezydiow rad narodowych osiedli,
miejskich rad narodowych w miastach nie stanowigcych
powiatow 1 dzielnicowych rad narodowych w miastach
wylgczonych z wojewédziw,

2)  organy administracji finansowej prezydiéw powiatowych
rad narodowych, miejskich rad narodowych w miastach
stanowiacych powiaty oraz miejskich rad narodowych
w miastach wylaczonych z wojewodztw.

2. Przepisy zarzgdzenia dotyczace biur gromadzkich rad
narodowych majg zastosowanie rowniez do innych organow
wymienionych w ust. 1 pkt 1.

~ 3. Uzyte w zarzadzeniu okreslenie ,rozporzadzenie”
omacza rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 14 czerwca
1966 r. w- sprawie rzeczy znalezionych (Dz. U.  Nr 22,
poz. 141}, ’

§ 2. 1. LEwidencja rzeczy znalezionych powinna byt
prowadzona w formie ksieyl oparaiowanej, posiadajgcej po-
numerowane strony, przesznurowane karty oraz przytwier-
dzone konce sznura do ostatniej strony pieczecig lakowa lub
naklejkq z pieczecig urzedowa. Obok pieczeci kierownik or-
ganu prowadzgcego -ewidencje stwierdza cyfrowo i slownie
swoim podpisem liczbe stron. Ksiqge ewidencji rzeczy zna-
lezionych wraz z aklami przechowuje sie pod zamknieciem.

2. Kazda rzecz znaleziong nalezy ewidencjonowad w
odrebnej pozycji.” Jednakze w razie znalezienia kilku Ilub
wiecej rzeczy w okolicznosciach wskazujacych na fo, e
zostaly zguhione przez te samg osobe (np. rzeczy znalezione
w opakowanju, w teczce itp.), rzeczy le nalezy ewidencjo-
nowa¢ w tej samej pozycji ksiegi.

3. W kazdym roku kalendarzowym numeracjge pozycjl
nalezy rozpoczyna¢ od liczby 1.

4. Po calkowilym zalalwieniu sprawy zakresla sig -od-
powiednig pozycje ksiegi kolorowym oldéwkiem.

§ 3. 1. Biura gromadzkich rad narodowych prowaglzq'f
ewidencje znalezionych rzectzy zgloszonych do tych biur w:
Jtrybie przewidzianym w § 2 ust. 1 rozporzadzenia.
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2. EWldenc;a prowadzona przez biura gromadzkich rad
mwd@wy@h powinna zawiera¢ nastgpujdce dane:

1) liczbe porzqdkowq sprawy,
2 d&LQ( odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzecuzy,
3) imig, mazwisko i adres znalazcy/

4) opis rzeczy znalezionej (rodzaj, ilos¢),

5) miejsce przechowywania rzeczy {np. organ prowadzqcy
“...ewidencje, Narodowy Bank Polski, znalazca),

6) date wyslenia powiadomienia przewidzianego w.§ 2
ust. 2 rozperzgdzenia,

7). dale wydania rzeczy osobie uprawnienej eraz imig, na-

. wwisko i adres tej osoby,

8) date przekazania rzeczy organowi wymienionemu we§ t
ust. 1 pkt 2,

:9'); uwagi.

3 Zakreslenie w ewidencjl danej- sprawy jako zakon-
czonej nastepuje:

¥z chwilg wydania rzeezy przechowywane] przez biuro
osobie uprawnionej lub jej przekazania organowi wy-
mienionemu w § 1 ust. 1 pkt 2,

2)1 w odniesieniu do rzeczy znajdujgcych sig¢ w przecho-
waniu u znalazcy — z uplywem 2 lat od daty znalezienia;
Adezell przed uplywem tego terminu osoba uprawniona
zlozy véwiadczeni€,  ze rzecz odebrala od zpalazcy, za-
kreslenie nastepuje w-dhiu przyjecia takiego oéwiad-
Cczenia:

-§ 4. 1. Organy administracji finansowej wymienione
§ ust. 1 pkt 2 prewadzq ewidencje rzeczy znalezionych,
gloszonych do tych organow w trybie przewidzianym w
1 rozperzadzenia, jak rowniez przekazanych tym organom
trybie przewidzianym w § 2 ust. 3 rozporzgdzenia.

2. Ewidencja prowadzona  przez organy administracji
Hnansewe] wymienione w § I ust. I pkt 2 pewinna zawierac
mastepujqce dane:

)) Hezbe porzadk ewg, sprawy,

2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo
date oirzymania rzeczy z biura gromadzkiej rady naro-
dowej,

3 imiq,/ nazwisko i adres znalazcy,

4) opis rzeczy znalezienej (rodzaj, ilos¢),

5) miejsce przechowywania rzeezy (np. orgah prowadzacy
-+~ 'ewidencje, Narodowy Bank Polski, znalazca),

5) date wydania rzeczy osobie uprawnionej oréz imie, na-
. zwisko i adres tej osoby,

# @ate przejdcia rzeczy na wlasnoéé Panstwa,

8} datq ‘przejs'cia IZEeCZY Na w}asnoéé znalazcy,

9); sposob i date “dokovania likwidacji rzeczy, kiére prze-
‘ szly na wlasno$¢ Panstwa,

10) uvagi.

ktore przeszly na .jego wlasnosc,

trzeby dokonywad

3. Zakredlenie w ewidencii danei sprawy ]ako zakmﬁ-'
czonej nastepuje: :

1y z chwilg wyvdania rzeczy priechowywanej przez organ
rrowadzacy "ewidencje, oscbie uprawnionej lub -znalazey
{gdy rzeccz przeszia na wilasncsc znalazcy),

2) w odniesieniu do rzeczy znajdujacych sig¢ w przechgwa-
nin u znalazcy — z upiywem 2 lat od daty znalezienia;
]ezeh przed upiywem lego terminu osoba uprawniona.
ziozy oswiadczenie, Ze rzecz odchrala od znalazcy, zas
kreslenie nasi¢puje w dniu przyjecia takiego ' o$Wiad:
czenia, ' :

3) w odniesieniu do rzeczy, klére przeszly na wlasnodé
Pansiwa — z chwilg przekazania rzeczy organowi wla-
sciwemu do przeprowadzenia likwidacjl, a jeieli orga-
nem -tym jest organ prowadzgcy ewidencje — z chwilg
zskonczenia likwidacji .
§ 5. Organy adminisiracii finansowej, okreslone. w.§. 1

ust. 1 pkt 2, przechowuja olrzymywane z biur gromadzkich

rad maredowych p‘o\.viadbmionia, o ktérych mowa w § 2 ust. 2

rozporzgdzenia, w skoroszylach przeznaczonych -na. ten cel

Powiadomienia powinny by¢ ulozone w porzgdku chronole-

gicznym, )

§- 6. 1. Dla kazdej rzeczy znalezionej, ewidencjonowa-
nej w odrebnej pozycji, zaklada sie odrebne akta. Akta po-
winny zawiera¢ peing dokumentacje dotyczgca odebrania
zawiadomienia o znalezieniy, pr’zechowywania rzeczy, prze-
prowadzenia poszukiwan osoby uprawnionej, wezwania jej
do odbloru rzeczy, wezwania znalazcy- do odbioru rzeczy,
~wydania lub.przekazania
rzeczy, wyplaty 7nale>nego itp. Jezeli rzecz znaléziona’ prze-
szla na whasno$¢ Panstwa, akta organu administracji finan-
sowej wymienionego w § 1" ust- 1 pkt 2 powinny zawieérad
rowniez pelng dokumentacje w zakresie likwidacji, chyba
ze do przeprowadrenia likwidacji jest wlasciwy inny organ.

2. Przy przekazaniu rzeczy przyjetych na przechowatie
w trybie przewidzianym w § 2 ust. 3 rozporzadzenia biuro
gromadzkiej rady rarodowej przekazuje wlasciwemu orga-
nowi [iransowemu réwnieZ akta dotvczgce tej rzeczy, odne-
fowujgc to w ewidencji w rubryce ,uwagi’.

§ 7. 1. Organ przechowujgcy, a w odniesieniu do.rzeczy
przechowywanych przez biuro gromadzkiej rady narodowe}
— to biuro powinny czuwal nad utrzymaniem przechewy-
wanych przez nie rzeczy w naleiylym stanie, a w 1azie po-
odpowiednich czynnosci konserwacyj-
nvch. Pomieszczenia, w ktdrych przechowywane sg takie
1zeczy, powinny by¢ zabezpieczone przed wiamaniem i zao-
patrzone w niezbedne urzadzenia zapobiegajace -pozarom
(gasnice). W razie, braku odpowiednich pomieszczen mozna
przechowywac rzeczy .znalezione w nalezycie zabezpieczo-
nych szafach lub skrzyniach. Pomieszczenia, w ktérych prze-
chowuje sie rzeczy znalezione, nalezy 7aopat‘rzyé W nie-
zbedne urzgdzenia do rozmieszczenia tych rzeczy, ‘jak poiki,
wieszaki, szafy, stojaki itp. ’

2. Jezeli wlasciwoéé przedmictu nie stoi temu na prze-
szkodzie, nalezy kazdg rzecz oznaczy¢ odpewiednim nume-
Tem zgoanym z numerem ewidencji. W mxare moznosci rze-
6zy naleiy rozmieszczaé w pomieszczeniu wedlug nume,row
ewidencji.

3. Dostep do pomieszczen (szaf, skrzyn) majg jedynie
osoby, ktérym ergan przechowujgcy powierzyl pelnienie
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Czynnoscl zwigZanye
nych, oraz osoby powe
gzakresie

zechowywaniem Tzeczy znaierio-
do nadzoru lub konlroli w tym

4, W razie znalezienia rzeczy znzaidujgcych sis weopa-
kowaniu nalezy przy przyjeciu na przechowanie dokonal
otwarcia opakowania w obecnosci zr‘.xiazcy i 7z czynnosci
tych' spisal protokol W protokole nalezy opisal wszysikis
znajdujgce sig w opakowaniu przedmioly, a op a"mx anie
chowad igcznie z tymi przedmiotami.

proc-

§ 8. 1. W razie znalezienia pienigdzy ohxoq‘nv «ch pol-
skich nalezy sporzadzi¢ ich opis przez wymlieniente licrby
i rodzaju banknotdw oraz monel Po dokounaniu opisu na-
lezy wptlaci¢ znalezione nieniadze na rachunck bankewy
sum depozytowych zgodnie z przepisami o rachunkowosci
budietowe].

2. W razie znalezienia krajowych paplerdw warlaicio-
wych nalezy je przechowywac w kasie pancernej, a w bra-
ku takiej kasy oddal na przechowanie do najblizszego od-
dzialu Narodowego Banku DPolskiego. O znalezieniu imiz
nej ksigzeczki oszczednosciowe) Vowszechne] Kasy Osztr
noéci (PKO) iub spoldzielni oszczednosciows-pozyczkowe]
(50P) nalezy niezaleinie od zawiadomienia whkiadcy, jezell
uprawniona oscha nie zglosila sie po odbidr ksigzecuki w
ciggu dwu tygodni od zawiadomienia jej o znalezieniu, za-
wiadomi¢ wiasciwy oddzial PKO lub 30P {wystawce Ksig-
Zeczki), podajac dokiadnie numer (symbole literowe [ c¢y-
frowej, serie ksigzeczki oraz imie, nazwisko i adres wkiadcy.

3. O =znalerzieniu ksiazeczki oszezednosciowe]
ziciela nalezy niszwlocznie zawiadomil wystawcog,
doktadne oznaczenie ksigzeczki 1 wysockosd stanu
nosci.

. 4. O znalerzieniu obligacji pozyczii panstwowe] nalezy
zawiadomi¢ centrale PKO, podajac numeracig 1 wariosc
imienna kazdej obligacji.

§ 9. W razie znalezienia zlota, monet ziotych, plaltvny,
srebra, wyrobdw uzytkowych ze ziota, piatyny lub srobra,
kamieni szlachetnych, perei, zagranicznych $Srodkow platnt-
czych lub zagranicznych papierdw  wartoiciowych nalery
przedmioty takie niezwlocznie odda¢ na przechowanic do
‘najblizszego oddzialu Narodowego Banku DPolskiego. Do iry-
bu przekazywania tych przedmictow na prrechowaniz do
czasu wydania przepisow okredlonych w § 3 ust. 2 rezpo-
rzadzenia Rady Ministrow z dnia 8 marca 1267 r. w spra-
wie zbywania niektdrych ruchomoici stanowigcveh wlasnosé
Panstwa lub podlegaigcych sprzedazy przer organy adininis

stracji parnstwowej na podstawie przepisow svc'eq«%.;‘; h
(Dz.-U. Nr 9, poz. 4i) naleiy stosowac przepisy instrukcji
stanowiacej zatgcznik do zarzadzenia Minisira Tinansow

z dnia 6 lipca 1950 r. w sprawie postepowania z deporzylami
rzeczowymi (Monitor Polski Nr A-79, poz. 925).

§ 10. 1. Drzekazanie rzeczy, o ktérych mowa w § 2
ust. 3 rozporzadzenia, moZe nastapi¢ bezpodrednic Iub prrez
poczte. W razie bezpodrednieco przekazania wnalezionych
rzeczy nalezy sporzadzic protokot zdawczo-adbiorczy w d‘vu
“egzemplarzach, 7z ktérych jeden pozosiaie w aktach hiu
gromadzkiej rady narodowej, drugi zad w aktach orgauu

owuigcego. W . razie przekavzania poczta naleiy -do
pocztowel Miquc’ spis zawartych w niej przed~
miotow z przyvtocreniem sprawy, kidrej dotycza.

2. W miastach wylaczanych z w olewodztw prrzekazanie,
o Xiorym mowa w § 2 usl. 3 rozporzadrenia, 1»'@;)&1)
1) w m. st V\/\leaWJ(_‘ — mnrzez przekazanic rzeczy orgas

nowi admnir f‘tmc'z fina
jq&kmx"ux i oplaty ska

wej m. s, Warszawy,

podatkow ma--
Rady Narodo--

Jowoj do spraw

bowej Prezydium

2) w innych miastach wylaczonych z wolewadztw — przez
7iozenie trecsry w skiadoicy teyo erganu administracil
fingnsowej prezydium dzieinicowej rady narodowe]j, kté-
ry jest wlasciwy do przeprowadzania hu\\'dmji?rmcxzy
przechodzgeoych na wiasnosd Pansiwa, O zleZeniu rrecey
nalezy rzawtadomi¢ jednoczesnie na pismie organ -admie
nistracji finans zydium miejskiej rady narodowe}

owej n

3. Przekazanie rzeczy oddanvch na przechowanie do Na-
rodoweqgo Banku Pelskiego (INBP) nasiepuje prrez zawiado-
micnie na pismie nddriatu NEP oraz wlasciwes
go orgenu adminisiracii {inansewej o prsesazania depozytu
do dysnozycjl tego organu.

wlascinego

§ 11. 1. Sposéb przechowywania przedmioldw o warto-
§cl nauvkowej lub artystyczne) okre$taja przepisy zarzgdze-
nia Ministra Kultury 1 Sztuki z dnia 20 lutego 1967 r. w
sprawie spasobu preechowywania znalevionych przedmiotow
o wartosci naukowej lub artystyeznej (Monitor Polski Nr 14,
poz. 69). W ravie zawiadomienia biura gromadzkiej rady na-
rodowej o znalezieniu rzeczy, co do kidrej istnieje przy- .
puszczenie, ze stanowl przedmioi o warlo$ci naukowej lub
artystycznej, hivro to powinno zamiesci¢ o tym wzmiankeg
w powiadomicniu, o Ktérym mowa w § 2 usl. 2 Tezporig-
dzenia. ‘ ’

2. Organ wymieniony w § 1 ust. 1 pkt 2 ewidencjonuje’
przedminty o wartusci naukowej lub arlystyczne] do chwili.
ich ode b‘am(\ przez. osobe uprawniong, a gdy prrzeszly one
na wiasnose Panstwa — do chwill przekazania wlasciwe]
instylucil.

§ 12. Przehicy zalatwiania spraw dotyczgcych rtzeczy
znalezionveh, objelych dolychezas prowadzonymi ksiegami
ewidencji rzecsy 7nalezionvel, rejestruje sie w dalszym cia-
gu w tych ksiggach ewidencyjnych, stosujge odpowiednio
przepisy niniejszego zarzadszenia,

§ 13. Traca moc:
1) 7zarradzenie nr 97 Prezesa Rady Minisiréow z dnia 4 ma-

ja it r. w sprawie sposohu przechowywania rzeczy
znalezionych (Monitor Polski Nr 41, poz. 403},

2) rarzadzenie Ministra Finansow z dnia 23 crerwca 19551,
w sprawie prowadvenia ewidencji rzeczy zna‘enonych
(Monitor Polski Nr 68, poz. 8638).

§ 14. Zarzydzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 styczaia

1968 r.

Minister Finansow: w z. J. Kaole



