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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW
z dnia 28 pazdziernika 1991 r.

w sprawie trybu postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych przy podejmowaniu czynnoséci
zmierzajacych do zastosowania srodkéw egzekucyjnych.

Na podstawie art. 6 § 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
0o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z 1991 r. Nr 36, poz. 161) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie reguluje tryb postepowania wierzycieli,
o ktérych mowa w art. 5 ustawy o postepowaniu egzekucyj-
nym w administracji, zwanej dalej ,,ustawg”, innych niz
urzedy skarbowe, uprawnionych do stosowania $rodkéw
egzekucyjnych lub do zadania od organu egzekucyjnego
zastosowania tych $rodkdéw w celu éciggnigcia od zobowig-
zanego nalezno$ci pienigznych w trybie egzekucji administ-
racyjne;j.

§ 2. Wierzyciel jest obowigzany do systematycznej kon-
troli terminowosci zaptaty zobowigzanh pienigznych.

§ 3. 1. Jezeli nalezno$é nie zostanie zaptacona w ter-
minie okreslonym w decyzji albo wynikajagcym z przepisu
prawa, wierzyciel, z zastrzezeniem ust. 2, wysyla do zobowig-
zanego upomnienie, ktérego wz6r stanowi zatacznik nr 1 do
zarzadzenia, z zagrozeniem wszczecia egzekucji po uptywie
siedmiu dni od dnia dorgczenia upomnienia.

2. Wierzyciel moze wszczgé postepowanie egzekucyjne
bez uprzedniego doreczenia upomnienia w wypadkach okre-
slonych w odrebnych przepisach.

§ 4. 1. Upomnienie sporzadza sie i wysyta w dwéch
egzemplarzach, z ktérych jeden przeznaczony jest dla zobo-
wigzanego, a drugi (z potwierdzeniem odbioru) dla wierzy-
ciela. Egzemplarz ten, po zwrdceniu przez jednostke or-
ganizacyjng poczty polskiej z potwierdzeniem odbioru, sta-
nowi dowoéd dorgczenia upomnienia.

2. Upomnienie wysyta sie za posrednictwem poczty
polskiej przesytkg polecong, a dowdd nadania dolacza sie do
akt sprawy. Upomnienie moze byé¢ réwniez doreczone bez-
posrednio przez wierzyciela w sposob okreslony w Kodeksie
postepowania administracyjnego.

3. W razie nieotrzymania potwierdzenia odbioru upo-
mnienia w ciggu dziesigciu dni od daty nadania, wierzyciel
skiada reklamacje w jednostce organizacyjnej poczty pol-
skiej, w ktérej nadano upomnienie. W wypadku zaginiecia
upomnienia lub braku dowodu doreczenia zobowigzanemu
upomnienia, wysyla sie je ponownie.

4. Otrzymane potwierdzenie odbioru upomnienia dotg-
cza sie do akt sprawy i przechowuje w terminarzu do uptywu
terminu zakre$lonego w upomnieniu. Terminarz przeglada sie
codziennie w celu nadania sprawom daiszego biegu.

§ 5. Po bezskutecznym uplywie terminu zakreslonego
w upomnieniu, wierzyciel wystawia tytut wykonawczy, kté-
rego wzor stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. 1. Jezeli wierzyciel jest upowazniony do zastoso-
wania $rodka egzekucyjnego we wiasnym zakresie i za-
stosowanie tego $rodka jest mozliwe, bezzwlocznie dokonu-
je czynnosci egzekucyjnych.

2. Jezeli wierzyciel nie posiada uprawniet do prowa-
dzenia egzekucji we wiasnym zakresie albo gdy prowadzona
przez niego egzekucja okazata sig bezskuteczna, niezwiocz-
nie kieruje tytut wykonawczy do urzedu skarbowego wias-
ciwego dla miejsca zamieszkania zobowigzanego lub miejsca
prowadzenia przez niego dziatalno$ci gospodarczej
— z wnioskiem o wszczecie postepowania egzekucyjnego,

ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 3 do zarzadzenia. Wierzy-
ciel powinien roéwniez przekaza¢ urzedowi skarbowemu
posiadane informacje o majatku i Zzrédtach dochodu zobo-
wigzanego.

3. Jezeli zobowigzany zalega z uiszczeniem naleznosci,
od ktérych ustalenia przystuguje mu powdédztwo do sadu lub
$rodek zaskarzenia, i wnidst takie powoddztwo lub $rodek,
wierzyciel przesyta tytut wykonawczy do organu egzekucyj-
nego tylko wéwczas, gdy wniesienie srodka prawnego nie
wstrzymuje obowigzku zaptaty. Jezeli jednak wierzyciel
uzna, ze okoliczno$ci sprawy uzasadniajg zaniechanie
wszczecia egzekucji — zawiesza postepowanie.

4. Przed wystaniem wniosku egzekucyjnego wierzyciel
sprawdza, czy nalezno$é nie wptyneta na jego rachunek
bankowy lub za pos$rednictwem poczty polskiej albo nie
zostata wptacona bezposrednio gotéwka do kasy.

§7. 1. Do tytuldw wykonawczych przesylanych do
urzedu skarbowego wierzyciel zatacza wniosek, o ktérym
mowa w § 6 ust. 2, w dwoch egzemplarzach, z ktérych
pierwszy przeznaczony jest dia urzedu skarbowego, a drugi
— po potwierdzeniu przyjecia tytutdéw do egzekucji — urzad
ten zwraca wierzycielowi.

2. Wierzyciel obowigzany jest przesyltaé tytuty wykona-
wcze do urzgdu skarbowego systematycznie i bez zbednej
zwioki.

§ 8. 1. W razie niezatatwienia wniosku egzekucyjnego
w ciggu trzech miesiecy od daty wptywu do urzedu skar-
bowego, wierzyciel wysyta ponaglenie.

2. Po bezskutecznym uptywie czternastu dni od daty
ponaglenia wierzyciel zawiadamia o tym izbe skarbowa.

3. Wierzyciel jest rdwniez uprawniony do informowania
sie¢ w urzedzie skarbowym o sposobie zalatwienia wniosku
egzekucyjnego, a urzad skarbowy ma obowigzek udzielié
wierzycielowi wyczerpujacej odpowiedzi.

§ 9. Wierzyciel niezwtocznie zawiadamia urzgd skarbo-
wy o kazdej zmianie wysokosci egzekwowanej naleznos$ci,
jej odroczeniu, rozlozeniu na raty, umorzeniu albo zaptace-
niu. Jezeli wierzyciel zaniedba wystania takiego zawiadomie-
nia, ponosi wszelkie koszty spowodowane nieuzasadnionym

~wszczeciem lub prowadzeniem egzekucji.

§ 10. Jezeli zobowiazany wplaci wierzycielowi koszty
egzekucyjne, ktére przypadajg urzedowi skarbowemu, wie-
rzyciel powinien niezwiocznie przekazaé je urzedowi skar-
bowemu.

§ 11. Jezeli wierzyciel wystapi do urzedu skarbowego
z wnioskiem o zabezpieczenie naleznosci pienieznej, wnio-
sek ten sporzadza sie wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 4 do zarzadzenia.

§ 12. Wierzyciele sporzgdzajg we wiasnym zakresie dru-
ki, ktérych wzory stanowia zatgczniki do niniejszego za-
rzadzenia, lub zamawiajg je w drukarni skarbowe;j.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 30 dni od
dnia ogtoszenia.

Minister Finansow: w z. A. Podsiadfo
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Za potwierdzeniem
odbioru

(nazwa i adres organu)

UPOMNIENIE

Zgodnie z przepisami art. 15 ustawy zdnia 17 czerwca 1966 .
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
z 1991 r. Nr 36, poz. 161) przypomina sie o obowigzku
wptacenia nastepujacych naleznosci:

Miesiac Odsetki za
Rodzaj naleznosci rokq ‘I Kwota zwioke liczy
sie od dnia

Koszty upomnienia

Razem

Nalezno$ci te prosimy wplacié w ciggu 7 dni, liczac od dnia
doreczenia niniejszego upomnienia, do kasy lub na rachunek

T )] P *)
strona 3
Potwierdzenie odbioru
UPOMNIENIE
(kopia) Pan(i)..............ooooiu
19 e
(data) | e
NrK-ta .............

przypominamy o obowigzku wptacenia nastepujgcych na-
leznoéci:

Miesiac Odsetki za
Rodzaj naleznosci mkai | Kwota | zwioke liczy
sie od dnia

Koszty upomnienia

Razem

Otrzymatem:

(doreczajacy)

(data i podpis)

Zataczniki do zarzadzenia Ministra Fi-
nanséw z dnia 28 pazdziernika 1991 r.
(poz. 272)

Zatacznik nr 1
strona 2

W razie niewptacenia nalezno$ci w podanym wyzej terminie,
zostanie wszczete postepowanie egzekucyjne w celu przy-
musowego $ciggniecia tej naleznosci w trybie egzekucji
administracyjnej, co spowoduje dodatkowe obcigzenie kosz-
tami egzekucii.

Miejsce na ewentualne
dalsze objasnienia

(podpis z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego)

* Zbedne wyrazy skreslié.

strona 4

Urzad pocztowy
zwraca nadawcy

N

(nazwa i adres organu) (datownik pocztowy)

Potwierdzenie odbioru
— odwrécié!
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Zalgcznik nr 2

strona 1

TYTUL WYKONAWCZY

(nr rachunku bankowego)

...............................................................................................................

(rodzaj przedsigbiorstwa, zajecia, zawodu, zaklad pracy)

nie wykonal nastepujacego zobowigzania pienieznego:

Odsetki
Nr konta Rok za zwiloke
zobowia- | Rodzaj zobowigzania i podstawa prawna tego zobowigzania | ok es Nalezno$¢ zi
Zanego d?wciia %

Wykazane w niniejszym tytule wykonawczym zobowigzanie pieniezne jest wymagalne i podlega egzekucji w trybie
administracyjnym na podstawie art. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.
U.z 1991 r. Nr 36, poz. 161).

Upomnienie wzywajace do uiszczenia powyzszej nalezno$ci doreczono zobowigzanemu w dniu .....................
19........ r. Koszty upomnienia Wynoszg ..................... zt.
Upomnienia nie doreczono wobec braku obowiazku doreczenia (podstawa prawna ................c.coviiiirvnann.. ).

(data) (pieczed i podpis z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego)

WNIOSEK. Do Urzedu SKarbOWEgO W .. ... .ottt ettt e e e e e e e e et

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.z1991 r. Nr
36, poz. 161) wnosze 0 wszczecie egzekucji wymienionej w niniejszym tytule wykonawczym naleznosci. Naleznosci tej
przystuguje pierwszefnstwo zaspoKojenia Na POOSIaWIE ... ... . . i it e

Dowéd doreczenia upomnienia zatacza sie. Sciagnieta nalezno$é

z kosztami upomnienia nalezy wpfaci¢ do ................ lub na
{data) {podpis)

rachunek bankowy w ... ... ... .. ... il 2 | S (wierzyciel wypetnia tylko cze$é A i B)
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C. POSTANOWIENIE

(pieczeé nagtdwkowa)

Na podstawie art. 32 ustawy zdnia 17 czerwca 1966 r. 0 postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.z1991 r. Nr
36, poz. 161) niniejszy tytut wykonawczy zostaje skierowany do przymusowego $ciggniecia wymienionych w nim naleznosci
wraz z kosztami egzekucyjnymi, przez zastosowanie egzekucji z pieniedzy, z ruchomo$ci, z wynagrodzenia za prace, ze
$wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego oraz z ubezpieczenia spotecznego, z konta bankowego, z wierzytelno$ci i innych praw
majgtkowych zobowigzanego, wymienionego w tytule wykonawczym. W sprawie prowadzenia egzekucji przystuguje
zobowigzanemu, zgodnie z art. 33 wymienionej ustawy, prawo wniesienia zarzutu w terminie siedmiu dni.

Podstawg zarzutu moze by¢ tylko:
1) wykonanie, umorzenie, przedawnienie, wygasniecie albo nieistnienie obowiazku,

2) odroczenie terminu wykonania obowigzku albo brak wymagalnos$ci obowigzku z innego powodu, a takze roztozenie na
raty spiaty naleznoéci pienigznej,

3) okreslenie egzekwowanego obowigzku niezgodnie z trescig obowigzku, wynikajgcego z decyzji organu administracyj-

nego lub bezposrednio z przepisu prawa, a w przypadku okreslonym w art. 26 § 3 wymienionej ustawy — z orzeczenia
sgdowego,

4) biad co do osoby zobowigzanego,

B) niedopuszczalno$é egzekucji administracyinej lub zastosowanego srodka egzekucyjnego, brak uprzedniego doreczenia
zobowigzanemu upomnienia, wymaganego w mysl art. 15 ustawy.

Jednoczesnie informuje sig, ze zgodnie z art. 36 § 3 wymienionej ustawy zobowigzany, przeciwko ktdremu wszczeto
postepowanie egzekucyjne, ma obowigzek powiadomienia w ciggu siedmiu dni organu egzekucyjnego o kazdej zmianie
miejsca swego pobytu, trwajgcej dtuzej niz jeden miesigc. Zaniedbanie powiadomienia, o ktérym wyzej mowa, jest zagrozone
ukaraniem przez organ egzekucyjny grzywng do 60.000 zt (art. 37 § 1 ustawy).

(data) (piecze¢ i podpis z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego)

Potwierdzenie odbioru

Odpis niniejszego tytutu wykonawczego z klauzulg o skierowaniu do egzekucji, postanowieniem o zastosowaniu $rodka
egzekucyjnego i pouczeniem o prawie whniesienia zarzutu w sprawie prowadzenia egzekucji otrzymatem.

(data) (podpis otrzymujacego)
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strona 3
E. ZMIANY W STANIE G. Rachunek kosztéw egzekucyjnych
NALEZNOSCI
Wysokoé¢ naleznosci objetej ni- | | Lp. | Data Tresé Obcigzenie| Uznanie® | Podpis
niejszym tytutem wykonawczym
wynosi: 1
Podpis | [
Na dziefi zi ksiego- 2
WEQO | [t f e
3
.................................... 4
.................................... 5
6
7
8
9
I 10
F. Niniejszy tytut wykonawezy || L ... 1. b
byt przydzielony poborcy skar- 11
bowemu do za*atWienia: ....................................................
Symbol 12
W dniu T b L
poborcy fgzgn 13
------------------------------------ 14
.................................... 15
.................................... 16
.................................... 17
.................................... 18
.................................... 19
.................................... 20
21
22
Koszty egzekucyjne wymienione pod Ip. ................ przeniesiono do listy
"""""""""""""""""" kosztéw egzekucyjnych obcigzajgcych wierzyciela.
"""""""""""""""""" Dnia .......cooviii
.................................... (podpis)
D wykonanej 2 Uiszczenie, umorzenie itp.



Monitor Polski Nr 38

Data

Pokwitowanie
Rb-2 nr

— 331 — Poz. 272
strona 4
Kwoty pobrane na podstawie niniejszego tytulu wykonawczego
Pobrano Podpis

zobowigzanie odsetki za koszty ksiego-

gtéwne zwioke egzekucyjne razem | poborcy wego
.............. T GAYZ e
(podpls) ...............

J. Stwierdzam — na podstawie zawiadomienia wierzyciela

—dnia 19....... (O3 o | G , ze wykazane
w niniejszym tytule wykonawczym zobowigzanie pieniezne
wygaslo. Koszty egzekucyjne (cz. G) uiszczono.

K. POSTANOWIENIE O UMORZENIU POSTEPOWANIA
EGZEKUCYJNEGO

Wobec wygasniecia zobowigzania pienieznego objetego ni-
niejszym tytutem wykonawczym postgpowanie egzekucyjne
zostaje umorzone. Koszty egzekucyjne (cz. G) zlikwidowano.
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TYTUL WYKONAWCZY
(wktadka)

(nr rachunku bankowego)

(rodzaj przedsigbiorstwa, zajecia, zawodu, zaklad pracy)

nie wykonal nastepujgcego zobowigzania pienigznego:

Odsetki
Nr kon_ta Rok za zwitoke
zobowig- | Rodzaj zobowiazania i podstawa prawna tego zobowigzania { okres Nalezno$¢ zt
zanego doc_i %
nia

Wykazane w niniejszym tytule wykonawczym zobowigzanie pieniezne jest wymagalne i podlega egzekucji w trybie
administracyjnym na podstawie art. 2 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz.
U.z 1991 r. Nr 36, poz. 161).

Upomnienie wzywajace do uiszczenia powyzszej naleznosci dorgczono zobowigzanemu wdniu .....................
19........ r. Koszty upomnienia wynoszg ..................... zt.
Upomnienia nie doreczono wobec braku obowiazku doreczenia (podstawa prawna .............cccviiveviineenann.. ).

(data) (pieczeé i podpis z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego)

WNIOSEK. DO Urzedu SKarbOWEGO W ... et et e T

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.21991 r. Nr
36, poz. 161) wnosze o wszczecie egzekucji wymienionej w niniejszym tytule wykonawczym nalezno$ci. Naleznosci tej
przystuguje pierwszenstwo zaspoKojenia Na POOSTAWIE ... .. ... ittt it ettt et et

Dowéd doreczenia upomnienia zatacza sie. Sciggnieta naleznosé

z kosztami upomnienia nalezy wplaci¢ do ................ lub Na
p y wp (data) (podpis)

rachunek bankowy w ................ ... 1] S {Wierzyciel wypetnia tylko cze$é A i B)
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POSTANOWIENIE

{pieczeé nagtdwkowa)

Na podstawie art. 32 ustawy zdnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.z1991 r. Nr

36, poz. 161) niniejszy tytut wykonawczy zostaje skierowany do przymusowego $ciggnigcia wymienionych w nim naleznos$ci
wraz z kosztami egzekucyjnymi, przez zastosowanie egzekucji z pieniedzy, z ruchomosci, z wynagrodzenia za prace, ze
$wiadczen z zaopatrzenia emerytalnego oraz z ubezpieczenia spotecznego, z konta bankowego, z wierzytelnoéci i innych praw
majgtkowych zobowigzanego, wymienionego w tytule wykonawczym. W sprawie prowadzenia egzekucji przystuguje
zobowigzanemu, zgodnie z art. 33 wymienionej ustawy, prawo wniesienia zarzutu w terminie siedmiu dni.

1)
2)

3)

4)
5)

Podstawag zarzutu moze by¢ tylko:
wykonanie, umorzenie, przedawnienie, wygas$niecie albo nieistnienie obowiazku,

odroczenie terminu wykonania obowigzku albo brak wymagalno$ci obowigzku z innego powodu, a takze roztozenie na
raty spiaty naleznosci pienieznej,

okreslenie egzekwowanego obowigzku niezgodnie z trescig obowiazku, wynikajacego z decyzji organu administracyj-
nego lub bezpoérednio z przepisu prawa, a w przypadku okreslonym w art. 26 § 3 wymienionej ustawy — z orzeczenia
sqdowego,

btad co do osoby zobowigzanego,

niedopuszczalno$é egzekucji administracyjnej lub zastosowanego $rodka egzekucyjnego, brak uprzedniego doreczenia
zobowigzanemu upomnienia, wymaganego w mys$l art. 15 ustawy.

Jednoczesnie informuje sig, ze zgodnie z art. 36 § 3 wymienionej ustawy zobowiagzany, przeciwko ktéremu wszczeto

postepowanie egzekucyjne, ma obowigzek powiadomienia w ciagu siedmiu dni organu egzekucyjnego o kazdej zmianie
miejsca swego pobytu, trwajacej dtuzej niz jeden miesigc. Zaniedbanie powiadomienia, o ktérym wyzej mowa, jest zagrozone
ukaraniem przez organ egzekucyjny grzywng do 60.000 zt (art. 37 § 1 ustawy).

(data) (pieczeé i podpis z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego)

Potwierdzenie odbioru

Odpis niniejszego tytutu wykonawczego z klauzulg o skierowaniu do egzekucji, postanowieniem o zastosowaniu $rodka

egzekucyjnego i pouczeniem o prawie wniesienia zarzutu w sprawie prowadzenia egzekucji otrzymatem.

(data) (podpis otrzymujacego)
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Zatacznik nr 3
strona 1

EWIDENCJA TYTULOW WYKONAWCZYCH

................... 19
(nazwa i adres organu) (data)
Nr o
Urzad Skarbowy
W oLttt e i i i e e e
Dzial Egzekucyjny
Przesyta sie nizej wymienione wnioski egzekucyjne celem przymusowego $ciggniecia naleznosci:
Nr kolejny N Nazwisko i imie Naleznos$¢ Rejon Likwidacja tytutu wykonawczego
tytutu wy- r (nazwa) Adres | rodzaj, | kwota | egzeku- Uwagi
konawczego konta zobowigzanego okres zt cyjny data symbol
1 2 3 4 b 6 7 8 9 10
strona 2
Nr kolejny N Nazwisko i imig Nalezno$édé Rejon Likwidacja tytutu wykonawczego
tytutu wy- konrta (nazwa) Adres | rodzaj, | kwota | egzeku- data symbol Uwagi
konawczego zobowigzanego okres 7 cyjny
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Tytul wystawik: Kiauzule wykonalnosci nadat: Przyjat
............ ( podplSldata) (podplSIdata)

(podpis i data)
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Zatacznik nr 4

(nazwa i adres wierzyciela) (miejscowos$cé) (data)

Urzad Skarbowy

W
Nr.................
Whnosze o zabezpieczenie naleznosci pieni@znych z tytUlU ... .. . i e i e e e e e
wkwociezt ................. .. na majatku zobowigzanego ................ i Zam. ...
........................... Powyzsza nalezno$é pienigzna — nie zostala — zostala ustalonawdniu ............. 199..... 1.
Brak zabezpieczenia mégiby utrudnic¢ lub udaremnié¢ egzekucje, poniewaz ... e
Réwnoczeénie podaje dane dotyczace majatku i Zrédet dochodu zobowigzanego: ...t

{podpis z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska stuzbowego)



