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ZARZADZENIE PRZEWODNICZACEGO KOMISJI PAPIEROW WARTOSCIOWYCH

z dnia 7 lipca 1994 r.

w sprawie zakresu i terminéw dostarczania przez podmiot prowadzacy przedsiebiorstwo maklerskie
informacji dotyczacych jego dziatainosci i sytuacji finansowej.

Na podstawie art. 31 § 3 ustawy z dnia 22 marca 1991 r.
— Prawo 0 publicznym obrocie papierami warto$ciowymi
i funduszach powierniczych (Dz. U. 21994 r. Nr 58, poz. 239
i Nr 71, poz. 313) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. 1. Podmiot prowadzacy przedsigbiorstwo maklers-
kie, zwany dalej ,,podmiotem’’, jest zobowigzany do przeka-
zywania (dostarczania) do Komisji Papierow Warto$ciowych
w formie raportu biezgcego wszelkich informacji o nastepu-
jacych zdarzeniach dotyczacych jego dziatalno$ci lub sytua-
cji finansowej:

1) nabyciu lub zbyciu aktywdéw o znacznej wartosci,

2) utracie w wyniku zdarzeri losowych aktywoéw o znacznej
wartosci,

3) ogloszeniu upadtosci, otwarciu postepowania uklado-
wego lub otwarciu likwidaciji,

4) podjeciu decyzji o potaczeniu z innym podmiotem
gospodarczym,

5) podjeciu decyzji o zmianie formy prawnej,
6) zmianie w kapitatach (funduszach) wtasnych,
7) podjeciu decyzji o emisji obligacji,

8) zawarciu umowy pozyczki na warunkach, o ktérych
mowa w ust. 2 zatacznika nr 1 do zarzadzenia Przewod-
niczacego Komisji Papieréw Wartosciowych z dnia 17

marca 1994 r. w sprawie okreslenia minimalnej wartosci
$rodkdw wilasnych oraz maksymalnej wysokos$ci kredy-
tow przeznaczonych na uruchomienie dziatalno$ci mak-
lerskiej (Monitor Polski Nr 21, poz. 169),

9) zmianie dotychczasowego lub zatrudnieniu nowego
biegtego rewidenta dokonujacego badania sprawozdan
finansowych podmiotu,

10) zawarciu lub rozwigzaniu umowy rachunku bankowe-
go, jej wygasnieciu lub odstgpieniu od niej,

podjeciu dziatalno$ci polegajgcej na wykonywaniu
czynnos$ci cztonka gietdy — specjalisty na podstawie
umowy zawartej z emitentem, wygasnieciu tej umowy
lub odstapieniu od niej,

11)

12) zmianie statusu podmiotu dotyczgcej zawierania trans-
akcji na gietdzie,

13) niedotrzymaniu wymaganego poziomu kapitatu netto
i stopy zabezpieczenia, przekroczeniu maksymalnego
poziomu zaangazowania lub relacji sSrodkéw wiasnych,
o ktérej mowa w § 7 zarzadzenia Przewodniczgcego
Komisji Papier6w WartoSciowych w sprawie okre$lenia
minimalnej wartoséci srodkdw wiasnych oraz maksymal-
nej wysokosci kredytéw przeznaczonych na uruchomie-
nie dziatalnosci maklerskiej.

2. Do aktywoéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1§ 2,
nalezg aktywa stanowigce ponad 10% iacznej wartosci
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kapitalow (funduszy) witasnych podmiotu, a w przypadku
aktywow finansowych — aktywa stanowiace ponad 10%
tacznej wartoéci kapitatéw (funduszy) wiasnych podmiotu
lub 5% i wiecej kapitatu akcyjnego (zakiadowego) podmiotu
gospodarczego, ktérego akcje (udziaty) stanowig przedmiot
aktywoéw finansowych podmiotu.

3. W przypadku banku prowadzacego dziatalno$¢ mak-
lerskq kapitatami (funduszami) wlasnymi, o ktérych mowa
w ust. 1 pkt 6, sg kapitaly (fundusze) na dziatalnos¢
maklerska wydzielone z funduszy wlasnych podstawowych
banku, okreslonych przez Prezesa Narodowego Banku Pol-
skiego, a takze okre$lone w statucie kapitaty (fundusze) innej
kategorii, przeznaczone na prowadzenie dziatalno$ci maklier-
skiej przez bank.

§ 2. 1. W przypadku wystapienia zdarzenia, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 1, raport biezgcy powinien zawierad co
najmniej nastepujace informacje:

1) date i sposéb nabycia lub zbycia aktywow,

2) podstawowq charakterystyke nabytych lub zbytych ak-
tywow,

3) cene nabycia (cene zbycia) nabytych (zbytych) ak-
tywow albo ich cene przyjeta do ewidencji w ksiegach
rachunkowych podmiotu,

4) w przypadku nabycia aktywéw — zrodto finansowania
zawartej transakgcji.

2. W przypadku nabycia (zbycia) aktywéw finanso-
wych nalezy dodatkowo podaé nazwe podmiotu, ktérego
papiery warto$ciowe lub udzialy sg przedmiotem nabycia
(zbycia), oraz warto§¢ nominalng aktywéw bedacych przed-
miotem transakcji, procent posiadanego kapitatu akcyjnego
(zakladowego) danego podmiotu po zawarciu transakcji,
kwalifikacje ksiegowg nabywanych lub zbywanych aktywéw
dotyczqca dtugoterminowego lub krétkoterminowego cha-
rakteru inwestyciji.

3. Do banku przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio,
jezeli nabyte (zbyte) aktywa o znacznej warto$ci wchodza
{wchodzily) do zespotu skiadnikédw materialnych i niemate-
rialnych przeznaczonych do prowadzenia organizacyjnie
i finansowo wydzielonej dziatalno$ci w zakresie publicznego
obrotu papierami warto$ciowymi.

§ 3. 1. W przypadku wystapienia zdarzenia, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 2, raport biezacy powinien zawieraé co
najmniej nastepujace informacije:

1) date wystgpienia zdarzenia losowego, charakter zdarze-
nia oraz rodzaj utraconych aktywow,

2) wartosé ksiegowg i szacunkowa warto$¢ rynkowa utra-
conych aktywéw,

3) przewidywane konsekwencje utraty aktywdéw dia dal-
szej dziatalno$ci podmiotu.

2. Do banku przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio,
jezeli utracone aktywa o znacznej warto$ci:

1) wchodzily do zespotu sktadnikéw materialnych i niema-
terialnych przeznaczonych do prowadzenia organizacyj-
nie i finansowo wydzielonej dziatalnoéci makierskiej,

2) nie wchodzily do zespotu sktadnikéw, o ktérych mowa
w pkt 1, lecz ich utrata przez bank wptywa na zakres
i formy prowadzonej dziatalno$ci maklerskiej.

§ 4. 1. W przypadku wystapienia zdarzenia, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 3, raport biezgcy powinien zawieraé co
najmniej nastepujace informacije:

1) wskazanie organu ogtaszajgcego upadtosé, otwierajg-
cego postepowanie ukladowe, wszczynajacego poste-
powanie ugodowe lub otwierajacego likwidacje,

2} oznaczenie daty dokumentu o ogtoszeniu upadtosci,
otwarciu postepowania ukladowego, wszczeciu poste-
powania ugodowego lub o otwarciu likwidacji,

3) wskazanie sedziego-komisarza i syndyka masy upadio-
$ci, nadzorcy sadowego lub likwidatora (likwidatoréw).

2. Do banku prowadzacego dziatalno$¢ maklerskg ust.
1 stosuje sie odpowiednio.

§ 5. 1. W przypadku wystgpienia zdarzenia, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 4, raport biezgcy powinien zawieraé¢ co
najmniej nastgpujgce informacije:

1) wskazanie podstaw decyzji o potgczeniu,
2) charakter potaczenia (fuzja, przejecie),

3) wskazanie podmiotu gospodarczego, z ktérym nastepu-
je potaczenie, wraz z krétkg jego charakterystyka,

4) oceng skutkédw polaczenia,

5) date bilanséw, na ktérych podstawie potgczenie ma byé
dokonane,

6) termin, do ktérego polaczenie ma byé zgloszone do
wiasciwego rejestru.

2. Do raportu biezacego nalezy zataczyé kopie decyzji
o potgczeniu.

3. Po dokonaniu wpisu nowo powstatego podmiotu do
wiasciwego rejestru nalezy dostarczy¢ kopie stosownego
dokumentu wydanego przez sad.

4, Do banku prowadzgcego dziatalno$¢ maklerska prze-
pisy ust. 1—3 stosuje si¢ odpowiednioc.

§ 6. 1. W przypadku wystgpienia zdarzenia, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 5, raport biezacy powinien zawieraé co
najmniej nastepujace informacje:

1) wskazanie podstaw decyzji o zmianie formy prawnej,

2) okreslenie trybu i warunkow przeksztatcenia, ze wskaza-
niem:
a) formy prawnej podmiotu po przeksztatceniu,
b) daty bilansu, na ktérego podstawie przeksztatcenie
podmiotu ma by¢ dokonane,
c) szacunkowej wartosci kapitatéw (funduszy) wias-

nych podmiotu na dzier zakoficzenia jego przeksztat-
cenia,

d) szacunkowej wartosci kapitatow (funduszy) wias-
nych przeksztalconego podmiotu i sposobu pokrycia
wymaganych $rodkéw wiasnych,

3) projekt umowy (statutu) przeksztatconego podmiotu.

2. Do raportu biezacego nalezy dotgczy¢ kopie decyzji
o zmianie formy prawnej podmiotu.

3. Po dokonaniu wpisu przeksztatconego podmiotu do
wilasciwego rejestru nalezy dostarczy¢ kopie stosownego
dokumentu wydanego przez sad.

4, W przypadku podjecia decyzji o zorganizowaniu
prowadzonej dotychczas przez bank dziatalno$ci maklerskiej
w formie przedsiebiorstwa prowadzonego przez odrebng
osobe prawna, przepisy ust. 1 stosuje sie¢ odpowiednio.

§ 7. 1. W przypadku wystgpienia zdarzenia, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 6, raport biezagcy powinien zawiera¢ co
najmniej nastepujace informacje:
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1) wskazanie podstaw i oznaczenie daty podjegcia decyzji
o zmianie w kapitatach (funduszach) wtasnych zalicza-
nych do $rodkéw wiasnych podmiotu, a takze w pozos-
tatych kapitatach wiasnych, o ktérych mowa w § 2 oraz
w ust. 4 zatacznika nr 1 do zarzadzenia Przewodniczace-
go Komisji Papieréw Warto$ciowych w sprawie okres-
lenia minimalnej wartosci srodkéw wiasnych oraz mak-
symalinej wysokosci kredytéw przeznaczonych na uru-
chomienie dziatalnosci maklerskiej,

2) charakter zmiany oraz sume, o jaka kapitaly (fundusze)
wilasne, o ktérych mowa w pkt 1, majg byé podwyzszone
lub obnizone,

3) przewidywany sposéb i termin wykonania decyzji 0 ob-
nizeniu kapitatow (funduszy) wiasnych,

4) w przypadku podwyzszenia kapitatdw (funduszy) wias-
nych — przewidywany sposéb i termin wykonania
decyzji oraz koszty zgromadzenia kapitatu.

2. Do raportu biezacego nalezy dolgczyé kopie decyzji
wilasciwego organu o zmianie w kapitatach (funduszach)
wiasnych podmiotu.

3. Po dokonaniu wpisu zmiany w kapitatach (fundu-
szach) wiasnych podmiotu do wiasciwego rejestru nalezy
dostarczyé kopie stosownego dokumentu wydanego przez
sad.

4. Do banku przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.

§ 8. 1. W przypadku wystapienia zdarzenia, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 7, raport biezacy powinien zawieraé co
najmniej nastepujace informacje:

1) wskazanie podstaw i oznaczenie daty podjecia decyzji
o emisji obligacji oraz przewidywany termin jej wykona-
nia,

2) wielko$é emis;ji, ilo$¢ serii oraz cechy obligacji i przewi-
dywany termin sprzedazy,

3) warto$¢ nominalng oraz cene emisyjng obligacji,
4) przewidywang faczng warto$é wplywow z emisji,
5) termin, warunki wykupu i oprocentowania obligacji,

6) przewidziane w warunkach emisji dodatkowe $wiad-
czenia, do ktérych spetnienia zobowiazuje sie¢ podmiot,

7) wielko$é uzyskanych gwarancji (zabezpieczent), nazwe
(firme) jednostki gwarantujacej (zabezpieczajgcej) oraz
sume jej kapitatéw (funduszy wiasnych) wykazang

‘w bilansie za ostatni rok obrotowy,

8) cel emisji.

2. Do raportu biezgcego nalezy zalaczyé kopie decyzji
uprawnionego organu podmiotu o emisji obligacji.

3. Po wygasnieciu terminu sprzedazy emisji obligacji
lub jej kolejnych serii nalezy w formie raportu biezgcego
przestaé informacje o faktycznie zrealizowanych wpiywach
pienieznych i faktycznej wielko$ci zobowigzarn podmiotu
z tytulu emisji obligacji oraz o uzyskanych gwarancjach
(zabezpieczeniach).

4. Do banku przepisy ust. 1—3 stosuje si¢ odpowiednio,
jezeli wplywy z emisji obligacji majg by¢ przeznaczone na
finansowanie prowadzonej dziatalnoéci maklerskiej.

§ 9. 1. W przypadku wystapienia zdarzenia, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 8, raport biezacy powinien zawieraé co
najmniej nastepujace informacje:

1) nazwe (firme) i siedzibe lub imie, nazwisko i adres
udzielajgcego pozyczki,

2) wysokoéé pozyczki, warunki i terminy jej sptaty wraz
z oprocentowaniem,

3) przytoczenie fragmentu umowy, ktory obejmuje nieod-
wotalne zobowigzanie wierzyciela wskazujace na prawi-
diowoéé zaliczenia pozyczki do pasywéw podporzad-
kowanych lub przyswojonych.

2. Do banku przepisy ust. 1 stosuje sie¢ odpowiednio,
jezeli wplywy z tytutu pozyczki majg byé przeznaczone na
finansowanie prowadzonej dziatalno$ci maklerskiej.

§ 10. 1. W przypadku wystapienia zdarzenia, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 9, raport biezacy powinien zawieraé co
najmniej nastepujace informacje:

1) wskazanie, czy rezygnacja z badania sprawozdan finan-
sowych podmiotu wynika z decyzji biegtego rewidenta,
czy z decyzji tego podmiotu,

2) wskazanie wszelkich wczeéniejszych rezygnacji z wyra-
Zenia opinii, opinii negatywnych lub opinii z zastrzeze-
niami o prawidtowaosci i rzetelnosci sprawozdan finan-
sowych podmiotu, wydanych przez zmienianego bieg-
tego rewidenta,

3) wskazanie organéw zalecajgcych i (lub) akceptujacych
zmiang bieglego rewidenta,

4) opis wszelkich rozbieznosci, jakie miaty miejsce pomie-
dzy zarzadem lub osobg zarzadzajaca przedsigbiorstwem
podmiotu a zmienianym bieglym rewidentem, co do
interpretacji i stosowania przepiséw prawa lub postano-
wien statutu dotyczacych przedmiotu badania, z za-
znaczeniem sposobu ich rozstrzygniecia,

5) dane o nowo zatrudnionym biegltym rewidencie,
6) date zatrudnienia nowego bieglego rewidenta,

7) wskazanie, czy oraz w jakim zakresie podmiot korzystat
w przesztosci z ustug nowo zatrudnionego biegtego
rewidenta,

8) wskazanie organu, ktéry dokonat wyznaczenia nowego
biegtego rewidenta.

2. Do raportu biezgcego powinno by¢ zalgczone pismo
dotychczasowego bieglego rewidenta, sporzadzone na pro-
$be podmiotu i adresowane do Komisji Papierow Warto$-
ciowych, w ktérym potwierdza lub nie potwierdza informagji
podanych w raporcie biezagcym.

3. Do banku przepisy ust. 1 i 2 stosuje sig odpowiednio,
jezeli zmiana dotychczasowego lub zatrudnienie nowego
bieglego rewidenta pozostaje w zwigzku z prowadzong
dziatalnoscia maklerska.

§ 11. 1. W przypadku wystgpienia zdarzenia, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 10, raport biezgcy powinien zawiera¢
co najmniej nastepujgce informacje:

1) nazwe i siedzibe banku lub jego oddziatu, z ktérym
zostata zawarta umowa rachunku bankowego lub umo-
wa kredytowa,

2) rodzaj rachunku bankowego otworzonego i prowadzo-
nego przez bank, o ktérym mowa w pkt 1,

3) zawarte w umowie z bankiem postanowienia ogranicza-
jace swobode dysponowania $rodkami pienieznymi na
rachunku bankowym,
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4) w przypadku zawarcia umowy kredytowej — przezna-
czenie, wysokaos$dé, termin splaty kredytu wraz z oprocen-
towaniem oraz uprawnienia banku zwigzane z wykorzy-
staniem udzielonego kredytu i zabezpieczeniem jego
zwrotu.

2. Do banku prowadzacego dziatainos$¢ maklerska prze-
pisy ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

§ 12. 1. W przypadku wystgpienia zdarzenia, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1pkt 11, raport biezacy powiniermzawieraé co
najmniej nastepujgce informacje:

1) datg zawarcia umowy z emitentem o wykonywanie

czynnosci cztonka gietdy — specjalisty dla danego
papieru warto$ciowego oraz date podjecia tej dziatalno-
4ci,

2) date zaprzestania wykonywania czynnos$ci cztonka giet-
dy — specjalisty dla danego papieru warto$ciowego,

3) zwiezly opis przyczyn i przewidywanych skutkéw finan-
sowych decyzji o rezygnacji z wykonywanych czynnoéci
cztonka gietdy — specjalisty dla danego papieru wartos-
ciowego.

2. Do banku prowadzacego dziatalno$¢ maklerska prze-
pisy ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

§ 13. 1. W przypadku wystgpienia zdarzenia, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 12, raport biezagcy powinien zawierad
co najmniej nastepujgce informacje:

1) date zlozenia wniosku o uzyskanie statusu czionka
gietdy,

2) date uzyskania statusu czionka gietdy,

3) date utraty statusu cztonka gietdy, wraz z opisem przy-
czyn oraz zamierzen podmiotu dotyczacych zawierania
transakcji na gietdzie w przysziosci,

4) date zawarcia i czas trwania umowy O zawieranie
transakcji na gietdzie za posrednictwem podmiotu po-
siadajgcego status czionka gietdy, wraz z podaniem jego
nazwy (firmy) i siedziby,

5) w przypadku rozwigzania umowy, o ktérej mowa w pkt
4, przed terminem — date jej wygasniecia, wraz z poda-
niem przyczyn rozwigzania umowy oraz zamierzen pod-
miotu dotyczacych zawierania transakcji na gietdzie
w przysztosci.

2. Do banku prowadzacego dziatalno$é maklerska prze-
pisy ust. 1 stosuje sie odpowiednio.

§ 14. 1. W przypadku wystgpienia zdarzenia, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 13, raport biezacy powinien zawieraé
dane, o ktérych mowa w zataczniku nr 1 do niniejszegoe
zarzadzenia cze$¢ A, sporzadzone na dzien wystgpienia tego
zdarzenia.

2. Do raportu biezgcego nalezy dotgczy¢ co najmniej
nastepujgce informacije:

1) zwiezly opis przyczyn niedotrzymania wymaganego po-
ziomu wskaznikow,

2) opis dziatan, jakie podmiot zamierza podjagé¢ w celu
przywrdcenia standw zgodnych z wymaganiami okres-
lonymi w innych przepisach.

3. Do banku prowadzgcego dziatalno$é maklerskg prze-
pisy ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§ 15. 1. Podmiot jest zobowigzany do przekazywania

informacji w formie raportdw miesigcznych, poétrocznych
i rocznych.

2. Bank prowadzgcy dziatalno$é maklerskg jest zobo-
wigzany do przekazywania w formie raportéw miesiecznych,
potrocznych i rocznych informacji przedstawiajgcych or-
ganizacyjnie i finansowo wydzielong w jego ramach dziatal-
no$é maklerska.

3. Raporty miesigczne, pétroczne i roczne sporzadza sie
na podstawie ksigg rachunkowych, ewidencji papierow
wartosciowych oraz innych zbioréw danych prowadzonych
systematycznie i chronologicznie oraz przechowywanych
przez podmiot, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, na trwalych
nos$nikach informacji, w sposéb zapewniajgcy prawdziwos¢
i rzetelno$é ujawnianych informaciji.

4. Jezeli podmiot, o ktérym mowa w ust. 1i 2, rozpoczal
dziatalnos¢ w drugiej potowie miesigca, dane za ten okres
mozna polagczyt z danymi wykazywanymi w raporcie za
miesigc nastepny.

5. Jezeli podmiot, o ktdrym mowa w ust. 1 2, rozpoczat
dziatalnos¢ w pigtym lub dziesigtym miesigcu roku ob-
rotowego, dane za ten okres mozna potaczy¢é z danymi
wykazywanymi w raportach pétrocznych za okres nastepny.

6. Jezeli podmiot, o ktérym mowa w ust. 1i 2, rozpoczat
dziatalnos$¢ w drugim lub czwartym kwartale roku obrotowe-
go, mozna dane za ten okres potgczy¢ z danymi wykazywa-
nymi w raporcie rocznym za okres nastepny.

§ 16. 1. Dane zawarte w raporcie miesigcznym powin-
ny by¢ przedstawione zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Raport miesieczny powinien byé przygotowany
w sposOb zapewniajgcy porownywalno$é aktualnych da-
nych z danymi przedstawionymi dia okresu poprzedniego.

3. W przypadku zmiany zastosowanych metod sporza-
dzenia danych wykazywanych w raporcie miesiecznym,
nalezy sporzadzi¢ note objasniajgca, ktéra powinna przed-
stawiac réznice miedzy ujawnionymi danymi a podstawami
ich sporzgdzenia.

§ 17. 1. Dane zawarte w raporcie poirocznym powinny
by¢ przedstawione zgodnie z zatgcznikiem nr 2 i zatgcznikiem
ny 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. W raporcie pétrocznym dane dotyczace sytuacji fi-
nansowej podmiotu powinny byé sporzadzone narastajgco
od poczatku roku obrotowego.

3. Raport péiroczny o sytuacji finansowej powinien by¢
przygotowany w sposob zapewniajgcy poréwnywalnosé
danych przedstawionych dla danego pétrocza z danymi
przedstawionymi dia p6trocza objetego poprzednim sprawo-
zdaniem.

4. W przypadku zmiany zastosowanych metod wyceny
pozycji wykazywanych w poéirocznym raporcie o sytuacji
finansowej, nalezy sporzadzi¢ note objasniajgca, ktdra po-
winna przedstawiaé¢ réznice miedzy ujawnionymi danymi
a podstawami ich sporzadzenia.

§ 18. 1. Wstepny raport roczny powinien zawieraé ro-
czne sprawozdanie finansowe. Do wstepnego raportu rocz-
nego ust. 4 i 5 stosuje sie odpowiednio.

2. Raport roczny powinien zawieraé co najmniej roczne
sprawozdanie finansowe zbadane przez biegtego rewidenta
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oraz sprawozdanie opisowe zarzadu lub osoby zarzadzajacej
przedsiebiorstwem podmiotu.

3. Do rocznego sprawozdania finansowego nalezy do-
taczyé opinie bieglego rewidenta o prawidlowosci i rzetelno-
$ci sprawozdania finansowego oraz raport z badania sprawo-
zdania finansowego.

4. Sprawozdanie opisowe zarzgdu lub osoby zarzgdza-
jacej przedsigbiorstwem podmiotu powinno zawiera¢ ko-
mentarz odno$nie do podstawowych wielko$cj, ekonomicz-
no-finansowych ujawnionych w rocznym sprawozdaniu
finansowym, a w szczegdinosci opis czynnikbw majgcych
wplyw na dziataino$¢ gospodarczg podmiotu i osigghiete
przez niego zyski lub poniesione straty w okresie sprawo-
zdawczym.

5. Do podmiotdéw z mocy innych przepisow zwolnio-
nych z obowiagzku badania sprawozdania finansowego przez
biegtego rewidenta przepiséw ust. 2 i 3 nie stosuje sie.
Podmioty te zobowigzane s3 jednak dotaczy¢ do wstepnego
raportu rocznego sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 4.

6. Obowiazki wynikajace z ust. 2 uwaza sie za spetnione
przez banki, jezeli do raportu rocznego dotgczona jest cze$é
sprawozdania opisowego zarzadu lub osoby zarzadzajacej
przedsigbiorstwem podmiotu, ktéra dotyczy organizacyjnie
i finansowo wydzielonej dziatainoéci maklerskie;j.

7. Obowiazki wynikajace z ust. 3 uwaza sig za speinione
przez banki, jezeli do raportu rocznego dotaczona jest opinia
bieglego rewidenta o sprawozdaniu finansowym banku oraz
cze$é raportu z badania dotyczaca organizacyjnie i finan-
sowo wydzielonej w ramach banku dziatalnosci maklerskiej.

§ 19. 1. Zzastrzezeniem ust. 2, raport biezacy powinien
zostaé przekazany w ciggu 3 dni roboczych od wystgpienia
zdarzenia lub powziecia przez podmiot o nim informag;ji.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 2,
3113, raport biezagcy powinien zostaé przekazany w ciggu 24
godzin,

3. Raport miesieczny powinien zostaé przekazany nie
pOzniej niz do 20 dnia nastgpnego okresu sprawozdaw-
czego.

4. Raport péiroczny, w czesci obejmujacej dane o sytu-
acji finansowej, powinien zostaé przekazany w terminie
sze$ciu tygodni od dnia zakoniczenia pétrocza roku ob-
rotowego.

5. Raport péiroczny, w czesci obejmujgcej sprawozda-
nie zarzadu z funkcjonowania systemu nadzoru wewnetrz-
nego, powinien zostaé¢ przekazany w terminie szes$ciu tygo-
dni od dnia zakoriczenia péirocza roku kalendarzowego.

6. Wstepny raport roczny powinien zosta¢ przekazany
nie pdzniej niz w ciggu 3 miesiecy od dnia zakonczenia roku
obrotowego.

7. Raport roczny powinien zosta¢ przekazany niezwio-
cznie po zakorczeniu badania sprawozdania finansowego
przez biegtego rewidenta, nie pézniej jednak niz na dwa
tygodnie przed terminem zwyczajnego walnego zgromadze-
nia dokonujacego zatwierdzenia sprawozdania finansowe-
go.

§ 20. Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie 30 dni od
dnia ogtoszenia.

Przewodniczacy Komisji Papierow Wartosciowych:
L. A. Paga

Zatgczniki do zarzgdzenia Przewodniczg-
cego Komisji Papierow Wartosciowych
z dnia 7 lipca 1994 r. (poz. 341)

Zatacznik nr 1

RAPORT .............. O STANIE KAPITALU NETTO, STOPIE ZABEZPIECZENIA | POZIOMIE ZAANGAZOWANIA

{symbol)

za okres sprawozdawczy od ........

Piecze¢ podmiotu

sprawozdawczego
CZESC A
w tys. z1
o Stan na ostatni
Wyszczegobinienie dzieri okresu
sprawozdawczego
1 2
l. Kapitat netto (w. 02 + 07 — 11) 01
1. Kapitaly wtasne (w. 03 + 04 + 05 + 06) 02
Kapitat akcyjny, zakltadowy, wkiady wspdlnikdéw, fundusz na dzialalno$é
maklerska, $rodki wydzielone 03
Kapitat zapasowy 04
Kapitat rezerwowy 05
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1

Zysk nie podzielony 06
2. Pasywa zwiekszajgce kapitalt wtasny (w. 08+09+10) 07
Pasywa podporzgdkowane lub przyswojone 08
Zysk z biezacej dziatalnosci 09

Rezerwa na przeszacowanie posiadanych papieréw warto$ciowych (dodatnie
korekty wartos$ci papieréw warto$ciowych) 10

3. Aktywa i pasywa zmniejszajagce kapitat wtasny
(w. 12+13+14+15+16+25) 11
Nalezne wpfaty na poczet kapitatu 12
Nie pokryta strata z lat ubieglych 13
Strata z biezacej dziatalno$ci 14
Udzielone gwarancje, kaucje i zabezpieczenia 15
Aktywa o niskiej ptynnosci (w. 17+20+21+22+23+24) 16
Srodki trwate netto (w. 18+19) 17
Srodki trwale netto (waga 1) 18
Srodki trwate netto (waga 0,4) 19
Wyposazenie netto 20
Warto$ci niematerialne i prawne netto 21
Rozliczenia miedzyokresowe czynne 22
Nalezno$ci przeterminowane 23
Weksle 24
Instrumenty finansowe nabyte we wilasnym imieniu i na wiasny rachunek

(w. 26+27+28+4+29+30+31+32+33+34+35) 25
Akcje przedsigbiorstw notowanych na gietdzie (waga 0,5) 26

Akcje przedsigbiorstw notowanych na gieldzie, nabyte z tytutu wykonywania
funkcji specjalisty (waga 0,4) 27
Obligacje Skarbu Panstwa (waga 0,1) 28
Bony skarbowe (waga 0,1) 29
Jednostki uczestnictwa funduszy powierniczych (waga 0,3) 30
Akcje notowane na pozagietdowym rynku publicznym (waga 0,8) 31
Obligacje notowane na pozagieldowym rynku publicznym (waga 0,7) 32
Inne akcje (waga 1,0) 33
Inne obligacje (waga 1,0) 34
Inne papiery warto$ciowe (waga 1,0) 35

4. Odchylenie od minimalnego poziomu kapitatu netto {(w. 01
— minimalna kwota kapitalu netto) 36
5. Wymagany poziom kapitatu netto (w. 50 : w. 51) 37

6. Odchylenie od wymaganego poziomu kapitatu netto
(w. 01—37) 38
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1

Il. Stopa zabezpieczenia (w. 01: w. 40 x 100%) 39
1. Zobowigzania tgczne (w. 41-—42) 40
2. Zobowigzania ogbtem 41
3. Pozycje zmniejszajace zobowigzania (w. 43+ 44 +45) 42

Pasywa podporzgdkowane lub przyswojone 43
Pozyczki zabezpieczone 44
Korekta poziomu zobowigzan (w. 46 +47) 45
Naleznosci z tytutu transakcji sprzedazy zawartych w imieniu wtasnym i na
rachunek wiasny, korygujgce poziom zobowigzan 46
Nalezno$ci z tytulu transakcji sprzedazy zawartych w imieniu wiasnym, lecz na
rachunek dajgcego zlecenie, korygujace poziom zobowigzan 47
4. Minimalny poziom stopy zabezpieczenia (w %) 48
5. Odchylenie od minimalnej stopy zabezpieczenia (w. 39—48) 49

lll. Biezgcy poziom zaangazowania (w. 52 +53) 50
1. Wspéiczynnik zaangazowania 51
2. Papiery warto$ciowe klientow 52
3. Srodki pieniezne klientéw 53
4. Maksymalny poziom zaangazowania (w. 01 x w. 51) b4
5. Odchylenie od maksymalnego poziomu zaangazowania (w. 54—50) b5

CZESC B
IV. Liczba prowadzonych rachunkdw papieréw wartosciowych klientow 56

V. Zobowigzania ogotem (w. 58+ 67 +73+74+80+81 486 +92) 57

1. Zobowigzania wobec klientéw (w. 59461 +62+63 + 64 + 65+ 66) 58
Zobowigzania z tytutu dokonanych przez klientéw wptat na rachunki §rodkow
pienigznych klientow 59
w tym:

na poczet nabycia praw z papieréw warto$ciowych w pierwszej ofercie
publicznej lub publicznym obrocie pierwotnym 60
Pozostate zobowigzania z tytutu dokonanych przez klientéw wptat na poczet
nabycia praw z papieréw warto$ciowych w pierwszej ofercie publicznej lub
publicznym obrocie pierwotnym 61
Zobowigzania wobec klientdéw z tytutu prawidlowo zrealizowanych transakcji
sprzedazy praw z papieréw warto$ciowych 62
Zobowigzania wobec klientéw z tytulu naleznych dochodéw z papieréw
wartosciowych 63
Zobowigzania wobec klientdw z tytutu blednie zrealizowanych transakcji
kupna lub sprzedazy praw z papieréw warto$ciowych lub rozliczenia do-
chodéw z nich naleznych 64
Zobowigzania wobec klientéw zaliczone do roszczell spornych 65
Pozostate zobowigzania wobec klientéw 66
2. Zobowigzania wobec kontrpartneréw (w. 68+70+71+472) 67
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Zobowigzania z tytutu nabycia praw z papieréw warto$ciowych we wiasnym

imieniu, lecz na rachunek dajgcego zlecenie 68
w tym:
Z tytutu transakcji z odroczong ptatnoscig 69
Zobowiazania z tytutu nabycia praw z papieréw wartosciowych we wlasnym
imieniu i na wilasny rachunek w ramach funkcji specjalisty 70
Zobowiazania z tytutu nabycia pozostatych praw z papieréw warto$ciowych
we wiasnym imieniu i na wiasny rachunek 71
Pozostate zobowigzania wobec kontrpartneréw 72
3. Zobowiazania z tytutu wptat na fundusz ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej 73
4. Zobowigzania z tytutu oferowania praw z papieréw warto$ciowych 74
w tym:
— wobec emitenta lub wprowadzajacego 75
— wobec podmiotu prowadzacego konsorcjum oferujacych 76
5. Zobowigzania z tytutu afiliacji 77
w tym;
— wobec podmiotu afiliowanego 78
— wobec podmiotu afiliujgcego 79
6. Pasywa podporzadkowane lub przyswojone 80
7. Inne zobowigzania diugoterminowe (w. 82 + 83+ 84 + 85) 81
Pozyczki 82
Kredyty bankowe 83
Wyemitowane dluzne papiery wartosciowe 84
Pozostate zobowigzania 85
8. Inne zobowigzania krétkoterminowe (w. 87+89+90+91) 86
Zobowigzania dtugoterminowe w okresie sptaty 87
w tym:
— pozostate zobowigzania w okresie splaty 88
Kredyty bankowe i pozyczki 89
Wyemitowane diuzne papiery wartosciowe 90
Pozostate zobowigzania 91
9. Zobowiazania wewnetrzne 92
V1. Nabywanie lub sprzedaz papieréw wartosciowych we witasnym imieniu
i na rachunek witasny 93
1. Przychody z tytulu wykonywania funkcji specjalisty ze sprzedazy nie za-
kwalifikowanych do trwatych aktywo6w finansowych praw z papieréw wartos-
ciowych 94
2. Przychody ze sprzedazy pozostalych praw z papieréw warto$ciowych nie
zakwalifikowanych do trwatych aktywéw finansowych 95
3. Koszty nabycia sprzedanych z tytutu wykonywania czynno$ci specjalisty praw
Z papierOw warto$ciowych nie zakwalifikowanych do trwalych aktywow
finansowych 96
4. Koszty nabycia sprzedanych pozostatych praw z papieréw warto$ciowych nie
zakwalifikowanych do trwatych aktywoéw finansowych 97
5. Przychody ze sprzedazy pozostalych instrumentéw finansowych 98
6. Koszty nabycia pozostatych sprzedanych instrumentéw finansowych 99
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1
7. Warto$é¢ posiadanych instrumentéw finansowych w cenach rynkowych 100
w tym:

— zakwalifikowanych do trwalych aktywdw finansowych 101
— z tytutu wykonywania czynnoséci specjalisty 102
— pozostatych nie zakwalifikowanych do trwalych aktywoéw finansowych 103

. Korekta warto$ci papierow warto$ciowych zaliczona w cigzar rachunku
wynikéw (w. 105—106) 104
Ujemne roznice zaliczone w cigzar rachunku wynikéw 105
Dodatnie réznice zaliczone na dobro rachunku wynikéw 106

. Rezerwa na przeszacowanie posiadanych papieréw warto$ciowych (dodatnie

korekty wartoéci papieréw wartos$ciowych) na poczatek okresu sprawozdaw-
czego 107

Dodatnie rdéznice wartos$ci wniesione do rezerwy w ciggu okresu sprawo-
zdawczego 108

Ujemne roznice warto$ci zmniejszajgce rezerwe w ciggu okresu sprawozdaw-
czego 109

Rezerwa rozwigzana w ciggu okresu sprawozdawczego z tytutu zbycia
papieréw warto$ciowych 110

Rezerwa na przeszacowanie posiadanych papierdw warto$ciowych (do-

datnie korekty wartoéci papierdw warto$ciowych) na koniec okresu
(w.107+108—109—110) 111
VIl. Wynik finansowy (w. 113—114 1+ 115—116) 112
Przychody netto ogdiem 113
Koszty ogdbtem 114
Zyski (straty) nadzwyczajne 115
Podatek dochodowy 116
VIil. Relacja srodkéw wiasnych i wybranych zobowigzan (w. 118 : w. 119) 117
Srodki wiasne na prowadzenie przedsigbiorstwa maklerskiego 118
Wybrane zobowigzania (w. 82+ 83184 +87 —88+ 89+ 90) 119

Miejsce i data sporzadzenia sprawozdania

Sprawozdanie sporzadzit:

Sprawozdanie akceptowat:

1

2)

(imig i nazwisko)
(stanowisko)
(podpis)
(imie i nazwisko)
(stanowisko)
(podpis)

INSTRUKCJA
dotyczaca raportu o stanie kapitatu netto, stopie zabezpieczenia i poziomie zaangazowania

1. llekroé w zatgczniku jest mowa o:

ustawie — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 22 marca
1991 r. — Prawo o publicznym obrocie papierami
wartosciowymi i funduszach powierniczych (Dz. U.
21994 r. Nr 58, poz. 239 i Nr 71, poz. 313);

zarzgdzeniu — rozumie sig przez to zarzadzenie Przewo-
dniczgcego Komisji Papieréw Wartosciowych z dnia 17
marca 1994 r. w sprawie okres$lenia minimalnej warto$ci
§rodkdw wiasnych oraz maksymalnej wysokosci kredy-
téw przeznaczonych na uruchomienie dziatalnosci mak-
lerskiej (Monitor Polski Nr 21, poz. 169);

3) okresie sprawozdawczym — rozumie sig przez to miesigc

4)

roku obrotowego lub okres od pierwszego dnia miesigca
do dnia wystgpienia zdarzenia, o ktérym mowa w § 1 ust.
1 pkt 13;

podmiocie sprawozdawczym — rozumie sie przez to
podmioty prowadzace przedsiebiorstwo maklerskie,
o ktérych mowa w art. 18 § 1 ustawy, a takze wydzielong
organizacyjnie i finansowo w ramach banku jednostke
prowadzgcq dziatalno$é maklerskg, zwang dalej ,,ban-
kowym domem maklerskim”.
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CZESC A
Dziat I. Kapitat netto

2. Przez kapitat netto rozumie sie kapitat netto okreslony
zgodnie z ust. 2 zatacznika nr 1 do zarzadzenia. Wyliczona
w wierszu 01 kwota stanowi sume pozycji wykazanych
w wierszach 02 i 07 pomniejszona o kwote wykazang
w wierszu 11.

3. Przez kapitaly wiasne rozumie sie kapitaty wilasne
okreslone zgodnie z ust. 4 zatacznika nr 1 do zarzadzenia.
Wyliczona w wierszu 02 kwota stanowi sume pozycji wyka-
zanych w wierszach od 03 do 06.

4. W wierszu 03 nalezy podaé, odpowiednio dla oséb
prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych
osobowosci prawnej, o ktérych mowa w art. 18 § 1 ustawy,
wskazang w rejestrze handlowym: wysokos$¢ kapitatu akcyj-
nego, kapitalu zakladowego, sume wkiadéw wspoinikéw
spotki komandytowej, wskazang w umowie spétki: sume
wktadéw wspélnikéw spatki cywilnej lub jawnej, wskazang
w statucie wysoko$é kapitatu (funduszu) na dzialalnosé
maklerska wydzielonego z funduszy wiasnych podstawo-
wych banku, a w odniesieniu do innych podmiotéw — érod-
kéw wydzielonych dla prowadzenia przedsiebiorstwa mak-
lerskiego.

5. W wierszu 04 nalezy podaé¢ wysoko$¢ kapitatu zapa-
sowego zgodnie ze stanem wykazanym w ksiegach rachun-
kowych podmiotu; podmioty sprawozdawcze nie tworzace
kapitalu zapasowego oraz bankowe domy maklerskie nie
wypetniajq tej pozycji.

6. W wierszu 05 nalezy podaé, zgodnie ze stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych podmiotu, wysoko$éé¢
kapitatow rezerwowych tworzonych z mocy prawa lub
statutu. Do pozycji tej nie wlicza si¢ rezerwy na prze-
szacowanie posiadanych papier6w warto$ciowych. Banko-
we domy maklerskie wykazujg w tej pozycji tworzone zgod-
nie ze statutem banku fundusze (kapitaly) rezerwowe, wtedy
gdy sg one przeznaczone wylgcznie na finansowanie dziatal-
nos$ci podmiotu sprawozdawczego. Do chwili podjecia przez
uprawnione organy podmiotu sprawozdawczego stosowne;j
decyzji oraz dokonania wiasciwych zapiséw w ksiegach
rachunkowych, doptat wnoszonych przez wspdlnikéw lub
udziatowcow spotki nie wlicza sie do kapitatéw rezerwo-
wych podmiotu sprawozdawczego.

7. Przez pasywa powiekszajace kapitat wiasny wylicza-
ne w wierszu 07 rozumie sie¢ wykazywane w wierszach 08, 09
i 10 pozycje wymienione w ust. 2 zalgcznika nr 1 do
zarzadzenia.

8. W wierszu 08 nalezy podaé, zgodnie ze stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych, zobowigzania zali-
czone przez podmiot sprawozdawczy do kategorii pasywow
podporzadkowanych lub przyswojonych, w czesci zakwalifi-
kowanej do pozycji powigkszajacych kapitaly wlasne za
zgoda, o ktdrej mowa w ust. 2 zatgcznika nr 1 do zarzadzenia.

9. W wierszu 09 nalezy podaé¢ kwote netto, tj. po
odliczeniu podatku dochodowego, zysku z biezacej dziatal-
nosci wykazanego w ksiggach rachunkowych na ostatni
dzient okresu sprawozdawczego. Jezeli raport sporzadza sie
na skutek wystgpienia zdarzenia, o ktorym mowa w § 1 ust.
1 pkt 13, to nalezy poda¢ kwote netto zysku z biezgcej
dzialalno$ci, ustalong na ostatni dzier poprzedniego miesig-
ca. Zasada pomiaru wyniku finansowego przewidziana w ust.
53 instrukcji jest obowigzujaca.

10. W wierszu 10 nalezy podaé¢ zgodny z ksiegami
rachunkowymi stan rezerwy na przeszacowanie posiadanych
papierow wartoSciowych, tj. dodatniej korekty warto$ci
posiadanych papieréw wartosciowych, o ktérej mowa w ust.
2 zatgcznika nr 1 do zarzadzenia. Przez dodatnig korekte
wartoséci rozumie sie sume dodatnich r6znic wartoéci ustalo-
nych dla poszczegdinych posiadanych papieréw warto$-
ciowych, ktére nie zostaty uzyte dla pokrycia ujemnych
rdéznic wartoéci i nie podlegaly rozwigzaniu z tytutu zbycia
papieréw warto$ciowych bedacych podstawg ich pomiaru.
Stosuje sie przy tym nastepujace zasady:

1) przyjmuje sig, ze ksiegowa wycena papieréw warto$-
ciowych znajdujacych sie we wtdérnym obrocie publicz-
nym prowadzona jest wedtug cen biezacych; w pozos-
tatych przypadkach wycena papieréw wartosciowych
jest prowadzona wedlug cen nabycia, przy czym:

a) przez cene biezacyg papieréw warto$ciowych noto-
wanych na gietdzie rozumie sie kurs zamknigcia
ustalony podczas ostatniego notowania; w przypad-
ku notowania papieru warto$ciowego na wiecej niz
jednym rynku gietldowym, za podstawe wyceny
przyjmuje sie kurs zamknigcia ustalony na tym z ryn-
kéw, ktérego wolumen obrotu byt najwiekszy; przez
kurs zamknigcia rozumie sie takze kurs dnia ustalony
w systemie jednolitego kursu dnia,

b) przez cene biezgcy papieréw warto$ciowych znaj-
dujacych sie w regulowanym pozagietdowym ob-
rocie publicznym rozumie sie podany do wiadomo$ci
publicznej kurs zamkniecia ustalony podczas ostat-
niego notowania; w przypadku obrotu papierem
wartosciowym dokonywanego na wiecej niz jednym
rynku lub przez wigcej niz jeden podmiot, o ktérym
mowa w art. 54 § 4 ustawy, przez cene biezgcay
rozumie sie podany do wiadomosci publicznej kurs
zamkniecia ustalony na tym z rynkéw, ktérego wolu-
men obrotu byt najwigkszy;

2) nadwyzka ponad warto$é ksiegowq papieru warto$-
ciowego wynikajgca ze wzrostu jego ceny biezacej
stanowi dodatnia réznice wartosci odnoszong na dobro
(zwiekszenie) rezerwy na przeszacowanie posiadanych
papieréw warto$ciowych; jezeli dodatnia réznica warto-
éci powstaje bezposrednio po ujemnej réznicy warto$ci
papieru warto$ciowego odniesionej w ciezar rachunku
wynikow, to do wysokosci kwoty wyréwnujacej spadek
wartosci nadwyzka powinna by¢ odniesiona w pierw-
szej kolejnosci na dobro rachunku wynikéw, a dopiero
ewentualna jej pozostalo$¢ powigksza rezerwe; w od-
niesieniu do papierow warto$ciowych nie bedgcych we
wtornym publicznym obrocie nie dokonuje sie pomiaru
przyrostu wartos$ci;

3) ujemna réznica wartoséci powstaje, gdy wartos¢ ksiggo-
wa papieru warto$ciowego jest wyzsza niz jego cena
biezaca; ujemng réznice wartosci odnosi sie w cigzar
(zmniejszenie) rezerwy do wysokosci poprzednio po-
wstatej dodatniej réznicy warto$ci papieru wartoscio-
wego zwiekszajgcej rezerwe, jezeli tak powstata rezerwa
nie zostala jeszcze rozwigzana; we wszystkich innych
przypadkach ujemna réznica wartosci jest odnoszona
w ciezar rachunku wynikéw; w odniesieniu do papieréw
wartosciowych nie bedgcych we wtérnym publicznym
obrocie pomiar ujemnej réznicy wartoéci jest dokony-
wany zgodnie z zasadami rachunkowo$ci i podiega
ujawnieniu w raporcie sporzgdzonym na ostatni dzien
roku obrotowego;

4) rachunek dodatnich i ujemnych réznic wartosci prowa-
dzi sie oddzielnie dla kazdego z posiadanych papieréw
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wartosciowych, tak aby byto mozliwe ustalenie ich
wysokosci odnoszonych w cigzar i na dobro rezerwy
oraz rachunku wynikow.

11. Przez aktywa i pasywa zmniejszajace kapitat wiasny,
wyliczane w wierszu 11, rozumie si¢ wykazywane w wier-
szach od 12 do 25 pozycje wymienione w ust. 2 zatgcznika nr
1 do zarzadzenia.

12. W wierszu 12 nalezy podaé, zgodnie ze stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych, nalezne wplaty na
poczet akcji objetych, lecz nie w petni optaconych. W pozycji
tej nie wykazuje sie nalezno$ci z tytutu odsetek za zwtoke lub
odszkodowania umownego od akcjonariuszy bedacych
w zwioce.

13. W wierszu 13 nalezy podaé zgodnie ze stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych nie pokryta strate z lat
ubiegtych. Pozycja ta nie moze by¢ kompensowana z wnie-
sionymi celem jej pokrycia doptatami, kapitatami, zyskiem
bilansowym wykazanym za rok poprzedni lub zyskiem z bie-
zacej dziatalnosci operacyjnej.

14. W wierszu 14 nalezy podaé¢ kwote netto, tj. po
naliczeniu podatku dochodowego, straty z biezacej dzialal-
noéci wykazanej w ksiegach rachunkowych na ostatni dzieri
okresu sprawozdawczego. Jezeli raport sporzadza sie na
skutek wystapienia zdarzenia, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 pkt
13, nalezy podaé kwote netto straty z biezacej dziatalnosci,
ustalong na ostatni dzief\ poprzedniego miesigca. Zasada
pomiaru wyniku finansowego przewidziana w ust. 53 in-
strukcji jest obowigzujaca.

15. W wierszu 15 nalezy podac, zgodnie ze stanem kont
pozabilansowych prowadzonych w ksiegach rachunko-
wych, udzielone gwarancje, katcje i zabezpieczenia.

16. Przez aktywa o niskiej ptynnosci, wyliczane w wier-
szu 16, rozumie sie pozycje wykazywane w wierszach od 17
do 24, zgodnie z ust. 4 zatgcznika nr 1 do zarzadzenia.

17. W wierszu 17 nalezy wyliczy¢ sume pozycji wykazy-
wanych w wierszach 18 i 19. Podawana w raporcie warto$é
netto $rodkéw trwalych ustalana jest na podstawie ksiag
rachunkowych, lecz nie obejmuje $rodkéw trwatych, o kt6-
rych mowa w ust. 6 pkt 1 zatgcznika nr 1 do zarzadzenia, oraz
sumy naliczonej od wartos$ci netto, pomniejszajgce] wartosé
$rodkow trwalych, o ktérej mowa w ust. 6 pkt 1 zatacznika nr
1 do zarzadzenia. Jezeli raport sporzadza sie na skutek
wystgpienia zdarzenia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 pkt 13,
nalezy poda¢ stany ustalone na ostatni dziefi poprzedniego
miesiaca.

18. Pozycje wykazywane w wierszach 20 i 21 nalezy
podaé zgodnie ze stanem ksigg rachunkowych. Jezeli raport
sporzadza sie na skutek wystgpienia zdarzenia, 0 ktérym
mowa w § 1 ust. 1 pkt 13, nalezy poda¢ stany ustalone na
ostatni dzierh poprzedniego miesiaca.

19. W wierszu 22 nalezy podaé stan rozliczer miedzyo-
kresowych czynnych zgodnie ze stanem wykazanym w ksie-
gach rachunkowych.

20. W wierszu 23 nalezy podaé, zgodnie ze stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych, kwote naleznosci
zakwalifikowanga wedtug kryterium terminowoéci zapiaty do
naleznosci nieprawidtowych, w tym rdéwniez nalezno$ci
nieprawidtowych z powodu nieterminowo$ci zaptaty, ktére
przeniesiono do roszczen spornych, oraz naleznosci z tytutu
kar i odszkodowarn umownych oraz odsetek za zwloke
naliczonych od naleznosci przeterminowanych.

21. W wierszu 24 nalezy podaé, zgodnie ze stanem
wykazanym w ksiggach rachunkowych, warto$¢ weksli,
o ktérych mowa w ust. 5 lit. f) zalgcznika nr 1 do zarzadzenia.

22. W wierszu 25 nalezy wyliczy¢ sume pozycji wykaza-
nych w wierszach od 26 do 35, o ktérych mowa w ust.
2 i 7 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia. Stosuje sie przy tym
nastepujgce zasady:

1) przez ostatnig cene rynkowa, o ktérej mowa w ust. 2 lit.
e) zatacznika nr 1 do zarzadzenia, rozumie si¢ cene
biezaca, o ktdrej mowa w ust. 10; jednostki uczestnictwa
funduszy powierniczych, o ktérych mowa w wierszu 30,
wycenia sig¢ wedlug ostatniej ceny ich umorzenia;

2) ilosé instrumentow finansowych ustala sie na podstawie
prowadzonej ewidencji ilosciowej lub iloSciowo-war-
toéciowej wedlug stanu na koniec dnia sporzgdzenia
sprawpzdania, po uwzglednieniu stanu papieréw do
dostarczenia i otrzymania;

3) w wierszu 35 nalezy podaé¢ warto$é wszystkich nie
ujetych w wierszach od 26 do 34 papieréw warto$-
ciowych, a takze nabytych udziatéw w spétkach z ogra-
niczong odpowiedzialnoscig lub srodkéw wniesionych
do innych spétek jako wptaty wspolnikow.

23. W wierszu 36 nalezy wyliczy¢ odchylenie od mini-
malnego kapitatu netto, przez ktdre rozumie sie rdznice
miedzy biezgcg wartoscig kapitatu netto wykazang w wierszu
01 raportu i minimalng kwotg kapitatu netto, o ktérej mowa
w § 4 ust. 3 zarzadzenia. Odchylenie ujemne, tj. niedobo6r
biezacego kapitatu netto, podaje sie w nawiasach.

24. W wierszu 37 nalezy wyliczy¢é wymagany poziom
kapitatu netto, przez ktéry rozumie sie iloraz biezgcego
poziomu zaangazowania wykazanego w wierszu 50 i wspot-
czynnika zaangazowania bedgcego wielko$cig niemianowa-
ng, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 zarzadzenia, wynoszacego
w pierwszym roku dziatalno$ci 80, w drugim roku 100,
a w trzecim i nastepnych latach dziatalnosci 120.

25. W wierszu 38 nalezy wyliczy¢ odchylenie od wyma-
ganego poziomu kapitatu netto, przez ktére rozumie sig
roznice wartoéci biezacego kapitatlu netto wykazanego
w wierszu 01 oraz wymaganego poziomu kapitatu netto
wykazanego w wierszu 37. Odchylenie ujemne, tj. niedobor
biezacego kapitalu netto, podaje sie w nawiasach.

Dziat ll. Stopa zabezpieczenia

26. W wierszu 39 nalezy poda¢ wyrazong w procentach
stope zabezpieczenia, o ktérej mowa w § 4 zarzadzenia,
wyliczong jako iloraz wartosci biezgcego kapitatu netto
wykazanego w wierszu 01 i zobowigzan fagcznych wykaza-
nych w wierszu 40.

27. W wierszu 40 wylicza sie¢ zobowigzania igczne,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia,
jako réznice pozycji wykazanych w wierszach 41 i 42.

28. W wierszu 41 nalezy podaé¢ wartos$¢ zobowigzan
ogdlem zgodnie ze stanem wykazanym w ksiegach rachun-
kowych.

29. W wierszu 42 wylicza sie¢ tgczng warto$é pozycji
zmniejszajacych zobowigzania ogoélem, o ktérych mowa
w ust. 3 zatacznika nr 1 do zarzadzenia, wykazanych w wier-
szach 43, 44 i 45.

30. W wierszu 43 wykazuje sie kwote pasywow pod-
porzadkowanych i przyswojonych, o ktérej mowa w ust.
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3 pkt 1 zatgcznika nr 1 do zarzadzenia, w kwaocie réwnej
pozycji wykazanej w wierszu 08.

31. W wierszu 44 nalezy podaé, zgodnie ze stanem
wykazanym w ksiegach rachunkowych, zobowigzania z tytu-
lu pozyczek zabezpieczonych, tj. pozyczek, dla ktorych
zostato prawnie ustalone zabezpieczenie (porgczenie) na
majatku strony trzeciej (gwaranta).

32. W wierszu 45 wylicza sig¢ kwote korygujgca wyso-
ko§é zobowigzan igcznych, o ktérej mowa w ust. 3 pkt
2 i 3 zalgcznika nr 1 do zarzadzenia, jako Sume pozycji
wykazanych w wierszach 46 i 47.

33. W wierszu 48 nalezy poda¢ obowigzujacg podmiot
sprawozdawczy w danym okresie sprawozdawczym minima-
Ing stope zabezpieczenia, o ktérej mowa w § 4 ust. 1i 2 za-
rzgdzenia.

34. W wierszu 49 wylicza sie odchylenie od minimalnej
stopy zabezpieczenia, przez ktére rozumie sig réznice migdzy
biezqcq stopa zabezpieczenia wykazang w wierszu 39 i mini-
malnym poziomem stopy zabezpieczenia wykazanym w wie-
rszu 48. Odchylenie ujemne (niedotrzymanie) nalezy poda¢
w nawiasach.

Dziat lll. Biezacy poziom zaangazowania

35. W wierszu 50 nalezy podaé biezacy poziom zaan-
gazowania, o ktérym mowa w § 5 ust. 2 zarzadzenia, wyliczo-
ny jako suma pozycji wykazanych w wierszach 52 i 53.

36. W wierszu 51 nalezy poda¢ wspotczynnik, o ktérym
mowa w ust. 24 instrukcji.

37. W wierszu 52 nalezy podaé¢ warto$§¢ papieréw
wartosciowych klientéw, o ktérej mowa w zalgczniku nr 2 do
zarzadzenia. Przez ostatnig cene rynkowa rozumie sie cene,
o0 ktorej mowa w ust. 10 instrukcji. lloé¢ i-tego papieru
wartosciowego klientow ustala sie na podstawie ewidencji
papieréw wartoSciowych wedtug stanu na koniec dnia
sporzgdzenia sprawozdania po uwzglednieniu stanu papie-
16w do dostarczenia i otrzymania.

38. W wierszu 53 nalezy podaé sume $rodkow pieniez-
nych klientdw, o ktérej mowa w zalgczniku nr 2 do za-
rzqdzenia, ustalong na podstawie stanu wykazanego w ksig-
gach rachunkowych.

39. W wierszu 54 wylicza sie maksymalny poziom
zaangazowania, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 zarzadzenia,
jako iloczyn biezacego kapitatu netto wykazanego w wierszu
01 i wspéiczynnika zaangazowania wykazanego w wierszu
51.

40. W wierszu 55 wylicza sie odchylenie od maksymal-
nego poziomu zaangazowania, rozumiane jako réznica mie-
dzy maksymalnym poziomem zaangazowania wykazanym
w wierszu 54 i biezagcym poziomem zaangazowania wykaza-
nym w wierszu 50. Odchylenie ujemne, tj. przekroczenie
maksymalnego poziomu zaangazowania, nalezy podaé w na-
wiasach.

CZgSC B

Dziat IV. Liczba prowadzonych rachunkéw papieréw
wartosciowych klientéw

41. W wierszu 56 nalezy podaé liczbe prowadzonych
rachunkéw papieréw warto$ciowych klientéw, ustalong na
koniec ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.

Dzial V. Zobowiagzania ogdtem

42. W wierszu 57 nalezy podaé warto$é zobowiazar
ogodtem zgodnie ze stanem wykazanym w ksiegach rachun-
kowych dla pozycji podanych w wierszach 58, 67, 73, 74, 80,
81,86 i 92.

43. W wierszu 58 nalezy wyliczy¢é wartoé¢ zobowigzan
wobec klientow na podstawie stanu zgodnego z ksiggami
rachunkowymi dla pozycji wykazanych w wierszach od 59
do 66.

44. W wierszu 67 nalezy wyliczy¢ warto$¢ zobowigzan
wobec kontrpartnerdw na podstawie stanu zgodnego z ksie-
gami rachunkowymi dla pozycji wykazanych w wierszach od
68 do 72.

45, W wierszu 73 nalezy wykazaé¢ wartos¢ zobowigzan
z tytutu wptat na poczet funduszu ubezpieczenia odpowie-
dzialnosci cywilnej, o ktérym mowa w art. 65 ustawy.

46. W wierszach od 74 do 79 nalezy podaé stany
zobowiazar ustalone zgodnie z ksiegami rachunkowymi dla
wykazywanych pozyciji.

47. W wierszu 80 nalezy podacé pelng wartosé pasywow
podporzadkowanych lub przyswojonych niezaleznie od zgo-
dy, o ktérej mowa w ust. 2 zatgcznika nr 1 do zarzadzenia.

48. W wierszach od 81 do 91 nalezy podaé stany
zobowigzan ustalone na podstawie ksigg rachunkowych.
W wierszu 88 przez pozostate zobowigzania w okresie splaty
nalezy rozumie¢ zobowigzania wyliczone na zasadach przy-
jetych dla pozostalych zobowiazan, o ktérych mowa w wier-
szu 85.

49. Przez zobowigzania wewnetrzne wykazywane
w wierszu 92 rozumie sie zobowigzania bankowego domu
maklerskiego wobec macierzystego banku. Pozycja ta nie
wystepuje w innych podmiotach sprawozdawczych.

Dziat V1. Nabywanie lub sprzedaz papieréw wartos-
ciowych we wiasnym imieniu i na rachunek wiasny

50. W wierszach od 94 do 99 nalezy podaé stany
ustalone dla wymienionych pozycji na podstawie ksigg
rachunkowych.

51. W wierszach od 100 do 103 nalezy wykaza¢ stany
zgodnie z ksieggami rachunkowymi. Przez papiery warto$-
ciowe zakwalifikowane do trwalych aktywéw finansowych
rozumie si¢ papiery warto$ciowe i udzialy bedace trwalg
lokatg $rodkéw' pienieznych podmiotu sprawozdawczego.
Przez cene rynkowg rozumie sie cene, o ktdrej mowa w ust.
10 instrukcji.

52. W wierszu 104 wylicza sie korekte wartosci papie-
réw wartoéciowych jako réznice pozyciji wykazanych w wie-
rszach 105 i 106. Dodatnie i ujemne réznice wartoéci ustala
sie zgodnie z zasadami przewidzianymi w ust. 10 instrukcji.

3. W wierszach od 107 do 111 nalezy wykazaé stany
na podstawie ksigg rachunkowych, ktérych pomiaru doko-
nano wediug zasad okreslonych w ust. 10 instrukcji.

Dziat VII. Wynik finansowy

b4, W wierszach od 112 do 116 nalezy wykazaé stany
zgodnie z ksiggami rachunkowymi, zachowujac jednakze
zasady pomiaru ujemnych réznic warto$ci papieréw warto$-
ciowych przewidziane w ust. 10 instrukcji.
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Dziat VIII. Relacja $rodkéw wiasnych rachunkowymi é§rodki wtasne podmiotu sprawozdawczego,

i wybranych zobowigzan o ktérych mowa w § 2 zarzadzenia.
55. W wierszu 117 nalezy wyliczyé relacje, o ktorej 57. W wi_erszu 19 nalgiy p°‘?aé zgodnie z ksiggami
mowa w § 7 zarzadzenia. rachunkowymi sume pozycji, o ktérych mowa w § 7 za-

rzadzenia, wykazywanych w wierszach 82, 83; 84, 87, 89

56. W wierszu 118 nalezy podaé zgodnie z ksiegami i 90, pomniejszong o warto$¢ wykazang w pozycji 88.

Zatgcznik nr 2
POLROCZNY RAPORT O SYTUACJ! FINANSOWEJ DOMU MAKLERSKIEGO

sporzadzony nadzief ..................... 199...... r.

Nazwa i adres podmiotu
sprawozdawczego

CZESC A. PRZYCHODY 1 KOSZTY

Stan na.
Wyszczegolnienie poczatek ‘Koniec
okresu " .okresu
0 1 2
I. Przychody ogétem (suma w. od 02 do 16) 01
1. Przychody z tytulu oferowania papieréw wartoéciowych w pub-
licznym obrocie 02
2. Przychody z tytulu gwarantowania emisji 03
3. Prowizje z tytutu zrealizowanych transakcji zakupu lub sprzedazy
papieréw warto$§ciowych we wiasnym imieniu, lecz na rachunek
dajgcego zlecenie 04
4. Prowizje z tytulu wykonywania czynno$ci specjalisty 05
5. Dochody netto ze sprzedazy papierdw warto$ciowych we wias-
nym imieniu i na wiasny rachunek z tytulu wykonywania czynno-
éci specjalisty 06
6. Dochody netto ze sprzedazy we wlasnym imieniu i na wlasny
rachunek papieréw wartosciowych nie zaliczonych do trwatych
aktywow finansowych 07
7. Dochody netto z tytulu sprzedazy pozostatych instrumentéw
finansowych we wiasnym imieniu i na wiasny rachunek 08
8. Przychody z posiadanych papieréw warto$ciowych 09
9. Przychody z posiadanych pozostatych instrumentéw finansowych 10
10. Prowizje z tytulu zarzadzania cudzym pakietem papieréw warto$-
ciowych na zlecenie 11
11. Prowizje z tytulu zawodowego doradztwa w zakresie publicznego
obrotu papierami warto$ciowymi 12
12. Przychody z tytutu optat za prowadzenie rachunkéw papieréw
wartoéciowych i rachunkéw $rodkéw pienieznych klientéw 13
13. Odsetki i prowizje od pozyczek i Srodkéw pienigznych na rachun-
kach bankowych 14
— w tym: od érodkéw pienieznych klientéw 15
14. Pozostate przychody 16

w tym: pozostate przychody z operacji finansowych 17
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0 2
I. Koszty dziatalnosci ogétem (w. 19+224+25+264-27+28+30) 18
1. Oplaty gietldowe 19
w tym:
— optaty jednorazowe, kwartalne i roczne 20
— optaty operacyjne 21
2. Op{aty na rzecz Krajowego Depozytu Papierdw Wartosciowych 22
w tym:
— oplaty jednorazowe, kwartalne i roczne 23
- optaty operacyjne 24
3. Amortyzacja majatku trwatego 25
4. Uslugi obce 26
5. Wynagrodzenia i honoraria wraz z narzutami 27
6. Koszty operacji finansowych 28
— w tym: z tytulu korekty wartoséci papieréw warto$ciowych 29
7. Pozostate koszty dzialalnosci 30
lll. Zysk (strata) netto z dziatalnosci
(32+33+34+35—-36-37) 31
1. Zysk (strata) z dziatalno$ci operacyjnej 32
2. Zysk (strata) z operacji finansowych 33
3. Zysk (strata) z pozostatej dziatalnosci 34
4. Zysk (strata) ze zdarzert nadzwyczajnych 35
5. Podatek dochodowy 36
6. Inne obowigzkowe zmniejszenia zysku (zwigkszenia straty) 37
CZESC B. DANE O SYTUACJI MAJATKOWEJ
I. Srodki pieniezne (w. 39+ 46 +54 +59) 38
1. Srodki pienigzne klientéw 39
w tym:
— w kasie 40
— przelane na rachunek w banku rozliczeniowym 41
— na pozostalych rachunkach bankowych 42
— §rodki pieniezne w drodze 43
— na blokowanych rachunkach $rodkéw pienieznych klientow 44
— na nie blokowanych rachunkach $rodkdéw pienieznych klientéw 45
2. Srodki pieniezne wiasne (w. 51 +52 +53) 46
w tym:
— w kasie 47
— przelane na rachunek w banku rozliczeniowym 48
— na pozostatych rachunkach bankowych 49
— $rodki pieniezne w drodze 50
~— $rodki pieniezne wydzielone na rachunku specjalisty 51
— §rodki pienigzne wydzielone do prowadzenia dziatalno$ci po-
legajacej na nabywaniu lub sprzedazy papierdw wartos$cio-
wych we wilasnym imieniu i na wiasny rachunek 52
— pozostate §rodki pieniezne 53
3. Srodki pienigzne z tytutu prowadzenia afiliacji 54
w tym:
— w kasie 55
— przelane na rachunek w banku rozliczeniowym 56
— na pozostatych rachunkach bankowych 57
— $rodki pienigzne w drodze 58
4. Inne $rodki pieniezne 59
w tym:
— weksle 60
Z tego:
— wiasne wystawione przez bank 61
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— zyrowane lub akceptowane przez bank 62
— pozostate weksle 63
Il. Naleznosci (w. 65+67+694+72+74+76+78+81) 64
1. Nalezno$ci z tytutu oferowania papierédw wartosciowych w pub-
licznym obrocie 65
w tym: nalezno$ci przeterminowane 66
2. Naleznoéci od kontrpartneréw 67
— w tym: nalezno$ci przeterminowane 68
3. Naleznosci od klientéw 69
w tym:
— przeterminowane naleznoéci z tytutu transakcji z odroczong
ptatnoscia 70
— pozostate naleznosci przeterminowane 71
4. Naleznosci z tytutu sprzedazy papierow wartosciowych we wias-
nym imieniu i na wiasny rachunek 72
w tym: naleznoéci przeterminowane 73
5. Naleznosci z tytutu zarzadzania cudzym pakietem papieréw war-
tosciowych na zlecenie 74
— w tym: naleznosci przeterminowane 75
6. Naleznosci z tytutu zawodowego doradztwa w zakresie publicz-
nego obrotu papierami warto$ciowymi 76
w tym: nalezno$ci przeterminowane 77
7. Nalezno$ci z tytutu afiliacji 78
w tym:
— od podmiotu afiliowanego 79
— od podmiotu afiliujgcego 80
8. Pozostate naleznoéci 81
w tym:
— nalezno$ci wewnetrzne 82
ill. Instrumenty finansowe (w. 84+92+93) 83
1. Aktywa finansowe zakwalifikowane do trwatych aktywoéw finan-
sowych, 84
2. Papiery wartosciowe nabyte w ramach wykonywania funkcji
specjalisty 85
3. Instrumenty finansowe nabyte we wiasnym imieniu i na wiasny
rachunek nie zakwalifikowane do trwatych aktywdw finansowych
z tego: 86
— papiery warto$ciowe nabyte w celu przeprowadzenia pierwszej
oferty publicznej 87
— papiery warto$ciowe w portfelu dealerskim 88
— papiery wartosciowe nabyte w celu zaspokojenia roszczen
klientéw z tytutu nieprawidicwo zrealizowanych transakgji 89
IV. Srodki trwate i wyposazenie netto (w. 91 +92+93+94) 90
1. Srodki trwale netto posiadane na podstawie uméw najmu lub
dzierzawy 91
2. Urzadzenia techniczne netto 92
3. Inwestycje rozpoczete i naleznoséci z tytuiu zaliczek na inwestycje 93
4. Pozostate $rodki trwate i wyposazenie netto 94
V. Wartosci niematerialne i prawne netto 95
w tym: nabyte oprogramowanie komputerowe 96
VI. Zobowigzania krétkoterminowe 97
z tego:
— krétkoterminowe pozyczki i kredyty 98
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— zobowigzania wekslowe 99
— zobowigzania z tytutu krotkoterminowych papieréw diuznych 100
— zobowigzania wobec klientow 101
— zobowigzania wobec kontrpartneréw 102
-— zobowigzania wewnetrzne 103
— zobowigzania dtugoterminowe w okresie spfaty 104
— pozostate 1056
VIl. Zobowigzania diugoterminowe 106
z tego:
— z tytulu kredytéw i pozyczek 107
— z tytutu dtugoterminowych papieréow dtuznych 108
— zobowigzania wewnetrzne 109
— pozostate 110
VIiil. Rezerwa na wierzytelnoéci 111

CZESC C. OSWIADCZENIE O UDZIELONYCH GWARANCJACH, KAUCJACH | ZABEZPIECZENIACH

Nazwa i siedziba podmiotu, ktdéremu udzielono gwarancji, kaucji lub zabezpieczenia.
Przedmiot gwarancji, kaucji lub zabezpieczenia.

taczna kwota udzielonej gwarancji, kaucji lub zabezpieczenia.

Wartos¢ przedmiotu gwarancji, kaucji lub zabezpieczenia.

Rodzaj udzielone] gwarancji, kaucji lub zabezpieczenia.

Miejsce i data sporzadzenia sprawozdania:

opON~

Sprawozdanie sporzadzit: (imig i nazwisko) ... .
(stanowisko)
(podpis)
(imie i nazwisko)
(stanowisko)

(podpis)

Sprawozdanie akceptowat:

INSTRUKCJA

dotyczaca pétrocznego raportu o sytuacji finansowej domu maklerskiego

1. Objasnienia poje¢ podane w instrukcji dotyczacej
raportu o stanie kapitatu netto, stopie zabezpieczenia i pozio-
mie zaangazowania, zawartej w zataczniku nr 1, stosuje sie
przy sporzgdzaniu raportu o sytuacji finansowej domu mak-
lerskiego, chyba ze w niniejszej instrukcji podano inaczej.

2. Warto$é pozycji wyszczegdlnionych w kolejnych
wierszach raportu nalezy podac zgodnie ze stanem wykaza-
nym w ksiggach rachunkowych odpowiednio na pierwszy
lub ostatni dzien okresu sprawozdawczego, chyba ze w ni-
niejszej instrukcji podano inaczej. Przez okres sprawozdaw-
czy rozumie si¢ potrocze roku obrotowego.

CZESC A. PRZYCHODY | KOSZTY
Dzial 1. Przychody ogo6tem

3. W wierszu 01 nalezy wyliczyé wartosé przychodéw
ogdtem, ustalonych jako suma pozycji wykazywanych
w wierszach od 02 do 16, pomijajgc wartosci wykazane
w wierszach 15i17.

4. W wierszu 02 nalezy podaé¢ przychody z tytutu
czynnosci, o ktoérej mowa w § 1 pkt 2 zarzadzenia Przewod-
niczacego Komisji Papieréw Wartoéciowych z dnia 15 kwiet-
nia 1994 r. w sprawie szczegétowego sposobu przeprowa-
dzania przez przedsiebiorstwo maklerskie transakecji i roz-
liczen,, zasad prowadzenia ewidencji tych transakcji oraz
trybu postepowania w przypadku zabezpieczenia wierzytel-
nosci na papierach warto$ciowych dopuszczonych do pub-
licznego obrotu (Monitor Polski Nr 27, poz. 224), zwanego
dalej ,,zarzadzeniem™,

5. W wierszu 03 nalezy wykazaé¢ przychody z tytulu
zawartej z emitentem lub wprowadzajgcym umowy o gwa-

rancje emisji papieréw warto$ciowych wprowadzanych do
publicznego obrotu pierwotnego lub oferowanych w pierw-
szej ofercie publicznej.

6. W wierszu 05 nalezy podaé przychody z tytutu
wykonywania zadan specjalisty.

7. W wierszach 06, 07 i 08 nalezy poda¢ wynik, tj. zysk
lub strate z operacji finansowej, na sprzedazy papieréw
wartoéciowych, ustalony jako réznica miedzy przychodami
netto ze sprzedazy i kosztami nabycia sprzedanych papieréw
wartosciowych. Przez koszty nabycia sprzedanych papierow
wartos$ciowych rozumie sie ich warto$¢ ksieggowg ustalong
zgodnie z zasadami, o ktérych mowa w ust. 10 zatgcznika nr
1, skorygowang odpowiednio o dodatnie lub ujemne korekty
wartoséci przypadajgce na sprzedane papiery. Do raportu
nalezy dotaczy¢, oddzielne dla wymienionych pozycji rapor-
tu, noty objasniajgce kwoty wprowadzone do rachunku,
facznie dla wszystkich transakcji zrealizowanych w okresie
sprawozdawczym.

Dzial Il. Koszty dziatalnosci ogétem

8. W wierszu 28 nalezy podac¢ koszty operacji finan-
sowych, z wylgczeniem kosztéw nabycia sprzedanych papie-
réw wartodciowych, o ktdérych mowa w ust. 7 niniejszej
instrukcji.

Dzial Ill. Zysk (strata) netto na dziatalnosci
9. W wierszu 31 nalezy wyliczy¢ zysk (strate) netto na

dziatalnosci, jako sume zyskdéw wykazanych w kolejnych
pozycjach dziatu pomniejszong o sume wykazanych strat,
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podatku dochodowego i innych obowigzkowych zmniejszer:
zysku. Do raportu nalezy dotgczyé note objasniajgcg uzgod-
nienie réznicy w pomiarze zysku (straty) netto na dziatalno-
$ci, wykazanego w ksiggach rachunkowych i w przedstawia-
nym raporcie.

10. W wierszu 33 nalezy wykaza¢ wynik na dziatalnosci
finansowej, w ktorego rachunku ujeto korekty wartosci
papierdw warto$ciowych zgodnie z zasadami podanymi
w ust. 10 instrukcji zawartej w zataczniku nr_1, natomiast
dochody ze sprzedazy papier6w warto$ciowych — zgodnie
z zasadami podanymi w ust. 7 niniejszej instrukgji.

CZESC B. DANE O SYTUACJI MAJATKOWEJ
Dziat I. Srodki pieniezne

11. Wwierszu 38 nalezy wykazac stan srodkéw pieniez-
nych ustalony jako suma pozycji wykazanych w wierszach
39, 46, 54 i 59. Jezeli tak ustalona kwota odbiega od stanu
wykazanego w ksiegach rachunkowych, to nalezy do raportu
dotgczy¢ note objasniajacg réznice.

12. Subpozycji wykazanych w wierszach od 40 do 45,
od 55 do 58 oraz od 60 do 61 nie sumuje sie. Natomiast
$rodki pieniezne wtasne wykazane w wierszu 46 ustala sie
jako sume wierszy 51, 52 i 53. Pozostatych subpozycji w tej
grupie nie sumuje sie.

13. Jezeli w subpozycji wykazanej w wierszu 53 mozna
na podstawie ksigg rachunkowych wyrézni¢ grupe, ktorej
tgczna warto$é wedlug stanu na ostatni dziefl okresu spra-
wozdawczego wynosi 10% lub wiece] wartosci pozycji
wykazanej w wierszu 46, to nalezy do raportu dotaczyé note
objasniajaca charakter grupy i jej wartosc.

14. Jezeli w pozycji wykazanej w wierszu 59 mozna na
podstawie ksiag rachunkowych wyr6znié grupe, ktorej tgcz-
na warto$¢ wedlug stanu na ostatni dzien okresu sprawo-
zdawczego wynosi 10% lub wiecej wartoéci pozycji wykaza-
nej w tym wierszu, to nalezy do raportu dolaczy¢ note
objasniajgcq charakter grupy i jej wartosé.

Dziat Il. Naleznosci

15. W wierszu 64 nalezy poda¢ sume naleznosci wyka-
zanych w wierszach 65, 67,69, 72,74, 76, 781 81. Nie zalicza
sie do tej pozycji naleznosci i roszczen przedawnionych oraz
umorzonych, a takze niesciggalnych. Subpozycji wykazywa-
nych w dziale niniejszym nie sumuje sie. Wyréznione w dziale
subpozycje naleznosci przeterminowanych nie obejmuijg
naleznosci zakwalifikowanych do roszczen spornych.

16. Przez nalezno$ci wykazywane w wierszu 65 nalezy
rozumie¢ antycypowane przychody pienigzne z tytutu wyko-
nania czynnosci, o ktérej mowa w ust. 4 niniejszej instrukcji.

17. Przez naleznosci wykazywane w wierszu 67 nalezy
rozumie¢ antycypowane przychody pieniezne od kontrpart-
neréw na rynku z tytulu wykonania czynnos$ci, o ktérych
mowa w § 1 pkt 3 zarzadzenia.

18. Jezeli w pozycji wykazanej w wierszu 81 mozna na
podstawie ksigg rachunkowych wyréznié grupe, ktorej facz-
na wartos¢ wedtug stanu na ostatni dzieh okresu sprawo-
zdawczego wynosi 10% lub wiecej wartosci pozycji wykaza-
nej w tym wierszu, to nalezy- do raportu dolgczy¢ note
objasniajgcg charakter grupy i jej wartosé. Wykazywane
w wierszu 82 nalezno$ci wewnetrzne nalezy rozumie¢ jako

antycypowane przychody pieniezne bankowego domu mak-
lerskiego z tytutu czynnos$ci maklerskich wykonanych na
rzecz macierzystego banku. W pozostatych podmiotach spra-
wozdawczych pozycja ta nie wystepuje.

Dziat lll. Instrumenty finansowe

19. Instrumenty finansowe wykazywane w wyréznio-
nych pozycjach nalezy poda¢ wedtug ich wartosci ksiego-
wej, tj. wycenione wedtug cen biezacych, o ktérych mowa
w ust. 10 instrukcji zawartej w zatgczniku nr 1.

20. W wierszu 83 nalezy wyliczyé sume pozycji wykaza-
nych w wierszach 84, 85 i 36.

21. Do pozycji wykazanej w wierszu 84 nalezy sporzg-
dzi¢ w formie tabeli note objasniajgca dotyczgcg stanu na
ostatni dziert okresu sprawozdawczego, w ktorej umieszcza
sie nastepujgce dane:

1) wyréznione wedtug wag, o ktérych mowa w ust. 7 lit. a)
oraz lit. ¢)—j) zatgcznika nr 1 do zarzadzenia Przewod-
niczgcego Komisji Papierow Warto$ciowych z dnia 17
marca 1994 r. w sprawie okreslenia minimalnej wartosci
srodkéw wiasnych oraz maksymalnej wysokosci kredy-
téw przeznaczonych na uruchomienie dziatalno$ci mak-
lerskiej (Monitor Polski Nr 21, poz. 169), grupy posiada-
nych papieréw wartosciowych,

2) taczng wartos¢ wedtug cen biezacych poszczegdinych
grup papieréw warto$ciowych,

3) stan rezerwy na przeszacowanie papierdw warto$cio-
wych (dodatnie korekty wartosci) wedtug poszczegdol-
nych grup papieréw warto$ciowych,

4) kwote zatrzymanych (tj. nie zrbwnowazonych dodat-
nimi réznicami wartosci) kosztéw operacji finansowych
z tytutu ujemnych réznic wartosci wedtug poszczegdi-
nych grup papierow warto$ciowych.

22. Do pozycji wykazanej w wierszu 85 nalezy sporza-
dzi¢ note objasniajgca, dotyczjcg stanu na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego, zawierajgcg dane, o ktérych mo-
wa w ust. 21 pkt 1—4 niniejszej instrukcji.

23. Do pozycji wykazanej w wierszu 86 nalezy sporza-
dzi¢ note objasniajgcg dotyczaca stanu na ostatni dzien
okresu sprawozdawczego poszczeg6inych subpozycji pa-
pierow wartosciowych wykazanych w wierszach 87, 88 i 89,
zawierajacg dane, o ktérych mowa w ust. 21 pkt 1—4
niniejszej instrukcji.

Dziat IV. Srodki trwale i wyposazenie netto

24. Pozycje wykazywane w wierszach od 91 do 94,
a takze stanowiacg ich tgczng wartos¢ pozycje wykazywang
w wierszu 90 wycenia sie wedlug wartoéci netto, tj. po
odliczeniu umorzenia przypadajacego za dany okres sprawo-
zdawczy.

25. W wierszu 91 nalezy wykazaé $rodki, ktore zostaty
zaliczone do pozycji bilansowych na podstawie szczegdl-
nych przepisow.

Dzial V. Wartosci niematerialne i prawne
26. W pozycji wykazanej w wierszu 95 i subpozycji

wykazanej w wierszu 96 nalezy poda¢ warto$¢ netto, tj. po
odliczeniu umorzenia przypadajacego na dany okres. Jezeli
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w pozycji wykazanej w wierszu 95 mozna na podstawie ksigg
rachunkowych wyréznié¢ grupe, ktorej taczna warto$é wed-
fug stanu na ostatni dziert okresu sprawozdawczego wynosi
20% lub wigcej wartosci pozycji wykazanej w tym wierszu,
to nalezy do raportu dotagczy¢ note objasniajgcg charakter
grupy i jej taczng warto$¢ netto.

Dziat VI. Zobowigzania krétkoterminowe

27. Pozycja wykazywana w wierszu 97 oraz subpozycje
do niej wykazywane w wierszach od 98 do 105 dotyczg
zobowigzan, ktérych sptata ma nastgpié w terminie krotszym
niz jeden rok od ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.
Zobowigzan przedawnionych lub umorzonych nie wolno
wykazywaé w dziale niniejszym. W nocie objasniajacej do
wiersza 97 nalezy wykazaé zobowigzania przeterminowane
w nastepujgcych grupach:

— od 1 do 3 miesiecy,
— od 4 do 6 miesiecy,
— powyzej 6 miesiecy.

Dziat VIl. Zobowigzania dtugoterminowe

28. Pozycja wykazywana w wierszu 106 oraz subpozy-
cje do niej wykazywane w wierszach od 107 do 110 dotycza
zobowigzan, ktérych splata ma nastgpi¢ w terminie diuzszym
niz jeden rok od ostatniego dnia okresu sprawozdawczego.
Zobowigzann przedawnionych lub umorzonych nie wolno
wykazywaé w dziale niniejszym.

Dziat VIIl. Rezerwa na wierzytelnosci
29. W pozycji 111 nalezy podac¢ wysokos$¢ rezerwy na
wierzytelnosci od dtuznikéw postawionych w stan upadto-

$ci, jezeli z mocy innych przepiséw podmiot sprawozdawczy
ja tworzy.

Zatacznik nr 3

POLROCZNE SPRAWOZDANIE ZARZADU Z FUNKCJONOWANIA NADZORU WEWNETRZNEGO

Okres sprawozdawczy od .........

1. Zespot nadzoru wewnetrznego

1. 1. Podaé¢ skiad zespotu wykonujgcego czynnosci
inspekcji wewnetrznej (inspektoréw nadzoru).
Imie i nazwisko Petniona funkcja
1.2. Wskaza¢ osobe wchodzgcg w skiad organéw za-
rzadzajgcych lub wspdinika podmiotu prowadzacego przed-
siebiorstwo maklerskie bezposdrednio nadzorujacego czyn-
no$ci wykonywane przez zesp6t, o ktorym mowa w pkt 1.1.
Imig i nazwisko Petniona funkcja
1.3. Czy sporzadzono regulamin wykonywania czynno-
$ci nadzoru przez zesp6t, o ktérym mowa w pkt 1.1?
Tak Nie
1.3.1. Jeéli sporzadzono regulamin wykonywania czyn-
no$ci nadzoru, o ktérym mowa w pkt 1.3, nalezy wskazaé

date wejscia w zycie regulaminu oraz osobe, ktéra regulamin
ten zatwierdzita.

W przypadku dokonywania zmian w regulaminie wska-
zaé daty wprowadzenia zmian i wymieni¢ osoby zatwier-
dzajgce wprowadzone zmiany.

1.3.2. Jedli nie sporzadzono regulaminu wykonywania
czynno$ci nadzoru, o ktérym mowa w pkt 1.3, nalezy
przedstawié¢ uzasadnienie sytuacji oraz okreéli¢ planowang
date sporzadzenia wyzej wymienionego regulaminu,

1.4. Czy osoby kierujgce lub nadzorujgce dziatania ze-
spotu nadzoru wewnetrznego w bankowym domu maklers-
kim petnig inne funkcje w banku prowadzacym ten dom
maklerski?

Tak Nie

1.4.1. Jesli odpowiedZ na pytanie zawarte w pkt 1.4

brzmi , tak”, nalezy wskazaé te osoby wediug nastepujacego
WZOru:

Lp. Nazwisko  Departament Zajmowane Czy posiada
i imig banku stanowisko licencje
w banku maklerska

1.5. Czy istnieje rejestr oraz dokumentacja przeprowa-
dzonych kontroli? ‘
Tak Nie
2. Organizacja, sposéb przeprowadzania i kont-

rola operacji dokonywanych bezposrednio z klien-
tami

2.1. Otwieranie rachunkéw papieréw warto$ciowych
i pienigznych klientow.

2.1.1. Podaé liste 0s6b upowaznionych do zawierania
umow z klientami o otwarcie rachunkéw: papieréw wartos-
ciowych i pienieznych.

Imig i nazwisko

2.1.2. Czy istnieje rejestr umow zawartych przez osoby
wymienione w pkt 2.1.17?

Tak Nie

2.1.3. Czy rejestr umow, o ktérym mowa w pkt 2.1.2,
jest systematycznie aktualizowany?

Tak Nie

2.2.1. Podaé rodzaje i zakresy petnomocnictw udziela-
nych pracownikom domu maklerskiego przez klientéw tego
domu.

2.2.2. Czy istnieje rejestr obejmujgcy petnomocnictwa
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udzielone pracownikom domu maklerskiego przez klientow
tego domu?
Tak Nie
2.2.3. Czy rejestr, o ktdrym mowa w pkt 2.2.2, jest
aktualizowany?

Tak Nie

2.3. Podaé¢ date ostainiej kontroli przeprowadzone]
przez zesp6t nadzoru w celu stwierdzenia zgodnosci z regula-
minami faktycznych procedur:

a) otwierania rachunkdéw papieréw wartosciowych i ra-
chunkéw pienieznych,

b) przyjmowania przez pracownikéw domu maklerskiego
petnomocnictw od klientow.

2.4. Procedury odraczania terminéw ptatnosci.

2.4.1. Czy dom maklerski stosuje odraczanie terminow
platnosci?
Tak Nie
2.4.2. Jesli odpowiedZ? na pytanie 2.4.1 brzmi , tak”,
nalezy poda¢ liste pracownikéw domu maklerskiego upowa-
znionych do podpisywania umow o odroczeniu ptatnosci.
Imig i nazwisko Petniona funkcja
w domu maklerskim

2.4.3. Czy jest prowadzony rejestr zawartych z klientami
uméw o odroczeniu ptatnosci?
Tak Nie

2.4.4. Czy rejestr zawartych z klientami uméw o od-
roczeniu ptatnosci jest aktualizowany?
Tak Nie
2.4.5. Poda¢ date ostatniej kontroli przeprowadzonej

przez zespdt nadzoru w celu stwierdzenia zgodnoséci z regula-
minem faktycznych procedur odraczania ptatnosci.

2.5. Procedury przyjmowania zlecen od klientdw,

2.5.1. Poda¢ liste 0s6éb upowaznionych do formainej

i merytorycznej kontroli zlecefi ztozonych przez klientéw
domu maklerskiego.
Imig i nazwisko Petniona funkcja

w domu maklerskim

2.5.2. Czy sporzadzono regulamin dokonywania for-
malnej i merytorycznej kontroli zlecen skladanych przez
klientow?

Tak Nie

2.5.3. Podaé date ostatniej kontroli przeprowadzonej

przez zespot nadzoru w celu stwierdzenia zgodnosci z regula-

minem faktycznych procedur przyjmowania do realizacji
zlecenl ztozonych przez klientéw.

2.6.1. Stosowane procedury przyjmowania zleceri od
klientow z wyrdznieniem:;

a) dyspozycji skladanych przez teiefon

Tak Nie
b) za posrednictwem pelnomocnika

Tak Nie
¢) skladanych osobiécie

Tak Nie

d) inne (wymieni¢ jakie).

2.6.2. Podac zwiezly opis sposobu zabezpieczenia i ar-
chiwizacji danych w przypadku przyjmowania dyspozycji
telefonicznych.

2.6.3. Poda¢ date ostatniej kontroli przeprowadzone;j
przez zespot nadzoru w celu stwierdzenia zgodnos$ci z regula-
minem faktycznych procedur:

a) przyjmowania dyspozycji
przez klientéw,

b) zabezpieczenia i archiwizacji ztozonych dyspozycji tele-
fonicznych.

telefonicznych ziozonych

2.7.1. Podac ostateczny termin (dzieni, godzina) przyj-
mowania zlecen od klientéw w podziale na:

a) centrale domu maklerskiego,
b) oddzialy domu maklerskiego,
c) punkty obstugi klientéw (POK) domu maklerskiego.

2.8.1. Czy okreslono sposoby zabezpieczenia i archiwi-
zacji zlecen przyjmowanych od klientéw?
Tak Nie

2.8.2. Poda¢ date ostatniej kontroli przeprowadzonej
przez zespot nadzoru w celu stwierdzenia zgodnos$ci zregula-

minem faktycznych procedur zabezpieczenia i archiwizacji
zlecen przyjmowanych od klientéw.

2.9. Wystawianie zlecent maklerskich.

2.9.1. Podaé osoby odpowiedzialne za wprowadzanie
zlecenh maklerskich do systemu komputerowego gietdy.
Nazwisko i imie Petniona funkcja
w domu maklerskim

2.8.2. Czy istnieje regulamin okre$lajacy zasady sporza-
dzania zleceri maklerskich i wprowadzania ich do systemu
komputerowego gietdy?

Tak Nie

2.9.3. Czv w regulaminie, o ktérym mowa w pkt 2.9.2,
lub innych obowigzujacych w domu makierskim, okre$lono
zasady zabezpieczenia i archiwizacji zbioréw obejmujacych
zlecenia maklerskie?

Tak Nie

2.9.4. Podaé¢ date ostatniej kontroli przeprowadzone;j
przez zespodl nadzoru w celu stwierdzenia zgodnosci faktycz-
nych procedur zabezpieczenia i archiwizacji zleceri przyj-

mowanych od klientéw z regulaminem, o ktérym mowa w pkt
29.2i293
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3. Organizacja, sposéb przeprowadzania i kont-
rolaioperacji dokonywanych we wilasnym imieniuina
wilasny rachunek

3.1. Wskaza¢ osoby upowaznione do nabywania lub
sprzedazy papierdw wartos$ciowych w imieniu i na rachunek
demu maklerskiego.

Imie Petniona funkcja Czy posiada
i nazwisko w domu maklerskim -ficencje
maklerskg?

3.2.1. Czy wéréd oséb wymienionych w pkt 3.1 s3
osoby bedgce petnomocnikami klientéw domu maklerskie-
go?

Tak Nie

3.2.2. Jesli odpowiedz na pytanie 3.2.1 brzmi ,tak”,
nalezy wskaza¢ osoby bedace petnomocnikami klientéw
domu maklerskiego oraz okreéli¢ zakresy i liczbe udzielonych
petnomochictw.

Liczba
udzielonych
pethomochictw

Lp. Imie
i nazwisko

Zakresy
udzielonych
petnomocnictw

3.3.1. Czy istnieje regulamin dokonywania czynnosci
nabywania lub sprzedazy papieréw warto$ciowych w imie-
nia i'na rachunek domu maklerskiego?

Tak Nie

3.3.2. Jesli odpowiedz na pytanie 3.3.1 brzmi ,,nie”,

nalezy przedstawi¢ uzasadnienie sytuacji oraz okresli¢ plano-

wang date sporzadzenia regulaminu, o ktérym mowa w pkt
3.3.1.

3.3.3. Jesdli odpowiedz na pytanie 3.3.1 brzmi ,tak”,
nalezy wskaza¢ date wej$cia w zycie regulaminu oraz osobe,
ktora regulamin ten zatwierdzita. W przypadku dokonywania
zmian w regulaminie wskaza¢ daty wprowadzenia zmian
i wymienié osoby zatwierdzajgce wprowadzone zmiany.

3.4. Poda¢ date ostatniej kontroli przeprowadzo-
nej przez zespo6t nadzoru w celu stwierdzenia zgodnosci
faktycznych procedur z regulaminem, o ktérym mowa w pkt
3.3.1.

3.5. Czy w domu makierskim prowadzony jest odrebny
rejestr zlecern skltadanych w imieniu i na rachunek domu
maklerskiego?

Tak Nie

3.6.1. Czy okre$lono sposoby zabezpieczenia i archiwi-
zacji zlecerh skiadanych w imieniu i na rachunek domu
maklerskiego?

Tak Nie

3.6.2. Podaé¢ date ostatniej kontroli przeprowadzonej
przez zesp6t nadzoru w celu stwierdzenia zgodnosci z regula-
minem faktycznych procedur zabezpieczenia i archiwizacji

zleceri sktadanych w imieniu i na rachunek domu maklers-
kiego.

4. Prowadzenie ksiag rachunkowych

4.1. Wskazaé osobe odpowiedzialng za kierowanie ko-
morkg organizacyjng prowadzacq ksiegi rachunkowe domu
maklerskiego.

Imig i nazwisko Petniona funkcja

4.2.1. Przestaé w formie zatacznika zakiadowy plan kont
w przypadku skiladania sprawozdania po raz pierwszy.
W przypadkach pozostalych poda¢ zmiany wprowadzone
w zaktadowym planie kont oraz okreséli¢ osobe, ktéra zatwier-
dzita te zmiany. W przypadku prowadzenia ksigg rachun-
kowych za pomocg komputeréw poda¢ informacje o osobie
upowaznionej do zatwierdzania zmian w procedurach prze-
twarzania. ’

4.2.2. Czy sporzadzono regulamin trybu dokonywania
zmian w informatycznych systemach rachunkowoéci?
Tak Nie
4.2.3. Poda¢ date ostatniej kontroli przeprowadzonej
przez zespdt nadzoru w celu stwierdzenia zgodnosci faktycz-
nych procedur dokonywania zmian w informatycznych sys-

temach rachunkowos$ci z regulaminem, o ktérym mowa w pkt
422

4.2.4. Czy opracowano zasady zabezpieczenia i archi-
wizacji dokumentacji informatycznego systemu rachunko-
wosci oraz dokumentacji zmian wprowadzanych do tego
systemu?

Tak Nie

4.2.5. Podaé date ostatniej kontroli przeprowadzonej
przez zesp6t nadzoru w celu stwierdzenia zgodnoéci faktycz-
nych procedur zabezpieczenia i archiwizacji dokumentacji
informatycznego systemu rachunkowosci oraz dokumentacji

wprowadzanych do tego systemu zmian z zasadami wymie-
nionymi w pkt 4.2.4.

5. Ewidencja papieréw wartos$ciowych

5.1. Wskaza¢ osobeg odpowiedzialng za kierowanie ko-
maérkg organizacyjng prowadzacg ewidencje papierow war-
to$ciowych w domu maklerskim.

Imie i nazwisko Petniona funkcja

5.2.1. Przesta¢ w formie zalacznika wewnetrzny plan
kont ewidenciji papieréw warto$ciowych w przypadku skfa-
dania sprawozdania po raz pierwszy. W przypadkach pozos-
tatych podaé zmiany wprowadzone w wewnetrznym planie
kont oraz okresli¢ osobe, ktéra zatwierdzita te zmiany.
W przypadku prowadzenia ewidencji papieréw wartoscio-
wych za pomoca komputeréw podaé informacje o osobie
upowaznionej do zatwierdzania zmian w procedurach prze-
twarzania.

5.2.2. Czy sporzadzono regulamin dotyczacy trybu do-
konywania zmian w informatycznych systemach ewidencji
papierow warto$ciowych?

Tak Nie

5.2.3. Podaé¢ date ostatniej kontroli przeprowadzonej
przez zesp6t nadzoru w celu stwierdzenia zgodnosci faktycz-
nych procedur dokonywania zmian w informatycznych sys-
temach ewidencji papieréw wartosciowych z regulaminem,
o ktérym mowa w pkt 5.2.2.
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5.2.4. Czy opracowano zasady zabezpieczenia i archi-
wizacji dokumentacji informatycznego systemu ewidencji
papieréw warto$ciowych oraz dokumentacji zmian wprowa-
dzanych do tego systemu?

Tak Nie

5.2.5. Podaé date ostatniej kontroli przeprowadzonej
przez zesp6t nadzoru w celu stwierdzenia zgodnosci faktycz-
nych procedur zabezpieczenia i archiwizacji dokumentacji
informatycznego systemu ewidencji papierdw warto$cio-
wych oraz dokumentacji wprowadzanych do tego systemu
zmian z zasadami wymienionymi w pkt 5.2.4.

6. Zasady skladania zlecen przez pracownikéw
domu maklerskiego, cztonkéw organéw zarzadzaja-
cych oraz wspétwiascicieli domu maklerskiego

6.1.1. Czy sporzadzono regulamin skiadania zlecen
przez makieréw zatrudnionych w domu maklerskim, czlon-
kéw organow zarzadzajacych oraz wspétwiascicieli domu
maklerskiego?

Tak Nie

6.1.2. Czy sporzadzono regulamin sktadania zlecen
przez pracownikéw domu maklerskiego nie bedgcych mak-
lerami?

Tak Nie

6.1.3. Czy sporzagdzono regulamin sktadania zlecen
przez cztonkéw organéw zarzadzajacych przedsigbiorstwa
maklerskiego?

Tak Nie

6.1.4. Czy sporzadzono regulamin skiadania zlecen
przez wspétwiascicieli podmiotu prowadzgcego przedsie-
biorstwo maklerskie?

Tak Nie

6.2.1. Jesli opracowano regulaminy, o ktérych mowa
w pkt 6.1.1—86.1.4, nalezy wskaza¢ daty ich wej$cia w zycie
oraz osoby, ktdre regulaminy te zatwierdzity. W przypadku
dokonywania zmian w regulaminach wskaza¢ daty wprowa-

dzenia zmian i wymieni¢ osoby zatwierdzajagce wprowadzo-
ne zmiany.

6.2.2. Poda¢ date ostatniej kontroli przeprowadzonej
przez zespot nadzoru w celu stwierdzenia zgodno$ci faktycz-
nych procedur z regulaminami, o ktérych mowa w pkt 6.2.1.

6.3. Czy w domu maklerskim prowadzony jest odrebny
rejestr zleceri skladanych przez osoby wymienione w pkt
6.1.1—6.1.4?

Tak Nie

7. Zasady postepowania z informacjami poufny-

mi

7.1. Czy w przedsigbiorstwie maklerskim obowigzuje
regulamin kontroli przeptywu i uniemozliwienia wykorzys-
tywania informacji poufnych?

Tak Nie
7.1.1. Jesli sporzadzono regulamin, o ktérym mowa

w pkt 7.1, nalezy wskazaé date sporzadzenia regulaminu oraz
osobg, ktéra regulamin ten zatwierdzita.

7.1.2. Jesli nie sporzadzono regulaminu, o ktérym mo-
wa w pkt 7.1, nalezy przedstawi¢ uzasadnienie sytuacji oraz
okreéli¢ planowang date sporzadzenia tego regulaminu.

7.2.1. Czy komérka organizacyjna wykonujgca czynno-
éci oferowania papieréw wartosciowych w publicznym ob-
rocie posiada odrebne pomieszczenia od pomieszczen in-
nych komérek organizacyjnych przedsigbiorstwa?

Tak Nie

7.2.2. Czy systemy informatyczne uzytkowane w komé-
rce organizacyjnej wykonujacej czynnosci oferowania papie-
réw warto$ciowych w publicznym obrocie s zabezpieczone
przed dostepem oséb nieupowaznionych?

Tak Nie

7.3.1. Czy dokumenty poufne w przedsigbiorstwie mak-

lerskim identyfikowane sg za pomocg okreslert kodowych?
Tak Nie

7.3.2. Okredlié sposoby zabezpieczenia dokumentow

poufnych w przedsiebiorstwie maklerskim.

7.4.1. Czy pracownicy komérki organizacyjnej wykonu-
jacej czynnosci oferowania papieréw warto$ciowych w pub-
licznym obrocie wykonujg jakiekolwiek czynnos$ci w innych
komarkach organizacyjnych przedsigbiorstwa maklerskiego?

Tak Nie

7.4.2. Czy pracownicy przedsigbiorstwa maklerskiego
spoza komoérki organizacyjnej wykonujacej czynnoéci ofero-
wania papieréw warto$ciowych w publicznym obrocie wy-
konuja jakiekolwiek czynnoéci w tej komérce?

Tak Nie

7.4.3. Jeéli odpowieds na pytanie 7.4.1 lub 7.4.2 albo
na obydwa te pytania jednocze$nie brzmi ,tak”, nalezy
podad, czy funkcjonujg procedury zapobiegajace przeplywo-
wi informacji poufnych pomiedzy poszczegbinymi komor-
kami organizacyjnymi przedsigbiorstwa.

Tak Nie

7.4.4. Jedli odpowiedZ na pytanie 7.4.3 brzmi ,.tak”,

nalezy przedstawic¢ krétki opis tych procedur.

7.4.5. Czy wladze przedsigbiorstwa maklerskiego wy-
znaczyty na state osoby z poszczeg6lnych komérek organiza-
cyjnych do pracy w komdérce wykonuijacej czynnoéci ofero-
wania papieréw warto$ciowych w publicznym obrocie?

Tak Nie

7.4.6. Jesli odpowiedZ na pytanie 7.4.5 brzmi ,tak”,
nalezy podaé nazwiska tych oséb oraz wymienié petnione
przez nie funkcje w przedsiebiorstwie maklerskim

Imig i nazwisko Petniona funkcja

7.5.1. Czy pracownicy przedsigbiorstwa maklerskiego
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zostali przeszkoleni w zakresie obowigzujagcych w przed-
sigbiorstwie regut dotyczacych informacji poufnych?
Tak Nie
7.5.2. Czy istnieje program szkolenia pracownikow
przedsiebiorstwa maklerskiego w zakresie przestrzegania
zasad dotyczacych informacji poufnych?
Tak Nie
7.5.3. Jesli odpowiedZ na pytanie 7.5.2 brzmi ,tak”,
nalezy przedstawié krétki opis programu szkolenia.

7.5.4. Podaé date ostatniego szkolenia pracownikow
przedsiebiorstwa maklerskiego w zakresie przestrzegania
zasad dotyczacych informacji poufnych.

7.6.1. Czyzespdt nadzoru dokonywat kontroli transakcji
zawieranych przez pracownikéw przedsigbiorstwa maklers-

kiego {ub osoby zarzadzajgce przedsiebiorstwem maklerskim,

dotyczgcych papierédw warto$ciowych oferowanych w pub-

licznym obrocie przez dane przedsigbiorstwo maklerskie?
Tak Nie

7.6.2. Jesli odpowiedz na pytanie 7.6.1 brzmi ,tak”,

nalezy podac date ostatnio przeprowadzonej kontroli oraz jej
wyniki.

8. Inne regulaminy i zasady istniejace w domu
maklerskim

8.1. Podaé¢ w formie zatgcznika liste innych, niz objete
niniejszym sprawozdaniem, przyjetych regulaminéw i zasad
wewnetrznych stanowigcych podstawe wykonywania czyn-
nosci kontrolnych przez zesp6t nadzoru wewnetrznego.

Podpisy oséb sporzadzajacej i zatwierdzajacej sprawo-
zdanie.



