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ZARZADZENIE PREZESA NAJWYZSZEJ IZBY KONTROLI

z dnia 1 marca 1995 r.

w sprawie postepowania kontrolnego.

Na podstawie art. 65 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r.
o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. 21995 r. Nr 13, poz. 59)
zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1

Przepisy ogdine

§ 1. Zarzadzenie reguluje zadania pracownikoéw Naj-
wyzszej lzby Kontroli (NIK) nadzorujacych i wykonujacych
czynno$ci kontrolne w postepowaniu kontrolnym oraz
szczegOlowe zasady przygotowywania kontroli, dokumen-
towania poszczegdinych czynnoéci kontrolnych, sporzadza-
nia protokotu kontroli, wystapienia pokontrolnego i infor-
macji 0 wynikach przeprowadzonych kontroli, a takze pro-
wadzenia postepowania w sprawie rozpatrywania zastrze-
zen.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie —rozumie sie przez to ustawe z dnia 23 grudnia
1994 r. o Najwyzszej lzbie Kontroli (Dz. U. z 1995 r.
Nr 13, poz. 59),

2) wiasciwej jednostce organizacyjnej NIK — rozumie sig
przez to, stosownie do okolicznosci, departament lub
delegature,

3) kontroli koordynowanej — rozumie sig przez to kontrole
wykonywang wedtug jednego programu przez wigcej
niz jedng jednostke organizacyjna NIK,

4) jednostce koordynujgcej kontrole — rozumie sig przez to
jednostke organizacyjng NIK, ktérej zlecono zadanie
przygotowania kontroli koordynowanej, w tym opraco-
wania projektu programu, organizaciji i koordynowania
je] przebiegu oraz opracowania projektu informagcji
o wynikach kontroli,

5) koordynatorze kontroli — rozumie sie przez to pracow-
nika NiK wyznaczonego do kierowania przebiegiem
postepowania kontrolnego w kontroli koordynowanej,

6) uczestniku kontroli koordynowanej — rozumie sie przez
to wladciwg jednostke organizacyjng NIK lub inny organ
kontroli, rewizji, inspekcji bioracy udzial w kontroli
koordynowanej,

7) pracownikach wykonujacych czynnosci kontroine
— rozumie si¢ przez to pracownikéw wymienionych
w art. 66 ust. 3 ustawy,

8) pracownikach nadzorujagcych czynnosci kontroine
— rozumie sie przez to pracownikéw wymienionych
w art. 66 ust. 2 ustawy,

9) kontrolerze — rozumie sie przez to pracownika NIK
przeprowadzajacego kontrole w jednostce kontrolowa-
nej,

10) jednostce kontrolowanej — rozumie sie przez to jedno-
stki organizacyjne wymienione w art. 2 i 4 ustawy,

11) kierowniku jednostki kontrolowanej—rozumie sig przez
to réwniez osobe peinigca jego obowigzki.

Rozdziat 2

Zadania pracownikéw nadzorujgcych czynnosci kon-
trolne

§ 3. Dyrektor jednostki organizacyjnej NIK w postepo-
waniu kontrolnym w szczegélnosci:

1) organizuje prace jednostki i kieruje jej dziatalnoscia,

2) reprezentuje Najwyzszg lzbe Kontroli wobec innych
organéw i instytucji w sprawach objetych dziataniami
kontrolnymi i w granicach upowaznieri udzielonych
przez Prezesa NIK,

3) podejmuje czynno$ci zapewniajace prawidtowy i ter-
minowy przebieg postgpowania kontrolnego,

4) wyznacza podleglych pracownikéw do wykonania
okreslonych czynnoéci kontrolnych,

5) sprawuje nadzér nad wykonywaniem przez pracow-
nikdw powierzonych im zadan, zwlaszcza nad przygoto-
waniem sie do przeprowadzenia kontroli i nad prze-
strzeganiem obowigzujacych zasad i trybu przeprowa-
dzania kontroli,

6) w razie potrzeby przeprowadza kontrole lub uczestniczy
w poszczegolnych czynnosciach kontrolnych oraz w na-
radach pokontrolnych,

7) zapewnia rzetelne przedstawianie w wystgpieniach po-
kontrolnych oceny kontrolowanej dziatalno$ci, a w razie
stwierdzenia nieprawidtowo$ci takze uwag i wnioskéw
w sprawie ich usuniecia,

8) wykonuje czynnos$ci w sprawie rozpatrywania zastrze-
zen,

9) kieruje opracowywaniem informacji o wynikach prze-
prowadzonych kontroli,

10) podejmuje dziatania zmierzajace do wykorzystania
uwag i wnioskoéw przez adresatéw wystgpien pokont-

rolnych.

§ 4. Wicedyrektor jednostki organizacyjnej N!K wyko-
nuje zadania okre$lone w § 3 w zakresie, w jakim zostaty mu
powierzone przez dyrektora.

§ 5. Doradca Prezesa NIK realizuje w postepowaniu
kontrolnym zadania wyznaczone przez Prezesa NIK.

§ 6. Doradca ekonomiczny i doradca techniczny:

1) prowadzi badania analityczne okreslonych probleméw
i opracowuje ich wyniki, stanowigce podstawe propo-
nowanych tematéw kontroli,

2) opracowuje projekty i zglasza uwagi do projektow
programéw kontroli,

3) peini funkcje koordynatora kontroli,

4) przygotowuje lub pomaga w przygotowaniu narad
zwigzanych z procesem kontroli i udziela pomocy w toku
czynnosci kontrolnych,
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5) sprawuje w zakresie wyznaczonym przez dyrektora bie-
Zacy nadzér nad przebiegiem postepowania kontrol-
nego,

6) przeprowadza w razie potrzeby kontrole lub uczestniczy
w czynno$ciach kontrolnych,

7) w przypadku zgtoszenia zastrzezen do protokotu kontroli
analizuje i ocenia protok6t oraz zebrane dowody z punk-
tu widzenia zachowania zasad i trybu postgpowania
kontrolnego,

8) bierze udzial w postepowaniu w sprawie rozpatrywania
zastrzezen,

9) uczestniczy w naradach pokontrolnych,

10) analizuje projekty wystgpien pokontrolnych, dokonuje
ich oceny i niezbednej korekty,

11) przygotowuje projekty informacji o wynikach prze-
prowadzonych kontroli i projekty innych opracowar

pokontrolnych,

12) dokonuje oceny odpowiedzi na wystgpienia pokontrol-
ne i przedstawia jg dyrektorowi,

13) wykonuje inne zadania w zakresie postepowania kont-
rolnego zlecone przez dyrektora.

§ 7. Doradca prawny:

1) informuje dyrektora jednostki organizacyjnej NIK
o zmianach stanu prawnego w zakresie dziatania jedno-
stki,

2) uczestniczy w opracowaniu i opiniowaniu projektéw
programoéw kontroli, w szczegélnosci dokonuje analiz
prawnych i sporzadza wykaz aktéw prawnych dotyczg-
cych przedmiotu kontroli; w razie potrzeby opracowuje
projekty programdw kontroli,

3) udziela pomocy prawnej pracownikom uczestniczgcym
w postgpowaniu kontrolnym,

4) w razie potrzeby petni funkcje koordynatora kontroli,
a takze przeprowadza kontrole lub uczestniczy w czyn-
nos$ciach kontrolnych,

5) bierze udziat w postepowaniu w sprawie rozpatrywania
zastrzezen,

6) ocenia pod wzgledem prawnym projekty wystapien
pokontrolnych, w szczegélnosci dotyczace kwestii od-
powiedzialnosci oséb winnych ujawnionych w toku
kontroli nieprawidiowo$ci oraz zawierajace uwagi co do
potrzeby zmiany obowigzujgcego prawa, dokonuje ich
oceny i niezbednej korekty,

7) opracowuje analizy prawne, a w razie potrzeby for-
mutuje w projektach informacji o wynikach przeprowa-
dzonych kontroli uwagi co do zmiany obowiazujacego
prawa; moze takze przygotowywac projekty informacii,

8) opracowuje projekty i prowadzi ewidencje zawiadomien
do organéw $cigania i innych wlasciwych organéw oraz
instytucii,

9) wykonuje inne zadania w zakresie postepowania kont-
rolnego zlecone przez dyrektora.

Rozdzial 3

Zadania pracownikéw wykonujacych czynnosci kon-
trolne

§ 8. Pracownik wykonujacy czynnosci kontroine:

1) przeprowadza konirole w jednostce kontrolowanej zgo-
dnie z zasadami i trybem postepowania kontroinego,

programem kontroli i zaleceniami nadzofujacego, efek-
tywnie wykorzystujgc czas przewidziany na przygoto-
wanie sig do kontroli oraz jej przeprowadzenie,

2) dokonuje w sposéb obiektywny ustalenn kontroli oraz
rzetelnie je dokumentuje,

3) sporzadza dokumenty okre$lone w przepisach niniej-
szego zarzgdzenia, w szczegolnosci protokoty kontroli
oraz projekty wystapien pokontrolnych,

4) bierze udzial w postepowaniu w sprawie rozpatrywania
zastrzezen,

5) dokonuje wstepnej oceny odpowiedzi na wystapienia
pokontrolne,

6) wykonuje inne zadania w zakresie postgpowania kont-
roinego zlecone przez dyrektora.

§ 9. Kierownik zespotu kontroinego, kazdorazowo wy-
znaczany przez dyrektora, oprdcz wykonywania zadan, o kt6-
rych mowa w § 8, organizuje prace zespotu, w szczegdinosci:

1) dokonuje podziatu zadan migedzy cztonkéw zespoiu
i koordynuje ich dzialania,

2) zapewnia prawidlowe i terminowe przeprowadzanie
kontroli przez zespdt,

3) rozstrzygarozbieznosci miedzy cztonkami zespotu wyni-
kte na tle dokonanych ustaler kontroinych lub sposobu
ujecia ustaleir w protokole kontroli,

4) reprezentuje zespdt wobec kierownika jednostki kont-
rolowane;j.

Rozdziat 4

Przygotowywanie kontroli

§ 10. 1. Najwyzsza Izba Kontroli prowadzi dziatalno$é
na podstawie rocznych i kwartalnych planéw pracy uchwa-
lanych przez Kolegium Najwyzszej Izby Kontroli.

2. Plan pracy Najwyzszej lzby Kontroli zawiera tematy
kontroli, podejmowanych na zlecenie Sejmu lub jego or-
ganow, na wniosek Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, na
wniosek Prezesa Rady Ministréw, a takze podejmowanych
przez Najwyzsza 1zbe Kontroli z wlasnej inicjatywy.

3. Zmiany w planach pracy wymagajg uchwaly Kole-
gium NIK.

§11. 1. W razie potrzeby Najwyzsza Izba Kontroli po-
dejmuje poza planem pracy kontrole dorazne, przeprowadza-
ne w zasadzie przez jedng jednostke organizacyjng i w jednej
jednostce kontrolowanej.

2. Kontrole dorazne podejmuje sie w szczegolnosci
w przypadku:

1) wstepnego badania okre$lonych zagadnien dla opraco-
wania projektu programu kontroli (kontrola rozpoznaw-
cza),

2) badania sposobu wykorzystania uwag i wnioskéw przez
adresatow wystgpien pokontrolnych (kontrola spraw-
dzajgca),

3) rozpatrywania skarg i wnioskéw (kontrola skargowa).

3. Decyzje o przeprowadzeniu kontroli doraznej po-
dejmuje dyrektor jednostki organizacyjnej, za zgodg Prezesa
lub upowaznionego wiceprezesa NIK.

§ 12. Dla kontroli ujetych w okresowych planach pracy
opracowuje sie programy kontroli.
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§13. Przy opracowywaniu kontroli

uwzglednia sie w szczegoinoéci:

programow

1) wyniki wczeéniejszych kontroli i kontroli rozpoznaw-
czych,

2) wyniki badai analitycznych okreslonych problemdw
oraz skarg i wnioskéw,

3) informacje pochodzace od organdéw panstwowych i sa-
morzadowych,

4) opinie naukowe i specjalistyczne.

§ 14. W programach kontroli zamieszcza sie w szczeg6l-
nosci:

1) oznaczenie kontroli (numer i temat),

2) cel kontroli, tj. okre$lenie kierunku badan kontrolnych
i probleméw wymagajacych oceny,

3) wyniki analizy przedkontrolnej, tj. przedstawienie pod-
stawowych probleméw gospodarczych, finansowych
i organizacyjno-administracyjnych zwigzanych z tema-
tykq kontroli, a takze realizacji wnioskéw z poprzedniej
kontroli,

4) analize stanu prawnego dotyczgcego tematyki kontroli,

5) tematyke kontroli, tj. szczegdtowe okreslenie przedmio-
towego i podmiotowego zakresu kontroli,

6) wskazéwki metodyczne, 1j. okredlenie sposobu i technik
przeprowadzania kontroli, zwlaszcza probleméw, na
ktdre nalezy zwréci¢ szczegding uwage w badaniach
kontrolnych, dowod6éw niezbednych do dokonania
ustalert i sposobu ich badania, powigzania tematyki
z aktami normatywnymi, wskazéwek o charakterze tech-
niczno-organizacyjnym, wzordw wykazdw i zestawien,

7) zalozenia organizacyjne, tj. wskazanie jednostki koor-
dynujacej kontrole, koordynatora kontroli i uczestnikbw
kontroli, jednostek organizacyjnych przewidzianych do
kontroli, podziatu zadan miedzy uczestnikéw kontroli,
terminbw poszczegdlnych faz postepowania kontrol-
nego,

8) wykaz aktéw prawnych dotyczacych tematyki kontroli,

9) w miare mozliwosci — wykaz literatury fachowej doty-
czgcej tematyki kontroli.

§ 15. 1. Program kontroli, przygotowany przez wias-
ciwaq jednostke organizacyjna, zatwierdza Prezes lub upowa-
Zniony przez niego wiceprezes NIK,

2. Zmiany zatwierdzonego programu kontroli dokonuje
Prezes NIK albo wiceprezes, ktory zatwierdzit program.

§ 16. 1. Dia kontroli doraznych opracowuje sie tematy-
ke kontroli, kt6rg zatwierdza dyrektor jednostki organizacyj-
nej NiK przeprowadzajacej kontrole.

2. Zmiana tematyki wymaga zgody dyrektora.

§17. 1. Imienne upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli wydawane sg wedtug wzoru okreslonego w zatacz-
niku nr 1 do zarzadzenia.

2. Do kontroli spraw lub dokumentéw zakwalifikowa-
nych jako tajne specjainego znaczenia odrgbne upowaz-
nienie wydaje Prezes NIK.

3. Upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, oraz
upowaznienia wydawane na podstawie odrebnych przepi-
sOw po ich wykorzystaniu zatgcza sie do akt kontroli.

4. Druki upowaznien podlegaja Scistemu ewidencjono-
waniu.

§ 18. W przypadkach kontroli, prowadzonych przez
Najwyzszg lzbe Kontroli wspdlnie z innymi organami kont-
roli, rewizji lub inspekcji, przedstawiciele tych organdéw
dzialajg na podstawie upowaznied wydawanych przez te
organy. o

Rozdziat 5

Dokumentowanie czynnosci kontrolnych.
Protokdt kontroli

§ 19. 1. Kontroler dokumentuje przebieg i wyniki czyn-
nosci kontrolnych w sposéb okres§lony w niniejszym roz-
dziale, zaktadajgc i prowadzac w tym celu akta kontroli.

2. Akta kontroli obejmujg w szczegdinosci materiaty
dowodowe i inne dokumenty wymienione w niniejszym
rozdziale.

3. Akta kontroli prowadzi si¢ zgodnie z tokiem dokony-
wanych czynno$ci, wigczajgc do nich materialy, o ktérych
mowa w ust. 2, i numerujac kolejno strony akt.

4. Na poczatku kazdego tomu akt zamieszcza si¢ wykaz
materialébw zawartych w danym tomie, wymieniajac ich
nazwy i wskazujgc odpowiednie strony akt.

§ 20. 1. Akta kontroli stuzg wylacznie do uzytku stuz-
bowego, z zastrzezeniem przepiséw o tajemnicy ustawowo
chronionej; kierownik jednostki kontrolowanej ma prawo
wglagdu do akt i sporzagdzania odpiséw.

2. W przypadkach okreslonych w art. 51 ust. 3, art. 60
ust. 1 oraz art. 63 ust. 1 i 3 ustawy prawo wgladu do akt
kontroli majg réwniez kierownik jednostki nadrzednej oraz
wlasciwe organy paristwowe i samorzagdowe.

§ 21. 1. Kontroler sporzadza niezbedne odpisy doku-
mentéw lub odpowiednie z nich wyciagi, a takze zestawienia
i obliczenia dokonywane na podstawie dokumentéw.

2. Zadanie od kierownika jednostki kontrolowanej wy-
dania polecenia sporzadzenia odpiséw, wyciagdéw, zesta-
wien lub obliczeni przez podleglych mu pracownikéw moze
nastgpié tylko w przypadkach uzasadnionych potrzebami
kontroli.

3. Jezeli zachodzi potrzeba wigczenia do akt kontroli
okre$§lonego dokumentu lub jego czesci, kontroler wigcza
odpis, potwierdzony w sposob okreslony w art. 37 ust. 2
ustawy.

§ 22. 1. Kontroler, zabezpieczajac materiaty dowodowe
w spos6b okreslony w art. 36 ust. 1 pkt 3 ustawy, wystawia
pokwitowanie wedlug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2
do zarzadzenia i pozostawia je w jednostce kontrolowanej;
kopie pokwitowania wtgcza do akt kontroli.

2. W razie odmowy zwolnienia materiatéw dowodo-
wych spod zabezpieczenia (art. 36 ust. 2 ustawy) kontroler
przedstawia wniosek wraz ze swoim stanowiskiem dyrek-
torowi wiladciwej jednostki organizacyijnej.

3. Zwrot zabezpieczonych materiatéw dowodowych
nastepuje za pokwitowaniem.

§ 23. W razie zasiggania przez kontrolera informacji lub
uzyskiwania wyjasnieri na podstawie art. 29 pkt 2 iit. f)
ustawy, informacje lub wyjasnienia powinny by¢ utrwalone
na pi$mie i podpisane przez osobe, ktora je zlozyta, lub przez
kontrolera.
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§ 24. 1. Kontroler sporzadza protokét pobrania rzeczy
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia.

2. Jezeli osoba uczestniczagca w pobraniu rzeczy od-
mawia podpisania protokotu lub nie moze go podpisad,
kontroler zamieszcza w protokole odpowiednig wzmianke
i opisuje podane przez osobe uczestniczaca w pobraniu
rzeczy przyczyny odmowy lub niemoznosci podpisania.

§ 25. 1. Kontroler sporzadza protokét ogledzin wedtug
wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do zarzadzenia.

2. Przepis § 24 ust. 2 stosuje sig odpowiednio.

3. Zalaczniki do protokotu ogledzin wymienione
w art. 39 ust. 4 pkt 2 ustawy powinny by¢ zabezpieczone
w sposob uniemozliwiajacy zastapienie ich innymi.

§ 26. 1. Kontroler sporzadza protokét przyjecia ustnych
wyjasniert wedtug wzoru okre$lonego w zataczniku nr 5 do
zarzadzenia lub o$wiadczet wedlug wzoru okreslonego
w zalaczniku nr 6.

2. Wyjasnienia i oéwiadczenia mogg tez by¢ ztozone na
pi$mie. Warunkiem przyjecia ich jest wskazanie osoby skta-
dajacej i jej podpis; warunkiem przyjecia wyjasnien jest
ponadto wskazanie stanowiska stuzbowego osoby skladajg-
cej wyjasnienia.

§ 27. 1. Kontroler wysyla wezwanie do osobistego sta-
wienia sie w charakterze $wiadka wedtug wzoru okreslonego
w zalgczniku nr 7 do zarzadzenia.

2. Kontroler wydaje postanowienie o natozeniu kary
pienigznej na $wiadka za niestawienie sie bez uzasadnionej
przyczyny na wezwanie wedlug wzoru okre$lonego w zatg-
czniku nr 8 do zarzadzenia.

3. Kontroler wydaje postanowienie o uchyleniu po-
stanowienia o natozeniu kary pienieznej, o ktorym mowa
w ust. 2, wedlug wzoru okre$lonego w zatgczniku nr 9 do
zarzadzenia.

4. Kontroler sporzadza protokét przestuchania $wiadka
wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 10 do zarzadze-
nia.

§ 28. Dyrektor wiasciwej jednostki organizacyjnej NIK
wydaje postanowienie o powaoataniu biegtego wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku nr 11 do zarzadzenia.

§ 29. 1. Kontroler wydaje postanowienie o powotaniu
specijalisty w danej dziedzinie wiedzy iub praktyki do udziatu
w czynnos$ciach badawczych wedlug wzoru okre$lonego
w zatgczniku nr 12 do zarzadzenia.

2. Sporzadzone przez kontrolera dokumenty, utrwalaja-
ce przebieg czynnoéci dokonanych przy udziale specjalisty,
podpisujg kontroler i specjalista.

§ 30. Kontroler utrwala w postaci notatki stuzbowej
inne czynnosci podjgte w toku kontroli, a takze zdarzenia,
ktére majg istotne znaczenie dla ustalen kontroli.

§ 31. 1. Przekazanie przez kontrolera kierownikowi jed-
nostki kontrolowanej informacji o stwierdzeniu bezposéred-
niego niebezpieczeristwa dla zycia lub zdrowia fudzkiego
albo niepowetowanej szkody w mieniu nastepuje, zaleznie
od okolicznos$ci, ustnie lub pisemnie.

2. W razie zlozenia informacji, o ktérej mowa w ust. 1,
w formie ustnej, kontroler utrwala ten fakt w notatce stuz-
bowej.

3. Informacja przekazana na piémie oraz notatka stuz-
bowa, o ktérej mowa w ust. 2, powinny zawiera¢ w szczeg06l-
nosci:

1) opis stwierdzonego stanu grozgcego zyciu lub zdrowiu
ludzkiemu albo mieniu,

2) dokiadny czas przekazania informacji kierownikowi jed-
nostki kontrolowanej lub innej wlasciwej osobie.

4. Kontroler powinien uzyskaé i dotaczy¢ do akt kontroli
pisemne potwierdzenie przekazania kierownikowi jednostki
kontrolowanej informacji, o ktérej mowa w ust. 1.

5. Przepisy ust. 1—4 stosuje si¢ odpowiednio w wy-
padkach, o ktorych mowa w art. 51 ust. 3 ustawy.

6. Informacje, o ktérej mowa w art. 51 ust. 4 ustawy,
kontroler przekazuje na piémie; przepis ust. 4 stosuje sie
odpowiednio.

§ 32. 1. Z przebiegu zwotanej przez kontrolera w toku
kontroli narady z pracownikami jednostki kontrolowanej
sporzadza sie protokdt, ktdry powinien zawieraé w szczeg6l-
nosci informacje o celu, przebiegu i wyniku narady.

2. Protokét sporzadza pracownik wiasciwej jednostki
organizacyjnej NIK, a podpisuje go prowadzacy narade
kontroler i protokolant; protokoét zaltgcza sie do akt kontroli.

§ 33. 1. Dokonane w postepowaniu kontrolnym usta-
lenia kontroler opisuje w protokole kontroli w sposéb upo-
rzadkowany, zwiezly i przejrzysty.

2. Protokét kontroli powinien zawieraé:

1) oznaczenie jednostki kontrolowanej, jej adres, imie i na-
zwisko kierownika oraz oznaczenie i adres jednostki
nadrzednej nad kontrolowang, z uwzglednieniem zmian
w okresie objetym kontrola,

2) imig¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera,
nazwe jednostki organizacyjnej NIK delegujacej kont-
rolera oraz numer i date upowaznienia do kontroli,

3) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych
w jednostce kontrolowanej, z wymienieniem dni przerw
w kontroli,

4) okre$lenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu
objetego kontrolg,

b) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycz-
nego ze wskazaniem na podstawy dokonanych ustalen
zawarte w aktach kontroli, w tym stwierdzonych nie-
prawidtowosci, przyczyn ich powstania, zakresu i skut-
kéw oraz osob za nie odpowiedzialnych,

6) wzmianke o przekazaniu informacji, o ktérych mowa
w art. 51 ustawy, oraz wzmianke o podjetych w zwigzku
z tym dziataniach zapobiegajacych i ich skutkach do
czasu zakonczenia kontroli,

7) wzmianke o prawie, sposobie i terminie zgloszenia
zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole oraz
o prawie odmowy podpisania protokotu, a takze o pra-
wie zlozenia wyjaénien, o ktérych mowa w art. 59
ustawy,

8) wzmianke o zgloszeniu zastrzezer oraz o stanowisku
zajetym wobec nich przez kontrolera,

9) oméwienie dokonanych w protokole poprawek, skres-
ler | uzupetnien,

10) wzmianke o doreczeniu egzemplarza protokotu kierow-
nikowi jednostki kontrolowane;j,
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11) adnotacje o dokonaniu wpisu do ksiegi ewidencji kont-
roli, jezeli taka ksigga jest prowadzona przez jednostke
kontrolowana,

12) podpisy kontrolera i kierownika jednostki kontrolowanej
oraz miejsce i date podpisania protokotu,

13) parafy kontrolera i kierownika jednostki kontrolowanej
na kazdej stronie protokotu,

14) w razie odmowy podpisania protokotu — wzmianke,
o ktérej mowa w art. 57 ust. 3 ustawy.

3. W wypadku gdy protokdt zawiera informacje objete
tajemnica ustawowo chroniong, zaopatruje sie go w od-
powiednig klauzule.

4. Protokét kontroli sporzadza sie w dwéch egzemp-
larzach.

5. Jeden egzemplarz protokotu otrzymuje kierownik
jednostki kontrolowane;.

§ 34. Wyjasnienia, o ktérych mowa w art. 59 ustawy,
stanowig zatgcznik do protokotu kontroli.

Rozdziat 6

Zgtaszanie i rozpatrywanie zastrzezen do protokotu
kontroli

§ 35. Przedstawiajac kierownikowi jednostki kontrolo-
wanej protokét kontroli, kontroler informuje go o przy-
stugujgcym na mocy art. 55 ust. 1 oraz art. 57 ust. 1 ustawy
prawie zgtoszenia umotywowanych zastrzezert do ustaleri
zawartych w protokole oraz prawie odmowy podpisania
protokotu kontroli.

§ 36. 1. Pisemne zastrzezenia zgtoszone przez kierow-
nika jednostki kontrolowanej do ustalery zawartych w proto-
kole kontroli poddawane sg przez konirolera analizie.

2. Jezeli z analizy wynika potrzeba podjegcia dodat-
kowych czynnosci kontroinych, kontroler je przeprowadza.

3. Jezeli kontroler stwierdzi zasadno$é zastrzezeri, do-
konuje zmiany protokotu kontroli w ten sposob, ze dotgcza
do niego stosowny tekst w brzmieniu:

1) ,.Ustalenia na str. ....... skresla sie”’,
2) ,,Uzupeinienie do str. ....... protokotu kontroli”,
3) .. Tres¢ ustaled nastr. ....... otrzymuje brzmienie:”.

4. W razie nieuwzglednienia zastrzezeri w catosci lub
w czgsci kontroler przekazuje kierownikowi jednostki kont-
rolowanej swoje stanowisko na pi$mie wraz z pouczeniem
o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezer) stosownie
do art. 56 ust. 1 ustawy.

§ 37. 1. Dyrektor wiasciwej jednostki organizacyjnej
NiK odmawia przyjecia zastrzezert do treéci protokotu, zgto-
szonych w trybie art. 56 ust. 1 ustawy, jezeli zostaty zgtoszo-
ne przez osobe nieuprawniong, po uptywie terminu lub sg
niedopuszczalne z mocy ustawy, i informuje o tym zgtaszajg-
cego.

2. Jezeli nie zachodza okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1, dyrektor wiasciwej jednostki organizacyjnej NiK
niezwlocznie wyznacza sklad komisji odwolawczej oraz
protokolanta.

3. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa ust. 1, zostang
ujawnione po wyznaczeniu sktadu komisji odwotawczej,

przyjecia zastrzezen odmawia przewodniczgcy komisji i in-
formuje o tym zglaszajgcego.

§ 38. 1. Przewodniczacy komisji odwolawczej zarzadza
rozpatrzenie sprawy na posiedzeniu niejawnym, jezeli uzna,
ze zgtoszone zastrzezenia sg w petni uzasadnione.

2. Komisja odwotawcza na posiedzeniu niejawnym mo-
ze podjaé uchwate, w ktorej:

1) uwzglednia zastrzezenia w cato$ci, nakazujac kontrole-
rowi dokonanie w protokole kontroli odpowiednich
zmian lub uzupetnieri; moze tez wskazaé na potrzebe
ponownego przeprowadzenia kontroli,

2) kieruje sprawe do rozpatrzenia na posiedzeniu jawnym,
zarzadzajgc w razie potrzeby przeprowadzenie dodat-
kowych czynnoéci dowodowych.

§ 39. 1. Przed wyznaczeniem terminu posiedzenia jaw-
nego przewodniczacy komisji odwotawczej powotuje spo$-
réd jej cztonkow referenta sprawy; referentem sprawy moze
by¢ takze przewodniczacy komisji odwotawczej.

2. Referent sprawy analizuje tre$¢ zastrzezen, konfron-
tuje je z ustaleniami zawartymi w protokole kontroli, a w razie
potrzeby przeprowadza czynno$ci niezbedne do rozpatrzenia
sprawy fub zwraca sie do przewodniczacego o wyznaczenie
do ich wykonania innego czionka komisji.

3. Po przeprowadzeniu czynnos$ci, o ktérych mowa
w ust. 2, sporzadza sie notatke stuzbowag zawierajgcg wyniki
dokonanych ustalen i przedstawia sig jg komisji odwolawczej
w celu rozpatrzenia zastrzezern przez komisje w petnym
skiadzie.

§ 40. O terminie posiedzenia jawnego zawiadamia sig
kierownika jednostki kontrolowanej i kontrolera. Obecnosé
tych oséb nie jest obowigzkowa; komisja moze uznaé udziat
kontrolera za konieczny.

§ 41. 1. Na posiedzeniu jawnym, ktérym kieruje prze-
wodniczacy komisji, referent sprawy przedstawia zgtoszone
zastrzezenia oraz stanowisko kontrolera wobec nich, a takze
informuje o przeprowadzonych dodatkowych czynnosciach
dowodowych; jezeli na posiedzeniu komisji obecni sg kiero-
whnik jednostki kontrolowanej i kontroler, przewodmczqcy
komisji udziela im giosu.

2. Po wyijasnieniu wszystkich kwestii zwigzanych z roz-
patrywaniem zastrzezen przewodniczacy komisji odwotaw-
czej zamyka posiedzenia jawne, po czym komisja odwotaw-
cza podejmuje uchwale o uwzglednieniu zastrzeze w calo-
$ci lub w czesci albo o ich oddaleniu. Niezaleznie od
zgtoszonych zastrzezen, komisja moze wskazaé na potrzebe
ponownego przeprowadzenia kontroli.

§ 42. 1. Uchwaly, o ktoérych mowa w § 38 ust. 2 pkt 1
oraz § 41 ust. 2, wraz z uzasadnieniem podpisujg wszyscy
czionkowie komisji; cztonek komisji ma prawo zgtosié zdanie
odrebne, zaznaczajgc to przy podpisywaniu uchwaty. Zdanie
odrebne wymaga uzasadnienia na pismie.

2. Uchwale wraz z uzasadnieniem przewodniczgcy ko-
misji odwotawczej niezwtocznie przekazuje Prezesowi NIK
lub upowaznionemu przez niego wiceprezesowi.

§ 43. 1. Zatwierdzong przez Prezesa NIK lub upowaz-
nionego przez niego wiceprezesa uchwate komisji odwotaw-
czej wraz z uzasadnieniem przewodniczacy komisji przekazu-
je zglaszajagcemu zastrzezenia i kontrolerowi.
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2. Jezeli ostateczna uchwata komisji odwotawczej
uwzglednia zgioszone zastrzezenia w calosci lub w czeéci,
kontroler dokonuje odpowiednich zmian i uzupetnieri w pro-
tokole kontroli zgodnie z tre$cig uchwaly; przepis § 36 ust. 3
stosuje sie odpowiednio.

§ 44. 1. Do rozpatrzenia zastrzezen przez komisje roz-
strzygajaca, o ktérej mowa w art. 56 ust. 5 6 ustawy, stosuje
si¢ odpowiednio przepisy § 38 —42 i § 43 ust. 2.

2. Uchwate komisji rozstrzygajgcej przewodniczacy ko-
misji dorecza wraz z uzasadnieniem zglaszajgcemu zastrzeze-
nia i kontrolerowi.

§ 45. 1. Z posiedzenia komisji odwotawczej i rozstrzy-
gajacej sporzadza sie protokdt, ktéry podpisujg przewod-
niczacy komisji i protokolant.

2. Dokumenty zebrane w toku rozpatrywania zastrzezeni
wigcza si¢ do akt kontroli.

Rozdziatl 7
Wystgpienia pokontroine

§ 46. 1. Po podpisaniu protokotu kontroli kontroler
opracowuje projekt wystgpienia pokontrolnego do kierow-
nika jednostki kontrolowanej zawierajacego oceng kont-
rolowanej dziatalnosci, w tym oséb odpowiedziainych za te
dziatalno$é, a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci, takze
uwagi i wnioski w sprawie ich usunigcia.

2. Jezeli wyniki kontroli wskazujg na konieczno$é pod-
jecia okre$lonych czynnosci przez kierownika jednostki nad-
rzednej nad jednostkg kontrolowana, kontroler opracowuje
projekt wystgpienia pokontrolnego zawierajagcego oceng
kontrolowanej dziatalnoéci oraz uwagi i wnioski dla jednostki
nadrzedne;j.

3. Jezeli stwierdzone w wyniku kontroli nieprawidto-
wosci wskazuja na koniecznoéé podjecia dziatan przez wias-
ciwe organy parstwowe lub samorzagdowe, w szczegbinos$ci
w celu zmiany obowigzujacego prawa, kontroler opracowuje
projekt wystapienia pokontrolnego do tych organéw.

4. Oceng, o ktérej mowa w art. 60 ust. 3 ustawy, wraz ze
szczeg6lowym uzasadnieniem, kantroler przedstawia, w wy-
stapieniu, o ktérym mowa w ust. 1—3, wilasciwej jednostce
organizacyjnej lub wiasciwemu organowi.

5. Kontroler uzgadnia projekty wystgpieri z wtasciwymi
doradcami i przedstawia dyrektorowi jednostki organizacyj-
nej NIK do akceptacji.

§ 47. 1. Wystgpienia pokontrolne podpisuja:

1) Prezes Najwyzszej Izby Kontroli — do Prezydenta Rze-
czypospolitej Polskiej, Marszatka Sejmu, Marszatka Se-
natu, Prezesa Rady Ministrow, Prezesa Narodowego
Banku Polskiego oraz os6b kierujgcych instytucjami,
o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy,

2) wiceprezesi — do ministrow i kierownikéw urzedow
centralnych,

3) dyrektor generalny — do wojewoddw i organdéw stopnia
wojewodzkiego,

4) dyrektorzy departamentéw i delegatur — do wojewo-
dow i organdéw stopnia wojewddzkiego oraz innych
jednostek organizacyjnych.

2. Prezes NIK moze w poszczegdlinych przypadkach
zastrzec dla siebie prawo podpisania kazdego wystgpienia
pokontrolnego.

3. Uprawnienie, o ktorym mowa w ust. 2, przystuguje
wiceprezesowi NIK w przypadkach okreslonych w ust. 1
pkt 3 i 4 oraz dyrektorowi generalnemu w przypadkach
okreslonych w ust. 1 pkt 4.

§ 48. 1. Jezeli zebrane w toku kontroli materialy uzasa-
dniajg podejrzenie popelnienia przestepstwa $ciganego
z urzedu, wiadciwa jednostka organizacyjna NIK sporzadza
zawiadomienie o popetnieniu przestepstwa i przekazuje je
wraz z zebranymi materialami dowodowymi wiasciwemu
organowi powolanemu do $cigania przestepstw. Przepisy
§ 46 ust. 1 i b oraz § 47 stosuje si¢ odpowiednio, z tym ze
projekt zawiadomienia dyrektor tej jednostki uzgadnia z de-
partamentem wiasciwym w sprawach prawnych.

2. Zawiadomienie powinno zawierac:
1) nazwe i adres jednostki kontrolowane;j,

2) zwiezly opis stanu faktycznego z okresleniem czasu,
miejsca, okolicznosci i przyczyn zdarzenia,

3) zalagczenie ujawnionych dowodoéw,

4) wzmianke o obowigzku powiadomienia Najwyzszej lzby
Kontroli o wynikach postepowania przygotowawczego,
na podstawie art. 63 ust. 2 ustawy,

5) w miare mozliwos$ci: imie i nazwisko oraz stanowisko
stuzbowe osoby ponoszacej odpowiedzialno$¢ za ujaw-
nione nieprawidtowosci, ktére wyczerpujg znamiona
przestepstwa $ciganego z urzedu, wysoko$é powstatej
szkody oraz propozycje kwalifikacji prawnej czynu.

3. Jezeli w wyniku postepowania kontrolnego zostanie
ujawnione wykroczenie lub inny czyn, za ktéry ustawowo
przewidziana jest odpowiedzialno$¢, odpowiednie zawiado-
mienie opisujace ten czyn kieruje sig¢ do wtasciwego organu.
Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

4. O przekazaniu zawiadomienia, o ktérym mowa
w ust. 1 i3, informuje sie kierownika jednostki kontrolowa-
nej lub nadrzednej i wiasciwy organ paristwowy lub samo-
rzagdowy.

§ 49. Wystgpienia pokontrolne oraz zawiadomienia
o popetnieniu przestgpstwa lub innego czynu, za ktéry
ustawowo przewidziana jest odpowiedzialno$é, wiacza sie
do akt kontroli.

Rozdziat 8

Rozpatrywanie zastrzezen do wystapien pokontrol-
nych

§ 50. 1. Dyrektor jednostki organizacyjnej NIK odma-
wia przyjecia zastrzezen w sprawie ocen, uwag i wnioskéw
zawartych w wystgpieniu pokontrolnym, jezeli zostaly zgto-
szone przez osobe nieuprawniona, po uptywie terminu lub
bez uzasadnienia, i informuje o tym zglaszajacego.

2. Jezeli nie zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa
w ust. 1, dyrektor wtasciwej jednostki organizacyjnej NIK
niezwlocznie wyznacza skiad komisji odwotawczej oraz
protokolanta.

3. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, zostang
ujawnione po wyznaczeniu skladu komisji odwotawczej,
przyjecia zastrzezert odmawia przewodniczacy komisji i in-
formuje o tym zglaszajgcego.

4, Przewodniczacy komisji odwotawczej zarzgdza roz-
patrzenie sprawy na posiedzeniu niejawnym, jezeli uzna, ze
zgloszone zastrzezenia sg w petni uzasadnione.
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5. Komisja odwotawcza na posiedzeniu niejawnym mo-
ze podjaé¢ uchwale, w ktoérej:

1) uwzglednia zastrzezenia w catosci,
2) kieruje sprawe do rozpatrzenia na posiedzeniu jawnym.

§ 51. 1. O terminie posiedzenia jawnego przewodni-
czacy komisji odwotawczej zawiadamia wnoszacego za-
strzezenia, kontrolera i wilasciwych doradcéw. Obecno$é
tych os6b nie jest obowigzkowa; komisja moze uznaé udziat
kontrolera i doradcéw za konieczny.

2. Komisja odwotawcza na posiedzeniu jawnym rozpa-
truje zastrzezenia i podejmuje uchwale, w ktorej:

1) oddala zastrzezenia w zakresie, w jakim okazg sie one
bezzasadne lub nie majg wplywu na tresé¢ ocen, uwag
lub wnioskow zawartych w wystgpieniu,

2) uwzglednia zastrzezenia w catosci lub w czesci i wnosi
odpowiednie zmiany w tresci wystgpienia pokontrol-
nego.

§ 52. 1. Uchwale, o ktérej mowa w § 50 ust. 5 pkt 1 oraz
§ 51 ust. 2, wraz z uzasadnieniem podpisujg wszyscy czton-
kowie komisji; czlonek komisji ma prawo zgtosi¢ zdanie
odrebne, zaznaczajac to przy podpisywaniu uchwaty. Zdanie
odrebne wymaga uzasadnienia na pi$mie.

2. Uchwale wraz z uzasadnieniem przewodniczgcy ko-
misji odwotawczej niezwlocznie przekazuje Prezesowi lub
upowaznionemu przez niego wiceprezesowi NIK.

§ 53. Przepisy § b1 i b2 stosuje sie odpowiednio w przy-
padku rozpatrywania zastrzezen przez komisje rozstrzygaja-
cq.

§ b4. Ostateczng uchwate komisji wraz z uzasadnieniem
przekazuje sie zgtaszajgcemu zastrzezenia i dyrektorowi wia-
$ciwej jednostki organizacyjnej NIK, a w przypadku gdy
kopie wystapienia otrzymaly inne jednostki — takze tym
jednostkom.

§ 5. Z posiedzenia komisji odwotawczej i rozstrzygajg-
cej sporzqdza sie protokdt, ktéry podpisujg przewodniczacy
komisji i protokolant; dokumenty zebrane w toku rozpat-
rywania zastrzezeni wigcza sie do akt kontroli.

§ 56. 1. W przypadku zgtoszenia zastrzezers do wystg-
pienia pokontrolnego przekazanego przez prezesa lub wice-
prezesa NIK, dyrektor jednostki organizacyjnej opracowujg-
cej wystgpienie dokonuje analizy zgloszonych zastrzezen
i przedktada stanowisko Prezesowi lub wiceprezesowi NIK.

2. Prezes NIK kieruje zgloszone zastrzezenia na posie-
dzenie Kolegium NIK, przedstawiajgc wystgpienie pokont-
rolne i stanowisko, o ktérym mowa w ust. 1.

3. O terminie posiedzenia Kolegium zawiadamia sie
wnoszacego zastrzezenia i dyrektora jednostki oranizacyjnej
NIK, a w razie potrzeby inne osoby. Obecnosé tych oséb nie
jest obowigzkowa; Kolegium moze uzniaé udziat dyrektora
jednostki organizacyjnej za konieczny.

Rozdziat 9

Informacje o wynikach przeprowadzonych kontroli

§ 57. 1. Informacje o wynikach przeprowadzonych
kontroli opracowuje sie w przypadku tematéw kontroli
zawartych w planach pracy. W uzasadnionych przypadkach
Prezes NIK moze zezwoli¢ na odstgpienie od opracowania

informacji o wynikach kontroli podejmowanych z wtasnej
inicjatywy Najwyzszej lzby Kontroli; moze tez zarzadzié
opracowanie informacji o wynikach kontroli dorazne;j.

2. Informacje opracowuje, na podstawie protokotéw
i wystapiefh pokontrolnych, jednostka koordynujgca kont-
role, a w przypadku kontroli przeprowadzonej przez jedng
jednostke organizacyjng NIK — ta jednostka.

3. Projekt informacji przygotowuje koordynator kont-
roli, a w razie potrzeby wyznaczony przez dyrektora jednostki
organizacyjnej NIK inny pracownik nadzorujgcy lub wyko-
nujacy czynnosci kontrolne i przedkiada do akceptacji dyrek-
torowi.

4. Dyrektor jednostki organizacyjnej przekazuje projekt
informacji do zaopiniowania wlasciwym jednostkom organi-
zacyjnym NIK, a nastgpnie po zaakceptowaniu przez wia$-
ciwego wiceprezesa przedktada go Prezesowi NIK.

§ 58. 1. Informacja o wynikach przeprowadzonych
kontroli zawiera w szczeg6lnosci:

1) okreslenie celu kontroli, jej tematyki, czasu przeprowa-
dzenia i okresu objetego badaniami, inicjatora kontroli,
udzialu w kontroli innych organdéw kontroli, rewizji,
inspekcji,

2) analize stanu prawnego i uwarunkowarn ekonomiczno-
-organizacyjnych dotyczacych tematyki kontroli,

3) istotne ustalenia kontroli ukazujgce skale stwierdzonych
zjawisk, przyczyny ich powstania, skutki, jakie wywotujq
lub mogg wywotaé w Swietle kryteridw stosowanych
w postepowaniu kontrolnym, zgodnie z art. 5 ustawy;
ustalenia kontroli moga by¢ zobrazowane charakterys-
tycznymi przykladami,

4) og6lna oceng kontralowanej dziatalnosci oraz wynikajg-
ce z niej uwagi i wnioski, w szczegdino$ci co do
stosowania lub dokonania zmian obowigzujgcego pra-
wa bad? podjecia okreslonych dziatanii organizacyjnych.

2. Prezes NiK moze zarzadzi¢ opracowanie informacji
w innym zakresie niz okreslony w ust. 1.

§ 59. Informacje, z zastrzezeniem § 61, podpisujg w ko-
lejnosci dyrektor wiasciwej jednostki organizacyjnej, wia$-
ciwy wiceprezes oraz Prezes NIK.

§ 60. W razie otrzymania od naczelnego lub centralnego
organu panstwowego stanowiska do informacji, o ktérym
mowa w art. 64 ust. 2 ustawy, projekt opinii do tego
stanowiska przedstawia Prezesowi NIK dyrektor jednostki
organizacyjnej, ktora opracowala informacje, po zaakcep-
towaniu przez wilasciwego wiceprezesa.

§ 61. 1. Informacje, o ktérej mowa w art. 9 ustawy,
delegatura NIK opracowuje stosujagc odpowiednio § 58
ust. 1; dyrektor delegatury moze zarzadzi¢ przygotowanie
informacji w wezszym zakresie.

2. Informacje podpisuje dyrektor delegatury.

Rozdziat 10

Przepis koncowy

§ 62. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 17 sierpnia
1995 r.

Prezes Najwyzszej Izby Kontroli: L. Kaczyrski
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Zataczniki do zarzadzenia Prezesa Naj-
wyzszej lzby Kontroli z dnia 1 marca
1995 r. (poz. 211)

Zalacznik nr 1
Najwyzsza lzba Kontroli

{nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

......................... dnia ............
{miejscowos¢)
Upowaznienie nr........

Na podstawie art. 2 ust. ....... pkt ....... art. 4 ust. ....... * i art. 30 ustawy z dnia 23
grudnia 1994 r. o Najwyzszej lzbie Kontroli (Dz. U. z 1995 r. Nr 13, poz. 59) upowazniam
14T o T -

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
do przeprowadzenia Kontroli ... ..o i i i et e e e
(oznaczenie kontroli)
w

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)
Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem legitymacji stuzbowej.
Wazno$¢ upowaznienia Uplywa z dniem ... ..o ittt i i e

(okragta pieczeé)

Waznoé¢ upowaznienia przediuza sie do dnia

......................................................

(okragta pieczeé)

(pieczgé i podpis osoby przediuzajacej upowaznienie)

* Niepotrzebne skreslié.

Zatacznik nr 2

Najwyzsza Izba Kontroli

{miejscowo$t)

(imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontrolera)

Pokwitowanie
zabrania z jednostki kontrolowanej
zabezpieczonych materiatéw dowodowych

Na podstawie art. 36 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej lzbie Kontroli
(Dz. U. 2 1995 r. Nr 13, poz. 59) zabezpieczam nastepujace materialy dowodowe:

1) e

{podpis kontrolera)

Pouczenie:

O zwolnieniu materialtéw dowodowych spod zabezpieczenia decyduje kontroler, a w razie jego
odmowy — dyrektor wtadciwej jednostki organizacyjnej Najwyzszej lzby Kontroli (art. 36 ust. 2
ustawy o Najwyzszej Izbie Kontroli).
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Zatacznik nr 3

Najwyzsza lzba Kontroli

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokdét pobrania rzeczy

Na podstawie art. 38 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej lzbie Kontroli
(Dz. U. 21995 r. Nr 13, poz. 59)

(podpis osoby uczestniczacej w pobraniu rzeczy) (podpis kontrolera)
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Zatgcznik nr 4
Najwyzsza fzba Kontroli

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokot ogledzin

Na podstawie art. 39 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej lzbie Kontroli
(Dz. U. z 1995 r. Nr 13, poz. 59}

AZIatafgc W ODBCIMIOSCE ..ottt e e e
(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe osoby uczestniczacej w ogledzinach)
dokonat wdniu ............. ... e e e e
ogledzin .......... e e e e e ree e .
(okreslenie obiektu, sktadnikow majgtkowych, przebiegu czynnosci poddanych ogledzinom)

w wyniku ktérych ustalono, co nastepuje:

W toku ogledzin dokonano utrwalenia Stanu .......... ... ittt e e
28 POMOCY . ..oovieiiaianann. U e e e e .
ktore stanowig zatacznik do protokotu.

....................... dnia ....................

(miejscowost)

(podpis osoby uczestniczacej w ogledzinach) (podpis kontrolera)
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Zatacznik nr 5

Najwyzsza lzba Kontroli

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokoét
przyjecia ustnych wyjasnien

Na podstawie art. 40 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej lzbie Kontroli
(Dz. U. 21995 r. Nr 13, poz. 59)

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

wdniu .............. UPIZedzil ... e
(imig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe sktadajqcego wyjasnienia)

o tresci art. 40 ustawy o Najwyzszej Izbie Kontroli oraz przyjat od niego ustne wyjasnienia w sprawie

.......................................................................................................

(podpis osoby skladajacej wyja$nienia)

(podpis kontrolera)

Zatacznik nr 6

Najwyzsza izba Kontroli

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protoko6t
przyjecia ustnego oswiadczenia

Na podstawie art. 41 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli
(Dz. U. 21995 r. Nr 13, poz. 59)

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

wdniu.............. Przyjat O ... e e e e

.......................................................................................................

.......................................................................................................

(podpis osoby skiadajgcej oSwiadczenie)

(podpis kontrolera)
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Zatacznik nr 7

Najwyzsza lzba Kontroli

(miejscowo$é)

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe wzywajacego)

Pan/Pani

(dokladny adres)
Wezwanie

Na podstawie art. 42 ust. 2, 3% ustawy 2 dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli
(Dz. U. 21995 r. Nr 13, poz. 59) wzywam Pana/Panig do osobistego stawienia sie w charakterze

Swiadka w dnil ... ... e e ogodz. ....................

(poda¢ dokiadnie miejsce stawienia sig)

W celu ZIoZenia zeznam W SPIaWI ... ... .ttt ittt it i e e e e

Uprzedzam Pana/Panig, ze zgodnie z art. 48 ust. 1 wyzej wymienionej ustawy w razie
niestawienia sie na wezwanie bez uzasadnionej przyczyny moze byé na Pana/Panig nalozona kara
pienigzna w wysokosci do 100, 200 z+.®

(podpis wzywajacego)

* Niepotrzebne skreslié.
Zatqcznik nr 8

Najwyzsza lzba Kontroli

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

Postanowienie
o nalozeniu kary pienieznej

Na podstawie art. 48 ust. 1 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli

(Dz. U. 21995 r. Nr 13, poz. 59) nakladam na Pana/Panig .........................oiiiiiiiinnen,

7 T £ TR kare pieniezng w wysoko$ci ................. zt

(Stownie ZIOtYCh ... i e e e e )

za niestawienie sie¢ bez uzasadnionej przyczyny na wezwanie w charakterze $wiadka

wdniu ... ogodz. ............... W ittt e e
Od niniejszego postanowienia stuzy Panu/Pani w terminie 7 dni od daty jego otrzymania

zazalenie do dyreKlora ... ... .o i i i i e e e i

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej NiK delegujgcej kontrolera)
bezposrednio lub za pos$rednictwem wydajgcego niniejsze postanowienie.
Ztozenie zazalenia wstrzymuje wykonanie niniejszego postanowienia.
Nalozong kare pieniezng nalezy wptacié w terminie 7 dni liczac od dnia uptywu terminu do

ziozenia zazalenia albo otrzymania ostatecznego postanowieniado kasy .................cvvunn.

{podaé nazwe i adres jednostki organizacyjnej NiK)

lubnakonto ........ ... i
(podat nazwe i nr konta)

Nie uiszczona w terminie kara pieniezna podlega egzekucji w trybie przepiséw o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji.

(miejscowosé)

(podpis kontrolera)
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Zatacznik nr 9
Najwyzsza Izba Kontroli

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe uchylajacego karg)

Postanowienie
o uchyleniu natozonej kary pienigznej

Na podstawie art. 48 ust. 3, 4*® ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej lzbie Kontroli
(Dz. U. 21995 r. Nr 13, poz. 59) uchylam postanowienie zdnia .................coiiviirennanenn.

................ o nalozeniu kary pienigznej na Pana/Panig ................... i

(imie, nazwisko i adres ukaranego)
za niestawienie si¢ bez wuzasadnionej przyczyny na wezwanie w charakterze Swiadka

{miejscowo$c)

{podpis uchylajacego kare)

*) Niepotrzebne skreslié.

Zatacznik nr 10
Najwyzsza lzba Kontroli

(nazwa i adres jednostki organizacyjne;j)

Protokét
przestuchania Swiadka

(imig, nazwisko i stanowisko stuzbowe przestuchujacego)

dziatajac na podstawie art. 42 ust. 2, 3% ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli
(Dz. U. 21995 r. Nr 13, poz. 59) przestuchatl nizej wymienionego w charakterze $wiadka.
Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za zeznanie nieprawdy lub zatajenie prawdy (art. 247

Kodeksu karnego) i zapoznany z treécig art. 43—45 ustawy o NIK, swiadek zeznaje, co nastepuje:
Imie i nazwisko

Imiona rodzicow

Data i MIeJSCe UIOAZeNIa . ... it i e et ettt e e s

MiEJSCE ZaMIESZKANIA ... ... ittt ettt ittt it e e e e s ..

Zajmowane stanowisko (zajecie)

.......................................................................................................

{miejscowost) (podpis przestuchujacego) (podpis Swiadka)

*» Niepotrzebne skreslié.
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Zatacznik nr 11

Najwyzsza lIzba Kontroli

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

(miejscowost)

Postanowienie
o powotaniu bieglego
Na podstawie art. 49 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej izbie Kontroli

(Dz. U. 21995 r. Nr 13, poz. 59) powoluje bieglego z dziedziny .................. ...t

.......................................................................................................

oraz sporzadzenia szczeg6lowego sprawozdania z przeprowadzonych badan i wydania na ich

podstawie opinii w terminie do dnid ..........iiiiiiiiii i e

(podpis dyrektora)

Zatacznik nr 12
Najwyzsza 1zba Kontroli

(miejscowosé)

...........................................

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

Postanowienie

o powolaniu specijalisty do udziatu
w czynnosciach badawczych

Na podstawie art. 49 ust. 4 i b ustawy z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli

(Dz. U. z 1995 r. Nr 13, poz. 59) powoluje specjaliste w dziedzinie .......................coooii

.......................................................................................................

{podpis kontrolera)

*) Niepotrzebne skreslic.



