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ZARZADZENIE MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ

z dnia 20 marca 1996 r.

w sprawie organizacji | zasad dziatania jednostek obstugi ekonomiczno-administracyjnej publicznych szkét
i placdwek prowadzonych przez ministrow i inne organy administracji rzadowej.

Na podstawie art. 5 ust. 10 ustawy z dnia 7 wrzes$nia
1991 r. o systemie oswiaty {Dz. U. Nr 95, poz. 425,
z 1992 r. Nr 26, poz. 113 i Nr 54, poz. 254, z 1993 r.
Nr 127, poz. 585, z 1994 r. Nr 1, poz. 3i Nr 53, poz. 215
oraz z 1995 r. Nr 101, poz. 504} zarzadza sie, co naste-
puje:

8 1. 1. W celu wykonywania zadan zwigzanych z za-
pewnieniem scentralizowanej obstugi ekonomiczno-
-administracyjnej szko! i placéwek publicznych, ktérym
nie nadano uprawnien dysponenta srodkow budzeto-
wych trzeciego stopnia, a tym samym charakteru jed-
nostek budzetowych samodzielnie bilansujgcych, mi-
nistrowie i inne organy administracji rzagdowej prowa-
dzace szkoly {(placéwki) moga tworzyé, na podstawie
odrebnych przepisow, jednostki powotane do obstugi
ekonomiczno-administracyjnej szkot (placowek), zwa-
ne dalej ,zespotami”.

2. Do zadan zespotdw nalezy w szczegodinosci:

1) obsfuga spraw administracyjno-gospodarczych,
zaopatrzenie oraz obsfuga inwestycji i remontow
budynkéw szkot (placowek),

2) obstuga finansowo-ksiegowa szkét (placowek), or-
ganizowanie wyptat wynagrodzen oraz ewidencjo-
nowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach,

3) dokonywanie inwentaryzacji sktadnikow majatko-
wych stanowigcych mienie szkot (placéwek),

4) prowadzenie prac statystycznych oraz sporzadzanie
wymaganych sprawozdan w zakresie realizowanych
zadan rzeczowych, zatrudnienia, wynagrodzen itp.,

5) opracowywanie projektéw plandw zadan rzeczo-
wych oraz planow dochodéw wydatkdw budzeto-
wych i pozabudzetowych w zakresie dotyczacym
osdwiaty, a takze organizowanie prawidtowego wy-
konania zatwierdzonych wskaznikow i limitéw
okreslonych w planach,

6) tworzenie warunkéw do przestrzegania dyscypliny
finansowej i budzetowej w szkotach (placéwkach)
objetych obsiuga danego zespofu.

3. Zespoty realizuja swoje zadania w porozumieniu
z dyrektorami szkot (placowek) korzystajacych z ustug
swiadczonych przez zespoty.
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8 2. 1. Pracg zespotu kieruje dyrektor.

2. Organ prowadzacy szkoty {placowki), ktorych ob-
sfuga powierzona zostata zespotowi:

1) okresla regulamin organizacyjny zespotu, a w
szczegolnosci wewnetrzng strukture organizacyjna
(m.in. wykaz stanowisk pracy) oraz szczegotowy
zakres dziatania zespotu,

2) powotuje i odwotuje dyrektora i gtéwnego ksiego-
wego zespolu,

3) okresla:
a) jednostkowy plan dochoddw i wydatkéw zespotu,

b) plany dochodoéw i wydatkéw poszczegdinych
szkot (placowek), ktorych obstuga finansowo-
-ksiegowa nalezy do zadan zespotu,

4) wyznacza szkoty i placowki, dla ktérych zespot wy-
konuje zadania okreslone w § 1.

§ 3. Zespoty sg jednostkami budzetowymi. Wydat-
ki zwigzane z funkcjonowaniem zespotow finansuje sie
z odrebnego rozdziatu klasyfikacji budzetowe;j.

8 4. Tworzenie zespolow nie moze powodowac
zwigkszenia liczby pracownikéw ekonomicznych, ad-
ministracyjnych i obsiugi, zatrudnionych w jednost-
kach organizacyjnych finansowanych z dziatu ,,Oswia-
ta i wychowanie”.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni
od dnia ogfoszenia.

Minister Edukacji Narodowej: J.J. Wiatr



