Warszawa, dnia 27 kwietnia 2012 r.
Pozycja 16

ZARZADZENIE Nr 15
MINISTRA FINANSOW?Y

7 dnia 30 marca 2012 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie zasad dokonywania opisow i wartoSciowania stanowisk
shuzbowych funkcjonariuszy celnych

Na podstawie art. 114 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej (Dz. U. Nr 168,
poz. 1323, z p6zn. zm.”) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 43 Ministra Finansow z dnia 18 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
dokonywania opisOw 1 warto§ciowania stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy celnych (Dz. Urz. Min.
Fin. Nr 12, poz. 52) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

Hwg§l:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Opis stanowiska stuzbowego, obejmujacy rdwniez wartosciowanie stanowiska, zwany dalej
,opisem”, sporzadza si¢ oddzielnie dla kazdego stanowiska sluzbowego utworzonego
w komorce organizacyjnej wskazanej w:
1) wewnetrznym regulaminie organizacyjnym jednostki - w przypadku stanowisk
stuzbowych funkcjonariuszy celnych petnigcych stuzbe w jednostkach organizacyjnych
Stuzby Celnej, o ktorych mowa w art. 22 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie
Celnej, zwanej dalej ,,ustawg”;
2) regulaminie organizacyjnym odpowiednio izby celnej albo urzedu celnego — w przypadku
stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy celnych petigcych shuzbe w jednostkach
organizacyjnych Stuzby Celnej, o ktorych mowa w art. 22 pkt 2 1 3 ustawy.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Opis sporzadza si¢ w karcie opisu stanowiska stuzbowego, ktorej wzor stanowi zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia.”;
2)w § 3:
a) w ust. 2 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:
,4) zadania przypisanego, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do zarzadzenia, do danej komorki
organizacyjnej, realizowanego:

Y Minister Finansow kieruje dzialem administracji rzadowej - finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopada 2011 r. w sprawie szczegdlowego zakresu dziatania
Ministra Finanséw (Dz. U. Nr 248, poz. 1481).

? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2009 r. Nr 201, poz. 1540, z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 oraz
z 2011 r. Nr 63, poz. 322, Nr 73, poz. 390, Nr 117, poz. 677, Nr 134, poz. 779 i Nr 171, poz. 1016.



Dziennik Urzedowy Ministra Finansow —2— Poz. 16
a) w catoSci na stanowisku stuzbowym radcy prawnego, audytora wewnetrznego,
pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych - zadanie to nie jest przypisywane
pozostatym stanowiskom stuzbowym w tej komorce,

b) w czesci na stanowisku sluzbowym radcy prawnego, petnomocnika do spraw ochrony
informacji niejawnych - zadanie to przypisuje si¢ stanowiskom stuzbowym w komorkach
organizacyjnych, w ktorych jest realizowane.”,

b) po ust. 2 dodaje si¢ ust. 2a i 2b w brzmieniu:
»2a. W przypadku:
1) potaczenia komorek organizacyjnych wskazanych w zataczniku nr 2 do zarzadzenia bez
przekazania zadan do innych komorek, stanowiskom stuzbowym w komorce, ktora powstata
w wyniku tego potaczenia przypisuje si¢ zadania realizowane na stanowiskach stuzbowych
w taczonych komodrkach organizacyjnych;
2) wyodregbnienia albo podzialu komoérki organizacyjnej wskazanej w zataczniku nr 2 do
zarzadzenia, stanowiskom stuzbowym w komodrkach, ktore powstaly w  wyniku
wyodrebnienia albo podzialu przypisuje si¢ zadania realizowane na stanowiskach
stuzbowych w wyodrgbnionych albo podzielonych komorkach organizacyjnych.
2b. Zadania okre$lone w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia zwigzane z prowadzeniem
postgpowan w I instancji w zakresie stosowania srodkow egzekucyjnych z pieniedzy,
ruchomosci 1 dokumentéw oraz obstuga finansowo-kasowa mozna przypisa¢ stanowiskom
stuzbowym, zgodnie z zasadg okre§long w ust. 2 pkt 1.”;

3)w§eé:

a) w ust. 2:
- pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,10) zadanie zwigzane z organizacjq i zarzadzaniem:
a) wydziatem w jednostkach organizacyjnych Shuzby Celnej, o ktérych mowa w art. 22 pkt 1
ustawy,
b) wydzialem w izbie celnej albo
¢) oddziatem celnym
- 10 pkt;”,
- pkt 13 otrzymuje brzmienie:
»13) zadanie zwigzane z organizacja i zarzadzaniem w okreslonym obszarze jednostki
organizacyjnej Stuzby Celnej, o ktdrej mowa w art. 22 pkt 1 ustawy, albo zadanie zwigzane
z organizacja i zarzadzaniem w okreslonym pionie merytorycznym urzedu, w rozumieniu art.
24 ust. 1 ustawy — 13 pkt;”,
- pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,»14) zadanie zwigzane z organizacja i zarzadzaniem w obszarze jednostki organizacyjnej
Stuzby Celnej, o ktorej mowa w art. 22 pkt 1 ustawy, albo zadanie zwigzane z organizacja
1 zarzadzaniem urzgdem, w rozumieniu art. 24 ust. 1 ustawy — 14 pkt;”,

b) ust. 4 i 5 otrzymujg brzmienie:
,»4. Czasochtonno$¢ ogo6lng okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia. W przypadkach, o ktorych
mowa w § 3 ust. 2-2b, czasochtonno$¢ ogdlna jest ustalana wedlug zasad okre$lonych
w zalaczniku nr 3 do zarzadzenia.
5. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmiany czasochtonnosci ogdlnej
poszczegolnych zadan nie wigcej niz o 20% czasochtonno$ci ogolnej zadania, przy
zachowaniu zasady okreslonej w ust. 3.”;

4) § 7 otrzymuje brzmienie:

,»$ 7. 1. Projekt opisu sporzadza osoba bezposrednio nadzorujaca opisywane i wartosciowane
stanowisko stuzbowe, zwana dalej ,,0soba nadzorujaca”, i przekazuje Zespotowi do spraw
opisu i warto§ciowania stanowisk sluzbowych, zwanemu dalej ,,Zespotem”, w terminie 14
dni od dnia utworzenia stanowiska stuzbowego. W przypadku przypisania zadan stanowisku
stuzbowemu zgodnie z § 3 ust. 2, 2a albo 2b, zmiany czasochtonno$ci ogdlnej zadan oddziatu
celnego 1 komorki dozoru w urzedzie celnym oraz w przypadku, o ktéorym mowa w § 6 ust. 5,
do projektu opisu nalezy dotaczy¢ uzasadnienie.
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2. Uzasadnienie zmiany czasochtonnosci ogdlnej zadania powinno zawieraé porOwnanie
czasochlonno$ci ogolnej zadania do czasu realizacji zadania w danej komoérce organizacyjnej,
przeprowadzone na podstawie w szczegolnosci danych statystycznych, raportow,
sprawozdan.”;

5) w § 8 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»l. Zespot powoluje na okres 3 lat kierownik urzedu, w rozumieniu art. 24 ust. 3 ustawy,
zwany dalej ,kierownikiem urzedu”. W sktad Zespotu sg powotywani funkcjonariusze celni
lub cztonkowie korpusu stuzby cywilnej pelniacy stuzbe albo zatrudnieni odpowiednio
w jednostkach organizacyjnych Shuzby Celnej, o ktérych mowa w art. 22 pkt 1 ustawy, albo
w urzedzie, w rozumieniu art. 24 ust. 1 ustawy, posiadajacy doswiadczenie i wiedze dotyczaca
funkcjonowania urzedu.”;
6) w § 11ust. 2 otrzymuje brzmienie:
»2. Zespol Centralny sktada si¢ z szeSciu czlonkéw, w tym dwoch przedstawicieli jednostek
organizacyjnych Stuzby Celnej, o ktéorych mowa w art. 22 pkt 1 ustawy oraz czterech
przedstawicieli urzedow, w rozumieniu art. 24 ust. 1 ustawy, z zastrzezeniem ust. 3.”;
7)w § 9 wust. 2:
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
,»1) przedktada projekt opisu kierownikowi urzedu do akceptacji w terminie 21 dni od dnia
jego otrzymania albo”,
b) w pkt 2 lit. b otrzymuje brzmienie:
»b) zwraca si¢ niezwlocznie, jednakze nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia jego
otrzymania, do osoby nadzorujacej w celu dokonania zmiany projektu opisu zgodnie
z wytycznymi Zespotu.”;
8) w § 14 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,»2. Fakt zapoznania z zatwierdzonym opisem funkcjonariusz celny potwierdza podpisem
w karcie opisu stanowiska stuzbowego. W przypadku odmowy ztozenia podpisu osoba
nadzorujaca sporzadza na te okoliczno$¢ adnotacje w karcie opisu stanowiska shuzbowego.”;
9) w § 15 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Aktualizacji dokonuje si¢ w przypadku zmiany:
1) zadan realizowanych na okreslonym stanowisku stuzbowym, ich wartosci lub
czasochtonno$ci stanowiskowej, powodujacych konieczno$¢ zmiany stanowiska stuzbowego
wskazanego w karcie opisu stanowiska;
2) zadan realizowanych na okreslonym stanowisku stuzbowym, ich wartosci lub
czasochtonnosci stanowiskowej, ktora nie powoduje konieczno$ci zmiany stanowiska
stuzbowego wskazanego w karcie opisu stanowiska;
3) innych niz wymienione w pkt 1 1 2 elementow opisu.”;
10) po § 15 dodaje si¢ § 15a w brzmieniu:
»$ 15a. 1. W przypadku, o ktérym mowa w § 15 ust. 3 pkt 1, przepisy § 1, 6, 7, 9, 10, 12-14
stosuje si¢ odpowiednio.
2. W przypadku, o ktorym mowa w § 15 ust. 3 pkt 2 1 3 Zespot Centralny dokonuje analizy
zaakceptowanego przez kierownika urzedu projektu aktualizacji opisu stanowiska stuzbowego;
przepisy § 1,6, 7,9, 10 1 14 stosuje si¢ odpowiednio.
3. W przypadku stwierdzenia przez Zespét Centralny niezgodnosci projektu aktualizacji opisu
stanowiska stuzbowego, o ktérym mowa w § 15 ust. 3 pkt 2, z:
1) zakresem zadan realizowanych w komorce organizacyjnej, w ktérej usytuowane jest
stanowisko stuzbowe, ktérego dotyczy opis,
2) celami sporzadzania opisow, o ktérych mowa w § 3 ust. 3,
3) zasadami sporzadzania opisu stanowisk stuzbowych
- Zesp6t Centralny przedkitada Szefowi Stuzby Celnej wnioski z dokonanej analizy wraz
z projektem aktualizacji opisu. Szef Shuzby Celnej, w przypadku uznania wniosku Zespotu
Centralnego za zasadny, uchyla aktualizacje opisu i przekazuje ja kierownikowi urzedu celem
dokonania zmian.”;
11) w § 16 w ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
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,»2) schemat organizacyjny jednostki organizacyjnej Stuzby Celnej, zawierajacy przy nazwie
komorki organizacyjnej jej symbol zgodny odpowiednio z wewngtrznym regulaminem
organizacyjnym jednostki organizacyjnej Stuzby Celnej, o ktérej mowa w art. 22 pkt 1 ustawy,

albo ze statutem izby celnej lub urzedu celnego;”;
12) w zataczniku nr 2 wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

a) w czesci XXII ,,.Departament Kontroli Celno — Akcyzowej i Kontroli Gier”:

- ust. 7 ,,Wydziat Kontroli Wewngetrznej” otrzymuje brzmienie:

,»71. Wydziat Kontroli
Wewngtrznej
Wykonywanej

w Izbach Celnych

1 Urzedach Celnych

Opracowywanie rocznych planéw kontroli
realizowanych przez Departament

3,2

Przeprowadzanie planowanych 1 doraznych
kontroli funkcjonowania izb celnych i urzgdow
celnych

25,3

Podejmowanie dziatan wyjasniajacych
w przypadku powziecia informacji
o mozliwosci wystapienia zachowan
korupcyjnych

7,2

Analiza o$wiadczen majatkowych

(98]

5,1

Analiza potrzeb zmian przepiséw, w tym
analiza obowiazujacych przepisow, analiza
potrzeb organow oraz analiza skutkéw regulacji
1 opracowanie zatozen projektow ustaw

2,2

Opracowanie projektu aktu prawnego

2,8

Prowadzenie procesu legislacyjnego

(O8]

0,4

Opracowywanie projektow stanowisk
rzadowych wobec projektow dokumentow
przyjmowanych na forum UE

0,3

Opiniowanie  projektow  aktéw  prawnych
przekazanych w ramach uzgodnien przez inne
resorty w zakresie funkcjonowania kontroli
wewnetrznej  oraz  zapobiegania  korupcji
w izbach celnych i urzedach celnych

0,4

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych przekazanych w ramach uzgodnien
przez inne resorty i komodrki Departamentu w
zakresie funkcjonowania kontroli wewngtrznej
oraz zapobiegania korupcji w izbach celnych
i urzgdach celnych

0,6

Opracowywanie interpretacji przepisOw prawa
w zakresie funkcjonowania kontroli
wewnetrznej w izbach celnych i1 urzedach
celnych

0,3

Monitorowanie prawidlowosci 1 jednolitosci
postgpowania organdw celnych lub
podatkowych w zakresie stosowania przepiséw
dotyczacych kontroli wewngtrznej, w tym
opracowywanie wyjasnien i wytycznych

1,1

Przygotowywanie projektow odpowiedzi na

0,6
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- uchyla si¢ ust. 8 ,,Wydziat Operacji Migdzynarodowych i Pomocy Administracyjne;j”,

interpelacje 1 zapytania poselskie, wnioski,
skargi 1 interwencje postow i1 senatordw oraz
dezyderaty i opinie komisji sejmowych, postow
1 senatoro6w w zakresie zadan komorki

Prowadzenie postgpowan w zakresie skarg
i wnioskow zwigzanych z funkcjonowaniem
organéw Stuzby Celnej

5,2

Realizacja Strategii dzialania Stuzby Celnej
w zakresie zwalczania korupcji w Shuzbie
Celnej

25,3

Wspotpraca z  innymi  Departamentami
w realizacji zadan wynikajacych ze Strategii
dziatania Stuzby Celnej w zakresie wdrazania
systemu kontroli zarzadczej

5,6

Przygotowywanie propozycji budzetu
w zakresie wydatkow zwigzanych
z prowadzonymi  kontrolami wewn¢trznymi
w Stuzbie Celnej

0,6

Prowadzenie postepowan w trybie ustawy
o dostepie do informacji publicznej lub ustawy
prawo prasowe

0,3

Organizowanie szkolen

1,1

Prowadzenie szkolen

3,1

Monitorowanie 1  identyfikacja  zjawisk
ogblnokrajowych 1 ponadregionalnych oraz
ocena zagrozen dla skutecznego wykonywania
przez Shuizb¢ Celng zadan kontrolnych oraz
przeciwdziatajacych korupcji

1,1

Kreowanie wspolpracy z krajowymi
instytucjami, organizacjami i stuzbami

1,1

Realizowanie = wspolpracy z  krajowymi
instytucjami, organizacjami i stuzbami

0,6

Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi

0,5

Realizowanie wspotpracy z organami kontroli
panstwowej

0,6

Organizowanie 1 koordynowanie dziatan
kontroli wewnetrznej

5,1

Archiwizacja dokumentéw

1

0’37,

b) w czesci XXIII ,,Departament Podatku Akcyzowego i Ekologicznego” ust. 3 ,,Wydziat
Zwolnien i Zabezpieczen Akcyzowych” otrzymuje brzmienie:

3. Wydziat
Zwolnien

1 Zabezpieczen
Akcyzowych

Przygotowywanie wytycznych 1 zalecen na 5 0,6
podstawie monitorowania systemu

zabezpieczen akcyzowych

Opracowywanie analiz w oparciu o statystyczne 4 0,6

dane liczbowe wygenerowane z Systemu
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Rozliczenh Celno - Podatkowych i1 Systemu
Finansowo - Ksiegowego ZEFIR oraz Sytemu
Obstugi Zgloszen Celnych CELINA
dotyczacych wyrobow akcyzowych, podatku
akcyzowego i podatnikow akcyzowych

Prowadzenie spraw z zakresu przywilejow dla 4 2,6
instytucji dyplomatycznych, organizacji
migdzynarodowych 1 wojsk sojuszniczych,
w tym monitorowanie 1 opiniowanie umow

mi¢dzynarodowych

Analiza potrzeb zmian przepisow w zakresie 6 4,7
wlasciwos$ci komorki

Opracowywanie projektow aktow prawnych 4 4,9
w zakresie wlasciwo$ci komorki

Prowadzenie procesu legislacyjnego projektow 3 3,0
aktow prawnych

Opracowywanie projektow stanowisk rzadu 6 3,2

wobec projektéw dokumentéw przyjmowanych
na forum UE

Opiniowanie  projektow aktow prawnych 5 0,9
przekazanych w ramach uzgodnien przez inne

resorty

Opiniowanie projektow dokumentow 5 1,7

rzadowych przekazanych w ramach uzgodnien
przez inne resorty i komorki Departamentu

Opracowywanie interpretacji przepisOw prawa 6 17,5
w zakresie wlasciwos$ci komorki

Monitorowanie prawidlowosci 1 jednolitosci 4 13,1
postgpowania organow celnych lub

podatkowych w zakresie stosowania przepisow,
W tym opracowywanie wyjasnien 1 wytycznych
w zakresie wlasciwo$ci komorki

Uczestniczenie w pracach mig¢dzynarodowych 5 1,8
organizacji, instytucji oraz w ramach struktur
UE, w tym obsluga biezacej wspotpracy
z panstwami cztonkowskimi UE

Prowadzenie szkolen 0,7
Przygotowywanie projektow odpowiedzi na 4 13,6
interpelacje 1 zapytania poselskie, wnioski,
skargi 1 interwencje postow i1 senatordw oraz
dezyderaty i opinie komisji sejmowych, postow
1 senatoréw w zakresie wlasciwo$ci komorki
Prowadzenie postegpowan w trybie ustawy 3 0,7
o dostgpie do informacji publicznej lub ustawy
prawo prasowe

Wspolpraca z panstwami cztonkowskimi UE 4 7,8
i organami UE w zakresie podatku akcyzowego
1 optat o podobnym charakterze

Weryfikacja tlumaczen jezykowych aktow 6 1,0
prawnych i innych dokumentéw UE z zakresu
wiasciwos$ci komorki

Tlumaczenia  jezykowe  aktéw  prawnych 3 0,5

W
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1innych dokumentow z zakresu wlasciwosci
komorki

Przygotowywanie stanowisk 1 udziat
w rozprawach przed ETS

1,8

Weryfikacja ~ prawidlowosci ~ wydawanych
w imieniu Ministra Finansow przez Biura KIP
interpretacji indywidualnych, typowanie
interpretacji wymagajacych zmiany,
przygotowywanie projektow zmian, odpowiedzi
na wezwania do usunig¢cia naruszenia prawa
1odpowiedzi na skargi wnoszone do WSA,
ocena zasadnosci skladania skarg kasacyjnych
(NSA) i opracowywanie opinii w tym zakresie
oraz  opracowywanie  projektow  skarg
kasacyjnych, a takze uczestnictwo
w rozprawach przed sadami w tym zakresie

14,7

Wspotpraca z Departamentem Zagranicznym
oraz wlasciwymi komorkami organizacyjnymi,
w  wykonywaniu zadan zwigzanych ze
zmianami  klimatycznymi, @ w  zakresie
wlasciwosci Departamentu

1,0

Opracowywanie = merytorycznych  zalozen,
merytoryczny nadzér nad wdrozeniem oraz
funkcjonowaniem  resortowych  systemow
informatycznych ~ w zakresie ~ podatku
akcyzowego

3,1

Archiwizacja dokumentéw

0’5’)

c) w czesci XX VI ,,Izba Celna”:
- ust. 1 ,,Komorka akcyzy i gier” oraz ust 2. ,, Komoérka audytu wewnetrznego” otrzymuja

brzmienie:

»1. Komorka akcyzy
1 gier

Prowadzenie postgpowan w Il instancji 24,9
iwtrybach nadzwyczajnych w  zakresie
uregulowanym:

- ustawg o podatku akcyzowym, w obrocie
krajowym i transakcjach
wewnatrzwspolnotowych,

- ustawg o grach hazardowych
- 0 wysokim stopniu trudnosci i zlozono$ci
Prowadzenie postgpowan w Il instancji 17,9
iwtrybach nadzwyczajnych w  zakresie
uregulowanym:

- ustawg o podatku akcyzowym, w obrocie
krajowym i transakcjach
wewnatrzwspolnotowych,

- ustawg o grach hazardowych
- pozostate
Prowadzenie postgpowan w Il instancji 1,3

1 w trybach nadzwyczajnych w zakresie optaty
paliwowej od paliw silnikowych cigzacej na
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podmiotach innych niz importer
Prowadzenie postgpowan w Il instancji 6 3,9
iwtrybach nadzwyczajnych w  zakresie
odpowiedzialnosci osob trzecich lub nastepcoéw
prawnych podatnika za zobowigzania zwigzane
z podatkiem akcyzowym, podatkiem od gier
1 doptatami, o ktérych mowa w ustawie o grach
hazardowych oraz optatg paliwowa - o wysokim
stopniu trudnosci 1 ztozonosci

Prowadzenie postgpowan w Il instancji 4 1,9
iwtrybach nadzwyczajnych w  zakresie
odpowiedzialnos$ci 0sob trzecich lub nastgpcow
prawnych podatnika za zobowigzania zwigzane
z podatkiem akcyzowym, podatkiem od gier
1 doptatami, o ktérych mowa w ustawie o grach
hazardowych oraz optata paliwowa - pozostale

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi 1 pism 5 11,0
procesowych do WSA w zakresie wlasciwosci

komorki

Prowadzenie postgpowan w Il instancji 5 1,8

iwtrybach nadzwyczajnych w  zakresie
udzielania ulg w sptacie zobowigzan w podatku
od gier oraz w podatku akcyzowym w obrocie
krajowym i nabyciu wewnatrzwspolnotowym

Reprezentowanie  dyrektora  izby  celnej 6 4,5
W postepowaniu przed sadami

administracyjnymi w zakresie wlasciwosci

komorki

Koordynacja 1 nadzor nad prawidlowoscia 4 4,2

postepowan prowadzonych przez urzedy celne
w zakresie stosowania przepisOw dotyczacych
podatku akcyzowego, podatku od gier i doptat,
o ktorych mowa w ustawie o grach
hazardowych, oraz optaty paliwowej
Prowadzenie postepowan w Il instancji 5 1,6
i w trybach nadzwyczajnych w zakresie norm
dopuszczalnych ubytkéw oraz dopuszczalnych
norm  zuzycia  wyrobow  akcyzowych,
w przypadku ich zuzycia do wytworzenia
innych wyrobdw - o wysokim stopniu trudnosci
1 ztozonosci

Prowadzenie postgpowan w Il instancji 4 1,2
1w trybach nadzwyczajnych w zakresie norm
dopuszczalnych ubytkéw oraz dopuszczalnych
norm  zuzycia  wyrobow  akcyzowych,
w przypadku ich zuzycia do wytworzenia
innych wyrobow - pozostate

Przygotowywanie wnioskéw o ztozenie skargi 5 2,5
kasacyjnej wraz ze stanowiskiem
merytorycznym lub udzielenie odpowiedzi na
skarge kasacyjng w zakresie wlasciwosci
komorki

Wydawanie, zmiana, przedtuzanie i cofanie 4 4.0
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zezwolen na urzadzanie loterii fantowej, loterii
audioteksowej, gry bingo fantowe i loterii
promocyjnej

Zmiana 1 cofanie zezwolen na urzadzanie
1 prowadzenie dzialalnosci w zakresie gier na
automatach o niskich wygranych

7,1

Zatwierdzanie regulaminu i zmian regulaminu
loterii fantowej, loterii audioteksowej, gry bingo
fantowe 1 loterii  promocyjnej oraz
zatwierdzanie zmian regulaminu gier na
automatach o niskich wygranych

2,4

Wyrazanie zgody w przedmiocie zmian
w strukturze kapitalu spotek posiadajgcych
zezwolenie na  prowadzenie dzialalno$ci
w zakresie gier na automatach o niskich
wygranych

2,3

Prowadzenie kancelarii komorki

2,5

Archiwizacja dokumentéw

0,7

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
i funkcjonariuszy celnych komorki

0,5

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,4

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikéw
komorki

0,3

Przygotowywanie danych i opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwosci komorki

2,2

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0,9

2. Komoérka audytu
wewnetrznego

Zadania pomocnicze w zakresie audytu
wewnetrznego wykonywane przez asystentow
audytu

60,0

Prowadzenie kancelarii komorki

5,9

Archiwizacja dokumentoéw

5,2

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
i funkcjonariuszy celnych komorki

5,3

Prowadzenie gospodarki materialowe;,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

5,3

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnos$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikow
komorki

5,5

Przygotowywanie danych 1 opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwos$ci komorki

6,9

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek

5’999
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organizacyjnych/podmiotéw

- ust. 4 ,,Komorka dozoru” otrzymuje brzmienie:

4. Komorka dozoru \

Wdrazanie 1 nadzér nad stosowaniem
jednolitych standardow w zakresie dozoru
celnego i1 kontroli wykonywanych przez Stuzbe
Celna, z wylaczeniem kontroli w trybie art. 78
Wspdlnotowego Kodeksu Celnego i1 kontroli
wywigzywania si¢ podmiotéw z obowigzkoéw
w zakresie podatku akcyzowego, podatku od
gier oraz doplat, o ktorych mowa w ustawie
o grach hazardowych oraz optaty paliwowe;j

10,3

Koordynacja 1 nadzor nad prawidlowoscia
wykonywania przez urzedy celne czynnosci
kontroli w zakresie przestrzegania S$Srodkéw
polityki handlowej oraz zakazow i ograniczen
wynikajacych z przepisdw odrebnych

10,1

Koordynacja 1 nadzoér w zakresie kontroli
wyrobow akcyzowych

8,2

Koordynacja 1 nadzér w zakresie kontroli
urzadzania i prowadzenia gier hazardowych

9,4

Ksztaltowanie, wdrazanie 1 nadzor nad
jednolitymi standardami poboru probek

2,0

Zatwierdzanie uznanych miejsc zatadunku,
wydawanie  pozwoleh na  prowadzenie
magazynow zywnosciowych oraz na stosowanie
procedury planowe;j

1,4

Wykonywanie kontroli producentow towardow
objetych Wspdlng Polityka Rolng, w tym
w szczegllnosci  kontroli  autoryzacyjnych
i weryfikacyjnych oraz kontroli zgodnosci
deklaracji zuzycia lub zawarto$ci surowcow
refundowanych - o wysokim stopniu trudnosci
1 ztozonosci

10,6

Wykonywanie kontroli producentéw towarow
objetych Wspdlng Polityka Rolna, w tym
w szczeg6lnosci  kontroli  autoryzacyjnych
i weryfikacyjnych oraz kontroli zgodnosci
deklaracji zuzycia lub zawarto$ci surowcoéw
refundowanych - pozostale

3.4

Nadzér nad prawidlowym  stosowaniem
przepisow dotyczacych Wspdlnej Polityki
Rolnej w urzedach celnych i1 koordynacja
prawidlowego ich stosowania w izbie celnej

4,8

Przygotowywanie wnioskdw o ztozenie skargi
kasacyjnej wraz ze stanowiskiem
merytorycznym lub udzielenie odpowiedzi na
skarge kasacyjng w zakresie wlasciwosci
komorki

0,7

Reprezentowanie = dyrektora  izby  celnej
W postepowaniu przed sadami

0,4
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administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
komorki

Monitorowanie 1 nadzér nad kontrolami 3 4,1
wykonywanymi w ramach Wspdlnej Polityki
Rolnej, w tym zatwierdzanie wykonywanych
kontroli dla potrzeb wymaganych progoéw
Wspoétpraca z innymi komoérkami realizujgcymi 2 1,7
zadania z zakresu Wspoélnej Polityki Rolnej
powotanymi w Shuzbie Celnej oraz Agencja
Rynku Rolnego

Wspoétpraca z organami $cigania 1 innymi 3 2,0
instytucjami w sprawach dotyczacych kontroli
gier hazardowych

Opracowywanie operacyjnych planow kontroli 4 2,2
Monitorowanie oraz ocena jakosci 3 4,2
1 efektywnosci wykonywania planow

operacyjnych oraz sporzadzanie okresowych
sprawozdan z ich realizacji w zakresie kontroli
wyrobow akcyzowych oraz kontroli gier
hazardowych

Wspotudziat w opracowywaniu taktycznego 3 2,0
planu kontroli dla izby celnej i monitorowanie
jego realizacji

Ocena mozliwosci wykonywania czynnosci 2 0,4
dozoru i kontroli w miejscach, w ktorych
towary s3 skladowane lub przetwarzane przed
wywozem z refundacja

Prowadzenie postgpowan w Il instancji 4 0,6
w zwigzku z przeprowadzeniem urzedowego
sprawdzenia w podmiotach podlegajacych temu
sprawdzeniu

Prowadzenie postepowan w zakresie 3 0,9
rozpatrywania sprzeciwu sktadanego w trybie
art. 84c ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej w odniesieniu do kontroli
producentéw towarow objetych  Wspolng
Polityka Rolng, w tym w szczegdlnosci kontroli
autoryzacyjnych 1  weryfikacyjnych oraz
kontroli zgodno$ci deklaracji zuzycia lub
zawarto$ci surowcow refundowanych
Prowadzenie =~ postgpowan ~ w  zakresie 4 0,9
rozpatrywania zazalen na postanowienia,
o ktorych mowa w art. 84c ust. 9 ustawy
o swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej
w odniesieniu  do  kontroli  producentéw
towarOw objetych Wspdlng Polityka Rolna,
w tym w szczegblnosci kontroli
autoryzacyjnych 1 weryfikacyjnych oraz
kontroli zgodno$ci deklaracji zuzycia lub
zawarto$ci surowcow refundowanych

Nadzor nad wykorzystaniem sprzetu stuzacego 3 2,7
do przeprowadzania kontroli
Koordynacja i nadzéor wykonywania przez 4 1,2
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urzedy celne zadan w zakresie przeprowadzania
urzedowego  sprawdzenia w  podmiotach
podlegajacych temu sprawdzeniu

Rozpatrywanie odwotan i zazalen na decyzje
1 postanowienia naczelnikéw urzedow celnych
o odmowie zatwierdzenia akt weryfikacyjnych

1,0

Prowadzenie = ogolnopolskiego  Help-desku
informatycznego i merytorycznego dla Systemu
RAPEX - zadanie Izby Celnej w Poznaniu

1,0

Biezace administrowanie Bazg Systemu RASFF
w zakresie jej utrzymania, aktualizacji,
konfiguracji oraz zmian funkcjonalnych -
zadanie Izby Celnej w Toruniu

2,2

Merytoryczny nadzor nad zawarto$cig Bazy
Systemu RASFF - zadanie Izby Celnej
w Toruniu

0,8

Prowadzenie kancelarii komorki

2,7

Archiwizacja dokumentéw

0,7

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
1 funkcjonariuszy celnych komorki

0,7

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,6

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikéw
komorki

0,3

Przygotowywanie danych i opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwosci komorki

3,9

Prowadzenie szkolen w zakresie witasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

1’9”

- ust. 5 ,,Komorka egzekucji” otrzymuje brzmienie:

,,5. Komorka
egzekucji

Prowadzenie postgpowan w [ instancji,
w zakresie organu egzekucyjnego - o wysokim
stopniu trudnosci 1 ztozonosci

17,4

Prowadzenie postgpowan w 1 instancji,
w zakresie organu egzekucyjnego - pozostale

13,0

Prowadzenie postgpowan w [ instancji
w zakresie stosowania $srodkéw egzekucyjnych
z pieniedzy, ruchomosci i dokumentow

12,2

Reprezentowanie  dyrektora  izby  celnej
w sadach cywilnych w zakresie wlasciwosci
komorki

0,4

Prowadzenie postgpowan w [ instancji
w zakresie ~ organu  wierzycielskiego -
o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

8,7

Prowadzenie postepowan w [ instancji
w zakresie organu wierzycielskiego - pozostate

7,7
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Prowadzenie postepowan w II instancji oraz
w trybach nadzwyczajnych w zakresie organu
wierzycielskiego

2,4

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi oraz
pism procesowych do sagdéw administracyjnych
w zakresie wlasciwo$ci komorki

1,8

Przygotowywanie wnioskéw o ztozenie skargi
kasacyjnej wraz ze stanowiskiem
merytorycznym lub udzielenie odpowiedzi na
skarge kasacyjng w zakresie wlasciwosci
komorki

0,7

Reprezentowanie  dyrektora  izby  celnej
W postepowaniu przed sagdami
administracyjnymi w zakresie wlasciwosci
komorki

1,5

Prowadzenie czynnosci dotyczacych obshugi
zadluzenia

7,0

Wystawianie upomnien i tytutow
wykonawczych

6,8

Zglaszanie wierzytelnosci w postgpowaniu
upadto$ciowym i likwidacyjnym

1,7

Analizowanie spraw pod katem przedawnienia
nalezno$ci  oraz  sporzadzanie = wnioskow
o odpisanie zaleglo$ci z ewidencji ksiegowe]

6,2

Przygotowanie = wnioskOw o ustanowienie
hipoteki przymusowej, wnioskow o wyjawienie
majatku, wnioskow o nadanie sagdowej klauzuli
wykonalno$ci, wnioskow o wpis do Krajowego
Rejestru Dhuznikéw

4,3

Prowadzenie kancelarii komorki

2,0

Archiwizacja dokumentoéw

0,6

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
i funkcjonariuszy celnych komorki

0,4

Prowadzenie gospodarki materialowe;,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,4

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnos$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikow
komorki

0,5

Przygotowywanie danych i opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwosci komorki

3,9

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0,4”

- ust. 7 ,,Komorka finansowo-ksiggowa” otrzymuje brzmienie:

,,7. Komorka
finansowo-ksiggowa

Projektowanie i wykonywanie pod wzgledem
finansowym budzetu izby celnej, w tym
w ujeciu zadaniowym

15,0
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Prowadzenie rachunkowosci wydatkow
budzetowych i pozabudzetowych oraz funduszy

25,8

Finansowe rozliczanie poniesionych wydatkow
inwestycyjnych

2,1

Inwentaryzacja, rozliczanie 1 wycena aktywow
1 pasywow

2,8

Dokonywanie rozliczen zwigzanych
z wynagrodzeniami i prowadzenie dokumentacji
w tym zakresie

18,0

Prowadzenie kasy izby celnej i rozliczanie
komorek kasowych urzedow celnych

8,0

Prowadzenie sprawozdawczo$ci finansowe]
i1 budzetowej w zakresie wydatkéw, o ktérych
mowa w ustawie o rachunkowosci i w ustawie
o finansach publicznych

6,9

Wystawianie zaswiadczen dotyczacych
wysokosci zarobkdw oraz ZUS RMUA

2,4

Prowadzenie ewidencji ksiggowej $rodkow
trwalych, pozostatych $rodkow trwatlych,
warto$ci niematerialnych 1 prawnych oraz
ksiggowanie

3,7

Rozliczanie finansowych $rodkéw unijnych
1 sprawozdawczo$¢ w tym zakresie

4,0

Prowadzenie rozliczen z ZUS (obliczanie
i odprowadzanie skladek na ubezpieczenia
spoleczne 1 zdrowotne, naliczanie zasitkow,
sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych)

5.4

Prowadzenie kancelarii komorki

1,8

Archiwizacja dokumentéw

0,8

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
i funkcjonariuszy celnych komorki

0,5

Prowadzenie gospodarki materialowe;,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,3

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikéw
komorki

0,4

Przygotowywanie danych i opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwosci komorki

1,8

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0339,

- uchyla si¢ ust. 9 ,,Komoérka INTRASTAT?”,
- ust. 10 ,,Komorka kadr i1 szkolenia” otrzymuje brzmienie:

,,10. Komorka kadr
1 szkolenia

Prowadzenie spraw zwigzanych z opisem
1 warto$ciowaniem stanowisk w Stuzbie Celne;j
1 stuzbie cywilnej

5,0

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi oraz

1,6
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pism procesowych do sagdéw administracyjnych
w zakresie wlasciwos$ci komorki
Reprezentowanie  dyrektora  izby  celnej 6 1,0
W postepowaniu przed sadami
administracyjnymi i1 sadem pracy w zakresie
wiasciwosci komorki

Opracowywanie opinii, wyjasnien i wytycznych 4 3,8
w zakresie wlasciwo$ci komorki

Organizacja 1 prowadzenie spraw zwigzanych 2 2,8
zrekrutacja wewnetrzng 1 postgpowaniem

kwalifikacyjnym

Udziat w pracach zespolu do spraw rekrutacji 4 1,1
wewnetrznej 1 w postepowaniu kwalifikacyjnym

Udzielanie porad psychologicznych w trudnych 5 0,5
sytuacjach pracowniczych

Udziat w procesie naboru funkcjonariuszy 5 1,0

celnych/pracownikdw  poprzez prowadzenie
1 interpretacje testow psychologicznych
Prowadzenie spraw zwigzanych 5 6,0
z gospodarowaniem  osobowym  funduszem
uposazen, plac i etatami

Prowadzenie spraw zwigzanych z funduszem 2 0,5
nagrod
Prowadzenie spraw dotyczacych przyznawania 2 0,5

orderé6w, odznaczen 1 odznak oraz innych
nagrod 1 wyroznien

Prowadzenie spraw socjalnych 2 3,3
Prowadzenie akt osobowych funkcjonariuszy 1 2,5
celnych/pracownikow, dokumentacji

w sprawach  zwigzanych ze  stosunkiem
stuzby/pracy oraz ewidencji komputerowej

Organizowanie przeprowadzania ocen 1 1,3
okresowych funkcjonariuszy
celnych/pracownikow

Prowadzenie postepowan odwotawczych od 4 0,5
ocen/opinii okresowych oraz analiza wynikow

Prowadzenie spraw zwigzanych ze 2 0,6
Swiadczeniami emerytalno-rentowymi

Rozliczanie czasu stuzby/pracy 2 8,8
Ewidencjonowanie zwolnien lekarskich 1 1,4
funkcjonariuszy celnych/pracownikéw

Prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem 2 2,0
prawa i wymiaru urlopéw

Prowadzenie spraw z zakresu profilaktyki 1 1,9
zdrowotnej, w szczegdlnosci kierowanie na

badania lekarskie funkcjonariuszy
celnych/pracownikow

Prowadzenie spraw zwigzanych z odbyciem 1 0,9

stazu absolwenckiego, stazu migdzynarodowego
oraz organizowanie praktyk studenckich
1 aplikacji

Prowadzenie spraw zwigzanych 1 2,2
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z wystawianiem  delegacji 1 legitymacji
stuzbowych oraz rozliczanie drukow S$cistego
zarachowania

Analiza potrzeb szkoleniowych w celu 4 3,2
stworzenia 1 realizacji planu szkolenia na
poziomie regionalnym, analiza wykonania tego
planu oraz analiza potrzeb szkoleniowych na
potrzeby planu centralnego

Ocena efektywnosci przeprowadzonych szkolen 3 2,4
i ich analiza pod katem realizacji zalozonych
celow

Prowadzenie spraw dotyczacych ubezpieczenia 1 1,4
funkcjonariuszy celnych/pracownikow
iczlonkéw ich rodzin =z ubezpieczenia
zdrowotnego

Prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang 4 2,1
1 ustaniem stosunku sluzbowego i pracy
Prowadzenie = ewidencji i  gromadzenie 1 1,1
dokumentacji zwigzanej z postepowaniami
dyscyplinarnymi, w tym przygotowywanie
meldunkéw  do  Ministerstwa  Finansoéw
dotyczacych  przestepstw 1 wykroczen
popetionych przez funkcjonariuszy
celnych/pracownikow oraz dotyczacych
prowadzonych w izbie celnej i urzedach celnych
postepowan wyjasniajacych i dyscyplinarnych
Prowadzenie postgpowan administracyjnych 5 2,2
w II instancji oraz w trybach nadzwyczajnych
w zakresie stosunku stuzbowego

Prowadzenie postgpowan administracyjnych 4 2,9
w | instancji w zakresie stosunku stuzbowego
Rozpatrywanie odwotan, skarg 1 wnioskow 5 3,2
z zakresu prawa pracy i stosunku stuzbowego
Prowadzenie spraw zwigzanych ze 2 0,7

Swiadczeniami naleznymi z tytutu przeniesienia
funkcjonariuszy celnych do pelnienia stuzby
w innej miejscowosci

Prowadzenie spraw zwigzanych ze 1 1,6
Swiadczeniami naleznymi z tytutu utrudnionego
dojazdu do miejsca pehienia stuzby

Realizacja zadan doradcy zawodowego 4 5,0
Organizacja szkolen wewnetrznych 1 5,5
Organizacja szkolen i1 kursow specjalistycznych 3 4,4
realizowanych przez podmioty zewnetrzne

Planowanie szkolen w zakresie shuzby 2 2,8
przygotowawcze] w Stuzbie Celnej 1 stuzbie

cywilnej

Prowadzenie spraw z zakresu nawigzywania 2 1,8

stosunku stuzbowego albo pracy, sporzadzanie
projektow aktéw mianowania i uméw o prace
oraz aneksow do nich

Ustalanie prawa do dodatku za staz 2 1,5
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- ust. 11 ,,Komorka kontroli przedsigbiorcéw” otrzymuje brzmienie:

stuzby/pracy 1 nagréd  jubileuszowych
funkcjonariuszy celnych/pracownikoéw

Prowadzenie kancelarii komorki

2,2

Archiwizacja dokumentoéw

0,5

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
i funkcjonariuszy celnych komorki

0,9

Prowadzenie gospodarki materialowe;,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,4

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnos$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikow
komorki

0,3

Przygotowywanie danych 1 opracowywanie
analiz w zakresie wtasciwos$ci komorki

4,0

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/ podmiotow

0379,

,,11. Komoérka
kontroli
przedsigbiorcow

Wdrazanie jednolitych standardow kontroli
w zakresie kontroli wykonywanej przez Stuzbe
Celna w trybie art. 78 Wspdlnotowego Kodeksu
Celnego, kontroli wywigzywania si¢ podmiotéw
z obowigzkow w zakresie podatku akcyzowego,
podatku od gier oraz doptat, o ktérych mowa
w ustawie o grach hazardowych, oraz optaty
paliwowej

5,5

Koordynacja 1 nadzor nad prawidlowoscia
kontroli wykonywanej przez Stuzbe Celna
wtrybie art. 78 Wspodlnotowego Kodeksu
Celnego, kontroli wywigzywania si¢ podmiotéw
z obowigzkow w zakresie podatku akcyzowego,
podatku od gier i doptat, o ktérych mowa
wustawie o grach hazardowych, optaty
paliwowej oraz  monitorowanie  dziatan
zwigzanych z nieprawidtowos$ciami
stwierdzonymi w wyniku kontroli

11,6

Koordynacja 1 nadzoér w zakresie kontroli
prawidlowosci 1 terminow wptat podatku od
gier, podatku akcyzowego od niektérych
Wyrobow akcyzowych oraz kontroli
obrachunkowych stanu zapaséw 1 obrotu
wyrobami akcyzowymi

5,4

Prowadzenie postegpowan  w zakresie
rozpatrywania sprzeciwu sktadanego w trybie
art. 84c ustawy o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej

1,1

Prowadzenie = postgpowan = w  zakresie

1,4
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rozpatrywania zazalen na postanowienia,
o ktorych mowa w art. 84c ust. 9 ustawy
o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej

Badanie sytuacji finansowej przedsigbiorcy 5 3,0
w przypadkach okreslonych przepisami prawa

Przygotowywanie wnioskow o ztozenie skargi 5 0,7
kasacyjnej wraz ze stanowiskiem

merytorycznym lub udzielenie odpowiedzi na
skarge kasacyjng w zakresie wtasciwosci

komorki

Reprezentowanie  dyrektora  izby  celnej 6 0,6
W postepowaniu przed sadami

administracyjnymi w zakresie wlasciwosci

komorki

Opracowywanie operacyjnych planéw kontroli 4 21,5

we wspotpracy z urzedami celnymi w zakresie
wiasciwo$ci komorki

Wykonywanie kontroli wynikajacych 5 18,9
zrozporzadzenia Rady (WE) Nr 485/2008
w sprawie kontroli przez panstwa cztonkowskie
transakcji  stanowigcych  cze$¢  systemu
finansowania  przez  Europejski  Fundusz
Rolniczy Gwarancji zgodnie z programem
kontroli ~ zatwierdzonym  przez  Komisje
Europejska oraz w ramach pomocy wzajemnej
miedzy panstwami cztonkowskimi - o wysokim
stopniu trudnosci i ztozono$ci

Wykonywanie kontroli wynikajacych 4 8,2
zrozporzadzenia Rady (WE) Nr 485/2008
w sprawie kontroli przez panstwa cztonkowskie
transakcji  stanowigcych  cze$§¢  systemu
finansowania  przez  Europejski  Fundusz
Rolniczy Gwarancji zgodnie z programem
kontroli  zatwierdzonym  przez  Komisje
Europejska oraz w ramach pomocy wzajemnej
miedzy panstwami cztonkowskimi - pozostate
Monitorowanie, w  zakresie  wlasciwosci 3 6,5
komorki, oceny jakosci 1 efektywnosci
wykonywania planéw operacyjnych oraz
sporzadzanie okresowych sprawozdan z ich
realizacji

Koordynacja dziatan kontrolnych 2 3,5
podejmowanych ~w  ramach  wspoOlpracy
z organami administracji rzadowej lub na rzecz
zagranicznych administracji celnych
Wspotudziat w opracowywaniu taktycznego 3 2,6
planu kontroli dla izby celnej i monitorowanie
jego realizacji

Monitorowanie dziatan zwigzanych 3 1,1
z nieprawidlowosciami stwierdzonymi
w wyniku kontroli wykonywanych

na podstawie rozporzadzenia Rady (WE)
Nr 485/2008 w sprawie kontroli przez panstwa
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cztonkowskie transakcji stanowigcych czgsé
systemu  finansowania przez  Europejski
Fundusz Rolniczy Gwarancji

Wspolpraca z instytucjami zaangazowanymi
w realizacje zadan wynikajacych
zrozporzadzenia Rady (WE) nr 485/2008
w sprawie kontroli przez panstwa cztonkowskie
transakcji  stanowigcych  cze$§¢  systemu
finansowania  przez  Europejski  Fundusz
Rolniczy Gwarancji

1,4

Prowadzenie kancelarii komorki

2,0

Archiwizacja dokumentoéw

0,7

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
i funkcjonariuszy celnych komoérki

0,6

Prowadzenie gospodarki materialowe;,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,5

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnos$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikow
komorki

0,2

Przygotowywanie danych i opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwosci komorki

2,2

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0,8”

- ust. 12 ,,Komorka karna skarbowa” otrzymuje brzmienie:

,,12. Komoérka
dochodzeniowo-
Sledcza

Koordynacja 1 nadzor nad prawidlowoscia
postepowan w sprawach o przestepstwa
skarbowe 1 wykroczenia skarbowe prowadzone
przez urzgdy celne, w tym przedtuzanie terminu
postepowania przygotowawczego w sprawach
o przestgpstwa  skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe - o wysokim stopniu trudnosci
i zlozono$ci

7,8

Koordynacja 1 nadzor nad prawidlowoscia
postepowan w sprawach o przestepstwa
skarbowe 1 wykroczenia skarbowe prowadzone
przez urzgdy celne, w tym przedtuzanie terminu
postepowania przygotowawczego w sprawach
o przestgpstwa  skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe - pozostale

12,6

Zatwierdzanie  postanowien o  odmowie
wszczecia dochodzenia w sprawach
o przestgpstwa  skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe, o0 zawieszeniu  postgpowania
wsprawach o  przestepstwa  skarbowe
iwykroczenia  skarbowe, o  umorzeniu
dochodzenia w sprawach o przestgpstwa

7,1
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skarbowe 1 wykroczenia skarbowe - o wysokim
stopniu trudno$ci i ztloZzono$ci

Zatwierdzanie  postanowien o odmowie 5 13,8
wszczecia dochodzenia w sprawach
o przestepstwa  skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe, o zawieszeniu  postgpowania
wsprawach o  przestgpstwa  skarbowe
iwykroczenia  skarbowe, o  umorzeniu
dochodzenia w sprawach o przestepstwa
skarbowe i wykroczenia skarbowe - pozostale

Sporzadzanie wytycznych i opinii w zakresie 4 5,6
stosowania przepisow ustawy Kodeks karny

skarbowy

Przygotowywanie postanowien o wznowieniu 6 0,7

prawomocnie umorzonego dochodzenia,
w sprawach, w ktorych organ nadrzedny nad
finansowym organem postepowania
przygotowawczego zatwierdzil postanowienie
o umorzeniu dochodzenia

Nadzor nad postepowaniem mandatowym 3 1,4
Prowadzenie postgpowan przygotowawczych 5 10,3
wsprawach o  przestepstwa  okreslone
w przepisach odrgbnych, ujawnione przez
funkcjonariuszy celnych petnigcych stuzbe
wizbie celnej, w przypadkach, gdy nie
wystepuje  zbieg  idealny  przestepstwa
z przestepstwem skarbowym lub wykroczeniem
skarbowym, jak réwniez w  sprawach
o przestgpstwa ~w  zakresie = okre§lonym
w przepisach odrgbnych, ujawnione przez
funkcjonariuszy celnych petnigcych stuzbe
w urzedzie celnym, w przypadkach, gdy nie
wystepuje  zbieg  idealny  przestepstwa
z przestepstwem skarbowym lub wykroczeniem
skarbowym, przejetych do prowadzenia od
urzedu, w uzgodnieniu z prokuratorem
nadzorujagcym postepowanie; przygotowywanie
rozstrzygniec konczacych postgpowanie
przygotowawcze 1 przekazywanie ich do
zatwierdzenia prokuratorowi nadzorujacemu
postgpowanie - o wysokim stopniu trudno$ci
i zlozono$ci

Prowadzenie postgpowan przygotowawczych 4 10,2
wsprawach o  przestepstwa  okreslone
w przepisach odrgbnych, ujawnione przez
funkcjonariuszy celnych petnigcych stuzbe
wizbie celnej, w przypadkach, gdy nie
wystepuje  zbieg  idealny  przestepstwa
z przestepstwem skarbowym lub wykroczeniem
skarbowym, jak réwniez w  sprawach
o przestgpstwa ~w  zakresie = okre§lonym
w przepisach odrgbnych, ujawnione przez
funkcjonariuszy celnych petigcych stuzbe
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w urzedzie celnym, w przypadkach, gdy nie
wystepuje  zbieg  idealny  przestgpstwa
z przestepstwem skarbowym lub wykroczeniem
skarbowym, przejetych do prowadzenia od
urzegdu, w uzgodnieniu z prokuratorem
nadzorujacym postgpowanie; przygotowywanie
rozstrzygniec konczacych postepowanie
przygotowawcze 1 przekazywanie ich do
zatwierdzenia prokuratorowi nadzorujacemu
postgpowanie - pozostate

Wykonywanie czynnosci w ramach pomocy 2 1,5
prawnej, zleconych przez inne organy
prowadzace  postgpowanie ~w  sprawach
0 przestepstwa i o wykroczenia

Wykonywanie czynnosci W ramach 1 0,8
postgpowania wykonawczego w sprawach
o przestepstwa w szczegdlnosci w przypadku
orzeczenia przepadku towaru - przekazanie

towaru do likwidacji, wystepowanie
o nadawanie stosownych klauzul orzeczeniom
Prowadzenie  postgpowan w  sprawach 4 7,0

o wykroczenia, wystgpowanie do sadow
zwnioskami o ukaranie w  sprawach
o0 wykroczenia

Wystepowanie przed sadem w charakterze 6 2,1
oskarzyciela ~ publicznego w  zakresie
wilasciwosci komorki

Whnoszenie $rodkow zaskarzenia od orzeczen 4 1,1
wydanych  przez sady w  sprawach
0 wykroczenia

Rozpatrywanie srodkéw zaskarzenia w zakresie 5 6,9
ustalonym w przepisach ustawy Kodeks karny
skarbowy dla organu nadrzednego nad

finansowym organem postepowania
przygotowawczego

Rozstrzyganie sporéw o wlasciwos¢ miejscowq 4 1,0
migdzy podleglymi urzgdami celnymi oraz

opiniowanie Sporow kompetencyjnych

przekazanych do rozstrzygnigcia Ministrowi

Finansow

Realizacja zadan zwigzanych =z obsluga 1 2,6
systemow informatycznych

Prowadzenie kancelarii komorki 1 1,7
Archiwizacja dokumentéw 1 0,6
Prowadzenie spraw osobowych pracownikow 1 0,5
1 funkcjonariuszy celnych komorki

Prowadzenie gospodarki materialowe;j, 1 0,4
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

Prowadzenie spraw zwigzanych 1 0,4
z odpowiedzialnos$cia materialng

funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikéw

komorki

Przygotowywanie danych i opracowywanie 2 1,6
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analiz w zakresie wlaSciwosci komorki

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

1’9”

- po ust. 12 dodaje si¢ ust. 12a ,,Komoérka komunikacji spotecznej” w brzmieniu:

,,12a. Komorka
komunikacji
spotecznej

Kreowanie polityki promocyjnej i informacyjnej
w izbie celnej i wurzedach celnych oraz
budowanie pozytywnego wizerunku Stuzby
Celnej (komunikacja wewngtrzna i zewngtrzna)

16,3

Realizacja polityki promocyjnej i informacyjnej
w izbie celnej i urzedach celnych

233

Monitorowanie 1 analizowanie informacji
dotyczacych Stuzby Celnej, prezentowanych
w $rodkach masowego przekazu

11,1

Obstuga prasowa 1 medialna izby celnej
i urzedéw celnych

20,0

Redagowanie  informacji 1  materialow
zamieszczanych na portalach informacyjnych
izby celnej oraz artykuldow do wydawnictw
informacyjno-promocyjnych dotyczacych
Stuzby Celnej

5,0

Projektowanie materiatéw graficznych oraz
innych materialéw promocyjnych na potrzeby
izby celnej

5,6

Tworzenie, utrzymywanie i1 biezaca aktualizacja
portali internetowych i intranetowych izby
celnej, baz danych BIP oraz systemu Corintia
w zakresie wyznaczonym dla izby celnej

6,6

Wspolpraca z organizacjami pozarzagdowymi
iinnymi instytucjami w zakresie dziatan
zwigzanych z ksztaltowaniem wizerunku izby
celnej

6,7

Gromadzenie 1 archiwizowanie dokumentacji
prasowej,  fotograficznej 1 materialow
filmowych

0,5

Prowadzenie kancelarii komorki

1,5

Archiwizacja dokumentoéw

0,5

Prowadzenie spraw osobowych pracownikow
i funkcjonariuszy celnych komoérki

0,5

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,5

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnos$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikow
komorki

0,5

Przygotowywanie danych 1 opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwos$ci komorki

1,0
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Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowej komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

0’5’,

- ust.13 ,, Komorka kontroli wewngtrznej” otrzymuje brzmienie:

,,13. Komoérka
kontroli wewnetrznej
1 przeciwdziatania
korupcji

Prowadzenie = postepowania  pokontrolnego
i monitorowanie realizacji zalecen
pokontrolnych

6,6

Monitorowanie i1  analizowanie  zjawisk
niepozadanych, w szczegdlnosci sprzyjajacych
korupcji 1 nieprzestrzegania zasad etyki
zawodowej

2,8

Prowadzenie planowych i doraznych kontroli
funkcjonowania komorek organizacyjnych izby
celnej i urzedu celnego

49,0

Organizowanie 1 koordynacja  czynnosci
kontroli w ramach zespotéw kontrolnych

1,5

Koordynacja 1 nadzéor nad dziataniami
kontrolnymi komorek kontroli wewnetrznej
urzedow celnych

1,6

Wspoltdziatanie z zewngtrznymi organami
nadzoru, innymi instytucjami kontrolnymi
w zakresie okreSlonym przez dyrektora izby
celnej

1,2

Opracowywanie rocznych planéw kontroli
wewnetrznej

2,1

Analiza dokumentacji zgromadzone;j
w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia
publicznego

2,9

Monitorowanie dziatalnosci komisji
likwidacyjnych

0,6

Sporzadzanie okresowych analiz przyczyn
iskali zagrozenia przestgpczoscia korupcyjng
w Srodowisku funkcjonariuszy celnych/
pracownikow izby celnej i1 podlegltych jej
urzedow celnych oraz  wypracowywanie
kierunkow  przeciwdziatania  przestgpczosci
korupcyjnej i inicjowanie na tej podstawie
dzialan organizacyjnych

8,0

Opracowywanie rozwigzan organizacyjnych
zapobiegajacych wystepowaniu zjawisk
niepozadanych A4 Stuzbie Celne;j,
w szczegblnosci korupceji

10,0

Wspotdziatanie z  wlasciwymi  organami
w zakresie ujawniania w  Stuzbie Celnej
przestepstw korupcyjnych

2,0

Podejmowanie dziatan wyjasniajacych

5,0
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w przypadku powzigcia informac;ji

o mozliwos$ci wystapienia zachowan

korupcyjnych

Prowadzenie kancelarii komorki 1,2
Archiwizacja dokumentéw 0,4
Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw 0,4
1 funkcjonariuszy celnych komorki

Prowadzenie gospodarki materialowe;j, 0,4
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

Prowadzenie spraw zwigzanych 0,3
z odpowiedzialnos$cia materialng

funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikéw

komorki

Przygotowywanie danych i opracowywanie 3,2
analiz w zakresie wlasciwos$ci komorki

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci 0,8”

rzeczowej komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/ podmiotow

- w ust. 16 ,,Komorka likwidacji” komorka organizacyjna otrzymuje nazwe ,,Komorka
likwidacji towarow”,
- w ust. 17 ,,Komorka ochrony informacji niejawnych” komorka organizacyjna otrzymuje
nazwe ,,Komorka ochrony”,

- ust. 18 ,, Komorka organizacyjna” otrzymuje brzmienie:

,,18. Komoérka
organizacyjna

Obsluga sekretarska kierownictwa izby celnej

9,2

Prowadzenie spraw dotyczacych narad kadry
kierowniczej

1,4

Wspolpraca z komoérka Intrastat oraz z osobami
zobowigzanymi do dokonywania zgloszen
Intrastat

2,9

Koordynowanie dzialan w zakresie kontroli
wykonywanych w izbie celnej w szczegdlnosci
przygotowywanie wyjasnien, zastrzezen do
protokotow oraz monitorowanie realizacji
zalecen pokontrolnych

1,0

Przygotowywanie = zakresow  obowigzkow
i uprawnien dla kadry kierowniczej

0,9

Opracowywanie 1 opiniowanie projektow
regulaminow 1 decyzji dotyczacych struktury
organizacyjnej izby celnej 1 urzedéw celnych

4,6

Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja
przej$¢ granicznych

2,4

Prowadzenie zbioru decyzji i polecen dyrektora
izby celnej

1,0

Prowadzenie spraw z zakresu wspoOlpracy
zinnymi organami 1 instytucjami oraz
wspotpracy miedzynarodowej, z wylaczeniem
spraw nalezacych do wlasciwosci innych
komorek

3,2
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Prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy
Z zagranicznymi organami i instytucjami

1,5

Przygotowywanie informacji w trybie ustawy
o dostepie do informacji publicznej

1,2

Prowadzenie postgpowania w zakresie skarg
1 wnioskow

3.8

Przyjmowanie 1 ewidencjonowanie skarg
i wnioskOw oraz przygotowywanie materialow
do ich rozpatrzenia i udzielenia odpowiedzi

1,9

Prowadzenie kancelarii izby celnej

154

Nadzoér nad stosowaniem instrukcji
kancelaryjnej w izbie celnej

1,2

Prowadzenie archiwum zaktadowego

11,3

Prowadzenie statystyki 1 sprawozdawczosci
dotyczacych dziatalno$ci izby celnej i urzedow
celnych

5,1

Przygotowywanie analiz, prognoz i opracowan
zwigzanych z dzialalnoscig izby celnej
i urzedéw celnych

1,7

Przygotowywanie danych, sprawozdan,
meldunkow, w  tym @ w systemach
elektronicznego przetwarzania danych,
w zakresie izby celnej i urzedoéw celnych

1,8

Wspomaganie dyrektora izby celnej
w ksztattowaniu proceséw zarzadczych w izbie
celnej 1 urzedach celnych, w szczegdlnosci
w zakresie zarzadzania strategicznego,
zarzadzania procesami, zarzadzania zmiang,
zarzadzania jako$cig i kontroli zarzadczej

20,0

Nadzor nad stosowaniem Ceremonialu Stuzby
Celnej

1,0

Organizacja obiegu informacji 1 dokumentacji
w izbie celnej

2,1

Prowadzenie kancelarii komorki

1,6

Archiwizacja dokumentéw

0,6

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
1 funkcjonariuszy celnych komorki

0,6

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,5

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnos$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikéw
komorki

0,5

Przygotowywanie danych i opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwo$ci komorki

1,0

Prowadzenie szkolen w zakresie witasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/ podmiotow

0,6”

- ust. 19 ,, Komorka przeznaczen celnych” otrzymuje brzmienie:

,,19. Komoérka
przeznaczen celnych
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Prowadzenie postgpowan w Il instancji 6 12,3
1w trybach nadzwyczajnych w  zakresie
nadawania towarom przeznaczenia celnego,
operacji uprzywilejowanych, optat w sprawach
celnych, zwrotéw 1 umorzen naleznosci
celnych, przewozow drogowych oraz podatkow
zwigzanych z przywozem i wywozem towarow
- 0 wysokim stopniu trudnosci i ztozonosci
Powadzenie postgpowan w I  instancji 4 10,3
1w trybach nadzwyczajnych w  zakresie
nadawania towarom przeznaczenia celnego,
operacji uprzywilejowanych, optat w sprawach
celnych, zwrotéw 1 umorzen naleznosci
celnych, przewozow drogowych oraz podatkow
zwigzanych z przywozem i wywozem towarow
- pozostate

Przygotowywanie odpowiedzi na skargi i pism 5 5,7
procesowych do WSA w zakresie wlasciwosci
komorki

Przygotowywanie wnioskoéw o ztozenie skargi 5 1,9
kasacyjnej wraz ze stanowiskiem
merytorycznym, albo udzielenie odpowiedzi na
skarge kasacyjng w zakresie wlasciwosci

komorki

Reprezentowanie dyrektora izby 6 2,4
W postepowaniu przed sagdami

administracyjnymi w zakresie wlasciwosci

komorki

Koordynacja i nadzor nad prawidlowoscia 4 3,0

postgpowan prowadzonych przez urzedy celne
w zakresie stosowania przepisow dotyczacych
przeznaczen celnych, operacji
uprzywilejowanych, procedur uproszczonych,
pojedynczych  pozwoleh na  stosowanie
procedury uproszczonej, optat w sprawach
celnych, przewozéw drogowych oraz podatkow
zwigzanych z przywozem i wywozem towarow,
opracowywanie opinii lub wytycznych
Koordynacja i nadzor nad prawidlowoscia 4 1,5
postgpowan prowadzonych przez urzedy celne
w zakresie stosowania procedury tranzytu
wspolnotowego/wspdlnego 1 procedury TIR,
opracowywanie opinii lub wytycznych
Wydawanie, zmiana, zawieszanie 1 cofanie 4 4,0
pozwolen na stosowanie procedury
uproszczonej, o ktorej mowa w art. 76 ust. 1
Wspdlnotowego Kodeksu Celnego

Wydawanie, zmiana, zawieszanie 1 cofanie 5 3,6
Swiadectw  upowaznionego  przedsigbiorcy
(AEO) oraz pojedynczych pozwolen na
stosowanie procedury uproszczonej (SASP)
Wydawanie, zmiana i cofanie pozwolen na 4 1,6
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stosowanie procedury uproszczonej w tranzycie
wspolnotowym/wspdlnym i TIR -
wystepowanie jako upowazniony nadawca,
wystepowanie jako upowazniony odbiorca
Wydawanie, zmiana i cofanie pozwolen dla 4 0,4
upowaznionego nadawcy potwierdzajacego
wspolnotowy status towaréw z wykorzystaniem
dokumentu T2L Iub innych dokumentéw
handlowych

Wydawanie, zmiana 1 cofanie pozwolen 4 1,5
pojedynczych w procedurach gospodarczych
oraz pozwolen pojedynczych w procedurze
koncowego przeznaczenia

Prowadzenie postgpowania w Il instancji 5 1,2
iwtrybach nadzwyczajnych w  zakresie

Swiadectw AEO

Prowadzenie postepowania w Il instancji 4 1,2

iwtrybach nadzwyczajnych w  zakresie
procedur uproszczonych 1 gospodarczych,
pozwolen na stosowanie procedury koncowego
przeznaczenia oraz pozwolen pojedynczych
Wyznaczanie lub uznawanie miejsc, w ktorych 2 1,0
moga by¢ wykonywane czynnosci przewidziane
przepisami prawa celnego

Koordynacja, nadzor i prowadzenie spraw 3 0,7
zwigzanych z wolnymi obszarami celnymi
1 sktadami wolnoctowymi, w ktérych wlasciwy
jest dyrektor izby celnej

Prowadzenie postegpowan w Il instancji 6 1,2
iwtrybach nadzwyczajnych w  zakresie
odpowiedzialnosci os6b trzecich lub nastgpcow
prawnych  podatnika za  zobowigzania
wynikajace z prawa celnego i podatkowego —
o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci
Prowadzenie postgpowan w Il instancji 4 0,8
iwtrybach nadzwyczajnych w  zakresie
odpowiedzialnosci osob trzecich lub nastepcoéw
prawnych  podatnika za  zobowigzania
wynikajace z prawa celnego i podatkowego -
pozostate

Wydawanie pozwolen na utworzenie regularne; 3 0,2
linii zeglugowej oraz prowadzenie procedury
konsultacyjnej, o ktorej mowa w art. 313b
Rozporzadzenia Komisji (EWG) nr 2454/93
ustanawiajgcego przepisy w celu wykonania
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajagcego Wspolnotowy Kodeks Celny -
zadanie Izby Celnej w Gdyni

Wydawanie  pozwoleh  na  zwolnienie 3 0,2
z obowigzku wystawiania manifestu stuzacego
do potwierdzania wspoOlnotowego statusu
towaroOw, najpdzniej do nastepnego dnia po
wyplynigciu statku i w kazdym przypadku przed
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przybyciem statku do portu przeznaczenia oraz
prowadzenie procedury konsultacyjnej, o ktorej
mowa w art. 324e Rozporzadzenia Komisji
(EWG) nr 2454/93 ustanawiajacego przepisy
w celu wykonania rozporzadzenia Rady (EWG)
nr 2913/92 ustanawiajacego Wspolnotowy
Kodeks Celny - zadanie Izby Celnej w Gdyni
Wydawanie pozwolen na wykorzystanie, jako 3 0,2
zgloszenia tranzytowego, manifestu morskiego
odnoszacego si¢ do towarow (procedura
uproszczona poziom 1), o ktéorych mowa w art.
447 Rozporzadzenia Komisji (EWG) nr
2454/93 ustanawiajacego przepisy w celu
wykonania rozporzadzenia Rady (EWG) nr
2913/92 ustanawiajgcego Wspdlnotowy Kodeks
Celny - zadanie Izby Celnej w Gdyni
Wydawanie pozwolen na stosowanie, jako 3 0,2
zgloszenia tranzytowego, pojedynczego
manifestu morskiego (procedura uproszczona
poziom 2) oraz prowadzenie procedury
konsultacyjnej - zadanie Izby Celnej w Gdyni

Przeprowadzanie = postgpowan  audytowych, 5 21,3
o ktorych mowa w rozdziale 4 ustawy o Stuzbie

Celnej

Prowadzenie procedury konsultacyjnej 5 1,0

w postepowaniu  audytowym o  wydanie
Swiadectwa upowaznionemu przedsigbiorcy
(AEO), o ktérej mowa w art. 14m
Rozporzadzenia Komisji (EWG) nr 2454/93
ustanawiajacego przepisy w celu wykonania
rozporzadzenia Rady (EWG) nr 2913/92
ustanawiajacego Wspodlnotowy Kodeks Celny

Wdrazanie jednolitych standardow 6 0,9
postepowania audytowego
Prowadzenie procedury konsultacyjne;j 5 1,5

w postepowaniu  audytowym o  wydanie
pojedynczego pozwolenia na  stosowanie
procedury uproszczonej (SASP), o ktérej mowa
w art. 253k Rozporzadzenia Komisji (EWG)
nr 2454/93 ustanawiajacego przepisy w celu
wykonania rozporzadzenia Rady (EWG)
nr2913/92  ustanawiajagcego  Wspolnotowy
Kodeks Celny

Wydawanie, zmiana i cofanie pozwolen na 4 0,5
odraczanie terminu ptatno$ci nalezno$ci celnych
w formie okreSlonej w art. 226 lit. ¢
Wspolnotowego  Kodeksu  Celnego  przy
korzystaniu z procedur uproszczonych
Monitorowanie = podmiotéw  posiadajacych 3 12,4
Swiadectwa upowaznionego przedsigbiorcy
(AEO), pozwolenia na stosowanie procedury
uproszczonej, o ktoérej mowa w art. 76 ust. 1
Wspolnotowego  Kodeksu  Celnego, oraz
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- ust. 23 , Komorka zwalczania przestepczosci” otrzymuje brzmienie:

pojedyncze  pozwolenia na  stosowanie
procedury uproszczonej (SASP)

Zarzadzanie 1 utrzymanie ogolnopolskiego
systemu informatycznego o sktadach celnych
(SARP)

0,3

Wydawanie, zmiana lub cofanie pozwolen na
korzystanie z gwarancji generalnej oraz
zwolnien z obowigzku sktadania gwarancji

1,4

Prowadzenie kancelarii komorki

2,2

Archiwizacja dokumentéw

0,4

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
i funkcjonariuszy celnych komorki

0,5

Prowadzenie gospodarki materialowe;,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,3

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikéw
komorki

0,3

Przygotowywanie danych i opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwosci komorki

1,0

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/ podmiotow

0399,

,,23. Komorka
zwalczania
przestepczosci

Zwalczanie przestgpstw skarbowych
i wykroczen skarbowych, przestepstw
iwykroczen oraz  S$ciganie ich sprawcow
w zakresie okre§lonym w przepisach odrgbnych

15,0

Rozpoznawanie, analizowanie 1 wykrywanie
przestepstw  skarbowych 1 wykroczen
skarbowych, przestepstw 1 wykroczen oraz
Sciganie ich sprawcoéw w zakresie okreslonym
w przepisach odrebnych

4,0

Kontrola paliw w zbiornikach pojazdow
samochodowych  lub  innych  $rodkow
przewozowych

1,7

Kontrola przestrzegania przepisow prawa
celnego oraz innych przepisow zwigzanych
Z przywozem i wywozem towardw w obrocie
migedzy obszarem celnym UE a panstwami
trzecimi

2,9

Kontrola przestrzegania przepisOw prawa
podatkowego w zakresie produkc;ji,
przemieszczania 1 zuzycia wyrobow
akcyzowych oraz w zakresie stosowania
1 oznaczania tych wyrobow znakami akcyzy

4,1

Kontrola przestrzegania przepisow regulujacych

1,7




Dziennik Urzedowy Ministra Finansow — 30— Poz. 16
urzadzanie i1 prowadzenie gier hazardowych
Kontrola ruchu  drogowego w  trybie 1 1,5
1 przypadkach okreslonych w ustawie Prawo
o ruchu drogowym

Kontrola transportu drogowego na zasadach 2 3,6
okreslonych w przepisach odrgbnych

Kontrola wywozu i przywozu na terytorium RP 2 2,7
towarow podlegajacych ograniczeniom lub

zakazom

Wykonywanie czynnosci procesowych 3 2,1

w sprawach o przestgpstwa w przypadkach
konieczno$ci udzielania wsparcia komoérkom
dochodzeniowo-$ledczym w urzgdach celnych
lub w izbie celnej

Wspolpraca z innymi stuzbami 1 organami 3 2,0
w zakresie przeciwdziatania 1 zwalczania
przestepczosci

Opracowywanie operacyjnych planéw kontroli 4 1,4
w zakresie wlasciwos$ci komorki
Monitorowanie, w  zakresie  wlasciwosci 3 1,4
komorki, planow operacyjnych oraz
sporzadzanie okresowych sprawozdan z ich
realizacji

Inicjowanie 1 prowadzenie dzialan wspdlnie 5 3,9
zinnymi stuzbami 1 organami w zakresie
przeciwdziatania i1 zwalczania przest¢pczosci,
rowniez w zakresie, o ktorym mowa w art. 75 ¢
ustawy o Stuzbie Celne;j

Wspotudziat w opracowywaniu taktycznego 3 0,9
planu kontroli dla izby celnej i monitorowanie
jego realizacji

Podejmowanie z innymi izbami celnymi 3 1,2
wspolnych dziatah  zmierzajagcych  do
przeciwdziatania 1 zwalczania przestgpczosci
Realizacja zadan wynikajacych ze wspotpracy 3 0,8
z odpowiednimi  stluzbami innych panstw
w zakresie przeciwdziatania 1 zwalczania
przestepczosci

Koordynacja zadan zwigzanych z taktyka 3 1,0
itechnika interwencji, uzyciem S$rodkow
przymusu bezposredniego oraz broni palnej

Wykonywanie zadan przewidzianych dla 5 4,5
Stuzby Dyzurnego Koordynatora

Wykonywanie obowiazkéw przewodnika psa 3 3,2
shuzbowego

Koordynacja zadan w obszarze zwalczania 4 3.4
przestepczosci

Obsluga i interpretacja obrazu RTG (pojazdy, 3 3,5
kontenery)

Obsluga 1 interpretacja obrazu RTG (paczki 2 0,5
1 bagaze)

Administrowanie systemem CeRO - zadanie 3 1,0
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Izby Celnej w Poznaniu
Wszczynanie  postgpowan  w  sprawach 3 7,2
o przestepstwa  skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe oraz realizowanie niezbednych
czynnosci procesowych W granicach
koniecznych  dla  zabezpieczenia  §ladow

1 dowodow przestepstwa skarbowego,

wykroczenia skarbowego, przestgpstwa lub

wykroczenia

Prowadzenie postepowania mandatowego 2 1,5
Realizowanie czynno$ci zatrzymania osoby 3 0,8

w trybie 1 przypadkach okreslonych w ustawie
Kodeks postgpowania karnego 1 ustawie
o Stuzbie Celnej

Prowadzenie magazynu broni, w tym staly 2 1,7
nadzor nad prawidlowym przechowywaniem
broni, prowadzenie ewidencji wydawanej broni
i amunicji, wydawanie broni na dziatania
kontrolne, przyjmowanie broni po zakonczeniu
dziatlan  kontrolnych, prowadzenie spraw
zwigzanych z naprawa uzbrojenia, prowadzenie
postgpowan w przypadku utraty uzbrojenia,
prowadzenie spraw zwigzanych z brakowaniem

uzbrojenia

Organizowanie 1 koordynacja  czynnosci 4 5,5
kontroli w ramach zespotéw kontrolnych

Wykonywanie zadan przewidzianych dla 5 0,3
Koordynatora Krajowego do spraw

prowadzenia obserwacji

Wykonywanie i dokumentowanie niejawnych 4 4,8

czynno$ci obserwowania 1 rejestrowania przy
uzyciu $rodkow technicznych, obrazu zdarzen
w miejscach  publicznych  oraz  dzwigku
towarzyszacego tym zdarzeniom - wylacznie
w toku czynno$ci podejmowanych w celu
ustalenia sprawcow oraz uzyskania dowodéw
przestepstwa lub wykroczenia skarbowego

Wykonywanie czynno$ci w zakresie wsparcia 3 0,4
technicznego czynnosci obserwacji

Prowadzenie kancelarii tajnej 1 kancelarii 2 0,2
materialéw zastrzezonych w komorce

Prowadzenie kancelarii komorki 1 2,0
Archiwizacja dokumentoéw 1 0,7
Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw 1 1,2
i funkcjonariuszy celnych komoérki

Prowadzenie gospodarki materialowe;, 1 1,0
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

Prowadzenie spraw zwigzanych 1 0,9
z odpowiedzialnos$cia materialng

funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikow

komorki

Przygotowywanie danych i opracowywanie 2 2,8
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analiz w zakresie wlasciwosci komorki
Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwoSci 5 1,0”
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/ podmiotow

d) w czesci XXVII ,,Urzad Celny”:
- ust. 1 ,,Komorka akcyzy i gier” otrzymuje brzmienie:

»1. Komorka akcyzy
1 gier

Przyjmowanie i ewidencjonowanie sktadanych 1 5.4
deklaracji podatku akcyzowego i podatku od
gier oraz informacji wymaganych ustawg
o podatku akcyzowym, a takze informacji
w sprawie oplaty paliwowej

Prowadzenie postgpowan w [ instancji 5 24,0
w zakresie podatku akcyzowego oraz w zakresie
uregulowanym ustawg o grach hazardowych —
o wysokim stopniu trudno$ci i ztozono$ci
Prowadzenie postgpowan w I instancji 3 21,6
w zakresie podatku akcyzowego oraz w zakresie
uregulowanym ustawg o grach hazardowych -

pozostale

Prowadzenie postepowan W sprawie 4 1,5
zabezpieczen naleznosci Skarbu Panstwa

Prowadzenie postgpowan w I instancji 2 1,3

w zakresie  optaty paliwowej] od paliw
silnikowych cigzacej na podmiotach innych niz
importer

Prowadzenie postepowan w zakresie stosowania 4 2,3
generalnego 1 ryczaltowego zabezpieczenia
akcyzowego w formie weksla

Prowadzenie postegpowan w zakresie stosowania 2 2,6
generalnego 1 ryczaltowego zabezpieczenia
akcyzowego w innych formach niz weksle
Wydawanie, zmiana i cofanie zezwolen na 3 3,5
prowadzenie sktadu podatkowego, prowadzenie
dzialalnoéci jako zarejestrowany odbiorca
1 zarejestrowany wysylajacy, podmiot
posredniczacy oraz wykonywanie czynnoS$ci
w charakterze przedstawiciela podatkowego,
wydawanie zezwolen wyprowadzenia
Dokonywanie rejestracji oraz prowadzenie 1 1,7
ewidencji podatnikéw podatku akcyzowego
i podmiotéw obowigzanych do rejestracji
w podatku akcyzowym na podstawie zgloszen
rejestracyjnych i aktualizacyjnych

Dokonywanie rejestracji oraz prowadzenie 1 0,5
ewidencji podatnikéw podatku od gier
Prowadzenie ewidencji podatnikow podatku 1 0,5

akcyzowego w zakresie wlasciwosci miejscowe;
naczelnika urzedu celnego
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Prowadzenie postgpowan w I instancji 5 2,5
w zakresie odpowiedzialnos$ci osob trzecich lub
nastepcow prawnych podatnika za

zobowigzania zwigzane z podatkiem
akcyzowym, podatkiem od gier 1 doptatami,
o ktorych mowa w ustawie o grach
hazardowych oraz optatg paliwowa - 0 wysokim
stopniu trudno$ci i zloZzono$ci

Prowadzenie postgpowan w I instancji 3 1,9
w zakresie odpowiedzialnos$ci osob trzecich lub
nastepcow prawnych podatnika za

zobowigzania zwigzane z podatkiem
akcyzowym, podatkiem od gier i doptatami,
o ktorych mowa w ustawie o grach
hazardowych oraz optata paliwowg - pozostale
Udzielanie ulg w splacie zobowigzan w zakresie 4 2,2
podatku akcyzowego, podatku od gier oraz
oplaty paliwowej

Umarzanie zaleglos$ci podatkowych w zakresie 4 1,3
podatku akcyzowego 1 optaty paliwowej —

z wylaczeniem podatku akcyzowego

w imporcie

Prowadzenie postgpowan w zakresie wnioskéw 3 1,6

podmiotow obowigzanych do oznaczania
wyrobow  akcyzowych  znakami  akcyzy
1 przygotowywanie projektow decyzji
administracyjnych ~ dotyczacych  wydania,
sprzedazy, zwrotow 1 zamiany podatkowych
1 legalizacyjnych znakow akcyzy

Prowadzenie postgpowan w zakresie wnioskéw 3 0,4
podmiotow  obowigzanych do oznaczania
wyroboéw  akcyzowych  znakami  akcyzy
1 przygotowywanie projektow decyzji
administracyjnych ~ dotyczacych  wskazania
sposobu nanoszenia banderol na opakowania
jednostkowe wyrobow akcyzowych objetych
obowigzkiem oznaczania znakami akcyzy
Wydawanie specjalnie zabezpieczonych 1 0,7
upowaznien uprawniajacych do
wydania/odbioru znakéw akcyzy wytworcy
1 dystrybutora znakéw akcyzy

Przyjmowanie, przechowywanie oraz 1 0,8
wydawanie podatkowych 1 legalizacyjnych
znakow akcyzy na wyroby akcyzowe objete
obowigzkiem oznaczania znakami akcyzy
Wydawanie zgody na zdjecie znakéw akcyzy 1 0,3
z jednostkowych opakowan wyrobow objetych
obowigzkiem oznaczania znakami akcyzy

Wspolpraca z wytworca 1 dystrybutorem 1 0,2
znakoéw akcyzy oraz wlasciwym rzeczowo
departamentem Ministerstwa Finansow

w sprawach dotyczacych systemu znakow
akcyzy
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Prowadzenie podatkowych akt wymiarowych
w zakresie podatku akcyzowego

1,1

Prowadzenie postepowan w sprawie zwolnienia
z  obowigzku  skladania  zabezpieczenia
akcyzowego

2,2

Przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji
o planowanym nabyciu
wewnatrzwspolnotowym

0,5

Przyjmowanie 1 ewidencjonowanie
miesi¢cznych zestawien o§wiadczen

1,7

Przyjmowanie 1 ewidencjonowanie
miesi¢cznych zestawien dokumentéw dostawy

0,3

Wydawanie zaswiadczenh o niezaleganiu
w podatku akcyzowym oraz w podatku od gier

0,9

Przeprowadzanie czynno$ci sprawdzajacych
zgodnie z art. 272,274 § 112 i art. 274a ustawy
- Ordynacja podatkowa

4,7

Rejestracja automatow 1 urzadzen do gier oraz
rejestracja  informacji o przemieszczeniu,
zawieszeniu oraz wycofaniu z eksploatacji
automatow i urzadzen do gier

2,8

Prowadzenie = postgpowania w  sprawach
dotyczacych wustalania norm dopuszczalnych
ubytkow oraz dopuszczalnych norm zuzycia
wyroboéw akcyzowych - o wysokim stopniu
trudno$ci 1 ztozonosci

1,4

Prowadzenie  postgpowania w  sprawach
dotyczacych ustalania norm dopuszczalnych
ubytkéw oraz dopuszczalnych norm zuzycia
wyrobow akcyzowych - pozostalte

1,1

Prowadzenie kancelarii komorki

2,2

Archiwizacja dokumentéw

0,9

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
1 funkcjonariuszy celnych komorki

0,3

Prowadzenie gospodarki materialowe;j,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,2

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikow
komorki

0,1

Przygotowywanie danych 1 opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwos$ci komorki

2,3

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowej komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/ podmiotow

0’5”

- ust. 3 ,,Komorka dozoru” otrzymuje brzmienie:

,,.3. Komorka dozoru \

Przyjmowanie zgloszen dotyczacych
zamierzonej produkc;ji, przemieszczania
i obrotu niektérymi wyrobami akcyzowymi oraz

2,0
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innych informacji wynikajacych z przepisow
o kontroli niektorych wyrobdéw akcyzowych
Weryfikacja zgtoszen dotyczacych zamierzone] 3 3,6
produkcji, przemieszczania i obrotu niektorymi
wyrobami akcyzowymi oraz innych informacji
wynikajacych z przepisow o kontroli niektorych
wyrobow akcyzowych

Przyjmowanie  zgloszen 1  dokumentacji 1 0,7
dotyczace] rozpoczecia lub  wznowienia

dziatalno$ci

Naktadanie, sprawdzanie 1 zdejmowanie 1 1,2
zamkni¢¢ urzedowych

Przeprowadzanie = urzgdowego sprawdzenia 4 1,9

w podmiotach podlegajacych temu sprawdzeniu
— 0 wysokim stopniu trudno$ci i ztozono$ci

Przeprowadzanie = urzedowego sprawdzenia 3 3.8
w podmiotach podlegajacych temu sprawdzeniu

- pozostate

Prowadzenie postegpowan  w zakresie 3 0,3

rozpatrywania sprzeciwu sktadanego w trybie
art. 84c ustawy o swobodzie dzialalnosci
gospodarczej w odniesieniu  do kontroli

przestrzegania przepisow dotyczacych
Wspo6lnej Polityki Rolnej
Dokonywanie urz¢dowych adnotacji 1 0,6

zwigzanych z powstaniem 1 wykonaniem
zobowigzan podatkowych na dokumentach
potwierdzajacych  zlozenie  zabezpieczenia

akcyzowego

Kontrola przestrzegania przepisOw prawa 3 13,6
podatkowego W zakresie oznaczania

1 stosowania znakow akcyzy oraz

prawidlowosci oznaczania znakami akcyzy
wyrobow  bedacych  przedmiotem  obrotu
handlowego

Kontrola przestrzegania przepisOw prawa 2 7,6
podatkowego przez bezposrednie uczestnictwo
funkcjonariusza celnego w  czynnosciach
zwigzanych z dziatalno$cia objeta kontrola
Badanie warunkow uprawniajacych do obrotu 2 0,6
i zuzycia wyrobow akcyzowych zwolnionych
z podatku akcyzowego ze wzgledu na ich
przeznaczenie, w tym badanie warunkow
uprawniajgcych  podmioty do  uzyskania
upowaznienia do tankowania olejow
napedowych do zbiornikéw innych niz na state
zamocowane na  jednostce  plywajacej
1 wydawanie tych upowaznien

Kontrola produkcji, przemieszczania 1 zuzycia 3 2,5
wyrobow  akcyzowych  korzystajacych  ze
zwolnienia albo wyroboéw opodatkowanych ze
wzgledu na przeznaczenie stawka podatku
akcyzowego nizsza od stawki maksymalnej dla
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danej grupy wyrobow oraz kontrola czynnosci
dokonywanych przez podmioty dokonujgce
obrotu wyrobami akcyzowymi

Kontrola dokumentacji dotyczacej niektorych 2 8,6
wyrobow akcyzowych
Kontrola urzadzania 1 prowadzenia gier 3 11,9

hazardowych, w tym wurzadzanych bez
wymaganego  zezwolenia oraz  kontrola
zgodnosci tej dziatalnosci z udzielong koncesja
lub  zezwoleniem oraz  zatwierdzonym
regulaminem

Wszczynanie  postgpowan w  sprawach 3 2,4
o przestepstwa  skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe oraz realizowanie niezbednych
czynnosci procesowych A4 granicach
koniecznych  dla  zabezpieczenia  §ladow

1 dowodow przestepstwa skarbowego,

wykroczenia skarbowego, przestgpstwa lub

wykroczenia

Kontrola przestrzegania przepisow prawa 2 0,3

celnego oraz innych przepisow zwigzanych
Z przywozem i wywozem towardw w obrocie
mi¢dzy obszarem celnym Unii Europejskiej
a panstwami trzecimi

Prowadzenie postgpowania mandatowego 2 0,5
Prowadzenie ogledzin miejsc i opiniowanie 2 1,9
wnioskow  dotyczacych utworzenia sktadu
celnego, sktadu podatkowego, magazynu
czasowego  skltadowania  oraz = miejsca
wyznaczonego lub uznanego

Pobieranie probek wyrobow w celu ich 2 1.4
zbadania
Wspolpraca, w zakresie realizowanych zadan, 3 1,1

z organami skarbowymi, organami $cigania oraz
innymi organami panstwa

Uczestniczenie w czynno$ciach niszczenia 1 1,2
wyroboéw akcyzowych, kasowania, zdjecia oraz
niszczenia znakow akcyzy, niszczenia losow,
kartonéw lub innych dowodéw udziatu w grze
Ewidencjonowanie, przechowywanie 1 wysyltka 1 0,4
pobranych do analizy probek wyrobow
akcyzowych

Wspotudzial w tworzeniu operacyjnych planow 3 1,2
kontroli
Monitorowanie, w  zakresie  wlasciwosci 3 1,3
komorki, planow operacyjnych oraz
sporzadzanie okresowych sprawozdan z ich
realizacji

Kontrola wyrobow energetycznych w zakresie 1 3,1
zawarto$ci substancji stosowanych do ich
znakowania i barwienia

Kontrola przestrzegania $rodkéw  polityki 2 1,3
handlowej oraz zakazébw 1 ograniczen
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wynikajacych z przepiséw odrebnych
Kontrola przestrzegania przepiséw dotyczacych 3 0,6
Wspolnej Polityki Rolnej oraz koordynacja
w zakresie  prawidlowego ich stosowania
w oddziale celnym

Kontrola magazynow zywnos$ciowych, 2 0,4
procedury planowej oraz miejsc, w ktorych
towary sg sktadowane lub przetwarzane przed
wywozem z refundacjg

Prowadzenie postgpowan  w zakresie 4 1,4
zatwierdzania akt weryfikacyjnych podmiotéw
dokonujacych produkcji i obrotu wyrobami
akcyzowymi oraz urzadzajacych gry hazardowe
— 0 wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci
Prowadzenie postegpowan  w zakresie 3 2,8
zatwierdzania akt weryfikacyjnych podmiotéw
dokonujacych produkcji 1 obrotu wyrobami
akcyzowymi oraz urzadzajacych gry hazardowe
- pozostale

Prowadzenie @~ w  drodze  eksperymentu, 4 3.3
doswiadczenia lub odtworzenia mozliwos$ci gry
na automacie, gry na automacie o niskich
wygranych lub gry na innym urzadzeniu

Organizowanie 1 koordynacja  czynnosci 4 1,7
kontroli w ramach zespotéw kontrolnych
Inicjowanie i prowadzenie dzialan wspolnie 5 0,2

zinnymi stuzbami i1 organami w zakresie
przeciwdziatania i zwalczania przestgpczos$ci

Obstuga zgloszen celnych w procedurze 2 7,5
uproszczonej poza godzinami pracy urzedu
celnego w  Systemie Kontroli Eksportu
w oparciu o krajowe i wspolnotowe kryteria

ryzyka

Prowadzenie kancelarii komorki 1 2.5
Archiwizacja dokumentoéw 1 0,6
Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw 1 0,8
i funkcjonariuszy celnych komorki

Prowadzenie gospodarki materialowe;, 1 0,4
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

Prowadzenie spraw zwigzanych 1 0,3
z odpowiedzialnos$cia materialng

funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikow

komorki

Przygotowywanie danych 1 opracowywanie 2 2,1
analiz w zakresie wtasciwos$ci komorki

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwoSci 5 0,4~

rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow
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- ust. 6 ,,Komorka kontroli przedsigbiorcow” otrzymuje brzmienie:

,,0. Komorka
kontroli
przedsigbiorcoOw

Wykonywanie kontroli w zakresie podatku
akcyzowego, optaty paliwowej 1 skladow
podatkowych  oraz  realizacja  czynnosci
sprawdzajacych - o wysokim stopniu trudnosci
1 zlozono$ci

23,0

Wykonywanie kontroli w zakresie podatku
akcyzowego, optaty paliwowej 1 skladow
podatkowych  oraz  realizacja  czynnosci
sprawdzajacych -  pozostate;  kontrola
prawidtowosci stosowania zwolnien od
podatku akcyzowego

12,4

Wykonywanie kontroli w zakresie podatku od
gier 1 doptat, o ktorych mowa w ustawie o grach
hazardowych

3,5

Kontrola prawidtowosci i terminowos$ci wplat
podatku akcyzowego od niektorych wyroboéw
akcyzowych oraz podatku od gier

4,4

Dokonywanie okresowych lub doraznych
kontroli  obrachunkowych stanu zapaséw
1 obrotu wyrobami akcyzowymi

7,5

Badanie sytuacji finansowej przedsigbiorcy
w przypadkach okre§lonych przepisami prawa

2,8

Prowadzenie postepowan W sprawie
zabezpieczen naleznosci Skarbu Panstwa

1,2

Prowadzenie postepowan w zakresie
rozpatrywania sprzeciwu sktadanego w trybie
art. 84c ustawy o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej

0,4

Wykonywanie kontroli w trybie art. 78
Wspdlnotowego Kodeksu Celnego - o wysokim
stopniu trudnosci 1 ztozonosci

19,0

Wykonywanie kontroli w trybie art. 78
Wspolnotowego Kodeksu Celnego - pozostale

8,5

Kontrola towaréw dopuszczonych do obrotu
z koncowym przeznaczeniem przy
zastosowaniu zerowej lub obnizonej stawki
celnej, podlegajacych dozorowi celnemu -
o wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

2,0

Kontrola towaréw dopuszczonych do obrotu
z koncowym przeznaczeniem przy
zastosowaniu zerowej lub obnizonej stawki
celnej, podlegajacych dozorowi celnemu -
pozostale

1,0

Kontrola realizacji procedur uproszczonych
oraz gospodarczych procedur celnych

2,6

Kontrola upowaznionych eksporterow,
nadawcy, odbiorcy

0,8




Dziennik Urzedowy Ministra Finansow -39 —

Poz. 16

Kontrola wolnych obszaréw celnych, sktadow 2,1
wolnoctowych, skladéw celnych, magazynow

czasowego sktadowania

Organizowanie 1 koordynacja  czynnosci 2,3
kontroli w ramach zespotoéw kontrolnych

Wspolpraca w zakresie realizowanych zadan 1,3
z organami skarbowymi oraz innymi organami

panstwa, wykonywanie dzialah na rzecz

zagranicznych administracji celnych

Prowadzenie kancelarii komorki 1,5
Archiwizacja dokumentéw 0,4
Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw 0,3
1 funkcjonariuszy celnych komorki

Prowadzenie gospodarki materialowe;j, 0,2
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

Prowadzenie spraw zwigzanych 0,1
z odpowiedzialno$cia materialng

funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikow

komorki

Przygotowywanie danych 1 opracowywanie 2,2
analiz w zakresie wlasciwos$ci komorki

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci 0,5

rzeczowej komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotéw

- po ust. 7 ,,Komoérka kontroli wewnetrzne]” dodaje si¢ ust. 7a ,,Komorka oceny ryzyka”,

w brzmieniu:

»7a. Komodrka oceny
ryzyka

Ocena potencjalnych zagrozen, ich analiza oraz
formutowanie prognoz na potrzeby urzedu
celnego

26,0

Gromadzenie, analizowanie oraz przekazywanie
materiatlow dla celow planowania kontroli na
potrzeby komorek organizacyjnych urzedu
celnego

50,0

Koordynacja dziatan z zakresu analizy ryzyka
na poziomie urzedu celnego

7,4

Tworzenie, modyfikacja 1 monitorowanie
zastrzezen w systemach informatycznych na
poziomie urzedu celnego

8,0

Wspotpraca, w zakresie realizowanych zadan,
z innymi komoérkami organizacyjnymi urzedu
celnego, organami i instytucjami

4,0

Prowadzenie kancelarii komorki

1,1

Archiwizacja dokumentéw

0,5

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
1 funkcjonariuszy celnych komorki

0,1

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,1

Prowadzenie spraw zwigzanych

0,1
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z odpowiedzialno$cia materialng

funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikéw

komorki

Przygotowywanie danych i opracowywanie 2 1,2
analiz w zakresie wlasciwos$ci komorki

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosSci 5 1,5”
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek

organizacyjnych/ podmiotow

- ust. 8 ,,Komorka ogo6lna” otrzymuje brzmienie:

,,8. Komorka ogolna |

Prowadzenie spraw z zakresu = struktury 4 8,0
organizacyjnej urzedu celnego i podlegtych
komorek organizacyjnych, w tym
przygotowywanie projektow decyzji i polecen
Prowadzenie postgpowania w zakresie skarg 3 1,3
1 wnioskéw z zakresu dziatania urzgdu celnego
Przyjmowanie 1 ewidencjonowanie skarg 1 1,1
1 wnioskéw oraz przygotowywanie materiatlow
do ich rozpatrzenia i udzielenia odpowiedzi
Koordynowanie dzialan w zakresie kontroli 3 1,0
wykonywanych w urzedzie celnym
w szczegllnosci przygotowywanie wyjasnien,
zastrzezen do protokotéw oraz monitorowanie
realizacji zalecen pokontrolnych

Prowadzenie kancelarii urzgdu celnego 1 14,5
Prowadzenie sktadnicy akt 1 7,5
Koordynacja spraw zwigzanych ze stosowaniem 1 1,0
instrukcji kancelaryjnej w urzedzie celnym

Obstuga sekretariatu urzedu celnego 1 6,1
Prowadzenie statystyki i sprawozdawczo$ci 2 7,0
Prowadzenie analiz dotyczacych strategicznych 4 3.4
obszaréw dziatania urzedu celnego

Prowadzenie magazynu depozytowego 1 8,3
Prowadzenie kancelarii materialow 1 0.8
zastrzezonych

Prowadzenie postepowan w zakresie towaréw 2 1,2
stanowiacych niepodjete depozyty

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw 1 6,7
1 funkcjonariuszy celnych urzedu celnego

Organizacyjne przygotowanie spotkan i narad 1 0,7
stuzbowych

Przygotowywanie danych 1 opracowywanie 2 5,4

analiz, sprawozdan, meldunkow, w tym
w systemach elektronicznego przetwarzania
danych w zakresie urzedu celnego

Prowadzenie spraw gospodarczo- 1 3,1
zaopatrzeniowych urzedu celnego
Prowadzenie spraw transportowych 2,4
Obstuga finansowo-kasowa urzedu 2 3,5
Rejestrowanie  w  Systemie ZEFIR danych 1 2,0

[
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wynikajagcych  z  rozstrzygnig¢  wydanych
w komorkach merytorycznych

Opracowywanie informacji na  potrzeby 2 2,5
wspolpracy z innymi organami i instytucjami

Prowadzenie spraw z zakresu szkolenia 1 2,6
funkcjonariuszy celnych/pracownikow urzedu

celnego

Organizacja obiegu informacji i dokumentacji 1 4,3
w urzedzie celnym

Rejestracja podmiotow w Systemie EORI oraz 1 0,6

podmiotow korzystajacych z art. 33a ustawy
o podatku od towarow i ustug

Prowadzenie kancelarii komorki 1 1,2
Archiwizacja dokumentéw 1 0,8
Prowadzenie spraw osobowych pracownikow 1 0,6
1 funkcjonariuszy celnych komorki

Prowadzenie gospodarki materiatowej, 1 0,8
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

Prowadzenie spraw zwigzanych 1 0,3
z odpowiedzialno$cia materialng

funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikéw

komorki

Przygotowywanie danych i opracowywanie 2 0,7
analiz w zakresie wlasciwos$ci komorki

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosSci 5 0,3”

rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

- ust. 11 ,,0ddziat celny” otrzymuje brzmienie:

,11. Oddziat celny |

Przyjmowanie zgloszen celnych 1 5,1
oraz dotgczonych do nich dokumentow
Przyjmowanie informacji w sprawie opflaty 1 0,1

paliwowej sktadanych wraz ze zgloszeniem
celnym oraz pobdr oplaty paliwowe;j

Kontrola danych zawartych w zgloszeniach 4 1,5
celnych oraz dotagczonych do nich dokumentach
- 0 wysokim stopniu trudnosci i ztozono$ci

Kontrola danych zawartych w zgloszeniach 3 5,0
celnych oraz dotaczonych do nich dokumentach

- pozostate

Decydowanie o przystgpieniu lub odstgpieniu 4 6,0

od weryfikacji zgloszen celnych oraz okreslanie
jej zakresu w oparciu o analiz¢ ryzyka
z wylaczeniem ruchu podréznych

Pobieranie probek towarow 2 0,6
Ustalanie rodzaju i ilosci towaru 1 3,3
Nakladanie, sprawdzanie, zdejmowanie lub 1 1,0
udzielanie pozwolen na zdejmowanie zamkni¢c¢

urz¢dowych

Udzielanie informacji celnej w lotniczych 3 0,9
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przejsciach granicznych
Obejmowanie towaru wnioskowang procedurg 2 5,6
lub nadanie towarom innego przeznaczenia oraz
okreslanie kwoty dlugu celnego

Wystawianie dokumentéw potwierdzajacych 3 0,5
dokonanie  zgtoszenia celnego w ruchu

pocztowym (DPDZ)

Wystawianie dokumentéw potwierdzajacych 2 0,2
dokonanie zgloszenia celnego poza obrotem

pocztowym (DPDZ)

Potwierdzanie = dokumentéw  zamykajacych 1 1.4
procedurg tranzytu

Prowadzenie postgpowania poszukiwawczego 2 1,0
Kontrola warunkéw i wymogow okreslonych 3 1,8

w przepisach odrebnych dotyczacych przywozu
1 Wywozu towarow

Wykonywanie zadan w zakresie obrotu 3 1,4
towarami podlegajacymi  Wspolnej Polityce
Rolnej - wywdz z refundacja

Wykonywanie zadan w zakresie obrotu 3 0,4
towarowego z zagranica towarami o znaczeniu
strategicznym, w tym prowadzenie ewidencji
Certyfikatow Weryfikacji Dostaw

Kontrola przesytek pocztowych w obrocie 2 0,8
mi¢dzynarodowym i nadawanie im

przeznaczenia celnego

Kontrola $rodkéw przewozowych, w tym 2 2,0
kontrola skrytek

Wszczynanie  postgpowan  w  sprawach 3 1,1

o przestgpstwa  skarbowe 1 wykroczenia
skarbowe oraz realizowanie niezbednych
czynnosci procesowych w granicach
koniecznych  dla  zabezpieczenia  §ladow

1 dowodow przestgpstwa skarbowego,

wykroczenia skarbowego, przestgpstwa lub

wykroczenia

Prowadzenie postgpowania mandatowego 2 0,8
Legalizacja Swiadectw pochodzenia 2 2,0
i dokumentow potwierdzajacych status celny

towarow

Prowadzenie postepowania celnego 4 1,0

i podatkowego oraz wydawanie rozstrzygnieé
w sprawach wszczetych przed zwolnieniem

towaru - o wysokim stopniu trudnosci
i zZlozono$ci
Prowadzenie postepowania celnego 3 1,5

1 podatkowego oraz wydawanie rozstrzygniec¢
w sprawach wszczgtych przed zwolnieniem
towaru - pozostate

Prowadzenie postepowania celnego 3 1,9
1wydawanie  rozstrzygnie¢ ~w  sprawach
wszczetych po zwolnieniu towaru,
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z wylaczeniem spraw majacych wplyw na
zmian¢ procedury celnej, dlugu celnego
1 nalezno$ci podatkowych oraz zwigzanych ze
zmiang strony postepowania

Odmowa przyjecia zgloszenia celnego oraz 3 0,6
prowadzenie  postgpowania w  zakresie
uniewaznienia zgloszenia celnego na wniosek

iz urzedu

Obstuga powiadomien w procedurze 1 1,3
uproszczonej

Kontrola zgloszen celnych uzupehiajacych 2 2,4
Wydawanie, zmiana 1 cofanie pozwolen 3 0,4

na stosowanie gospodarczych procedur celnych
w przypadku, gdy wniosek o pozwolenie na
gospodarcza procedure celng skladany jest
w formie zgloszenia celnego

Wykonywanie czynnosci zwigzanych 3 1,5
ze stosowaniem $rodkdw 1  ograniczen
pozataryfowych oraz innych ograniczen
w  obrocie towarowym z  zagranicg
wynikajacych z przepisdw odrebnych

Kontrola rodzaju paliwa poprzez pobranie 1 0,2
probek paliwa ze zbiornikoOw pojazdu
Kontrola podréznych szczegdlnie pod katem 2 2,2
srodkow i ograniczen pozataryfowych
Wykonywanie czynnosci kontrolnych 2 0,9

zwigzanych z wywozem towarOw przez
podroznych w ramach Systemu Zwrot VAT

Decydowanie o przystgpieniu lub odstgpieniu 3 1,3
od weryfikacji zgtoszen celnych oraz okreslanie
jej zakresu w oparciu o analiz¢ ryzyka w ruchu

podroznych

Kontrola dewizowa 1 0.4
Prowadzenie kancelarii materialow 1 0,3
zastrzezonych oddzialu celnego

Prowadzenie ewidencji $rodkow  trwatych 1 0,6

bedacych na stanie oddzialu celnego,
ewidencjonowanie 1 wydawanie  tuszu

specjalnego
Prowadzenie statystyki i sprawozdawczo$ci 1 1,5
Prowadzenie postepowania z tytulu naruszenia 3 0,7

przepisOw ustawy o transporcie drogowym
i ustawy o drogach publicznych

Stanowisko wagowe - sporzadzanie 1 0,5
dokumentacji z  wykonanych  czynnosci

kontrolnych

Przyjmowanie skarg 1 wnioskbw oraz 1 0,4

przygotowywanie materialdbw niezbgdnych do
ich rozpatrzenia

Prowadzenie spraw z zakresu organizacji 2 0,8
oddzialu celnego 1 podleglych mu miejsc
wyznaczonych 1 uznanych, w  tym
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w szczegllnosci przygotowywanie projektow
polecen, regulaminéw

Opracowywanie opinii, analiz 1 wyjasnien 3 0,8
w zakresie przepisow dotyczacych realizacji
zadan oddziatu celnego

Prowadzenie magazynu depozytowego 1 0,5
Wystawianie $§wiadectw uznania pojazdoéw 1 0,3
samochodowych zgodnie z postanowieniami

Konwencji TIR

Kontrola realizacji procedur gospodarczych 3 0,8

iprowadzenie spraw w tym  zakresie,
z wylaczeniem formy skrécone;j

Realizacja zadan z zakresu analizy ryzyka 4 1,8
i informacji dla kontroli celnej

Przyjmowanie, sprawdzanie pod wzgledem 1 4,7
formalnym 1 rachunkowym oraz

ewidencjonowanie  skladanych  deklaracji
podatku akcyzowego w zakresie przyjmowania
deklaracji podatku akcyzowego z tytutu nabycia

wewnatrzwspolnotowego samochodéw

osobowych

Wydawanie dokumentow potwierdzajacych 1 2,0
zaplate akcyzy z tytutu nabycia
wewnatrzwspolnotowego samochodoéw

osobowych

Przygotowanie 1 wydawanie zaswiadczen 2 0,4
stwierdzajacych ~ zwolnienie  od  akcyzy

w zakresie przyjmowanych deklaracji

akcyzowych

Wykonywanie  czynnos$ci  sprawdzajacych 2 3,1

wynikajacych z art. 272, art. 274 § 11§ 2, art.
274a ustawy - Ordynacja podatkowa

Obstuga finansowo-kasowa oddziatu 2 3,7
Saldowanie powstania i wykonania 1 0,5
zobowigzania na dokumentach
potwierdzajacych  przyjecie  zabezpieczenia

majatkowego

Nadzér nad podmiotami prowadzacymi 2 0,3

dziatalno$¢ gospodarcza na tereniec WOC oraz
sktadem wolnoctowym

Obstuga i interpretacja obrazu RTG (bagaze 2 0,9
1 paczki)
Kontrola zgloszen celnych pod wzgledem 4 1,0

prawidlowosci czynnos$ci wykonanych przez
innych funkcjonariuszy celnych

Wspolpraca i wymiana informacji z organami 2 0,6
administracji publicznej

Wyrazanie zgody na czasowe skladowanie 2 0,2
towarOw w innym miejscu niz magazyn celny

Nadzoér na poziomie oddzialu celnego nad 2 0,7

elektronicznymi systemami ewidencyjnymi
Prowadzenie = postgpowania  podatkowego 3 1,3
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e) w czesci XX VIII ,, Komorki organizacyjne realizujace zadania centralne”:

w zakresie weryfikacji podstawy
opodatkowania ~ samochodéw  osobowych
w nabyciu wewnatrzwspolnotowym

Wymierzanie optat w sprawach celnych

0,4

Potwierdzanie wywozu towardw poza obszar
celny UE

1,7

Kontrola prawidlowosci rejestracji  dlugu
celnego w zakresie tradycyjnych $rodkow
wilasnych UE

0,7

Nadzor na poziomie oddzialu celnego nad
obrotem towarami w ramach Wspdlnej Polityki
Rolnej

0,4

Wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych
wywoz towaréw poza obszar UE oraz innych
dokumentow zwigzanych z realizacja zadan
oddziatu celnego

0,4

Przyjmowanie, rejestracja i obsluga wnioskoéw
0s6b 1 podmiotéw gospodarczych

0,6

Prowadzenie postepowan w zakresie uznawania
miejsc w celu jednorazowego wykonania w nich
czynno$ci przewidzianych przepisami prawa
celnego

0,2

Administrowanie  systemami  wspomagania
odpraw celnych oraz systemami bezpieczenstwa
obiektow na drogowych 1  kolejowych
przejsciach granicznych

1,0

Kontrola transportu drogowego na zasadach
okreslonych w przepisach odrebnych

3,5

Prowadzenie kancelarii oddziatu celnego

1,9

Archiwizacja dokumentéw

0,6

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
1 funkcjonariuszy celnych oddziatu celnego

0,6

Prowadzenie gospodarki materialowe;j,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w oddziale
celnym

0,3

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikéw
oddziatu celnego

0,2

Przygotowywanie danych i opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwosci komorki

0,8

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/ podmiotow

032”

- ust. 7 ,Krajowe Grupy Zadaniowe do spraw: Wyrobow Tytoniowych, Zwalczania
Przestepczosci Paliwowej, Narkotykowej, Substancji Psychotropowych 1 Prekursorow,
Wyrobow Alkoholowych; Kontroli Gier 1 Zakltadow Wzajemnych, RWPR” otrzymuje

brzmienie:
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7. Komorki do
spraw: kontroli
obrotu wyrobami
tytoniowymi,
kontroli obrotu
wyrobami
alkoholowymi,
kontroli gier
hazardowych,e-
kontroli, zwalczania
przestepczosci
paliwowej,
zwalczania
nielegalnego obrotu
srodami
odurzajacymi

1 substancjami
psychotropowymi,
Systemu  Rejestrow
Wspolnej  Polityki
Rolnej

Gromadzenie, przetwarzanie, ocena 1 analiza
informacji dotyczacych  merytorycznego
obszaru dzialania komoérki na poziomie
ogblnokrajowym oraz biezace przekazywanie
do Ministerstwa Finanséw 1 izb celnych ocen
zebranych informacji 1 wynikéw analiz,
majacych znaczenie dla kontroli wykonywanej
przez Stuzbe Celna

23,1

Sporzadzanie 1 przekazywanie do Ministerstwa
Finansow analiz strategicznych na poziomie
ogolnokrajowym dotyczacych merytorycznego
obszaru dziatania komorki

12,3

Sporzadzanie 1 przekazywanie do Ministerstwa
Finansow analiz taktycznych na poziomie
ogolnokrajowym dotyczacych merytorycznego
obszaru dziatania komorki

10,6

Sporzadzanie 1 przekazywanie do Ministerstwa
Finanséw analiz operacyjnych na poziomie
ogolnokrajowym dotyczacych merytorycznego
obszaru dziatania komorki

8,3

Opracowywanie materiatow  szkoleniowych
i pogladowych dotyczacych merytorycznego
obszaru dziatania komorki

3,5

Wspodlpraca z innymi stuzbami krajowymi
1 zagranicznymi, organami §cigania oraz
organizacjami mi¢dzynarodowymi

6,8

Sktadanie raportéw z dziatalnosci komorki
dyrektorowi  izby celnej nadzorujacemu
komorke

3,5

Prowadzenie kancelarii komorki

2,4

Archiwizacja dokumentoéw

0,5
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- ust. 8 ,,08rodek szkoleniowy w Kamionie” otrzymuje brzmienie:

Prowadzenie spraw osobowych funkcjonariuszy
celnych komorki

0,5

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,2

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy celnych komorki

0,2

Opiniowanie  projektow aktow prawnych
1 projektow dokumentow rzagdowych
przekazanych w ramach uzgodnien

4,8

Ocena i prognozowanie zagrozen na poziomie
strategicznym, taktycznym 1 operacyjnym
w zakresie wlasciwo$ci komorki

8,5

Analiza stanu zagrozenia przestgpczoscia
w obszarach zadan wykonywanych przez
komorke

7,1

Tworzenie, prowadzenie 1 monitorowanie
profili ryzyka strategicznego

7,1

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

1’1’9

,,8. Osrodek
szkoleniowy
w Kamionie

Organizowanie szkolen funkcjonariuszy
celnych/pracownikow

3,0

Organizowanie szkolen pracownikow innych
instytucji

0,5

Tworzenie programow kursow dla
przewodnikéw pséw stuzbowych

3,0

Zbieranie danych dotyczacych wykorzystania
psow stuzbowych w Stuzbie Celnej

2,0

Dokonywanie  analizy =~ wynikdw  pracy
przewodnikoéw 1 pSOwW stuzbowych,
kontrolowanie wykorzystania psow stluzbowych
w miejscu ich pracy

6,0

Udziat w komisjach dotyczacych nabywania
1 brakowania pSOwW stuzbowych oraz
w kwalifikacjach kandydatow na przewodnikow
psoOw

2,0

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej psoéw
stuzbowych

2,0

Przekazywanie do Ministerstwa Finansow
zbiorczych informacji dotyczacych
rozlokowania i wykorzystania pséw stuzbowych
w Stuzbie Celnej

1,0

Sprawowanie opieki nad psami stuzbowymi, co
do ktorych zostata podjeta decyzja o wycofaniu
ze shuzby i ktérych nie przekazano do opieki

0,5
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- ust. 11 ,, Komoérka Zarzadzania Kartami T5 w Zgorzelcu” otrzymuje brzmienie:

domowe;j

Administrowanie osrodkiem szkoleniowym

W

10,0

Wspoélpraca z innymi instytucjami w zakresie
organizacji pokazéw pracy psow, przeszukan
iinnych  dzialan  majagcych na  celu
przeciwdziatanie narkomanii

2,0

Prowadzenie zajecl praktycznych
i teoretycznych dla przewodnikow psoéw i psow
stuzbowych

42,0

Inicjowanie i1 sporzadzanie projektéw aktow
prawnych dotyczacych szkolenia
i wykorzystania pséw stuzbowych w Stuzbie
Celnej

8,0

Prowadzenie kancelarii komorki

1,0

Archiwizacja dokumentéw

0,5

Prowadzenie spraw osobowych pracownikow
i funkcjonariuszy celnych komorki

1,0

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

5,0

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1 pracownikow
komorki

0,5

Przygotowywanie danych 1 opracowywanie
analiz w zakresie wtasciwosci komorki

9,5

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowej komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0’5’)

,,11. Komoérka
Zarzadzania Kartami
T5

Prowadzenie ewidencji otrzymanych
1 wystanych oryginatow kart kontrolnych T5

5,0

Analiza  otrzymanych  oryginatow  kart
kontrolnych TS5 pod katem prawidlowego
potwierdzania kart przez oddziaty celne,
zglaszanie nieprawidtowosci

10,0

Rejestrowanie informacji o pobranych probkach
towarow oraz wynikach analiz laboratoryjnych

2,5

Przekazywanie oryginatow kart kontrolnych T5
do wlasciwych organéw lub instytucji w krajach
UE

5,0

Przygotowywanie raportéw oraz kontrola
zgodnosci danych z raportami

12,0

Prowadzenie = procedury  poszukiwawczej
i weryfikacyjnej zwigzanej z obiegiem kart
kontrolnych T5

27,0

Prowadzenie  postgpowania ~w  zwiagzku
z informacjami 0 wynikach analiz

4,0
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laboratoryjnych przeprowadzonych zgodnie
z rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1276/2008
W sprawie monitorowania na podstawie kontroli
bezposrednich wywozu produktow rolnych
otrzymujacych refundacje lub inne kwoty

Analizowanie stwierdzonych nieprawidlowosci 4 15,0
1 przekazywanie  wynikow analizy do

wlasciwych organdw/jednostek organizacyjnych

Administrowanie lokalnym systemem "Rejestr 2 10,0
Kart T5"

Prowadzenie kancelarii komorki 1 2,0
Archiwizacja dokumentéw 1 0,5
Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw 1 0,5
i funkcjonariuszy celnych komorki

Prowadzenie gospodarki materialowe;, 1 1,0
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

Prowadzenie spraw zwigzanych 1 0,5
z odpowiedzialno$cia materialng

funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikéw

komorki

Przygotowywanie danych i opracowywanie 2 3,0
analiz w zakresie wlasciwosci komorki

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwoSci 5 2,07

rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

- po ust. 16 ,,Komorka ds. przygotowania i realizacji projektu unijnego” dodaje si¢ ust. 17-24

w brzmieniu:

,17. Centralny
Magazyn
Mundurowy — Izba
Celna w Rzepinie

Planowanie zakupéw na rzecz Stuzby Celnej 4 12,3
w zakresie drukow specjalistycznych

1 umundurowania

Realizacja zakupéw na rzecz Shuzby Celnej 2 29,5
w zakresie drukow specjalistycznych

1 umundurowania

Opracowywanie specyfikacji istotnych 5 55
warunkow zamowienia oraz udziat w pracach

komisji przetargowych

Prowadzenie magazynu towaroOw w zakresie 1 30,5
wlasciwos$ci komorki

Administrowanie  merytoryczne  systemem 5 2,5
SEZaM

Obsluga zamowien w systemie SEZaM 1 15,5
Prowadzenie kancelarii komorki 1 1,2
Archiwizacja dokumentéw 1 0,5
Prowadzenie spraw osobowych pracownikow 1 0,3
i funkcjonariuszy celnych komorki

Prowadzenie gospodarki materiatowej, 1 0,3
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sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikéw
komorki

0,3

Przygotowywanie danych i opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwosci komorki

1,0

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/podmiotow

0,6

18. Krajowa Jednostka
Kontaktowa (NCP) —
Izba Celna w Poznaniu

Gromadzenie, analiza 1 rozpowszechnianie
informacji o przestepczos$ci celnej przy pomocy
Systemu Informatycznego o Przestgpczosci
Celnej (CEN)

24,3

Zbieranie, opracowywanie 1 przekazywanie do
RILO ECE materiatow do alertow z terytorium
RP

9,6

Inicjowanie, przygotowywanie 1 realizacja
regionalnych projektow lub operacji
o charakterze wywiadowczym

7,2

Udzial w  regionalnych projektach lub
operacjach o charakterze wywiadowczym

5,0

Wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi

2,9

Promowanie i utrzymywanie wspOlpracy
z innymi shluzbami 1 organizacjami o charakterze
policyjnym na szczeblu krajowym

4,1

Udzielanie wsparcia dla struktur regionalnych
zarzadzania Systemem Informatycznym
o Przestepczo$ci Celnej (CEN)

4,1

Podstawowe czynnos$ci analityczne zagadnien
zgodnie ze specjalizacja w obszarze Systemu
Informatycznego o  Przestgpczosci  Celnej
(CEN)

6,1

Analiza wynikow 1 formulowanie wnioskow
w obszarze Systemu Informatycznego
o Przestepczosci Celnej (CEN)

2,9

Udzielanie pomocy w ramach dostgpnej bazy
wiedzy 1 ustalonych procedur w obszarze
Systemu Informatycznego o Przestgpczosci
Celnej (CEN)

12,1

Testowanie produktow w obszarze Systemu
Informatycznego o  Przestgpczosci  Celnej
(CEN)

2,4

Wprowadzanie danych o przestepczosci celnej
do bazy danych CEN Swiatowej Organizacji
Celnej

19,0

Archiwizacja dokumentow

0,3
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19. Centrum — Zespot

17,3

78,3

4,4

Redakcyjny ZSIC
Projektowanie  koncepcyjne, organizowanie
1 koordynacja dziatan dostarczajacych
informacje  elktroniczne o  charakterze
ogolnokrajowym 1 lokalnym za posrednictwem
Zintegrowanego Systemu Informacji Celnej
oraz zarzadzanie zespolem realizujagcym te
zadania
Organizowanie 1 realizacja dziatan
dostarczajagcych  informacje  elektroniczne
o charakterze ogolnokrajowym za
posrednictwem  moduldw  Zintegrowanego
Systemu Informacji Celnej
Koordynacja merytorycznych dziatan w ramach
administracji Zintegrowanym Systemem
Informacji Celnej

20. Komorka ds.

Wymiany informacji
akcyzowych — ELO -
Izba Celna w Rzepinie

Wspolpraca z panstwami cztonkowskimi UE
w zakresie podatku akcyzowego w rozumieniu
rozporzadzenia Rady (WE) nr 2073/2004
W sprawie wspotpracy administracyjnej
w dziedzinie podatkow akcyzowych

68,9

Koordynacja dziatanh oraz wymiana informacji
pomiedzy Stuzbg Celng a  panstwami
cztonkowskimi UE przy uzyciu Systemu
Weryfikacji Przemieszczania (MS) i Systemu
Wczesnego Ostrzegania (EWSE)

4,2

Przekazywanie informacji  otrzymywanych
z krajéw  trzecich z  zakresu  podatku
akcyzowego panstwom cztonkowskim, ktore
moga by¢ nimi zainteresowane, lub jesli si¢
0 nie Zwroca

0,3

Przyjmowanie zapytan od polskich
przedsigbiorcow, celem zweryfikowania ich
zagranicznych kontrahentow na okoliczno$¢,
czy mogg oni stosowac procedur¢ zawieszenia
poboru akcyzy

1,8

Przyjmowanie zapytan, udzielanie odpowiedzi
w zakresie akcyzy (punkt lacznikowy) dla
administracji innych panstw cztonkowskich

10,6

Wspoélpraca z panstwami cztonkowskimi UE
i organami UE w zakresie podatku akcyzowego
i optat o podobnym charakterze

3.4

Sporzadzanie tlumaczen jezykowych aktow
prawnych 1 innych dokumentow z zakresu
wlasciwos$ci komorki

2,7
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Prowadzenie kancelarii komorki

2,8

Archiwizacja dokumentoéw

0,7

Prowadzenie spraw osobowych pracownikow
1 funkcjonariuszy celnych komoérki

1,1

Prowadzenie gospodarki materialowe;,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,2

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialnos$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikow
komorki

0,2

Przygotowywanie danych 1 opracowywanie
analiz w zakresie wtasciwosci komorki

1,2

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowej komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/ podmiotow

1,9

21. Krajowe Centrum

RTG -
w Gdyni

Izba Celna

Monitorowanie prawidlowosci i jednolitosci
postepowania komorek organizacyjnych
w zakresie rozpoznawania i  wykrywania
przestepstw 1 wykroczen z uzyciem urzadzen
RTG oraz biezace przekazywanie do
Ministerstwa Finansow 1 izb celnych wynikow
majacych znaczenie dla kontroli wykonywanej
przez Stuzbe Celng

26,3

Ocena interpretacji obrazow RTG

N

12,0

Wspolpraca z krajowymi 1 migdzynarodowymi
organizacjami, instytucjami i shuzbami

4,1

Analiza trendow, zjawisk 1  proceséw
dotyczacych obrotu towarowego z zagranicg
pod katem problematyki kontroli celnej
z wykorzystaniem urzadzen skanujacych oraz
analizy poréwnawcze

6,8

Przygotowywanie analiz, prognoz i opracowan

9]

3,8

Gromadzenie, analiza 1 przygotowywanie
danych  oraz informacji na  potrzeby
sprawozdawczosci 1 oceny dzialalnosci Stuzby
Celnej w zakresie witasciwosci komorki
organizacyjnej

1,5

Analiza funkcjonujacych standardow
mi¢dzynarodowych 1 krajowych  oraz
opracowywanie nowych rozwigzan dla Stuzby
Celnej w zakresie kontroli z wykorzystaniem
urzadzen RTG

4,1

Tworzenie jednolitych standardéow i procedur
przeprowadzania przez organy celne kontroli
z wykorzystaniem urzadzen RTG

5,2

Prowadzenie prac wdrozeniowych w zakresie
nowych rozwigzan technicznych

1,2
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1 organizacyjnych, zwigkszajacych skutecznosé
kontroli z wykorzystaniem urzadzen RTG

Modyfikowanie 1  integracja  systemow
informatycznych w zakresie obrazéw RTG

1,3

Utrzymanie 1 wspdladministrowanie Systemu
CRO

4,8

Prowadzenie ogolnopolskiego Help-desku dla
Systemu CRO

4,2

Wdrazanie 1 doskonalenie systemow
informatycznych w KC RTG oraz opiniowanie
1 wnioskowanie o modernizacj¢ infrastruktury
teleinformatycznej

1,5

Analiza potrzeb szkoleniowych w zakresie
obstugi urzadzen RTG 1 interpretacji obrazu
oraz tworzenie centralnego planu szkolen w tym
zakresie

0,5

Opracowywanie, wdrazanie 1 aktualizacja
programow  szkoleniowych ~ w  zakresie
wlasciwos$ci komorki

0,6

Organizacja szkolen 1 kurséw specjalistycznych
w zakresie wlasciwos$ci komorki

3,2

Prowadzenie szkolen

13,2

Ocena efektywnosci przeprowadzonych szkolen
1 ich analiza pod katem realizacji zalozonych
celow

0,5

Przygotowywanie pomocy dydaktycznych dla
potrzeb szkolenia w zakresie wlasciwosci
komorki

0,2

Prowadzenie kancelarii komorki

1,0

Archiwizacja dokumentéw

0,7

Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw
1 funkcjonariuszy celnych komorki

0,8

Prowadzenie gospodarki materiatowej,
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

0,6

Prowadzenie spraw zwigzanych
z odpowiedzialno$cia materialng
funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikow
komorki

0,9

Przygotowywanie danych 1 opracowywanie
analiz w zakresie wlasciwos$ci komorki

1,0

22. Komoérka do spraw

mig¢dzynarodowe;j
pomocy
administracyjnej
Izba Celna
Wroctawiu

w¢E

Analiza, weryfikacja 1 realizacja wnioskéw
o pomoc administracyjng w sprawach celnych
1 akcyzowych

65,0

Prowadzenie spraw w zakresie weryfikacji

1,5
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dowodow pochodzenia towarow
importowanych na obszar UE

Opiniowanie projektow  aktow  prawnych
przekazanych w ramach uzgodnien

2,6

Opiniowanie projektow dokumentow
rzadowych przekazanych w ramach uzgodnien

4,0

Przygotowywanie analiz W zakresie
migdzynarodowej pomocy administracyjnej

3,0

Uczestniczenie w pracach mig¢dzynarodowych
organizacji, instytucji oraz w ramach struktur
UE

16,4

Monitorowanie 1  identyfikacja  zjawisk
ogolnokrajowych 1 ponadregionalnych oraz
ocena zagrozen dla skutecznego wykonywania
przez Stuzbe Celng zadan kontrolnych z zakresu
wspotpracy migdzynarodowej w  sprawach
celnych i akcyzowych

2,4

Kreowanie wspotpracy z krajowymi
instytucjami, organizacjami i shuzbami

3,5

Prowadzenie kancelarii komorki

1,0

Archiwizacja dokumentoéw

0,6

23. Samodzielny Punkt
Kontaktowy — Izby
Celne Wi Bialej
Podlaskiej, Szczecinie
1 Warszawie

Zarzadzanie ryzykiem wspolnotowym
w zakresie bezpieczenstwa 1 ochrony na
poziomie ogolnokrajowym ze szczegdlnym
wykorzystaniem wspdlnych kryteriéw i1 norm
ryzyka, w tym gromadzenie, przetwarzanie,
ocena 1 analiza informacji dotyczacych
merytorycznego obszaru dziatania
Samodzielnego Punktu Kontaktowego (SPOC),
wiasciwego dla danego rodzaju transportu na
poziomie  ogolnokrajowym oraz biezace
przekazywanie do Ministerstwa Finanséw i izb
celnych ocen zebranych informacji i wynikow
analiz, majacych znaczenie dla kontroli
wykonywanej przez Stuzbe Celng RP oraz do
Komisji  Europejskiej (za posrednictwem
Wspolnotowego Systemu Zarzadzania
Ryzykiem — CRMS) ocen zebranych informacji
1 wynikow analiz, majacych znaczenie dla
kontroli wykonywanej przez administracje celne
innych panstw

35,0

Analiza i ocena informacji pochodzacych ze
wspolnotowych komunikatéw o ryzyku RIF
oraz Wspdélnych Obszarow Kontroli
Priorytetowej PCA, gromadzonych w systemie
CRMS/RIF, dla potrzeb kontroli prowadzonych

35,0
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przez Stuzbe Celng oraz analiza, wprowadzanie
oraz zatwierdzanie w Systemie CRMS
informacji o ryzyku, stwierdzonym dla
poszczegolnych rodzajow transportu w skali
kraju

Wspoldziatanie z instytucjami zagranicznymi
w pozyskiwaniu 1 przetwarzaniu informacji
w zakresie zarzadzania ryzykiem, organizacji
akcji miedzynarodowych oraz uczestniczenie
przedstawicieli SPOC w pracach
migdzynarodowych organizacji, instytucji oraz
w ramach struktur UE w zakresie analizy
ryzyka

28,0

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci
rzeczowe] komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/ podmiotow

2,0

24. Komorka Intrastat

— Izba
w Szczecinie

Celna

Weryfikacja oraz korekta danych
zgromadzonych w systemie INTRASTAT pod
wzgledem wystepowania bledow formalnych
i logicznych

26,2

Analiza zgodnosci kodu CN z opisem towaru

9,0

Wyjasnianie z podmiotami zobowigzanymi
watpliwosci dotyczacych ztozonych deklaracji
INTRASTAT

8,3

Analiza danych VAT-INTRASTAT

4,7

Analiza i weryfikacja obowigzujacych widetek
cenowych 1 przedstawianie propozycji zmian
ich zakresow

0,8

Udzielanie pomocy podmiotom w zakresie
rozwigzywania  probleméw  technicznych,
sprawdzanie zgodnosci dokumentow
zwymogami  specyfikacji  elektronicznych
zgloszen w standardzie XML

7,2

Udzielanie wsparcia i pomocy respondentom
poprzez odpowiedzi pisemne i ustne na
zapytania dotyczace stosowania
obowigzujacych przepisOw prawa

53

Prowadzenie dzialan w zakresie procedury
upominawczej

10,7

Przyjmowanie i kontrola danych zawartych
w deklaracjach INTRASTAT

6,9

Podziat zgloszen INTRASTAT ztozonych
w formie  papierowej na poszczegdlnych
rejestratorOw

1,0

Prowadzenie postepowan w zakresie naktadania
kar pienigznych na osoby zobowigzane, ktore
nie wykonuja obowigzkoéw sprawozdawczo$ci

2,7
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INTRASTAT
Przygotowywanie odpowiedzi na skargi oraz 5 0,2
pism procesowych do sagdéw administracyjnych
w zakresie wlasciwos$ci komorki

Reprezentowanie dyrektora izby celnej przed 6 0,1
sgdami administracyjnymi
Prowadzenie postepowan w Il instancji 4 0,8

iwtrybach nadzwyczajnych w  sprawach
dotyczacych natozenia kary za niezlozenie

zgloszenia INTRASTAT

Nadawanie podmiotom zobowigzanym kodéw 2 4,2
dostepu do witryny Celina-Intrastat

Obsluga rejestru podmiotow, wprowadzanie 1 1.4
1 aktualizacja danych

Weryfikacja zgodnosci funkcjonowania 3 0,4

podsystemu INTRASTAT =z obowigzujaca
dokumentacja, zglaszanie bledow 1 awarii
w Systemie SEOZ

Koordynacja 1 nadzor procesu korygowania 1 0,3
danych ze zgloszen celnych SAD, wchodzacych
w  skfad  systemu  statystyki  handlu
zagranicznego EXTRASTAT

Przyjmowanie i kontrola danych zawartych 1 0,1
w deklaracjach statystycznych SASP
Wspotpraca z Glownym Urzgdem 3 0,1

Statystycznym w  zakresie = gromadzenia
informacji statystycznych o obrotach towarami
pomiedzy panstwami cztonkowskimi UE

Prowadzenie kancelarii komorki 1 2,4
Archiwizacja dokumentéw 1 1,1
Prowadzenie spraw osobowych pracownikéw 1 0,4
1 funkcjonariuszy celnych komorki

Prowadzenie gospodarki materialowe;j, 1 0,3
sprzetowej 1 inwentaryzacyjnej w komorce

Prowadzenie spraw zwigzanych 1 0,2
z odpowiedzialno$cia materialng

funkcjonariuszy  celnych 1  pracownikow

komorki

Przygotowywanie danych 1 opracowywanie 2 1,4
analiz w zakresie wlasciwos$ci komorki

Prowadzenie szkolen w zakresie wlasciwosci 5 1,1

rzeczowej komorki na rzecz innych komorek
organizacyjnych/ podmiotow

Prowadzenie dziatan autokontrolnych 4 2,5
w zakresie jakosci gromadzonych danych

statystycznych

Wspotpraca z  krajowymi  konsultantami 2 0,1
ds. INTRASTAT

Udzielanie wsparcia merytorycznego w ramach 5 0,17

I1 linii Help-desk
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12) zalacznik nr 1 1 3 do zarzadzenia otrzymujg brzmienie okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 1
12 do niniejszego zarzadzenia.
§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie miesigca od dnia podpisania.

Minister Finansoéw: wz. M. Ortowska
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Zataczniki do zarzadzenia Nr 15 Ministra Finansow
z dnia 30 marca 2012 r. (poz. 16)

Zalacznik nr 1

Wzor karty opisu stanowiska stuzbowego

Kategoria Stanowisko Wartos¢ Kod stanowiska |Zastepstwo’
stanowiska stuzbowe’ stanowiska | stuzbowego®

stuzbowego' stuzbowego’

Zadania realizowane na stanowisku stuzbowym® Wartos¢ Czasochtonnos¢

zadania’ stanowiskowa®
Kwalifikacje’
Potwierdzenie zapoznania funkcjonariusza celnego z opisem'”
Imi¢ 1 NAZWISKO et e
(data) (podpis)
Akceptuje Zatwierdzam''

(data i podpis kierownika urzedu) (data i podpis Szefa Stuzby Celnej)
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'KATEGORIA STANOWISKA SEUZBOWEGO
Kategori¢ stanowiska stuzbowego okresla si¢ zgodnie z zatacznikiem nr 4, biorgc pod uwage wartos¢
stanowiska stuzbowego.

>STANOWISKO SLUZBOWE
Stanowisko stuzbowe okresla si¢ zgodnie z zalacznikiem nr 4.

*WARTOSC STANOWISKA SLUZBOWEGO
Wartos¢ stanowiska stuzbowego wynika z sumy iloczyndéw wartosci zadan realizowanych na
stanowisku stuzbowym i ich czasochtonnos$ci stanowiskowe;.

Warto$¢ stanowiska stuzbowego oblicza si¢ zgodnie ze wzorem:

[(Cszz X W) + [(Csz2 X W2) + ... + [(Cszn X Wp)]
W=

100%

gdzie:

W, — oznacza warto$¢ stanowiska stuzbowego

Csz1 — 0Znacza czasochtonno$¢ stanowiskowg zadania 1
w1 — oznacza warto$¢ zadania 1

Csz2— 0znacza czasochtonno$¢ stanowiskowg zadania 2
w, — oznacza warto$¢ zadania 2

Cszn— 0znacza czasochtonno$¢ stanowiskowg zadania n
wn — oznacza warto$¢ zadania n

* KOD STANOWISKA SLUZBOWEGO

Kod stanowiska stuzbowego sktada si¢ z czesci literowej 1 numerycznej. Czg$¢ literowa stanowi
symbol komorki organizacyjnej, okreslony odpowiednio w wewnetrznym regulaminie
organizacyjnym jednostki organizacyjnej Stuzby Celnej, o ktérej mowa w art. 22 pkt 1 ustawy
o Shuzbie Celnej, albo w statucie izby celnej lub statucie urzedu celnego. Jezeli symbol komorki
organizacyjnej zawiera liczbe, w czg$ci literowej nalezy wskaza¢ rowniez t¢ liczbe. W przypadku
stanowisk stluzbowych wymienionych w tabeli 1 nalezy przyja¢ odpowiednio nastepujaca czes$é
literowa kodu:

Tabela 1
Stanowisko stuzbowe: Czes¢ literowa kodu:
Szef Stuzby Celnej SSC
Zastepca Szefa Stuzby Celnej 7S
Kierownik oddziatu celnego i stanowiska uocC
stuzbowe w oddziale celnym
Zastepca Kierownika oddziatu celnego ZUOC

Czes¢ numeryczna okresla podlegtos¢ stluzbowa 1 usytuowanie stanowiska stluzbowego
w strukturze organizacyjnej komorki organizacyjnej oraz liczbe stanowisk stuzbowych
w poszczegbdlnych kategoriach stanowisk stuzbowych. Cze$¢ numeryczna zalezy od kategorii
stanowisk. W przypadku kategorii stanowisk kierowniczych — jednocyfrowa, eksperckich -
dwucyfrowa, specjalistycznych - trzycyfrowa.

W kodzie stanowiska shluzbowego czg$¢ literowa od czgSci numerycznej oraz poszczegdlne
cyfry/liczby w czgéci numerycznej oddziela si¢ kropka.
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Przyktad 1: oddziat celny

Stanowisko stuzbowe kierownika oddzialu celnego — UOC.1

Stanowisko stuzbowe kierownika zmiany — UOC.2

Stanowisko stuzbowe kierownika zmiany — UOC.3

Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych — UOC.2.0.1

Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych — UOC.1.0.3

Kod Elementy kodu | Wyjasnienia

stanowiska

stuzbowego

UOC.1 UOC. Symbol komoérki, w ktoérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.

1 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych

(cze$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,

tj. 1 wskazuje, ze jest to pierwsze stanowisko stluzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych w oddziale celnym,
tj. stanowisko stluzbowe kierownika oddziatu celnego.

UoC.2 UOC. Symbol komoérki, w ktoérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
2 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych
(cze$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 2 wskazuje, ze jest to drugie stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych

w oddziale celnym, tj. stanowisko stuzbowe kierownika
zmiany 1 dlatego podlega stanowisku shluzbowemu
o0 kodzie UOC.1.

UOC.3 UOC. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
3 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych

(cze$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).

Pierwsza cyfra czg$ci numerycznej kodu, tj. 3 wskazuje, ze
jest to trzecie stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych
w oddziale celnym, tj. stanowisko stluzbowe kierownika
zmiany 1 dlatego podlega stanowisku stuzbowemu
o0 kodzie UOC.1.

UOC.2.0.1 [UOC. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
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2.0.1 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych
(cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 2 wskazuje, ze stanowisko stuzbowe podlega bezposrednio
stanowisku shuzbowemu 0 kodzie UoC.2,
tj. kierownikowi zmiany.
Druga cyfra czesci numerycznej kodu,

tj. 0 wskazuje, ze stanowisko stluzbowe nie podlega
bezposrednio zadnemu stanowisku z kategorii stanowisk

eksperckich.
Trzecia cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze jest to pierwsze stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk specjalistycznych
w oddziale celnym.

UOC.1.0.3 |UOC. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.

1.0.3 Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze stanowisko stuzbowe podlega bezposrednio
stanowisku shuzbowemu 0 kodzie UOC.1,
tj. kierownikowi oddziatu celnego.

Druga cyfra czesci numerycznej kodu,

tj. 0 wskazuje, ze stanowisko stluzbowe nie podlega
bezposrednio zadnemu stanowisku stuzbowemu z kategorii
stanowisk eksperckich.

Trzecia cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 3 wskazuje, ze jest to trzecie stanowisko shuzbowe
z kategorii stanowisk specjalistycznych

w oddziale celnym.

Przyktad 2: Wieloosobowe stanowisko pracy ds. dochodzeniowo - sledczych

Stanowisko stuzbowe Kierujagcego WSP ds. dochodzeniowo - §ledczych — z kategorii stanowisk
eksperckich — IDS.0.1

Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich - IDS.0.2

Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich - IDS.0.3

Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych - IDS.0.1.1

Kod Elementy kodu | Wyjasnienia

stanowiska

stuzbowego

IDS.0.1 IDS. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.

0.1 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich

(cze$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,

tj. 0 wskazuje, ze w komorce nie wystepuje stanowisko
stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych 1 jest to
komorka podlegajaca tylko dyrektorowi lub jego zastgpcy
1 w takiej sytuacji

druga cyfra czescei numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze jest to pierwsze stanowisko stluzbowe
z kategorii stanowisk eksperckich, kierujace praca komorki.
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IDS.0.2 IDS. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
0.2 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich
(cze$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,

tj. 0 wskazuje, ze w komorce nie wystepuje stanowisko
stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych 1 w takiej
sytuacji

druga cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 2 wskazuje, ze jest to drugie stanowisko shuzbowe
z kategorii stanowisk eksperckich, podlegle stanowisku
stuzbowemu o kodzie numerycznym 0.1.

IDS.0.3 IDS. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
0.3 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich
(cze$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,

tj. 0 wskazuje, ze w komorce nie wystepuje stanowisko
stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych 1 w takiej
sytuacji

druga cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 3 wskazuje, ze jest to trzecie stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk eksperckich, podlegle stanowisku
stuzbowemu o kodzie numerycznym 0.1.

IDS.0.1.1 |IDS. Symbol komérki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.

0.1.1 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych
(cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).

Pierwsza cyfra czescl numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze w komoérce nie wystepuje stanowisko
stuzbowe z kategorii stanowisk kierowniczych i w takiej
sytuacji

druga cyfra czescei numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze jest to stanowisko stuzbowe podlegte
pierwszemu stanowisku stuzbowemu z kategorii stanowisk

eksperckich.

Trzecia cyfra czescel numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze jest to pierwsze stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk specjalistycznych

w komorce IDS.

Przyktad 3: Wydzial Zwalczania Przestepczos$ci

stanowisko stuzbowe naczelnika wydzialu — IZP.1

stanowisko stuzbowe kierownika referatu — [ZP/GMA.2

stanowisko stuzbowe kierownika referatu — [ZP/GMB.3

stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich - [ZP.1.2

stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych - [ZP.1.0.1
stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych - [ZP/GMA.2.0.2
stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk specjalistycznych - [ZP/GMB.3.0.3
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Kod Elementy kodu | Wyjasnienia

stanowiska

stuzbowego

1ZP.1 1ZP. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.

1 Stanowisko stuzbowe z  kategorii stanowisk

kierowniczych (czg$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,

tj. 1 wskazuje, ze jest to pierwsze stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych w wydziale 1ZP, tj.
stanowisko stuzbowe naczelnika wydziatu.

[ZP/GMA.2 IZP/GMA. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.

2 Stanowisko  stuzbowe  z  kategorii  stanowisk
kierowniczych (czg$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).
Pierwsza cyfra czegscel numerycznej kodu,
tj. 2 wskazuje, ze jest to drugie stanowisko shuzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych
w wydziale IZP, tj. stanowisko stluzbowe kierownika
referatu i dlatego podlega stanowisku o kodzie IZP.1.
1ZP/GMB.3 1ZP/GMB. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
shuzbowe.

3 Stanowisko  stuzbowe  z  kategorii  stanowisk
kierowniczych (czg$¢ numeryczna jest jednocyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 3 wskazuje, ze jest to trzecie stanowisko shuzbowe
z kategorii stanowisk kierowniczych
w wydziale IZP, tj. stanowisko sluzbowe kierownika
referatu

i dlatego podlega stanowisku stuzbowemu o kodzie IZP.1.
1ZP.1.2 1ZP. Symbol komorki, w ktérej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.

1.2 Stanowisko stuzbowe z kategorii stanowisk eksperckich
(cze$¢ numeryczna jest dwucyfrowa).

Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 1 wskazuje, ze jest to stanowisko sluzbowe podleglte
pierwszemu stanowisku stuzbowemu z kategorii
stanowisk kierowniczych, tj. naczelnikowi wydziatu
IZP.1.

Druga cyfra czescei numerycznej kodu,
tj. 2 wskazuje, ze jest to drugie stanowisko stuzbowe
z kategorii stanowisk eksperckich.

1ZP.1.0.1 1ZP. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
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1.0.1 Stanowisko stuzbowe z  kategorii stanowisk
specjalistycznych (cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,

tj. 1 wskazuje, Ze jest to stanowisko stuzbowe podlegle
pierwszemu stanowisku stuzbowemu z  kategorii
stanowisk kierowniczych, tj. naczelnikowi wydziatu
IZP.1.

Druga cyfra czescei numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze stanowisko stuzbowe nie podlega
zadnemu stanowisku stluzbowemu z kategorii stanowisk
eksperckich.

Trzecia cyfra czeSci numerycznej kodu, tj. 1 wskazuje,
ze jest to pierwsze stanowisko stuzbowe z kategorii
stanowisk specjalistycznych w wydziale [ZP wraz
z podleglymi komdrkami.

1ZP/GMA.2.0.2 | IZP/GMA. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
2.0.2 Stanowisko  stuzbowe  z  kategorii  stanowisk
specjalistycznych (cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,

tj. 2 wskazuje, ze jest to stanowisko stuzbowe podlegte
drugiemu stanowisku stuzbowemu z kategorii stanowisk
kierowniczych, tj. kierownikowi referatu GM o kodzie
[ZP/GMA.2.

Druga cyfra czesci numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze stanowisko sluzbowe nie podlega
zadnemu stanowisku stuzbowemu z kategorii stanowisk
eksperckich.

Trzecia cyfra czesci numerycznej kodu, tj. 2 wskazuje,
ze jest to drugie stanowisko sluzbowe z kategorii
stanowisk specjalistycznych w wydziale IZP wraz
z podleglymi komdrkami.

1ZP/GMB.3.0.3 | IZP/GMB. Symbol komorki, w ktorej usytuowane jest stanowisko
stuzbowe.
3.03 Stanowisko stuzbowe z  kategorii stanowisk
specjalistycznych (cze$¢ numeryczna jest trzycyfrowa).
Pierwsza cyfra czesci numerycznej kodu,

tj. 3 wskazuje, ze jest to stanowisko sluzbowe podleglte
trzeciemu stanowisku stuzbowemu z kategorii stanowisk
kierowniczych, tj. kierownikowi referatu GM o kodzie
[ZP/GMB.3.

Druga cyfra czescei numerycznej kodu,
tj. 0 wskazuje, ze stanowisko stluzbowe nie podlega
zadnemu stanowisku stluzbowemu z kategorii stanowisk
eksperckich.

Trzecia cyfra czg¢éci numerycznej kodu, tj. 3 wskazuje,
ze jest to trzecie stanowisko stuzbowe z kategorii
stanowisk specjalistycznych w wydziale [ZP wraz
z podlegtymi komoérkami.
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> ZASTEPSTWO

Dla stanowiska stuzbowego jest ustalane zastepstwo poprzez wskazanie kodu stanowiska stuzbowego,
ktore je zast¢puje, z zastrzezeniem stanowisk stuzbowych, w ktorych zastepstwa sg uzaleznione od
rotacji, losowania, gdzie rubryke ,,Zastgpstwo” pozostawia si¢ niewypetniona.

6 ZADANIA REALIZOWANE NA STANOWISKU SLUZBOWYM
W opisie wskazuje si¢ zadania realizowane na stanowisku stuzbowym, sposrod zadan okreslonych
w zataczniku nr 2.

"WARTOSC ZADANIA
Wartos¢ poszczegdlnych zadan okresla zatgcznik nr 2.

® CZASOCHLONNOSC STANOWISKOWA
W opisie wskazuje si¢ czasochlonno$¢ stanowiskowa poszczegdlnych zadan, ustalang wedlug zasad
okreslonych w zalaczniku nr 3.

’ KWALIFIKACJE

Poprzez kwalifikacje rozumie si¢ w szczegdlnosci: do§wiadczenie zawodowe 1 znajomo$¢ jezykow
obcych, o ile s3 wymagane na okreslonym stanowisku sluzbowym oraz wyksztatcenie. W opisie
wskazuje sie wyksztalcenie przewidziane dla stanowiska stuzbowego w rozporzadzeniu Ministra
Finanséw z dnia 18 maja 2010 r. w sprawie stanowisk stuzbowych funkcjonariuszy celnych, trybu
awansowania oraz dokonywania zmian na stanowiskach stuzbowych (Dz. U. Nr 87, poz. 559 oraz
z 2011 r. Nr 237, poz. 1408) albo wyksztatcenie specjalistyczne (profil), jezeli wymaga tego specyfika
zadan realizowanych na stanowisku stuzbowym, np.: $rednie mechaniczne, chemiczne, wyzsze
prawnicze, informatyczne, ekonomiczne. W opisie wskazuje si¢ jezyk obcy, ktoérego znajomosé jest
niezbedna do realizacji zadan na stanowisku stuzbowym, np. angielski, rosyjski, niemiecki.

' POTWIERDZENIE ZAPOZNANIA FUNKCJONARIUSZA CELNEGO Z OPISEM
Funkcjonariusz celny jest zapoznawany przez osob¢ nadzorujacg z opisem zajmowanego stanowiska
stuzbowego. Potwierdzenie zapoznania nastgpuje poprzez wskazanie imienia i nazwiska
funkcjonariusza celnego, daty zapoznania i1 ztozenie podpisu przez funkcjonariusza celnego.
W przypadku odmowy zloZenia podpisu osoba nadzorujaca sporzadza na t¢ okoliczno$¢ adnotacje
w karcie opisu stanowiska stuzbowego.

1 7 ATWIERDZAM

Zatwierdzenie nie jest wymagane w przypadku aktualizacji opisu stanowiska stuzbowego, o ktorej
mowa w § 15 ust. 3 pkt 2 1 3 zarzadzenia.
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Zalacznik nr 2

Zasady zmiany czasochlonnosci ogolnej oraz okreslania czasochlonnosci stanowiskowej
I. Zasady zmiany czasochlonnosci ogolne;j

1. Zadanie realizowane przez komoérke organizacyjng inng niz wskazana w zataczniku nr 2.

Z uwagi na fakt, ze suma czasochtonnosci ogdlnej zadan komorki organizacyjnej wynosi 100%
czasochtonno$¢ przedmiotowego zadania:

1) powickszy czasochtonnos$ci ogolne pozostatych zadan — w komorce organizacyjnej(A) nie
realizujacej zadania:

Zatozenia:

Zadanie nierealizowane w komorce (A) o czasochlonnosci ogdlnej zadania 4,5% (z;), zadanie
realizowane w komorce (A) o czasochtonno$ci ogdlnej zadania 5% (z2).

Czasochlonno$¢ ogodlna zadania (z;) - 4,5% pomniejsza czasochtonno$¢ ogoélng zadan komorki
(100%) do poziomu 95,5%. W takiej sytuacji nalezy przyja¢, ze wartos¢ ta (95,5%) stanowi 100%
czasochtonno$ci ogdlnej wszystkich zadan w komorce.

Czasochtonnosci pozostatych zadan korygujemy wedtug proporcji:

95,5% - 100%

5% (Z2 przed zmianq) - ZZ (po zmianie)

Z5 (po zmianie) = 5%x100%/95,5%=5,2%

2) pomniejszy czasochtonnos$ci ogélne pozostatych zadan — w komorce organizacyjnej (B)
realizujacej zadanie;

Zatozenia:

Zadanie przejete do realizacji z komorki A o czasochlonnosci ogoélnej zadania 4,5% (z;)

Zadanie realizowane w komorce B o czasochtonnosci ogolnej zadania 6% (z2)

Czasochlonnos$¢ ogolna zadania (z;) - 4,5% powiekszy czasochtonnos$¢ ogdlng zadan komorki (100%)
do poziomu 104,5%. W takiej sytuacji nalezy przyja¢, ze warto$¢ ta (104,5%) stanowi 100%
czasochtonno$ci ogdlnej wszystkich zadan w komodrce. Czasochlonno$ci pozostalych zadan
korygujemy wedtug proporcji:

104,5% - 100%

6% (ZZ przed zmianq) - Z2 (po zmianie)

Z5 (po zmianie) = 6%x100%/104,5%=5.7%

2. Zadanie przypisane, zgodnie z zalacznikiem nr 2, do danej komorki organizacyjnej, realizowane
réwniez przez inne komorki organizacyjne.

Czasochtonno$¢ ogo6lng zadania rozdziela si¢ na komorki organizacyjne realizujace zadanie.
Rozdzialu dokonuja osoby nadzorujace.

Suma czasochtonnos$ci ogolnej rozdzielonego zadania réwna si¢ czasochtonnosci ogolnej okreslone;j
w zataczniku nr 2.

Z uwagi na fakt, ze suma czasochtonnosci ogdlnej zadan komorki organizacyjnej wynosi 100%,
czasochlonno$¢ rozdzielanego zadania:

1) pomniejszy czasochtonnosci ogolne pozostatych zadan — w komorce organizacyjnej, ktora realizuje
zadanie nie uwzglednione w wykazie zadan komorki;

2) powiekszy czasochtonnosci ogdlne pozostatych zadan — w komorce organizacyjnej, ktora realizuje
zadanie wskazane w wykazie zadan tej komorki.

Czasochtonnosci pozostatych zadan korygujemy zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 1.

3. Zadanie, ktore nie jest realizowane przez komoérke organizacyjng wskazang w zataczniku nr 2.
Czasochtonnosci pozostatych zadan korygujemy zgodnie z zasadg okreslong w pkt 1.
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Majac na uwadze podzial oddziatléw celnych (oddzial graniczny, wewnetrzny, obslugujacy ruch
kolejowy, morski, lotniczy i pocztowy) i komoérek dozoru w urzedzie celnym (ze wzgledu na
przedmiot kontroli), w uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ rozdziatu czasochtonnosci
nierealizowanych zadan na pozostate zadania charakteryzujace obstugiwany ruch (oddziaty celne)
1 przedmiot kontroli (komoérka dozoru w urzedzie celnym). Czasochtonno$¢ nierealizowanych zadan
rozdziela si¢ proporcjonalnie na zadania charakteryzujace obslugiwany ruch i przedmiot kontroli.

Zatozenia:

Zmiana czasochtonno$ci ogdlnej zadan oddziatu celnego pocztowego

Czasochtonnos$¢ ogodlna zadan realizowanych w oddziale celnym, okreslona w zataczniku nr 2, wynosi
100%.

W oddziale celnym pocztowym czasochtonno$¢ ogolna zadan nierealizowanych przez ten oddzial
celny wynosi 30,8%.

W oddziale celnym pocztowym czasochtonnos$¢ ogoélna zadan realizowanych przez ten oddziat celny
wynosi 69,2%.

Majac na uwadze, ze czasochlonno$¢ ogolna zadan realizowanych w oddziale celnym pocztowym
powinna wynosi¢ 100%, czasochtonno$¢ ogdlng zadan nierealizowanych nalezy rozdzieli¢ na zadania
charakteryzujace obslugiwany ruch, np:

- wystawianie dokumentow potwierdzajacych dokonanie zgloszenia celnego w ruchu pocztowym
(DPDZ), czasochtonnos¢ okres$lona w zalaczniku nr 2 Coz - 0,5 %,

- kontrola przesylek pocztowych w obrocie migdzynarodowym i nadawanie im przeznaczenia
celnego, czasochtonno$¢ okreslona w zataczniku nr 2 Coz 5)- 0,6 %.

Czasochtonnos$¢ ogdlna zadan nierealizowanych oraz zadan charakteryzujacych obstugiwany ruch
wynosi - Coz : 30,8% + 1,1% (0,5 % + 0,6 %) = 31,9%.

Czasochtonnos$¢ ogolna zadania: wystawianie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zgloszenia
celnego w ruchu pocztowym (DPDZ).

0,5% - L1%

Cozg. - 31,9%

Coz 1) po zmianie = 0,5% X 31,9%/ 1,1% = 14,5%

Czasochtonno$¢ ogdlna zadania: kontrola przesylek pocztowych w obrocie mig¢dzynarodowym
i nadawanie im przeznaczenia celnego.

0,6% - 1,1%

COZL - 31,9%

CoZ 2) po zmianic = 0,6% x 31,9%/ 1,1% = 17,4%

COZL =Coz 1) po zmianie + Coz 2) po zmianie — 14,5%+17,4% = 31,9%

Zastosowanie powyzszej zmiany czasochtonnosci ogoélnej zadan nie wylacza, w uzasadnionych
przypadkach, mozliwosci zmiany czasochtonno$ci ogdlnej poszczegdlnych zadan nie wigcej niz
0 20%.

4. Zadania realizowane w komorkach organizacyjnych podlegajacych reorganizacji.

4.1. Zadania realizowane w komorce organizacyjnej, ktéra powstala w wyniku potaczenia komorek.
Czasochtonnos$¢ og6lng zadan realizowanych w komorce organizacyjnej, ktora powstata w wyniku
polaczenia komorek ustala si¢ w dwoch etapach:

1) okreslanie czasochtonnosci ogélnej zadan komoérki organizacyjnej, ktéra powstala w wyniku
potaczenia komorek (ustalenie 100% czasochtonnosci ogdlnej wszystkich zadan).

Czasochtonnos$¢ ogdlna zadan jest okreslona dla kazdej komorki organizacyjnej w zalgczniku nr 2.
Czasochtonnos$¢ ogdlng zadan ustala si¢ na podstawie przyjetej proporcji godzin realizacji wszystkich
zadan jednej komorki organizacyjnej do godzin realizacji wszystkich zadan komorki organizacyjne;,
ktora powstala w wyniku polaczenia komorek.
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Przyktad:

- potaczona komodrka ogolna i informatyki w urzedzie celnym, o planowanej ilosci stanowisk
stuzbowych w komoérce organizacyjnej zgodnej z planem etatow - 10 (godziny realizacji wszystkich
zadan w komorce — 10 x 8 godzin = 80),

- zadanie komorki ogolnej ,,prowadzenie spraw z zakresu struktury organizacyjnej urzedu celnego
i podleglych komoérek organizacyjnych, w tym przygotowywanie projektéw decyzji i polecen”,
o czasochtonnosci ogolnej 7,9%,

- zadanie komorki informatyki w urzedzie celnym ,,wykonywanie zadan zleconych w zakresie
administrowania siecia komputerowa w urzedzie celnym - o $rednim poziomie trudno$ci
1 ztozono$ci”, o czasochlonnos$ci ogodlnej 11%,

- godziny realizacji wszystkich zadan wskazanych w zataczniku nr 2 dla komoérki ogdlnej — 60 godzin,
- godziny realizacji wszystkich zadan wskazanych w zalaczniku nr 2 dla komorki informatyki
w urzgdzie celnym — 20 godzin,

- czasochtonnos$¢ ogolna zadania komorki ogolnej wynosi wigc 60/80, tj. 6/8,

- czasochtonnos$¢ ogolna zadania komorki informatyki wynosi wigc 20/80, tj. 2/8,

- czasochtonno$¢ ogodlna zadania komodrki ogdlnej ,,prowadzenie spraw z zakresu struktury
organizacyjnej urzedu celnego i podleglych komorek organizacyjnych, w tym przygotowywanie
projektow decyzji i polecen”, w potaczonej komorce organizacyjnej wynosi 6/8 x 7,9% = 5,93,

- czasochlonno$¢ ogodlna zadania komorki informatyki w urzgdzie celnym ,,wykonywanie zadan
zleconych w zakresie administrowania siecig komputerowa w urzedzie celnym - o $rednim poziomie
trudno$ci i ztozono$ci”, w potaczonej komodrce organizacyjnej wynosi 2/8 x 11% = 2,75.

Zasad¢ przeliczania czasochtonno$ci ogolnej zadan stosuje si¢ odpowiednio w przypadku
analogicznych zadan laczonych komodrek organizacyjnych, np. ,archiwizacja dokumentow”,
»reprezentowanie dyrektora izby celnej w postepowaniu przed sagdami administracyjnymi w zakresie
wiasciwosci komorki™.

Zasadg przeliczania czasochlonnosci ogdlnej zadan stosuje si¢ odpowiednio w przypadku komorek
organizacyjnych jednostek organizacyjnych realizujacych roéwniez zadania dotyczace ogoélnopolskich
systemow informatycznych oraz systemow stworzonych przez Stuzbe Celna.

2) po okresleniu czasochtonnos$ci ogdlnej zadan, zgodnie z pkt 1, dokonuje si¢ ewentualnych dalszych
zmian czasochtonnos$ci ogolnej zadan, wynikajacych z wylaczenia zadan nierealizowanych Iub
realizacji zadan przez kilka komoérek organizacyjnych.

4.2. Zadania realizowane w wyodrebnionej lub podzielonej komodrce organizacyjnej (w komorce,
z ktorej wyodrgbniono komorke oraz w komorce wyodrebnionej).

Czasochtonno$¢ ogdlna zadan realizowanych w wyodrgbnionych lub podzielonych komorkach
organizacyjnych ustala si¢ w trzech etapach:

1) wskazanie zadania realizowanego wylacznie w kazdej z wyodrgbnionych lub podzielonych
komorek, z czasochtonno$cig ogolng okreslong w zataczniku nr 2;

2) okres$lenie zadania realizowanego jednocze$nie w wyodrebnionych lub podzielonych komoérkach,
okreslajac (rozdzielajac) ich czasochtonnosci ogolne; czasochtonno$é ogoélng zadania rozdziela si¢ na
komorki organizacyjne realizujace zadanie, rozdzialu dokonuja osoby nadzorujace. Suma
czasochtonnosci ogodlnej rozdzielonego zadania roéwna si¢ czasochtonnosci ogdlnej okreslonej
w zalaczniku nr 2;

3) czasochtonno$ci ogélne wszystkich zadan w wyodrebnionych lub podzielonych komorkach
organizacyjnych okreslone zgodnie z pkt 1 1 2 koryguje si¢ powigkszajac je proporcjonalnie (z uwagi
na fakt, iz suma czasochtonnosci ogolnej zadan komorki organizacyjnej wynosi 100%).

4.3. Zadanie przypisane, zgodnie z zalacznikiem nr 2, do danej komorki organizacyjnej, realizowane:

1) w calo$ci na stanowisku stuzbowym radcy prawnego, audytora wewnetrznego, pelnomocnika do
spraw ochrony informacji niejawnych - nie jest przypisywane stanowiskom stuzbowym w tej
komorcee; na stanowiskach radcy prawnego, audytora wewnetrznego, petnomocnika do spraw ochrony
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informacji niejawnych wskazuje si¢ zadania okreslone odpowiednio w czgsci XVII, XVIII 1 XXI
zatgcznika nr 2;

2) w czesci na stanowisku stuzbowym radcy prawnego, petnomocnika do spraw ochrony informacji
niejawnych:

- zadanie przypisuje si¢ stanowiskom stuzbowym (innym niz stanowiska, o ktorych mowa w pkt 1)
w komorkach organizacyjnych, w ktorych jest realizowane,

- czasochlonno$¢ ogolng zadania, okreslong w zatgczniku nr 2, ustala si¢ (dla wszystkich stanowisk
realizujacych zadanie) na podstawie przyjetej proporcji godzin realizacji zadania, odpowiednio na
stanowisku stuzbowym radcy prawnego albo pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych,
do godzin realizacji zadania na pozostalych stanowiskach stuzbowych.

Z uwagi na fakt, iz suma czasochtonnosci ogélnej zadan komorki organizacyjnej wynosi 100%,
czasochtonno$ci ogdlne wszystkich zadan realizowanych na stanowiskach w komorce koryguje si¢
powiekszajac je proporcjonalnie.

5. Zadania okre$lone w zalaczniku nr 2 zwigzane z prowadzeniem postgpowan w I instancji
w zakresie stosowania §rodkow egzekucyjnych z pieniedzy, ruchomosci i dokumentéw oraz obstuga
finansowo-kasowa.

Mozna je przypisa¢ stanowiskom stuzbowym realizujagcym zadanie, poprzez przypisanie wytacznie
tego zadania i przeliczenie jego czasochtonno$ci ogdlnej wedtug zasady, ze czasochtonnosci ogdlne
wszystkich zadan w komorce organizacyjnej (w opisanej sytuacji jedyne zadanie na stanowisku)
przelicza si¢ proporcjonalnie, np. w przypadku zadania ,,prowadzenie postepowan w I instancji
w zakresie stosowania S$rodkow egzekucyjnych z pieniedzy, ruchomosci i1 dokumentoéw”,
o czasochtonnos$ci ogoélnej okreslonej w zataczniku nr 2 jako 12,4% - nalezy przyjaé, ze warto$¢
12,4% stanowi 100% czasochtonnos$ci ogdlnej wszystkich zadan w komorce.

I1. Zmiana czasochlonnosci ogolnej poszczegélnych zadan nie wiecej niz o 20%.

Zmiana dokonywana jest po ustaleniu czasochlonnosci ogoélnej zadan, zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt I.

I11. Zasady okreslania czasochlonnosci stanowiskowej

Czasochtonnos$¢ og6lna zadania (C,,) okreslona jest w zataczniku nr 2.

Czasochtonnos$¢ stanowiskowa zadania (Cs,) okresla si¢ procentowo nastepujaco:

- czasochtonno$¢ ogolng zadania okreslong procentowo przelicza si¢ na godziny realizacji zadania na
wszystkich stanowiskach stuzbowych realizujacych dane zadanie (h,,) wedtug wzoru

(CozxE%8):100 = h,,, gdzie

E — oznacza planowang ilo$¢ stanowisk stuzbowych w komorce organizacyjnej zgodna z planem
etatow, z wylaczeniem stanowiska kierowniczego

8 — oznacza dzienng ilo$¢ godzin realizacji zadan na stanowisku stuzbowym (dotyczy to wszystkich
systeméw czasu stuzby)

Przyktad: komorka akcyzy i gier w izbie celnej

- zadanie: ,,Reprezentowanie dyrektora izby celnej w postgpowaniu przed sadami administracyjnymi,
w zakresie wlasciwosci komorki”.

- czasochtonno$¢ ogolna zadania: 4,5%

- planowana ilo$¢ etatow: 6

ho,=(4,5x6x8):100 = 2,16 godzin

- otrzymang wartos¢ (2,16) rozdzielamy na stanowiska stuzbowe realizujace zadanie,
a nastepnie obliczamy procentowy udzial realizacji tego zadania na stanowisku shluzbowym
w stosunku do czasu realizacji pozostatych zadan, np.:

Przyktad 1:
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- zadanie realizowane na jednym stanowisku stuzbowym:

8 godzin — 100%

2,16 godziny - Cs,

Cs,=2,16x100/8 =27%

Przyktad 2:

- zadanie realizowane na dwoch stanowiskach stuzbowych wedlug nastepujacego podziatu:

hoz1= 1 godzina

hoz- 1,16 godziny

8 godzin — 100%

1 godzina - Cg,

Cs1=1x100/8 = 12,5%

8 godzin — 100%

1,16 godziny - Cs,

Cs=1,16x100/8 = 14,5%

Czas realizacji zadania na wszystkich stanowiskach stuzbowych realizujacych dane zadanie (h,,)
powinien by¢ rowny sumie godzin realizacji zadania na poszczeg6lnych stanowiskach stuzbowych.

W przyktadzie:
hoz = hozl+ hozZ
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